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 مقدمه

. است یدر نظام آموزش عال ی و تربیتیمهم تحقق اهداف آموزش یاز ابزارها یکی روزآمد و جامع یدانشگاه یدرس کتاب
 تیترب جه،یدرنت و اثربخش آموزش تحقق ،آموزش تیفیک یارتقا به یریادگی ی ـ اددهی ندیدر فرا تیفیباک یدرس کتاب

گانه  مثابة ضلع سوم این سه محتوا به رنده،یادگیدهنده و ادیکنار ر منجر خواهد شد. د و امیدآفرین توانا ،دانا یانسان یروین
 یکی از عناصر مهم در تحقق اهداف نظام آموزش عالی است. 

ند و از آن به ا لئقا ای گسترده یکارکردها یآموزش یمحتوا یاصل ةبست مثابة به یکتاب درس یکارشناسان برا همچنین،
در  یدرس یها کتاب نشرو  نیتدو، فیتأل یندهایفرا یسامانده منظور به نامه نییآ نیا .کنند یم ادی یتیتربی ـ آموزش ةرسان

روزآمد و سازگار با  یآموزش یمحتوا دیکمک به تول واوری فنو  یپژوهش ،یها و مؤسسات آموزش عال دانشگاه
های  و با هدف تحقق اولویت« بیانیة گام دوم انقلاب»، «یسند دانشگاه اسلام»و اهداف  رانیا یاسلام یبوم جمهور ستیز

 :است شده  میو تنظ هیتهگانة ذیل  پنج
 مرجعیت و دیپلماسی علمی، فناوری و نوآوری .1
 هدفمندداد  آموزش، پژوهش و برون .2
 نوآوری فرهنگی و فرهنگ نوآوری .3
 شاگرد فناور و نوآورپروری .4
 تولید خدمت، ثروت و سرمایه از دانش .5

مندرج در سرفصل مصوب دروس  یفرع یا یمنبع اصلمثابة  شوند، به دیو تول نیتدو نامه نییآ نیکه مطابق با ا یآثار
 قرار خواهند گرفت. مختلف یها رشته

 اهداف
 ؛یدانشگاه یدرس یها کتاب یعلم و یفیک سطح یارتقا .1
 ؛یدانشگاه یدرس یهاکتاب انتشار و نیتدو ف،یتأل در هیوحدت رو جادیا و یگذار استیس .2
 ؛یدانشگاه یدرس یها کتاب نشر و نیتدو ف،یتأل یندهایفرا یضوابط و استانداردها نییو تع یسامانده .3
 ؛یدانشگاه یدرس یها کتاب نیو تدو فیتأل امر به یعلم ئتیه یاعضا بیترغ یبرامناسب  ةنیزم جادیا .4
 نفعان؛ یذ ریو سا انیمدرسان و دانشجو یسطح علم یارتقا یبرا بیرق و دسترس در منابع کردن یغن .5
 ها؛ آن یاسلام یها و آموزه ینید یباورها تیتقوو  رانیدر فراگ ینیدآفریام .6
 آنان؛ یخودباور یةروح یارتقاو  رانیفراگ یرانیا ی ـاسلام فرهنگ و تیهو یها مؤلفه به توجه .7
 .ها در دانشگاه ازمحورینی و مهارت هدفمند، موزشکمک به آ .8

 و اختصارات فيتعار. 1 مادۀ
شوراى گسترش آموزش عالى وزارت  سوی و فناوری که از یپژوهش ،یها و مؤسسات آموزش عال دانشگاهمؤسسه:  .1

 باشند.داشته مجوز  یو فناور قاتیتحق ،علوم
 و چاپ یبرا یزیر برنامه و مجوز صدور ،یگذار استیس دار عهده مؤسسه انتشارات یشورا: مؤسسه انتشارات یشورا .2

 .است مؤسسه در نشر
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 .داردانتشار  تیها قابل آن مانندو  یکیالکترون ای یچاپ در اشکالکه  یفیتأل تصنیفی یا کتاب هرگونه: اثر. 3

/  سندهیهاى علمى نو و نوآورى دیهاى جد دگاهیدبه بیان آن درصد از  20 کم دستکه  است یاثر نی: تدوکتاب في. تصن4
هاى  ها را در مقاله آن اگرچه قبلاً ،باشدمشخص همراه  یموضوع در گرانیهاى د دگاهینقد د ای لیبا تحل و پردازدب سندگانینو

 د.نخود منتشر کرده باش
 لیرا براساس تحل شده رفتهیپذ یها هیو نظر یعلم یها از داده یا مؤلفان مجموعه ایاست که در آن مؤلف  یاثر :فيتأل. 5

 است.همراه  دیجد یها دگاهید ةارائ و رىیگ جهینت ایکه معمولاً با نقد  کنند یم میو تنظ یمبتکرانه سامانده بیترک ای دیجد
 ةارائ و یتیترب ی،اجتماع ،یفرهنگ ی،کاربرد ی،علم نظر تمام اثر از یابیو ارز یاعتبارسنج ،یبه بررس :یداور .6
 .شود یم اطلاق سازنده یانتقاد یشنهادهایپ
 یا فیتأل ،فیتصنی ها روش از یکی به ها آن مانند ای یکیالکترون ای یچاپ شکل را به یکه متن یافراد ای فرد: پديدآورنده .7

 .اند کرده انتشار ةآماد میتنظ و نیتدو
قبل از کامل شدن و اتمام  را کتابی اصل ةدیاز ا یا خلاصه و هیاول ینما که است یا نامهطرح: یکتاب درس ۀشنهاديپ . 8
 یبرا مذکور یشورا و متقاعد و همراه کردن ،انتشارات یشورا از سویاثر  یةاول یابیو هدف آن ارز گیرد دربرمیاثر  فیتأل

 است.  کتاب و انتشار فیتأل اتمام
و  دهد پوشش را دانشگاهی دروس از درس کی مصوب سرفصلاز  درصد 70 کم دست که است یکتاب: یدرس کتاب .9

 .شود سیتدر یلیتحص ةرشت چند ای کیدر 
 یعمق و وسعت محتوا نیتعادل و تناسب ب تیبودن اثر با رعا روزآمد یابیارزبه : اثر يیمحتوا و یساختار یابيارز .10

 اثر یهماهنگ و تطابق و یآموزش یمحتوا تسلسل و یتوال رعایت استانداردهای شکلی، ،رانیبا سطح فراگ یشنهادیپ
 .شود گفته می نظر مد درس مصوب سرفصل با یشنهادیپ

 یعلم ئتیه ینفر از اعضا پنج یا سهاز  ی مرکبکارگروه :اثر يیمحتوا و یساختار یابيارز یتخصص کارگروه .11
 ئتیه یاعضااز  یکی همراه به ،دروس مرتبط ای نظر مد درس در سیتدر ةسابق با ی،درس کتاب موضوع در متخصص

 هر کتاب یبرا نظر در حوزة اخلاق در آموزش و پژوهش است که ی و یک صاحبدرس یزیر متخصص برنامه یعلم
انتخاب اعضای گروه برعهدة  دارد. بر عهده شده را آثار ارائه ییو محتوا یساختار یابیارز ةفیو وظ شود یم لیتشک یدرس

 شورای انتشارات مؤسسه است.
 یو فرهنگ یملّ ،ینید یها کتاب با ارزش یمحتوا حصول اطمینان از همسویی :یتيترب و یاجتماع ،یفرهنگ یابيارز .12
و  تیتقوپیوند آن دو با اخلاق اسلامى و  و علم ختگىیآم با تمرکز بر تمدنی، و یتیهو یها ؤلفهم یارتقا کمک بهو 

 . دگیر یم صورت یتیترب و یاجتماع ،یفرهنگ یابیارز کارگروه در ،ىباورهاى اعتقادى، مذهبى و ملّ جیترو
 از نفریا پنج  سهاز  مؤسسه سیرئ انتخاب بهاست که  یکارگروه اثر: یتيترب و یاجتماع ،یفرهنگ یابيارز کارگروه .13

و  خیتار ،یاسلام معارف ،یشناسروان ،یشناس جامعه ،یتیترب علوم ی مختلفها حوزه در متخصص یعلم ئتیه یاعضا
 یفرهنگ معاون نظر در حوزة اخلاق به انتخاب ی هیئت علمی صاحباز اعضا یکو ی مرتبط یها حوزه ریسا وتمدن 
 یابیارز آنهدف و  شده ارائه آثار یتیترب و یاجتماع ،یفرهنگ یابیارز ة این کارگروهفیوظ .شود یم لیتشک مؤسسه
  حاکم بر کتاب است. یها ارزش نیزکتاب و  ةشناسان یو هست یفلسف یها یریگ جهت
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 ،ییمحتوا یخطاها انیب نیاثر و همچنی محتوا اصالت ،یتخصص ،یموضوع یبه بررس (:يی)محتوا یعلم شيرايو .14

آن  یعلم راستاریکه و شود یمها اطلاق  قول ها و نقل مستند بودن منابع و مآخذ متن، ارجاع زانیم نییو تع یها، بررس ابهام
 .دهد یرا انجام م

 ها، یگذار نشانه ،ینگارش ،ییاملا ،یاصلاح و اعمال نکات دستور ،یبررس به(: یو زبان ی)صور یادب شيرايو .15
نامه و  واژه ینیو ...، بازب ریها، تصاو ها، ارجاعات، نمودارها، جدول الخط کلمات، پانوشت کردن رسم کدستی

 . دهد یم انجام را آن یادب راستاریو که شود یممطالب کتاب اطلاق  یبند پاراگراف

 و امتيازات ايمزا. 2 مادۀ
سرفصل از درصد  70 کم دستصورت تطابق با عنوان درس و پوشش  شده در نیتدو ای فیتأل ف،یتصن یکتاب درس .1ـ2

از  درصد 70با عنوان درس و پوشش کمتر از  یصورت ارتباط موضوع و در اصلی، منبع مثابة مصوب درس مربوط به
 شود. یدر سرفصل دروس مرتبط درج م یمنبع فرع مثابة سرفصل مصوب درس مربوط به

منظور حصول شناخت جامع، واقعی و روزآمد از وضعیت موجود و نیاز فراگیران، دو پیوست زیر تهیه و  به .2ـ2
 گیرد:  التحقیق( تعلق می شود و به پیشنهاددهنده، پژوهانة پیشینی )حق نامه )پیشنهاده( ارائه می انضمام طرح به

 ازسنجی بازار کار و صنعت برای پیوست مطالعاتی درخصوص ضرورت تدوین کتاب درسی پیشنهادی و نی
 پاسخگویی به نیازهای آموزش هدفمند، مهارتی و نیازمحور.

  ی.شنهادیپ یکتاب درس تمدنی فراگیران درو  یتیهو یها مؤلفهپیوست مطالعاتی درخصوص راهبردهای تقویت 
التحقیق( ــ جدا  پسینی )حق، پژوهانة سسهؤانتشارات م یشوراپس از پذیرش کتاب درسی دانشگاهی پیشنهادی در  .3ـ2

 پرداخت خواهد شد. اثر دآورندگانیپد ای التألیف ــ به پدیدآورنده از حق
 ازیامت 200و  ازیامت 100 زانیتا م بیترت بهی الی( معادل رقیالتحق )حق ینیپس ی ونیشیپ ةپرداخت پژوهان زانیم: 1ۀ تبصر

 . استدانشگاه تهران  یعلم تیئه ی)گرنت( اعضا ةژیاعتبار و صیتخص ةنام نییآ ةفرمول محاسببا مطابق  ،پژوهانه
 ةرتبی مارتقا ةنام نییهاى پژوهشى و فناورى آ تیفعال 3 مادة 12بند  مربوط به ازیامت از اثر دآورندگانیپد ای دآورندهیپد .4ـ2

 شوند. ی برخوردار میعلم ئتیه یاعضا
هاى پژوهشى و فناورى  تیفعال 3 مادةمثابة کمترین امتیاز لازم )وتویی( از  ، به4ـ2در بند  شده کسبامتیاز  :2تبصرۀ 

 محاسبه است. ی قابلعلم ئتیه یاعضا ةرتبی مارتقا ةنام نییآ
امتیاز مذکور را  3/2حداکثر تا  توانند یاثر م دآورندگانیپد ای دآورندهیپد نامه، این آیین 4ـ2از بند  شده کسبافزون بر امتیاز  .5ـ2

 اخذ کنند. یعلم ئتیه یاعضا ةمرتبی ارتقا نامة نییآ یو اجتماع یتیترب ،یفرهنگ های تیفعالمادة یک  2و  1مجدداً ذیل بند 

 شنهادهيپ ۀدهند ارائه اي اثر ۀآورند ديپد طيشرا .3 مادۀ
سوی داراى مجوز از  یها مؤسسه از یکی ی شاغل یا بازنشستةعلم ئتیه یاعضااز  دآورندگانیپداز  یکی کم دست .1ـ3

  .دباش یو فناور قاتیتحق ،شوراى گسترش آموزش عالى وزارت علوم
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 .باشد داشته مطابقت( یاصل ی)متقاض دآورندهیپد یپژوهشو  یآموزش سوابق و یلیتحص  ةرشت با کتاب موضوع .2ـ3
در  یلیتحص مسالیندو  کم در دستدروس مرتبط با آن را  اینظر  درس مد سیتدر ة( سابقیاصل ی)متقاض دآورندهیپد .3ـ3

 از یکی در یالملل نیب معتبر یاستناد یةنما یدارا ةسه مقال کم دستدر سه سال گذشته یا سه سال گذشته داشته باشد 
مرتبط با موضوع درس را  WOSو  ISI یها هینما ای( Scopusپوس )ااسک ،(ISCعلوم جهان اسلام ) یاستناد یها گاهیپا
 و منتشر کرده باشد. فیتأل
 ISI-ESI گاهیدر پا ایدانشمندان برتر دناز  درصد کیفهرست  شود در( موفق یاصل ی)متقاض دآورندهیپدچنانچه  :3تبصرۀ 

این ماده معاف خواهد  3ـ3از الزام رعایت بند  ( در سه سال گذشتة قبل از زمان تقاضا قرار گیرد،داران علم پایگاه طلایه)
 بود. 

 ی درسیها کتاب فیتأل ةویبا ش ییآشنا یها در کارگاهباید  یدانشگاه یدرس یها کتاب دآورندگانیپد ای دآورندهیپد .4ـ3
 . کنندارائه  مؤسسهانتشارات  یمربوط را حسب مورد به شورا یگواه وشرکت  یدانشگاه

هاى آموزش عالى و پژوهشى  ها و مؤسسه دانشگاه از یکی درکارگاه مرتبط  یرمنوط به برگزا 4ـ3 احراز شرط :4ۀ تبصر
 . است یو فناور قاتیقوزارت علوم، تحوابسته به 

و  یاز سلامت علم دیخود با یتخصص ةحوز یسرآمدان علم در مقام یدرس یها کتاب دآورندگانیپد ای دآورندهیپد .5ـ3
 برخوردار باشند. یا اخلاق حرفه

 در مکمل و متفاوت یها تخصص با مؤلفان از یگروه از سویشده  فیتألاثر  ای یکتاب درس ةشنهادیپ یبررس :5ۀ تبصر
 .دارد قرار تیاولو در محور به شکل فصل کتاب یموضوع ةحوز

  شنهادهيپدهندۀ  . موارد تشکيل4مادۀ 
 شنهاددهندگانیپ ایدهنده شنهادیپ یسازمان یو وابستگ یفرد مشخصات .1

 مرتبط دروس ای درس مصوب سرفصل .2
 ( یلیتحص شیرشته و گرا ،یلیکتاب )مقطع تحص مخاطبان .3
مطالعاتی درخصوص ضرورت تدوین کتاب درسی پیشنهادی و نیازسنجی بازار کار و صنعت برای پیوست  .4

 پاسخگویی به نیازهای آموزش هدفمند، مهارتی و نیازمحور
 یشنهادیپ یکتاب درس تمدنی فراگیران درو  یتیهو یها مؤلفهپیوست مطالعاتی درخصوص راهبردهای تقویت  .5
 کتاب فرد منحصربه و زیمتما یژگیو .6
 کتاب اهداف .7
 و موضوع کتاب  طهیح فیتوص و حیتوض .8
 (و چرایی آن شود یم میتنظ وعلمی تهیه  یةکتاب براساس کدام نظر نی)ا شنهادهیپ ینظر چارچوب .9

 ( دآورندگانیپد خود یمورد مطالعات بر یمبتن ای تیروا بر یمبتنکتاب ) کردیرو .10
  یشناس روش .11
 کتاب یصور و یساختار ،ییمحتوا یها یژگیو .12
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 رانیفراگ ازین مورد یقبل دانش و ازین شیپ یها درس .13

 محتوا فهرست  .14

 یدیکل کلمات .15

 هر فصل یریادگی و یشامل اهداف رفتار ها فصل مقدمة .16

 کتاب انیهر فصل و پا انیپا منابع .17

 کتاب کلمات تعداد و حجم .18

 ها آن به نسبت یشنهادیپ کتاب زیتما و بازار در موجود مشابه یدرس یها کتاب .19

 نگار، ردهپ ،وب( تحت و آموزش شرفتهیپ یکیمرتبط، کتاب الکترون گاه)وب برخطمنابع  مانند یلیتکم یمحتوا .20
 و مانند آن یا چندرسانه ی، محتواpdf ةنسخ

 نامه( )پیوست آیین نامه تکمیل فرم خوداظهاری تعهد اصالت اثر و تضمین رعایت مفاد آیین .21

 پيشنهاده (ی)علم يیو محتوا یساختار یابيارز یکلان برا یها چارچوب. 5مادۀ 
 یشناخت یها ییتوانا و یقبل دانش ،یریادگیو  لاتیتحصطح س دیکتاب با دآورندگانیپدپدیدآورنده یا  :یشناس خاطبم 

 د. ننظر داشته باش مد را رانیفراگ

 :آن چقدر واضح است؟ یریادگی جیاست و نتا یزیبه چه چ یابیدنبال دست کتاب به اهداف 
 درس از دروس  کیدرصد از سرفصل مصوب  70 کم دست دیبا یکتاب درس :درس مصوب سرفصل با تطابق

درصد باقیمانده را به مباحث جدید و نوآورانه و نیاز روز، که در سرفصل  30 توان و می دانشگاهی را پوشش دهد
 مثابة مکمل سرفصل مصوب تخصیص داد. مصوب قید نشده است، به

 و از داشته مباحث پردازش در را ممکن پوشش نیشتریب دیبا یکتاب درس :یو روزآمد یاز شمول تخصص یبرخوردار 
 منابع و بروندادها نیتر تازه از استفاده بردر آن  و باشد گرفتهمنابع و مراجع مرتبط بهره  نیروزتر به و نیتر مهم

شده در اثر باید به سه سال  درصد از منابع استفاده 50کم  دست .شود دیتأک ،معتبر یعلم اتینشر ژهیو به ی،پژوهش
 المللی منتشر شده باشند. از سوی ناشران معتبر داخلی و بینمنتهی به تولید اثر مربوط باشند و 

 یها طرح پرسش طریق از دیمطالب کتاب با :تأمل و تيشکاک ،یکاوشگر حس روحيۀ پرسشگری و تيتقو 
 یها . طرح پرسشدنشو منجر خواننده یعلم تیو شکاک یکاوشگر حس تیتقو به دیجد یها مختلف و گشودن افق

 یکتاب برا ةشنهادیپ ی. راهبردهاشود یم منجر انیدانشجو یریادگی شوق و یکنجکاو حس ختنیبرانگ به ییابتدا
 داده شود. حیتوض روحیة پرسشگری و حس کاوشگری نیا تیتقو

 تصور  و ینگر ندهیآ یها مهارت و ییتواناافزایش  به دیبا یدرس کتاب: یانتقاد و یستميس نگر، ندهيآ تفکرتعقل و  تيتقو
 ودانش  یربنایمفروضات ز صیباور و ارزش غالب و تشخ خصوصدر یشیبازاند ،آن یبرا یزیر بهتر و برنامه ایندهیآ

 ندهیدر حال و آ ها آنواکنش به  و جامعه مسائل و ها چالش ةو توسع درک یراب رانیفراگ یتفکر انتقاد یها مهارت یارتقا
 مسائل یها یدگیچیمقابله با پ یی آنان برایتواناروحیة خلاقیت و نوآوری دانشجویان و  لازم است یدرس کتابکمک کند. 

تیتقو رانیفراگدر  را ها آنحل  راه افتنی یهنگام تلاش برابه  ییافزا همنیز و  وندهایپ یجوو و جست ها چالش و
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نگر، سیستمی و انتقادی و  آینده تفکر تعقل و تیتقو یبرا کتاب ةشنهادیپ یها روشراهبردها و  رو، لازم است این . ازدکن

 .شود انیب رانیفراگ در همچنین ارتقای سطح دانایی و افزایش خلاقیت و نوآوری
  یشغل ةندیآ میماهر و ترس توانمند، یانسان یةسرما و روین نیمأمنظور ت به :هدفمند، مهارتی و نيازمحورتوجه به آموزش 

با  بازار کار و صنعت و یازهایمتناسب با ن و یموزش مهارتآبر  یمبتن یریادگی ـ یاددهی ندیاست که فرا ستهیشا ران،یفراگ
کار و صنعت و  بازار طیو ملموس از مح ینیع یها ذکر نمونه نیهمچن های مهارتی، کارورزی و گیری حداکثری از دوره بهره
های  بنابراین، نیازسنجی بازار کار و صنعت مرتبط با موضوع کتاب درسی برای شناسایی مهارتد. باشخدمت همراه  ةئارا

 نیازهای مطالعاتی و پیوست اثر است. از پیشنیاز بازار کار حال و آینده یکی  مورد

 یا رشته انیم کردیاتخاذ رو قیطر از رامونیپ یها دانش به رانیفراگ ازین در کتاب درسی: یا رشته انيم کردياتخاذ رو 
 .شود انیب ملموس طور به یشنهادیپ طرح در کردیرو نیا اتخاذ یچگونگ ومرتفع 

 به مراجعه از را دانشجو ،یفیو ک یکمّ یدر چارچوب اقتضا دیبا یدانشگاه یکتاب درس :یموضوع تياز جامع یبرخوردار 
نامة  نامة توصیف فارسی و انگلیسی، واژه واژه مانند ییها وستیپ یةته بر اساس، نیهم بر. کند ازین یب گرید منابع و اسناد

 .شود یم دیتأک ازیجداول و نمودارها حسب ن ر،یها، تصاودنما نامتخصصی فارسی و انگلیسی، راهنمای موضوعی، 

 پيشنهاده (ی ـ تمدنیتي)هو یتيو ترب یاجتماع ،یفرهنگ یابيارز یکلان برا یها چارچوب .6مادۀ 
 شدهتوجه  شناختی فراگیران شناخت و رشد سنی، شخصیتی، رواناقتضائات  به دیبا یشنهادیپ اثر در: یشناس مخاطب 

  .باشد

 یسند دانشگاه اسلام»در تحقق اهداف  یدانشگاه یکتاب درس یمحتوا: یاسلامو  ینيد یباورها تدين و تيتقو »
مراحل و  ةدر هم ،رو نیا دارد. از یینقش بسزای انقلاب فرهنگ یعال یشورا 25/4/1392مورخ  735 ةجلسمصوبة 

 تیاسلام و مکتب اهل ب نیمب نید یها ارزش و اصول ،یمبان دیبا یدانشگاه یدرس یها محتوا و متن کتاب میتنظ ندها،یفرا
 .شود اظهار رانیفراگ یاسلام و ینید یباورها تیتقو یبرا کتاب یها روش و راهبردها و ردیگ قرار نظر مد)ع( 

 و  منظور تقویت باورهای دینی و اسلامی، معرفی بهبينی اسلامی:  بر جهان نظريات مبتنیفلسفه و  نه،يشيپ نيتدو ی ومعرف

ها  ی درخصوص موضوعات کتاب درسی و بازخوانی و مقایسة آناسلام ینیب بر جهان یمبتن اتیفلسفه و نظر نه،یشیپ نیتدو
 شود. های مختلف علمی در موضوعات کتاب درسی پیشنهادی توصیه می های نظری حوزه با سایر بنیان

 ةبرنام با مطابق ،یتخصص دانش انتقال از فراتر دیبا یکتاب درس: ی و مفاخر ملیّفرهنگ ی،تيهو یها توجه به مؤلفه 
 یها و راهبردها و روش باشد برخوردار تیجامع از ی،فرهنگ ی وخیتار ،یتیهو یهاتوجه به مؤلفه و با یدرس

 ای دآورندهیپد ،مثال یذکر شود. برا رانیفراگ یاسلام ی ـرانیا تیهو تیتقو یبرا دآورندگانیپد ای دآورندهیپد
و  یخیتار ی ـو فرهنگ یعلم ،ینید ملیّ و مفاخر ث،یموار یبا معرف توانند یم یدانشگاه یدرس کتب دآورندگانیپد

 یخودباور ،ینید یباورها ،یاخلاق لیفضا تیتقو به ،یدرس کتب نینان در تدوآ یاز دستاوردها یریگ معاصر و بهره
 (.یاز سند دانشگاه اسلام 2کمک کنند )راهبرد  رانیفراگ یرانیا ی ـاسلام تیو هو
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 رسانی از آخرين دستاوردهای آموزشی، پژوهشی، فناوری و فرهنگی کشور در حوزۀ  آگاهی و اطلاع

های هویتی فراگیران و معرفی مفاخر معاصر  منظور تقویت و توجه به مؤلفه بهموضوعات کتاب درسی پيشنهادی: 
موضوعات  ةکشور در حوز یو فرهنگ یفناور ،یپژوهش ،یآموزش یدستاوردها نیاز آخر یرسان اطلاع کشور، بر
 شود. ی تأکید میشنهادیپ یکتاب درس

 زيست مرتبط با موضوع کتاب  ای و مبانی سلامت، ايمنی و محيط حرفه ،توجه به ترويج شبکۀ فضايل اخلاقی
بر  ای مبتنی حرفههای درسی دانشگاهی به سمت تقویت فضایل اخلاقی و  متون کتاب دهی هدایت و جهت درسی:

 جهت تقویت التزام فراگیران به ایفای در ستیز طیو مح یمنیسلامت، ا یمباناسلامی و همچنین توجه به ایران  مبانی
 های اجتماعی و کرامت انسانی مد نظر قرار گیرد. مسئولیت

 نامه( آيين 1ی )مطابق پيوست درس کتاب انتشارمراحل . 7 مادۀ

و  یآموزش سوابقهمراه  بهمؤسسه  انتشارات یشورا بهاثر  ۀآورند ديپد یسو  از یدرس کتاب ۀشنهاديپ ارسال .1ـ7
 شنهادهيپ دهندگان ارائه یپژوهش

و  یساختار یابيارز یبرااثر  یابيارز یمؤسسه به کارگروه تخصص انتشارات یشورااز سوی  کتاب ۀشنهاديپ ارسال .2ـ7
 آن يیمحتوا

 یبه کارگروه تخصص یکتاب درس مؤسسه، پیشنهادةاحراز شرایط پدیدآورندگان از سوی شورای انتشارات صورت  در
 شود.  یآن ارسال م ییو محتوا یساختار یابیارز یاثر برا یابیارز
 یتيو ترب یاجتماع ،یفرهنگ یابيانتشارات مؤسسه به کارگروه ارز یشورا از سوی کتاب ۀشنهاديارسال پ .3ـ7

و  یاجتماع ،یفرهنگ یابیاثر، به کارگروه ارز یابیارز یکارگروه تخصص از سوی یکتاب درس پیشنهادة دأییصورت ت در
 شود. یارسال م یتیترب
 انتشارات یشورا از سویکتاب  ۀشنهاديپ درخصوص نظر اعلام .4ـ7

اخذ نظرهای کارگروه ارزیابی علمی و کارگروه ارزیابی هویتی ـ تمدنی درخصوص طرح  شورای انتشارات مؤسسه پس از
ها به  همراه نظرها و پیشنهادهای سازندة کارگروه پیشنهادی کتاب درسی مربوط، تصویب اولیه یا رد طرح پیشنهادی را به

 کند. اعلام می دآورندگانیپد ای دآورندهیپد
 ها هکارگرو درکتاب  یابيارز یانتشارات برا یبه شورا یشنهاديپ کتابمتن و کامل  تمام ۀنسخ ارسال .5ـ7

اقدام و نسخة تمام متن و  ها ، درخصوص اعمال آنها کارگروه هایشنهادیو پ هانظرپدیدآورندگان کتاب پس از دریافت 
و  یعلم یابیبه کارگروه ارز یشنهادیکامل کتاب پ تمام متن و ةنسخ کنند. کامل کتاب را به شورای انتشارات ارسال می

 شود.  های کلان پیشنهادی ارسال می مبنای چارچوب ی برای ارزیابی مجدد برفرهنگ ی ـتیهو یابیکارگروه ارز
 کتاب درسی دانشگاهی (ی)علم يیو محتوا یساختار یابيارز .6ـ7

پیشنهاده، کارگروه درخصوص ارزیابی بیشتر کتاب های کلان پیشنهادی برای ارزیابی ساختاری و محتوایی  افزون بر چارچوب
 کند: های زیر اقدام می مبنای شاخص تمام متن بر
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 های محتوايی شاخص 

 هماهنگ و منطبق باشد.  نظر مد یدرس ة( محتوا با برنامی)رفتار یعملکرد یها هدف (:ی)رفتار یعملکرد یها هدف .1

کلی و اصلی درس  رک کامل موضوعد مبنای کمک به بر دیبا کتاب مطالب ةهم مجزا و کاملاً مشخص: ۀدامن .2
 اند. بندی شده میمختلف و مشخص تقس یها ها و قسمت که در بخش مدنظر باشند

 ةدر برنام یریادگی یها تحقق هدف یبرا وذات و مستقل باشد  به قائم دیمحتوا با :محتوا بودنذات و مستقل  به قائم .3
نباشد و  یدرس یها کتاب ضمیمة و یرضروریغ ،یمطالب اضاف ةبه ارائ ی نیازعنیرا داشته باشد؛ لازم  تیکفا یدرس

 را پوشش دهد.  یدرس ةموضوع برنام یو اصل یمحور یها مؤلفه
و  قیدق مندرج یها و روان باشد و اطلاعات و داده الی، سروزآمدمحتوا تر آنکه  بایسته بودن محتوا: روزآمد .4

 متناسب باشند.
 و میمفاه یمبنا بر دیجد میمفاه ةتوسع: رانيفراگ یبه تجربه و دانش قبل توجهمراتب و  سلسله ۀقاعد تيرعا .5

جالب، متناسب با  برانگیزاننده، یکاف ةبه انداز ریواتص ها و فهم و منسجم باشند. مثال قابل ها دهیو ا باشد یقبل دانش
 میمفاه یمبنا بر یدیجد میچنانچه مفاه م،یمفاه ةارائه شود. در توسع یو ةمخاطب و مرتبط با تجرب دانش سطح

 .دکر ارائه ها را ی آندر زمان و مکان مناسب دیبا شوند، ساخته  یقبل

و تسلسل  یوستگیها پ و مهارت میمفاه ة: در توسعها و مهارت ميمفاه ۀدر توسع یو تسلسل منطق یوستگيپ .6
 ایمرتبط  یها موضوع میانشود که ارتباط  یم هیهدف توص نیبه ا دنیرس یوجود داشته باشد. برا یمنطق
 نشان داده شود.   پررنگ و برجستهای  به گونهمرتبط با هم  میمفاه

 یوجود داشته باشد. سطح دشوار یمحتوا تعادل و تناسب مناسب« وسعت»و « عمق» نیب تعادل و تناسب محتوا: .7
متناسب  رانیفراگ یو شناخت ییها( و سطح توانا شده/ هدف ینیب شیپ ازی)ن یدرس ةبرنام یها ی ازمندیمحتوا با ن

 وجود داشته باشد. یمتنوع و هم نگاه تعادل یها دگاهیمحتوا هم د نیباشد. در تدو

 دیبا رانیفراگ :ها پاسخ داده نشده است های روز و بومی جامعه که تاکنون به آن ه پرسشنمونها و  از مثال استفاده .8
 افتهیمسائل ساختار ای ها نیها و سپس با کاربست آن مفهوم در قالب تمر شده را با دنبال کردن مثال بتوانند هر مفهوم ارائه

 محور اولویت دارد. هایی از مسائل بومی، مأنوس، کاربردی و مهارت . در این میان، استفاده از مثالبهتر درک کنند

بر  های پایان فصل، از نمونة مسائل مبتنی در بخش پرسش ها و نمونۀ نيازهای حوزۀ صنعت: استفاده از مثال .9
 ها و نیازها )نان( استفاده شود. شده در سامانة نظام ایده نیازهای ثبتجمله  نیازهای حوزة صنعت، از

 های ساختاری شاخص 

 یمطالب نو و تازه است و ممکن است برا یحاو پس از چند بخش اول کتاب که معمولاً :یدرون انسجام رعايت .1
باشد که  یا گونه به دیها با آن یمطالب برا ةباشد، ساختار از نظر طرح و ارائ دیناشناخته و جد رانیدانشجو و فراگ

 اصلاً وجود نداشته باشد. ایداشته  اهبه همر رانیفراگ یبودن را برا رمنتظرهیغ یژگیو نیکمتر
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 ،ستین دیاز مطالب مف یا فقط مجموعه یکتاب درس :ها ی و استفاده از قاعدۀ چارچوبمنطق ساختاررعايت  .2

 .کند یکمک م یموضوع ةها در تسلط بر حوز منظور مرور منظم مطالب است که به آن به رانیفراگ یبلکه راهنما
آن، به درک بهتر  یها هر کتاب و بخش یدر ابتدا راه ذهنی نقشة  جادیو ا میبا ترس توانند یم یدرس یها کتاب
 موضوع مورد مطالعه کمک کنند. ةدربار ها آن یو انسجام ذهن رانیفراگ

 وهمان ابتدا ارائه در  درس آن فصل  ( از هدفیکل )مرور یا خلاصه :کتاب فصل هر اميپ و اهداف انيب .3
در مقدمه به  کننده تیساده و هدا یها ییآورده شود. وجود راهنما زیاز مطالب )فصل( در انتها ن یا خلاصه

 از کتاب استفاده کنند. باید چگونه ابندیدر تا کند یکمک م رانیفراگ

 کیعناصر  یبه ارتقا کمک منظور به یدیو مطالب کل میتکرار مفاهکتب درسی باید درخصوص  :تکرار ۀقاعد یريکارگ به .4
و مرور مطالب  نیتمر یهاخشب مثال، یبرا. دنباش داشته اهتمامبلندمدت حافظة مدت به  کوتاه ةموضوع و انتقال آن از حافظ

 است. تیاهم زئحا اریبس یریادگی ندیفرا درآل و در چارچوب قانون تکرار دهیا شکلی به یدرس یها کتاب نیدر تدو

 دیمف یدانش موضوع یآت یکاربردها یکه برا یمطالب دیبا یکتاب درسدر  :یارجاعات بعد یبرا یسودمند  .5
 .شوند کیو تفک یسازمانده یخوب م و جداول بهئدر ضما ،است

 یو تسلسل محتوا یتوالباید  ،رندهیادگیمنسجم اطلاعات در ذهن  تیریمد منظور به :یآموزش یو تسلسل محتوا یتوال .6
 دار مشخص و برجسته شوند.امعن یها برچسب ةقاعد یمبنا بر زین یدیکل میباشد. کلمات و مفاه یمطلوب و منطقی آموزش

ها و  مانند جدول محتوا، فهرست عنوان فصل یداتیساختار محتوا با تمه ساختار محتوا: کردن مشخص .7
 .دشو نیمشخص تدو یبا استانداردها ها رمجموعهیز یگذار وس مطالب و کدئها، ر سرفصل

لازم است  تر، قیو عم یلیتکممطالب  ةمطالع به انیدانشجو قیتشو یبرا :تر قيو عم یبه مطالب اضاف رانيفراگ ارجاع .8
مربوط  ةند، در کنار مطالب و در صفحقرار دار مناسب در دسترس یو مؤثر که در تارنماها دیمنابع مف واز مطالب  یفهرست

همچنین، کتاب درسی محتوای  کتاب فهرست شوند. یبه محتوا در انتها دنیبخش  اعتبار یشده برا ارائه شود. منابع استفاده
 های حل تمرین مورد استفاده قرار گیرد. تکمیلی شامل حل تمرین و مانند آن داشته باشد تا حسب مورد در کلاس

 تیاهم یموضوع آموزش خصوصدر یا چندرسانه یافزارها استفاده از نرم یآموزش هبالا بردن بازد ی: برایا چندرسانه یمحتوا .9
مرتبط، کتاب  گاهمنابع برخط )وب مانند یا چندرسانه شکلی به یدرس کتاب یمحتوا دیتولاست  لازم ،بنابراین. بسیاری دارد

 .باشد نظر مدو مانند آن  pdf ةنسخ ،(دی)اسلا نگار ردهپجمله  از خط برونو  وب( تحتو آموزش  شرفتهیپ یکیالکترون

نامه و نظرسنجی برای دریافت نقد  ای با عنوان پرسش پایان کتاب، صفحهدر نامۀ نظرسنجی از خوانندگان:  پرسش .10
 بینی شود. و نظرهای خوانندگان پیش

 کتاب درسی دانشگاهی (تمدنی ی ـتي)هو یتيو ترب یاجتماع ،یفرهنگ یابيارز .7ـ7
، شنهادهیپ در ارزیابی (یفرهنگ ی ـتی)هو یتیو ترب یاجتماع ،یفرهنگ یابیارز یراهای کلان پیشنهادی ب افزون بر چارچوب

پردازد. کتاب درسی  های هویتی ـ فرهنگی کتاب تمام متن می در ارتقای مؤلفه کارگروه به ارزیابی اثربخشی و کارآمدی
ها  درخصوص امیدآفرینی و تقویت ارزش آنان  ةشیداشته باشد و در اند یبازتاب مثبت خود مخاطب ةجامع ایبر باید بتواند

 ایجاد کند. تحولو باورهای اسلامی و همچنین هویت اسلامی ـ ایرانی فراگیران 
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 است. ؤسسهانتشارات م یشورا ۀبرعهد یشنهاديپ یرد کتاب درس اي رشيپذ ۀدربار يینها یريگ ميتصم . 8 مادۀ

  کتاب یظاهر و یفن یها یژگيو .9 مادۀ
نامة پیوست انجام  مطابق با شیوه های درسی دانشگاهی یی کتابآرا و صفحه میتنظ ،یادب ی وفن شیرایامور مربوط به و

 باید مد نظر قرار گیرند:شود اما، موارد کلی زیر 

 متن نگارش .1ـ9
 به انیدانشجو یرا برا یریادگی ندیدرک محتوا و فراای که  گونه به ی داشته باشدمطلوب تیفیکباید  کتاب متن 

 .کند و مستقل آسان  میمستق شکلی 

 فهم باشد روان و قابل ح،یکتاب فص یمحتوا پردازش. 

  هدف متناسب باشد.  فراگیران دانش و سطوح ییزبان متن با توانا یلازم است سطح دشوار 

 با استفاده از  توان یم را ارتباط نیارتباط برقرار کند. ا رانیفراگ یقبل یها با دانش و تجربه دیکتاب با متن
 د.کرمحقق  ملموسآشنا و  ییها و مثال انیو ب یا  سهیمقا یها روش

 باشد. فارسی و دستور زبان اتیدرست و منطبق با ادب ق،یمتن دق زبان 

 یدرس کتاب یصور ۀجلو و يیآرا صفحه .2ـ9
 و اثربخش و شرح کامل مربوط به عکس در  قیدق یو نمودارها رهایتصو ،یکیگراف یها مانند عکس ها هیدرج نما

 . دکن یرا آسان م یریادگیو  شود یم زهیانگ جادیمناسب سبب ا یجا

 با متن مرتبط باشند. رهایتصو 
 انجام گیرد یضمن ای میمستق شکل در متن به رهایارجاع به تصو. 
 ردیانجام پذ کتابمتن  درها  ها، نمودارها و عکس جدول یکدگذار. 
 نیمتعادل و متوازن ب یروند ،نیکند. همچن یرویپ یتکامل یندیمناسب باشد و از فرا ها هیقرار گرفتن نما بیترت 

 وجود داشته باشد. رهایمتن و تصو
 شود.  استفادهرغوب و ضدنور ی سبُک، مکاغذهااز  یدرس یها کاهش حجم و وزن کتاب یبرا 

 مستمر داشته باشد. ةاستفاد یبرامقاومت لازم را  کتاب( یبند )ته ةرازیلازم است ش 

  ضرورت  ران،یفراگ یاز سردرگم زیمنظور پره مهم و اثرگذار است. به اریاز موارد بس یکیمتن « نوع قلم»اندازه و
 باشد. ییآرا شده در صفحه فیتعر یها قلم در سراسر کتاب متناسب با استاندارد دارد که اندازه و نوع

 .است مؤسسه سيئر ۀبرعهد نامه نييآ نيا تيرعا نيو تضم اجرا تيئولمس .10 مادۀ

وزير علوم،  دييأبه ت 29/11/1402 خيشده و در تار نيتدو وستيپ 7 انضمام بهتبصره  5ماده و  10در  نامه نييآ نيا
 شده منتشر و وينتد نامه نييآ نيکه مطابق با ا يیها کتاب ،نامه نييآ نيابلاغ ا زمان و از است دهيرستحقيقات و فناوری 

 .ندشو ذکر می یفرع اي یاصل منبع منزلۀ به یدرس مصوب سرفصلدر  ،باشند
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 های درسی دانشگاهی . نمودار گردش کار ارزیابی و انتشار کتاب1 پیوست
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 نامه . فرم خوداظهاری تعهد اصالت اثر و تضمین رعایت مفاد آیین2پیوست 

 

 بسمه تعالی

 
 نامه مفاد آيينفرم خوداظهاری تعهد اصالت اثر و تضمين رعايت 

 ....علمی دانشگاه / مؤسسه....................................................... اینجانب.................................................عضو هئیت
 .................................................................................................اصلی کتاب درسی دانشگاهی با عنوان  پدیدآورندة

ام و اصالت اثر خود را  کامل رعایت کرده طور ای و نشر را به در تولید این اثر قواعد و ضوابط اخلاق پژوهش حرفه (1
 □کنم.  تضمین می

نامه را مطالعه  ، آیین«ی درسی دانشگاهی ها نامة تألیف و انتشار کتاب آیین»برای تدوین اثر خود در چارچوب اهداف  (2
 □ام.  و مفاد آن را رعایت کرده

را مطالعه و به شکل « های کلان برای ارزیابی ساختاری و محتوایی )علمی( چارچوب»نامه  آیین 5مفاد مادة  -
 □ ام. رعایت کرده حداکثری

را مطالعه و « های کلان برای ارزیابی فرهنگی، اجتماعی و تربیتی )هویتی ـ تمدنی( چارچوب»نامه  آیین 6مفاد مادة  -
 □ام.   به شکل حداکثری رعایت کرده

 □دانم.  نیاز و ضروری می نامه، انتشار این اثر را موردآیین 2مادة  2ـ2به استناد دو پیوست مطالعاتی موضوع بند  -

 □های دیگر است.  ترجمه به زبان به علت وجه نوآورانه و جامعیت آن، قابل این اثر (3

برای انتقال تجربة تخصصی خود و برگزاری کارگاه آشنایی با شیوة تألیف کتاب درسی دانشگاهی و نقد این کتاب آمادة  (4
 □همکاری هستم. 

ها  ترین آن ساختاری دارد که به مهمهای مشابه تخصصی موجود تفاوت ماهوی، محتوایی و   این کتاب با کتاب (5
 مورد(: 5کم  شود )ذکر دست اشاره می

1. ................................................................................................... 

2. ................................................................................................... 

3. ................................................................................................... 

4. ................................................................................................... 

5. ................................................................................................... 

 
  

 خانوادگی پديدآورندۀ اصلی نام و نام

 امضا:    تاریخ: 
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 ها راهنمای موضوعی استفاده از پیوست .3پیوست 

  تدوین مدل جامع تألیف و تدوین کتب درسی »مدت سیاستی با عنوان  : طرح پژوهشی کوتاه4پیوست
 ریزی آموزش عالی ، مؤسسة پژوهش و برنامه«دانشگاهی

  سمت ی، سازماندانشگاه یمهم کتاب درس یها یژگیو گزارش: 5پیوست 

  نامة مرکز نشر دانشگاهی : شیوه6پیوست 

  آموزش  یزیر پژوهش و برنامه ةسسؤم: کتاب طراحی برنامة درسی در آموزش عالی، انتشارات 7پیوست
 یعال

 پيوست)های( مربوط  های فنی ظاهری و ويژگیهای  ويژگی رديف
 5،4پیوست   هایی باید داشته باشد؟  جلد کتاب درسی چه ویژگی 1
 4پیوست   جذاب و گیرا بودن جلد کتاب 2
 6پیوست   صفحة حقوقی و شناسنامه   3
 6،5،4پیوست   صفحة سپاسگزاری 4
 6پیوست   صفحة اهدا 5
 6،5،4پیوست   فهرست شکل، جدول، نمودار 6
 6،4پیوست   نوشت پانویس، پانوشت، پی 7
 6،4پیوست   پیوست 8
 6،4پیوست   ها یادداشت 9
 6،4پیوست   منابع 10
 6،4پیوست   (Glossary) ة فارسی و انگلیسینام واژه 11
 6پیوست   نویسی نمایه، فهرست موضوعی، نحوة فرمول 12
 6پیوست   لاتیناختصارات، متن پژوهشی و فارسی و  13
 6پیوست   نسخة خطی مذهبی 14
 6پیوست   متنی( متنی، برون ارجاعات )درون 15
 6پیوست   آیین نگارش 16
 6پیوست   دستور و املای فارسی 17
 4پیوست  (APA)نویسی  رفرنس 18
 6،5،4پیوست   قدردانی و سپاسگزاری 19
 6،5،4پیوست   عنوان کتاب   20
 6،4پیوست   قطع کتاب، سبکی کاغذ، رنگ کاغذترین  مناسب 21
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 محور ساختاری و محتوايی رديف
پيوست)های(  

 مربوط

 6،5،4پیوست  های پیشگفتار ویژگی 1

 6،5،4پیوست  های مقدمه ویژگی 2
 7،4پیوست  های محتوایی   ویژگی 3
 7،4پیوست  های درس تعیین هدف 4
 7،4پیوست  گیری   های سنجش و اندازه روش 5

 7،4پیوست  رویکردهای یاددهی و یادگیری 6
 4پیوست  ساختار و سازماندهی محتوا 7
 4پیوست  زبان نگارش متن )وضوح متنی، وضوح و وفاداری بصری( 8

 4پیوست ارائة فهرستی از منابع معتبر و مرتبط با موضوع  9
 4پیوست  ای( جلسه 16طراحی آموزشی )تهیة طرح درس  10
 4پیوست  ارتباط عمودی و افقی محتوا )انسجام و پیوستگی مطالب( 11
 4پیوست  دقت محتوا   12

 4پیوست  جامعیت و روزآمدی محتوا   13
 4پیوست  توان استنادی کتاب 14
 4پیوست  نامه  مورد موضوع کتاب براساس شاخص مندرج در آیین تسلط و تخصص نویسنده در 15

 4پیوست   انایجاد حس کاوشگری و تأمل در فراگیر 16
 4پیوست  اثربخشی و کارآمدی کتاب   17
 4پیوست  سازی( اقتصاد و بازار )منطق عرضه و تقاضا( و اشتغال محتوا )نیازسنجی و بومیمنطق  18
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 دیباچه

 یدانش استی، سیاستیدانش س

نظام  دیبا یاز هر دستگاه، نظام و نهاد شیو ب شیمجموع نهاد علم، پ و در یعلم و فناور ةحوز ت،یو ترب میتعل دستگاه
شده  دی. قرار دادن عناصر مولد دانش و دانش تولدیاستوار نماساز  استیدانش س ،یخرد جمع یةپا خود را بر یساز میتصم

به شمار  ریناپذ و اجتناب یعقلان یدشوار است لکن ضرورت یچه امر گرا یریگ میو تصم یساز میدر طول فرایند تصم
 ةستیو هم به استناد انباشت تجارب ز سیتاس ةفلسف ةواسط هم به یآموزش عال یزیر پژوهش و برنامه ةسسؤ. مدیآ یم

گل و  یزلف دکتر یجناب آقا یو فناور قاتیتحق ،محترم علوم ریوز قیعم یدواریو ام یعمل یدر کنار باورمند یسازمان
 کردیو رو زهیانگ ةواسط به زیو ن انیبن دانش یساز مینمودن نظام تصم نهیها و نهاد استیآن در اصلاح س یراهبرد یاثربخش

 . قرار دارد یکارآمد ةدامن ةو توسع یبخش اثر قیو تعم ریجهش چشمگ ةدر آستان دیجد یتیریگروه مد یتحول
وزارت و  یمقام عال یکشور از سو یمبتلابه نظام آموزش عال ةمسئل کیتاکنون هر هفته  1400آذر ماه  ستمیب از
ارجاع شده  یآموزش عال یزیر پژوهش و برنامه ةسسؤبه م یاستیس یراهکارها ةجهت مطالعه و ارائ شانیمحترم ا نیمعاون

ثر ؤنقش م یفایا ةواسط به میدواریاست و ام یثربخشا ةاست و توسع ریهمان جهش چشمگ انگریامر ب نیاست و ا
و  ینیشکل ع یخوب و هم به یزود امر هم به نیا یمحترم علم اورانیو  یعلم تیئمحترم ه یپژوهشگران ارجمند، اعضا

 . ردیملموس به خود بگ
منجر خواهد شد و در دستور کار قرار گرفته است تحت عنوان  یپژوهش یبست بروندادها که به کار یا اقدام نوآورانه

 یعلم یپس بروندادها نیشده است. پژوهشگران از ا یطراح «ما از»موسوم به  «ییاجرا رانیپژوهشگران به زبان مد ةدیا»
و جهت ارائه به  میتنظ یاستیس یشنهادهایو در قالب پ ییران اجرایخود که به زبان مد یخود را نه به زبان تخصص

برقرار  ییاجرا رانیپژوهشگران و مد انیم یکاف ةمفاهم رود یاقدام انتظار م نی. با اندینما یم هئو ارا نیسازان تدو میتصم
 یها طرح»عنوان  ها به گزارش نیا یی. صورت نهامیباش یساز میعمل و تصم ةدر صحن قاتیتحق یشود و شاهد اثربخش

از همت و  شیشاپیقرار خواهد گرفت و من پ انیو کارفرما نفعان یذ اریو در اخت نیتدو «مدت کوتاه یاستیس یقاتیتحق
 .مینما یم یاندرکاران قدردان دست ةاهتمام هم

 نيا باقر طاهری علی

رئيس مؤسسه
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 مقدمه و بیان مسئله

یافتگی کشور  ملی و ایجاد موازنه بین ابعاد مختلف توسعه ةنظام آموزش عالی نقش اساسی و محوری در فرایند توسع
های آینده و اقدام صحیح  برای نسل یلاتایجاد امکانات و تسه این بخش نقش مهمی در گذاری اصولی در دارد. سرمایه

نظام آموزشی رغم نقش و اهمیت بسیار زیاد  علی (.1393د )ثابتی و همکاران، کن علمی کشور ایفا می ةجهت توسع در
ترین نقاط  هایی نیز است. از مهم دهد نظام آموزش عالی ما با داشتن نقاط قوت دارای ضعف ها نشان می عالی، پژوهش

های  بالا تربیت کنند و  اند نیروی انسانی توانمند و با قابلیت ها نتوانسته ـ دانشگاه1ضعف نظام آموزش عالی ما: 
؛ فائض و 1391گذارند با صنعت آشنا نیستند )شفیعی و همکاران، به عرصة صنعت می شوند و پا دانشجوبانی که تربیت می

و  2موجود )ولتری 1هماهنگی میان سرعت شتابان تولید علم، دانش و برنامة درسیـ عدم 2(؛ 1389شهابی، 
رفت از  برای برونبا توجه به این مسائل و مشکلات، نظام آموزش عالی ایران  (.2008، 4و سین 3؛ پاسکو2011همکاران،

های یادگیری و  روز، روش ویژه به کیفیت آموزش عالی، اعم از استاد توانمند، کتاب درسی مفید و به مشکلاتی که به
 برای دانشجویانهای لازم برای تربیت  آمادگی شود نیازمند ها و ...، مربوط می های آن یاددهی و شیوة ارزشیابی از آموخته

نیاز جامعه و  روز، مورد با توجه به این مسئله که چقدر فقدان کتاب درسی دانشگاهی مفید، بههزارة سوم است. ورود به 
تنها در پاسخ به یکی از  زا باشد، این مطالعه نه تواند آسیب شدة مصوب می های بازنگری بازار کار و منطبق با سرفصل

توان محتوایی با جامعیت و کارآمدی نسبی  ست که چگونه میهای نظام آموزش عالی، بلکه پاسخ این سؤال ا دغدغه
های کتاب درسی دانشگاهی  ها و مؤلفه رو ضرورت دارد که ویژگی  این منظور یادگیری دقیق و عمیق دانشجو ارائه داد. از به

 در قالب الگویی جامع و کارآمد بررسی شود. 
پژوهان را به  های خاصی باشد تا بتواند دانش اصول و ویژگی ا،ارهیمع کتاب درسی باید دارایگونه که اشاره شد،  همان

 عنوان محور اصلی توسعه و منابع آموزشی در مراکز آموزش عالی به تیفیسوق دهد. بحث ک عالی آموزش نظر اهداف مد
کتاب درسی،  بر اند که علاوه ها همواره نشان داده زیادی برخوردار بوده است. پژوهش تیجوامع، همواره از اهم شرفتیپ

تر  دهیچیپ اریبس یدرس یها کتابطراحی و تدوین  گذارد. پژوهان تأثیر می دانش رییروی یادگ زیروش تدریس مدرسان ن
پوشش دهند، بلکه از  یو منطق افتهیساختار یاز دانش را به روش یا مجموعه دیتنها با ها نه . آناست اتینشر ریاز سا

 به و تدریس ریییادگ تیفیک همچنین، درک بهتر موضوع استفاده کنند. یبرا رندهیادگیکمک به  یبرا زین یعناصر طراح

                                      
1 . Curriculum 

2 . Veltri 

3.  Pascoe 

4 . Singh 
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 تیفیدرسی، ک هایبرنامه تیفیساختار و ک ابی،یهای ارزش ستمیس تیفیعواملی همچون توزیع مدرسان، ساختار، محتوا و ک
 (.46: 1398)شافعی و بابایی،  وابسته است نیز و آموزش رییمواد یادگ تیو کم

مورد  ها دانشگاه موضوع خاصی تدوین شده است و در مدارس یا رامونیمقصود از کتاب درسی، کتابی است که پ
قالب و  : یک(اصلی ةدو دست به توان اجزا و عناصر کتاب درسی را می (.2015فرهنگ آکسفورد، ) ردیگ میاستفاده قرار 

صورت  تواند به یمفنی و ظاهری کتاب  های ویژگی نمود. بندی میمحتوا و ساختار کتاب درسی تقس دو(شکل ظاهری و 
. مؤثر باشد ریییادگ قیو تعم میدرک مفاه لیپژوهان و تسه دانش ةزیانگ ری،ییند یادگافر لیتسه در میرمستقیو یا غ میمستق

کتاب (. Nicollas, 1998) هایی هستند که باید یاد گرفته شوند ها و ارزش ها، گرایش ها، مهارت همان دانش زیمحتوا ن
کتب درسی، ارتباط و همخوانی کتاب  رونییب مورد بررسی قرار داد. بعد رونییتوان از دو منظر درونی و ب درسی را می

های قبل و  یک عنوان کتاب درسی با همان عنوان در پایه ةرابط و( ارتباط عرضی)های دیگر در همان پایه  درسی با کتاب
 دارد دیدرسی تأک ابکت یمحتوایبعد و  یظاهر کتاب نیز بر دو بعد درونیمنظر  کند. را بررسی می (ارتباط طولی)بعد 
 (.1390آبادی،  نفس و علی )نیک

کند.  یم نییرا تع ها ی آندو آن مقصد هر یمحتوا و کند یعمل م دانشجوو  استاد یعنوان راهنما به یکتاب درس
 دانشجویانو  اساتیددر  زهیانگ جادیباعث ا و کند یرا فراهم م یو اساس فرایند آموزش هیپا یکتاب درس کی، واقع در
 لاتیخاص، سطح تحص یدرس ةاست که با توجه به اهداف برنام یکتاب یشود. کتاب درس یم یریادگیآموزش و  یبرا
آموزش در  ادیبن .(Simon & Garcia-Belmar, 2016) ودش یم هیته مشخصی یشناخت یها ییتوانا اساس و بر فراگیرانو 

به  کی که هر ییها استوار است. کتاب یدانشگاه یدرس یها کتاب تیفیبر ک یتوجه قابل زانیبه م ایدن یها اغلب دانشگاه
 نیاند. ا علم دیاز فرایند تول یطولان یا محصول چرخه یدرس یها . معمولاً کتابپردازند یاز وجوه دانش م یوجه نییتب

از دانش  یعنوان بخش به یجامعة علم رشیو پذ تیو پس از تثب شود یها آغاز م شیو هما یچرخه با مقالات علم
و  ژهیو مخاطبان و اند انیجر در قاتِیگزارش تحق شتریب یمقالات علم ن،ی. بنابراشود یآثار منعکس م نیشده در ا رفتهیپذ

و  یبند محصول جمع شتریب یانشگاهد یها دارند. اما کتاب ــ سندهیتراز نو استادان و پژوهشگران هم رینظ ی ــتخصص
 هستند ــ یدکتر تای از کارشناس ــ یلیمقاطع مختلف تحص انیها دانشجو آن یدانش موجودند و مخاطب اصل لیتحل

 یدرس یواحدها یبرا مصوبی ها اساس سرفصل معمولاً بر یدرس یها کتاب ی. ساختار و محتوا(1392)منصوریان، 
علوم، »صورت متمرکز در دو وزارت  ها به سرفصل ــ رانیجمله ا از ــ از کشورها ی. در برخشوند یدانشگاه نوشته م

هر دانشگاه  معمولاً از کشورها یاری. اما در بسشوند یم نیتدو «یدرمان و آموزش پزشک ،بهداشت» و «یو فناور قاتیتحق
 کینظران  متخصصان و صاحب انیم یتوافق دیدر هر دو صورت با حال و نیا سرفصل دروس مستقل است. با میدر تنظ

نانوشته است و  یتوافق شتریتوافق ب نیا یحوزه دربارة سرفصل دروس وجود داشته باشد که به آن اعتبار ببخشد. گاه
 یکتاب درس یژگیو نیعنوان نخست به ن،ی. بنابراابدی یم تیرشته رسم کی نمتخصصا انیم در یدانشگاه یهمچون عرف

 (. 1392)منصوریان،  آن اشاره کرد یو آموزش یتخصص تیبه ماه توان یم یدانشگاه
درصد از زمان  75از  شیب و محور است نظام آموزشی کشور ما نظامی کتاب( 1390فتحی واجارگاه و آقازاده ) ةدیبه عق

ضروری به  اریها امری بس ظاهری و محتوایی آن تیفیرو توجه به ک این از. شود کتب درسی سپری می ةبه مطالع زیپژوهان ن دانش
 محتوای ابییطلبد. ارزش توجه فراوان متصدیان تألیف و چاپ کتب درسی یعنی مؤلفان و ناشران را می و رسد و دقت نظر می

محتوا متناسب با  احتمالی رییهای درسی را برای اصلاح و تغ تواند نقاط قوت و ضعف احتمالی کتاب های درسی می کتاب
 های درسی قرار دهد. کتاب مؤلفان ریزان و مدیران و برنامه ارینموده و اصول علمی را در اخت نییاهداف تع
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تا حد  تواند یاست که م یریادگیآموزش و  فرایند درمهم  های کلیدی و یکی از مؤلفه یریادگی/یانتخاب منابع آموزش
بسیار  های پژوهش. رندیگ یم ادی یزیچه چ دانشجویانو  کنند یم سیو چگونه تدر یزیچه چ اساتیدکند که  نییتع یادیز

توان انتظار داشت که دستورالعمل  رو نمی  این از، است انجام گرفته یریادگی/یانتخاب منابع آموزش یمورد چگونگ در اندکی
بر نیازهای کشور و جامعة دانشگاهی برای طراحی و تدوین کتب درسی دانشگاهی وجود  و چارچوب معتبری مبتنی

های تدوین منابع آموزشی دانشگاهی و چگونگی تدوین و طراحی کتاب  و مؤلفه ارهایمعداشته باشد. بنابراین، تعیین 
 ها بسیار حائز اهمیت است.  های ارزیابی و بررسی آن شیوهدرسی دانشگاهی و 

 هستیم عبارت است از:  ها کلیدی که در این پژوهش به دنبال پاسخ آن های پرسش
 ها و معیارهای لازم برای تدوین منابع درسی دانشگاهی کدام است؟  ها، مؤلفه ویژگی .1
مورد انتخاب منابع درسی  ها( در کنندگان سرفصل )تصویبها و ترجیحات مسئولان حوزة آموزش عالی  نگرش .2

 ها چیست؟ دانشگاهی و دلایل آن

هایی برای  حل های پیش روی طراحان برنامة درسی دانشگاهی در انتخاب منابع چیست و چه راه مشکلات و چالش  .3
 ها وجود دارد؟ آن

 کدام است؟ معیارهای انتخاب اثربخش منابع درسی دانشگاهی )آموزشی/یادگیری(   .4

 های درسی دانشگاهی کدام است؟  معیارهای مغفول در تدوین کتاب .5

 های ارزیابی و بازخورد گرفتن از منابع درسی دانشگاهی چگونه است؟ شیوه .6

 پیشینۀ پژوهش

شود اما منابع  یکی از مسائل کلیدی در حوزة آموزش محسوب می های درسی تدوین و تألیف کتابمبحث  نکهیرغم ا یعل
منظور تدوین، تألیف و بازنگری در فرایند تألیف  ها به برداری و استناد به آن اتکا در این زمینه برای بهره موثق و قابل

ها و مؤسسات  نشگاهشمار و برخی دا جز افراد انگشت ویژه در داخل کشور محدود است. به های درسی دانشگاهی به کتاب
عنوان  توان منبع جامع و کاملی در این زمینه نام برد. اکنون به آموزشی و پژوهشی آن هم در ابعاد محدود تقریباً نمی

های  گرفته در حوزة تدوین و تألیف کتاب های صورت ترین منابع و پژوهش مروری بر پیشینة پژوهش به برخی از مهم
  شود. درسی دانشگاهی اشاره می

های  به بررسی جنبه« های درسی دانشگاهی های ارزیابی و نقد کتاب شاخص»ای تحت عنوان  ( در مقاله1388رضی )
ترین رسانه در زمینة ارتباط علمی است که  کتاب درسی رسمیهای درسی دانشگاهی پرداخته است.  مختلف تألیف کتاب

سطوح دارد. ة ساسی و مهمی در یادگیری برای همرسانی، نقش ا استفاده از وسایل جدید اطلاع رغم گسترش به
ا ه ها و تلاش برای از بین بردن کاستی مستمر آن های درسی نیازمند ارزیابی و نقد وری در تألیف کتاب برخورداری از بهره

که عبارت  مورد بررسی قرار گرفته است های ارزیابی و نقد کتاب درسی دانشگاهی از پنج جنبه شاخص رو،  این . ازستا
ها در ارزشیابی متون درسی  تأثیر آن تیهایی که کم شاخصش. از: شکل ظاهری، محتوا، ساختار، زبان و رو ستا

آمادگی  و ها های عاطفی، شناختی و مهارتی دانشجویان و با توجه به میزان آگاهی زمینه گرفتن دانشگاهی باید با در نظر
 نقش به توجه بادارد که  رضی اظهار می و علایق آنان مشخص شود. های شخصیتی و روانی ذهنی و همچنین ویژگی

جای تک مؤلف  به درسی های کتاب است بهتر جانبه، همه تألیفی به دستیابی نیز و دانشجویان برای درسی کتاب الگویی
 داشته تخصص کتاب موضوع با مرتبط های گرایش از یکی در نویسندگان از کدام هر یعنی باشند؛ صورت چند نویسنده  به
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 و آموزشی تکنولوژی و درسی ریزی برنامه تربیتی، علوم شناسی، روان های رشته کارشناسان مشاورة از حال عین در و باشند
 در یابند انتشار گسترده صورت به آنکه از پیش درسی های کتاب است مناسب همچنین .گیرند بهره ادبی و فنی ویراستاران
 د.شو برطرف ها کاستی شده، شناسایی عمل در ها آن ضعف نقاط تا شوند تدریس و چاپ محدود شمارگانی

به بررسی جوانب « شیوة طراحی و تألیف کتاب درسی: بخش مقدمات کتاب»( در مقالة خود با عنوان 1384ملکی )
ویژه در بخش مقدمه و قبل از ورود به مباحث  های درسی به های ضروری در طراحی و نگارش کتاب مختلف و مؤلفه

 یاز نکات یکیکند.  یرویپ یریادگیاز منطق  دیبا لیدل نیبه هم و است یریادگی ةلیوس یکتاب درساصلی پرداخته است. 
 ،انیو مرب یدرس زانیر است که برنامه یضرور یعنیاست.  یریادگی ةنیدارد زم تیاهم یریادگی ـ یاددهیکه در فرایند 

شدن  یریادگی. بدون مقدمه وارد متن ندیفراهم نما یریادگیمنظور  به رندهیادگیآماده شدن  یو مقدمات لازم را برا نهیزم
 کند. یم یریجلوگ یریادگیدر فرایند  رندهیادگی ةمندان شود که از حضور علاقه یم یموجب بروز ابهامات و اشکالات

 کند.  بنابراین او به یازده مؤلفة مهم که باید در نگارش مقدمات کتاب درسی مورد توجه قرار گیرد اشاره می
دروس  یاهداف مطلوب برا یها شاخص ییشناسا»ای با عنوان  مقاله( در 1399باقریان، نصر اصفهانی و آهنچیان )

پژوهش،  نی. در ااند پرداختهها  شاخص شناسایی این به بررسی و« ها توجه به آن زانیها و م دانشگاه یانسان علوم یها رشته
روش  ،یو در بخش کم یدارشناسیروش پد ،یفیاستفاده شد. در بخش ک یمتوال یو از نوع اکتشاف یبیاز طرح ترک

موجود دانش  ساختاربودن بر  جمله مبتنی از پژوهش ده شاخص یفیک یها افتهیطبق  رفت.  کار به یشیمایپ ی ـفیتوص
شوندگان  را مصاحبه ی، تناسب با بازار کار و آینده، متناسب بودن با انتظارات دانشجویان، عملی و کاربردی بودن و ...بشر
دروس  یاهداف برا یها عمل به شاخص نیانگیم ی،کم یها افتهیدانستند. طبق  مطلوب اهداف یها شاخص نیتر مهم

 دارد. ازین یشتریبه توجه ب و ها نامطلوب بوده دانشگاه یعلوم انسان یها رشته
به ( 1388غائبی و همکاران )« یشنهادیپ ةاهی: سیکیالکترون یها کتاب یابیارز یارهایمع»در مقالة دیگری با عنوان 

 در تواند می ها این ویژگی از یک اند. هر  ها پرداخته این کتاب متنوع های ویژگی الکترونیکی و های بررسی و ارزیابی کتاب
 کتاب انتخاب منظور به کتابداران و کاربران. گردد مؤثر واقع بیشتر کاربران جذب و کاربرپسندی قابلیت افزایش

 حوزة موضوعی، کتاب و نیاز با متناسب بتوانند تا گیرند نظر در را معیارهایی باید با نیازها، متناسب الکترونیکی
 و کاربران) دیدگاه دو از الکترونیکی های کتاب ارزیابی ها ارائة معیارهای آن هدف. نمایند تهیه را مناسبی الکترونیکی

 مطلوب های ماندن ویژگی باقی نیز و الکترونیکی محیط های ویژگی گرفتن نظر در یعنی رویکرد، با دو و( ها کتابخانه
 مجموع در بودند، شده تألیف الکترونیکی های کتاب حوزة که در منابعی بررسی با. است الکترونیکی کتاب در چاپی محیط
 و مشترک طور ها به کتابخانه و کاربران برای مناسب الکترونیکی کتاب ارزیابی منظور به صد و یک مؤلفه با معیار پانزده
 .شد مطرح و کتابداران ها کتابخانه برای فقط و اخص صورت به مؤلفه بیست و چهار با معیار چهار

 یها کتاب یمحتوا در فرایند آموزش و طراح لینقش تحل»ی با عنوان  ا ( در مطالعه1392آبادی ) نفس و علی نیک
 نةهایی در زمی و همچنین اصول و نظریه ها، کاربرد و ابعاد آن، تحلیل محتوای کتاب درسی، تعریف و مفاهیم آن به« یدرس

. نتایج اند ها را مورد نقد قرار داده پرداخته و آنلحاظ متن، تصویر و اشکال در منابع مختلف  های درسی از طراحی کتاب
های درسی نقش داشته باشد  چه بهتر و مؤثرتر کتاب تواند در طراحی هر این مطالعه و اینکه چگونه تحلیل محتوا می

اثرگذاری در فرایند طراحی و  هایجمله آنکه درج تصاویر یکی از موثرترین ابزار از ارائه شده است،ورت موردی ص به
 .باشد تولید کتب درسی می

والتر به قلم « مد نظر دارند؟کتاب  یک انتشار مورد در یریگ میتصم منظور به یی راارهایها چه مع ناشران: آن میتصم»
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ها را مورد ارزیابی قرار  ی است که در آن نگارنده در تلاش است تا فرایند چاپ و انتشار کتاب ا ( عنوان مقاله1978) 1پاول
دهد و مشخص کند چه معیارها یا فاکتورهایی در تشخیص این مهم که چه کتابی مناسب چاپ و نشر است و چه کتابی 

مورد تدوین و انتشار کتاب مشکلات  مند در احی یک چارچوب نظاماند. به باور نگارنده هنوز در زمینة طر نیست دخیل
توان سه عامل مهم را که در انتشار یک کتاب نقش بسزایی دارند برشمرد:  جدی وجود دارد ولی با این اوصاف می

 های محیطی و تمایلات و سلایق فردی و گروهی.  های سازمانی و ساختاری، عناصر و مؤلفه ویژگی
جف  2«نظام دانشگاهی جورجیا دربارة منابع باز آموزشی 2018گزارش پیمایش سال »ملی تحت عنوان  در یک پیمایش

گونه  های مهم در طراحی و تألیف منابع باز آموزشی و نقش این ها، مزایا و مؤلفه ( به بررسی ویژگی2018) 4و لسَتِِر 3گالانت
هزار عضو هیئت علمی  4ها با مطالعه بر روی بیش از  پیمایش آن اند. در این منابع در پیشرفت تحصیلی دانشجویان پرداخته

آمده و  دست های به اساس یافته اند. بر گونه منابع آموزشی پرداخته ها به این ها و رویکردهای آن و دانشجویان به بررسی دیدگاه
طور مؤثر و فراگیر از این  اساتید به درصد از دانشجویان و 40گونه منابع،  هنوز حدود  با وجود گسترش اقبال عمومی به این

های اول تحصیل به این قبیل  ها و سطوح مقدماتی و سال کنند. همچنین، اساتید بیشتر در دوره منابع باز آموزشی استفاده نمی
و  حدودی عدم اقبال دانشجویان کنند. یکی از موانع جدی که تا ها را به دانشجویان معرفی می کنند و آن منابع رجوع می

 اساتید را به این قبیل منابع موجب شده است، کیفیت پایین این منابع به لحاظ محتوایی است. 
 کی ةارائ آن راهدف « یابیارز یارهای: معیکیانتخاب کتاب الکترون» ای با عنوان ( در مطالعه2013) 5مارکزاک وشیمار

 ندا لیکه ما برد نام می از سوی اساتیداز استفاده  شیپ زبانهای درس  ی برای کتابابیارز یارهایاز مع اتکا منبع موثق و قابل
کنند. با انتخاب  یخود معرفمختص  یآموزش یها وهیرا به ش یکیالکترون یدرس یها کتاب ای یکیالکترون یها کتاب

 ةنیدر زم تواند یتا چه حد م یکیالکترون یدرس  کتابکه تشخیص دهند  قادر خواهند بود اساتید ارها،یاز مع یا مجموعه
کتاب  کی ة اساسیمربوط به سه جنب یابیارز یارهایاز مع یفهرستنهایت در این مطالعه   اتکا باشد. در مفید و قابل یآموزش
نحوة در دسترس قرار گرفتن و توزیع آن و  لیفرمت فا نهایت در محتوا و عملکردها و ی و تألیف،: طراحیکیالکترون

 تشریح شده است. 

 شناسی پژوهش روش

 کار حوزة ای، تحقیق اسنادی/کتابخانه در ای و توصیفی ـ تحلیلی استفاده شد. در این مطالعه از دو روش اسنادی/کتابخانه
 روش این در منابع ترین اصلی. ندارد کاری و بیرونی چندان سر محیط با و است مدارک و اسناد ،کتابخانه پژوهشگر،

 کتاب، در است ممکن که است نظریاتی نقد روش، این در مهم و گام است آن امثال و بررسی اسناد و مدارکی مانند کتاب
 قرار استفاده مورد علمی های پژوهش تمام نوعی در به تقریباً ای کتابخانه روش .باشد شده منتشر مکتوب اسناد و مقالات

 ماهیت که هایی پژوهش در. هستند ای کتابخانه های مطالعة یافته بر متکی انتها تا آغاز از ها، آن از بعضی و گیرد می
 ها، پژوهش از گروه این در. هستند خود مطالعة در ای کتابخانه کاربرد روش از ناگزیر پژوهشگران نیز ندارند ای کتابخانه

 شامل مناسب ابزار در را خود مطالعات نتایج و کند مطالعه را تحقیق و موضوع مسئله سوابق و ادبیات باید پژوهشگر
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 تا شد سعی پژوهش این در. کند اقدام ها آن از برداری بهره و بندی طبقه به پایان در و و نگهداری ثبت فرم و جدول فیش،
 میو مفاه عاریفتنخست  مطالعه این در منظور، این برای. پرداخته شود اطلاعات آوری جمع به برداری طریق فیش از

های  های کاغذی و الکترونیکی ارائه شده است، سپس ویژگی کتابهای درسی اعم از  ویژه کتاب مربوط به کتاب، به
های درسی، نحوة تدوین و طراحی، چگونگی ساختاربندی محتوا و طراحی آن و همچنین مراحل ارزیابی بررسی  کتاب

اهمیت دارد  و ... اشکال ،ریلحاظ ابعاد متن، تصو از یدرس یها کتاب یطراحة نیکه در زم ییها هیاصول و نظر شده است.
 یآموزش عال ةحوز دیبا متخصصان و اسات افتهی ساختار مهین یها دوم با انجام مصاحبه ةدر مرحلمورد بررسی قرار گرفت. 

 یها و تألیف کتاب نیتدو ةنین در زمناآ یها دگاهینظرات و د و استخراج نقطه یدانشگاه یدرس یها و تألیف و نشر کتاب
 .ارائه شود یدرس یها کتاب نیاز فرایند تألیف و تدو ریفراگ یریتلاش شد تا تصو یدرس

 و اطلاعات  داده یآور روش جمع .1شکل 
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 تعریف مفاهیم

نمود. دانش  دیرا تول زیچ کیاز  یقسمت ای یزیهر چ توان یاست که با استفاده از آن م نیسلسله قوان کی ایمدل  :الگو
سرشته شده باشد.  و نیاست که با تکرار عج یزیهر چ دیواقع تول الگو معروف است. الگو در ییالگوها به شناسا ییشناسا

و  ینظر شیمدل، نما ایطبق چند قانون ساده داشته باشد. الگو  شده بر لاحاص یرالگوهایز ای رالگوهایز تواند یتکرار م
از آن  یا نسخه ایو  شود یم یرویاست که از آن الهام گرفته و پ یا باشد. مدل، طرح و نمونه یم یشده از جهان واقع ساده

 (.المعارف علوم اجتماعی ةدایر: 1377مهر،  )شایان شود یبرداشته م
و پژوهش خود را  قیحاصل تحق شخصاً )نویسندگان( سندهیکه نو شود یکتاب استفاده م یعنوان برا نیاز ا یزمان تأليف کتاب:
معنای دو   شناسی، مصدری به تألیف، در اصطلاح کتاب مطالب نو و دست اول باشد. یعنی گر،ید  عبارت  کند. به لیبه کتاب تبد

کار رود به معنای ه جای اسم مفعول ب یا چند چیز را به ترتیبی خاص با هم پیوند دادن یا جمع کردن است. هرگاه این مصدر به
 )دانشنامه اسلامی(. یبی خاص و بهنجار جمع آمده باشدکتابی است که در آن مطالب پراکنده از چند منبع با ترت

 کی .شود یموضوع خاص به مخاطبان مشخص نوشته م کی سیتدر یاست که برا یکتاب یکتاب درس کتاب درسی:
را به درخواست  یدرس یها ها است. کتاب دستورالعمل ةاز مطالعه، کتابچ یا در هر شاخه یکتاب آموزش ای یکتاب درس

 یها ها کتاب از آن یادیهستند، اکنون تعداد ز یها چاپ از کتاب یاری. اگرچه بسکنند یم دیتول یآموزشسسات ؤم
یافته که اهداف آموزشی را در قالب  سازمان کتاب درسی متنی استبه عبارت دیگر،  هستند. نیز نیآنلا ی وکیالکترون

کتاب درسی (. 2002)فوستر،  با کلاس درس است یاهداف آموزش ةدهند نوشتار، تصاویر و تکالیف عرضه نموده و پیوند
گیری و ارزشیابی آموزشی  ترین میثاق کارگزاران آموزشی است که خطوط اصلی تدریس، یادگیری، سنجش و اندازه موثق

 (. 2006)گارینگر،  کند را تعیین و تعریف می

 زییر برنامهی های مصوب شورای عال است که براساس سرفصل یکتاب ،یدانشگاه یکتاب درس کتاب درسی دانشگاهی:
 ،یکارشناس ،یکاردان یلیتحص مقاطع ها از سوی مؤلفان برای دروس دانشگاه ایو فناوری  قاتیوزارت علوم، تحق

 یها و مؤسسات آموزش عال دانشگاه انیاستادان و دانشجو اریاخت و در شود یم نیو تدو هیته یارشد و دکتر یکارشناس
 .(1384)ملکی،  ردیگ یم قرار یعنوان منبع درس به

های مربوط به یک حوزة  مؤلفه ایعناصر  اکثریت باًیتقر ایهمه  ی که در آنطیشرا ایحالت  جامعيت کتاب درسی:
های  جامعیت به معنای این است که کتاب (.Oxford Dictionaryخاص در نظر گرفته شده یا پوشش داده شده باشد )

های مربوط به حوزة دانشی و تخصصی در یک حوزة موضوعی خاص، دربرگیرندة عناصر و  بر تمام مؤلفه درسی علاوه
 های خاص بافتاری و پیوستاری مرتبط نیز باشند.  ویژگی

 مبانی نظری پژوهش

. هدف از نوشتن طلبد یآن را م سندگانیکه احتمالاً صدها ساعت از زمان نو یاست، تعهد یتعهد جد کینوشتن کتاب 
های کوتاه و بلند خود را  خواهد اشعار و داستان نویس می برای اشخاص مختلف، متفاوت است. یک شاعر یا داستان کتاب

کرده و کسب درآمد کند. این اشعار ها با دیگران، از سود مادی آن نیز استفاده  بر به اشتراک گذاشتن آن چاپ کرده و علاوه
ها تدریس و  خواهند حاصل سال کننده و یا آموزنده دارند. اساتید دانشگاهی می های سرگرم ها اغلب جنبه و داستان

پژوهش خود را در قالب کتاب درآورده و آن را در اختیار دانشجویان خود قرار دهند. همچنین جایگاه علمی این افراد با 
 . شود ها بین اهالی علم بیشتر می ییر کرده و اعتبار آنچاپ کتاب تغ
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ای به  بهره نخواهند بود. کتاب دریچه آن به دنبال دارد. اما مخاطبان نیز بی ةنوشتن کتاب مزایای زیادی برای نویسند
آگاهی بیشتر به کنند تا با دید بازتر و  ها کمک می ای که نگارش شوند به انسان ها در هر زمینه سوی آگاهی است. کتاب

بسیاری از افراد دیگر توان مالی کافی برای خرید  های اخیر و با افزایش قیمت کتاب مسائل نگاه کنند. اگرچه در سال
داستان کمی متفاوت  های دانشگاهی کتاب مورد کند. البته در کتاب ندارند و این موضوع کار یک نویسنده را دشوارتر می

ها شده و همه ملزم  اند. زیرا سالانه تعداد زیادی دانشجو وارد دانشگاه ود را حفظ کردهخخاص همچنان مخاطبان  است و
 سندگانیاز نو یاریبسنخست  ةدر وهل دیشا اهی هستند.گهای درسی و دانش کتاباز به استفاده از تعداد خاصی 

متفاوت  اریاز نگارش کتاب بس سندگانیهدف نو« کتاب نوشت؟ دیچرا با»فکر نکنند که  با دقتسؤال  نیبه ا یدانشگاه
عنوان  که به یماتیتصم تیهدا یها برا از آن توانند یم شتریتر باشند، ب نسبت به اهداف خود آگاه سندگانیچقدر نو است. هر

 .(Haynes, 2010: 3) خواهد داشت شانس بیشتری به آن اهداف یابیدست یبرا استفاده کنند و احتمالاً رندیگ یم سندهینو

 های دانشگاهی نویسندگی و نگارش کتاب

اساس یک یا چند انگیزة کلیدی اقدام به  متعددی وجود دارد که نویسندگان خود بر یها زهیانگ برای نوشتن یک کتاب
اغلب  یدانشگاه سندگانیاست که نو یا زهیانگ نیاست. البته ا مادیو  یمباحث مال زه،یانگ نیاولکنند.  نگارش کتاب می

هستند که با  ییها لفهؤم ییگرا و تخصص یدانشگاه یها به نگارش کتاب سندگانیتعهد نو نی. بنابرارندیگ یم دهیآن را ناد
 د.ابی یم تیصورت خودکار برجسته شده و اولو به یمال یها رنگ شدن جنبه کم

انگیزة دارد،  یشترینمود ب فرایند نگارش درکه  کیآکادم یها کتاببین نویسندگان  در زهیانگ ی ازمتفاوت اریبس نوع
از  یاریسرسالت ب ــ و آموزش یرسان اطلاع ژهیو به ــعبارت معروف  رو این از است. 1ی و دیگرخواهیدوست نوع
صورت مثبت  ممکن است به هایی تیمأمور نیچنآوردن کتاب،  یشنهادهای. در پردیگ یم بر در زیرا ن یدانشگاه سندگانینو
منتشر کند.   روشنگرانه یعموم استیس کیمنظور تحر خود را به یقاتیتحق یها افتهیبخواهد  سندهینو کیمثلاً  ــشود  انیب

 یدانشگاه یها و کتاب یدانشگاه یسندگینو انیم  در جیرا ةزیگان کیقطعاً  یروشنگرخیر عمومی و به  لیصورت، م هر در
است.  یریادگیبه  لیم ،یدانشگاه یها نوشتن کتابمنظور  به جیرا یها زهیاز انگ گرید یکی .(Haynes, 2010: 6) است

 .کند یو مخاطبان فراهم م سندگانینو یرا برا یمتنوع یریادگی یها فرصت یکتاب دانشگاه کیانتشار 
بر  علاوه کیو آکادم یدانشگاه یها است. انتشار کتاب تنشیخو نفس به بالا بردن عزت لیتما زه،یاز انگ یگریمتفاوت د نوع

از  یها که ممکن است لزوماً بخش آن انیاطراف یبرا نیهمچن ک،یآکادم ةجامع انیم  در سندهینو یو عزت نفس برا گاهیکسب جا
 .است تیاز موفق یمشاهده و ملموس قابل های نشانه ــ رهیفرزندان و غ ن،یوالد شان، یدگزن کیشر مانندــ نباشند  زین کیآکادم یایدن

خود  یا حرفه ةبه توسع لیاحترام و عزت نفس دارد، م شیبا افزا یکیکه ارتباط نزد سندگانیدسته از نو نیا یبرا گرید ةزیانگ
 یاست. در برخ تیحائز اهم اریبس سندهینو کی یو علم یکار ةو قرار گرفتن آن در رزوم یتألیف کتاب دانشگاه تیاست. اهم

 یارهایپست است که در فهرست مع کی یتصد یبرا شیب و کم ی،الزام رسم کیتألیف کتاب  ها رشته ی ازدر برخ ها، ستمیس
 .(Haynes, 2010: 8) خورد یبه چشم م «یضرور» ای« مطلوب» الزامات عنوان  انتصاب به یها تهیکم ةاستفاد مورد

 کتاب درسی دانشگاهی/کتاب آکادمیک

رفع  یبرا یدرس یها آن. کتاب نییبا هدف تب یلیتحص ةشاخ کیجامع از مطالب  یا مجموعه یاست حاو یکتاب یکتاب درس

                                      
1. Altruism  



 های درسی دانشگاهی انتشار کتابنامۀ تأليف و  آيين 28

 
 

و  یدرس یها ، کتابها آموزشی در دانشگاه یها . کتابشوند یم دیتول یمعمولاً در مؤسسات آموزش اساتید و مربیان یازهاین
منتشر  تالیجیو د یبه دو صورت چاپ یدرس یها کتاب زا یاری. امروزه بسشوند یاستفاده م ها این مکانهستند که در آموزشی 

 یمتن ی راکتاب درسفاستر  .(The American Heritage Dictionary of the English Language, 2016) شوند یم
را با کلاس  یآموزش این اهدافارائه و  فیو تکال ریرا در قالب نوشتار، تصاو یکه اهداف آموزش کند تعریف می افتهی سازمان
 ةحوز کی یرسم ةمطالع یبرا دیاز مطالب مف افتهی سازمان یا مجموعه یکتاب درس (.Foster, 2002) دهد یم وندیدرس، پ
های مخاطب، سودمند  هایی مانند جامعیت، تناسب با اهداف، تناسب با ویژگی کتاب درسی باید از ویژگیاست.  یموضوع

خواهند  اًاند یا بعد فراگیران خوانده لاًکه قب یهای پیوند اجزا و عناصر محتوا، ارتباط و هماهنگی با کتاب بودن برای فراگیران،
)معاونت پژوهشی،  باشدبرخوردار ...  های پژوهشی، معرفی منابع بیشتر و سؤال ةسازماندهی مناسب، ارائ ةخواند، انتخاب شیو

است،  1مفصل یةنشر کی ماننداست که  نیبه کار برد ا یکتاب دانشگاه یبرا توان یکه می دیگری ها فیاز تعر یکی (.1382
نگاشته شده و  ها سال یط معمولاً در که است یدانشگاه قیعم قاتیتحق ةجینت البته مقاله، و کیکوتاه مانند  نشریة کیدر مقابل 

 (.academic book futures, 2015)شود  ی قلمداد میلیتحص ةرشت کی و بنیادین برای لیاص منبع عنوان یک به

داده  شینما یصورت چاپ ها عموماً به فرم نیداشته باشد. در گذشته، ا یمختلفتواند اشکال  یم یکتاب دانشگاه کی
 یها و فرمت شوند یم نیگزیاوقات جا یگاه ایهمراه  تالیجید یها با نسخه یچاپ یها فرمت یا ندهیطور فزا اما به شدند، یم
 یقاتیعنوان انتشارات تحق به زین یعکاس ای لمیاشکال آنالوگ مانند ف ریحال، سا نیا . باشوند یم یکاربرد یا ندهیطور فزا به تالیجید

 یو فضا های آکادمیک مکان . کتابهستند تالیجید یا ندهیطور فزا و بهشوند  میدر نظر گرفته  یبصر یها در رشته یطولان
و  لیکه با تحل یو غن دهیچیپ یها نشیها و ب استدلال ها، دهیا ةموضوع را با هدف ارائ کیکامل  یامکان بررس منظور به ازین مورد

و  دهیچیپ یتیدهد تا روا یاجازه م سندهیبه نو کتاب کی... نوشتن  دنکن یفراهم م شوند، یم یبانیپشت قیدق بافتاری شواهد
 ریسا ایمقالات  نوشتن باانجام آن دهد که  وندیبه هم پ یا را به گونهها  و یافته قاتیاز تحق یا را ببافد و مجموعه زیبرانگ تأمل

هزار کلمه حجم محتوایی دارند  80های آکادمیک معمولاً بیش از  کتاب .ستین ریپذ امکان تر کوتاه های ها و یادداشت نشریه
(academic book futures, 2015بر .) راریموارد زتوان  های دانشگاهی، می شده در مؤسسة آیندة کتاب اساس معیارهای تعریف 

 برشمرد:( ها ة شاخص)البته نه هم یکتاب دانشگاه کی یها از شاخص یبه عنوان برخ

 دانشگاهی  های کتاب شاخص .1جدول 

 عملکرد و لحن سندگانيمخاطبان و نو
 انیدانشگاه 
 پژوهشگران 
 کنند افرادی که صرفاً برای لذت بردن از کتاب به آن رجوع می 
 یادارات دولت گذاران، استیس 
 انیتوسط دانشگاه ان،یدانشگاه یبراشده  نوشته 
 و  انیتوسط دانشگاه انیدانشجو یبرا یی کهها کتاب

 شود اساتید نوشته می
 در اصطلاح  ی که بهمردم یفقط برا لزوماً کیآکادم یها کتاب

 شود ها منتشر نمی شود یا توسط آن نوشته نمی هستند« برج عاج»
 اولیه ةاز دانش و علاق ینیمع سطح 

 دانش انتقال 
 و تعامل دو یا چند سویه و در پاسخ به مکالمه  کیاز  یبخش

 های کلیدی است پرسش
  یآموزشبُعد 
 و مستند استشده  قیتحق مورد آن در شدت به 
 «کیخاص آکادم« لحن 
 افراد متخصص در آن توسط  دیبا ــ )داوری( انیهمتا یبررس

 ده باشدش یبررس حوزة خاص
 

                                      
1. long-form publication 
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 (:Wikibooks, 2003) شود یمشخص م ریخوب با موارد ز یکتاب درس کی
 و  حوزة نظریاز موضوع مرتبط باشد، معمولاً  یدرک کامل اب دیمطالب با ةهم :1مشخصو کاملاً  مجزا ۀدامن

های مختلف و  ها و قسمت یرند که در بخشگ یم نظر در یموضوع ةعنوان حوز هر موضوع به یرا برا یعمل
 شوند. مشخص تقسیم می

 آن  بستکار اها و سپس ب شده را با دنبال کردن مثال د هر مفهوم ارائهنبتوان دیبا فراگیران ها و مسائل: از مثال استفاده
هایی دارد  ها و مؤلفه ند. تمرین مؤثر و مفید، شاخصبهتر درک کن افته،یمسائل ساختار ایها  نیتمرقالب مفهوم در 

اساس پژوهش دَی و  شود. در شکل زیر و بر چه بهتر کلاس و درس باید رعایت وری هر که در راستای بهره
 شود. های یک تمرین خوب کلاسی اشاره می ( به مؤلفه2008همکاران )

 (Day et al., 2008) یدرس یها کتاب میمفاه قیانتقال دق یدر راستا یثر کلاسؤم نیتمر کی یها یژگیو .2شکل 

 کتاب که معمولاً حاوی مطالب بعضاً نو و تازه است و ممکن  پس از چند بخش اول :2یسبک منسجم درون کي
ای  ساختار به گونه دیبا ها آن یمطالب برا ةنظر طرح و ارائ ، ازاست برای دانشجو و فراگیران ناشناخته و جدید باشد

متن  ی. کاربراصلاً وجود نداشته باشد ارا برای فراگیران به همراه داشته ی باشد که کمترین ویژگی غیرمنتظره بودن
 تسهیل شود.ها  نیها و تمر مثال ر،یها، تصاو شکل یسرعت ارائه، و الگو دمان،یچ ه کمک نحوةتواند ب یم
 دانش  یآت هایکاربرد یرا که برا یمطالب دیبا ینیپس از بازب یکتاب درس :3یبعد ارجاعات برای سودمندی

 تفکیک کند.ی و سازمانده یخوب است در ضمائم و جداول به دیمف یموضوع
 منظم  مرور منظور به فراگیران یبلکه راهنما ست،ین دیاز مطالب مف یا فقط مجموعه یکتاب درس :4یمنطق یساختار

 .(Wikibooks, 2003) کند یکمک م یموضوع ةتسلط بر حوزها در  آناست که به  مطالب

                                      
1. A discrete, well-bounded scope 

2. An internally consistent style 

3. Utility for future reference 

4. A structure that makes sense 
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 های درسی و آموزشی کتاب تدوین و توسعۀ

را در فرایند  سندگانیکه نو شوند ینوشته م یو مشاوران راستارانیو یتجربه و با همکار با اساتیدتوسط  یدرس یها کتاب شتریب
تصور را دارند  نیاوقات ا یگاه ،یدرس یها مند به نوشتن کتاب علاقه اساتید. کنند یم ییراهنما یدرس یها کتاب ةتوسعتدوین و 
 ،صدق کندرمان  های کتاب سندگانیمورد نو ممکن است در نیدهند. ا لیآن را به ناشر تحو پسو س سندیکتاب را بنو دیکه ابتدا با

تأمین  برای که یموارد ژهیو به ،های درسی کتابافتد. در انتشار  یاتفاق م ی و درسیآموزش های حوزة کتابمورد  ندرت در اما به
 :(Richard, 2018شود ) رعایت می ریز یها، معمولاً فرایندنیاز بازار یا جمع بزرگی از متقاضیان باشد

 یها یژگیو ای ایمزا یدارا یشنهادیکتاب پ نکهیبر ا یاساس تصورشان مبن بر مؤلفاناز  یگروه ای مؤلف کی
 آن و طرحکتاب  کی ی تألیفرا برا ی کانونیمفهوم کند، یجذاب م فراگیرانو  اساتید یاست که آن را برا یفرد منحصربه

 دیکتاب جد کی تألیف به ازین دهند. البته ممکن است از سوی نهادها و ناشران، می شنهادیپ ی چاپ و نشر به ناشربرارا 
که در آن حوزة موضوعی خاص تخصص دارند و  یسندگانینو و به متخصصان و داده شود صیتشخدر یک حوزة خاص 

 شود که در زمینة تهیه و تولید آن اقدام کنند. توانایی تألیف دارند پیشنهاد می
شرکت سازمان و نهاد یا  راستارانیبا و سندگانی، نووم و نیاز برای تهیه و تدوین یک کتاب احساس شودلزکه  یهنگام
مرحله به  نی. در ادوین نمایندت و بررسی تمام جوانب اتیکتاب را با جزئ ةکنند تا مفهوم پروژ یکار م دهنده سفارش

 :شود یپرداخته م ریمانند موارد ز یالاتؤس
 ؟قرار است تهیه شود آموزشی و پژوهشی و مؤسسات رانیفراگ اساتید و گروهی ازچه  یکتاب برا نیا 

 کتاب هستند؟زمینة تهیة در  ییها یژگیاحتمالاً به دنبال چه و نهادهای مربوطه 
 را منعکس خواهد کرد؟ یریادگیو  سیاستوار خواهد بود و چه اصول تدر یکردیبر چه رو کتاب 
  ابد؟ی یم انیشروع و پا یچه سطحشود و در  یچند سطح م شاملکتاب 
 خواهد بود؟ یدرس ةاساس چه نوع برنام خواهد شد و بر میکتاب چگونه تنظ مطالب 
 است؟ ازیبه چند ساعت کلاس درس ن سیتدر یشامل چند واحد خواهد بود و برا کتاب 
 در  نیو آنلا یکیالکترون ةمؤلف ،ییوئدیو ةمؤلف ،یصوت ةها، مؤلف مانند کتاب معلم، کتاب کار، آزمون یموارد جانب چه

 ؟بودد نخواهتدوین آن  مسئول ی یا کسانیو چه کس کنار کتاب اصلی لازم است
 شود؟ یکتاب استفاده م در سراسر ییها تیها و فعال نیواحدها چگونه خواهد بود و از چه نوع تمر فرمت 

 یبرا شنهادیپ کیهستند که بتوانند  یتیاکنون در موقع سندگانینو ای سندهی، نوها این پرسشبا روشن شدن پاسخ 
کنند.  هینمونه ته یاز واحدها یبرخ ةو توسع آن یو قالب واحد یمقدمات یدرس ةبرنام کیمجموعه کتاب،  ایکتاب 

 یرونی( و براستارانیو یعنی) یاز افراد داخل یادیز ادکه نمونه مطالب توسط تعد کند اتخاذ می یبیسپس ناشر ترت
تا مطالب را  ندیآ یمتمرکز گرد هم م یها در گروه اساتید و معلمانشود. اغلب  یو مشاوران( بررسدهندگان  )آموزش

 .گیرند در میان گذاشته و بازخورد می فراگیرانبا منظور بررسی اولیه محتوای کتاب را  و به ها مرور کنند و اغلب آن
که  یتا زمان شوند یم سینو شیمختلف پ یها ونهنم رایز ،شود تکراربار  نیممکن است چند یروند بررس نیا

 ةبرنام کیآغاز کرد.  یطور جد را به نگارش فرایند توان یم است که مرحله نیشود. فقط در ا ییمشخصات کتاب نها
 کیو ساخت که در انتشار  یطراح ش،یرایمراحل مختلف و یتا ناشر بتواند برا شود یم نینگارش تدو یبند زمان

چندین مرحله است که به شرح زیر کتاب شامل  کینوشتن  ةکند. مراحل توسع یزیر کتاب نقش دارند، برنامه
 :(Richard, 2018باشد ) می
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 یهاول سینو شیپ 
 یهاول سینو شیمورد پ و مشاوران در راستارانیو نظرات 
 دوم سینو شیپ 
 شتریب یها یو بازنگر نظرات 
  طرح کلی به کمک فراگیران  از ییها نمونه ای موادامتحان 
 شتریب یها یبازنگر 
  به ناشر  یخط ةنسخارسال 

 قیدق میدر تنظ گان کتابسندیبا نو کیاز نزد تا شود یداده م زبده یراستارانیبه ومتن نوشته،  از ارسال دست پس
 یحاصل شود که به موضوعات نانیقرار خواهد گرفت تا اطم یدقت مورد بررس کتاب به ی. محتواکنند یمطالب همکار
 :پرداخته شده است ریمانند موارد ز

 ها واضح هستند؟ درک و دستورالعمل قابل آموزشی مواد ایآ 
 مناسب است؟ آموزشی مواد انجام امور و تهیةسرعت  ایآ 
 ؟کنند نظر کفایت می برای تحقق اهداف مورد شده آموزشی در نظر گرفتهمواد  ایآ 
 ؟در تهیة کتاب دیده شده است ینیمواد تمراز  یکاف میزان مناسب و ایآ 
 است؟ گیراجذاب و  یکاف ةکتاب به انداز ایآ 

مطابق  یخط ةنسخ رایز فتدیاتفاق ب مرحله نیممکن است در ا کتاب قیدق میو تنظ ینیبازبفرایند از  یتوجه مقدار قابل
و عکس  یرسازیمانند تصو ی و طراحیهنر جوانب . اگر کتاب شاملابدی یبا استانداردها و مشخصات ناشر توسعه م

اشاره دارد  یمسائلبه  ی کتابطراحدر اینجا شود.  یریگ میتصم دربارة کیفیت و مشخصات آن مرحله نیدر ا دیباشد، با
 ی. طراحگیرد می بر هر صفحه را در یو هنر یمتن دمانیتا چکتاب  جلد یروموارد مربوط به کتاب از  یکل یسازماندهکه 

اساتید و معلمان و هم  یموفق، کتاب را هم برا یاست و طراح یدرس یها انتشار کتاب کلیدی در یکی از عواملثر ؤم
 (.Richard, 2018) کند یتر م و هم استفاده از کتاب را آسان کند یجذاب م فراگیران
 ایتا پنج سال  ممکن است این زمان موارد یدر برخ ــ کند را صرف می یتوجه زمان قابل ها این قبیل فعالیت انجام

در مرحلة بعد کتاب روانة بازار هدف  .به طول بینجامد یسطح چند یدرس یها کتاب یسر کی ی تهیه و چاپبرا شتریب
 رو شود. رود که با استقبال روبه شود و انتظار می می

 یکتاب درس نیتدو قاعدۀ ضروری درپنج 

ها و شروط مختلفی را باید رعایت کرد و مد  های درسی مؤلفه شده، در فرایند تدوین یا تألیف کتاب تر گفته افزون بر مطالب پیش
 (:Wikibooks, 2003ها اشاره شده است ) قاعدة بنیادین بسیار حائز اهمیت است که در زیر بدانپنج نظر داشت اما در اینجا ذکر 

 1ها چارچوب قاعدۀ

شود.  یم تیکه تقو ها در زمینة ذخیرة اطلاعات و ترسیم فرایندها استساختار طراحی و ایجاد با استفاده از افراد و درکحافظه 
امکان  افرادکه به  برای آن ترسیم کرد یراه ذهن ةنقش کی دیبا ،شدبه آن مسلط  ای ورود کردموضوع  کی بهبتوان  نکهیقبل از ا

                                      
1. Rule of Frameworks 
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 هر یچارچوب در ابتدا نیا ایجاد ترسیم و د بانتوان یم های درسی متون کتاب. کنندحرکت  نظر مورد موضوعاساس  تا بر دهد
تا چه حد  فراگیران نکهید. انکمک کن مطالعه فراگیران و انسجام ذهنی آنان دربارة موضوع مورد ، به درک بهترهای آن کتاب و بخش

مهم  و به آن آگاهی دارند ستیآن چارچوب چ اینکهو  ندکن یاستفاده م هدفمند و مشخص چارچوب کیکه از  دنکن یدرک م
 .کنند یو از آن استفاده م کنند یم یرا درون دهش ها مطالب ارائه آن رایاست ز

 1دارامعن های برچسب ۀقاعد

 ییتوانا منظور عناوین به نی. اشود می  یگذار عنوان برچسب ایفهرست  کیبا  گیریم یا یاد می میدان یکه م یزیچ هر
 کیتکن ،مهم هستند. هر مفهوم، فرایند اریبس شوند سپرده میو به خاطر  اند گرفته شده فراکه  ییزهایچ یابیباز ای یادآوری
کند.  نییخود از مطالب تع یآن در سازمان ذهن یبرا یکمک کند تا نام معنادار شجوبه دان دیبا شده ارائه تیواقع ای

. گرفته شوند و به عبارت دیگر تکرار شوند ادیمجدداً  یلیدر سطوح بالاتر تحص دینبا یاسام نیبودن، ا دتریمف منظور به
ساز مطالب جدید  به نحوی کدگذاری شوند که بتوانند به فرایند یادگیری آتی مرتبط و زمینه دیبا شده نییتع و عناوین ها نام

فقط  دیفرد داشته باشد و هر نام با به نام منحصر کی دیبا شده ی مشخصموضوع ةدامندر فرد  به هر عنصر منحصرباشند. 
 کند.  این روند به مدیریت منسجم اطلاعات در ذهن یادگیرنده کمک شایانی می عنصر استفاده شود. کی یبرا

 2پذیر های مدیریت مؤلفه ۀقاعد

 یخود برا ییدر توانا ها آناکثر  ،کنند فرایند یادگیری را طی میمثال  کی ای ریتصو کی ،یطرح کل کی اساس بر ی افرادوقت
شده و دامنة آشنا  یموضوع ةاز دامن بیشتری طور که با بخش . همانشوند یمحدود محدودی  تا دیجذب مطالب جد

 بهتر است بیش از دیمطالب جد منظور ارائة باید توجه داشت بهاما  ابد،ی یم شیتعداد افزا نیا ،شود تر می یادگیری گسترده
صورت یکباره اضافه نشود چون امکان سازماندهی و ساماندهی آن دشوار  به این دامنه به دیصر جدچهار تا شش عن

، طرح درسی مورد نیبه آخر دنیقبل از رس فراگیران احتمالاًفصل شامل دوازده مورد باشد،  کی یکل طرحاگر شود.  می
شده دامنة موضوعات و مواردی که  طرح کلی ترسیمبنابراین لازم است که در . اند هفراموش کردتا حدود زیادی را  یکل

لازم است دانشجویان بیاموزند تا جایی که ممکن است محدود شود و از یک نظم مشخص پیروی کند چون در غیر این 
 شوند. رو می های جدی روبه ترین دانشجویان نیز در امر یادگیری با چالش صورت حتی باهوش

 3مراتب سلسله ۀقاعد

با  دیدادن مطالب جد وندیدر پ فراگیران ییبا استفاده از توانا یریادگی. دارد یمراتب سلسله ساختاری یذهن یها چارچوب
درک  یبرا دیجد یها دامنه ة. هنگام ارائگیرد تر و بهتر انجام می بسیار سریعاست،  افتهیتسلط ها  به آنکه قبلاً  یمطالب

دارند. حداکثر  یو کاربرد محدودتر افتهی یشتریت بیاهم تیریمد و اعداد قابل دار یمعن های برچسب نیقوان ،یمراتب سلسله
تسلط  ها از قبل آموخته شود و بر آن دیبامطالب بنیادین و پایه ارائه شود.  زمان صورت هم به دیبا یمراتب سه سطح سلسله

فقط تا  تر مطالب مرتبط و پایینو  شده یبررس دقت و روشنیبه  باید یفعل نظر برای آموزش مطلب موردد، نداشته باش
 در این مرحله .دکمک کن یفعلآموزشی عنصر  تیاهم ایدر درک دامنه  دانشجویان شود که به و یادآوری مشخص یحد

قبل از احتمالاً  دانشجویان است که مستلزم توجه به آنچه مؤلفة پیوندو انسجام.  پیوند دو مؤلفه بسیار حائز اهمیت است:
پیوند  دیعنصر جد کیرا بتوان با  یشتریب شدة دگرفتهاو مطالب یچه عناصر  هررو  این اند. از این مرحله یاد گرفتهرسیدن به 

                                      
1. Rule of Meaningful Names 

2. Rule of Manageable Numbers 

3. Rule of Hierarchy 
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که  زمان هم آموزشی دیعناصر جد یها یژگیانسجام مستلزم آن است که ومؤلفة . خواهد بودتر  آسان مطلب ، حفظ آنداد
 شوند کاملاً با هم مرتبط باشند. یارائه م

 1تکرار قاعدۀ

دست به تسلط  تکرار کردنتوانند بدون  یم ذاتیبا نبوغ  یو تنها تعداد کم رندیگ یم ادی کردن تکرار طریق از افراد شتریب
مدت  مدت به بلند کوتاه ةاز حافظ و انتقال آن موضوع کیعناصر  یاز تکرار وجود دارد که به ارتقا یی. الگوپیدا کنند
شش بار  ایمهم تا پنج  یها مراتب ها و سلسله معنا باشد که چارچوب نیقانون ممکن است به ا نیا یند. اجرانک یکمک م
 شوند و عناصر با کاربرد کمتر ممکن است اصلاً یچهار بار تکرار م ایکه عناصر پرکاربرد سه  یحال شوند، در یتکرار م

 جیتدر ارائه انجام شود و به دنبال آن تعداد دفعات به نیروز پس از اول کیدر  دیتکرار معمولاً با نیتکرار نشوند. اول
در  و در چارچوب قانون تکرار آل دهیطور ا به های درسی مطالب در تدوین کتاب و مرور نیتمر یها . بخشابدی یکاهش م

 (. Wikibooks, 2003راستای فرایند یادگیری بسیار حائز اهمیت است )

 (Wikibooks, 2003های درسی ) قواعد ضروری در تدوین کتاب .3شکل 

 های آکادمیک و غیرآکادمیک تفاوت کتاب

ی تحصیلی نوشته ها رشتهدر قالب و متخصصان  انیدر م کیآکادم یها بحث منظور ترویج به آکادمیک یعلم یها کتاب
هنگام نگارش از استانداردهای اند و  در نظر گرفته شده کیآکادم قیمطالعه و تحق منظور به های دانشگاهی کتاب. شوند می

 .شوند یمنتشر م علمی ای یدانشگاه انتشاراتتوسط  ها این کتاب. کنند علمی پیروی می
لحاظ  به ها . آنکنند ینم یبررس یفکر قیقو د ریز اتیرا با جزئ یموضوعهایی هستند که  کتاب یرعلمیغ یها کتاب
ی به رسان و اطلاع یسرگرم منظور بیشتر به ها این قبیل کتاب(. ستندین یاغلب دانشگاه سندگانی)نو ستندیمعتبر ن آکادمیک

 یتجار انتشاراتتوسط  یرعلمیغ یها . کتابیلیتحص ةرشت کی شبردیپ یاند، نه برا گسترده نوشته شده مخاطبان در سطح
 (. The Culinary Institute of America, 2020) دنشو یمنتشر م

                                      
1. Rule of Repetition 

 قواعد تدوین کتب درسی

قاعده مولفه های  قاعده برچسب های معنادار قاعده سلسله مراتبی قاعده چارچوب ها
 مدیریت پذیر

 قاعده تکرار
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 های غیرآکادمیک های آکادمیک و کتاب مقایسة کتاب. 2جدول 
 کيآکادم غير یها کتاب کيآکادم یها کتاب معيار

 های پژوهشو  قاتیتحق جیبه اشتراک گذاشتن نتا هدف
 محققان ریبا سا هیاول

 یگسترده و کل یمعنا در یرسان اطلاع ایسرگرم کردن 

حوزة  یکدر  شده شناخته پژوهشگر ایمحقق  نويسنده
 تخصصی

ذکر  شهیکه هم ای یبرجسته؛ اسام ةسندینو اینگار  روزنامه کی
 شوند ینم

ناشر  ای یا انجمن حرفه کیمطبوعات دانشگاه؛  انتشاراتی
 )مستقل( یعلم

 انتشاراتی تجاری

مندان به موضوع  علاقه ای ،نهیزم نیمحققان در ا ریسا مخاطبان
 ی و علمیدر سطح پژوهش

 مخاطبان عمومی

 سبک

است. معمولاً شامل اصطلاحات  یو فن یزبان رسم
 است. های مختلف مخصوص رشته

اصطلاحات علمی و تخصصی وجود است.  آکادمیک غیرزبان 
استفاده  یاز اصطلاحات فن یدر صورت وجود، تعداد کمندارد یا 

و توضیح  فی، معمولاً تعرهم استفاده شده باشدشود )و اگر  یم
 شوند(. یم داده

 ارجاعات
رود. متن اغلب  یذکر شده و انتظار م شهیمنابع هم

 است. یپاورق یحاو
 ةمطالع کی»به  یارجاعات یمعمول؛ متن ممکن است حاوریغ اریبس

 اتیجزئاینکه بدون  «اند که... افتهیمحققان در» ای «شده در... منتشر
 باشد. ذکر شده گرید

 های دانشگاهی بخشی در کتاب مبحث کیفیت

 یها طیممکن است در مح یریادگی. ردیتحقق پذ یگوناگون یها متفاوت با روش یها طیدر مح تواند یم یریادگیفرایند 
ها و مواد و  تجربه قیطر از یریادگیممکن است  نی. همچنفتدیو کلاس درس اتفاق ب یدرس یها کتاب یورا یگرید

 یریادگیدر  ینقش مهم توانند یاما م ستند،ین یریادگیتنها منبع  یدرس یها تابچند ک متنوع رخ دهد. هر یمطالب آموزش
خودمدار  یریادگیمنبع  فراگیران یهستند، بلکه برا سیتدر یبرا یتنها منبع نه یدرس یها داشته باشند. کتاب فراگیران

 ،یکه منابع اطلاعات یتیلحاظ اهم به .رندیگ یمورد استفاده قرار م زین ها در هدف نظر دیو تجد نیتدو یعلاوه، برا هستند. به
 قیطر از ها آن یریادگی ییتوانا شیمنابع به افزا نیاست ا یدارد، ضرور فراگیران یبرا ت،یفیک با یدرس یها جمله کتاب از

)منصوریان،  متناسب باشد یریادگی طیبا برنامه و شرا دیمتن کتاب با ت،یفیو ک تیکمک کنند. همراه کم و مطالعه خواندن
 یها یژگیها مبذول شود. از و نوع کتاب نیا نیدر تدو یشتریهدف لازم است دقت و توجه ب نیا به دنیرس ی. برا(1392

 جادیا یبرا ،یمجاز یفضاهای اخیر  البته در سالکلاس و  یبودن محتوا در فضا یمطلوب کتاب خوب و اثربخش، تعامل
است.  یریادگیدر فرایند  اه فعال ذهن آن یریدرگ تیظرف ییافزا و هم فراگیران یها و کنجکاو علاقه ختنیو برانگ زهیانگ

و تعقل، و  رها را به تفک شوند و تعامل داشته باشند و آن ریدرگ فراگیرانبا  دیخوب با یدرس یها کتاب گر،یبه عبارت د
 (1399)مجلة رشد،  ها وادار سازند پرسش نیحل ا یوجو برا و جست یپرسشگر تینها در

 اساسی  ةچهار مؤلف یراستا را در فراگیران یریادگیامکان  دیخاص با ةموضوع و حوز کیدر  ی دانشگاهیدرس کتاب
. به عبارت (1399)آقابابایی،  فراهم آوردی ابیو ارزش یریادگی ی ـاددهی ی، محتوا، راهبردها هدف ی شاملدرس ةبرنام
شده در  ینیب شینظر و پ مورد یها دفرا به ه دانشجویانظاهر شوند که  یا گونه به دیبا یها در کتاب درس مؤلفه نیتر، ا ساده

 یک از این عناصر به شرح زیر است: توضیح مربوط به هرکنند.  تیبرنامه هدا

 هدف

پرورش هنر  ،پرورش هنر ادراک ،خاص یها تیدر وضع یریگ متصمی عمل، و ة انتخابنیدر زم یبر مسائل عمل دیکأت
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بر  دیکأتدانشگاهی، و  یدانیم ةتجرب ی،بر تعامل مشترک و گروه دیکأت ،یمنظور چند یپرورش توان بررس ی،پرداز مسئله
 یها رشد مهارت ی،تیعدالت ترب ی،انتقاد کرپرورش تف ،شناسانهبایز وجهپرورش  ،تفکر و تأمل مؤلفة بر دیکأت ی،خرد علم

و  زیبرانگ چالش یها هدف ی،اسیو س ینهاد ةنیتوجه به زم تیاهم ،ادراک تیفیپرورش ک ،پرورش تفکر خلاق ی،شهود
 محور.  مسئله

 محتوا

 د:شرح هستن نیمحتوا به ا یها یژگیاز و یبرخ
 .مربوط هماهنگ و منطبق باشد یدرس ة( محتوا با برنامی)رفتار یعملکرد یها مقاصد و هدف (1
لازم را داشته  تیکفا یدرس ةدر برنام یریادگی یها تحقق هدف یمستقل باشد )خودمدار( و برا ذات و به محتوا قائم (2

 یها نباشد و مؤلفه یاجیاحت یدرس یها همراه کتاب یو اجبار یرضروریغ ،یمطالب اضاف ةبه ارائ یعنیباشد؛ 
و  یرمحوریغ یها که شامل موضوع یرا پوشش دهد. لازم است مطالب یدرس ةموضوع برنام یو اصل یمحور

 ادرنشان داده شوند )مثلاً در ک یطور مشخص اند، به شده دهیتدارک د شده یغن یها فرصت یبرا ایهستند،  یاصل ریغ
 .(ندیدرآ شیبه نما یرنگ ةصفح ای

 .و متناسب باشند قیها مربوط، دق و روان باشد و اطلاعات و داده الیروز، س محتوا به (3
جالب، متناسب با  ،یکاف ةبه انداز ریفهم و منسجم باشند. مثال و تصو قابل ها دهیشوند و ا انیب قیو دق حیصح میمفاه (4

 یقبل میمفاه یمبنا بر یدیجد میچنانچه مفاه م،یمفاه ةارائه شود. در توسع یو ةمخاطب و مرتبط با تجرب سطح
 .شوند ارائه یدر زمان و مکان مناسب دیبا شوند، یساخته م

 .محتوا وجود داشته باشد« وسعت»و « عمق» نیب یو تناسب مناسبتعادل  (5
 رانیفراگ یو شناخت ییها( و سطح توانا شده/ هدف ینیب شیپ ازی)ن یدرس ةبرنام یها ی ازمندیمحتوا با ن یسطح دشوار (6

 .متناسب باشد
در  یو تسلسل منطق یوستگیهمواره ضرورت دارد که پ رایتوجه شود. ز رندگانیفراگ یبه تجربه و دانش قبل (7

 یدیکل یها درگام میانتقال مفاه لیامر موجب تسه نیا یها وجود داشته باشد. اجرا و مهارت میمفاه ةتوسع
مرتبط  یها موضوع نیشود ارتباط ب یم هیهدف توص نیبه ا دنیرس ی. براشود یم یلیتحص های دورهو  یریادگی
 شود زیمحتوا پره مورد یاز تکرار ب نینشان داده شود. همچن  صورت پررنگ و برجسته مرتبط با هم به میمفاه ای
 (. 1399یی، آقابابا)

 .وجود داشته باشند یمتنوع و هم نگاه تعادل یها دگاهیمحتوا، هم د نیدر تدو (8
مشاهده  ییدر متن نها ،یبخش میو تعم یا شهیصورت کل آن، به نیمحتوا و تدو یةدر ته یریسمت و سوگ گونه چیه (9

مذهب و فرهنگ را که موجب  ت،ینژاد، قوم ت،یجنس لیاز قب یموارد دینبا وجه چیه به رهاینشود. مثلاً محتوا و تصو
 .خاص ارائه دهد یا نهیدر زم ها آن تیبر محروم یمبن یشنهادیپ ای شود، یبروز اختلاف م

و مؤثر که در  دیمفو منابع از مطالب  یفهرست تر، قیو عم یمطالب اضاف ةبه مطالع دانشجویان قیتشو یبرا  (10
  اعتبار یاستفاده، برا مربوطه ارائه شود. منابع مورد ةاند، در کنار مطالب و در صفح دسترس مناسب در یتارنماها

 .کتاب فهرست شوند یبه محتوا، در انتها دنیبخش

 یریادگیو  یاددهی

 یآور جمع یها مانند مهارت ،یشناخت یها مهارت یپوشش ةگستر نیتعادل ب دیهمواره با یریادگیو  یاددهی فرایند در
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 نی( برقرار باشد. اتینو )خلاق ةدیا دیو تول ل،یتحل و هیتجز ق،یتلف و بیترک ،یدهنتمرکز کردن، سازما ،یادآوریاطلاعات، 
 (:1399یی، آقابابا) هستند یریادگیو  یاددهی یاز چگونگ ییها موارد نمونه

تفکر در سطوح  یها وجود دارد. مهارت یشناخت یها سطوح متفاوت مهارت نیب یهمواره تعادل یریادگیو  یاددهیدر  (1
 رونده شیطور پ ، بهفراگیران یها ییو توانا ازهایدارند، با توجه به ن ازیو قضاوت ن یابیو ارزش لیتحل و هیبالا که به تجز

کردن  ریدرگ قیطر از ،یبه تفکر خلاق و انتقاد قیبا پرداختن عم ن،ی. همچنشوند یمدر نظر گرفته  خواهانه یو ترق
 نیدر ا تیآنان را به فعال توان یم تر، قیعم ةپاسخ و مطالع باز یها  و پرسش افتهی با مسائل کمتر ساخت رندگانیفراگ

مانند  ییها تیدارند، لازم است فعال ازین یریادگیکه به تجربه در فرایند  دانشجویانیکرد.  بیو ترغ قیتشو نهیزم
 یها آنان مهارت یبرا نیکنند. همچن نیمنابع گوناگون تمر قیو پژوهش را از طر قیاطلاعات و تحق یوجو جست

 یعمل فرد یها راهبرد یو طراح یکنترل تفکر فرد یها فرایند ،یابیارزش ل،یتحل و هیتجز ییکه شامل توانا یفراشناخت
 است، در نظر گرفته شوند. 

 جیترو یریادگیمتفاوت  یها و حوزه ها نهیدر زم یریادگیو  یاددهی قیطر مثبت از یها ها و نگرش ارزش (2
 .شوند یم

 کنند.  قیو تلف رندیطور فعال دانش خود را به کار گ بتوانند به یراحت به فراگیرانکه  شود یطراح یا گونه به یریادگی فرایند (3
 .کنند یم زهیانگ و با ریرا درگ فراگیران رایز ،شوند یبخش طراح جالب و لذت یریادگی یها تیفعالفرایند و  (4
 .دارند یکاملاً شفاف، روشن و واضح یساختارها ،یریادگی یها تیفعال (5
 ها نیو تمر یکار فی. تکالشوند  یم یمعنادار و متنوع فراهم و طراح یها تیاز فعال یا دامنه ،یریادگی یها تیدر فعال (6

 .هستند یریادگی یها و هدف یآموزش یمتعادل، متناسب، متجانس و همخوان با راهبردها
  شنهادیپ یو سنجش گروه همسالان یابیارزش ،یابیارزش خود ،یفکر یها بازتاب یبرا ،یریادگیو  یاددهی  در فرایند (7

 منجر شوند.  یریادگی یها که به تحقق هدف یطور به شود، یم

 یو سازمانده ساختار

در ساختار  توان یهستند که م یاز موارد ییها نمونه ری. نکات زکند یرا آسان م یریادگی یآموزش یمناسب، محتوا ساختار
 فت:محتوا در نظر گر یه ندو سازما

 .مشخص و برجسته شوند یدیکل میباشد. کلمات و مفاه یمطلوب و منطق یآموزش یو تسلسل محتوا یتوال (1
 یگذار ها، رئوس مطالب و کد ها و سرفصل مانند جدول محتوا، فهرست عنوان فصل یداتیبا تمهساختار محتوا  (2

 .شود نیمشخص، تدو یبا استانداردها ها رمجموعهیز
 زیاز مطالب )فصل( در انتها ن یا خلاصه ن،یهمان ابتدا ارائه شود. همچن یریادگی یها ( از هدفی)مرور کل یا خلاصه (3

چگونه از کتاب  ابندیکه در کند یکمک م فراگیراندر مقدمه به  کننده تیساده و هدا یها ییآورده شود. وجود راهنما
 (. 1399یی، آقابابا) استفاده کنند

 ارزشیابی

شود؛ به این منظور که تعیین شود آیا  گفته می اطلاعاتآوری، تحلیل و تفسیر  ارزشیابی به فرایندی منظم برای جمع
 آموزشیکیفی تجارب  یکلی ارتقا طور به .حال تحقق یافتن هستند و به چه میزانی  اند یا در نظر تحقق یافته های مورد هدف
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تردید  کند و بی های درسی آن ارتباط پیدا می کیفی برنامه یرسمی از یک منظر به ارتقا آموزشیدر هر نظام  فراگیران
 ارزشیابی است.های درسی نیز نیازمند  کیفی برنامه یارتقا

درسی است و شامل ابعادی  ةهای معتبر برای بازسازی و بهسازی مداوم برنام ارزشیابی، ناظر بر فرایند دریافت داده
 (.1396اطلاعاتی است )جهان و همکاران، سطوح، روش و منابع د مانن

 نگارش متن زبان

ها   متن تیفی( و کتیمقدار )کم نی. بنابراشوند یمحسوب م فراگیران یریادگیمطالعه و  یمنابع مهم و اصل یدرس یها کتاب
 :ردیبا دقت مورد توجه قرار گ دیبا
و مستقل آسان  میطور مستق به دانشجویان یرا برا یریادگیدرک محتوا و فرایند  ،مطلوب تیفیک یدارا یها متن (1

 نیهدف باشد. همچن ةجامع دانشجویانو سطوح  ییزبان متن، متناسب با توانا ی. لازم است سطح دشوارکنند یم
 .شود یطراحمناسب  یزمان یها ها در قالب درک و فهم لغت ةنیدر زم شرفتیپ

 .فهم باشد روان و قابل ح،یکتاب فص یپردازش محتوا (2
 گر،یبه عبارت د از مطالعه به دست آورند. یخوب ةتا بهر کند یفراهم م یفرصت مناسب فراگیران، یمتن مناسب برا یةته (3

و گسترش  یساز کشف، روشن یبرا یعنوان ابزار از خواندن، نوشتن، گوش دادن و صحبت کردن به توانند یآنان م
 .سازند نهیآن را در خود نهاد یراساخت دانش استفاده کنند و فرایند اج یمعنا برا

ضرورت دارد.  ها آن یزبان متن جالب و آشنا برا یریکارگ به رندگان،یفراگ شتریب دنیو فهم یریادگی ختنیبرانگ یبرا (4
 یها با استفاده از روش تواند یارتباط م نیارتباط برقرار کند. ا فراگیران یقبل یها با دانش و تجربه دیمتن کتاب با

 .لمس محقق شود و قابل آشنا ییها و مثال انیو ب یا  سهیمقا
 .و دستور زبان باشد اتیدرست و منطبق با ادب ق،یزبان متن دق (5
 .موضوع فراهم کند ةاز بحث دربار یا ژهیو یفهم و کاربرد واژگان و الگوها یبرا یمتن کتاب فرصت (6

 یچاپ یدرس یها کتاب ییآرا صفحه

که فضا و  شوند یم یسازمانده یخوب به یبرخوردار باشد. مطالب وقت حیو صح جیرا یاز منطق و استانداردها ییآرا صفحه
از  شیب دیاست، اما نبا ریناپذ اجتناب یضرورت یخال یمطالعه در نظر گرفته شود. درج فضاها یراحت یبرا یکاف یةحاش

 (. 1399)مجلة رشد،  شده باشد فیتعر یها استاندارد
 یو اثربخش، و شرح کامل مربوط به عکس در جا قیدق یو نمودارها رهایتصو ،یکیگراف یها مانند عکس ها، هیدرج نما

کمک  یان در تمرکز آموزشفراگیرندگبه  میطور مستق علاوه، به . بهسازد یرا آسان م یریادگیو  شود یم زهیانگ جادیمناسب، سبب ا
 ز:اند ا عبارت نهیزم نیدر ا ها هیتوص ی. برخشود یم انشدن آن جیو گ یو مانع سردرگم کند یم
 .منظور راحت کردن و آسان کردن اضافه نشوند مرتبط با متن باشند و فقط به رهایتصو (1
 .ردیصورت گ یضمن ای میطور مستق در متن، به رهایارجاع به تصو (2
 یدر برقرار یادیها در ارتباط با متن مربوط و اشاره به کد در متن، تأثیر ز ها، نمودارها و عکس جدول یکدگذار (3

 .دارد جودر ذهن دانش ریارتباط موضوع با تصو
متن و  نیمتعادل و متوازن ب یروند نیکند. همچن یرویپ یتکامل یمناسب باشد و از فرایند ها هیقرار گرفتن نما بیترت (4

 .وجود داشته باشد رهایتصو
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 توان یرا م یدرس یها کار برده شوند. کتاب  نور به نازک، مرغوب و ضد ییکاغذها ،یدرس یها کاهش حجم و وزن کتاب یبرا
طور مستمر مورد  به یجداگانه به چاپ رساند. چون کتاب درس یها برحسب پودمان ایکرد،  میبا حجم کمتر تقس ییها به بخش

 یمیرا س یدرس یها  کتاب شود یم هیتوص ی( آن مقاومت لازم را داشته باشد. گاهیبند )ته رازهیلازم است ش رد،یگ یاستفاده قرار م
حجم( و فشرده، و سهولت  نازک )کم یدرس یها . کتابردیسهولت انجام پذ ها در کتاب به صفحه ییجا و جابه راتییکنند تا تغ

 .کنند یم جادیا یتمندیان حس رضافراگیرندگها، در  استفاده از آن ینسب
مثال، در  یرا فراهم کند. برا یدرس یها مجدد از کتاب ةامکان استفاد تواند ی( منیزای)د یزیر و برنامه ینوع طراح

ها و  نقشه  ها، پاره استفاده نکرد. منبع و مرجع نگاره یها مصرف و کاغذ بار کیتا حد امکان از مواد  دیبا یدرس یها کتاب
وجو بپردازند و اطلاعات  و جست یان بتوانند به بررسجویمشخص شوند تا دانش بطور مناس نشان داده شده، به یآمارها

 .روز کنند به ازیصورت ن رخود را د
ضرورت دارد که اندازه  ،یاز سردرگم زیمنظور پره مهم و اثرگذار است. به اریاز موارد بس یکیمتن  «نوع قلم»اندازه و 

نوع قلم  ،یدرس یها مورد کتاب باشد. در ییآرا شده در صفحه فیتعر یها و نوع قلم در سراسر کتاب متناسب با استاندارد
 . شود یمشخص می درس یها کتاب نیو تدو هیامر ته یمتول یرسم یاها و نهاده آن توسط سازمان ةو انداز

 معیارهای کیفی 

در سراسر جهان  یعلم ئتیه یاست، و اعضا یمنابع آموزش مورد در مناقشه اصطلاح گسترده و اغلب مورد کی تیفیک
 تیفیک نییدر تع یابهام ذات لیخود دارند. به دل سیتدر یها در چارچوب روش تیفیک فیتعر یبرا یمتعدد یها راه

 یعمل یها هستند. دستورالعمل تیفیاز ک ودخ فیتعار ةغالباً مجبور به ارائ یعلم ئتیه ی، اعضاآموزشی و درسی منابع
 یدهااز استاندار یا مجموعه یکه مؤسسات آموزش عال کند یم هیتوص انیدانشگاه یمورد آموزش آزاد برا اروپا در یةاتحاد

 ,ALG) کنند تعریف در زمینة منابع آموزشی تیفیکمبحث روشن کردن اهداف خاص هنگام پرداختن به  یرا برا تیفیک

2018). 
در پاسخ به  2یآموزش باز منابع در زمینة طراحی 1در دانشگاه جورجیا صرفه به آموزش مقرون یفیک یاستانداردها

 یابیسند ارز کی بردارندة ایجاد شد که در باز یمورد منابع آموزش در 2018در سال  3ایجورج یدانشگاه نظام ینظرسنج
 در دانشگاه است.صرفه  به آموزش مقرون ةندیآابتکار عمل  ی در زمینةزیر برنامه منظور به یمحور یازهاین

به گالیله( وابسته به اساس ابتکار عمل کتابخانة مجازی جورجیا )موسوم  ی بردرس های کتابدر انتخاب  یفیک یارهایمع. 3جدول 
  نظام دانشگاهی جورجیا

                                      
1. The Affordable Learning Georgia (ALG) Quality Standards  

 رند،یگ یدر دسترس قرار م گانیصورت را که جهت آموختن، آموزش دادن و پژوهش سودمند هستند و به یا چندرسانه ای یبه منابع متنی آموزش (آزادباز )منابع . 2
در  یمحل عموم کیشده و در  فیتعر یا هوشمندانه یها نامهیکه تحت گواه گردد یاطلاق م یا یو پژوهش یآموختن ،یبه مواد آموزش یآموزش بازمنابع د. شو یاطلاق م

ممکن  یآموزش بازمنابع  دهد. یمفاد آن را م یکاربر ریینشر و تغزو با گانیرا برداری بهره ةاجاز گرانیبه د تیمالک یها نامهیگواه نی. اردیگ یدسترس همه قرار م
افزارها و هر ابزار،  ها، نرم آزمون وها،ئدی(، وopen textbook) باز یها (، درسنامهlearning object) یآموزش ابزار، واحدهامواد کرس،  ،یکامل درسرس کُ کیاست 

 .(Wickline, 2013) است شامل شوند ازیمورد ن یمقاصد آموزش یکه برا ی راگرید یها کیمواد و تکن
3. University System of Georgia (USG) 
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 موارد معيار رديف

 یدامنه و توال 1

توالی از مطالب استاندارد جامع و  ةمحدود کیشامل  یکتاب درس (1
ها  از دوره یا مجموعه ای در کالج خاص ةدور کی یبرا درسی
 .است

و  شود، یم میتر تقس کوچک یها به بخش یراحت به یکتاب درس (2
توان  ها به نحوی است که بیش از حد ارجاعی نیست و می متون آن
 تر تقسیم کرد. آسانی در قالب واحدهای کوچک آن را به

 يیدقت محتوا 2

 ی و عینیواقع یو بدون خطاها قیدق یمحتوا یحاو یکتاب درس (1
 .است

شود،  یکه به آن پرداخته م یموضوع خاص ةنیبا در نظر گرفتن زم (2
 .شود یارائه م یریبا حداقل سوگ ای یریسوگمحتوا بدون 

منسوخ یا در آستانة که  یاطلاعات ةروز است و از ارائ محتوا به (3
 کند. منسوخ شدن است اجتناب می

فرایند  قیطر از یموضوعحوزة توسط متخصصان  ها ی کتابمحتوا (4
 شود. طور دقیق داوری و بررسی می به  انیهمتا یبررس

 د.رمحتوا وجود دا «وسعت»و  «عمق» نیب یتعادل و تناسب مناسب (5

3 
 یطراح
ی آموزش

 )دستورالعمل(

 ،یجمله سؤالات تأمل از ،یانواع مواد آموزش یحاو یکتاب درس (1
و  رندهیادگیاست که مشارکت  ییها یژگیو ریو سا ،یریادگی یها تیفعال

 .دهد یفعال را ارتقا م یریادگی
 یریادگی جیو تحقق نتا یاستفاده از کتاب درس چگونگی نیب پیوند (2

 شود. داده  حیوضوح توض به مد نظر باید

 یوضوح متن 4

نظر  مورد ةخوانند یبرا درک ی دقیق و قابلنثر اب ی کتاب بایدمحتوا (1
 باشد.نوشته شده 

بر  مبتنی واضح و افته،ی ساختار لحاظ موضوعی باید ی بهکتاب درس (2
 منطق باشد.

 ریسا ای ییاملا ،یگرامر یفاقد هرگونه خطا ی بایدکتاب درس (3
 باشد. یپیتا تاشکالا

5 
وضوح و 

 یبصر یوفادار

 باشد،شده  فیتحر ینمودارها ای ریتصاو یحاونباید  یکتاب درس (1
که ممکن است حواس  یگرید ی و بصریشینماهای  یژگیو همچنین

او را سردرگم کند نباید در  ایپرت کند از موضوع اصلی خواننده را 
 کتاب استفاده شود. 

 شده باشد.  به لحاظ کیفیت چاپ باید مطابق با استانداردهای تعریف (2

6 
و  یدسترس

 ريفراگ یطراح

ی ا افتهی دسترس و ساختار قابل ریمتن و تصاوباید دارای  یکتاب درس (1
 باشد.مختلف  فراگیران یازهاین یپاسخگو که بتواند باشد

، یفرهنگ برگیرندة تنوع درکننده و  منعکس باید یکتاب درس (2
 و مذهب لاتیتحص ،توان و ناتوان افراد کم، یسن ،یتیقوم ،یتیجنس

 بسترهای موجود باشد. کشورها و

7 
ی مواد جانب

 )پيوست(
( یلی)تکم یجانبو محتواهای آموزشی مواد  یدارا یکتاب درس (1

 .کند یکمک م سیدر روند تدر استاداست که به  یتیفیک با

 (ALG, 2018)منبع: 
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 آموزشی کمک مواد تیفیک ی مربوط بهارهایمع .4جدول 
 موارد معيار رديف

 يیارتباط محتوا 1
 باید در راستای طور کامل به لحاظ محتوایی و به یکمکآموزشی مواد  (1

 شده باشد.   های تعیین و هدف یریادگی جینتا

 دقت محتوا 2

و  قیدق آموزشی و درسی یمحتوا یحاو ی و جانبیمطالب فرع (1
 باشد. ی و عینیواقع یبدون خطاها

شود،  یکه به آن پرداخته م یموضوع خاص ةنیبا در نظر گرفتن زم (2
 .شود یارائه م یریبا حداقل سوگ یا یریمحتوا بدون سوگ

منسوخ یا در که  یاطلاعات ةروز است و از ارائ بهدرسی کاملاً  یمحتوا (3
 .کند یاجتناب مآستانة منسوخ شدن است 

فرایند  قیطر از ی وموضوعحوزة توسط متخصصان  ی درسیمحتوا (4
 شود. طور دقیق بررسی می به انیهمتا یبررس

3 
 یطراح
ی آموزش

 )دستورالعمل(

ها و  شامل انواع روش آموزشی مواد کمک یکل ةمجموع (1
 یریادگیو  رندهیادگیاست که مشارکت  یآموزش یها تیفعال

 .دهد یفعال را ارتقا م
وضوح  به یریادگی جیو تحقق نتا درسی استفاده از مواد نیب پیوند (2

 .داده شده است حیتوض

4 
 ۀاستفاد تيقابل

 یفن

 یها زبان ایاستاندارد  هایلیدر قالب فا آموزشی و درسی کمک مواد (1
 آموزشی و درسی یها فرمت سایر با یراحت هستند و به شده یگذار نشانه

 .سازگار هستند
 ایو/ یکدگذار یها فرم بر پلت یمبتن یمواد جانب مورد در] (2

از خطاها و  یعار ی بایدجانب آموزشی کمک [ موادیافزار نرم
 باشند. یاشکالات فن

5 
وضوح و 

 یوفادار

 ینمودارها ای ریتصاو یحاو آموزشی و درسی نباید کمکمطالب  (1
ها نباید به  های نمایشی و بصری آن ویژگیو  باشندشده  فیتحر

 سردرگمی و انحراف فراگیران از موضوع درس بینجامد. 
آموزشی باید  استفادة کمک مورد ریواو تص وئدیصدا، و تیفیک (2

 شده باشد. تعریفمطابق با استاندارد 

6 
و  یدسترس

 ريفراگ یطراح

 ریمتن و تصاو بردارندة آموزشی و درسی باید در مواد کمک (1
 یپاسخگوی باشند که بتوانند ا افتهیدسترس و ساختار قابل

 نیگزیجا هایابزار باشند. همچنینمختلف  رندگانیادگی یازهاین
ا و ه در قالبی باید ا چندرسانه یبه محتوا یدسترس یبرا

را  مختلف رندگانیادگی یازهاین شود کهفراهم  هایی فرمت
 د. برآورده کن

برگیرندة  درکننده و  منعکس بایدآموزشی  مواد و محتوای کمک (2
 ،توان و ناتوان افراد کم، یسن ،یتیقوم ،یتی، جنسیفرهنگ تنوع
بسترهای اجتماعی و فرهنگی  کشورها و و مذهب لاتیتحص

 موجود باشد.
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 های درسی الکترونیکی کتاب

 یکی. کتاب الکترونشوند یو خوانده م دیتول تالیجید یها هستند که به شکل پرونده ییها کتاب 1بوکیا ای یکیکتاب الکترون
 یگوش ایمانند تبلت  یکیدستگاه الکترون کی یو بر روشده  لیتبد تالیجیاست که به فرمت د شیرایو رقابلیغ یمتن

 های دستگاه خواند، کتاب یرو توان یکه م ییها متن ریسا برخلاف .شود یشود و خوانده م یداده م شیهوشمند نما
افراد  یگذشته، با دسترس نیا است. ازو حقوق او  سندهیحفاظت از نو منظور امر به نی. اندستین شیرایو قابل یکیالکترون

 سندهینو ةبتواند محتوا را بدون اجاز دیکس نبا چیه ،یکیدستگاه الکترون نیچند قیطر از یکیکتاب الکترون کیبه  یادیز
دارد،  یکمتر ةنیهز دشانیکه تول لیدل نیکه راحت هستند، بلکه به ا لیدل نیتنها به ا نه یکیالکترون یها کتاب .دهد رییتغ

. کنند یکار خود را حذف م یچاپ یها چاپ نسخه یبرا ازین سربار مورد یها نهیهز سندگانینو نیز هستند، وتر  محبوب
 یفضا یکیالکترون یها داشت، کتاب یزمان دسترس هم رطو دستگاه به نیها در چند توان به آن یکه م ییاز آنجا همچنین

 .(O’Connell & Haven, 2013) کنند یاشغال م نیز را یکمتر

 لم،یف ر،یمتن و تصو  بر علاوه توانند یبلکه م ستند،یمطالب مکتوب ن یکیالکترون یها صرفاً نسخه یکیالکترون یها کتاب
. اگرچه شوند یخوانده م یکیالکترون لیوسا ریسا ای انهیرا شگریتوسط نما ها بوکی. اندشامل شو زیرا ن ییانمایصوت و پو

اند.  قبلاً چاپ نشده ها بوکیاز ا یاریاما بس ،کنند یم فیتعر «یکتاب چاپ کی یکیالکترون ةنسخ»عنوان  را به بوکیگاه ا
خواندن  یبرا زین یگرید یاز ابزارها این، وجود است. با کیخوان الکترون کتاب یبرا ها بوکیا یو فروش تجار دیتول

 .(Gardiner & Musto, 2010) تاپ، تبلت، تلفن هوشمند لپ ،یزیروم ةانیمثل را شود یاستفاده م ها بوکیا
شود.  یآن اطلاعات ارائه م قیطر کند که از یم فیتعر 3«یتعامل ستمیس» کی کتاب الکترونیکی را( 2003) 2ازید

 طور دقیق نه معرف به مبهم است و «کتاب الکترونیکی»یعنی  نام اصولاً خودکه  معتقد است( 2001) 4مگنیکحال،  نیا با
 یساز رهیذخ ةرسان کیکه در  یتالیجیهر سند د او معتقد است. ها است این قبیل کتاب (یشکل و نه عملکرد)ها

  شود. یبند طبقه یکیکتاب الکترون کیعنوان  تواند به یدسترس خوانندگان باشد، م در و حمل قابل
 سهنیز اشاره شده است و به همین دلیل او ( 2001) 5نچیتوسط ل در تعریف و توصیف کتاب الکترونیکیابهام  نیابه 

 کند: ی ارائه میکیکتاب الکترون ةمختلف از واژ ریتفس
 ی وتریکامپ ةشبک قیطر از ای رسانه ،حمل قابل ةحافظ کی یتواند رو یکه م یتالیجید یعنوان محتوا به یکیکتاب الکترون

  ؛انتقال داده شودحمل و 
 با  شینما ةصفح یروبر  محتوا؛ باشد یتالیجید شیکه قادر به نما یا لهیوس یعنی ،یکیخوان الکترون دستگاه کتاب کی

 ؛ستین دیمجهز به صفحه کل حال لزوماً عین که دربالا  تیفیک
 ةانیرا درمثال  عنوان به ،یکیالکترون یمحتواخواندن  ةکه به شخص اجاز ،یا انهیرا یها برنامه یعنی ،یا انهیافزار را نرم 

 دهد. ی را میمعمول یزیروم

                                      
1. E-book 

2. Diaz 

3. interactive system 

4. Magnik 

5. Lynch 
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دارد.  و سنتی آن یچاپ ةبه نسخ یادیشباهت ز یکیکتاب الکترون کیکه  دارند دیتأک تیواقع نیبر ا سندگانیاز نو بسیاری
 یاضاف دیمف یها یژگیبا و یمعمول یمفهوم کتاب کاغذ ی ازمعنوان ادغا را به یکی( کتاب الکترون2005و همکاران ) 1یکرستان

 کی لی( معتقد است که تبد2007) 2یویمقابل، د در. توجه است جالب بسیار که دنکن یم فیتعر یکیصورت الکترون شده به ارائه
کتاب را با  یاو خروج از مفهوم آشنا ن،ی. بنابراستین یکاف یریادگیبهبود  منظور تنهایی به به تالیجیبه فرمت د یکاغذ یکتاب درس

 یدسترس و قابل دهنده لیبه عناصر تشک شود، یطور متعارف تصور م طور که به همان ،یکاغذ یکتاب درس کیساختار  یةتجز
 یکتاب درس کی تواند یحل م نوع راه نی. به نظر او، اکند یم هیجو توصو جست یرهایانواع مس قیطر ها از کردن آن یکیالکترون
 باشد. یریادگیطور مؤثر در خدمت اهداف  کند که به لیتبد دیواقعاً مف یریادگیمنبع  کیرا به  یکیالکترون

 ها و متون دانشگاهی کتاب دیاشکال جد

ما از محصولات  یسنت فیمعناست که تعار نیبه ا قیتحق دیجد یها بالا و روش تیفیبا ک یها شینما صفحه تال،یجید یورافن
و  ردیبه خود بگ و متنوعی دیتواند اشکال جد یاکنون م یطولان قیتحق یخروج کیدارد.  یاساس یبه بازنگر ازین یدانشگاه
 اسیزیآفرود» توان به نوشتة می مثال، عنوان است. به برداشته شده تشارو ان قیتحق و ویژة خاص یها راه سرها بر  تیمحدودبرخی 

 1989در سال  نوشته نیا ةنسخ نیاول اشاره کرد. 4اثر شارلوت روشه 3«خرأمت یزانسیو ب یروم یها بهیباستان: کتدورة در اواخر 
 2004در سال آن  نیآنلا ةنسخبعداً بود.  ها آن ریو تفسی سیرونو ها، بهیاز کت ییها منتشر شد که شامل عکس یصورت چاپ به

در قالب  مطالب یسازمانده منظور به یدیجد کردیرو با یشتریب اریبس یرهایتا تفس این امکان فراهم شدهاکنون  .شد منتشر
 خی، تارها یافت آناساس نوع، مکان  را بر ها بهیدکمه کت کیبا لمس توان  برای مثال میارائه شود. همراه توضیحات آن  تصویر به

 .(Oxford Scholarly Editions Online, 2021) کرد هدهمشا رهیو غ
انتشارات  برای مثال، موجود هستند. یاز مواد چاپ یتالیجینوآورانه از انتشار به شکل د یها مدل جادیدر حال ا گریناشران د

ای ارائه کرده  رسانه به اشکال دیجیتال و چند کیکتاب آکادم تبدیل یبرا ی خلاقانهراه نیآنلا نشر در حوزة دانشگاه آکسفورد
صورت توأمان و ترکیبی  زمان از منابع مختلف به ها هم در این نسخه .تر هستند تر و متنوع دهیچیپ بسیار نیآنلا یها : نسخهاست

 (.Oxford Scholarly Editions Online, 2021مانند نوشتار، فیلم، تصویر و صوت استفاده شده است )

 در دانشگاه آکسفورد یوسط متون قرون همجموع یتالیجیکتاب د .4شکل 

                                      
1. Crestani 

2. Davy 

3. Aphrodisias in Late Antiquity: The Late Roman and Byzantine Inscriptions 
4. Charlotte Roueché 
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تواند از  زمان هم می خواننده با رجوع به کتاب هم« وسطی: پیتر آبِلارد مجموعه متون قرون»مورد کتاب  برای مثال، در
اند به  هایی که در داخل کتاب تعبیه شده جا که لازم بود با رجوع به لینک حال هر عین متون نوشتاری بهره ببرد و هم در

 بط نیز دسترسی داشته باشد. های صوتی مرت ها و تصاویر و فایل فیلم

 های درسی الکترونیکی های کتاب ویژگی

ها  آن ةو توسع یطراح یارهایمورد مع در یریادگی یبرا یادیز یزهایهنوز چ ،ی الکترونیکیمنابع آموزش تیاهم رغم یعل
در قالب  یکیالکترون یها کتابهای مختص به خود را دارند.  ها و مشخصه های الکترونیک ویژگی کتاب وجود دارد.

 یها که کتاب ییآنجا از .باشد یکیجمله کاغذ الکترون از یمختلف یها یکه ممکن است شامل فناور شوند یعرضه م تالیجید
و  دهند، یرا ارائه م یعیوس یساز رهیذخ تیظرف ،های مرسوم کاغذی متفاوت هستند به جهات مختلف با کتاب یکیالکترون
 صورت در یدانلود کرد و حت یراحت به توان یها را م آن یمحتوا رایرا دارند، ز خیلی آسانی حمل و نقل تیقابل نیهمچن

طریق فراگیر شدن  ی که امروزه ازکیالکترون و دسترسی لیتحو امکان لیبه دل (.2005و همکاران،  یچاپ کرد )کرستان ازین
در  یراحت را به های آموزشی دوره یمحتوا ها این قبیل کتاب ،های تلفن مهیا شده است ها و گوشی خوان استفاده از کتاب

امروزه چنان  ها ی و تبلتکیکترونال های خوان کتاب(، 2008) 1نکاردِ دگاهیاز د ن،یعلاوه بر ا .دهند یقرار م عموم دسترس
تشویق و  یکیالکترون یها خوانندگان را به استفاده از کتاب اند که این ظرفیت را پیدا کردهاند که  جذاب شدهکارآمد و 

های الکترونیکی در زمینة تغییر، اصلاح، ادیت محتوا،  ها و امکانات خود کتاب علاوه بر اینها، ویژگی .ترغیب کنند
هزینة پایین دیگر،  سوی شدت رشد کند. از ها به روزرسانی و موارد دیگر سبب شده است که گرایش به آن وجو و به جست

 های الکترونیکی دوچندان شود.  های موجود سبب شده است که مزیت کتاب خوان ها و حتی کتاب این نوع کتاب
تر  فروش ساده ایمنسجم بودن مطالب، امکان عرضه  باتر،یجو در متن، داشتن قالب زو جست یاجرا، سادگ یسادگ

 یکیهستند که کتاب الکترون ییها یژگیجمله و و ... از ای شدن رسانه چندافزودن امکانات  تیداشتن قابل تر، عیو سر
با درک  یادیز اریبس ینهادهاد. گردان یممتاز م مانند آن ییها رسانه ریرشد از سا به نوپا و رو ةرسان کیعنوان  را به
نشر  شتریهرچه ب ةها توسع که قصد آن کنند ینوپا اقدام م ةدیپد نیو گسترش ا تیرسانه، به حما نیا تیاهم

به  و طرق مختلفتا از  سازد یآموز را قادر م زبان یکیالکترون یها کتاب است. دهیپد نیدادن به ا و بها کیالکترون
از ساختار  یرویبه پ ازیبدون ن تواند یواقع، خواننده م درو تعامل داشته باشد. ارتباط  ی آموزشیانتخاب خود با محتوا

وجو و مطالعه کند که این امر  های الکترونیکی را جست محتوای کتاب ،استهای کاغذی مرسوم  ی که در کتابخط
 یریادگی یها سازد تا از سبک یرا قادر م رندگانیادگی رایکند، ز یم تیرا تقو یریادگیشدن فرایند  یخود فرد ةبه نوب
 (. Marczak, 2013د )خود استفاده کنن یحیترج

هستند.  یاتیعنصر ح کی یمنابع آموزش ،ی یا تلفیقیکیالکترون یریادگی یها ستمیبر س یمبتن یدر آموزش دانشگاه
با  ایصورت پو به دیبا دانشجویان ابد،یتوسعه  یدرست به طینوع مح نیدر ا یریادگیو  سیتدر یهافرایند نکهیا یبرا رایز

به  ودارند  یادیز لیپتانس غیرههای صوتی آموزشی و  ای مانند ویدئوها و فایل رسانه چندمنابع  د.نمحتوا تعامل داشته باش
 بیمختلف را ترک یا د، عناصر چندرسانهنخود داشته باش یریادگیبر فرایند  یشتریتا کنترل ب دنده یاجازه م دانشجویان

                                      
1. Carden 



 های درسی دانشگاهی انتشار کتابنامۀ تأليف و  آيين 44

 
 

اغلب  دانشجویان، این وجود با. دنفرد را بهبود بخش یشناخت تید و ظرفنکن تر یرا واقع یکیالکترون یریادگی طید، محنکن
دسترس خود را تنها  مختلف در یها نهیها گز اوقات آن یگاه ؛کنند یاستفاده نم ای چندرسانهمنابع  لیکامل از پتانسطور  به
کاغذ اصلاح  یرا بر رو یها مطالب آموزش آن گر،ی. در موارد دکنند صورت جزئی و سطحی بررسی و استفاده می به
نشده  یشکل طراح نیاستفاده به ا ی، اگرچه مطالب براکننددنبال  یصورت خط کنند مطالب را به یم یکنند و سع یم

 در این زمینه نقش فعال یفایمتعدد دشوار است و از اهای آموزشی و یادگیری  گزینه نیانتخاب ب ،مواقع برخی است. در
 (. Rodríguez Ardura et al., 2008) است همراه یابر هایبا خطر احساس گم شدن در فضا این امر که نگران هستند

 یکیالکترون یها کتاب یها یژگیو و ایمزا .5شکل 

 های الکترونیکی انواع کتاب

 یدرس یها کتاب بندی از طبقه که یا عمده ة. سه دستوجود دارد یکیالکترون یها کتاب مورد های متنوعی در یبند طبقه
 یدرس یها کتابدستة دوم،  ؛ساده یکیالکترون یدرس یها کتاب دستة اول،ند از: ا عبارتحاصل شده است  یکیالکترون
 (.Allison, 2003) شرفتهیپ یکیالکترون یدرس یها کتاب سوم، دستة ؛دهیچیپ یکیالکترون
 :شوند یم میتقس ریز یها به گروه شانیامکانات، و کاربردها ها، یژگیبا توجه به و ،یکیالکترون یها کتاب

 گونه چیهستند و ه یفقط شامل اطلاعات متن یکیالکترون یها دسته، کتاب نیدر ا ی:متن صرفاً یکیالکترون یها کتاب (1
 ؛شوند ینمودار و جز آن را شامل نم ر،یتصو

 د؛وجود دار زیشده ن اسکن ریتصو یتعداد ،یدر کنار اطلاعات متن :شده اسکن ریتصاو یدارا یکیالکترون یها کتاب (2
 زین لمیاز ف یقطعات ایو  شنیمیان ریتصو یتعداد ،یدر کنار اطلاعات متن :متحرک ریبا تصاو یکیالکترون یها کتاب (3

 ؛وجود دارد
با  یحد تا یکیو الکترون یبا استفاده از امکانات صوت یکیالکترون یها دسته کتاب نیا :سخنگو یکیالکترون یها کتاب (4

 ؛کنند یکاربر رابطه برقرار م
کتاب و  انیم هیسو و دو یا رسانه چند ةرابط کی ی،کیالکترون یها دسته از کتاب نیدر ا  ی:ا رسانه چند یکیالکترون یها کتاب (5

در  قیجو و تحقو جست یبرا یاند و امکانات کمک متفاوت یو چاپ یسنت یها دسته کاملاً با کتاب نی. اشود یخواننده برقرار م
 .ها در نظر گرفته شده است آن

متن ساده در دسترس قرار  ای، و PDF ،HTMLدر قالب  شتریب : این دستهوب طیدر مح یکیالکترون یها کتاب (6
 ایخود انتقال داد و  یشخص وتریها را به کامپ متن کتاب ةهم دیبا یکیالکترون یها کتاب یبرخ ةمطالع ی. برارندیگ یم

 ها را مطالعه کرد. فصل آن ایصفحه 

اما است،  افتهی شیافزا کمیو  ستیاول قرن ب ةها در دو ده در کتابخانه یکیخدمات کتاب الکترون یاگرچه تقاضا برا
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 کماکان یک چالش جدی است. انیبه مشتر یکیالکترون یها کتاب توجهی از بخش قابل ةارائ درها  مشکلات کتابخانه
عنوان کتاب به  یبرا یفقط مجوز محدود اردمو شتریاما در ب فروشند، یها م را به کتابخانه یکیالکترون یها کتاب ،ناشران

 ینیمدت زمان مع یاما اجازه دارد آن را برا ست،ین یکیکه کتابخانه مالک متن الکترون یمعن نیبه ا دهند، یها م کتابخانه
این  ةنیهز ند،ک یم یداریرا خر یکیکتابخانه مجوز کتاب الکترون کیکه  ی. هنگامیا در اختیار افراد قرار دهد کند منتشر

کتاب  یمجوزها خوانندة کتاب به همراه دارد. کی یاست که برا یا نهیحداقل سه برابر هز قبیل مجوزها معمولاً
شده توسط تعداد  فروخته یکیناشران نگران هستند که کتاب الکترون رایهستند، ز یکاغذ یها تر از نسخه گران یکیالکترون

 & Hilltonرساند ) می بیفروش آس میزان طور بالقوه به به صورت مشترک مطالعه شود که این کار افراد و بهاز  یادیز

Wiley, 2010.) 

 های درسی الکترونیک ارزیابی کتاب

صورت موردی و  ها اشاره شد، در اینجا به های الکترونیک به آن تر دربارة کتاب هایی که پیش ها و شاخصه اساس ویژگی بر
 عیتوزچگونگی دستگاه، قالب و نوع  ؛ وکاربردهاو  ی آموزشیمحتوا ؛یو طراح اساس سه مقولة اصلی یعنی چارچوب بر

های درسی الکترونیک که لازم است مورد توجه قرار گیرند اشاره  آن به معیارهای لازم در بررسی محتوا و قالب کتاب
 (: Marczak, 2013خواهد شد )

 مؤلفۀ اول: چارچوب و طراحی کتاب

 است؟ یکتاب مجاز های یک ویژگی کاملاً پیرو ایکند  یم دیتقل یاز کتاب کاغذ یکیطرح کتاب الکترون ایآ 
 عنوان،  سنده،یاست که شامل نام نو نیز دربردارندة یک جلد همراه با اطلاعاتی دربارة کتاب یکیکتاب الکترون ایآ

 انتشار و مشخصات ناشر باشد؟ خیتار
 ؟است( و ... ها ها، فصل بخششامل پسند ) کاربر وشده  فیتعر مند صورت نظام به احی کتابطر ایآ 
 ای بر محتوای کتاب است؟ دارای فهرست مطالب و مقدمه کتاب الکترونیکی نیز ایآ 
 دستیابی نیز گنجانده شده است؟ های قابل ها و فایل قرار دارد یا در بخش در صفحات ی کتاب صرفاًمحتوا ایآ 
 یگرید ستمیهر س ایصفحه  یگذار شماره قیطر وضوح از ( بهیا جداول مثال صفحات عنوان از محتوا )به یخاص یها بخش ایآ 

 ی و مشخص شده است؟گذار برچسب

 ها قرار داده شده است؟ ها و منابع دیگر برای غنی شدن محتوای کتاب و ارجاع به آن در قالب محتوا از لینک ایآ 

 ؟شده استاستفاده  در محتوای کتاب جوو جست در امرکمک  یبرا بندی رنگ ا وه از طرح ایآ 
 شده مناسب و خوانا هستند؟ استفادهی ها فونت ایآ 
 یراحت اصطلاحات، به ای یمثال اسام عنوان لازم، به اتیکه جزئ یطور شده است، به هینمای کتاب درسی محتوا ایآ 

 ؟باشد یدسترس قابل

 مؤلفۀ دوم: محتوای آموزشی و عملکردهای کتاب

 های ها و فصل بخشمحتوا در  ،یکیدستگاه خواندن الکترون یو عملکردها یکیبا توجه به فرمت کتاب الکترون ایآ 
 ؟شده استارائه  تیریمد قابل

 ؟اند در متن کتاب گنجانده شده های الکترونیکی( لینک )لینکپریصورت ها به ی آموزشیمحتوابا عناصر مرتبط  ایآ 
 ؟استفاده شده است یکیکتاب الکترون در قالب محتوای ایمدپریها /یا رسانه چندهایی از قبیل  از ویژگی ایآ 
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 کند؟ یم جادیو ارزش افزوده ا به بهبود آن کمک کردهمحتوا  مدیا در قالبپریها /یا رسانه چندوجود ویژگی  ایآ 
 یرهایدهد مس یاست که به خواننده امکان م شرفتهیپ یجوو ابزار جست کیمجهز به  یکیکتاب الکترون ایآ 

 د؟ناستفاده ک جوهاو از جست یعیوس فیکند و از ط یرا ط یمختلف یجوو جست
 یخود سفارش یازهایناساس  یا بر دلخواه را به یکید عناصر کتاب الکتروننتوان یم دانشجویان و خوانندگان کتاب ایآ 

اساس  لحاظ شکلی و تکنیکی بر ها را به مقصود از سفارشی شدن این است که فراگیران بتوانند محتوای کتاب د؟نکن
 سلایق خود تغییر دهند و تنظیم کنند. 

 ؟دانشجویان قرار دارددر دسترس  یسینو هیو حاش یگذار نشانه یابزارها ایآ 
 و یا رسانه چند یها تیسا وب رجوع به مثال عنوان شده است، به لیتکم نیمطالب آنلا ه کمکبی آموزشی محتوا ایآ 

 ؟غیره
 ؟مند است بهره یکاو داده یها تیاز قابل یکیکتاب الکترون ایآ 
 یادگیری از منابع یا بستهی یا ریادگی عناصراز  یا ، مجموعهای داده گاهیپا کیعنوان  تواند به یم یکیکتاب الکترون ایآ 

 ؟عمل کند مشاهده قابل

نشان کرد این است که هر کتاب  های درسی الکترونیک خاطر نکتة بسیار مهمی که در اینجا باید دربارة چگونگی ارزیابی کتاب
الذکر را ندارد و این مهم تنها بعد از بررسی و ارزیابی تمام جوانب و  های فوق خوب الکترونیکی لزوماً همة معیارها و شاخص

صورت مفصل اشاره  به  شود. نکتة کلیدی دیگر که در ادامه نیز به آن روه مسئول تعیین میاساس تشخیص کارگ ها و بر مؤلفه
حین استفاده از کتاب و مرحلة پس از انتشار و استفاده از کتاب که  ویژه مرحلة ارزیابی در شود مراحل ارزیابی است و به می
 (. Marczak, 2013د )کن ها نیز صدق می ها آن های الکترونیکی و ارزیابی مورد کتاب در

 عیتوزچگونگی ، قالب و هدستگامؤلفۀ سوم: نوع 

 استفاده دسترس  نسبتاً ارزان و در یکیالکترون های خوان باید از کتاب یکیالکترون درسی کتاببرای مطالعة  ایآ
 کرد؟

 بر روی توان  به عبارت دیگر آیا میاست،  و منعطف باز صورت ی بهکیالکترون درسی کتاب لیفرمت فا ایآ
 آن را مطالعه کرد؟ های مختلف )گوشی، تبلت، رایانه و غیره( دستگاه

 در نگارش و توزیع کتاب الکترونیکی حقوق مربوط به نشر و توزیع و مطالعة کتاب رعایت شده یا محدود شده  ایآ
 ؟1دیجیتالحقوق  تیریمد ستمیس قیطر از مثال عنوان بهاست، 

 های درسی)پدیدآورندگان اثر( تدوین کتابانتخاب افراد واجد شرایط برای 

ترین  ها اشاره شد، یکی از مهم های متعددی که بدان ها و ویژگی بر مؤلفه های درسی، علاوه منظور طراحی و تدوین کتاب به
تجربه تحت عنوان پدیدآورنده/  عوامل دخیل در این فرایند، انتخاب نویسندگان، طراحان و افراد متخصص و با

اساس  های لازم در افراد بهتر است بر منظور ارزیابی و تشخیص صلاحیت دگان اثر در این زمینه است. بنابراین بهپدیدآورن
 های افراد دخیل در این فرایند تهیه و تدوین شود.  ها و مهارت جدول زیر یک گزارش کامل از تخصص

                                      
1. Digital rights management (DRM) 
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 های درسی تهیه و چاپ کتاباندرکار در فرایند  های تخصصی مربوط به عوامل دست زمینه. 5جدول 
زمينۀ 

 تخصصی
 ی لازم در زمينۀها مهارت

 یانتشار کتاب درس
تجر
 به

 نيازمند پشتيبانی هستيد تجربه تيفيو ک ارتباط زانيم

 تهيۀ کتاب

    کتاب یطراح
    کیگراف یطراح
    دمانیچ

    پروژه تیریمد
    پژوهش

    یسندگی: پلتفرم نویفناور

نگارش / 
 تدوين

    های کپی نسخه شیرایو
    حیتصح

    نگارش

منابع درسی 
 باز

    تیرا یکپ ی مربوط بهمجوزها
    یعموم تیچاپ / مالک حق
    در زمینة منابع درسی قیتحق

    منابع درسی یابیارز
    و چاپ منابع درسی دیتول

    یدرس منابع نگارش
    منابع و موارد ارجاع

 (.BCcampus Open Education, 2021: 1)منبع

هایی را که احتمالاً در  دقت لیست کرد و زمینه های مختلف را به توان افراد متخصص در زمینه اساس این جدول می بر
 جهت رفع آنها اقدام کرد. رو هستیم شناسایی و در ها با کمبود یا ضعف در تخصص افراد روبه آن

 های ارزیابی روشی شاخص

های مربوط به محتوای کتاب، کیفیت و شکل و ظاهر  بر اهمیت مؤلفه های درسی دانشگاهی، علاوه در بررسی کتاب
هیچ علمی بدون روش نیست و ارزش کتاب، روشمندی کتاب نیز یک مبحث بسیار مهم در این زمینه است. 

رو، انتخاب روش  این دست آمده است. ازطریق آن به  دارد که از بستگی یهای پژوهشی به میزان درستی روش یافته
دانش  از استعداد و نبوغ پژوهشگر اهمیت دارد؛ زیرا روش، نحوة مواجهه با  شترعلمی، گاهی بی درست در تحقیقات

مؤلف کتاب (. 1388رضی، د )یا سرعت و پیشرفت آن شو تواند موجب توقف و رکود علم کند و می را تعیین می
به اصول و ضوابط آن، روش صحیح مواجهة  ناسب با موضوع کتاب و پایبندیتب روش مدرسی نیز باید ضمن انتخا

 مورد درهای مهم ارزیابی کتاب، ارزیابی  ، یکی از شاخصبنابراینبیاموزد.  علمی با موضوع کتاب را عملاً به دانشجو
 ة، گاه روش تحقیق یا شیودر ارزیابی روشمند بودن کتاب .کتاب نویسنده به آن توجه کرده است روشی است که در

در نوع اول باید تناسب روش  .نظر است مطالب آن مورد ةموضوع کتاب و گاه روش ارائ مواجهة علمی نویسنده با
شود که آیا نویسنده برای مواجهه با موضوع از روش درستی  تحقیق نویسنده با موضوع کتاب ارزیابی شده، معلوم

 نظر به اصول و ضوابط آن روش پایبند بوده یا در در استفاده از روش موردآیا نویسنده  و ؟استفاده کرده است
روشی با موضوع کتاب  صورت تک مواردی از آن عدول کرده است؟ این نکته بدین معنا نیست که نویسنده باید به

                                      
نگارش  ،یزیر برنامه ه،یمورد ته را در یاتیجزئ ی این انتشاراتیباز است. راهنما ینوشتن و انتشار کتاب درس یبرا یمرجع کاربرد کی BCcampus . انتشارات1

 مرکز این انتشاراتی در دانشگاه بریتیش کلمبیای کانادا قرار دارد.  دهد. ینسخه ارائه م حیو تصح شیرایو تیاهم نیباز و همچن یکتاب درس کیو انتشار 
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از روش است و ریشه در علوم گوناگون دارد،  تواند اگر موضوع کتابش از نوع چندتباری مواجه شود، بلکه می
 کند رعایت را ای رشته میان تحقیقات ضوابط و اصول باید صورت، آن در استفاده کند که ای ای یا چندرشته رشته میان

 و ها بررسی در نویسنده علمی طرفی بی رعایت میزان ارزیابی دوم، نوع (. در1388به نقل از رضی، ، 1383قراملکی، )
 .است روشی ارزیابی های شاخص از دهد می انجام کتاب در که هایی داوری

 کرد مشخص باید. باشد مؤثر کتاب ارزیابی کیفیت در تواند می ها آن معرفی و موجود منابع از کافی استفادة با نویسنده
 در است؟ بوده امانت رعایت به مقید میزان چه منابع از استفاده در نویسنده و معتبرند؟ چقدر استفاده مورد منابع که

 مطالب نویسنده آیا (:1388داد )رضی،  پاسخ آن نویسندة و کتاب با ارتباط در سؤال دو به باید مطالب ارائة روش ارزیابی
 یا کند می فراهم را او فعالانة برخورد زمینة و دهد نشان دانشجو به را بعدی مطالعات چگونگی که کند می ارائه ی طور را

 برای را کمکی منابع نویسنده آیا مثال، برای کند؟ می تربیت منفعل را دانشجو و است طرفه یک شیوة به مطالب ارائة آنکه
 معرفی در آیا و است؟ آورده کامل طور به را خود استفادة مورد منابع اصولاً یا و کرده معرفی دانشجو تکمیلی مطالعات

( اینترنتی های پایگاه و افزارها نرم تصویری، و صوتی نوارهای) الکترونیکی منابع به یا کرده بسنده چاپی منابع به تنها منابع
 است؟ اندیشیده تدابیری دانشجو ذهن در کتاب مطالب یادگیری تحکیم و تقویت برای نویسنده آیا است؟ داشته توجه نیز

 های ویژگی مثال، برای است؟ برده بهره مطالب ارائة شیوة در تربیتی علوم شناسی، روان علوم های آموزه از نمونه، برای
 تکنولوژی و درسی ریزی برنامه مانند هایی رشته های یافته به آیا است؟ گرفته نظر در را مخاطبان روحی و شخصیتی
 تصاویر، ها، مثال مانند مطالب، تفهیم برای لازم ابزارهای از آیا است؟ داشته توجه یادگیری و یاددهی شیوة در آموزشی
 است؟ کرده استفاده کتاب در خوبی به نمودارها و جداول

 های درسی ارزیابی کتاب

 : (Richard, 2019) کرد میجداگانه تقس یتوان به فازها یرا م یکتاب درس یابیارز

 های درسی مراحل ارزیابی کتاب .6شکل 

 یضرورارزیابی(  )فاز پیش ارزیابی شیپ ةرا که در مرحل کلیدی ةمرحل سه ،یدرس یها کتاب ارزیابی یها اغلب طرح
نظر دامنه و  از دیاول، مطالب کتاب با ة. در مرحلیابیارز ای ریتفس ةو مرحل ،لیتحل ای فیتوص ة: مرحلکنند یم زیاست، متما

 ییشامل شناسا لیتحل و هیتجز ةدقت شرح داده شود. مرحل موجود در آن به یها نیو انواع متون و تمر یسازمانده ب،یترت
 نوع اطلاعات است: نیا

 ؛اهداف کتاب 
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 ؛ح کتابوسط 
 مد نظر؛ یها مهارت 
 ؛تحت پوشش موضوعات 

 شود؛ ها این کتاب نگاشته می آن یکه برا ییها تیموقع 
 مد نظر؛ رانیفراگ 
 ؛ازین مورد زمان 
 ها؛ و مؤلفه اجزا 
 ؛و طول واحدها تعداد 

 واحدها یسازمانده. 

 یابیارز شیپفاز اول: 

متفاوت  گریبه فرد د یشود و اغلب از فرد یم یذهن یها شامل قضاوت رایدشوار است ز ی بسیارابیمرحله از ارز نیا
و  یگروهصورت  به یابیارزشود که  گونه سوگیری، پیشنهاد می در این مرحله و برای اجتناب از هر ل،یدل نیاست. به هم

. شود تهیه می یابیمرحله از ارز نیا در به تسهیل فرایند کمک یبرا ستیل چک یتعدادرو،   این از. با همفکری باشد
که در نظر  یبازتاب کتاب خاص یبرا دیهستند و معمولاً با یذهن یها شامل مقوله یحدود تا ها ستیل حال، چک نیا با

 :(Richard, 2019) پردازد یم ریبه مسائل ز یکتاب درس ارزیابی ،یکل طور داده شوند. به قیتطب ،شدهگرفته 
 :آن چقدر واضح است؟ یریادگی جیاست و نتا یزیبه چه چ یابیدنبال دست کتاب به اهداف 
 شود )مثلاً  لیتکم دیبا ایاست  یکاف یدرس ةبرنام ایاست؟ آ یچارچوب درس کداماساس  کتاب بر :یدرس ۀبرنام

 ؟(ی و مکملاضاف یها تیفعال قیطر از
 بنیادین های هیاز نظر یا درک آگاهانه ایاست؟ آتعریف و تنظیم شده  هیاساس کدام نظر کتاب بر نیا :ینظر چارچوب 

 ؟شده استارائه 
 است؟ حیصح یاز نظر آموزش ایاستوار است؟ آ ای یشناس کتاب بر چه روش :یشناس روش 
 فراگیران  یبرا ی آندشوارو سطح  ایاست و محتوا چقدر معتبر و مرتبط است؟ آ یچه نوع زبان یحاو :یزبان یمحتوا

 است؟ مناسب
 مناسب است؟ نظر، مورد رانیفراگ یبرا ایپوشش داده شده است و آ ینیموضوعات و مضامچه  :گريد مطالب 
 وضوح  ها به تیدرون درس اهداف فعالشده است و در  یدر واحدها و دروس سازمانده یخوب کتاب به ایآ :سازمان

تکامل پیدا کرده  جیتدر به این روند در سراسر کتاب ایدارند و آ یمنسجم یواحدها سازمانده ایمشخص شده است؟ آ
 ؟است

 استاد و  ای کند تنهایی کفایت می لحاظ موضوعی به به کتاب نیا ایرسد و آ یکتاب آسان به نظر م نیآموزش ا ایآ :استاد
 ةبا تجرب اساتید ایدارد  یبه آموزش خاص ازیآموزش ن نیا ایدارد؟ آ یلیمواد تکم یةبه ته ازیآن ن ازاستفاده  یبرا مربی

 کنند؟توانند از آن استفاده  یمحدود م
 (، ریها و تصاو کتاب )شامل عکس یها به طراح جذاب خواهد بود؟ آن رندگانیادگی یچقدر برا :رندهيادگي

 یریادگی یها برا آن ةشد درک یازهایوضوح با ن مطالب به ایدهند؟ آ یم یازیها چه امت تیموضوعات و انواع فعال
 گنجانده شده است؟ ی در متن کتابخودآموز یها لفهؤم ایمرتبط است؟ آ
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 بر وب  یو مبتن تالیجید یبانیها و پشت مانند کتاب معلم، کتاب کار، تست یگرید یکتاب شامل چه اجزا :یجانب موارد
 ها منتشر شده و در دسترس هستند؟ مؤلفه نیا ةهم ایاست؟ آ

 صرفه است؟ به نظر مقرون مورد دارانیخر یکتاب برا ایآ :متيق 

 از کتاب و بعد از استفاده نیح در یابیارزفاز دوم: 

جامع  تیمهم باشد، ماه بررسی نمونة موردمؤسسه متمرکز است: اگر  یجهان یازهایبر ن یحد در حال استفاده تا یابیارز
 یاجزا تیو جامع پداگوژیکی یمهم باشد، اثربخش یشگاهیشود. اگر کار آزما یابیارز کیها ممکن است از نزد آزمون

سطوح بلاتر و به  تر با سطوح پایین یها را از برنامه دانشجویان دانشگاهشود. اگر  یابیارز قاًیممکن است عم نیآنلا
تر ممکن است  جوان رندگانیادگی یبراشده  تهیه یسهولت انتقال از کتاب درسروند منتقل کند،  تر بزرگسالان پیشرفته

 (.Richard, 2019) شود یبررس
عملکرد کتاب در کلاس درس  ةاستفاده بر نحو نیح یابیارز رنده،یادگی یکل تیو رضا یکلاس ةتجربنظر  حال، از نیا با

 حین تدریس دانشجویان درو  اساتیداطلاعات از  یآور جمع وکتاب روند تدریس نظارت بر  به چگونگی تمرکز دارد و
 را دنبال کند: ریزتواند اهداف  یشده م یآور دارد. اطلاعات جمع یبستگ
 شده  تعیینطور مؤثر به اهداف  و چقدر به مفید بودهعمل چقدر  در درسی کتاب نکهیمورد ا بازخورد در ةارائ منظور به

 دست پیدا کرده است.
 معلمان در استفاده از آن ریو کمک به سا یمؤثر استفاده از کتاب درس یها راه یمستندساز. 
 کتاب انجام شده است. یکه رو ییها اقتباس ةحفظ سابق یبرا 

باشد که در هنگام استفاده از کتاب به وجود  یبه مسائل یدگیرس یبرا اساتیدمداوم با  ةفرایند نظارت ممکن است شامل مشاور نیا
 :که ممکن است رخ دهد. مثلاً یو حل مشکلات ندیآ یم

 کم؟ یلیخ ایاست  ادیز اریبس درسی و آموزشی مواد ایآ 
 است؟ دانشجویان مناسب یبرا و درجة پیشرفت و سختی سطح لحاظ به ایآ 
 ؟آن است جنبة نیو موثرتر نیکتاب کمتر یها جنبه کدام 
 مورد کتاب دوست دارند؟ کمتر از همه در ای شتریرا ب یزیچه چ دانشجویانو  اساتید 

 :نظارت بر استفاده از کتاب ممکن است یبرا یمختلف یکردهایرو
 و  سیتدر تیفیچگونه کتاب بر ک نکهیاز کتاب و ا اساتید ةاستفاد ةنحو ةمشاهد یاز کلاس برا دیبازد :مشاهده

 ؛گذارد یتأثیر م یریادگی
 ایها  استفاده نشده است و چه اقتباس ایاز کتاب استفاده شده  ییها چه قسمت نکهیمستندات مربوط به ا استفاده: ۀسابق 

 ؛شده و چرا در نظر گرفتهکتاب  یبرا ییها مکمل
 ؛دهند یکتاب مورد بحث قرار م دربارةخود را  اتیتجرب اساتیدکه در آن  یجلسات گروه :یبازخورد جلسات 
 یها ها و انجمن )مانند وبلاگ یاشکال بازخورد نوشتار ریسا ای یبازتاب یها استفاده از برگه مکتوب: یها گزارش 

 کند، یخوب کار نم یزیخوب و چه چ یزیچه چ نکهیمورد ا در یمختصر یها ادداشتی اساتید(، که در آن نیآنلا
 ؛کنند یم رائهمورد استفاده از کتاب ا در یشنهاداتیپ ای کنند، یم ادداشتی
 مورد کتاب در ها با کتاب و آنچه آن اتیمورد تجرب در اساتیداز  یگروه ایفرد  کیشده توسط  نظرات نوشته :اساتيد نظرات 

 ؛دوست نداشتند ایدوست داشتند 
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 با کتاب. اتشانیمورد تجرب در دانشجویاننظرات  :دانشجويان نظرات 

 از کتاب پس از استفاده  یابیارزفاز سوم: 

کمک  ندهیآ یها برنامه یمورد استفاده از کتاب برا در یریگ میکه به تصم شود آوری و ارائه می جمع یاطلاعات در این فاز
از  قیکنند، اطلاعات دق هیرا ته یدرس یها از کتاب یدیجد یها نسخه رندیگ یم میکه ناشران تصم یهنگام. کند یم

 ن،یاست. بنابرا ی و محوریمنبع اصل شود، یانجام م یطولان ةدور کیکه اغلب در  ،یدرس یها کتاب ارزیابی یهافرایند
 داشته باشند ،کنند یدر حال حاضر استفاده م هک یدرس یها کتاب ة تدوینندیآ ریبر مس یقیممکن است تأثیر عم اساتید

(Richard, 2019). 

 های درسی دانشگاهی سه فاز اصلی در ارزیابی کتاب .7شکل 

 های درسی های کتاب حفظ پویایی

طور مستمر مطالعه،  به کند یکه از آن استفاده م ة هدفیشده توسط جامع منتشر یکتاب درس کیتوان گفت که  یم
 .کنند ینم رییپس از انتشار تغ یدرس یها از کتاب یاریاست که بس نیا تیحال، واقع نیا شود. با یم ینگهدار بازنگری و

های خاص در  گیرد. شاید برخی نهادها و گروه ها صورت نمی گونه تغییر و تحول جدی در آن به عبارت دیگر، هیچ
اعمال کنند که معمولاً به حوزة فعالیت خود ها  های خود برخی تغییرات را در آن برداری مقیاس کوچک و برای بهره

ماند یا در جریان آن قرار  بهره می قبیل تغییر و تحولات بی  این ماند، اما عموماً گروه هدف از  ها نیز محدود می آن
 .(BCcampus Open Education, 2018) گیرد نمی

را بر عهده  ها آن های مربوط به پویاییو  تیفیکحفظ  تیمسئول ی خاصسازمان اید افراکه  یدرس یها کتاب
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 نیتر موفق به عبارت دیگر،. کنند یتجربه م مقبولیت و استقبال را از سوی مخاطباننرخ  نیبالاترمعمولاً  رد،یگ یم
ها در زمینة بازنگری، اصلاح و  های مسئول آن ها و سازمان یا گروه سندگانیهستند که نو ییها آن یدرس یها کتاب

روز کردن محتوای  صورت مداوم در زمینة پویایی و به صورت مستمر همواره فعال هستند و به ها به رفع نواقص آن
 کنند.  آنها تلاش می

ی و حفظ نگهدار ةنحو در زمینةتهیة طرح یا چارچوبی منسجم ، ها آن پس از انتشار ها مورد کتاب درگام  نیاول
 ی، رفع خطاهاهاو ضبط بازخورد افتیدر یبرا ییها راه طراحی و ایجادشامل این مرحله کتاب است.  های پویایی

یا طرح  برنامه کی میتنظ نیرااست. بناب دیجد های ها در نسخه روزرسانی بهو  ها شیرایو یبرا یزیر شده، و برنامه گزارش
 .باشدو کارساز  دیمف بسیار تواند یم مینهیک چارچوب در این ز

 بازخوردها

نظرات مخاطبان و کارشناسان در زمینة  در زمینة تدوین و تألیف کتاب همواره باید امکانی برای دریافت بازخوردها و نقطه
 ة کتابمقدم ای شگفتاریپ در قسمتخط  کیکار را با افزودن  نیا سندگانیاز نو یبرخکتاب درسی وجود داشته باشد. 

کنند که در زمینة اصلاح و بهبود کتاب نظراتشان را با نویسندگان و ناشر در میان  و از خوانندگان دعوت میدهند  یانجام م
طریق ارسال ایمیل، مراجعه به یک  صورت نیاز باید نحوة دریافت بازخوردها به طرق مختلف، برای مثال از بگذارند. در

 یاتیجزئ یحاو دیبازخورد با ةصفح نیاهای ممکن مشخص شود.  کی خاص و سایر شیوهسایت یا صفحة الکترونی وب
از  یبرخ تواند نظرات خود را ارسال کند. یم چگونه خوانندهاینکه و  دیدنبال آن هست باشد که به یمورد نوع بازخورد در

 ستمیس کیاستفاده از  گرید ةنیرا فعال کرد. گز این گزینهتوان  ینظرات هستند که م ی اعلامژگیو یدارا نیآنلا یها پلتفرم
دهد نظرات  یاجازه م و خوانندگان که به کاربران است [دیجد ة]برگ Hypothesisباز( مانند  )و منبع یخارج یسینو هیحاش

 .(BCcampus Open Education, 2018کنند ) بارگذاری وب ةصفح کیدر  ماًیخود را مستق
مواردی که در فرایند بازخورد گزارش  کدام از اصلاح هر. ها باید توجه کردبازخورد و بررسی پردازش ةبه نحو

صورت لزوم تغییرات و پیشنهادات  شده است بسیار کلیدی است. لازم است که تمام موارد پاسخ داده شود و در
 اعمال شود.

 Hypothesis یاعلام نظر در فضا ةمربوط به نحو یکیالکترون ةبرگ .8شکل 
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 ها اشتباه خطا و

 یدارا کماکان شود، احتمالاً پس از انتشار یم حیو تصح شیرایو ی نگارش،کتاب با چه دقت کی نکهینظر از ا صرف
که به خوانندگان اجازه دهد  کرد جادیا یستمیس پذیرفت ورا  ناپذیر اجتناب تیواقع نیاست که ا نیا مهماست.  ییخطاها

 یاز فرم گزارش خطارو، استفاده  این از. ندکن جادیخطاها ا نیاصلاح ا یبرا یتا خطاها را به شما گزارش دهند و ابزار
نکتة مهم دیگر شخص یا . یک راهکار و ابزار بسیار مفید است آورده شده است 2که نمونة آن در شکل  یکتاب درس

 کیهر چند وقت باید مشخص شود که  ن،ینهمچ نجام و اعمال اصلاحات و رفع ایرادات است.گروهی است که مسئول ا
های زمانی  باید اصلاحات انجام و اعمال شود یا اینکه باید در بازه فوراً ایآ .اصلاحات انجام شود لازم است که بار

 یا یک ساله باشد؟ بار کیسه ماه  ،ماهانه صورت مشخص این کار صورت گیرد و برای مثال به
نکتة مهم دیگری که در روند انجام اصلاحات و رفع ایرادات باید مد نظر داشت، ثبت تاریخچة رفع نقص همراه با 

اند  ها پیشنهادهایی ارائه کرده جهت اصلاح آن هایی است که این نواقص را مشخص و در مشخصات افراد یا گروه
(BCcampus Open Education, 2018 .) 

های درسی یک فرایند مستمر، همیشگی و  ویژه کتاب د هرگز فراموش کرد که فرایند تهیه و تدوین کتاب بهنبای
دهد  شود. به عبارت دیگر، نگارش یک کتاب پس از اتمام آن به تکامل خود ادامه می ای است که هرگز متوقف نمی مرحله

 رود. پیش می طور منظم شده به اساس تغییر و تحولات و اصلاحات انجام و بر

 های درسی دانشگاهی فرایند انتشار کتاب

بر است که نیازمند  های درسی و دانشگاهی یک فرایند پیچیده، حساس و زمان فرایند تهیه، تدوین و انتشار کتاب
صورت دقیق و مفصل به بررسی  ریزی دقیق و منسجم در راستای تحقق اهداف مد نظر است. در این قسمت به برنامه

های درسی پرداخته خواهد شد و مرحله به مرحله تمام فرایند تشریح  مختلف در فرایند تهیه و انتشار کتاب فازهای
ها و مراحل و  کدام از این فازها دارای زیرمجموعه برگیرندة شش فاز یا مرحلة اصلی است که هر شود. کل فرایند در می

 (. Fields & Grey, 2021) جزئیات خاص خود است

 پروژه  یزیر برنامه ـ فاز اول

  ة مد نظرپروژ ةمحدودمشخص کردن  
در توسعة پروژة  گرید دخیل و هر شخص شما یدرک آنچه برا منظور بهپروژه  یبند اطلاعات و چارچوب یآور جمع

 . انتشار کتاب اهمیت دارد
  ترسیم نمای کلی پروژه 

مربوط به پروژة تهیه و  های ها و دغدغه و کاهش استرس در زمان ییجو باعث صرفه یزیر برنامهمنظور  صرف وقت به
شده  تخصیص داده ةبودج ،شود میتنظنظر  مورد ةپروژ یبرا شده بندی جدول زمان کبهتر است ی شود. انتشار کتاب می

فراتر  یزیچ یکتاب درس کی تدوین و نشر مشخص شود و اینکه چه کسانی در این فرایند باید همکاری داشته باشند.
جمله  ، ازرعایت شوندکتاب  وجود دارند که باید در نگارش یک یادیز یزهاینوشتن محتوا است. چ صرف زا

 یکتاب درس ةپروژ کیکه  بر آن است می. اگر تصمگریو موارد د یابیبازار ،یبند قالب ،یبررس ش،یرایو ،یزیر برنامه
پروژه  دخیل در میت تشکیلو  یجدول زمان و سینو شیپتهیة اهداف،  نییبا تع کار بهتر است شروع یبرااجرا شود، 

 .(Fields & Grey, 2021) دیشروع کن
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 عناصر دخیل در فرایند پروژة نگارش کتاب .6جدول 
عناصر دخيل در پروژۀ 

 نگارش کتاب
 توضيحات

 .دیاز پروژه ارائه ده یکل ینما کی پروژه یکل ینما

 تيم نگارش
 ،یمال انیممکن است شامل حام افراد نی. ادیکن یی و انتخابرا شناسا ة نگارشپروژ افراد دخیل در

راستای در  ا و وظایف خود راه نقش دیبا اعضابخش در این . باشند رهیو غ راستارانیو سندگان،ینو
 .به کار گیرندپروژه  زیآم تیموفق لیتکم

 بودجه
. دیکن مشخص است مادی ریغ های تیبودجه و حما مند تخصیصازیاز پروژه را که ن ییها بخش

 .ی تمهیدات لازم اندیشیده شوداحتمال مالی یازهایاز ن یفهرست منظور تهیة به
ها و  ريسک

 ها محدوديت
، باید تأثیر بگذارد ة طراحی و نشر کتابپروژ پیشرفت که ممکن است بر یتیگونه خطر و محدود هر

 اندیشی شود.  شناسایی و چاره

 ها تنظیم شده است.  در راستای آنپروژه  نیکه ا کلیدی و کلاناهداف  اهداف

 همراه توضیحات آن ارائه شود. و برونداد احتمالی به هر محصول عرضه محصولات قابل

 مخاطبان
 یانیو دانشجو دیشامل اسات هیمخاطبان اولة تهیه و نشر کتاب باید مشخص شود. پروژ یةو ثانو هیمخاطبان اول

 هی. مخاطبان ثانوتعامل دارند کتاب متن صورت مستقیم و در جریان فرایند تدریس با به خواهند بود که
 ها باشند.  سایر نهادها و بخش، دولت و یادگیری جوامعآموزشی و پژوهشی، توانند شامل مؤسسات  یم

 اند.  های زمانی را مشخص کنید که در رسیدن شما به اهداف و ارائة متن مهم بوده و برههنقاط عطف  نقاط عطف

 سنجش ميزان موفقيت
ی و ریگ اندازه این موفقیتو چگونه  قلمداد شده تیموفق یزیچه چ در این فرایند که شود مشخص
 ها دگاهیتنوع د نه،یدر هز ییجو صرفه ،تواند میزان تأثیرگذاری معیارها می. شده است محاسبه
 . باشد رهیو غو داوری  یفرایند بررس موفق لی(، تکمرهیو غ یاجتماع ،یفرهنگ ،ییای)جغراف

 برداری و تألیف کتاب اشاره شود.  رایت و نسخه مورد صدور مجوز به حق کپی در صدور مجوز

 پروژه یجدول زمان ةتوسع 
. ردیگ یم بر را در یمتعدد یها تیمراحل مسئول نیاز ا کی وجود دارد و هر یکتاب درس طراحی و چاپ یک در یادیز مراحل

 ةپروژ موقع به لیتکممنظور  به، چیست پروژه ةکند که اهداف و محدود یم مشخص چاپ کتاب ةپروژ ة مربوط بهکه برنام یحال در
آن چقدر موقع  به انجامهر قسمت و تکمیل که مشخص کند  است هشد یزیر برنامه و خوب بندی جدول زمان کیبه  ازین کتاب

روند  ی. حتسندینو یکنند و م یکار م یمختلف یها با سرعت ها کشد. سرعت و دقت انجام کار در افراد مختلف است و آن طول می
دستخوش تغییر های روانی و فردی گرفته تا تغییر و تحولات بیرونی  مختلف از جنبه یرهایافراد بسته به متغ نیهمو کیفیت کار 

است.  نهیبه یمیکار تتحقق از  نانیانتظارات و اطم یساز شفاف در زمینةمهم  اقدام کی بندی جدول زمان کی تهیة، رو این است. از
این جداول زمانی معمولاً با توافق طرفین و بسته به نوع کار و  .گیرد می بر را درماه  12تا  3بازة زمانی بین معمول  یجدول زمان

 (. Fields & Grey, 2021شود ) ای که تعریف شده است، تعیین می هوظیف

 یریادگی یطراح ـ دومفاز 

 دوین برنامة مشارکت دانشجویانت 
سهیم فرایند  این در زیرا ن دانشجویان عوامل آن بخواهند، ممکن است یکتاب درس کی طراحی و چاپ منظور تصمیم به هنگام
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نگارش در فرایند  دعوت شود تا فراگیران نیز از، ممکن است یکتاب درس تهیه و تدوین یکة پروژ منظور کلید زدن کنند. به
 و مشورت بحث کتابمرتبط با انتشار  ةبالقو های چالشموانع و  ا،یمورد مزا در ها آنمهم است که با بسیار . کنندمشارکت  کتاب
دانش به  یکی از کنشگران حوزة نعنوا خود را به یگاهو جا حقوق فراگیراناول از همه مهم است که در این فرایند، . شود
 های خود در این فرایند آگاه باشند. ها و نقش ها و ظرفیت به محدودیتبشناسند و  تیرسم
 جامعتنوع و م ،دسترس قابلطرح  کایجاد ی 

ی و منابع آموزش یدر دسترس باشد، سنگ بنا دانشجویان و فراگیران ةهم یکه برا جامع و فراگیر آموزشی مواد و تدوین توسعه
 فیطهدف پوشش با  و ( توسط افرادهاو فرایند ها ستمیس ها، طیها، مح محصولات )دستگاه جادیفرایند ا جامع یطراح است. درسی
، آموزش ر امری داساس های شرط ترین پیش مهماز  یکاست. ی و برای بیشترین تعداد ممکن فراگیران و افراد ها ییاز توانا وسیعی
 تیفیبه آموزش با ک یهمگان یدسترس» ( معتقد است:ونسکویملل متحد ) یو فرهنگ یعلم ،یاست. سازمان آموزش یدسترسمؤلفة 
 یبرا راهبردی یباز فرصت یآموزش منابع .است یفرهنگ نیب یگوو و گفت دار،یپا یو اقتصاد یاجتماع ةصلح، توسع جادیا دیبالا کل

 .(Fields & Grey, 2021« )کند یفراهم م یساز تیاشتراک دانش و ظرف ،یاستیس یگوو گفت لیآموزش و تسه تیفیبهبود ک
به آموزش اشاره دارد. انتشار  یدسترس منظور به نفعان ذی گریو د انی، مربفراگیران ییبه توانا نهیزم نیدر ا یدسترس

منبع  کیبه  یدسترس. جهت رفع موانع است در یگام بزرگ تیرا یکپ یبا مجوزها یمنابع آموزش ریو سا یدرس یها کتاب
به  نیداشته باشند. ا یبتوانند به محتوا دسترس دیبا یی. افراد با هر توانااهمیت داردبودن آن  نیبودن و آنلا گانیاز را شتریب

حاصل شود که همه بدون در نظر  نانیو اطم بگیرد بر متنوع را در یازهایاست که افراد با ن یکتاب درس کی یطراح یمعنا
هایی است که  به معنای امکان و ظرفیت دسترسی نیدارند. همچن یدسترسی آموزشی به محتوا ،ها یی و ظرفیتگرفتن توانا

 های کتابو بهتر به  شتریب یدسترس که بهچند نکته توان به  می نجایا دردر آن تکثر و تنوع صداها و آرا بازتاب یابد. 
 کنند اشاره کرد: میکمک  یدرس
  سازی آن؛ طریق ساده و تسهیل فرایند درک مطالب از حیزبان واضح و صر ازاستفاده 

 مختلف به  یها دهد تا به روش یبه کاربران مختلف اجازه م کار نی. ااستفاده شودفرمت  نیچنداز صورت امکان  در
 ؛داشته باشند یمنبع دسترس

 زمینة مطالعة منبع استفاده شود؛در  فراگیران تیهدا یبرا و مشخص ی و منسجمساختار سازمان کی از 
  استفاده از مثال عنوان )به فراگیران استفاده شود یفهم کردن محتوا برا خوانا و قابل یو منابع مناسب برا اطلاعاتاز 

 ؛(ینامه، فهرست اختصار واژه
 ها دربارة متن و منابع درسی  بازخورد فراگیران و نظرات آنهای ارتباطی برای امکان دریافت  ها یا راه همواره باید کانال

 فراهم باشد؛
 نیااز . است یها در کتاب درس دگاهیاز د یا گسترده فیگنجاندن ط ی، تنوع به معنایکتاب درس کینوشتن  مورد در

با آن تعامل خواهند کنند و  کتاب ارتباط برقرار میبا مطالب  یشتریب فراگیرانکه  کردحاصل  نانیتوان اطم یم طریق
 داشت.

 محتوا جادیا ـ سومفاز 

 منابع موجود ییشناسا 
 یفقط برا مقصود از باز بودن منابع درسی. کتاب اصلاح متن ایمجدد  ةاستفاد منظور بهمنابع  ییشناسا یبرا یفرایند جادیا

موجود در  یمحتوا ریجداول و سا ر،یتصاو ةشود. هم یعناصر موجود در منبع اعمال م ةهم یبلکه براخود منبع نیست 
صرف اینکه متن، . ها اخذ شده باشد رایت نشوند یا اینکه مجوز استفاده از آن مشمول حق کپی ای باشند باز دیمنبع با
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توان از آن استفاده کرد این مجوز را به نویسنده یا  تصویر یا هر چیز دیگری در فضای اینترنت در دسترس است و می
 دهد که از آن استفاده کنند و این کار منوط به اخذ مجوز است.  تهیة کتاب نمیاندرکاران  دست

  یکتاب درس یکل طرحتوسعة 
 ةشما پوشش داده شود و نحو یدر کتاب درس دیرا که با یکه موضوعات دیکن جادیا یطرح کل کینوشتن،  به از شروع قبل

و سطح  بهره ببرند یاز کتاب درس قرار است که فراگیرانی طیفکند.  انیب لیتفص ها در فهرست مطالب را به آن یسازمانده
 ی. صرف زمان براباید در این زمینه در نظر داشتآن در نظر گرفته شده است  یبرا یکه کتاب درس ی راا و برنامه یدرس

 ب،یترت نیا بهمتن نوشتاری بسیار حائز اهمیت است.  یدگیچیلحن و پ و و کلاس درس، انمخاطب طیف در نظر گرفتن
 و نهیدر زمان و هز ییجو باعث صرفه یاتیح ةمرحل نیشود. ا های لازم انجام یزیر برنامه پروژه یدر جدول زمان دیبا

 (.Fields & Grey, 2021کند ) را تسهیل میو جذاب  دتریمف یکتاب درس کی تهیه و تدوین و شود می کاهش اشتباهات

 یکتاب درس یطراح ـ چهارمفاز 

 ابزار  کانتخاب ی 
در طراحی و تدوین مهم است. بسیار موفق  ةپروژ کی درمتن  یطراح یازهاین منظور رفع بهابزار  نیتر مناسب انتخاب

شده توسط شرکت نشر  شود. برای نمونه، فرمت و ابزارهای ارائه های درسی از ابزارهای مختلفی استفاده می کتاب
بر تسهیل  های انگلیسی بسیار مفید و کارآمد هستند. استفاده از ابزارهای این شرکت، علاوه در زمینة کتاب 1کمَپسِ سی بی

 های الکترونیکی و آنلاین کتاب نیز بسیار مفید است.  فرایند تدوین و نشر کتاب، در زمینة ارائة خدماتی از قبیل تهیة نسخه
 یکتاب درس یطراح قواعد  

 اند که درک شده یسازمانده یا است که به گونه افتهی  ساختار های مجموعهریو ز ها قسمتها،  ها، فصل شامل بخش یکتاب درس یطراح
 طور مفصل پرداخته شده است.   به این موضوع به 1تر و در شکل  شود چون پیش در اینجا به همین اکتفا می. کند یم لیرا تسه مطالب

  و سیاق سبک ةبرگایجاد  
در وقت و کار  ییجو پروژه به صرفه یابتدا همان در یکتاب درس یو طراح یینها و سیاق مورد سبک در یریگ میتصم

 یبند و قالب سبک در زمینة از انتظارات شده مواردی یادداشت، و سیاق و راهنمایی نگارش سبک ةبرگ کند. یکمک م
و تفاوت در  ،یریادگی و مواد ایقرار دادن اش، انتخاب و نگارش نوع است، مانند انتخاب ی و فرمت انتخابیکتاب درس

 . ی متن و صفحات کتاب و غیرهحاطر ،یعلائم نگارش

 انتشار ـ پنجمفاز 

 بررسی و داوری متن کتاب 
و  شده اطمینان حاصل شود کند از کیفیت و دقت مطالب ارائه کمک می و داوری کتاب یبررس راهبرد در زمینة کی ةتوسع

 افزاید.  شده می نهایت به اعتبار کتاب ارائه در
 نشرطرح  کتهیه ی  

های درسی تا قبل از مرحلة چاپ و نشر کارهای زیاد و سختی انجام گرفته و فرایند پیچیده و  در زمینة تهیه و تدوین کتاب
 یبه اشتراک گذاشتن کتاب درس منظور به ی خوبابیبازار ةبرنام کی چینی برای رو، طراحی و زمینه این بری طی شده است. از زمان

 (. Fields & Grey, 2021قبولی همراه شود ) ها با بازخوردها و نتایج قابل شود که تمام این زحمات و سختی موجب می

                                      
1. BCcampus Pressbooks 
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 پس از انتشار ـ ششمفاز 

 هدف یها دادهآوری  جمع 
و  راهبردها ةتوسع از فرایند پس از انتشار است. یبخش باید سنجید خودرا  یچگونه تأثیر کتاب درس نکهیمورد ا در یریگ میتصم

. خوبی مورد توجه قرار گیرد بهپروژه  یحادر مراحل طر دیبا یکتاب درس ةپروژ تیموفق سنجش میزان منظور به کردهایرو
 بوده موفق کتاب ةپروژ ایکه آ دریافتو  بودقبال اهداف پروژه پاسخگو  کند تا در یها کمک م داده نیا لیتحل و هیو تجز یآور جمع
 :دارد یبستگ مهم به چند عامل تیموفق سنجش میزان. ریا خیاست 
 ؟یآموزش یشود؟ نوآور یم سنجیدهو چگونه  ة طراحی و نشر کتاب به چه معناستپروژمورد  در تیموفق 

 مصاحبه؟ ،ینظرسنج
 ؟های خاصی یا بخش، نهادهاات و سسؤگذاران، م هیسرما ؟دادگزارش  دیبا یبه چه کس یکتاب درس ةمورد پروژ در 
 تعداد فروش و توزیع یا بازخورد و تأثیر آن بر فراگیران؟است؟  ازین مورد «تیموفق»میزان نشان دادن  یبرا ییها داده چه 
 یها دادهها و متون به یک اندازه قابل تسری و پذیرش است؟ برای نمونه،  مورد تمام کتاب های مد نظر در آیا داده 

 شود یاستفاده م یاست که از کتاب درس ییها شامل مؤسسات و دوره یکتاب درس مورد چاپ در شده یآور جمع
 .فراگیران یبرا نهیدر هز ییجو صرفه نیو همچن

 نظر دیتجد 
باید مورد توجه  هیرا پس از انتشار اول یکتاب درسکیفیت  یبهبود و ارتقا منظور ها بهبازخورد یآور جمع یها روش

های  برای این کار راهها را ارتقا داد.  آن ،هیبهبود داد و پس از انتشار اول توان یم شهیرا هم یدرس یها کتابقرار داد. 
رفع هرگونه اشکال و . کردفکر  هاپردازش بازخورد ةنحو بهتوان  توان مورد توجه قرار داد. برای مثال، می مختلفی را می

مورد  در شنهادیپ ایافزودن،  یمنبع بالقوه برا کی د،یخطا، اطلاعات جد کجمله ی ازبه آنچه گزارش شده است  ایراد
 .(Fields & Grey, 2021) ی بستگی داردساختار کتاب درس

 یکآکادم یمنابع آموزش یةو ته یمراحل طراح .9شکل 
(Oxford University Press Southern Africa) 
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ها به نامۀ مقام عالی وزارت راجع به  پاسخ دانشگاهنظران و  های مطالعه در بخش مصاحبه با صاحب یافته
 تألیف کتاب درسی دانشگاهی 

خصوص  نظران حوزة آموزش عالی در شده از سوی صاحب ترین موارد مطرح ای است از مهم این بخش از گزارش چکیده
نامة ارسالی از سوی وزیر طریق مصاحبه، و همچنین بازخوردهایی که در پاسخ به  های درسی دانشگاهی از تألیف کتاب

ها و مراکز علمی در زمینة تألیف و نشر کتاب درسی دانشگاهی دریافت شده  محترم علوم، تحقیقات و فناوری به دانشگاه
تفکیک مورد بحث و  ها و معیارهای محوری در زمینة فرایند تألیف کتاب دانشگاهی به ترین مؤلفه است، و در آن مهم

 های محوری مؤلفه و ها شده از مصاحبه های احصا نظرات و دیدگاه رو، با توجه به نقطه این از بررسی قرار گرفته است.
، معیارهایی که باید در این فرایند های دولتی وابسته به وزارت علوم، تحقیقات و فناوری  های دریافتی از دانشگاه نامه
 به شرح زیر مشخص شده است: ها توجه کرد بدان

پوشش ممکن را در پرداختن به  نیشتریکتاب آن است که مباحث آن ب یو روزآمد تیمنظور از جامع روزآمدی:جامعيت و   (1
 تیانتظار جامع توان یکامل نم یبه معنا یاثر چیعمل از ه چند در مباحث و منابع مرتبط با محور بحث خود داشته باشد. هر

مخاطبان اثر به اغلب مباحث موردنظر دست  شتریمعنا که ب نیرا از آن داشت. به ا ینسب تیانتظار جامع توان یداشت، اما م
مؤلف از مجلات و مؤلفان  یمند و بهره ییاثر، شناسا کی تیجامع یابیمهم در ارز یها مؤلفه گریاز د. (1388 ،ی)رض ابندی

با آثار مشابه در زمین  سهیاثر فراتر رفتن آن در مقا کی تیجامع یابیو ارز نییدر تب گرید ةمؤلف .خود است ةرشت ةهست
 مین شتر،یتفکر ب یبرا ییها ضمن طرح پرسش نگرانه، ندهیآ کردیبا رو یدرس یها کتاب. (1392موضوعی است )منصوریان، 

شوندگان شمارة یک، چهار،  ، مصاحبه1401)مرکز نشر دانشگاهی،  مربوطه داشته باشد ةبه تحولات علم در حوز زین ینگاه
 .پنج، شش و نه(

با  سهیدر مقا یتیو کم تیفیاست که مطالب آن چگونه و با چه نوع ک نیاثر ا کی یمنظور از توان استناد :کتاب یاستنادتوان  (2
است که از آثار  یانتظار نیشیتازه به مطالب آثار پ ییبا موضوع مشابه نوشته شده است. افزودن مطلب و محتوا نیشیمنابع پ

و ارجاعات « سازی کتاب»به عبارت دیگر، باید از پدیدة مسموم موسوم به  (.1400اقدم،  ازاده)باب رود یم یقیو تحق یتألیف
ثیر مثبت داشته، أت هایی که در توان استنادی کتاب از دیگر مؤلفهکنندة شمارة چهار(.  ها اجتناب کرد )مصاحبه تصنعی به آن

داده و اثر  مداری در استفاده از منابع مختلف است. نویسنده ارجاعات و استنادات خود را با نهایت دقت و وسواس انجا امانت
 (.شوندگان شمارة دو، سه، چهار، شش و ده ، مصاحبه1397اصل،  یخود را در این خاصیت برجسته کرده است )قاسم

ای برای نقل و انتقال دانش به خوانندگان باشد،  های درسی دانشگاهی نباید فقط وسیله کتاب ايجاد حس کاوشگری و تأمل: (3
ای پیش روی آنان بگشاید. این هدف  های تازه های جدیدی در ذهن دانشجویان ایجاد کند و افق بلکه باید مطالب آن سؤال

 (.1388 ،ییابد )رض ر انتقادی به آنان تحقق میطریق برانگیختن حس کنجکاوی و کاوشگری در دانشجویان و آموزش تفک از
های درسی دانشگاهی است  های کلیدی در نگارش کتاب از مؤلفه بودن عیبدو  کردن ییگشا مسئله و طرح مسئله کردنرو،  این از

 شوندگان شمارة چهار، پنج و هشت(. )مصاحبه

بایست به این نکته واقف بود که اولین هدف کتب درسی،  شود می زمانی که صحبت از نقد کتب درسی می :آموزشی کتاب بُعد (4
ویژه کتب درسی دانشگاهی انتقال پیام آموزشی است. بنابراین اگر در نقد کتب درسی دانشگاهی این موضوع نادیده گرفته  به

در نقد کتب درسی دانشگاهی  ،واهد یافت. به عبارت دیگرنظر ابتر مانده و به هدف مطلوب دست نخ شود، نقد اثر مورد
اساس تحولات  بر یهر کتاب درسلازم است  (.1396را نادیده گرفت )نیلی احمدآبادی،  ها توان و نباید بُعد آموزشی آن نمی
 رویکردهای آموزشیی با طیمح ستیو ز یمهارت ،یفناور یها وستیپ یدارا ،یو فناور یاقتصاد ،یفرهنگ ،یاجتماع ،یعلم

 شوندگان شمارة یک، هفت و نه(.  ، مصاحبه1401)مرکز نشر دانشگاهی،  باشد
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ها یا دانش موجود یادگیرندگان )مخاطبان و کسانی که کتاب  دانسته های مخاطبان، ازپیش منظور از ویژگی :مخاطبان های ويژگی (5
ها در این بخش  مخاطبان، هوش، سطح شناخت و رشد آن ها نگاشته شده( در رابطه با موضوع است. سبک یادگیری برای آن
 شوندگان شمارة دو، سه، چهار و پنج(.  )مصاحبه مهم است اریهدف نگارش کتاب بس ةجامعبه عبارت دیگر،  گیرد. جای می

است. برای های هر نوع یادگیری  شرط جلب و حفظ توجه مخاطبان، برانگیختن توجه مخاطبان از پیش بصری کتاب: های ويژگی (6
تضاد یا  و یها، شکل و رنگ حروف، روش طراح توان به مواردی از قبیل طول جمله های نوشتاری می جلب توجه در پیام

)ملکی،  کنند یخوانایی یاد م ةبا عنوان مؤلف یدهشناسی از این پد آموزش و روان ةنظران حوز کنتراست رنگ اشاره کرد. صاحب
ها غالباً کوتاه و  رغم آنکه مخاطبانش دانشجویان دکتری باشند، پاراگراف ت کوتاه و ساده، علیاستفاده از جملاهمچنین،  (.1380

 ها ی. استفاده از پاورقشود یم زیمتن متما یةاز بق یت فاصله و شکل نوشتاریبا رعا دیقولی بیا جا نقل قابل فهم و درک است و هر
شوندگان شمارة یک، دو، سه،  )مصاحبه است تیحائز اهم اریبس زین میو مفاه یمعان شتریب حیدر توض یسینو کیتالیا ةویو ش

 .چهار، شش، نه و ده(

مهارت  ایدارد و قرار است دانش، تخصص  یآموزش یتیماه یکتاب دانشگاه :خوانندگان یفرصت تأمل و درک مطلب برا جاديا (7
تا آنجا که ممکن  دیبا سندهینو انیب ةویلحن و ش نیکند. بنابرا قیموضوع تشو یریگیاو را به پ ای اموزدیرا به خواننده ب یمشخص
پرتکرار  یها به پرسش سندهینو ایداشته باشد. مثلاً آ یهمخوان ها هینظر نیا یعلم یها هیو توص یریادگی یها هینظر بااست 

 یها نیتمر ایمطالب کتاب را درک کند؟ آ تواند یبه کمک م ازیبدون ن یمخاطب اصل زانیاست؟ تا چه م دهیشیخوانندگان اند
 (.1392 ان،یاست؟ )منصور دتفکر در کتاب موجو یبرا یو مسائل یعمل

به عبارت دیگر، نگارش کتاب آن هم در سطوح  است. تیحائز اهم اریبس یموضوع ةبه حوزتسلط  :سندهيو تخصص نو تسلط (8
بر تخصص نیازمند درک و شناخت عمیق نویسنده از حوزة موضوعی  ای است، بلکه علاوه تنها یک کار تخصصی و حرفه آکادمیک نه

 (. شوندگان شمارة چهار و هشت های دانشی مرتبط است )مصاحبه قبول به سایر حوزه و همچنین داشتن اشراف اطلاعاتی قابل

ویژه و ترسیم آیندة شغلی فراگیران با توجه به ضروریات جامعه  و بازار کار به جامعه یازهایو ن یانسان یةسرما و بازار: اقتصادمنطق  (9
توان بدون در نظر گرفتن مؤلفة  شوندگان شمارة چهار و هشت(. به عبارت دیگر، نمی )مصاحبه در نگارش کتاب لحاظ شود باید

 شوندة شمارة هشت(.  کلیدی همچون اشتغال دانشجویان و نیاز بازار کار به نگارش کتاب دانشگاهی اقدام کرد )مصاحبه

ها، انتخاب و سازماندهی مطالب آن است  ها، ارزش مفاهیم، اصول، مهارت ةمنظور از محتوا، مجموع :و پيوستگی مطالب مانسجا (10
شود مخاطب با خواندن یک کتاب  (. بدین سبب ضروری است با اهداف تناسب داشته باشد. آنچه باعث می1384)ملکی، 

پیوستگی مطالب با هم است و  مکلام نویسنده را در آن ببیند و موضوع را دنبال کند همان انسجا ةبتواند سیر طبیعی و پیوست
 (2 ،فصلی درون ( انسجام1توان از دو منظر ارزیابی کرد:  محتوایی کتاب را می مرعایت انسجا (.1400 ،یو ظفرآباد ی)رحمان

صورت هرمی و از مطالب پایه و ابتدایی به سمت مطالب نو و پیچیده چیدمان  به عبارت دیگر، مطالب باید به فصلی. انسجام بین
 شوندگان شمارة دو، پنج، هفت، نه و ده(. فرما باشد )مصاحبه ها، فصول و کلیت کتاب حکم یک پیوند مناسب میان بخششود و 

فحوای کتب درسی دانشگاهی در جمهوری اسلامی ایران اهمیت  :محتوای علمی کتاب با مبانی و اصول اسلام مطابقتميزان ( 11
 اندرکاران امور آموزشی، پژوهشی و فرهنگی دارد سازی اهداف دست ها و عملیاتی سازی دانشگاه فراوانی در اسلامی

 شوندگان شمارة نه و ده(. )مصاحبه

از  ییو هدف نها نییتب یروشن خود را به دآورندةیپد یاصل امیاست که بتواند پ یمنظور از کتاب کارآمد، کتاب :کارآمدیاثربخشی و  (12
 زین یمنظور از اثربخش نیهمچن. و با او ارتباط برقرار کند ابدیخود را ب یکه بتواند مخاطب اصل یکند. کتاب نینگارش خود را تأم

. کنند یم نییرا خوانندگان آن کتاب تع سرنوشت هر کتاب  رایبر جامعة مخاطبان خود دارد. ز یاست که هر کتاب دانشگاه یبازتاب
 ودکند اثربخش خواهد ب جادیا آنان ة شیدر اند یمخاطب داشته باشد و تحول ةمثبت بر جامع یکه بتواند بازتاب یکتاب ن،یبنابرا

 شوندگان شمارة سه، شش، هفت و هشت(. )مصاحبه

درسی را محقق سازد. بنابراین  ةاست که به بهترین وجه ممکن بتواند اهداف برنام یکتاب ،یکتاب درس نيرتبه برنامۀ درسی:( 13
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همچنین،  (.1391درسی است )بختیاری،  ةمشخص کند که کتاب درسی موردنظر مربوط به کدام برنام نویسنده باید دقیقاً
 شوندة شمارة هشت(.  )مصاحبه باشد یدرس ةبر برنام یمبتن دیبا یکتاب درس یمحتوا

در  دیکشور به آثار جد ازیبدان توجه نمود ن دیکه با یزیچ یدانشگاه یها در تألیف کتاب ای و نوين: رشته بين های کتاب( 14
کتب  نیدر تألیف و تدو ریرکبیشدت مورد توجه مرکز نشر دانشگاه ام به زیمهم ن نیاست که ا نیو نو یا رشته نیب یها حوزه

 یها کتاب دیتول یبسترها یساز و آماده یزیر نامهبر ،یدانشگاه در حال طراح نیمرکز نشر ا نیقرار دارد. همچن یدانشگاه
و  یفن یها دانشگاه گرید یبرا یمناسب یالگو تواند یطرح م نیاست که پس از به ثمر نشستن ا یو مهندس یفن یا چندرسانه

بر  دیکأبا ت ای دیگر شونده مصاحبه (.چهار، پنج و نهشوندگان شمارة  ، مصاحبه1401،ریرکبیکشور باشد )دانشگاه ام یمهندس
اصطلاح  به یها رشته یبه سو شیحال بر لزوم گرا نیع در ،یمختلف دانش یها آن در حوزه تیو اهم ییگرا تخصص

 کی براز حد  شیحال تمرکز ب نیع در یی،گرا تخصص تیبر اهم دیکأبا ت ویدارد.  دیکأها ت آنزمان  هم ةو توسع «یا رشته نیب»
تخصص و تنوع آن  ةدامن ةتوسع یبه سو دیکه با استمعتقد  ،گری. به عبارت دداند یرا چندان ثمربخش نم یدانش ةحوز

باور است که در کنار  نیگرفته بر ا صورت یها بر پژوهش هیعلم و با تک ةنیشیپ یاجمال یبا بررسهمچنین حرکت کرد. 
 یها حوزه ژهیو مختلف به یها معنا که در حوزه نیداد. به ا تیاهم زین نامد یم «ییگرا تفنن»به آنچه  دیبا ،ییگرا تخصوص

با افراد متخصص  سهین در مقاناصطلاح متف که افراد به دهد یگرفته نشان م صورت یها یبررس ریناپذ ینیب شیو پ دهیچیپ
 به شاخه کیخاص، از  ةحوز کیتمرکز بر  یاج به ،افراد متفنن رسد یاند. به نظر م به دست آورده یتر توجه قابل یها تیموفق
مطالعات نشان  تینها اما در ،رو شوند هروب ریخأبا ت یکم دیشا شیدرست خو ریکردن مس دایو اگرچه در پ روند یم گرید ةشاخ

که  نندیب یرا م ییها حل تر هستند و راه تر و چابک خلاق گرانیافراد به نسبت د لیقب نیهستند. ا یموفق اریبس یها داده که انسان
 یگشا لازم است که به سو افراد خلاق و مسئله نیو آموزش چن تیترب یبرا ن،یمعمولاً از چشم متخصصان پنهان است. بنابرا

 .شمارة یک( شوندة ، مصاحبه1401)دانشگاه تبریز،  حرکت کرد «یا رشته نیب»اصطلاح  به یها حوزه ةتوسع

در دستور  یکیآموزش الکترون ،کشور یها کننده در دانشگاه لیتکم یها از حلقه یکیعنوان  به :محتوا و تبادل دانش ديتول ۀسامان( 15
گذار از  ،یفناور ةحوز ةبا توجه به توسع ( قرار گرفته است.ینشر دانش )مستقر در مرکز نشر دانشگاه یکار مرکز نوآور

و تبادل دانش  دیتول یو ابزارها ها تیظرف ازمندین «تالیجید یمحتوا»بر  یبه آموزش مبتن« محور متن» یآموزش دانشگاه
و  «یریادگی یها هدف» ،«یپداگوژ» انیدر چارچوب راهبرد تعادل م ژهیو به یدانشگاه یها طیو مح یمجاز یشده در فضا دیتول

تجربه شده است، محتوا و متون  EDXو  Courseraمانند  یآموزش یها تیسا یکه در برخ یجهان یها است. در نمونه «یفناور»
و انواع تبادل محتوا و دانش در کلاس درس و فراتر از  شوند یو اصلاح م ییبازآرا ،یریادگیو  سیدر فرایند تدر یآموزش

 (.1401)مرکز نشر دانشگاهی،  دارند یها دسترس به آن یهو کاربران دانشگا ردیگ یکلاس درس صورت م

لحاظ ارائة مطالب، افزون بر  شده، به های درسی تألیف شود که بایسته است کتاب به این معنا مطرح می کتاب تیجامع :جامعيت (16
ها اعم از هویت ملی،  یا توضیحاتی مرتبط با سایر هویت  های علمی موضوع دانشی مربوطه، دارای پیوست حفظ هویت

واقع باید تصویر کاملی از موضوع  ابراین یک کتاب درای، تاریخی، فرهنگی برای دانشجویان و خوانندگان باشند. بن حرفه
 شوندة شمارة یازده(.  بحث با جامعیت نسبی باشد )مصاحبه مورد

 یزیر برنامه یو شورا تهیکم یتخصص یها شده توسط کارگروه دأییسرفصل ت نیها منطبق با آخر مطالب کتاب سازی: و بومی نيازسنجی (17
 ــباشد   منطقه یکشور و حت ازین او مطالب کتاب مرتبط ب نیعناوهمچنین  (.یقبل یازسنجیاساس ن شود )بر میوزارت عتف تنظ یآموزش
شوندگان شمارة چهار   ، مصاحبه1401ای کشور باشد )مرکز نشر دانشگاهی،  های استانی و منطقه اساس نیازها و ویژگی بر علم یساز بومی

 و هشت(.

و  سازد آماده یصورت عمل جامعه به یازهایرفع ن یدر مقاطع مختلف را برا لیجوانان شاغل به تحص و تمرين: يیگرا یکاربرد (18
در هر بخش کتاب، موضوع  نیجامعه و صنعت باشد. همچن اتیمحض خارج شده و منطبق بر واقع یتئور ةواقع از جنب در

)دانشگاه مازندران،  گنجانده شود یکلاس و برون یکلاس فیصورت تکال و به یداخل یها مباحث در قالب نمونه ینیکاربرد ع
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عنوان یک منبع آموزشی برای  های آموزشی، داشتن تمرین است. اگر بخواهیم کتاب را به های مهم کتاب از ویژگی(. 1401
 شوندگان شمارة ، مصاحبه1400نظر بگیریم، گنجاندن بخش تمرین در آن ضروری است )بابازاده اقدم،  دروس دانشگاهی در

  (.یک، دو و شش

معمولاً به تناسب افزایش مقطع تحصیلی از کاردانی به مقاطع دکتری شاهد کاهش و تحلیل محوریت  مقطع دانشگاهی: (19
ی یکی دکتر ةدر دور ژهیو بر کتاب به ادیز دیکأعدم تعنوان منبع اصلی در دانشگاه هستیم. گرایش به سمت  های درسی به کتاب

در  ،شوندة شمارة چهار، پنج و هفت(. به عبارت دیگر حوزة آموزش دانشگاهی امروز است )مصاحبههای غالب در  از جریان
های درسی دیگر در مرکز توجه  خلاف مقاطع کارشناسی و کاردانی، کتاب حدودی کارشناسی ارشد، بر مقاطع دکتری و تا

ید و دانشجویان در زمینة منابع آموزشی و پژوهشی آموزش قرار ندارند و در اینجا شاهد نمود بارزتر استقلال آکادمیک اسات
 هستیم.

و  یمجاز یفضا تیاز ظرف استفاده، آموزش یبرا نینو یها یاستفاده از فناور های نوين آموزشی: های تکنولوژيکی و فناوری ظرفيت (20
و تحول در  رییتغ، 1یانگار یآموزش در انتقال مطالب کتاب مانند باز نینو یها دادن روش قرار، مطالب نییتب یبرا یاجتماع یفضا
 ةشبک بان،یپشت تیسا وب ،یافزار نرم یها وستیمانند کتاب با پ نیبه اشکال نو یکتاب کاغذ یمیمطالب از شکل قد ةارائ ةنحو

ها در  دانشگاه یبرخ تیاز ظرف یریگ بهره ی،ا چندرسانه یاستفاده از محتوا ،نیگروه مؤلف ایاز طرف مؤلف  بانیپشت یاجتماع
خوانندگان  یاستفاده از کتاب برا ینظر گرفتن راهنما در( و البته 1401)دانشگاه مازندران،  رانیمشابه با ا یبا نظام آموزش ییکشورها

 شوندة شمارة نه(. ی )مصاحبهدانشگاه یکتب درس نیتدو یدر الگو انیجمله استاد و دانشجو از

مصوب وزارت علوم و کاربرد اثر  یها مطابقت اثر با سرفصل زانیم یبررس های مصوب وزارت علوم: مطابقت با سرفصل ميزان( 21
 (. 1392 ان،ی)منصور ردیپذ یصورت م یدرس ةبرنام یبرمبنا یکتاب درس نیاصولاً تدو ،یآموزش ةدر برنام

های  های کلیدی در زمینة تدوین و تألیف کتاب که شامل کتاب یکی دیگر از مؤلفه :/منطق عرضه و تقاضایاقتصاد یها یژگيو (22
 شوندگان شمارة چهار و هشت(.  شود، بُعد اقتصادی و درآمدی آن است )مصاحبه دانشگاهی نیز می

ها و  های دانشگاهی مد نظر قرار دادن دیدگاه های کلیدی در تدوین و تألیف کتاب یکی از مؤلفه :گوناگون یها دگاهيد يیبازنما (23
 شوندة شمارة ده(.  افکار مختلف است. به عبارت دیگر، تکثرگرایی و تنوع باید مورد توجه باشد )مصاحبه

و به عبارت بهتر حفظ و تکریم مختلف،  یها نهیمنابع و گز ة، ارائی درسیها کتاب انتخاب امکان :انتخاب حق عمل و یآزاد (24
تواند در قالب ارائة چندین منبع مختلف و متنوع در قالب  های کلیدی است که می در این زمینه یکی از مؤلفه کیاستقلال آکادم

 شوندگان شمارة چهار، شش و ده(.  ها و فصول مختلف آورده شود )مصاحبه لیست منابع مطالعاتی در ابتدا یا انتهای کتاب

ویژه در حوزة آموزش عالی و در زمینة تدوین و تألیف کتب  دانش، بهکیفی  توسعه و بهبود علمی و آکادميک: اخلاق (25
بر سازوکارهای نظارتی و  ای از اخلاق علمی است. به عبارت دیگر، علاوه دانشگاهی پیش از هر چیزی نیازمند داشتن درجه

زم را در این زمینه دارا باشند های لا ها و خصیصه لحاظ درونی و اخلاقی برخی ویژگی ارزیابی، مؤلفان دانشگاهی نیز باید به
اجتناب شود « سازی کتاب»تر نیز بدان اشاره شده از انحراف و پدیدة مسموم  طور که پیش شوندة شمارة یازده( تا همان )مصاحبه
 شوندة شمارة چهار(. )مصاحبه

 لیجداگانه اما مرتبط به هم تشکها از سه بخش  . اغلب کتابگردد یکتاب اطلاق م ییانتها یبه اجزا :مهيضم يا وستيپ( 26
 ریاز سا وستیپ یپس از متن تحت عنوان کل یپس از متن. واحدها یاز متن، متن، و واحدها شیپ ی: واحدهاشوند یم

 ةنوشت یاصل ةکریحضور آن در پ یاست ول یضرور یقیتحق ةفهم بهتر نوشت یبرا ی. هرگاه اطلاعاتشود یم زیمتما ها قسمت
های آموزشی، نگارشی و پژوهشی جزء  پیوست آورد. ها وستیها را در بخش پ آن توان یم کند، یم یگسستگ جادیا یقیتحق

 شوندة شمارة یازده(.  های درسی هستند )مصاحبه لاینفک کتاب

                                      
1. Gamification 
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در تهیة منابع درسی دانشگاهی لازم و ضروری است که حتماً یک بخش با عنوان قدردانی و  قدردانی و سپاسگزاری: بخش (27
سپاسگزاری در نظر گرفته شود و در قالب آن از تمام یا گروهی از افراد و اشخاص که در زمینة تهیه و توسعه و نگارش کتاب 

شوندة شمارة نه( که این امر در  اند، تشکر و قدردانی شود )مصاحبه آفرینی کرده و مطالب همکاری داشته و به نوبة خود نقش
 شوندة شمارة یازده( نیز است. حبهراستای تبلور اخلاق آکادمیک )مصا

 الگوی پیشنهادی تدوین کتاب درسی دانشگاهی

شده در ذیل منتج از بررسی و مطالعة مبانی نظری، اسناد و مدارک داخلی و خارجی  الگوی پیشنهادی ارائه
افزون بر این های آکادمیک و غیرآکادمیک است.  خصوص چگونگی تدوین و انتشار کتاب درسی دانشگاهی، کتاب در

نهایت گزارش اولیه در  نظران مصاحبه به عمل آمد. در تن از صاحب 11ای، با بیش از  مطالعة اسنادی و کتابخانه
نظران آموزش عالی،  ریزی آموزش عالی با حضور صاحب های تخصصی مؤسسة پژوهش و برنامه کارگروه گزارش

 .چاپ و نشر ارائه و مورد نقد و بررسی قرار گرفت

 گیری جهنتی

 یدرس یها داشته باشند. کتاب فراگیران یریادگیدر  ینقش مهم توانند یاما م ستند،ین یریادگیتنها منبع  یدرس یها تابچند ک هر
در  نظر دیو تجد نیتدو یعلاوه، برا خودمدار هستند. به یریادگیمنبع  فراگیران یهستند، بلکه برا سیتدر یبرا یتنها منبع نه

در و متخصصان  انیدر م کیآکادم یها بحث منظور ترویج به آکادمیک یعلم یها کتاب .رندیگ یمورد استفاده قرار م زین ها هدف
اند و  در نظر گرفته شده کیآکادم قیمطالعه و تحق منظور به های دانشگاهی کتاب. شوند ی تحصیلی نوشته میها رشتهقالب 

 تیموفق. شوند یمنتشر م علمی ای یدانشگاه انتشاراتتوسط  ها این کتاب. کنند میهنگام نگارش از استانداردهای علمی پیروی 
آثار  نیاز تخصص، تجربه و تلاش استوار است. ا یانیبلکه بر بن ،ستین یدانش تصادف ةو اشاع دیدر تول یکتاب دانشگاه کی
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 نیتدو یمشخص یها یژگیو و ارهایمعاساس  بر دیدر هر کشور دارند، با یاهداف آموزش عال شبردیدر پ یاساس یکه سهم
های اخیر،  البته در سالکلاس و  یبودن محتوا در فضا یخوب و اثربخش، تعاملدانشگاهی مطلوب کتاب  یها یژگیاز و. شوند

 یفضاهای الکترونیک و  ها و حوزة چاپ و نشر در زمینة کتاب های تکنولوژیکی چشمگیر در تمام حوزه با توجه به پیشرفت
 یریادگیدر فرایند  اه فعال ذهن آن یریدرگ تیظرف ییافزا و هم فراگیران یو کنجکاو  علاقه ختنیو برانگ زهیانگ جادیا ،یمجاز

و تعقل، و  رها را به تفک شوند و تعامل داشته باشند و آن ریدرگ فراگیرانبا  دیخوب با یدرس یها کتاب گر،یاست. به عبارت د
 .ها وادار سازند پرسش نیحل ا یوجو برا و جست یپرسشگر تینها در

های درسی دانشگاهی یک فرایند و کار پیچیده و تخصصی است که لازم است در  رو، تدوین و تألیف کتاب این از
و سایر موارد رعایت و نظارت  ها یژگیو ارها،یها، مع مؤلفهجمله  توجهی از مسائل از جریان تألیف و ترجمة آن طیف قابل

هایی که  شرط ها و پیش زمینه های درسی دانشگاهی، پیش شود. در این مطالعه سعی شده است تا فرایند تهیه و تألیف کتاب
 صورت جزئی و از زوایای مختلف مورد بحث و بررسی قرار گیرد. طلبد به نیاز است و ساختارمندی که این فرایند می

 دی پژوهش پیشنهادهای کاربر

منظور تدوین، طراحی و انتخاب منابع آموزشی/یادگیری موارد زیر  ها، به تحلیل آن و شده و تجزیه های انجام اساس بررسی بر
 شود. پیشنهاد می

 

 مند و رهنمون نماید. محتوای آموزشی دانشگاهی باید دانشجویان را به فرایند کسب دانش، مهارت، نگرش و منش علاقه 
  جمله دانشجویان، بازار کار، جامعة محلی، ملی،  نفعان از های تمام ذی تدوین منابع باید به منافع و دغدغهدر طراحی و

 المللی و ... توجه شود. بین
 ای برخوردار باشد. بر اخلاق حرفه تر آنکه منابع آموزشی از یک پیوست فرهنگی و مبتنی شایسته 
  های پداگوژیکی و سطوح  یده و آسان به مشکل با رعایت تمام ویژگیهای درسی دانشگاهی باید از ساده به پیچ کتاب

 یادگیری نوشته شود.

 های درسی دانشگاهی واژه بهتر است همة کتاب ( نامهGlossary.به پیوست داشته باشند ) 

 ی درسی دانشگاهی.ها شده و پرتیراژ در زمینة تألیف کتاب استفاده و بهره گرفتن از دانش و تخصص نویسندگان و مؤلفان شناخته 

 اندرکاران حوزة تألیف، چاپ و نشر کتاب. های آموزشی برای اساتید و دست برگزاری کارگاه 

 های مختلف دانشگاهی که لازمة آن بهره  های درسی دانشگاهی با توجه به رشته ارائة الگوهای مختلف تألیف و تدوین کتاب
 ها است. حوزهگرفتن از تخصص متخصصان و مؤلفان دانشگاهی در آن 

  :یها مؤلفه ةقاعد، معنادار یها برچسب ةقاعد، ها چارچوب ةقاعدلزوم توجه به قواعد و اصول بنیادین پنجگانه شامل 
 تفصیل در متن گزارش آورده شده است. ر که بهتکرا عدةقاو  مراتب سلسله ةقاعد، ریپذ تیریمد

 های درسی است و در  یا فهرست منابع برای مطالعة بیشتر یکی از ضروریات مهم در تهیه و تألیف کتاب 1ردینگ لیست
 شود.  ها یعنی داشتن آزادی و حق انتخاب آکادمیک تفسیر می ترین مؤلفه راستای یکی از مهم

 ( با  6ارائة الگویی مجزا برای هر گروه تحصیلی )... گروه عمدة تحصیلی اعم از علوم انسانی، پزشکی، فنی ـ مهندسی و
 ها دارند.  کدام از این رشته های خاصی که هر توجه به الزامات و ویژگی

 یف و نشر.و کارشناسان حوزة تأل توسط متخصصان یتخصص یها در پنل های درسی دانشگاهی کتاب یابیارز 
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 های آنویژگیهای درسی دانشگاهی و  . جلد کتاب1

شود  ترین جزء از اجزای کتاب اطلاق می ترین و مقاوم شناسی به سخت جلد در لغت به معنای پوست و در اصطلاح نسخه
شود و استحکام کتاب به قوام آن  گاه کتاب تلقی می ، محافظ و تکیهدرواقع. جلد، ردیگ یم بر و پوششی است که کتاب را در

 (. 695، ص 1385بستگی دارد )مایل هروی، 
 توان به برخی موارد آن اشاره کرد:  جلد کتاب کاربردهایی دارد که می

 برای جلد قائل شد، این است که نقش پوشش و محافظ کتاب را توان یمترین کاربردهایی که  یکی از مهم 
 کند. ها حفظ می دارد و آن را از آسیب

 ها و  توان برای جلد کتاب در نظر گرفت، افزودن بر زیبایی کتاب است. استفاده از طرح کاربرد دیگری که می
بیننده و خریدار کتاب ایفا  توجه  جلبی در مؤثربر زیبایی کتاب، نقش  های متنوع در جلد کتاب، علاوه رنگ

 کند. می

 های کیفی محتوای کتاب نیز باشد؛ به این معنا که طراحی مناسب  کنندة ارزش ند بازنماییتوا جلد کتاب می
آشنا ساخته و   تواند خواننده را با فضای کلی مضمون کتاب می های مناسب  جلد کتاب و استفاده از طرح

 کتاب آماده سازد.  همچنین ذهن و ذوق او را برای مطالعة

 شناسی  ، بر روی جلد کتاب، اطلاعات کتابگرید  عبارت  بهز یکدیگر است. ها ا جلد کتاب عامل تمیز کتاب
واسطة آن  که به شود یمعنوان کتاب، نام نویسنده یا نویسندگان، مترجم، ناشر و آرم ناشر درج  ازجملهعمده 
 هستند. کیتفک قابلاز یکدیگر  ها کتاب

شود. بر روی جلد  این سه قسمت اطلاعات خاصی نوشته مییک از  شود. روی هر عطف کتاب نیز به قطر کتاب اطلاق می
شود. در قسمت عطف نیز اطلاعاتی مانند عنوان کتاب، نویسنده و آرم ناشر قرار  کتاب، عنوان کتاب، مؤلف و مترجم درج می

 گیرد. می
شخصی مطالبی را روی آن   بر سلیقة های جلد کتاب است که معمولاً ناشران بنا پشت جلد کتاب نیز یکی از قسمت

، ممکن است بعضی ناشران موضوع کتاب را در قالب چند سطر در پشت جلد شرح دهند. مثال  عنوان بهکنند.  درج می
نشانی مراکز پخش کتاب درج  اوقات ی بعضتاب، و نیز بارکد، شابک و قیمت ک ازجملههمچنین در پشت جلد، اطلاعاتی 

 شود. می
های نفیس از چرم  شد. امروزه برای جلد کتاب های مقاوم تهیه می ها از پوست، چرم و پارچه جلد اکثر کتاب گذشته در

 ازجملهشود. با پیشرفت علم و تکنولوژی و گسترش صنایع  قبیل استفاده می این های مقاوم و موادی از مصنوعی، پارچه
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 جلدشود؛ و  لد نازک و مقوایی که به آن شومیز نیز گفته میشوند: ج ها در دو نوع تهیه می ی، جلد کتابکاغذسازصنعت 
 شود.  و ضخیم که اصطلاحاً گالینگور، زرکوب یا طلاکوب نیز نامیده می سخت

های پرکاربرد و با حجم زیاد، و نیز در  تعیین نوع جلد کتاب با توجه به نوع و حجم آن متفاوت است. در کتاب
، ص 1376آرمند و همکاران ) ازجملههای مختلف  الینگور استفاده شود. پژوهشهای مرجع بهتر است از  جلد گ کتاب

( 129، ص 1387(؛ جمالی زواره و همکاران )62، ص 1385(؛ نصر و همکاران )31، ص 1381(؛ آرمند و رضایی )22
های درسی  ه اکثر کتابک آنجا های درسی دانشگاهی، جلد شومیز است. بنابراین، از اند که جلد مناسب برای کتاب نشان داده

ها باشد، بهتر است از جلد  تر از سایر کتاب حجم زیادی ندارد و نیز با توجه به اینکه قیمت کتاب درسی نیز باید مناسب
 شومیز استفاده کرد.

 های عنوان کتاب و عناوین فصول . ویژگی2

 هایی برخوردار باشد: عنوان کتاب درسی دانشگاهی باید از ویژگی
  همخوانی داشته باشد؛ شده نیتدوبا عنوان درسی که کتاب برای آن 

  روشن و گویا باشد؛ حال نیدرعکوتاه و مختصر و 

 بر جذاب و برانگیزاننده بودن، ذهن خواننده را به سمت محتوای کتاب سوق دهد؛ علاوه 

 با اهداف آموزشی کتاب همخوانی داشته باشد؛ 

 اب باشد.در کت شده ارائهة محتوای رندیدربرگ 

 عنوان فصول نیز باید کوتاه و مختصر و گویای مطالب درون فصل باشد.

 های درسی دانشگاهی در کتاب های آن. پیشگفتار و ویژگی3

پردازد. گاهی ممکن است  شود، به معرفی اثر می که معمولاً توسط افرادی غیر از مؤلف یا مؤلفان کتاب نوشته می شگفتاریپ
ای در جامعة علمی محسوب نشود. در این صورت استادان و یا نویسندگان سرشناسی که با  شده مؤلف کتاب، فرد شناخته

نوعی باعث افزایش اعتبار کتاب شود  نویسند تا به می بر کتاب  یشگفتاریپخصوصیات فردی و نوشتة مؤلف آشنایی دارند، 
 (.162، ص 1381فر،  )محمدی

شود، باید به مواردی مانند تعداد واحدهای درسی که به  کتاب درسی که حداکثر در پنج صفحه تنظیم می شگفتاریپدر 
ها و جلسات درس، راهبرد یا  صلاست، مقدار زمان لازم برای تدریس به تفکیک ف شده  دادهاین کتاب اختصاص 

های  برای تدریس کتاب، چگونگی و مراحل فعالیت ازین موردراهبردهای مناسب برای تدریس این کتاب، شرایط و وسایل 
ارزشیابی تکوینی و پایانی از پیشرفت یادگیری، سطح و   های خارج از کلاس، نحوة یادگیری در کلاس و فعالیت

نیازها و تشکر از همکاران  اشاره شود  نیاز یا پیش وین محتوا، ویژگی اصلی کتاب، پیشهای مخاطب، شیوة تد ویژگی
. گردد یم(. البته وجود پیشگفتار جزو امتیازات کتاب محسوب 87، ص 1382،  )معاونت پژوهش انتشارات امام خمینی

تگی به موضوع، نظر ناشر، موقعیت، نداشته باشند و درج آن در کتاب بس شگفتاریپها ممکن است  کتاب  همة حال نیا با
 محیط نشر و ... دارد.

 های درسی دانشگاهی های آن در کتابمقدمه و ویژگی. 4

، در علاوه بهتر نماید.  کند تا ذهن خواننده را برای پذیرش و درک مطالب کتاب آماده در مقدمه مؤلف توضیحاتی ارائه می
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و  ضرورت  بهکتاب باید   (. در مقدمة8، ص 1371شود )مهدوی،  اختصار بیان می  بهاین قسمت، مطالب عمدة کتاب 
های مربوط به مفاهیم اساسی، چارچوب کلی مباحث کتاب به تفکیک  موضوع، مفاهیم اساسی محتوا، تعمیم تیاهم

های کلی محتوا در سه قلمرو شناختی، مهارتی و نگرشی، نسبت و ارتباط محتوای  های یادگیری، هدف ها و واحد فصل
، کاربرد مطالب کتاب در زندگی، عرض همای کتاب با محتوای واحدهای قبل، نسبت و ارتباط محتوای کتاب با واحده

(. در پژوهش 89، ص 1382 انتشارات امام خمینی، روش کار با کتاب و نحوة مطالعة آن اشاره شود )معاونت پژوهش 
، استفاده از مقدمة کلی در ابتدای کتاب  یکی از نظران صاحبدانشجویان و  نظر از(، 237، ص 1378) جمالی و همکاران

 کتاب درسی مطلوب تلقی شده است.ی ها یژگیو

 های درسی دانشگاهی عنوان ابزار یادگیری در کتاب . پرسش به5

های درسی دانشگاهی، که هم در متن و هم در پایان فصول یا کتاب کاربرد دارد، دارای انواع مختلفی  پرسش در کتاب
 دانش فراگیری در  سؤال نقش بررسی به( 260ـ251 ، ص1982) گروبنتأثیر و کاربرد خاصی دارند. مثلاً  هرکداماست و 

 نتایج پژوهش او به این قرار بوده است:. پرداخته است
 کنند. شوند فراگیری متن را تسهیل می که پس از متن آورده می ییها سؤال -

 (1393)به نقل از یان میک،  شوند تر شدن زمان یادگیری می ها باعث طولانی سؤال -
ی ها پرسشة بیشتری متن را مطالعه نماید. زیانگ باخواننده  شوند یمسؤالات پیش از متن بیشتر حالت برانگیزنده دارند و موجب 

بر تعمیق یادگیری، جنبة ارزیابی میزان فهم مطالب  ی پایان فصول، علاوهها پرسشو  ندنک یمبه فهم بیشتر مطالب کمک  متن  درون
 را نیز دارند.

 ی کانونی(ها پرسشآغاز بحث )ی ها پرسش 
به نحوة  بیترت  نیا بهو  سازد یمیادگیرنده را نسبت به نکات مهم آگاه  دیآ یمی کانونی که در آغاز هر فصل یا بخش ها پرسش

عمیق تأمل و کاوش کند و به تفکر  طور بهیادگیرنده دربارة موضوع  دنشو یمی کانونی موجب ها پرسش. دهد یممطالعة او جهت 
یی باز ها پرسشها،  . این نوع پرسشندنک یمیادگیرنده را بر موضوع متمرکز  ها پرسشدیگر، این  سوی اصیل دربارة آن بپردازد. از

متمرکز بر  ها پرسشکه یادگیرندگان را به تفکر وادار کنند. این  شوند یمی روشنی ندارند و به این خاطر طراحی ها پاسخهستند که 
 یادگیری هستند و ارتباط نزدیکی با سطوح و اهداف یادگیری دارند. یک موضوع، واحد یا بخشی از محتوای مورد

 ی ضمن متن ها پرسش 

ضمن متن موجب  ی مناسب درها پرسششود. طرح  ی درسی از پرسش برای تعمیق یادگیری استفاده میها کتاب در
ها دربارة مطالب خواهد شد و به یادگیرنده کمک خواهد کرد تا به  تحریک و درگیری ذهنی یادگیرندگان و تأمل بیشتر آن

ی ها پرسشموجب تقویت یادگیری و فهم بهتر متن خواهد شد.  جهینت درهای مهم متن توجه بیشتری داشته باشد و  نکته
دهد. ترغیب  های مختلف سوق می به فهم و درک بهتر مطالب، یادگیرنده را به انجام دادن فعالیتبر کمک  مناسب، علاوه

ها  ی دانستهریکارگ بهخواننده به بازخوانی نکات مهم متن، کمک به یادگیرنده برای بررسی و ارزیابیِ فهم خود از مطالب و 
 های درسی است. کتابآثار و نتایج طرح پرسش در متن  ازجملههای مختلف  در موقعیت

 يی برای بحث بيشتر(ها پرسشی پايان بحث )ها پرسش 

مسائل جدید و  ها پرسش. در وهلة اول این کند یمی پایان بحث از دو جهت به یادگیرنده کمک ها پرسش
نیست و  افتهی انیپاکه بحث  دهند یمو به دانشجویان این پیام را  کنند یمة موضوع مطرح درباری را زیبرانگ چالش
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ی طراحی شوند تا فراگیران با ا گونه به توانند یم ها پرسشدیگر، این  سوی ی جدیدی وجود دارد. ازها پرسشهنوز 
 سطح یادگیری و فهم خود از مطالب را ارزیابی کنند.  ها پرسشپاسخگویی به این 

 توان به چند دسته تقسیم کرد: های پایانی فصل را می پرسش
 ها جواب دهد. ی خاصی از متن، به آنها قسمتتواند با مراجعه به  ر میهایی که فراگی پرسش -

 ها جواب دهد. ها باید به چندین قسمت متن مراجعه کند تا بتواند به آن هایی که فراگیر برای جواب دادن به آن پرسش -

، ها سؤال گونه نیا. ابدیدرها باید معنی و مفهوم کلی متن را  هایی که فراگیر برای جواب دادن به آن پرسش -
، ترکیب و ارزشیابی قرار لیتحل و هیتجزی بلوم در سطح بند طبقههای مفهومی و تحلیلی هستند و در  سؤال

 ی بلوم تشریح شده است.بند طبقهها با سطوح حیطة شناختی  های زیر تناسب پرسش گیرند. در پاراگراف می

 سطوح شناختی بلوم. 1شکل 

شان را  های قبلی کند آموخته ها کمک می شود و به آن ، ذهن یادگیرندگان برای یادگیری درس آماده می1سطح يادآوریدر 
نیاز را  برای آن دسته از دانشجویانی که برای خواندن درس، اطلاعات پیش ها سؤالبرجسته سازند. همچنین، این دسته از 

هایی مثل  ی سطح یادآوری اغلب با عبارتها سؤالطالعه کنند. کند تا نکات اصلی درس را م ندارند، این فرصت را فراهم می
یاد  قبلاًآن است که فراگیر بتواند اطلاعاتی را که  هدفشانشوند و  چه کسی، چه چیزی، کجا، چه وقت، چگونه و چرا آغاز می

 گرفته است بازخوانی کند. 
گیر به درک صحیحی از مواد درسی رسیده و شوند که آیا فرا با این هدف طراحی می ها سؤال، 2سطح درک و فهمدر 

کند که متوجه  در کتاب درسی، به فراگیران کمک می ها سؤالتواند مطالب را به زبان خودش بازگو کند؟ طراحی این نوع  می
 کنند.  تر قیعمها، یادگیری خود را  های خود از مواد درسی بشوند و ضمن اصلاح آن بدفهمی
را یاد گرفته است در موقعیتی غیر از  آنچهتواند  این است که آیا فراگیر می سؤال، هدف از طراحی 3سطح کاربرددر 

بر مواد درسی  جدید، اجرای یک فعالیت مبتنی مسائلهایی کاربردی، حل  ة مثالارائموقعیت اولیة یادگیری به کار گیرد؟ 
 مطرح شوند.   سؤالتوانند در این سطح در قالب  مواردی هستند که می جمله از

                                      
1. Remembering 

2. Understanding 

3. Applying 
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مواد درسی، تجزیة کل به  لیتحل و  هیتجزبررسی توان فراگیران جهت  سؤال، هدف از طراحی 1ليتحل و  هيتجزسطح در 
ها، شناسایی مفروضات، شواهد، دلایل، اثرات، معانی ضمنی و استدلال  ها و تفاوت ة آن، تعیین شباهتدهند لیتشکاجزای 

هستند که نوعی تسلط نسبی بر  ها سؤال، فراگیرانی قادر به پاسخگویی به این دسته از واقع درطریق تفسیر و تبیین است.  از
 باشند.  داکردهیپموضوع 

مورد اثربخشی نهایی برنامة آموزشی، نقاط قوت  ة قضاوت آگاهانه درنیزم دربه ارزیابی توان فراگیر  ها سؤال، 2سطح ارزشيابیدر 
 پردازند.  ها می ها و صلاحیت و ضعف برنامه، و شایستگی

آمیزد،  هم ی جدید و خلاقانه درا گونه بهنهایت لازم است فراگیر بتواند عناصر و مواد درسی را  ، در3سطح آفريدندر 
ة الگو، نظریه و رویکردی جدید دست یابد. این سطح از فرایند شناختی ارائتفسیر یا طرح جدیدی را ارائه کند، و یا به 

رود عناصر محتوایی  بر تفکر همگرا نیازمند سطوح بالایی از تفکر واگرا نیز است. در این سطح از فراگیر انتظار می علاوه
(. 2010، 4موجود است منجر شود )نیلسون آنچهترکیب کند که حاصل آن به دیدگاهی جدید و متفاوت با  یا گونه بهرا 

از که برای ساخت این نوع  ی رفتاریها ی اساسی مرتبط با هر یک از فرایندهای شناختی و فعلها سؤال ارائهبه  3شکل 
 گیرد، پرداخته است. قرار می استفاده مورد ها سؤال

 مطرح کرد توان یميی که در کتاب درسی ها پرسشاع انو

در  توان یمیی که در هر موضوع داریم ها هدفی زیر را با توجه به نوع مطالب و ها پرسشبا عنایت به موارد فوق، انواع 
 اند: بندی کرده (. انواع پرسش در کتاب درسی را به شرح ذیل طبقه1400کتاب درسی مطرح کرد )کیانی و آرمند،

 یا حافظه یها پرسش 

 نمایند. یادآوری را اطلاعات که بخواهیم فراگیران  میکن یماستفاده  ای ی حافظهها پرسشزمانی از 
 شده است؟ بوعلی سینا در چه تاریخی متولدمثلاً ا

 یا ترجمه یها پرسش 
 . تر یعنی بیان یک مفهوم پیچیده یا یک مطلب دشوار به زبان ساده یا ترجمه یها پرسش

 گشتاور به زبان ساده یعنی چه؟مثلاً 

 تفسیری یها پرسش 
این بپردازند. به کشف و درک روابط میان دو مفهوم از فراگیران بخواهیم که  میکن یماستفاده پرسش زمانی از این نوع 

  تشابه یا تفاوت باشد. تواند یرابطه م
  گرایی و رفتارگرایی در چیست؟ ی شناختکردهایتفاوت رو مثلاً

 ی هدایتگرها پرسش 

 بسنجیم. ها  یابی اطلاعات و فراخوانی آن را در مکانفراگیر مهارت که بخواهیم  میکن یماستفاده  ها پرسشزمانی از این نوع 
 معدن آهن در کدام منطقه است؟  نیتر بزرگاساس نقشة صفحة ...  مثلاً بر

                                      
1. Analyzing 

2. Evaluating 

3. Creating 

4. Nilson 
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 کننده ریدرگی ها پرسش 

زمانی  نیبنابراسازی ذهن فراگیر و درگیر کردن او در موضوع درسی است.  ادهآم ها پرسشهدف اصلی از طراحی این نوع 
 قرار دهد.  لیتحل و  هیتجزکه بخواهیم فراگیر مطالب را مورد  میکن یماستفاده  ها پرسشاز این نوع 

 عمل کنند؟  سرانه رهیخ صورت بهمثلاً چرا کودکان زمانی که در گروه هستند ممکن است 

 سطح یادآوریی در ها پرسش 

 یاد گرفته است بازخوانی کند.  قبلاًاین است که فراگیر بتواند اطلاعاتی را که  ها پرسشاز این نوع  هدف
 مثلاً معنی اصطلاح یا عبارت ... چیست؟ 

 ی در سطح درک و فهمها پرسش 
 شوند که آیا دانشجو درک صحیحی از مطالب درسی دارد؟  با این هدف طراحی می ها پرسشاین نوع  

 ساده  عبارت ... را توضیح دهید.  صورت بهمثلاً 

 ی در سطح کاربردها پرسش 

ی مختلف به ها تیموقعرا یاد گرفته است در  آنچهتواند  این است که آیا دانشجو می ها پرسشهدف از طراحی این نوع 
 کار گیرد؟

 به کار گرفت؟ توان یمکتاب روش تدریس این پرسش  مطرح شود که روش پرسش و پاسخ را در چه مواقعی  درثلاً م

 تحلیل و ی در سطح تجزیهها پرسش 

مطالب درسی، و تجزیة کل به اجزای  لیتحل و هیتجزبررسی توان دانشجویان جهت پرسش هدف از طراحی این نوع 
 باشد.  ة آن میدهند لیتشک

 ؟ اند کدممثلاً وجوه تفاوت و تشابه دو پدیده 

 ی در سطح ارزشیابیها پرسش 

 ة موضوعی قضاوت و ارزشیابی نماید.درباراین است که دانشجو بتواند  ها پرسشهدف از طرح این نوع 
 کنید؟  مثلاً پرسش شود چرا شما این موضوع را تأیید یا رد می

 ی در سطح آفریدن ها پرسش 
کند و  ارائهاین است که دانشجو طرح جدید یا الگوی جدیدی یا نظر جدیدی  ها پرسشهدف از مطرح کردن این نوع 
 آمیزد و تفسیر یا طرح جدیدی بسازد. هم ی جدید و خلاقانه درا گونه بهبتواند عناصر و مواد درسی را 

 ی جدیدی را طراحی کنید؟ساختار سازمانتوانید  مثلاً چگونه می

 ی استنتاجیها پرسش 
ی نمایند. دانشجویان برای ریگ جهینت اند کردهاین است که دانشجویان از مطالبی که مطالعه  ها پرسشهدف از این 

 یی لازم است از استدلال قیاسی و استقرایی بهره بگیرند. پاسخگو
ای رسیدید؟  اشته باشد، به چه نتیجههای ضروری که مدیر موفق باید د مورد صلاحیت خواندید، در آنچهمثلاً با توجه به 

 چرا؟
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 بینی ی پیشها پرسش 
 نمایند. بینی  پیشاصی را اطلاعات در طول زمان، نتایج خ یریکارگ بهاین است که دانشجویان با  ها پرسشهدف از این نوع 

 ی بر تحول اقتصادی خواهد گذاشت؟ تأثیرکنید ادامة این روند چه  در متن، فکر می شده ارائهمثلاً با توجه به اطلاعات 

 سازی ی خلاصهها پرسش 
سازی نکات کلیدی و مفاهیم اصلی در پایان هر بخش یا فصل از این نوع  سازی اطلاعات و برجسته خلاصه منظور به

  شود. استفاده می ها پرسش
 ایدة اصلی این متن چیست؟  دیکن یممثلاً فکر 

 ی بارش فکریها پرسش 
 ی دارد بیان کند. ا دهیای هر نظر و ا دهیپدة موضوع یا درباراین است که دانشجو  ها پرسشهدف از این 

 محیطی جلوگیری کرد؟ زیست های توان از بحران مثلاً چگونه می

 ی عاطفیها پرسش 
 مورد موضوع معینی پرسیده شود.  های دانشجو در این است که باورها، احساسات و ارزش ها پرسشهدف از این نوع 

 مندی شما چیست؟ مثلاً آیا به این مبحث علاقه دارید؟ دلایل علاقه

 ی تجربة فردیها پرسش 
اش، بین محتوای درس و  های واقعی از تجارب فردی ة مثالارائطریق  این است که دانشجو بتواند از ها پرسشهدف از این 

 زندگی واقعی رابطه برقرار کند. 

 ی همگراها پرسش 
در کتاب درسی فراخوانی اطلاعات از حافظة دانشجویان و هدایت توجه  مؤلفها زمانی مناسب هستند که هدف  این پرسش

 . باشند یمپاسخ  تنها یک پاسخ صحیح دارند و بسته معمولاً ها پرسشمطالب باشد. این دسته از  حیتوضضمن  ها در آن

 ی واگراها پرسش 
ای را از ابعاد مختلف مورد بررسی قرار دهد. این  شود که بخواهیم دانشجو موضوع یا مسئله زمانی مطرح می ها پرسشاین نوع 

 باشند.  پاسخ می باز ها پرسشنوع 
 مثلاً چه دلایلی ممکن است باعث افزایش طلاق در کشور شده باشد؟ 

 ی تستیها پرسش 
/ غلط،  های صحیح صورت پرسش روند و به لب به کار میمعمولاً برای سنجش دقت و یادآوری مطا ها پرسشاین نوع 

 شوند. کردنی طراحی می های جور ای و پرسش های چندگزینه پرسش
 صورت تستی مطرح شوند. توانند به ای که در بالا ذکر شد می ی حافظهها پرسشمثلاً 

 ی تشریحیها پرسش 

تواند  میاز یک پاراگراف تا یک انشا یا مقاله را  ها آنپاسخ  یی هستند کهها پرسشپاسخ  ی تشریحی یا گستردهها پرسش
 شود.  شامل 
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 های آن های درسی دانشگاهی و ویژگی . فصول کتاب6

 است: ریز یاجزا یهر فصل دارا

 . مقدمۀ فصل6-1

از متن  تواند چند سطر تا یک صفحه بر مقدمة کلی در ابتدای کتاب، هر فصل نیز باید دارای مقدمه باشد. مقدمه می علاوه
تواند آمادگی عاطفی، روانی و  باشد، می بر اینکه مدخلی برای ورود به بحث اصلی فصل می را شامل شود. مقدمه علاوه

ی، و ارتباط مطالب با یکدیگر ذکر شده و جزئهای  فصل باید هدف کلی و هدف  در مقدمة شناختی  در فراگیر ایجاد کند.
، 1382ی مطرح شود تا انگیزة یادگیری فراگیر را افزایش دهد )معاونت پژوهش انتشارات امام خمینی، ا گونه بهآن  بر علاوه
 (. 92ـ91ص 

 یادگیری انتظارات و ها هدف . بیان6-2

یک فعالیت مهم و جدی  عنوان بههدف یکی از ارکان مهم آموزش است. هر فعالیت آدمی دارای هدف است و آموزش نیز 
روشن و دقیق به آگاهی دانشجو برسد.  صورت بهی یادگیری هر بخش از کتاب باید در آغاز ها هدفانسان باید هدفمند باشد. 

با هدفمندی بیشتری به  موردنظردانشجویان با آگاهی از انتظارات آموزشی  شود یمی یادگیری موجب ها هدفاطلاع از 
ی و هدایت ده جهتی یادگیری در ها هدفترل بهتری بر فرایند یادگیری خود داشته باشند. بیان یادگیری بپردازند و کن

 است. مؤثری یادگیری بسیار ها تیفعال
رود فراگیران در پایان یک واحد یادگیری و آموزش انجام دهند، یا برای آن  انتظار می آنچهبه »اهداف یادگیری یا آموزشی 

ی جزئاهداف کلی، اهداف  صورت بهتواند  (. اهداف یادگیری می28، ص 1384)سیف، « شود شوند اطلاق می قائلارزش 
کند  مزیت اهداف یادگیری این است که طراحی آموزشی را تسهیل می نیتر مهمو یا اهداف رفتاری در نظر گرفته شود. 

 (.15، ص 1997فیلد،  )ویک
های یادگیری  های کلی به بازده هدف»کند.  محدودة کار را مشخص میانتخاب و تدوین اهداف کلی جهت حرکت و 

(. به دلیل 34، ص 1384)سیف، » شود که یادگیری آن به زمان و آموزش طولانی نیاز دارد ی گفته میچندوجهپیچیده و 
شند. لذا از افعال ی تقسیم کرد تا صراحت بیشتری داشته باتر کوچکها را به اجزای  مبهم بودن اهداف کلی، لازم است آن

، 1378های صریح، روشن و واضح پیدا کند )احدیان و رمضانی،  شود تا حالت ی استفاده میجزئرفتاری در بیان اهداف 
کند  ها به یادگیرنده کمک می ها و کوشش های رفتاری در ابتدای هر فصل در انتخاب نوع فعالیت (. گنجاندن هدف16ص 

 (.115، ص 1380)سیف،
گردد دانشجویان از انتظارات  های یادگیری کتاب درسی باید قبل از ارائة محتوا آورده شود. این کار موجب می هدف

ریزان و مؤلفان آگاهی پیدا کنند و با بصیرت بیشتری به یادگیری بپردازند. آگاهی از اهداف  آموزشی و پرورشی برنامه
ی اهداف از طورکل به(. 15، ص 1384شود )ملکی،  های یادگیری می تدهی به فعالی باعث ایجاد انگیزة یادگیری و جهت
شود، پیشنهاد کند  های یادگیری را که منجر به رشد تفکر سطح بالا در موضوع می هر نوعی که باشد باید انواع فعالیت

 (.15، ص 1997فیلد،  )ویک
ی را بنجامین بلوم بند طبقه نیمشهورترکه  شده است ها هدفی مختلفی از ها یبند طبقهانواع مختلفی دارند.  ها هدف

 کرده است. ارائه
ی درسی ها کتابکه در  آنجا  را به سه حیطة شناختی، عاطفی و روانی ـ حرکتی تقسیم کرده است. از ها هدفبلوم 

 .شود یمصورت مختصر توضیح داده  دانشگاهی حیطة شناختی کاربرد بیشتری دارد، در این بخش به
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 حیطۀ شناختی 

 ی ذهنی است و دارای هفت سطح به شرح ذیل است:ها مهارتو  ها ییتوانااین حوزه شامل دانش، معلومات، 
به خاطر سپردن است. نمونة  ها آنحفظی داشته و ویژگی اصلی   ها جنبة . دانش: در این سطح از یادگیری، آموخته1

تکرار کردن، فهرست کردن، نام بردن، حفظ  ی رفتاری در این سطح: تعریف کردن، ذکر کردن، بازگو کردن،ها فعل
 کردن. 

ی رفتاری در این سطح: ها فعل. فهمیدن: یادگیری در این سطح مستلزم بیان مطالب به زبان خود فراگیر است. نمونة 2
بینی کردن، بازنویسی کردن، به زبان خود شرح دادن، تفسیر کردن، مطابقت  تمیز دادن، ترجمه کردن، مثال زدن، پیش

رود با استفاده از  ادن، تخمین زدن، بسط دادن، خلاصه کردن، شناسایی کردن. در این سطح از فراگیر انتظار مید
 جملات و عبارات خود به توضیح مطالب بپردازد. 

ی ها فعلی ویژه و عینی به کار ببرد. نمونة ها تیموقعرا در  شده کسبدر این سطح، فراگیر قادر است معلومات  کاربرد:. 3
رفتاری در این سطح: نمایش دادن، محاسبه کردن، به کار بردن، تولید کردن، آماده کردن، تهیه کردن، تشخیص دادن، 

 بندی. حل کردن، طبقه
و مشخص ساختن  ها آندهندة  یادگیری در این سطح مستلزم خرد کردن و تجزیة مطالب به اجزای تشکیل تحليل:. 4

در این سطح: تجزیه کردن، ارتباط دادن، تفکیک  موردنظری رفتاری ها فعلنة ارتباط آن اجزا با یکدیگر است. نمو
بندی کردن، اثبات کردن، ربط دادن، بحث کردن، اجرا کردن، بازسازی کردن. در این سطح،  کردن، تحلیل کردن، دسته

دهنده تجزیه و  با توجه به نوع مطالب، انتظار از فراگیر این است که مطالب، موضوعات و مفاهیم را به اجزای تشکیل
 ها را تحلیل کند.  آن

کنار هم قرار دادن عناصر و اجزا برای ایجاد یک کل یکپارچه و تولید ایده و طرح جدیدی که قبلاً به شکل  ترکيب:. 5
، ص 1386فعلی وجود نداشت. ترکیب، همان فعالیت ذهنی است که به آفرینندگی یا خلاقیت معروف است )سیف، 

ی ابتکاری ها حل راهی خود، فکر جدید و ها ییتواناشود که متناسب با  ی(. در این سطح از فراگیر درخواست م453
در این سطح: ترکیب کردن، تجدیدنظر کردن، سخنرانی کردن، تألیف کردن،  موردنظری رفتاری ها فعلارائه کند. نمونة 
 حل دادن، داستان نوشتن، مقاله نوشتن، انشا کردن، طرح دادن. ابداع کردن، راه

گیرد که فراگیر کلیة مراحل قبلی را طی کرده باشد. این مرحله شامل  یادگیری در این سطح، زمانی صورت می ارزشيابی:. 6
ی ها فعلباشد. نمونة  های مواجهه با مسائل و مشکلات مختلف می ، اطلاعات و حتی شیوهها روش، ها ارزشقضاوت دربارة 

گیری کردن، قضاوت کردن، نقد و بررسی  دن، انتخاب کردن، نتیجهنظر در این سطح: ارزیابی کردن، مقایسه کر رفتاری مورد
 گیری کردن. کردن، داوری کردن، تصمیم

 برای. است کاربردی شیوة یا نظریه مفهوم، یک ارائة خلق، از منظور. است بلوم دیدگاه از شناخت سطح نیتر یعال :خلق يا ايجاد. 7
 از مرحله این در ردیگ یم به کار بازاریابی در جدید را شیوة یک که بازاریابی مدیر یا کند یم ارائه نظریه یک که دانشجویی مثال،

 .دارد قرار شناخت

آیا باید ویژه باشند؟   اندازهی یادگیری تا چه ها هدفی یادگیری وجود دارد. ها هدفی مهمی دربارة نحوة بیان ها پرسش
 درسی تدوین شوند؟ در یک درس چه تعداد ةهر فعالیت برنامهایی از یک درس، یا برای ها باید برای کل درس، بخش آن

روشن است که پاسخ به این  درسی مناسب هستند؟ ةای از محتوای برنامها برای چه حوزه پذیر است؟ آنامکان هدف
 کند. فرق می ی مختلف دربارة اهدافها دگاهیبسته به د هاپرسش
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 . متن هر فصل کتاب )محتوا(6-3

های پیش از متن و پس از متن برای کمک به درک بهتر  قسمت واقع درباشد.  ترین قسمت هر فصل کتاب می متن یا پیکره اصلی
های شناختی و عملی، و  ها، فعالیت ها، نظریه هایی برای پرورش مفاهیم، تعمیم متن اصلی است. متن هر فصل کتاب شامل فرصت

که توسط  ستمنطبق با اهداف هر فصل ا ها نقشهها، تصاویر، شکل، جداول و  ، مصادیق، ارزشدهنده عمقهای  استفاده از پرسش
 .(187، ص 1381شود )ملکی،  مؤلفان طراحی می

 که توضیحات آن ذکر شد. دهد یمنیز بخشی از متن را تشکیل  ها پرسش

 گیری فصل و نتیجه  خلاصه .6-4

ها قرار داشته  ای در ابتدا و انتهای آن های آموزشی که خلاصه ( پنج بررسی دربارة استفاده از متن1985) 2و ترومن 1هارتلی
کند )به نقل از آرمند،  اند. نتایج این تحقیق نشان داده است که آوردن خلاصة مطالب به یادآوری متن کمک می انجام داده

هایی را که  در متن، نقش و جایگاه متفاوتی دارند. او خلاصه ها فصل( معتقد است خلاصة 2004(. هارتلی )98، ص 1384
های  خلاصه. کند تقسیم می 5ی پایانیها خلاصهو  4متنی ، میان3های مقدماتی رود به سه دستة خلاصه در متن به کار می
ی مطالب سازمانده چنینکند. هم دربارة اینکه آیا خواننده مایل به خواندن متن است یا نه کمک میگیری  مقدماتی در تصمیم

تواند نقش مقدمه را در ابتدای فصل ایفا کند. در این نوع  های مقدماتی در متن می کند. خلاصه توسط فراگیر را تسهیل می
 . شود ینمها از لغات فنی که در متن ارائه شده است استفاده  خلاصه

، 2004نماید )هارتلی،  را خلاصه، و همچنین مباحث بعدی را نیز مطرح می شده ارائههای  متنی بحث های میان خلاصه
گیری فصل برای سازماندهی و  کند. خلاصه و نتیجه های پایانی نکات اصلی متن را لیست و مرور می (. خلاصه925ص 

 . آید کوتاه و در یک یا دو صفحة متمایز از متن اصلی می صورت بهبازیابی بهتر متن توسط فراگیر 
نباید شامل موضوعاتی باشد که  وجه چیه بهکند و  باید توجه داشت که خلاصة فصل، نکات اصلی متن را یادآوری می

توان برای برجسته کردن و متمایز کردن از متن، داخل کادر و یا  در متن مورد بحث قرار نگرفته است. خلاصة متن را می
گیری در پایان هر فصل باید نکات  ی و نتیجهسینو خلاصهدر  (.48، ص 1384با حروف متفاوت با متن ارائه کرد )آرمند، 

 قرار گیرد: نظر مدزیر 
 نویسی رعایت شود؛ اصول اساسی خلاصه -

 ارائه شود؛  یروشن بهخلاصه و نتایج  -

 خلاصه و نتایج کلیدی متن نوشته شود؛ -

 خلاصة مطالب در قالب یک پاراگراف بیان شود؛ -

 (.97، ص 1382مشخص کرد )معاونت پژوهشی انتشارات امام خمینی،  توان یمرا با اعداد هم  آمده دست بهنتایج  -

 

                                      
1. Hartley  

2. Truman  

3. Beginning summaries  

4. Interim summaries  

5. End summaries  
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 نامه  شیوه

 مرکز نشر دانشگاهی

 ويرايش سوم

 نظر: دکتر حسن سودمند افشار )رئيس مرکز نشر دانشگاهی( يرز
 شدۀ ويرايش سوم: های افزوده مؤلفان فصل

 پور نمايه: محمد حسن
 پيکربندی آثار چاپی و الکترونيکی: آذرمه سنجری

 پور غفاری بناءاختصارات: هاشم 
 زاده های سجاوندی؛ جدول، شکل، نمودار، نقشه: هايده عبدالحسين ارجاعات؛ نشانه

 زاده ويراستار: هايده عبدالحسين
 آرا: داود ربيعی صفحه

 مرکز نشر دانشگاهی
 1402چاپ اول 
  متعلق به مرکز نشر دانشگاهی است« نامه شيوه»کليۀ حقوق 
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 دستور خط

به همت چند تن از ویراستاران این مرکز منتشر شد.  1364در مرکز نشر دانشگاهی در سال  نخستین شیوة املای فارسی
انتشار یافت. در پیشگفتار  1372ویرایش دوم این مجموعه، با افزودن مباحث دیگری در حوزة ویرایش صوری یا فنی، در سال 

تر باشد. مرکز نشر دانشگاهی بر این  نزدیک کوشش شده است قواعدی فراهم آید که به ذوق سلیم»ویرایش دوم آمده است: 
ای وضع شود که فایدة عملی  الخط فارسی و نگارش متون فنی و علمی باید قواعد ساده عقیده است که در امر رسم

مرکز نشر دانشگاهی، در « نویسان را سردرگم کرده است بکاهد. های موجود که همة فارسی باشد و از آشفتگی داشته دربر
، مصوب فارسی دستور خطها در شیوة املا، تبعیت از  ة حاضر، با پیروی از همین اصل و درجهت کاستن از آشفتگینام آیین

های درسی دانشگاهی  ( را به پدیدآورندگان کتاب1401؛ ویراست جدید 1378فرهنگستان زبان و ادب فارسی )انتشار از 
( نیز دستور خط فارسی)از انتشارات فرهنگستان زبان و ادب فارسی، براساس  خط فارسی فرهنگ املاییکند. همچنین  توصیه می

بارگیری از وبگاه فرهنگستان و پیوندهای زیر  هزار واژه راهگشا باشد. این منابع قابل تواند در تعیین صورت املایی بیش از سی می
 هستند:

https://apll.ir/wp-content/uploads/2023/07/Dastour-e-Khat-17.04.1402.pdf 

https://apll.ir/wp-content/uploads/2018/10/F-E-1394.pdf 

https://apll.ir/wp-content/uploads/2023/07/Dastour-e-Khat-17.04.1402.pdf
https://apll.ir/wp-content/uploads/2018/10/F-E-1394.pdf
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 های سجاوندی نشانه

های سجاوندی یا فصل و وصل، با تعیین حدود کلمات و جملات و نشان دادن روابط منطقی میان اجزای جمله، خواندن و  نشانه
ها متن را گنگ  دهند. خودداری از استفادة بجا از این نشانه سازند و به متن نظم می فهم مطلب را آسان و ابهامات آن را برطرف می

های سجاوندی  روی در استفاده از نشانه جملة مصادیق زیاده کند. از ها نیز خواننده را سردرگم می یری آنگ کار و مبهم و افراط در به
جای هرگونه مکث کلامی است. همچنین باید توجه داشت که سجاوندی در انواع  ها در میان اجزای اصلی جمله یا به کاربرد آن

آید  کند. آنچه در ادامه می های متفاوتی پیدا می ها و ویژگی زشی ــ صورتگوناگون متن ــ ادبی و شعری، طنز، کودک، علمی، آمو
ها، ارجاعات و   های سجاوندی در ریاضیات، فرمول بر قواعد عام و پرکاربرد سجاوندی است. موارد کاربرد نشانه عمدتاً ناظر 

های سجاوندی در  یش و پس از نشانهگذاری در پ نامه در جای خود آمده است. به فاصله های دیگر این شیوه مباحث فصل
 های این فصل دقت و به همین صورت عمل کنید.  مثال

 نقطه ).( 
 موارد کاربرد

 در پایان جملة کامل: .1
 در میان اعضای جامعه است.  زبان وسیلة انتقال اندیشه 

 تر. )فعل محذوف( درخت هرچه پربارتر افتاده 

 )بله. )پاسخ کوتاه 

 پرسشی غیرمستقیم:. در پایان جملة 2

 های کدام درس را حل کنند. آموزان از معلم پرسیدند که تمرین دانش 

 ها: ها و عنوان های اختصاری نمایندة نام . پس از حرف3
 )ی. س. باخ )یوهان سباستین باخ 

 )آ. سه. آن. )اتحادیة ملل جنوب شرق آسیا 

 ویرگول )،(
 موارد کاربرد

 . پس از منادا:1
 بینیم. همدیگر را می دوستان، فردا باز 

 های دعایی، توصیفی و توضیحی: ها و جمله . در دو طرف بدل و عبارت2
 )آرامگاه سعدی و حافظ، شاعران بزرگ ایرانی، در شیراز است. )بدل 
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 )استاد ابوالحسن نجفی، روحش شاد، ویراستاری برجسته بود. )جملة دعایی 
  .جملة توصیفی(استعداد، هرچند فطری است، به پرورش نیاز دارد( 

 ای زعفران، که چند سالی است رواج پیدا کرده، مزایای متعددی برای کشاورزان دارد. )جملة توضیحی( کشت گلخانه 

 . بین اجزایی که نقش دستوری یکسانی دارند:3
  .دوستان، استادان، عزیزان، خوش آمدید 

 کتاب سهم دارند.آرا، همه در تولید  مؤلف و مترجم، ناشر و ویراستار، طراح و صفحه 

 گیر. کارفرمای ما مردی است پرتحرک، شوخ، باملاحظه و آسان 

 بسا نویسنده بخواهد شاهدی بیفزاید، برهانی بیاورد، استثنایی ذکر کند. چه 

 رویم. من و تو، دایی و پسردایی رضا، و حمید به آنجا می 

 شود.  در مثال بالا، اگر قبل از واو آخر ویرگول قرار نگیرد، معنی جمله عوض می نکته:
 ها در وسط جمله: بعد از گروه قیدی و شرطی در آغاز جمله و در دو طرف آن. 4

 .پس از طلوع خورشید، به سمت قله حرکت کردند 

 حال، نباید از او غافل شد. این با 

 کرد. ای تعریف می د، خاطرهآم پیرمرد، هر هفته که برای خرید می 

 شوی. اگر خوب درس بخوانی، قبول می 

 گیرند. های آموزشی را بگذرانند، ترفیع می کارکنان سازمان، اگر دوره 

 های مرکب: . در جدا کردن اجزای جمله5
 اند توانند واکسن بزنند، مگر کسانی که در یک ماه اخیر بیمار شده همه می. 

  ،خبر از اینکه دوستم مرخص شده است. بیدیروز به بیمارستان رفتم 
 شود: هایی که با هم خواندنشان سبب اشتباه می های همانند یا واژه . بین واژه6

 .هوا، هوای پاکی نیست 

 .تاجر معروف، فرش ایرانی را پرطرفدار دانست 
 . در جدا کردن اجزای تاریخ و نشانی:7

  ،آذر 30شنبه 

  7خیابان بهار، کوچة دوم، پلاک 

 ویرگول )؛( نقطه
 موارد کاربرد

 . تفکیک و برشمردن اجزا:1
 اند از: های زبان معیار عبارت نقش 

 ـ نقش متحدکننده؛
 ـ نقش متمایزکننده؛
 ـ نقش اعتباردهنده؛

 ـ نقش مرجعیت.
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 آید. دقت شود که صورت دستوری اجزا یکدست باشد. در پایان آخرین جزء نقطه می نکته:
 های سجاوندی دارند: هایی که خود نشانه یا جملهها  . جدا کردن عبارت2

 جمله انتشارات )کتاب، مجله و واژگان(؛ آموزش  های متنوعی فعالیت داشته است، از مرکز نشر دانشگاهی در حوزه
 های کوتاه و بلندمدت(؛ و برپایی هفت سمینار و همایش.  )دوره

 مرکب:. جدا کردن دو یا چند جملة کوتاه مکمل در یک جملة 3
  در هر متنی، ویرایش محتوایی به معنی ارزیابی اثر است؛ ویرایش زبانی به معنای اصلاح زبان نوشته است؛ و

 ویرایش فنی عبارت از اصلاح شکلی و ظاهری متن است.

 همه، برای نمونه: این این، با وجود های مرکب، قبل از کلماتی مثل بنابراین، با . بیان مثال و توضیح در جمله4
 های سالم غذایی پیروی کرد. شود؛ بنابراین، باید از عادت سلامت بدن با تغذیة خوب تأمین می 

 نقطه ):( دو
 موارد کاربرد

 «:که»قول مستقیم، بدون  . پیش از نقل1
  :تمام روز منتظرت بودیم.»برادرم گفت» 

 ها: ای از موارد و اجزا و مثال . پیش از توضیح، معنای کلمه، و مجوعه2
 ها مؤثر بود: محصول امسال بیشتر از سال گذشته است.  بارش 

 انصاف: راستی و درستی 

 .این فروشگاه در چند شهر شعبه دارد: تهران، اصفهان، تبریز و رشت 

 های دینی: . جدا کردن واحدهای زمانی و اجزای کتاب3
 3:13:07 )سه و سیزده دقیقه و هفت ثانیه( 
  :32بقره  

 نقطه )...( سه
 کاربرد موارد 

 . نشان دادن حذف در آغاز، میان یا پایان متن:1

 شود. کنید که ... در صنعت نشر صفحات آغاز )صفحات پیش از متن( نامیده می در ابتدای هر کتاب صفحاتی را ملاحظه می 

 آید. نقطه می گیرد، نشانة سجاوندی جمله با یک فاصله بعد از سه نقطه در پایان جمله قرار می در مواردی که سه نکته:
 «: آخر الی»یا « ها مانند این»، «و غیره»هایی مثل  جای عبارت . به2

 انجیری، سرخس، کاکتوس و ... . دهد: برگ اش انواع و اقسام گل و گیاه را پرورش می در خانه 

 ذکر شود تا تکلیف خواننده در خواندن جمله روشن باشد.   نقطه، خود عبارت جای سه بهتر است بهته: نک

 )»   «(گیومه 
 موارد کاربرد

 قول مستقیم: . مشخص کردن آغاز و پایان نقل1
  :اید؟ شما کتابخانة ملی را دیده»معلم پرسید» 
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  چند نکته:
پاراگراف باشد، گیومه در آغاز هر پاراگراف باز و در پایان آخرین پاراگراف قول مستقیمی که بیش از یک  ـ در نقل

 شود. بسته می
 ( است. ”  “( یا گیومة بالای خط کرسی )’  ‘گیومه ) قول اصلی، یا نقل در نقل، تک قول دوم در داخل نقل ـ نشانة نقل

های تعجب و  گیرد اما آوردن نشانه طه قرار نمیویرگول و دونق های ویرگول، نقطه ـ در پایان مطلب داخل گیومه نشانه
 آید.   جای داخل گیومه، یک بار در پایان جملة اصلی می پرسش مانعی ندارد؛ و نقطة مشترک با جملة اصلی، به

 سازی، تأکید، تمسخر یا سلب مسئولیت از خود )فقط بار اول(: قصد برجسته . متمایز کردن به2
  در این مجموعه حکم صورت را دارد.« صفحة عنوان»مقایسه کنیم اگر کتاب را با بدن انسان 

  رود؟ رراه می ای؟ تا سر چها را از کجا خریده« رخش»این 

 صادر کرد.« شئون فرهنگی»منظور حفظ  وی این دستور را به 
 . مشخص کردن عنوان مقاله، بخش یا فصل کتاب، گزارش، داستان، شعر، اثر هنری و سخنرانی در متن.3

  نۀ تعجب )!(نشا
 موارد کاربرد

 جمله: . بعد از شبه1
 !آفرین! / سلام! / سبقت ممنوع! / چشم ما روشن 

 . برای نشان دادن عواطف و احساسات و در خطاب و فرمان )توأم با تأکید(:2
 !چه باغ زیبایی 

 طرف نرو! جان! آن  بچه 

 . در بیان تحقیر و استهزا:3
 اش را ببین! لباس کهنه 

 )؟(نشانۀ پرسش 
 موارد کاربرد 

 . در پرسش مستقیم:1
 ای؟ چرا کتابت را نیاورده 

 برای من هم بلیت گرفتی؟ 

 . در پرانتز مستقل برای بیان حدس و تردید:2
 میلیون نفر )؟( جمعیت داشته باشد. این شهر باید دو 

 قلاب / کروشه ] [
 موارد کاربرد 

 های خطی: و تصحیح نسخهقول، ترجمه  افزودن شکل درست یا توضیح بیشتر در نقل
 «خوانی است. دنبال ترویج کتاب های عمومی کشور[ به که گفته شد، این نهاد ]کتابخانه چنان» 

 خواهم اگر ]اِنعام[ فرمایی کَرَم باشد. گفت: ای حکیم، ]از من[ چیزی بخواه. گفت: جامة خود می 
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 پرانتز / کمان ) (
 موارد کاربرد 

 زند: ای به موضوع اصلی نمی دهنده و فرعی که حذف آن لطمه سجاوندی، واژه، عبارت یا جملة اطلاعافزودن عدد، اختصار، نشانة 
 ( از 1394ـ1308( و ابوالحسن نجفی )1399ـ1304(، اسماعیل سعادت )1402-1299احمد سمیعی گیلانی )

 پیشگامان ویرایش در مرکز نشر دانشگاهی هستند.

  صفحات ضروری کتاب است.صفحة حقوق )شناسنامة کتاب( یکی از 

 سمت() سازمان مطالعه و تدوین کتب دانشگاهی در علوم اسلامی و انسانی 

 خط )ـ(
 موارد کاربرد 

 . نشان دادن تقسیمات متن1
 در بیان فواصل:« به»و « تا»و « از»جای  . به2

 1370آبان   تیر ـ 

  شیراز  ـ قطار تهران 

  سال 20-15گروه سنی 

 ویژه اگر بلند باشد(: دهنده )به جملة معترضه یا آگاهی. مجزا کردن عبارت یا 3
 های مهندسی مرکز نشر دانشگاهی ــ برق، شیمی، صنایع، عمران، متالورژی، معدن و مکانیک ــ ظرفیت  واژگان

 زبان فارسی را در بیان مفاهیم علمی و تخصصی ارتقا داده است.

  کند که بکوشد متن برای خوانندگان مفهوم باشد. پرورد ــ حکم می میوظیفة ویراستار ــ شخصی که فرزند دیگران را 

 شود. خط تیرة توضیحی بلندتر است و در دو طرف آن یک فاصله منظور می نکته:
 . بین اجزای ترکیبات:4

  اجتماعی ـ  عوامل اقتصادی 

 خط مورب )/(
 موارد کاربرد 

 ها: جدا کردن و نشان دادن شقوق و معادل
 در خارج از کشور منتشر شد. 1994/1373سال  این کتاب در 

 .بعضی کلمات دو یا چند صورت املایی دارند: اتو/اطو، استخر/اسطخر/ اصطخر 
 (←پیکان )

 موارد کاربرد 
 رود: کار می  به« رجوع کنید به»و « نگاه کنید به»جای  . به1

  7فصل  ←برای توضیحات بیشتر 
 . نشان دادن نتیجه و پیوند:2

  + کلمة مرکب ← ستاک حالاسم 
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 پیکربندی کتاب چاپی و الکترونیکی

 کتاب چاپی پیکربندی

، «جلد»در این فصل سعی شده است ساختار و پیکربندی کتاب چاپی علمی و دانشگاهی ــ تألیف و ترجمه ــ به تفکیک 
 تشریح شود.« های پس از متن صفحه»و « متن»، «های پیش از متن صفحه»

 جلد
 دیآن با یطراح رو، جنس و ازهمین؛ شود یرو م همخاطب با آن روب ایجزء کتاب است که خواننده  نخستینجلد 
لحاظ جنس عمدتاً شامل شومیز یا جلد نرم،  . انواع جلد بهباشدمتناسب  زیکتاب ن یمحتوابا مخاطب  جذب بر علاوه

با هم  ، پشت جلد و عطف کتابجلد یرو های نوشته میتنظ ةویروش ناشران در شو گالینگور یا جلد سخت است. 
. ولی بهتر است در تفاوت وجود داشته باشد زیناشر ن کیمختلف  یها کتاب نیممکن است ب یحتفرق دارد و 

مراحل طراحی جلد، ناشر از نظر صاحب اثر مطلع شود و طرح نهایی و مطالب جلد به تأیید صاحب اثر نیز برسد. 
ویژه  نظر بگذرانند تا اشتباهی، به دقت از  را به ها نوشته باید خوان نیز ، ویراستار و نمونهجلد یپس از طراح همچنین،

جلد ویژه ناشران تخصصی و دانشگاهی، طرح  های بعضی از ناشران، به کتاب .در ضبط اسامی، در کار راه نیابد
کند یا  ها تغییر می گویند و برای هر کتاب جدید صرفاً نوشته می« یونیفرم»اصطلاح  واحدی دارد که به آن به

 شود. جلد کتاب شامل چند جزء است. ی به یونیفرم افزوده میا طرح ساده
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 روی جلد 

 شود: روی جلد ذکر می در طورکلی، این موارد به
  شامل عنوان اصلی و فرعی کتاب کامل نامـ 
 ی پدیدآورندگانخانوادگ نام و نامـ 
   جلد ةشمارـ 
 و ویراست  نوبت چاپـ 
 ناشر وارة )لوگوی(  و نشاننام ـ 
  اثر در مجموعه ةانتشار و شمار ةعنوان مجموعـ 

آورند.  نظر موضوع( را نیز روی جلد می برخی ناشران عنوان و شمارة فَروَست )عمدتاً ناظربر آثار وابسته به یکدیگر از
 جلد و طراحیمطالب  تنظیمدر شمارة فروست ممکن است زیر لوگوی ناشر و در پشت جلد و عطف کتاب نیز بیاید. 

 .شود تیرعا لازم است موارد زیر
  ولی بهتر است از لازم استیا مترجمان مترجم نام از  پیش «مترجمان«/»ةترجم» واژةن آورد، استاگر کتاب ترجمه ،

 مؤلف خودداری شود. نام  پیش از «نویسنده«/»نوشتة»ذکر واژة 

 ه ذکر شده باشد، آوردن آن در روی جلد دآورندیپد  های تألیفی، چنانچه نقش دیگری سوای تألیف برای در کتاب
نیز در برابر نام مؤلف)ان( « تألیف»گاه واژة . «اقتباس» یا« نظر ریز»، «کوشش  به» ،«یگردآور» جمله ازضرورت دارد، 

 شود.  ذکر می

  اگر  یول .جلد ذکر شود یرو دیبا زین یاصل ةسندیباشد، نام نو« ترجمه و اقتباس» ای« تألیف و ترجمه»اگر کتاب
معمولاً در  یاصل سندگانی، نام نونویسنده(از سه  شیب ، بامجموع ترجمه شده باشد )در منابع گوناگونآن از  های فصل

 . دیآ یمترجم م شگفتاریپفهرست مطالب یا ابتدای هر فصل یا در 

 پس از آن نام  ،جلد ةکتاب، سپس شمار نامابتدا  معمولاً ن،ییاز بالا به پا، جلد یگرفتن مطالب رو شکل قرارلحاظ  به
های ترجمه شمارة ویراست  در کتاب .شکل کامل و غیراختصاری الامکان به ــ حتی دیآ یو در آخر نام مترجم م نویسنده،

  در تنظیم مطالب روی جلد دخالت دارد. راستاریو نظر طراح جلد و ةقیسل شود. رویة ناشر، متن اصلی نیز ذکر می

 داخل روی جلد 

 آید. در قسمت داخل روی جلد هیچ مطلبی نمی

 عطف 

 وارة )لوگوی( ناشر، ، نشاناست گریکدیکتاب به  و نیز صفحات جلد رو و پشت اتصال محل کتاب، که عطف یرودر 
شود. این مطالب،  ذکر میو مترجم  سندهینام نو و ، نوبت ویراست،جلد ةشمار ،کتاب اصلی عنوان، انتشار بیترت ةشمار
شکل اختصاری  های کوچک پدیدآورندگان به گیرند و گاه نام میشکل افقی یا عمودی قرار  به قطر کتاب، به بسته
 آیند. می

 پشت جلد 

ی و سیبه انگلو ضبط نام نویسنده عنوان کتاب برگردان  های دانشگاهی، ویژه کتاب به ،های تألیفی در پشت جلد کتاب
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 متیق لوگوی ناشر و گاه شود. میی و ضبط نام مترجم ذکر به زبان اصل ، نام کتاب و نویسندة آن ترجمه یها در کتاب
 یا گاه مترجم کتاب ةسندیاز نو یریها، تصو از کتاب یپشت جلد برخر د آید. آن نیز در پشت جلد می کتاب و بارکد
 .دیآ یکتاب م یمحتوا ةدربار یمختصر حیتوض ای یهمراه با معرف

 داخل پشت جلد 

 آید. در قسمت داخل پشت جلد هیچ مطلبی نمی
 روکش 

روی جلد کشیده « روکش»ها، برای محافظت از جلد و زیبا کردن کتاب، پوششی از کاغذ و سلفون به نام  در بعضی کتاب
گیرد  خورد و در داخل، میان جلد و بدنة کتاب قرار می تر است و بخشی از آن در دو طرف تا می شود که از جلد بزرگ می
آورد. در روی آن،  شود و با چاپ رنگی خود، کتاب را به جلوه درمی شود. روکش طراحی می نامیده می« برگردان لبه»و 

هایی  برگردان راست و چپ نیز به شرح و نظر شود. پشت روکش و روی دو لبه اطلاعات مهم روی جلد گنجانده می
ان اول کتاب در برگرد یابد. گاه نیز ادامة مطلب لبه نامة مؤلف و معرفی آثار دیگر او اختصاص می دربارة کتاب یا زندگی

 ماند.  آید و سفید می شود. داخل روکش مطلبی نمی گرفته می  برگردان آخر کتاب پی لبه

 پیش از متن های آغاز کتاب/ صفحه
های آغاز کتاب ابزار آشنایی مقدماتی خواننده با کتاب و پدیدآورندگان آن است. مجموعة این صفحات به خواننده  صفحه

تاب چیست، در چه تاریخی منتشر شده، چاپ و ویراست چندم است، مؤلف و مترجم و ناشر گوید که عنوان کامل ک می
اندرکاران تولید آن چه کسانی هستند، چه مطالبی دارد، و موارد مهم دیگر. آگاهی از این موارد خواننده را به  و دیگر دست

 کند. خریدن و خواندن کتاب ترغیب می
ن در هر کتاب متفاوت است. ممکن است یک رمان فهرست مطالب نداشته باشد های پیش از مت تعداد و آرایش صفحه

و یک کتاب علمی فهرست مطالب تفصیلی داشته باشد یا کتابی با صفحة اهدا آغاز شود و کتاب دیگری دیباچه و 
نویسنده یا مترجم  آرایی کتاب و با همفکری طراح، پیشگفتار و مقدمه داشته باشد. تنظیم صفحات آغاز بعد از پایان صفحه

جمله نوع و طراحی کلی کتاب و جور بودن تعداد صفحات آن  گیرد و تابع عوامل گوناگونی از و ویراستار اثر انجام می
لحاظ ترتیب قرار گرفتن این صفحات  حال شایسته است که هر ناشری روش معینی به )در چاپ افست( است. درعین

 ( یا صفحات دارای شمارة حرفی از کتابی به کتاب دیگر متفاوت نباشد.داشته باشد تا مثلاً جای پیشگفتار)ها
هماهنگی کلی و همخوانی صفحات آغاز کتاب مسئلة مهمی است که تأثیر زیادی در جلب اطمینان خواننده دارد. یک 

های آغازین  صفحهست، زیرا پرشمار بودن تعداد  ها رویة قابل توصیه در تنظیم این صفحات به حداقل رساندن تعداد آن
رو، بهتر است صفحات واقعاً ضروری با همفکری نویسنده یا مترجم در کتاب   این کند. از کتاب خواننده را دلزده می

 های آغاز کتاب در نظر گرفت به قرار زیر است. توان برای صفحه ترتیب منطقی که می گنجانده شود.

 پشت آن معمولاً سفيد(1صفحه کوتاه )مختصات: در صفحۀ فرد، بدون شماره عنوان ۀصفح ،  

شود. وجود صفحة عنوان  فرعی یا تکمیلی آورده نمی  شود و عنوان در این صفحه فقط عنوان اصلی )نام کتاب( ذکر می
عنوان به جلد و پاره شدن و کوتاه به دو دلیل اهمیت دارد: معرفی عنوان اصلی کتاب، و جلوگیری از چسبیدن صفحة 

 مراتب ریزتر از صفحة عنوان است. افتادن آن از کتاب. حروف نام کتاب در صفحة عنوان کوتاه به

                                      
 آیند. حساب می گذاری به  صفحه در شماره های بدون شماره . صفحه1
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هایی صفحة عنوان کوتاه نخستین صفحه نباشد و صفحة دیگری شامل کلام قرآنی، سخن نغز،  ممکن است در کتاب
های آغاز بعدی ــ  فید ــ با همان کارکرد حفاظت از صفحهشعر، تصویر، نماد، عنوان مجموعه یا حتی یک صفحة س

آورند. روش دیگر  واره )لوگوی( مؤسسة خود را در نخستین صفحة کتاب می جانشین آن شود. برخی ناشران نیز نشان
 آوردن عنوان مجموعه در پشت صفحة عنوان کوتاه است. 

 صفحه( ن )مختصات: در صفحۀ فرد، بدون شمارهعنوا ۀصفح 

 )عنوان اصلی و فرعی، معمولاً با حذف هرگونه نشانة سجاوندی(؛ کامل کتاب نام عبارت است از: عنوان ةصفح اجزای
یا هر پدیدآورندة دیگر مثل  مترجم ،سندهینو ی کامل و غیراختصاریخانوادگ   نام و نامنوبت ویراست؛  ؛جلد ةشمار

هایی مانند کتاب  های کودکان(؛ عنوان گروه سنی )در کتاب ؛ویراستار مجموعه، گردآورنده یا مصحح، تصویرگر، عکاس
 ر.انتشا خیتار ؛ناشروارة )لوگوی(  و نشاننام  سال یا برندة جایزة ...؛

ترین حروف در صفحة عنوان به عنوان اصلی اختصاص دارد و عنوان فرعی با حروف ریزتر در زیر آن قرار  درشت
شمارة جلد در صفحة عنوان الزامی است و متناسب با آرایش کلی صفحه، با  جلدی، آوردن های چند گیرد. در کتاب می

که کتاب ترجمه شده باشد، حروف نام نویسندة  صورتی گیرد. در های اصلی و فرعی قرار میحروف مناسب بعد از عنوان
رجم، گاه نام نویسنده در شود. برای جلوگیری از تداخل نام نویسنده و مت تر از نام مترجم انتخاب می کتاب اندکی درشت

 گیرد. بالای صفحه، نام کتاب در وسط و نام مترجم در زیر آن قرار می
های با چند  رویة ناشران در ذکر مرتبة علمی نویسنده یا دیگر پدیدآورندگان در صفحة عنوان یکسان نیست. در کتاب

تساوی  شود. چنانچه کار به و ترجمه تعیین می مؤلف و مترجم، ترتیب آوردن اسامی اغلب متناسب با سهم آنان در تألیف
تواند  شود. در این موارد، مراجعه به قرارداد نشر اثر نیز می ترتیب الفبایی تنظیم می انجام شده باشد، معمولاً اسامی به 

 ساز باشد.  چاره
ویراستار یا گردآورندة  در مجموعه مقالات که آوردن اسامی همة نویسندگان در صفحة عنوان مقدور نیست، غالباً نام

 آید.  شود و نام نویسندگان مقالات در فهرست مطالب و همچنین در شروع هر مقاله می مجموعه در این صفحه ذکر می

 (صفحه )مختصات: پشت صفحۀ عنوان، بدون شماره شناسنامهيا  حقوق ۀصفح 

دست  اندرکاران تدوین و تولید آن به  مورد دست درکلی شامل دو بخش است: مشخصات کتاب که اطلاعاتی  طور  صفحة حقوق به
  آورد و فیپا. دهد و امکان قانونی انتشار و توزیع آن را فراهم می می

  مشخصات کتاب دربردارندة اطلاعات زیر است:
 ؛ ناشروارة  ـ نام کامل و نشان

 (؛179)مثال: ریاضی، آمار و رایانه  (، عنوان و شمارة فَروَست 1500ـ شمارة پیاپی اثر )مثال: مرکز نشر دانشگاهی 
 ، شمارة جلد؛ (کیرانیبا حروف ا ی،و فرع ی)عنوان اصل نام کامل کتابـ 

 ، ویراستار مجموعه، تصویرگر و...؛مصحح، شارح، گردآورنده، مترجم ـ نام کامل پدیدآورندگان: نویسنده،
نام ناشر و ، چاپ، محل نشرویراست یا نوبت یتالیک(، نام کتاب )با حروف ا ،سندهی، نام کامل نوباشداگر کتاب ترجمه ـ 

  ی؛به زبان اصلی متن اصل انتشارسال 
جلد،  طراح ،آرا و صفحه نیحروفچپرداز،  نسخه ،(یزبانمحتوایی//ی)علم راستاریو :کتاب دیاندرکاران تول دست کامل نامـ 

  ناظر چاپ؛



 های درسی دانشگاهی نامۀ تأليف و انتشار کتاب آيين 92

 
 

 و ویراست؛ نوبت و سال چاپـ 
 ـ تیراژ )شمارگان( کتاب؛

 ی(؛صحاف، چاپخانه ،یتوگرافیلـ محل چاپ )نام 
 (؛جلددر صورت لزوم به تفکیک نوع )ـ قیمت کتاب 

 ـ نشانی ناشر )دفتر، فروشگاه، وبگاه، فضای مجازی(؛
  .مؤلفهایی با مضمون محفوظ بودن حق چاپ و انتشار اثر برای ناشر یا  ـ جمله یا جمله

. اندازة حروف در صفحة حقوق معمولاً از متن دیآ ینم ة سجاوندینشان کتاب،ی مشخصات حقوق یبندها انیدر پا :نکته
 کتاب ریزتر است.

مبنای اطلاعات  نویسی توصیفی و تحلیلی کتاب بر عبارت است از فهرست از انتشار( شیپ یسینو فهرستفیپا )
منظور  شناختی )عنوان، پدیدآور، موضوع، ناشر، تعداد صفحات حرفی و عددی، نوبت چاپ و ویراست و ...( به کتاب

رجع صدور فیپا در ایران المللی. سازمان اسناد و کتابخانة ملی م شناسایی و بازیابی کتاب برطبق ضوابط و استانداردهای بین
است که به هر کتاب جداگانه  1کتاب( یالملل نیاستاندارد ب ةشابک )شمارشود  است. یکی از مشخصاتی که در فیپا ذکر می

و موارد لازم دیگر برای شناسایی  ، ناشریا منطقة زبانی کشورهای آن کدهایی است معرف  شود و رقم اختصاص داده می
 سازد. بندی موضوعی کتاب در کتابخانه را نیز بسیار آسان و سریع می ت کار تقسیمکتاب. وجود این مشخصا

 (صفحه، پشت آن سفيد )مختصات: در صفحۀ فرد، بدون شماره صفحۀ شاهد 

شود و اغلب در بالای  نحوی با مطالب کتاب مناسبت دارد آورده می در این صفحه عبارت یا قطعه شعر کوتاهی که به
گفته شد، گاه نخستین صفحة کتاب به مطالب صفحة « عنوان کوتاه»که در توضیح صفحة  شود. چنان میصفحه تنظیم 

 شود. شاهد اختصاص داده می

 (صفحه، پشت آن سفيد )مختصات: در صفحۀ فرد، بدون شماره اهدا ۀصفح  

 ،یا ترجمه آثاردر  کند. تقدیم می افرادی فرد یا خود را به نویسنده یا مترجم، به دلایل شخصی، تألیف یا ترجمة در این صفحه
 . باشدمانند آن  و یعلم های ها و گروه تیاهدا به شخص نکهآمگر  ،نیست یاهدا ضرور ةصفح ةترجم

 صفحه، پشت آن سفيد يا: در صفحۀ زوج، پشت صفحۀ  )مختصات: در صفحۀ فرد، بدون شماره صفحۀ تقريظ
 اهدا(

یا بلند در معرفی و تمجید از اثر و مؤلف آن است. نویسندة تقریظ معمولاً از مؤلف این صفحه دربردارندة یادداشتی کوتاه 
 افزاید. تر و نامدارتر است و تقریظ وی بر اعتبار اثر می اثر شاخص

 (صفحه، پشت آن سفيد )مختصات: در صفحۀ فرد، بدون شماره سپاسگزاری ۀصفح  

تشکر و  اند را حمایت کرده او رسیدن اثر تأثیر داشته و ثمر  از اشخاص حقیقی یا حقوقی که در به نویسنده در این صفحه
شود، اما گاه نویسنده به اختصاص صفحة  سپاسگزاری به انتهای پیشگفتار منتقل می . غالباً مطالب صفحةکند قدردانی می

 جداگانه به سپاسگزاری تمایل دارد.

                                      
1. ISBN: International Standard Book Number 
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 (صفحۀ حرفی ، شماره1شروع از صفحۀ فرد مستقل)مختصات:  مطالب فهرست  

تواند راهنما و راهگشای خواننده از همان بار نخست مراجعه به کتاب باشد.  فهرست مطالبِ گویا و همخوان با متن می
های  های اصلی و ضروری( و تفصیلی )با ذکر عنوان شود: مختصر )با ذکر عنوان مطالب به دو شکل تنظیم می فهرست
های فرعی  توان هر عنوان اصلی را در سطر مستقل و مجموعة عنوان مطالب تفصیلی، می فرعی(. در تهیة فهرست اصلی و

های فرعی، با  صفحه آورد؛ یا در صورت پرتعداد نبودن عنوان مرتبط با آن را در سطر)های( بعد به دنبال هم با ذکر شماره
های اصلی قرار داد. همچنین لازم است فاصلة بین  تر از عنوان مستقل و داخلها را نیز در سطر  ای، آن استفاده از روش پله

 ها مناسب باشد. صفحه ها و شماره عنوان
 آید. در مجموعه مقالات، عنوان هر مقاله و نویسنده یا نویسندگان آن در سطرهای مجزا و با حروف متفاوت می

  صفحۀ  )مختصات: در صفحۀ فرد يا زوج، شماره ها پيوست ها و ها، نمودارها، نقشه جدول ها، فهرست شکل
  (حرفی

شود و بلافاصله بعد از فهرست  صفحة هریک از اجزای فوق در متن درج می ها، شماره و شرح و شماره در این فهرست
 گیرند.  مطالب قرار می

 (صفحۀ حرفی )مختصات: در صفحۀ فرد مستقل، شماره )ها(شگفتاريپ  

شود، شامل مطالبی کلی است دربارة چگونگی  نیز خوانده می نیسرآغاز، درآمد و سخن آغاز باچه،یدپیشگفتار، که یادداشت، 
ها و سپاسگزاری از افراد است. پیشگفتار شکل گرفتن اثر. پیشگفتار دربردارندة مطالب مربوط به روش تحقیق و تألیف و هدف

آوری مطالب، شیوة کار و  گی دستیابی به معانی و جمعها، چگون باب مراحل تألیف اثر شامل انگیزه مؤلف شرحی است در
نظر و  ها، هدف از تألیف، روش و موارد استفاده از کتاب، مشکلات کار، یا دلایل تجدید روش تحقیق و بیان علت انتخاب آن

د مترجم . توضیحات ناشر یا اشخاص دیگری ماننشود یمتن نم مباحث برخلاف مقدمه وارد تدوین ویراست جدید کتاب، که
های  شود. ممکن است یک کتاب چند پیشگفتار ــ با همین عنوان یا عنوان قالب پیشگفتار ارائه می یا ویراستار مجموعه نیز در 

دیگری که در بالا گفته شد ــ داشته باشد. گاه نیز بخشی از پیشگفتار نویسنده یا مترجم به تشکر از همکاری افراد یا 
  یابد.  اختصاص می اند اثر همکاری داشتههایی که در تکوین  سازمان

ر قبل از پیشگفتار)های( متعلق به متن اصلی قرار گید کسان ناشر و مترجم و شگفتاریاگر کتاب ترجمه باشد، پ
 خیتار است پسندیده نیست. بهتر است« پیشگفتار مؤلف»گیرد. ذکر نام مؤلف در پایان پیشگفتاری که عنوان آن  می

 در مربوط به چه زمانی و اعتبار آن شده که اطلاعات ارائه ابدی رخواننده دذکر شود تا آن  انیدر پا شگفتارینگارش پ
تر  . اندازة حروف مطالب پیشگفتار به اندازة متن ولی طول سطرهای آن از متن کوتاهاست میزانحاضر تا چه   زمان

 د، بهتر است حروفی متفاوت با متن داشته باشد. که مطالب پیشگفتار مختصر ولی بااهمیت باش صورتی است. در

  (صفحۀ حرفی شماره های اختصاری )مختصات: در صفحۀ فرد يا زوج مستقل، فهرست نشانه  

منظور آشنایی و مراجعة خواننده در  استفاده در کتاب، به های مورد نوشت ها و کوته در این صفحه نمادها و نشانه
 شود. نزدیکی متن آورده می

                                      
پایین آن، به سه قسمت تقسیم کنیم، ثلث اول از بالا خالی بماند و مراد از صفحة مستقل در اینجا آن است که چنانچه بلندی صفحه را، بدون احتساب حاشیة بالا و  .1

 مطلب از ثلث دوم آغاز شود.
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 متن
 اجزای گوناگونیشامل  یابد. متن نوشتن کتاب در آن تجلی میاز  سندهینو یهدف اصل است و آن یاصل ةمتن کتاب بدن

نوشت( و منابع آخر هر  های پایانی )پی ، تصویر، نمودار، نقشه، جدول، یادداشت پانوشت ،عنوانجمله بخش، فصل،  از
 .شوند یم دهیچ همدر کنار  خوانندة کتاببه مخاطب و  سندهینو یاصل امیبا هدف رساندن پ اجزا نیا همة فصل است.

ها و اجزای بندی ها تقسیم به نوع کتاب و مخاطبان آن متفاوت است. بعضی کتاب ها بسته تنظیم صوری متن کتاب
تهیه  های آموزشی و درسی در سطوح مختلف بندی کمتر، بعضی برای تأمین هدف پرشمار و متنوعی دارند و برخی تقسیم

شوند و بعضی برای عموم خوانندگان، برخی مرجع هستند و برخی جنبة تفنن و سرگرمی دارند. متن کتاب دارای  می
پاراگرافی که از زیر هر نوع  های متن باید به این نکتة مهم توجه داشت که اجزای متعددی است. در تنظیم پاراگراف

شوند و سطر اول بقیة  ار همواره از سر اشپون )بدون تورفتگی( آغاز مید های شمارهشود و نیز پاراگراف عنوانی شروع می
 شود. تر )سر سطر( آغاز میمتر داخلها از نیم سانتیپاراگراف

 (صفحۀ عددی )مختصات: در صفحۀ فرد مستقل، شماره مقدمه 

چنانچه کتاب مقدمه نداشته کتاب است و  1شود. صفحة اول مقدمه صفحة  صفحة عددی کتاب از مقدمه آغاز می شماره
شود. گاه نیز مقدمه، با حفظ همین عنوان، حکم فصل اول کتاب را  فصل اول آغاز می گذاری عددی از بخش/ باشد، شماره

 کند. پیدا می
ای کافی را برای ورود  کند و اطلاعات زمینه عنوان فصلی مقدماتی دربارة موضوع کتاب بحث می برخلاف پیشگفتار، مقدمه به

شده در کتاب است. خواننده با خواندن مقدمه  گذارد. هدف از نوشتن مقدمه معرفی مباحث مطرح ه متن در اختیار خواننده میب
های شود، دامنه و عمق مطالب کتاب در چه سطحی است و فصل بحث و بررسی گذاشته می یابد که در کتاب چه مطالبی به  درمی

تواند نقش مؤثری در ترغیب خواننده به مطالعة کتاب داشته  شن است که مقدمة خوب میکتاب چه ارتباطی با یکدیگر دارند. رو
 باشد. 

 بخش و فصل  

شود و هر فصل به چند قسمت و هر قسمت به  کتاب علمی معمولاً چند بخش دارد و هر بخش به چند فصل تقسیم می
که کتاب چند بخش داشته باشد، قبل از شروع هر بخش یک صفحة سفید با  صورتی تر. در چند قسمت جزئی و جزئی

ماند. هریک از  شود و پشت آن سفید می میشود و شماره و عنوان بخش روی آن نوشته  صفحة فرد منظور می شماره
شود. در آرایش صفحات فصل باید به این نکتة مهم توجه  ها نیز از صفحة جدید مستقل )فرد یا زوج( آغاز می فصل

داشت که حداقل نیمی از آخرین صفحة فصل باید پر باشد و وجود فقط یکی دو سطر مطلب در صفحة آخر فصل 
 د دارای این اجزاست:  غیراصولی است. فصل نیز خو

های پرشمار دارند،  های متعدد و عنوان ها که فصل وجود سرصفحه در گروهی از کتاب صفحه: سرصفحه و شمارهـ 
جوی مطالب، مفیدترین  و لحاظ راهنمایی خواننده در جست های درسی دانشگاهی، ضروری است. به ازجمله کتاب

های فرد عنوان فصل  ی زوج عنوان بخش، و در سرصفحة صفحهها آرایش سرصفحه آن است که در سرصفحة صفحه
ها، در صفحة زوج اولین مدخل آن  المعارف ةها و دایرهایی که ساختار الفبایی دارند، نظیر فرهنگ در کتاب قرار گیرد.

های مستقل )توضیح در پانوشت همین فصل(،  آید. در صفحه صفحه و در صفحة فرد آخرین مدخل همان صفحه می
 شود. صفحه درج نمی رصفحه و شمارهس
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های گوناگون حروف، محل قرار  های اصلی و فرعی در متن با کدگذاری، انواع و اندازه عنوانهای اصلی و فرعی:  ـ عنوان
شوند. دو نکته درخصوص جای عنوان در صفحه حائز اهمیت است.  ها از هم متمایز می گرفتن یا ترکیبی از این شیوه

ر ابتدای صفحه پس از یک سطر مطلب قرار گیرد، سطر باید کاملاً پر باشد و حتی ترجیح آن است که چنانچه عنوان د
سطر مطلب بیاید. نکتة دیگر نیاوردن عنوان در سطر  3تا  2هایی که در بالای صفحه قرار دارند حداقل   قبل از عنوان

 آورده شود.آخر متن است و به هر ترتیبی باید حداقل یک سطر مطلب زیر عنوان 
ها در صفحه  نامة حاضر به این اجزای متن و قواعد تنظیم و تعیین جای آن یک فصل شیوهـ جدول، شکل، نمودار، نقشه: 

 اختصاص یافته است.
نوشت )یادداشت( مطالبی هستند مربوط به متن که،  پانوشت )پانویس، زیرنویس، حاشیه( و پی نوشت: ـ پانوشت و پی

ای دارند که به شمارة نظیر خود در متن  آیند و هرکدام شماره صفحات یا در آخر فصل میترتیب، در پایین  به
، توضیحات «(ارجاعات»ها و برابرنهادهای لاتینی اصطلاحات علمی، ارجاعات )رک. فصل  گردد. ضبط لاتینی نام برمی

هایی که  آیند. در متن نوشت می و پینویسنده و مترجم و ویراستار، و اطلاعات بیشتر از مواردی هستند که در پانوشت 
شود. شمارة پانوشت )عدد تُک( با اندازة  ها در متن از یکدیگر متمایز می نوشت، شمارة آن هم پانوشت دارند و هم پی

نوشت با قلم متن و داخل قلاب روی خط کرسی. چنانچه  گیرد و شمارة پی ریزتر از متن بالاتر از خط کرسی قرار می
 شود. ها به شکل عدد تُک در متن درج می نوشت وشت داشته باشد، شمارة پین متن فقط پی

نوشت  پی گیرد. اگر پانوشت/ نوشت مربوط به یک واژه باشد، عدد تُک روی همان واژه قرار می پی اگر پانوشت/ (1) نکته:
به جمله یا بخشی از آن یا به جمله یا عبارت داخل گیومه برگردد، عدد تُک بعد از نقطة پایان جمله یا پس از گیومه 

م. در پایان آن از موارد متعلق به متن اصلی   لق به مترجم با ذکر ـنوشت متع پی های ترجمه، پانوشت/ ( در کتاب2آید. ) می
 شود.  متمایز می

مبسوط پرداخته شده   طور  نوشت به نامة حاضر به محتوای پانوشت/ پی شیوه« نویسی آیین نگارش و درست»در فصل 
 است.

 گیری یا سخن پایانی اشاره کرد. و مسئله، و نتیجه توان به منابع انتهای فصل، تمرین از دیگر اجزای فصل می

 های پایانی کتاب/ پس از متن صفحه
در « یادداشت»تعداد و حجم اجزای پس از متن بسته به نوع کتاب و مخاطبان آن متفاوت است و از یک صفحة سفید با عنوان 

های علمی و دانشگاهی جایگاه و اهمیت  گیرد. صفحات پس از متن در کتاب ها و ضمایم متعدد را دربرمی بالای آن تا پیوست
 آید. ترتیب زیر می غالباً به  پس از متن ایکتاب  یانیپا یها صفحه یافتن متن، ای دارد. پس از پایان  ویژه

 مختصات: شروع از صفحۀ مستقل زوج يا فرد  وستيپ()  

تشخیص   به که، مربوط به متن است نامه و هرگونه مطلب ، پرسش ، نمودار، نقشه جدول شامل یا ضمیمة کتاب  وستیپ
ها ارتباط مستقیم با  ی پیوستبعض آید. می آخرین فصلبلافاصله پس از  کتاب و انیدر پا صاحب اثر یا ناشر و ویراستار،

را به  او ازینشود یا  آورده میخواننده  شتریاطلاع ب یبراها مراجعه کند و بعضی  متن دارد و لازم است خواننده مکرراً به آن
د. چنانچه کتاب بیشتر از یک پیوست داشته کن برطرف می برای کسب اطلاعات تکمیلی گرید های بامراجعه به منابع و کت

ها مطابق متن اصلی است. گاه ممکن است،  های ترجمه، ترتیب پیوست در کتاب شود. گذاری می ها شماره باشد، پیوست
 دی ذخیره و ضمیمة کتاب چاپی شود. صورت الکترونیکی در سی ها به جویی در هزینه، پیوست دلیل صرفه به
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 مختصات: شروع از صفحۀ مستقل زوج يا فرد ها يادداشت() 

 آید.  ها می ها، به دنبال پیوست ها در پایان هر فصل قرار نگیرد، به تفکیک فصل نوشت پی ها/ چنانچه یادداشت

 /مختصات: شروع از صفحۀ مستقل زوج يا فرد کتابنامه فهرست منابع/ منابع()  

ها استفاده  از آنمستقیم یا غیرمستقیم،  تألیف کتاب،که در منابع مشتمل بر آثار چاپی و غیرچاپی و الکترونیکی  فهرست
تفصیل به روش تنظیم کتابنامه پرداخته  نامة حاضر به شیوه« ارجاعات»گیرد. در فصل  در پایان کتاب قرار می شده است

 شده است. 

 مختصات: شروع از صفحۀ مستقل زوج يا فرد نامه واژه() 

، زبانه کیو ممکن است  و تخصصی متن اثر )تألیفی یا ترجمه( است مهم یها واژهنامه دربردارندة فهرست الفبایی  واژه
نامه تهیه شود، دیگر نیازی به آوردن  چنانچه برای کتاب واژه باشد. و توصیفی یا غیرتوصیفی زبانه چند ای دوزبانه

ش تنظیم آن پرداخته شده تفصیل به رو ، به«نامه واژه»نامة حاضر، در فصل  ها در پانوشت نیست. در شیوه برابرنهادهای واژه
 است. 

 مختصات: شروع از صفحۀ مستقل زوج يا فرد فهرست راهنما /هينما() 

های هریک در متن در  صفحه به همراه شمارة صفحه/ کتاب و اساسی مهمهای  و عبارت ها واژه ها، مفاهیم و موضوع ها، نام
نمایة صحیح و اصولی به پژوهشگران  گیرد. شود و در پایان کتاب قرار می الفبایی به نام نمایه تنظیم می فهرستقالب یک  

نامة  در شیوه« نمایه»رساند. در فصل  نظرشان در کتاب بسیار یاری می و خوانندگان در یافتن سریع و دقیق مطلب مورد
 های تهیة نمایه پرداخته شده است.  تفصیل به روش حاضر به

یا حتی تقریظ انگلیسی در آخر کتاب، در مجاورت ها، صفحة عنوان و شناسنامه و گاه چکیده یا پیشگفتار  در برخی کتاب
ها و شناسی ها، کتاب نویسی کتابخانه گیرد. ذکر نام کتاب به انگلیسی، اطلاعات لازم را برای استفاده در فهرست پشت جلد قرار می

 کند. المللی فراهم می های اطلاعاتی بینبانک
 

 پیکربندی کتاب الکترونیکی

، اهمیت و حال بااین؛ های صنعت نشر تبدیل شده است ترین پایه به یکی از اصلی یالکترونیک  ، کتاباخیر های در سال
 .ستا  بین نرفته  از یهای الکترونیک کتاب عرصه آمدن  بههای چاپی با  کتاب محبوبیت

تاب است نوع دیگری از ک« رایاکتاب»( یا digital bookکتاب رقمی ) (،electronic book/ebookکتاب الکترونیکی )
شود و تقریباً همان پیکربندی کتاب چاپی را دارد. به بیان ساده،  اف ارائه می دی مانند پیافزاری  های نرم که در قالب بسته

توان آن را در رایانه، تلفن  شود و می صورت دیجیتالی عرضه و منتشر می رایاکتاب مشابه کتاب چاپی رایج است، اما به
ها صرفاً  مطالعه کرد. البته رایاکتاب (ebook reader)« خوان الکترونیکی کتاب»ای نظیر  رایانه های همراه یا سایر دستگاه

های دیگری نیز  بر متن، صوت و تصویر و افزوده های الکترونیکی مطالب مکتوب نیستند، بلکه ممکن است علاوه نسخه
 داشته باشند.

رود.  شمار می  ( بهcontent marketingبازاریابی محتوا )های محبوب و مهم در حوزة  رایاکتاب یکی از روش ساختن
ها، باید  به سیاست ناشر و با در نظر گرفتن حقوق ناشر و صاحب اثر و ملاحظات مربوط به امنیت فایل ها، بسته این کتاب

 های الکترونیکی مانند آمازون کیندل میسر باشد. ها با کتابخوان ای تهیه شود که مطالعة آن گونه به
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هایی آسان برای بارگیری و مطالعه روی  منبع چاپی به قالب (convertکردن ) توان با تبدیل  الکترونیکی را می  کتاب
های متنی استخراج )اکسپورت(  ای از فایل را از یک بانک اطلاعاتی یا مجموعه  توان آن صفحة نمایش ایجاد کرد، یا می

 ند.ا شدن ایجاد نشده کرد که منحصراً برای چاپ 

 یالکترونیک  چاپی با کتاب  های کتاب تفاوتترین  مهم
 در قلم ةاندازآرایش صفحه و نوع و  که  حالی که پس از چاپ قابل تغییر نیست، در داردثابت  آرایشچاپی یک   کتاب 

 کند. میتغییر به دلخواه کاربر  یالکترونیک  کتاب

 نیست.کم  هم ها خوان قیمت کتاب هرچندتر است،  شده ارزان چاپکتاب در مقایسه با  یکتاب الکترونیک 

 ی برعهدةالکترونیک  در کتاب. این نقش دنده می به خوانندهمتن  بارة ها اطلاعات بیشتری در پانوشت ،در کتاب چاپی 
 .بازگردد به متن اطلاعات را بخواند و دوباره تا دنکن های انتهایی هدایت می خواننده را به یادداشت که است پیوندهایی

 فروشندة کتاب  رایز ستین ریپذ امکان مورد کتاب الکترونیکی ، ولی درآسان است شتن کتاب چاپیگذا  اشتراک  به
 .کند یم یبانیحساب پشت کیفقط از  الکترونیکی

 های کتاب الکترونیکی مزیت

 دیجیتالی تقریباً با کتاب چاپی برابر سازی کتاب  های آماده های چاپ و توزیع و انبارداری، هرچند هزینه حذف هزینه
 است؛

 زیست؛ های حفاظت از محیط همسویی با سیاست 

 ترین زمان؛ وجو در کل متن در کوتاه امکان جست 

  کمک ابزارهای تبدیل متن به گفتار؛ امکان بزرگ کردن اندازة متن و پخش صوتی آن به 

  ،های  چندان عمیق رایج در پایگاه شده و نه برخلاف محتوای خلاصهامکان ارائة محتوای دیجیتالی نسبتاً جامع و دقیق
 ها؛ ه رسانی و وبگا اطلاع

 صفحه و مانند آن(،  های بصری یا گرافیکی )مثل نمودارهای پر از جزئیات یا تصاویر تمام زمان داده امکان ارائة هم
کند ــ البته  ه به تقویت محتوای آن کمک میهای مرتبط با موضوع متن ک ها( و دسترسی ها )لینک پیوند به سایر رسانه

شده  منظور ایجاد جاذبة بصری، بلکه باید با هدف بهبود درک خواننده از محتوای ارائه استفاده از تصویر نباید صرفاً به
 باشد؛

 های الکترونیکی؛ ای به کتاب امکان دسترسی سریع و لحظه 

 و حمل به تعداد زیاد در فضایی اندک و گاه حتی در فضای ابری؛داری  سازی، نگه نداشتن وزن و حجم و امکان ذخیره 

 های الکترونیکی؛ همراه شدن فرهنگ لغات با متن در برخی از کتاب 

 کارها در حوزة بازاریابی دیجیتالی. و رونق برخی کسب 

 سازی کتاب الکترونیکی های ذخیره قالب
هستند؛ و  ها( برای ساختن رایاکتاب )فرمتها  ( بهترین قالبelectronic publication/EPUBاف، پاورپوینت و ایپاب ) دی پی

 ها را ذخیره کرد. گونه کتاب های دیگری نیز این به استفادة کاربر نهایی، ممکن است بتوان در فرمت بسته
ننده از آن استفاده دهد که خوا پذیرتری است و به متن قابلیت انطباق با اندازة دستگاهی را می انعطاف ایپاب قالب

 هوشمند.  کند، حتی صفحة نمایش کوچک گوشی می
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راحتی با سایر افراد  توان آن را به دقیقاً مثل ایپاب نیست، اما دارای عناصر تعاملی است که می اف برای رایاکتاب دی پی فرمت
توانند  های شخصی می هوشمند و رایانههای  ها، گوشی تاپ ها، لپ خوان، تبلت های کتاب اشتراک گذاشت. بیشتر دستگاه به 
هایی مثل آمازون یا گوگل پلی  طریق فروشگاه خود از دنبال فروش رایاکتاب  های تعاملی را بخوانند. اما اگر فردی به اف دی پی

 اند کتاب الکترونیکی خود را در قالب ایپاب عرضه کنند. ها بیشتر مایل باشد، این فروشگاه
نشده به دست مشتری است. کتاب  نشده و تحریف اف کارایی آن در رساندن محتوای مخدوش ید پی مزیت دیگرِ قالب

وضوح و  شود و در هر دستگاهی به می اصطلاح فریز نظر ثابت نگاه داشته و به اف در آخرین حالت مورد دی پی الکترونیکی در قالب
 های ایپاب است. اف فایل دی پی یها است. جایگزین محبوب برای فایل نمایش  به همان شکل اصلی قابل

 فروش کتاب الکترونیکی
عبارتی، موضوع  یاد داشت که هدف از ساختن رایاکتاب ایجاد بستری برای فروش و کسب سود است. به باید همواره به 

سودآور توانند  های الکترونیکی می سمت مکالمه با تیم فروش هدایت کند. کتاب کتاب باید چنان باشد که مشتری را به
تر است. بنابراین، فروش  های چاپی پایین ها نسبت به کتاب شدة آن اند و قیمت تمام باشند زیرا در حجم بالا قابل عرضه

به موضوع و مخاطبان، کتاب  تعداد بالایی از یک کتاب الکترونیکی با قیمت نازل به معنای سودآوری است. بسته 
گذاری کتاب الکترونیکی، با تحقیق و نیازسنجی  قیمت باشد. پیش از قیمت انالکترونیکی ممکن است رایگان یا بسیار گر

باید مشخص شود که مخاطب کتاب کیست، این مخاطبان حاضر به پرداخت چه مبلغی هستند و چه تعدادی از افراد 
فروش  ده در آن به ش واقعاً تمایل به خرید دارند. سپس باید بستر و پلتفرمی را که قرار است کتاب الکترونیکی ساخته

های الکترونیکی در کشور وجود دارد نیز  های مختلفی که برای فروش کتاب ها در فروشگاه برسد تعیین کرد. بررسی قیمت
 کند. به این امر کمک می
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 جدول، شکل، نمودار، نقشه

شکل/نمودار/نقشه نیز گنجانده ها، تعدادی جدول/  فراخور مطالب و برای کمک به فهم بهتر آن ها، به در بسیاری از متن
لحاظ فنی )آراستگی صوری، سهولت مطالعه( اهمیت زیادی دارد. توجه  شود که آرایش و محل قرار گرفتن هریک به می

 کند. ها در متن کمک می به نکات زیر به تحقق این ویژگی

 جدول 

  ًشمارة فصل ـ شمارة مسلسل جدول در فصل(، و شرح آن بالای  2ـ4جدول یا  3جدول شمارة جدول، با عبارت مثلا(
 جدول و در وسط قرار گیرد.

  شود. تر از قلم متن انتخاب  و شمارة آن سیاه و قلم شرح جدول نازک و هر دو یک شماره کوچک« جدول»قلم کلمة 

 شود. تر از قلم متن انتخاب  اندازة قلم مندرجات جدول یک شماره کوچک 

  و شرح جدول یک فاصله منظور شود.بین شماره 

 صورت عبارت و بدون فعل باشد. شرح جدول کوتاه و به 

 .در پایان شرح جدول به نقطه یا دونقطه نیاز نیست 

 عرض با جدول تنظیم شود. چین و هم صورت راست سطری به شرح جدول دو یا چند 

 تر از مندرجات جدول باشد. شماره کوچکها سیاه و یک  تر و قلم آن ها هرچه کوتاه ها و ردیف عنوان ستون 

  در خانة عنوان ستون قرار گیرد و در هر خانه تکرار نشود. گیری و نیز واحدهای اندازه%  یا نشانة درصدواژة 

 تر سمت راست قرار  کار نرود و عدد کوچک  به تاو  ازهای  برای نشان دادن توالی از خط تیره استفاده شود و واژه
 گیرد.

 یاد بودن رقم صفر در اعداد هر ستون، با ذکر مورد در عنوان ستون، اعداد به هزار یا میلیون یا هر توانی از صورت ز در
 نوشته شود. 10

 ها، از اعداد تک داخل پرانتز استفاده  صورت کثرت نشانه در جدول نشانة تُک )*( به کار رود و نه عدد تک، و در
 شود.

 های برگرفته از منابع خارجی به فارسی برگردانده شود. ای داخل جدولهها و نوشته ها و ردیف عنوان ستون 
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 های( آن قرار گیرد. در زیر جدول ابتدا منبع و سپس پانوشت( 

 ارجاع به آن قرار گیرد.تر به محل  جدول در بالا یا در پایین صفحه و هرچه نزدیک 

 .بین جدول و متن یک فاصله منظور شود 

 گیرد. گر جدول بزرگ باشد در صفحة جداگانه با حذف سرصفحه قرار ا 

  چنانچه خطوط افقی جدول از عرض صفحه بلندتر باشد و جدول بچرخد تا در صفحه جای گیرد، شماره و شرح
 امتداد یابد.گیرد و جدول به سمت عطف  جدول در سمت برش قرار 

 ها در صفحة  و عنوان ستون)ادامه(  جدول ...صورت  هرگاه دنبالة جدول بلند به صفحة بعد برده شود، شمارة جدول به
 تمام بسته نشود. دنباله تکرار شود و پایین جدولِ نیمه

 آرایی است. تنظیمات نهایی جدول تابع مقتضیات صفحه 

  هایی نظیر جدول بالا یا جدول صفحة قبل. (، نه با عبارت4باشد )مثلاً جدول ارجاع به جدول در متن فقط با شمارة آن 

 شود. امروزه جدول با حداقل خطوط ترسیم می 

 در ایران (1)مشخصات برخی ارقام زمستانه و بهارة کلزا  2ـ 8جدول 

 مناطق مناسب کشت صفات بارز نام رقم
*401هايولا 

پتانسیل عملکرد رس، دارای  بهاره، هیبرید، متوسط 
کیلوگرم در هکتار، متحمل به خوابیدگی و  4300ـ2800

 نسبت متحمل به بیماری پوسیدگی سفید ساقه به

 گرم

رس، دارای پتانسیل عملکرد  افشان، متوسط بهاره، آزادگرده **شيرآلی
کیلوگرم در هکتار، متحمل به خوابیدگی و  1750ـ1600

 خشکی آخر فصل  

 زارهای گرمدیم

رس، دارای پتانسیل  افشان، متوسط بهاره، آزادگرده ***مهتاب
کیلوگرم در هکتار، متحمل به  2600ـ2500عملکرد 

 بیماری پوسیدگی سفید ساقه

 های مازندران و گلستان استان

 1401امیری اوغان،  منبع:
1. Brassica napus 

 * مؤسسة تحقیقات اصلاح و تهیة نهال و بذر

 کشاورزی دیم کشور** مؤسسة تحقیقات 
  روغنی های کشت دانه توسعة *** شرکت

 شکل )تصویر، عکس(، نمودار، نقشه
 .شماره و شرح شکل، نمودار، نقشه در پایین و وسط قرار گیرد 

 شود. تر از قلم متن انتخاب  قلم شماره سیاه و قلم شرح نازک و دو شماره کوچک 

 .بین شماره و شرح یک فاصله منظور شود 

 صورت عبارت باشد، به نقطه در پایان آن نیاز نیست و اگر جمله باشد، در پایان آن نقطه گذاشته شود. به اگر شرح 
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 ها و نمودارهای برگرفته از منابع خارجی به فارسی برگردانده شود.های داخل شکلنوشته 

 های داخل و زیر شکل، نمودار، نقشه با متن مغایرت نداشته باشد. اصطلاحات و واژه 

 ر توضیحات مربوط به نمودار در متن آمده باشد، در زیر نمودار تکرار نشود و فقط شماره در زیر آن درج شود. اگ 

 ها( قرار گیرد. در زیر شکل، نمودار، نقشه ابتدا منبع و سپس پانوشت( 

 تر به محل ارجاع به آن قرار گیرد. شکل، نمودار، نقشه در بالا یا در پایین صفحه و هرچه نزدیک 

 .بین شکل، نمودار، نقشه و متن یک فاصله منظور شود 

  گیرد. اگر شکل، نمودار، نقشه بزرگ باشد در صفحة جداگانه با حذف سرصفحه قرار 

 گیرد. چنانچه لازم باشد که شکل، نمودار، نقشه بچرخد تا در صفحه جای گیرد، شماره و شرح در سمت عطف قرار 
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 ریاضیات و فرمول در متن اعداد و

 های غیر علوم پایه متن
 شوند: سه، دویست، هشتصدهزار جزئی )بدون واو عطف( بیشتر حرفی نوشته می ـ اعداد یک

 1094، 746، 35شوند:  ـ اعداد چندجزئی )با واو عطف( بیشتر با رقم نوشته می
کتاب  27نامه و  واژه 3با رقم نوشته شوند: این ناشر هم بیایند، بهتر است همه  سر جزئی و چندجزئی پشت ـ اگر اعداد یک

 علوم پایه منتشر کرده است.
 اند. هفت درصد جمعیت روستای ما به شهر مهاجرت کرده  و شود: سی  ـ هر عددی که با آن جمله شروع شود حرفی نوشته می

 شوند: ردیف ششم، دور سوم مذاکرات ـ اعداد ترتیبی حرفی نوشته می
 م 16قرن  شود و هم با رقم: قرن شانزدهم میلادی/ هم حرفی نوشته می ـ شمارة قرن

 شود. کلی هر دورة تاریخی با رقم نوشته می طور ـ سال تولد و مرگ، آغاز و پایان حکومت و به
 1400ـ1397، 63ـ25شوند: ص  ـ عددهای متوالی همانند خط فارسی بیشتر از راست به چپ نوشته می

میلیون  300میلیارد و  7ها را با رقم نوشت: در اجرای این طرح،  بزرگ شمارش را حرفی و عدد آنتوان واحدهای  ـ می
 ریال هزینه شده است.

ترتیب از راست به  های چندجزئی، اجزا به شود و در شماره های اصلی و فرعی در متن با رقم نوشته می ـ شمارة عنوان
 گیرند: چپ قرار می

 تر( : عنوان فرعی3عنوان فرعی،  :4: عنوان اصلی، 2) 3ـ4ـ2
بندی شوند، ترتیب حروف ابجد  ـ وقتی که قرار است اجزای مطلب، تمرین یا مثال با استفاده از حروف متمایز و تقسیم

 )ابجد، هوز، حطی، کلمن، سعفص، قرشت، ثخذ، ضظغ( بر ترتیب حروف الفبای فارسی مرجح است.

 های ریاضی و فیزیک متن
 ها فارسی باشد. اضی و فیزیک، بهتر است اعداد داخل رابطههای ری ـ در متن

صورت عبارت فرمولی بیان شده باشد، فعل عبارت در فرمول مستتر است و نیازی به آوردن   ـ هرگاه یک رابطة ریاضی به
 فعل در نوشتن فرمول نیست. مثلاً

 «است. 4تر از  کوچک yآنگاه  باشد، 2مساوی  xاگر »خوانیم:  و می« y<4، آنگاه  x=2اگر »نویسیم:  الف( می
 ...«تر از صفر باشد،  بزرگ ، که ازای هر  به»خوانیم:  و می...« ، >0که   ازای هر به»نویسیم:  ب( می

همان  و به ...« ، >0ازای هر  به»شود:  در مواردی نظیر مثال ب، گاهی برای رعایت اختصار چنین نوشته می تبصره:
 شود. خوانده میصورت 
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هرگاه چند حرف یا عبارت فرمولی در یک سطر مستقل )سطری که داخل متن فارسی نیست( به دنبال هم بیایند، دو  ـ
 گیریم. حالت را در نظر می

ها نباشد، هم ترتیب لاتینی و هم ترتیب  ها( میان آن که هیچ کلمة فارسی )حتی و، یا، الف و ب و نظایر این صورتی . در1
 رود. مثلاً  کار می  های سجاوندی لاتینی یا فارسی )برحسب مورد( به ی مجاز است و در صورت لزوم، نشانهفارس

 الف(... داریم

 

 ب(... داریم

 

 ج(... دنبالة زیر را در نظر بگیرید
 

 د(... دنبالة زیر را در نظر بگیرید
 ،، ،،. ...  3 2 1nA A A A 

 کار نرفته باشد، فرض بر این است که ترتیب عبارات از چپ به راست است.  های سجاوندی به که نشانه صورتی در تبصره:
ها آمده باشد، حتماً ترتیب فارسی رعایت  ها( میان عبارت که کلمة فارسی )حتی و، یا، الف و ب و نظایر این صورتی . در2

 رود. مثلاً کار می  سی بههای سجاوندی فار شود و در صورت لزوم، نشانه می
 مقادیر زیر را بیابید»الف( 

2؛ )پ()g(2/1)ب( ) ؛g(-4)الف( )
x)g». 

 داریم»... ب( 
4=x 4  1و یا=x». 

 که در مثال بالا، عبارت اول عبارت سمت راست است.
شود و برای  آید، ترتیب فارسی رعایت می های فرمولی در داخل متن فارسی می ای از حروف یا عبارت وقتی رشته ـ

 کنیم. مثلاً ها از ویرگول فارسی استفاده می تفکیک آن
 «برقرار است. ، و ، ، ، ازای  و توجه کنید که این فرمول به»... الف( 
و توجه کنید که این فرمول »... در مواردی نظیر مثال الف، رشتة حروف به شکل زیر نیز ممکن است نوشته شود: تبصره: 

 «برقرار است. iA ،5 4 3 2 1=iازای  به
 .« l=27، و  n  ،3/2=h=2که در این رابطه، »... ب( 
ها در داخل متن فارسی محفوظ  هرگاه رشتة حروف مجموعاً یک عنصر ریاضی را تشکیل دهند، ترتیب اصلی آنتبصره: 

 ماند. مثلاً می
 «است. ای از  مجموعه زیر »... 

دست  به »، «صورت زیر است  به»، «داریم»هرگاه فرمولی در سطر مستقل آمده باشد و سطر قبل از آن به یکی از عبارات  ـ
ها ختم شده باشد، در پایان این عبارت  و نظایر این« لذا»، «رو  این از»، «عبارت است»، «نتیجه و در»، «بنابراین»، «آوریم می

م مگر در موارد بسیار استثنایی که استفاده از ویرگول یا دونقطه ):( برای رفع ابهام گذاری هیچ نوع نشانة سجاوندی نمی
 کاملاً ضروری باشد.

E( )= , var( )=
n n

s s .
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صورت یک دستگاه تلخیص شده باشند، در ترجمه کلمات شرط را   هرگاه چند حکم شرطی ریاضی در متن لاتینی به ـ
 اگر در متن انگلیسی داشته باشیم: بریم. مثلاً کار نمی  های سجاوندی نیز به کنیم و نشانه حذف می

 

 کنیم: صورت زیر ترجمه می آن را به

 

 «باشد. cبیشتر از  xاگر  ax+bباشد و برابر است با  cنابیشتر از  xاگر  برابر است با  »خوانیم:  و می
هرگاه یک حکم شرطی در یک سطر مستقل آمده باشد، چنانچه ابهامی پیش نیاید، برای رعایت اختصار عبارت مربوط  ـ

 نویسیم. مثلاً های سجاوندی در سمت راست عبارت اول می شرط را بدون کلمة شرط و بدون نشانه به 

+ = +       1 -1 2n n na a a n 
لاتینی یا یونانی نشان داده شده باشد و مقتضای جمله طوری باشد که استفاده از صورت یک حرف  وقتی یک عنصر ریاضی به ـ

« یی»یا « ی»گیریم و به دنبال حرف لاتینی، برحسب مورد،  نظر می مورد آن ایجاب کند، تلفظ آن حرف را در  یای نکره را در
 آوریم. مثلاً می

 «.دارددلتایی وجود »خوانیم:  و می« یی وجود دارد»نویسیم:  می
 «.زدی وجود دارد»خوانیم:  و می« ی وجود دارد»نویسیم:  می

صورت  ای فارسی بیاید که ارتباطی به  هرگاه پس از یک عنصر ریاضی که با حرف یونانی یا لاتینی نشان داده شده است کلمه ـ
 کنیم: عدد چنین عمل میالیه یا صفت و موصوف با آن داشته باشد، به مقتضای تلفظ آن حرف یا آن  مضاف و مضافٌ

« ی»دنبال آن حرف  ختم شود، به « ی». اگر تلفظ حرف یونانی یا لاتینی یا عدد فارسی، در افزوده شدن به کلمة بعد، به 1
 کنیم. مثلاً  را اضافه می
 «.دلتای مثبت»خوانیم:  و می« ی مثبت»نویسیم:  الف( می
با توجه به رابطة سه این »خوانیم:  و می« (ی بخش پیشین2و رابطة )(ی این بخش 3با توجه به رابطة )»نویسیم:  ب( می

 «.بخش و رابطة دوی بخش پیشین
دنبال آن علامت  شدن به کلمة بعد، به کسره ختم شود، به  . اگر تلفظ حرف یونانی یا لاتینی یا عدد فارسی، در افزوده 2

 کنیم. مثلاً کسره اضافه نمی
 «.زدِ مثبت و زدِ منفی»خوانیم:  و می« فیمن zمثبت و  z»نویسیم:  ج( می

را « امین»و « ام»صورت عددی نشان داده شوند،  مورد اعداد ترتیبی، هرگاه اعداد اصلی با حروف لاتینی یا به در ـ
 آوریم. مثلاً صورت منفصل بعد از حرف یا عدد می  به

 «.و پنجم بیست »، «تیومین»، «انوم»خوانیم:  و می« ام25»، «امینt»، «امn»نویسیم:  می
 نویسیم. مثلاً نماد کمیت را در داخل دو ویرگول در کنار نام آن می ـ

 ...«، V، سرعت،  Eانرژی، »... الف( 
نظر،  شرط آنکه با توجه به موارد استفاده از پرانتز در متن مورد توان نماد کمیت را در داخل پرانتز نوشت، به  می تبصره:
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های ویرگول  دنبال نام آن )بدون نشانه  که نماد کمیت جانشین یک مقدار عددی شده باشد، به صورتی اشکالی پیش نیاید. در
 آید. مثلاً یا پرانتز( می

 ...« lای به طول  میله»... ب( 
 شکلی مانند شکل زیر معرفی شده باشند:   اگر در متن لاتینی فرمول و اجزای آن به ـ

 
where   q = heat flow rate 
    
   k = coefficient 

 آهنگ جریان گرما،  qکه در آن، »... نویسیم:  صورت زیر می  سرهم و با استفاده از ویرگول به ها را پشت در ترجمه آن
 «ضریب است. kاختلاف دما، و 

 نویسیم: صورت زیر می   ها را به آنطور جداگانه مشخص باشند،  اگر بخواهیم توضیحات فوق در اولین نظر و به  تبصره:
 که در آن»... 
qآهنگ جریان گرما ، 

 ، اختلاف دما و
k ضریب ، 

 «است.
طرف   داخل متن فارسی و خواه در سطر مستقل، حتی اگر عناصر دو بیان شده باشد، خواه در« =»هرگاه رابطة تساوی با علامت  ـ
 خوانیم. مثلاً نویسیم و می ها را از چپ به راست می کنیم و آن رفتار میصورت فرمول   ها به فارسی باشند با آن« =»

 «.مساحت برابر است با طول ضربدر عرض»خوانیم:  و می« طول = مساحت× عرض»نویسیم:  می
جای   به« مساوی است با»یا « برابر است با»داخل متن فارسی ایجاد کند، از  اگر این سیاق نوشتن اشکالی در :1تبصرۀ 
خواهیم  کار رود، عنصری را که می  به« =»حال هرگاه  هر نویسیم. ولی به کنیم و از راست به چپ می استفاده می« =»علامت 

 گذاریم. اول خوانده شود در سمت چپ علامت می
 ( نیز برقرار است.⊂و  >، <دار ریاضی )مانند  مورد روابط جهت این قاعده در :2تبصرۀ 

 آید. واحدهای فیزیکی دو حالت پیش میمورد ذکر نام  در ـ
صورت اختصاری و با حروف لاتینی در سمت راست فرمول نوشته   . در سطر مستقل: در این حالت، همواره نام واحد به1

 شود. مثلاً می
 

 داخل متن: در این حالت، هم نوشتن نام اختصاری به لاتینی مجاز است و هم آوردن نام کامل به فارسی. . در2
 آید. مثلاً الف( اگر نام کامل با حروف فارسی نوشته شود، این نام در سمت چپ عدد یا عبارت می

 ...«متر است  سانتی 2و طول مستطیل برابر با »... 
 ...«متر  سانتی x=30ر48که در آن، »... 

 ید. مثلاًآ ب( اگر نام اختصاری با حروف لاتینی نوشته شود، این نام در سمت راست عدد یا عبارت می
 ...«است  cm2و طول مستطیل برابر با »... 

 ...« x=30رcm 48که در آن، »... 

=q k Q

=temperature differenceQ

Q

Q

= cml 34
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باشد و بخواهیم در داخل متن نام کامل آن را با حروف فارسی  m/sec 2های کسری از قبیل  صورت اگر نام واحد بهتبصره: 
 نویسیم. صورت متر بر مجذور ثانیه  می  بنویسیم، به

 شود. در سمت راست گذاشته می ها شمارة فرمول ـ
 %3ر2% و 5آید. مثلاً  صورت % در سمت چپ عدد می علامت درصد به  ـ
شوند که مطلب خاتمه یافته باشد.  شوند که مطلب شروع شده باشد و جایی بسته می کروشه و پرانتز جایی باز می ـ

پرانتز بسته حتماً باید در سمت راست بیاید. حال  بنابراین، اگر مطلب با یک فرمول در سطر مستقل پایان یابد، کروشه یا
اگر در سطری کروشه یا پرانتز برای جملة فارسی در سمت راست باز شده و دنبالة مطلب در سطر بعد با یک فرمول ادامه 

یم مطلب دهیم تا کروشه یا پرانتز بتواند در سمت چپ بسته شود. مثلاً اگر بخواه یافته باشد، مطلب را مختصری تغییر می
 زیر را داخل دو کروشه بگذاریم

 و از اتحاد زیر استفاده کنید. فرض کنید:  :راهنمايی»

«
 

 دهیم آن را چنین تغییر می
 و از اتحاد فرض کنید:  :راهنمايی[

 

 ]استفاده کنید.

این معادله سه »جای اینکه بنویسیم:  کنیم که عبارتی را حذف کرده باشیم. مثلاً به نقطه ):( عمدتاً وقتی استفاده می از دو ـ
 .«1، و 0، -1ریشه دارد:  این معادله سه »توانیم بنویسیم:  می.« 1، و 0، -1اند از  ریشه دارد که عبارت 

 شوند.  می ها در روابط ریاضی ایتالیکـ متغیرها و کمیت
(، که در انتقال حرارت در Nuشود؛ برای نمونه، عدد نوسلت )د با قلم عادی )غیرایتالیک( نوشته میبع. نام توابع و اعداد بی1

 Nضرب دو متغیر  شود زیرا اگر ایتالیک شود با حاصلصورت غیرایتالیک نوشته می دینامیک سیالات کاربرد زیادی دارد، به
 i)عدد نپر(،  eشود. موارد استثنا شامل ثابت ها غیرایتالیک نوشته می( اشتباه خواهد شد. بنابراین نام توابع یا ثابتNu) uدر 

 شوند.می است که ایتالیک  f(x) )عدد موهومی( و نماد تابع
 (.minimum)اختصار  minشود، مثل . اختصارات برگرفته از حروف اول کلمات غیرایتالیک نوشته می2
 شود.غیرایتالیک نوشته می d. در انتگرال 3
 شود.ایتالیک نوشته می واحدها در فیزیک غیر. 4
های عددی بالا )توان( در معادلات شوند. اندیسهای بالا و پایین، چنانچه متغیر باشند، ایتالیک می. اندیس5

شوند. در موارد دیگر، مثلاً زمانی که اندیس شامل نمادهای توصیفی باشد، با قلم عادی )غیرایتالیک( ایتالیک می
 شوند.نوشته می

 شود. . عدد و واحد آن با یک فاصله نوشته می6
 شود.  ها با حروف بزرگ سیاه و بردارها با حروف کوچک سیاه نوشته می. نام ماتریس7

=cosi ix 

    

 

cos =cos + =cos +  cos 

                                                   +sin +  sin 

n n n

n

    

 

1 - 1
1

=cosi ix 

    

 

cos =cos + =cos +  cos 

                                                   +sin +  sin 

n n n

n

    

 

1 - 1
1
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 دهد.هایی است که اهمیت کاربرد متمایز ایتالیک/ غیرایتالیک را نشان میجدول زیر شامل نمونه
 غیرایتالیک ایتالیک

A )متغیر( عدد اتمی A )آمپر )واحد الکتریکی 

e )ثابت( بار الکترون e )الکترون )نام ذره 

g ثابت گرانش g )گلوئون )اسم ذره 

l )متغیر( طول l )لیتر )واحد حجم 

m )متغیر( جرم m )متر )واحد طول 

p )متغیر( تکانه p )پروتون )اسم ذره 

q )متغیر( بار الکتریکی q )کوارک )نام ذره 

t )متغیر( زمان t )واحد وزن( 

V )حجم )متغیر V واحد  ولت(

 الکتریکی(

Z )متغیر( بار اتمی Z بوزون )نام ذره( 

 های شیمی متن
آوریم؛ و برای نوشتن نام این  دنبال آن نماد غیرفلز را می ـ برای نوشتن فرمول مواد مرکب دوتایی یونی اول نماد فلز و به

 آید: می« ید ـ»دنبال آن پسوند  غیرفلز و به مواد اول نام فلز، بعد بخش اول نام لاتینی

NaCl  ،سدیم کلریدKBr پتاسیم برمید 

دنبال آن نماد  ـ برای نوشتن فرمول مواد مرکب دوتایی کووالانسی اول نماد عنصری که الکترونگاتیوی کمتر دارد و به
مواد اول نام عنصری که الکترونگاتیوی کمتر شود؛ و برای نوشتن نام این  عنصری که الکترونگاتیوی بیشتر دارد آورده می

  آید: می« ید  ـ»دنبال آن پسوند  دارد، بعد بخش اول نام لاتینی عنصری که الکترونگاتیوی بیشتر دارد و به

3AlCl ،2 آلومینیم کلریدCaH  ،کلسیم هیدریدZnS روی سولفید 
( و هیدروکسیدها )مثلاً سدیم هیدروکسید( NaCNدر این مورد چند استثنا وجود دارد، مانند سیانیدها )مثلاً سدیم سیانید 

 شوند. که مواد مرکب دوتایی نیستند ولی به همین صورت نامیده می
برای متمایز کردن نام  ( که3FeClو  2FeClـ از دو عنصر ممکن است چند نوع مادة مرکب دوتایی وجود داشته باشد )مثل 

 کنیم: ها به دو روش عمل می آن
 گذاریم: صورت اعداد رومی و بعد از نام عنصر مربوط می الف( درجة اکسایش را به

 کلرید (III)کلرید، آهن  (II)آهن 
 کنیم. چنانچه عنصر مربوط دارای نام فارسی باشد از نام فارسی آن استفاده می تبصره:

ها  پس از نام لاتینی آن« یک ـ»و برای حالت اکسایش بیشتر از پسوند « و ـ»کمتر از پسوند ب( برای حالت اکسایش 
 کنیم: استفاده می

 برمید، مرکوریک برمید فروکلرید، فریک کلرید، مرکورو
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(، دی 1گذاری به روش الف، پیشوندهای یونانی مونو ) بر نام ج( برای سری مواد مرکب متشکل از دو غیرفلز، علاوه
 (.4O2Nنیتروژن تتروکسید ) بریم: دی کار می ( ... را برای مشخص کردن حالات اکسایش به 3(، تری )2)

ای باید در اول قرار گیرد که در ترتیب زیر )از چپ به  تایی بین نافلزات، آن جزءِ سازنده مورد ترکیبات دو د( در
 راست( جلوتر آمده است.

Rn, Xe, Kr, B, Si, C, Sb, As, P, N, H, Te, Se, S, At, I, Br, Cl, O, F 

 مثلاً
 

به نام عنصری « یک ـ»و پسوند « هیدروـ»کنند با افزودن پیشوند  عنوان اسید عمل می  های آبی مواد مرکب دوتایی که به ـ محلول
های آبی هیدروژن  شوند. بنابراین محلول گذاری می به آن نام« اسید»افزودن واژة  که با هیدروژن ترکیب شده است و سپس با

ترتیب هیدروفلوئوریک اسید، هیدروکلریک اسید و  به و هیدروژن سولفید  (HCl)، هیدروژن کلرید (HF)فلوئورید 
 شوند. هیدروسولفوریک اسید نامیده می

را  HCNگذاری بالا، محلول آبی  گرچه یک مادة مرکب دوتایی نیست، مانند روش نام (HCN)هیدروژن سیانید  تبصره:
 نامیم.  هیدروسیانیک اسید می

ها پس از نام کاتیون  گذاری آن آوریم و برای نام ـ برای نوشتن فرمول قلیاها اول نماد فلز و بعد نماد هیدروکسید را می
 شود: آورده می« هیدروکسید»کلمة 

NaOH ،آمونیوم هیدروکسید سدیم هیدروکسید 

 شود: ختم می« ید ـ»متداول  ها به پسوند دوتایی هستند و نام آنهای اسیدهای دوتایی خود مواد مرکب  ـ نمک
NaCl  ،2سدیم کلرید CaI کلسیم یدید 

آوریم و  دار )اکسی اسیدها( اول نماد هیدروژن و بعد نام ریشة اسید را می تایی اکسیژن ـ برای نوشتن فرمول اسیدهای سه
 افزاییم: را به آن می« اسید»کنیم و سپس کلمة  مرکزی اضافه میرا به نام عنصر « یک ـ»ها پسوند  گذاری آن برای نام

 کربنیک اسید بوریک اسید، 
« و  ـ»گذاری این اسیدها از پسوند  در نامدهد.  چنانچه عنصر مرکزی دو حالت اکسایش داشته باشد، دو اکسی اسید تشکیل میـ 

برای مشخص کردن حالت اکسایش بالای آن عنصر « یک ـ»برای نشان دادن حالت اکسایش پایین عنصر مرکزی و از پسوند 
 کنیم: استفاده می

 نیترو اسید نیتریک اسید، 
سولفوریک اسید، ،

 
 سولفورو اسید 

ترین حالت اکسایش، پیشوند  ـ چنانچه عنصر مرکزی حالات اکسایش متفاوت داشته باشد، برای نشان دادن پایین
را به نام این اسید اضافه « پرـ»افزاییم و برای نشان دادن بالاترین حالت اکسایش، پیشوند  را به نام این اسید می« هیپوـ»

 کنیم: می

 پرکلریک اسید کلریک اسید، 
 هیپوکلرو اسید  و اسید، کلر 

NH , H S, S Cl , ClO , OF , XeF3 2 2 2 2 2 2

(H S)2

NH OH4

H BO3 3H CO2 3

HNO3HNO2

H SO2 4H SO2 3

HClO3HClO4

HClO2HOCl
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که با از دست هایی  نویسیم. نام آنیون تایی اول نماد فلز و بعد نماد ریشه یا آنیون اسید را می سه های مورد فرمول نمک ـ در
شوند از نام اسید با حفظ پیشوند )اگر وجود داشته باشد( و تغییر  اسیدها حاصل می های ممکن اکسی رفتن تمام پروتون

ها نیز از تلفیق نام کاتیون با نام آنیون حاصل  آید. نام نمک این آنیون دست می به « یت ـ»به « و ـ»یا « ات ـ»به « یک ـ»پسوند 
 شود: می

 سدیم نیتریت نیترات،سدیم  

 سدیم کلرات سدیم پرکلرات، 

 پرکلرات یا فریک پرکلرات (III)آهن  
 سدیم هیپوکلریت سدیم کلریت، 

صورت  کنیم که نام فلز به استفاده می« و ـ»و « یک ـ»شود، تنها زمانی از پسوند  طور که در مثال بالا مشاهده می همان تبصره:
 لاتینی آمده باشد.

معمولاً « مونوـ»های هیدروژن موجود در آن مشخص و پیشوند  پروتونی، تعداد اتم گذاری نمک اسیدهای چند نامـ در 
 شود: حذف می

 سدیم فسفات 
 سدیم مونو هیدروژن فسفات یا سدیم هیدروژن فسفات 

 هیدروژن فسفات سدیم دی 
 گذاری کرد: نیز نام« ـ بی»استفاده از پیشوند توان با  پروتونی را می هیدروژنی اسیدهای دو نمک تک تبصره:

 سدیم مونوهیدروژن سولفیت یا سدیم هیدروژن سولفیت یا  
 سولفیت سدیم بی

 سدیم مونوهیدروژن کربنات یا سدیم هیدروژن کربنات یا  
 کربنات سدیم بی

 شود، مگر الکل سنتی: نوشته می« ول ـ»املای شود در فارسی با  ختم می« ol-»ها به  هایی که ضبط لاتینی آن ـ جزء آخر همة الکل
 متانول، اتانول، پنتانول

 شود: نوشته می« وز ـ»شود در فارسی به صورت  ختم می« ose-»ها به  هایی که ضبط لاتینی آن ـ جزء آخر کربوهیدرات
 گلوکوز، فروکتوز، سلولوز، مالتوز، لوولوز، گالاکتوز

 شود: نوشته می« ون ـ»شود در فارسی با  ختم می« on-»ها به  آن ـ جزء آخر ذرات بنیادی که ضبط لاتینی
 الکترون، نوترون، فوتون، مزون، هیپرون، پوزیترون

 شوند: چنین نوشته می« oxide-»یا « oxy-»های مرکب مختوم به  ـ واژه
 مونوکسی، دیوکسی، تریوکسی، پنتوکسید 

عنصر را با قرار دادن چهار اندیس در اطراف نهاد اتمی آن مشخص ها و بار یونی یک  ـ عدد جرمی، عدد اتمی، تعداد اتم
 صورت زیر است: ها به یک از اندیس کنند. محل هر می

 عدد جرمی  اندیس سمت چپ بالا
 عدد اتمی  اندیس سمت چپ پایین

NaNO3NaNO2

NaClO4NaClo3

Fe(ClO )4

NaClo2NaOCl

Na PO3 4

Na HPO2 4

NaH PO2 4

NaHSO3

NaHCO3
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 ها تعداد اتم  اندیس سمت راست پایین
 بار یونی  اندیس سمت راست بالا

 .صورت  مشخص شود و نه به صورت  بار یونی باید به تبصره:
و « یم ـ»شود در فارسی با املای  ختم می« ium-» ها به های عناصر مجرد شیمیایی که ضبط لاتینی آن ـ جزء آخر آن دسته از نام

 شود: نوشته می« یوم ـ»با املای « ium-»همة اجزای یونی مختوم به 
 سدیم، رادیم، پتاسیم، آلومینیم، هلیم، گالیم، تالیم 
 آمونیوم، کربونیوم، هالونیوم، اکسونیوم، هیدرونیوم

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

n+A+nA
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 اختصارات

گیرند تا فضای کمتری  جای کلمات و ترکیبات بلندتر قرار می ای هستند که به شده های کوتاه ها صورت نوشت تهاختصارات یا کو
رود )نظیر  کار می های متنوعی به  در متن اشغال شود. اختصار انواع گوناگونی دارد )مانند ص، رک.، توانیر، شابک( و در حوزه

تر در  اوری، تجارت و بازرگانی(. در این فصل عمدتاً به اختصارات عمومیالقاب، جغرافیا، وقت و زمان، پژوهش، علم و فن
های  های بزرگ مثل وبستر یا فرهنگ های تخصصی باید در فرهنگ های دانشگاهی پرداخته شده و اختصارات حوزه متن

نوعی سابقة  م تا بهای های خطی را هم آورده اختصارات نسخه  جو شود. همچنین برخی از پرکاربردترین و اختصارات جست
 اختصارسازی را در زبان فارسی نشان دهیم. 

 وقت و زمان
AD م ب بعد از میلاد پس از میلاد 

a.m. م پ پیش از میلاد قبل از ظهر 
BC/BCE ث ثانیه پیش/قبل از میلاد 
ca. حح/ حدود حدود 

CE د/قه دقیقه پس از میلاد 
p.m. ش شمسی بعد از ظهر 
 ط طلوع  
 ظ بعدازظهر  
 عت ساعت  
 ق قمری  
 م ق از میلاد  قبل  

 م میلادی  
 ش  ه هجری شمسی  

 قه  هجری قمری  
 

 های پژوهشی و دانشگاهی )فارسی( متن

 بدون تاریخ تا  بی

 بدون محل نشر جا بی

 بدون ناشر نا بی

 جلد/ جلدهای ج

 های چاپ/ چاپ چ

 رجوع کنید به رک.

 سطر س

 شماره ش
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 المللی کتاب شمارة استاندارد بین شابک

 صفحه/صفحات ص

 صفحة عنوان ع  ص

 نویسی پیش از انتشار فهرست فیپا

 مقایسه کنید با؛ بسنجید با قس.

 برگ گ

 مترجم م.

 نگاه کنید به نک.

 ویراستار و.

همان اثر و همان مؤلف )در ارجاع مکرر و بلافاصله به یک اثر  همان

 واحد(

 منبع پیشین )همان اثر، همان مؤلف، همان جلد، همان صفحه( جا همان

 همان مؤلف همو

 
 های پژوهشی و دانشگاهی )لاتینی( متن

 .abbr اختصار

 .app پیوست

 .cf مقایسه کنید با، قس.

 .ch فصل

 .col ستون

 DOI شناسانة برنمود رقمی

 ebook کتاب الکترونیکی/رایاکتاب

  .ed سردبیر، مصحح/ ویراستِ/ به کوششِ، زیر نظرِویراستار، 

 .e.g برای نمونه

 .et al و همکاران/ و دیگران 

 .etc و غیره

 .i.e یعنی/ به این معنا که/ به بیان دیگر

 .f و بعد، صفحة بعد

 .ff به بعد/ صفحات بعد

 .fig شکل/ تصویر

 .ibid همان اثر

 id./idem همو، همان مؤلف

 .loc. cit جا همان

 .n یادداشت/ پانوشت

 .n.d تا بی
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 .no شماره 

 .op. cit همان اثر

 p. (pp.) صفحه )صفحات(

 .pub منتشرشده

 .rev شده تجدیدنظرشده/ بازنگری

 .supp./suppl ضمیمه

 .transl ترجمة

  .vol جلد 

 .v./vs در مقابلِ/ در مقایسه با

 

 های مذهبی های خطی و کتاب نسخه

 الخ آخر الی لعم علیه الله  لعنت 

 المشم المشهور له مخفف بدله

   نخ بدل نسخه

 بدله بدل نسخه 1ع  ربیع الاول

 بسمله الرحیم الرحمن   الله بسم  2ع  ربیع الثانی

 پ صفحة پشت 1ج  جمادی الاولی
 تخ تاریخ 2ج  جمادی الثانی

 تع تعالی ق ذـ ذیقعده

 ح حاشیه حج ذـ الحرام ذیحجة 
 حوقله لاحول ولا قوة الی بالله  

 خ خطی  

 ل خ بدل نسخه  

 ر صفحة رو  
 رض علیه  عنه/عنهم؛ رضوان الله  الله رضی   

 ره علیه  الله  ةرحم  

 ز زایده/زاید )برای نشان دادن افزودگی(  
 س علیه/علیها   الله سلام   
 ص صل الله علیه )وآله( وسلم  
 صح صحیح  
 صلعم الله علیه )وآله( وسلم صل   
 عج عجل الله فرجه  
 ع/عم السلام السلام/علیهم  علیه   
 قده )سره( الله سره قدس سره/قدس   
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 ارجاعات
کند که نویسندگان در نوشتة خود منبع نقل مستقیم، نقل  ملاحظات اخلاقی، قوانین حقوقی و اصل احترام به خواننده حکم می

یاب نباشد ذکر کنند. قواعد ارجاع به منابع برحسب رشتة دانشگاهی،  و هر واقعیت یا نظری را که مشهور یا آسان به مضمون،
منظور هدایت خواننده به منابع  سلیقة ناشر و نویسنده، و الزامات هر اثر متغیر است. اما معیار اصلی در آن ارائة اطلاعات کافی به

 که در ارجاع به منابع ترتیبی هر از منتشرشده یا نشده، چاپی یا الکترونیکی، است. همچنینمراجعه، اعم  شده و مورد استفاده

ارجاع به منابع در نشریات ادواری تابع روشی است که هر نشریه  رود. کار به  سراسر اثر در صورت یکدست به باید شود اتخاذ
 اختیار کرده است و نویسندگان ملزم به رعایت آن هستند.

 رایج برای ذکر منبع وجود دارد:دو روش 
نوشت،  شکل پانوشت یا در آخر مطلب در قالب پی ذکر مشخصات منابع در پایین صفحات به متنی:  روش ارجاع برون (1

ای در پایان شامل فهرست همة منابع ذکرشده. در این روش، امکان آوردن  یا در هر دو جا، معمولاً همراه با کتابنامه
ویژه در حوزة  نویسندگان بسیاری، به نوشت وجود دارد و به همین دلیل مورد منبع در پانوشت و پی شرح یا توضیح در

 علوم انسانی، به استفاده از آن تمایل دارند.

شکل مختصر و در پرانتز شامل نام پدیدآورنده و تاریخ انتشار  لای متن به ارجاع به منابع در لابه متنی: روش ارجاع درون (2
صورت لزوم، با ذکر مشخصات کامل منابع در پایان در قالب کتابنامه. این روش نیز طرفداران  صفحه در منبع و شماره

 دارند.پرشماری دارد. برخی هم به استفادة توأمان از هر دو روش تمایل 

 متنی  روش ارجاع برون

ای مکمل آن باشد.  شود و بهتر آن است که کتابنامه نوشت ذکر می در این روش، مشخصات منابع در پانوشت یا پی
 گردند. خورند و به شمارة نظیر خود در متن )عدد تُک( برمی ها شماره می نوشت ها و پی پانوشت

ها باشد، ذکر مشخصات کامل منابع در پانوشت یا  نوشت ها و پی چنانچه کتابنامه شامل همة منابع مذکور در پانوشت
های فاقد کتابنامه یا دارای  یابد. در متن را در کتابنامه می  نوشت، حتی در اولین ارجاع، ضرورت ندارد زیرا خواننده آن پی

نوشت ضروری است و در  بع در اولین مورد ارجاع به آن در پانوشت یا پیکتابنامة گزیده، ذکر همة مشخصات هر من
کند. اگر موارد ارجاع به یک منبع از هم دور  ارجاعات بعدی به آن منبع، آوردن چند جزء محدود از مشخصات کفایت می

ای  (، به خواننده6انوشت ، پ2نوشت دارای مشخصات کامل منبع )مثال: رک. فصل  پی توان با ارجاع به پانوشت/ باشند، می
ویژه که روش تکرار مشخصات کامل منابع در هر فصل کتاب  بیند در تشخیص منبع کمک کرد، به که ارجاع کوتاه را می
 دیگر معمول نیست. 

 نوشت: پی های ارجاع کامل در پانوشت/ مثال
 کنيد.عمل   های سجاوندی در ذکر مشخصات منابع توجه و مطابق آن مهم: به نشانه

، ص 1371، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، اشتقاق پسوندی در زبان فارسی امروزنویسنده( خسرو کشانی،  )کتاب با یک  -
 .29ـ25

                                      
 ها و مجلات شاخص مرکز نشر دانشگاهی، از منبع زیر نیز بهره گرفته شده  در تدوین این فصل، علاوه بر سنت و رویة ویرایشی دیرپا و جاری در کتاب

، تهران: پژوهشگاه علوم و فناوری اطلاعات 3، چ نامة ایران: راهنمای استناد به منابع اطلاعات فارسی و انگلیسی شیوهاست: سیروس علیدوستی و دیگران، 
 . 1391ایران و نشر چاپار، 
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Elinor Ostrom, Understanding Institutional Diversity, Princeton: Princeton University Press, 2005, p. 56. 
 

، 1370، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، اصلاح نباتات زراعی)دو نویسنده( بهمن یزدی صمدی و سیروس عبدمیشانی،   -
 .90ص 

D. Pierce and J. Warford, World without End: Economics, Environment, and Sustainable Development, 
Oxford: World Bank and Oxford University Press, 1993, pp. 110-118. 

، تهران: آموزش فرانسه به روش سمعی بصریدخت خطاط، ژیلبرت فاطمی و مهوش قویمی،  )سه نویسنده( نسرین -
 .12ـ8، ص 1373مرکز نشر دانشگاهی، 

Thomas Princen, Michael Maniates and Ken Conca, Confronting Consumption, Cambridge, MA: MIT 
Press, 2002, p. 208. 
 

، ص 1399، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، برگزیدة متون ادب فارسی)بیشتر از سه نویسنده( جلیل تجلیل و دیگران،  -
215 . 

J. Clarke et al., Creating Citizen-Consumers: Changing Publics and Changing Public Services, London: 
Sage, 2007, pp. 8-25. 
 

 .105، ص 1340تهران،  دانشگاه تهران: ستوده، منوچهر کوشش ، بهالمغرب الی المشرق من العالم حدودنویسنده(  )بی -

، تهران: مرکز نشر الدین رومی شناسی مولانا جلال کتاب)پدیدآورندة غیر از نویسنده( رامین خانبگی، گردآورنده،  -
 .35، ص 1389دانشگاهی، 

Pippa Norris, ed., Critical Citizens: Global Support for Democratic Governance, Oxford: Oxford 
University Press, 1999, p. 170. 
 

، تهران: مرکز نشر دانشگاهی و انجمن 22، ج شناسی های ایران چکیدهشناسی فرانسه در ایران،  )مؤسسه( انجمن ایران -
 . 68ـ55، ص 1381شناسی فرانسه در ایران،  ایران

OECD, OECD Key Environmental Indicators, Paris: OECD, 2008, pp. 56-69. 
 

مجموعه مقالات سمینار زبان ، در «سازی علمی استفاده از اشتقاق در واژه»)مقاله در مجموعه مقاله( محمدرضا باطنی،  -
 . 229ـ226، ص 1372، زیر نظر علی کافی، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، زبان علم فارسی و

J. Meadowcroft, “Greening the state”, in. P. F. Steinberg and S. D. VanDeveer, eds., Comparative 
Environmental Politics: Theory, Practice, and Prospects, Cambridge, MA: MIT Press, 2012, p. 76. 

، س شناسی و تاریخ مجلة باستان، «توسعه و تحول استقرارها در منطقة شاهرود»)مقاله در نشریه( کوروش روستایی،  -
 .10، ص 1388، 47، پیاپی شناسی و تاریخ مجلة باستان. یا: ...، 10، ص 1388، 1، ش 24

A. Dobson, “Environmental citizenship: Toward sustainable development”, Sustainable Development 
15, 2007, p. 180. 
 

، 1384، ترجمة علی امیرافضلی، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، مهندسی مکانیکطراحی در )ترجمه( دیوید جی. اولمن،  -
 .50ص 

کند؛ عنوان کتاب و نشریه  خانوادگی تغییر نمی نوشت، ترتیب نام و نام پی ( در ارجاع به منابع در پانوشت/1) نکته: -
های اصلی و  نویسی عنوان در آثار انگلیسی، بزرگ (2آید. ) داخل گیومه می شود؛ عنوان مقاله در ایرانیک/ایتالیک می

شود. در  تعریف و اضافه )مگر در شروع عنوان( می جز حروف ها به همة واژه اول فرعی کتاب و نشریه شامل حرف
های  مثال( 3شوند. ) نویسی می های خاص بزرگ عنوان مقاله، فقط حرف اولِ واژة اول عنوان اصلی و فرعی و اسم
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خانوادگی و نام پدیدآورندة اول و جای تاریخ، بر الگوی  در انتهای فصل آمده است که با تغییر ترتیب ناممتنوع دیگر 
 شود. فوق منطبق می

خانوادگی پدیدآورنده و عنوان اصلی اثر تا حداکثر چهار کلمه؛  نوشت شامل نام پی های ارجاع کوتاه در پانوشت/ مثال
 بعد ارجاع به یک منبع(: شود )در موارد وجود کتابنامة جامع در پایان و مرتبة دوم به میصفحه در صورت لزوم اضافه  شماره

  Ostrom, Understanding Institutional Diversity     /   اشتقاق پسوندیکشانی،  -
 Pierce and Warford, World without End /   اصلاح نباتات زراعییزدی صمدی و عبدمیشانی،  -

 Princen, Maniates and Conca, Confronting Consumption/   آموزش فرانسهخطاط، فاطمی و قویمی،  -

 Clarke et al., Creating Citizen-Consumers/   برگزیدة متون ادب فارسی تجلیل و دیگران، -

 العالم حدود -

  Norris, Critical Citizens/   الدین رومی شناسی مولانا جلال کتابخانبگی،  -

  OECDشناسی فرانسه /  انجمن ایران -

 ”Meadowcroft, “Greening the state« /  استفاده از اشتقاق»باطنی،  -
 ”Dobson, “Environmental citizenship« /توسعه و تحول استقرارها»روستایی،  -

 طراحی در مهندسی مکانیکاولمن،   -

 اصلی عنوان کلمات ترتیب( 2شده در ارجاع کوتاه توجه کنید. ) های ارجاع کامل و کوتاه، به موارد حذف ( با مقایسة مثال1)نکته: 

اشتقاق )مثال: کشانی، « همان»هم به یک منبع واحد، از  سر در موارد ارجاع متوالی و پشت( 3شود. ) حفظ شده کوتاه عنوان در باید
( نیز ]25یعنی همان ص [جا  / همان25، ص اشتقاق پسوندی)مثال: کشانی، « جا همان»( و 29/ همان، ص 25، ص پسوندی

 در هر دو حالت. .Ibidهای لاتینی از  شود؛ و در ارجاع استفاده می
 کیمیایصفحه است )مثال:  نوشت ذکر نام کتاب و شماره شیوة متداول دیگر برای ارجاع به منابع در پانوشت/پی

 (، که در این صورت کتابنامه باید برمبنای نام آثار تنظیم شود. 20، ص سعادت
ها ترتیب الفبایی دارد، نام کتاب و مدخل  کلی منابعی که مطالب آن طور ها و به ها و فرهنگ المعارف ةدر ارجاع به دایر

 «(.انستیتو پاستور ایران»خل ، مد4، ج فرهنگنامة کودکان و نوجوانانشود )مثال:  مراجعه ذکر می مورد

 متنی  روش ارجاع درون
صفحه در صورت  خانوادگی پدیدآورنده و تاریخ انتشار اثر و شماره در این روش، ارجاع به منابع در داخل متن در پرانتز با ذکر نام

خانوادگی  ترتیب الفبایی نام ه فهرست منابع و ب منابع/ گیرد. مشخصات کامل منابع در پایان در قالب کتابنامه/ لزوم انجام می
ها مسئولیت نویسنده و اصلاح  شود. اطمینان از صحت ارجاع پدیدآورندگان و با ذکر سال انتشار اثر بلافاصله بعد از نام آورده می

 متنی لازم است به نکات زیر توجه شود. ها برعهدة ویراستار است. در ارجاع درون افتادگی قلم  از
 شود.  شیوة )پدیدآورنده، تاریخ( شامل همة انواع منابع اعم از چاپی و الکترونیکی می 

  .چنانچه در متن به نام پدیدآورنده اشاره شده باشد، ذکر مجدد آن در پرانتز ضرورت ندارد 

 گیرد.  متنی بلافاصله پیش از هر نشانة سجاوندی در جمله قرار می پرانتز ارجاع درون 

 متنی باید با منبع متناظر آن در کتابنامه مطابقت کامل داشته باشد و  های درون و تاریخ در هریک از ارجاعخانوادگی  نام
 متنی در فهرست منابع موجود باشد.  منبع مرتبط با هر ارجاع درون
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 امه برای ای از یک مقاله باشد، این صفحه باید در محدودة صفحات ذکرشده در کتابن متنی شامل صفحه اگر ارجاع درون
 آن مقاله قرار داشته باشد. 

 ویرگول از ارجاع جدا  تواند شامل یک توضیح کوتاه هم باشد که با نقطه متنی می پرانتزِ دربردارندة ارجاع درون
 شود.  می

 و »عبارت شود و برای بیش از آن، نام پدیدآورندة اول و  متنی، حداکثر نام دو پدیدآورنده در پرانتز ذکر می در ارجاع درون
 آید. ( می.et alانگلیسی  آثار برای« )دیگران

 گیرد )پدیدآورنده، تاریخ؛ پدیدآورنده،  ویرگول قرار می ها نقطه در ارجاع به دو منبع از دو پدیدآورنده، بین آن
 تاریخ(. 

 آید.  ها ویرگول می در ارجاع به منابع با پدیدآورندة واحد، بین تاریخ 

  ،گیرد و نه در فهرست  متنی صورت می جدول، شکل، نمودار یا نقشه فقط در ارجاع درونارجاع به سطر، یادداشت
 منابع.

 گیرد و غالباً نیازی به  بازیابی در متن صورت می باید توجه داشت که ارجاع به برخی منابع و همچنین موارد غیرقابل
ها، محل  (، روزنامه12ـ8: 5ل: قرآن های مقدس )مثا جمله ارجاع به کتاب ها در فهرست منابع نیست، از ذکر آن

ها شامل  های شخصی یا نامه ها، یادداشت های منتشرنشده، مکالمه های خطی، اطلاعات و مصاحبه داری نسخه نگه
 ها. رایانامه

 دهی و تنظیم کتابنامه منطبق بر متن اصلی است. فقط چنانچه در  های ترجمه، شیوة ارجاع در کتاب
ارجاعی، داخل پرانتز ارجاع درون متن یا کتابنامه توضیح وجود داشته باشد، باید ترجمه  های نوشت پی ها/ پانوشت

 وجود نیاید. ریختگی به  هم شود. همچنین در انتقال الکترونیکی کتابنامة متن اصلی باید دقت کرد که به

 متنی به منابع فارسی: مثال ارجاع درون
بسیار مهم است. شاید بتوان گفت که نویسندگی همان هنر پروراندن مطلب است. در نویسندگی، مهارت در پروراندن مطلب »

: 1388)سمیعی، « تواند بنویسد داند و نمی نویسد و آن که می داند و می آورد میان آن که می همین هنر است که فرق پدید می
18.) 

ازای هر لفظ خارجی یک  کار به ازهغالب مترجمان ت»نویسد:  ( می70: 1392زده، نجفی ) های شتاب درخصوص ترجمه
کنند که در فارسی نیز  ها را هم ندارند گمان می نامه شناسند و چون معمولاً حوصلة مراجعه به لغت معنی بیشتر نمی

 «برابر آن یک لفظ بیشتر وجود ندارد. در
هم به یک منبع واحد استفاده کرد )مثال:  سر در موارد ارجاع پشت« جا همان»و « همان»توان از  متنی نیز می در ارجاع درون نکته:

 در هر دو حالت. .Ibidهای لاتینی از  (؛ و در ارجاع]35یعنی همان ص [جا  /همان35/همان: 18: 1388سمیعی، 

 متنی به منابع لاتينی: مثال ارجاع درون
 شده حاصل بذر مشارکتی اصلاح و گزینش در خصوص به نیز دستاوردهایی بجا، انتقادات وجود با که است معتقد ماس
  .(Mosse, 2003: 75) است
 (.26: 2004باشد ) روستایی مردم نفع به تحولی ایجاد هدف که یابند می اهمیت زمانی روابط است معتقد 1ایبن

 ــــــــــــــــــــ
1. Eyben 
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 دو در که است تحلیل و تفکر در بزرگ تحول یک شود . . . این می بررسی پرسشگر و باز ذهنی با توسعه دشوار مسائل
 (.20: 2003، 1والاس) ایم بوده آن شاهد گذشته سال

 ــــــــــــــــــــ
1. Wallace 

 و مطلوبیت آن نظری پایة که کردند ارائه چهارربعی مدلی بلندمدت در قیمت تعیین توضیح برای 1وینکلر و دیسپاسکوئل
 .(36: 2002است ) خانوار بودجة قید

 ــــــــــــــــــــ
1. Dispasquale and Winkler 

ها در یک  شود، اگر یک اثر چند نویسنده داشته باشد، ضبط نام همة آن که در مثال آخر مشاهده می چنان  (1) نکته:
صفحه  اره( پرانتز ارجاع شامل تاریخ انتشار اثر و شم2گیرد. ) آید و عدد تُک روی نام آخرین نویسنده قرار می پانوشت می

ای، نام مؤلف اثر و تاریخ  متنی به اثر ترجمه ( در ارجاع درون3توان بلافاصله پس از اسم مؤلف)ان( نیز قرار داد. ) را می
 شود.  شمسی انتشار آن ذکر می

دهی است، به این ترتیب که ارجاع در متن به شمارة منابع است  روش رایج دیگری برای ارجاع« گذاری منابع شماره»
گذاری منابع  شود اما چنانچه شماره جویی می گیرد. با استفاده از این روش، در فضا صرفه که داخل قلاب یا پرانتز قرار می

گذاری مجدد وجود ندارد. در این  شد، امکان تغییر در ارجاعات بدون شمارهها در متن صورت گرفته با به ترتیب ظهور آن
خورند )مثال: استدلال  شود و سپس منابع به همین ترتیب شماره می ترتیب الفبایی تنظیم می روش، معمولاً کتابنامه به 

جه است که هدفش کشف شود، بلکه تنها استدلالی گذرا و مو راهگشا استدلالی است که قطعی و سرراست تلقی نمی
 (.]113ـ112، ص 9[نظر است  حل مسئلة مورد راه

 کتابنامه/فهرست منابع/منابع
استفاده در تدوین یک اثر، اعم از منابع خطی و چاپی و  ترین منابع مورد کتابنامه/منابع فهرستی است شامل همه یا مهم

ها مراجعه نکرده ولی مایل است به خواننده معرفی  نده به آنالکترونیکی، و در مواردی حتی منابعی در موضوع اثر که پدیدآور
، المعارف دایرةنامه، گزارش، فرهنگ،  تواند شامل انواع کتاب و نشریه، نسخة خطی، مصاحبه، سخنرانی، پایان کند. این منابع می

طریق رایانه( و محتوای اینترنتی و  ازمتون سمعی و بصری، قوانین و اسناد رسمی، محتوای الکترونیکی )قابل مشاهده و انتقال 
 برخط باشد.

آید، و  خانوادگی پدیدآورندة اول قبل از نام او می نوشت ارجاعی دارد: نام پی کتابنامه دو تفاوت عمده با پانوشت/
 ها.   تر آن منظور یافتن ساده ها به شود، مگر صفحات آغاز و پایان مقاله ای برای منابع ذکر نمی  صفحه شماره

متنی فقط در یک جزء تفاوت دارد: محل ذکر تاریخ  متنی و درون های دارای ارجاع برون شیوة تنظیم کتابنامه در متن
گیرد؛ و در  متنی، تاریخ انتشار در آخر مشخصات منبع قرار می های دارای ارجاع برون انتشار اثر. به این ترتیب که در متن

 دنبال نام پدیدآورنده.  و به متنی، در اول های دارای ارجاع درون متن
صورت یکجا، و اگر تعداد آثار عربی زیاد باشد اول آثار فارسی و  در کتابنامه ابتدا مشخصات آثار فارسی و عربی به

ترتیب الفبایی  نشده، به  صورت تفکیک ها به صورت مجزا، و در ادامه مشخصات آثار سایر زبان سپس آثار عربی به
شود و حرف   های عربی در تنظیم الفبایی منابع منظور نمی گیرد. الف و لام در اول نام رندگان قرار میخانوادگی پدیدآو نام

 کنندة جای منبع در ترتیب الفبایی کتابنامه است. پس از آن تعیین
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دست آید و وارد مشخصات آن شود یا اضافه بر اجزای معمول آن باشد داخل قلاب  هر اطلاعی که از خارج اثر به 
 آید.  گیرد؛ و چنانچه حدس و گمان باشد، یک نشانة پرسش جلوی آن می قرار می

، اما در «(پیکربندی کتاب چاپی و الکترونیکی»فهرست منابع معمولاً جزو صفحات پس از متن است )رک. فصل 
منابع هر فصل و  های علمی، فهرست های نشریه های درسی و مقاله های با چند نویسنده مثل مجموعه مقاله، کتاب کتاب

 آید. مقاله در پایان آن می
 گیرد.   بین اجزای اصلی مشخصات منابع در کتابنامه ویرگول و در انتهای مشخصات نقطه قرار می

 اجزای اصلی مشخصات منابع در کتابنامه
 نویسنده، گردآورنده، ویراستار یا هر پدیدآورندة اصلی دیگر؛ 

 تاریخ انتشار اثر؛ 

  فرعی اثر؛عنوان اصلی و 

 سایر پدیدآورندگان؛ 

 :مشخصات نشر شامل 

o اد جلد، نوبت چاپ و ویراست، محل نشر و ناشر )برای کتاب(؛تعد 

o صفحة آغاز و پایان )برای مقاله(؛ نام نشریه، شمارة سال/دوره/نسخه/پیاپی، شماره 

o شنیداری(؛ ـ رسانه )برای آثار الکترونیکی و مواد دیداری 

o  صورت لزوم )برای آثار برخط(. تاریخ دسترسی دراطلاعات بازیابی و 

 پدیدآورنده
براى . باشد شده نکه جزو نام فردآ، مگر شود از نام اشخاص حذف می علامه یا هایى نظیر دکتر، مهندس، استاد لقب -

 مراجعه کرد. )از انتشارات کتابخانة ملی( لفانؤمو فهرست مستند اسامى مشاهیر توان به کتاب  مىنکته این  آگاهی از
ای ذکر شود، مثلاً برای متمایز کردن دو فرد همنام از  چنانچه ضرورت ایجاب کند که لقب یا عنوان پدیدآورنده

مورد گذشتگان، چنانچه  گیرد )مثال: صمدی، رضا )دکتر( ...(. همچنین در یکدیگر، داخل پرانتز بعد از نام قرار می
 تواند راهگشا باشد. خانوادگی بیاوریم، مراجعه به این کتاب می جای نام ندانیم کدام بخش از نام را در

 شود. خانوادگی، نام ذکر می صورت نام نام پدیدآورندة اثر بعد از حذف لقب و عنوان به -

نام /نام»ترتیب  به بقیه نامو « نام /نام خانوادگى»ترتیب  اگر تعداد پدیدآورندگان دو یا سه نفر باشد، نام نفر اول به -
 .شود ذکر مى« و»با حرف ربط « خانوادگى

 بر صفحة عنوان اثر است. منطبق پدیدآورندگان تقدم و تأخر نام -

شود و در آثار با بیش از شش پدیدآورنده، نام سه نفر اول به همان  تا شش نفر در کتابنامه آورده می پدیدآورندگاننام  -
 آید. می  .et al ، و در آثار انگلیسی«و دیگران»دنبال نام نفر سوم عبارت  شود و به صورت آثار دارای سه پدیدآورنده ذکر می

 .شود جاى پدیدآورنده نوشته مى دراثرى باشد، نام آن  ةپدیدآورند و نظایر آن سسهؤسازمان یا میک اگر  -
المعارفی باشد که هر مدخل آن  ةمقدس یا فرهنگ و دایر  چنانچه پدیدآورندة اثر معلوم نباشد یا ارجاع به یک کتاب -

 گیرد. نویسندة مشخصی ندارد، نام اثر در جایگاه پدیدآورنده و مبنای تنظیم الفبایی قرار می

 شود. پدیدآورندة اثر، مثل ترجمه، تصحیح یا شرح مجدد، مشخصات اثر جدید جداگانه و مستقل نوشته میبا تغییر  -
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؛ چنانچه نام ]مستعار[نویسیم:  برابر نام مستعار می در دانیم، نام اصلی او را نمیاست و ما مستعار  اسم اگر نام پدیدآورنده -
و در مقابلش نام مستعار را  «نام ،خانوادگى نام»صورت  تر از نام مستعار ذکرشده است، آن را به شده شناخته پدیدآورندهاصلی 

، به همان مشهور شده است مستعار خود صاحب اثر به نام(؛ و اگر ]م. امید[آوریم )مثال: اخوان ثالث، مهدی  داخل قلاب می
گیرد، هم در کتابنامه و هم در ارجاع مختصر )مثال: نیما یوشیج،  رار میخانوادگی، نام ق  جای نام شکل و بدون توضیح در

 (..نیلوفر تهران: ،اشعار نیما یوشیج مجموعة، 1383

ای یک اثر مستقل داشته باشد و اثر دیگری با یک نویسندة همکار، در تنظیم کتابنامه، اثر مستقل اول  چنانچه نویسنده -
 گیرد. قرار می

 نام خانوادگی الفبای حروف اساس بر است، یکی اول نویسندة نام ها آن در که دو یا چند نویسندههم با  سر منابع پشت -

 نویسندگان.  تعداد بدون در نظر گرفتن شوند، می همکار مرتب نویسندگان

جای تکرار  هم با یک یا دو یا چند پدیدآورندة یکسان، اعم از شخص یا سازمان، به سر منابع پشتصورت وجود  در -
 شود.   خانوادگی و نام پدیدآورندگان می بعد جانشین نام تایی از منبع دوم به ها، یک خط تیرة بلند سه  نام

مشخص « زودآیند»یا « تا بی»د. آثار بدون تاریخ که با شون تایی، منابع برمبنای سال انتشار مرتب می در استفاده از خط تیرة سه -
  آیند. می دار تاریخ آثار همة از پس شوند می

ها، حروف الفبا  چنانچه یک پدیدآورندة واحد صاحب دو یا چند اثر در سال واحد باشد، برای متمایز کردن آن -
 شوند. حروف عنوان آثار مرتب می ب( و منابع برمبنای1396الف/ 1396آیند )مثال:  ترتیب جلوی سال می به

 تاریخ انتشار
 شود مى ذکرتاریخ انتشار اولین و آخرین جلد  چندجلدى که یکجا منتشر نشده است، یک کتاب ارجاع به کل در -

 (.1385ـ1378)
گیرد  اول قرار مى جلد انتشار تاریخ دنبال باشد، فقط یک خط تیره به جلدهای کتاب منتشر نشده چنانچه همة -

  ـ(.1395)

 شود. در ارجاع به یک جلد از میان چند جلد، فقط تاریخ انتشار همان جلد ذکر می -

دنبال آن نشانة  تاریخ و به انتشار قمری دارند، همان تاریخ که قدیمی فارسی های کتاب و عربی های کتاب در ارجاع به -
در فهرست  تاریخ همان میلادی، تاریخ انتشار باعربی  های شود. همچنین برای کتاب کتابنامه ذکر می در «ق»ه  اختصاری
 آید.  منابع می

  شود. انگلیسی جایگزین آن می آثار برای«.n.d» فارسی و  آثار برای« تا بی»اختصار  نباشد، معلوم اثر انتشار تاریخ اگر -

واژة  نیست، از زودی منتشر شود اما تاریخ دقیق انتشار آن مشخص برای اثری )کتاب یا مقاله( که قرار است به -
 . شود می تاریخ انتشار استفاده جای به انگلیسی آثار برای« forthcoming» فارسی و آثار برای «زودآیند»

 عنوان
دهنده منتشر شده باشد، عنوان آن )اصلی و فرعی( با حروف ایرانیک/ایتالیک نوشته  کلی، هرگاه منبع اطلاع طور به -

 نامه، پایان دهنده کتاب، با حروف غیرایرانیک/غیرایتالیک. منظور از منبع اطلاعشود؛ و چنانچه منتشر نشده باشد،  می
 طرح پژوهشی، و هرگونه مواد غیرچاپی است. مقاله، گزارش، سخنرانی،

 گیرد.  عنوان مقاله )در نشریه و مجموعه مقاله( و فصل داخل گیومه قرار می -

 گیرد. دونقطه قرار می معمولاً بین عنوان اصلی و فرعی کتاب و شمارة جلد و عنوان آن -
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دوم  فرعی عنوان از پیش و اول دونقطه فرعی عنوان از پیش باشد، معمولاً داشته فرعی عنوان دو اگر اثری -
 گیرد. می ویرگول قرار نقطه

 نیست. لازم آن از پس دیگری یا تعجب آمده باشد، نشانة سجاوندی پرسش نشانة فرعی عنوان یا عنوان چنانچه در آخر -

 آید. صورت غیرایتالیک می دنبال عنوان اصلی، داخل قلاب و به اگر ذکر ترجمة انگلیسی عنوان لازم باشد، به -

 های اصلی و فرعی کتاب و نشریه شامل حرف نویسی عنوان متنی، بزرگ به آثار انگلیسی، همانند ارجاع بروندر ارجاع  -

شود. در عنوان مقاله، فقط حرف اولِ واژة  ع عنوان( میحروف تعریف و اضافه )مگر در شرو جز ها به همة واژه اول
 شوند. نویسی می های خاص بزرگ اول عنوان اصلی و فرعی و اسم

 سایر پدیدآورندگان
با همان عنوانی که در اثر ویراستار،  یا مصحح ،گردآورنده، مترجم در ارجاع به کتاب، نام پدیدآورندگان دیگر نظیر -

 شود. بعد از نام کتاب ذکر می خانوادگی نامنام و ترتیب  آمده، به 

 آید. خانوادگی می نام و نامترتیب  نام مترجم مقاله بعد از نام مقاله و قبل از عنوان مجموعه یا نشریه به  -

 آید. می« و دیگران»دنبال آن عبارت  اگر تعداد مترجمان اثری بیشتر از سه نفر باشد، نام نفر اول و به -

 .شود کتابنامه آورده می در ای داشته باشد ویژه اعتبار که صورتی در تنها آثار دیگران، بر مقدمه پیشگفتار یا نویسندة نام -

 مشخصات نشر
  لزومى ندارد. اول و ویراست اول، ذکر این سه مشخصه چاپ و جلدى یک هاى کتاب ارجاع به در -

 شود. همان جلد ذکر می ای چندجلدی، شماره و عنوان در ارجاع به فقط یک جلد از مجموعه -

توان نام ناشر را  کلی می طور شود، مگر آنکه جزء نام ناشر باشد. به ذکر نمی« انتشارات»یا « نشر»در نام ناشر، کلمة  -
است نیاورد. ناشرانی که نام  وضعیت حقوقى ناشر ةدهند که نشان را« انتشارات ةسسؤم» نظیر عباراتىو  مختصر کرد

 آید.  جای نام ناشر می اختصاری دارند همان به

 گیرد. قرار می بین محل نشر و ناشر دونقطه -

 شود. تا نشان داده می نا و بی جا، بی ترتیب با بی نامعلوم بودن محل نشر، ناشر و تاریخ نشر در کتابنامه به -
 مگر آنکه جزء نام نشریه باشد. آید، نمى نشریه مجله، ماهنامه و نظایر آن جلوی نام روزنامه، کلمة -

  در ارجاع به روزنامه، ذکر روز انتشار ضرورت دارد. -

 است.آن  ثبت ة...( و شمار دارى )شهر و کتابخانه و خطى شامل محل نگه ةمشخصات نشر نسخ -

متنی،  ترتیب، در کتابنامة آثار دارای ارجاع برون های متعدد از تنظیم مشخصات انواع منبع، عمدتاً و به در ادامه، مثال
ایتالیک  ها، با همین ترتیب و اجزای ایرانیک/ متنی آمده است. این مثال متنی، و ارجاع درون دارای ارجاع درون کتابنامة آثار

 تواند الگوی ارجاع به انواع مشابه قرار گیرد. های سجاوندی، می و نشانه

 کتاب با یک نویسنده

 .1371دانشگاهی، ، تهران: مرکز نشر اشتقاق پسوندی در زبان فارسی امروزکشانی، خسرو، 
 (1371، تهران: مرکز نشر دانشگاهی./)کشانی، اشتقاق پسوندی در زبان فارسی امروز، 1371کشانی، خسرو، 

Ostrom, Elinor, 2005, Understanding Institutional Diversity, Princeton: Princeton University 
Press./(Ostrom, 2005) 
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 کتاب با دو نویسنده
 .1370، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، اصلاح نباتات زراعییزدی صمدی، بهمن و سیروس عبدمیشانی، 

، تهران: مرکز نشر دانشگاهی./)یزدی اصلاح نباتات زراعی، 1370یزدی صمدی، بهمن و سیروس عبدمیشانی، 
 (1370صمدی و عبدمیشانی، 

Pierce, D. and J. Warford, 1993, World without End: Economics, Environment, and Sustainable 
Development, Oxford: World Bank and Oxford University Press./(Pierce and Warford, 1993) 

 کتاب با سه تا شش نویسنده

، تهران: مرکز نشر آموزش فرانسه به روش سمعی بصریدخت، ژیلبرت فاطمی و مهوش قویمی،  خطاط، نسرین
 .1373دانشگاهی، 

، تهران: آموزش فرانسه به روش سمعی بصری،  1373دخت، ژیلبرت فاطمی و مهوش قویمی،  خطاط، نسرین
 (1373مرکز نشر دانشگاهی./)خطاط و دیگران، 

Princen, Thomas, Michael Maniates and Ken Conca, 2002, Confronting Consumption, 
Cambridge, MA: MIT Press./(Princen et al., 2002) 

 نویسنده کتاب بی
 .1340تهران،  دانشگاه تهران: ستوده، منوچهر کوشش ، بهالمغرب الی المشرق من العالم حدود
، حدود العالمتهران./) دانشگاه تهران: ستوده، منوچهر کوشش ، به1340، المغرب الی المشرق من العالم حدود
1340) 

 کتاب با پدیدآورندۀ غیر از نویسنده
 .1389، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، الدین رومی شناسی مولانا جلال کتابخانبگی، رامین، گردآورنده، 
، تهران: مرکز نشر دانشگاهی./)خانبگی، الدین رومی شناسی مولانا جلال کتاب، 1389خانبگی، رامین، گردآورنده، 

1389) 
Norris, Pippa, ed., 1999, Critical Citizens: Global Support for Democratic Governance, Oxford: 
Oxford University Press./(Norris, 1999) 

 کتاب با نویسنده و پدیدآورندۀ دیگر

تصحیح و مقدمه و تحشیه: عباس زریاب، تهران: مرکز نشر ، فی الطبنة کتاب الصیدبیرونی، ابوریحان، 
 .1370دانشگاهی، 

، تصحیح و مقدمه و تحشیه: عباس زریاب، تهران: مرکز نشر فی الطبنة الصیدکتاب ، 1370بیرونی، ابوریحان، 
 (1370دانشگاهی./)بیرونی، 

Frege, G., 1989, The Foundations of Arithmetic, trans. J. Austin, Oxford: Basil 
Blackwell./(Frege, 1989) 

 اهتمام اشاره کرد. کوشش، به نظر، به همکاری، زیرتوان به با  مورد نقش پدیدآورندة دیگر همچنین می در نکته:

 عنوان پدیدآورنده  مؤسسه، سازمان، انجمن و غیره به

، تهران: مرکز نشر دانشگاهی و انجمن 22، ج شناسی های ایران چکیدهشناسی فرانسه در ایران،  انجمن ایران
 .1381شناسی فرانسه در ایران،  ایران
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، تهران: مرکز نشر دانشگاهی و انجمن 22، ج شناسی های ایران چکیده، 1381شناسی فرانسه در ایران،  انجمن ایران
 (1381شناسی فرانسه در ایران،  شناسی فرانسه در ایران./)انجمن ایران ایران

OECD, 2008, OECD Key Environmental Indicators, Paris: OECD./(OECD, 2008) 
 توان نام سازمان را کوتاه کرد یا از شکل اختصاری نام یا از سرواژه استفاده کرد. این موارد می در نکته:

  کتاب ترجمه
 .1384، ترجمة علی امیرافضلی، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، طراحی در مهندسی مکانیکاولمن، دیوید جی.، 

امیرافضلی، تهران: مرکز نشر ، ترجمة علی طراحی در مهندسی مکانیک، 1384اولمن، دیوید جی.، 
 (1384دانشگاهی./)اولمن، 

الدین پاشایی  ، ترجمة بهرام معلمی و جلالها دینامیک کلاسیک: ذرات و سیستمتورنتون، استفن تی. و جری بی. ماریون، 
 .1392، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، 2راد، چ 

، ترجمة بهرام معلمی و ها کلاسیک: ذرات و سیستمدینامیک ، 1392تورنتون، استفن تی. و جری بی. ماریون، 
 (1392، تهران: مرکز نشر دانشگاهی./ )تورنتون و ماریون، 2الدین پاشایی راد، چ  جلال

 فصلی از کتاب
، 82ـ18، ص مقالات شناختی فارسی: مجموعه های زبان پژوهش، در «های سببی در زبان فارسی ساخت»دبیرمقدم، محمد، 

 .1384نشر دانشگاهی، تهران: مرکز 
، ص مقالات شناختی فارسی: مجموعه های زبان پژوهش، در «های سببی در زبان فارسی ساخت»، 1384دبیرمقدم، محمد، 

 (35: 1384، تهران: مرکز نشر دانشگاهی./)دبیرمقدم، 82ـ18

  مقاله در مجموعه مقاله
، زیر نظر زبان علم مجموعه مقالات سمینار زبان فارسی و، در «سازی علمی استفاده از اشتقاق در واژه»باطنی، محمدرضا، 

 .  1372، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، 235ـ223علی کافی، ص 
 ارسی ومجموعه مقالات سمینار زبان ف، در «سازی علمی استفاده از اشتقاق در واژه»، 1372باطنی، محمدرضا، 

 (227: 1372، تهران: مرکز نشر دانشگاهی./)باطنی، 235ـ223، زیر نظر علی کافی، ص زبان علم
Meadowcroft, J., 2012, “Greening the state”, in. P. F. Steinberg and S. D. VanDeveer, eds., 
Comparative Environmental Politics: Theory, Practice, and Prospects, pp. 63 – 87, Cambridge, MA: 
MIT Press./(Meadowcroft, 2012: 71) 

  مقاله در مجموعه مقالۀ دارای فروست
نشر های  ، برگزیدة مقالهدربارة نشر کتاب و حق مؤلف، در «چاپ افست و ناشران بساز و بفروش»امامی، کریم، 

 .1381، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، 55ـ41، زیر نظر نصرالله پورجوادی، ص 9 دانش
، برگزیدة دربارة نشر کتاب و حق مؤلف، در «چاپ افست و ناشران بساز و بفروش»، 1381امامی، کریم، 

 (52: 1381، تهران: مرکز نشر دانشگاهی./)امامی، 55ـ41، زیر نظر نصرالله پورجوادی، ص 9 نشر دانشهای  مقاله
نشر های  ، برگزیدة مقالهدربارة ترجمه، ترجمة اسماعیل سعادت، در «نهضت ترجمه در جهان اسلام»مدکور، ابراهیم، 

 ، تهران: مرکز نشر دانشگاهی.112ـ93، ص 3، زیر نظر نصرالله پورجوادی، چ 3 دانش
، برگزیدة دربارة ترجمه، ترجمة اسماعیل سعادت، در «نهضت ترجمه در جهان اسلام»، 1370مدکور، ابراهیم، 

، تهران: مرکز نشر دانشگاهی./)مدکور، 112ـ93، ص 3، زیر نظر نصرالله پورجوادی، چ 3 نشر دانشهای  مقاله
1370 :101) 
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 شده در همایش مقالۀ ارائه
شده در همایش  ، ارائه«المللی دادگستری: رکن قضایی سازمان ملل متحد دیوان بین»، 1386سیفی، سیدجمال، 

./)سیفی، 1386اسفند  2الملل، دانشگاه تهران،  المللی دادگستری در تداوم و توسعة حقوق بین نقش دیوان بین
1386) 

Duit, Andreas, 2009, “The ecological state: Cross-national patterns of environmental governance 
regimes”, Paper presented at ECPR General Conference, Potsdam, Germany, September 10 – 12, 
2009./(Duit, 2009) 

 مقدمۀ شخص غیر از نویسنده
مرکز ، گردآوری و به خط ابوالمجد محمد بن مسعود تبریزی، تهران: سفینة تبریزحائری، عبدالحسین، مقدمه بر 

 .1381نشر دانشگاهی، 
، گردآوری و به خط ابوالمجد محمد بن مسعود تبریزی، سفینة تبریز، مقدمه بر 1381حائری، عبدالحسین، 

 (1381تهران: مرکز نشر دانشگاهی./)حائری، 

 بعد کتاب ویرایش دوم به
، ویرایش دوم، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، آواشناسی زبان فارسی: آواها و ساخت آوایی هجاثمره، یدالله، 

1378 . 
، ویرایش دوم، تهران: مرکز نشر آواشناسی زبان فارسی: آواها و ساخت آوایی هجا، 1378ثمره، یدالله، 

 (1378دانشگاهی./)ثمره، 

Kingdon, John, 2003, Agendas, Alternatives, and Public Policies, 2nd ed., New York: 
Longman./(Kingdon, 2003)  

 آید. در آثار چندجلدی، تعداد جلد بعد از شمارة ویرایش می نکته:

 بعد کتاب چاپ دوم به
چنانچه [(. 1366)چاپ اول:  1398، تهران: مرکز نشر دانشگاهی، 15، چ آیین نگارشسمیعی )گیلانی(، احمد، 

  ]ذکر تاریخ چاپ اول ضرورت داشته باشد.
(./)سمیعی، 1366، تهران: مرکز نشر دانشگاهی )چاپ اول: 15، چ آیین نگارش، 1398سمیعی )گیلانی(، احمد، 

1398) 

 آثار چندجلدی
ج، تهران: مرکز نشر  3، دین و دولت در ایران عهد مغول، 1375بیانی )اسلامی ندوشن(، شیرین، 

 (120: 2، 1375دانشگاهی./)بیانی، 
ج، تهران: مرکز نشر  2، نویسان نگاری ایرانیان و دیگر پارسی تاریخ روزنامه، 1379ـ1377پروین، ناصرالدین، 
 (35: 1، 1379ـ1377دانشگاهی./)پروین، 

، تهران: مرکز نشر : هنر و معماری3النهرین، ج  تاریخ و تمدن بین، 1380مجیدزاده، یوسف، 
 (50: 1380دانشگاهی./)مجیدزاده، 

Norton, A. R., 1995-1996, Civil Society in the Middle East, 2 vols. Leiden, Netherlands: 
Brill./(Norton, 1995-1996, 2: 87) 
V. F. Heinrich and L. Fioramonti, eds., 2008, CIVICUS Global Survey of the State of Civil 
Society, Vol. 2: Comparative Perspectives, Bloomfield, CT: Kumarian Press./(Heinrich and 
Fioramonti, 2008: 22) 
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 گیرد. دنبال تاریخ انتشار قرار می در ارجاع مختصر به یک جلد از آثار چندجلدی، شمارة جلد به نکته:

 نسخۀ خطی

 . 148، نسخة خطی کتابخانة مجلس شورای ملی، شمارة البررة فی المسائل العشرةتحفة بغدادی، مجدالدین، 

 .4040آباد پاکستان، شمارة  بخش، اسلام ، نسخة کتابخانة گنجتاج القصص

 گیرد.  متنی صورت می شکل ارجاع برون های خطی به ارجاع به نسخه نکته:

 های مرجع کتاب

، 2074ـ2072، ص 3سرپرستی رضا سیدحسینی، ج  ، بهفرهنگ آثار، «شرقی ـ دیوان غربی»، 1389سمیعی گیلانی، احمد، 
 (1389تهران: سروش./)سمیعی گیلانی، 

، گردآوری حسن مدنی، ویرایش دوم، تهران: 1382انگلیسی(،  ـ فارسی، فارسی ـ )انگلیسی واژگان مهندسی معدن
 : مدخل ...(1382، واژگان مهندسی معدنمرکز نشر دانشگاهی./)

 متن در ها، )مصاحب( یا فرهنگ فارسی المعارف ةدایر)دهخدا(،  نامه لغت مشهور، مانند مرجع های کتاب در ارجاع به نکته:
 . نیست ضروری منابع فهرست در شناختی اثر کتاب اطلاعات ذکر

 دو اثر از یک نویسنده

، تهران: مرکز نشر بزم دیرینه عروس: شرح پانزده قصیده از دیوان خاقانیالف(. 1388کن، معصومه ) معدن
 الف(1388کن،  دانشگاهی./)معدن

 ب(1388کن،  ، تهران: مرکز نشر دانشگاهی./)معدن5، چ جام عروس خاوریب(. 1388ـــ )

 نشریه

 نشريۀ علمی
، 1، ش 24، س شناسی و تاریخ مجلة باستان، «توسعه و تحول استقرارها در منطقة شاهرود»روستایی، کوروش، 

 .35ـ3، ص 1388، 47 ، پیاپیتاریخ شناسی و مجلة باستان. یا 35ـ3، ص 1388
(: 1) 24 شناسی و تاریخ مجلة باستان، «توسعه و تحول استقرارها در منطقة شاهرود»، 1388روستایی، کوروش، 

 (13ـ11: 1388./)روستایی، 35ـ3: 47شناسی و تاریخ  مجلة باستان. یا 35ـ3

 مجله 
، آذرـ اسفند، ص جهان کتاب، «خواهد کتاب صوتی هم ویراستار می»، 1401حسین،  محمد میرفخرائی، سید

 (40: 1401./)میرفخرائی، 41ـ39

 روزنامه
 (6: 1401اردیبهشت./)بلخاری،  18 اطلاعات،، «رنسانس، مدرنیته و زیبایی: بخش اول»، 1401بلخاری، حسن، 

Dobson, A., 2007, “Environmental citizenship: Toward sustainable development”, Sustainable 
Development 15: 176 – 185./(Dobson, 2007: 180) 
Weil, André, 1984, “Euler”, Amer. Math. Monthly 91: 537-542./(Weil, 1984: 541) 
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ای که  ( عنوان کتاب یا واژه2شود. ) به همان صورت ذکرشده برای کتاب تنظیم می  ( نام نویسنده)گان( در ارجاع به نشریه1) نکته:
انگلیسی اغلب  های عنوان نشریه پایه، ی علوم ها رشته آثار در (3آید. ) شکل ایرانیک می شود در عنوان مقاله به معمولاً ایرانیک می

شده، فقط نام مترجم)ان( بعد از عنوان  ( در ارجاع به مقالة ترجمه4اختصارات بدون نقطه معمول است. ) د، و ذکرشو خلاصه می
نیز  یا استان شهر آن نام ذکر دارد، خاصی اختصاص استان یا به شهر روزنامه که صورتی در (5شود. ) مقاله به الگوی بالا اضافه می

 گیرد.  جای نویسنده قرار می مطلب بدون نویسندة مشخص، نام مجله یا روزنامه به ( در ارجاع به6) .ضروری است داخل پرانتز در

 نامه، طرح پژوهشی پایان

شناسی نوین ایران: سیر تحول و  ، بررسی زبان1377مدرسی، فرشته، 
شناسی همگانی، دانشگاه  نامة کارشناسی ارشد رشتة زبان ها، پایان دیدگاه

 (1377مرکزی./)مدرسی، آزاد اسلامی، واحد تهران 
Santana, Rafael, 2012, The life and death of hometown 
associations, PhD dissertation, University of Chicago./(Santana, 
2012) 

ها و استانداردهای فناوری  ، مروری بر چارچوب1396پور، فرزانه،  شادان
کتابخانة ملی جمهوری اطلاعات، طرح پژوهشی، تهران: سازمان اسناد و 

 (1396پور،  / )شاداناسلامی ایران.

 توان نشانی آن را نیز ذکر کرد. نامه و طرح پژوهشی قابل بازیابی اینترنتی باشد، می چنانچه پایان نکته:

 گزارش
 سازمان: تهران ،ایران اسلامی جمهوری انسانی توسعة ملی گزارش ،1382کشور،  ریزی برنامه و مدیریت سازمان

 (1382کشور،  ریزی برنامه و مدیریت کشور./)سازمان ریزی برنامه و مدیریت
International Energy Agency (IEA), 2013, IEA Wind Energy Annual Report 2012, N.p.: 

International Energy Agency, July./(IEA, 2013) 

پژوهش  یعال ة، تهران: مؤسس2 چ ،ییانروستا یمةگزارش طرح ب، 1375 ی،و مهناز کاشان ینگهر، عبدالحس نیک
 (1375گهر و کاشانی،  ی./)نیکاجتماع ینتأم

Bird, L., B. Parsons, T. Gagliano, M. Brown, R. Wiser and M. Bolinger, 2003, Policies and 
Market Factors Driving Wind Power Development in the United States, National Renewable 
Energy Laboratory Technical Report, July. /(Bird et al., 2003) 

 شود.  سازمانی باشد، پس از عنوان تصریح می نشده یا درون چنانچه گزارش منتشر نکته:

 قانون و سند
./ )مجلس شورای اسلامی، 25/04/1396، مصوب جلسة قانون هوای پاک، 1396مجلس شورای اسلامی، 

1396 ) 
: تهران ،ایران اسلامی جمهوری فرهنگی و اجتماعی اقتصادی، سالة پنج دوم برنامة سند، 1374بودجه،  و برنامه سازمان
 (1374بودجه،  و برنامه بودجه./)سازمان و برنامه سازمان

در ذکر مشخصات منابع اطلاعاتی همچون کاتالوگ، بروشور، جزوه، گزارش سازمانی، سخنرانی، میکروفیلم یا میکروفیش، 
دی، برنامة رادیویی و تلویزیونی، اثر موسیقایی، تابلوی نقاشی و  وی دی(، دی اسلاید، کاست، نوار ویدئویی، لوح فشرده )سی

مند به منبع  منظور دسترسی خوانندة علاقه ر داشت که هدف ارائة مشخصات لازم بهها در فهرست منابع باید در نظ نظایر آن
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است. بنابراین، با پیروی از الگوی کلی کتابنامه )پدیدآورنده، تاریخ، عنوان، محل نشر، ناشر(، باید اطلاعات موجود از منبع را با 
 ذکر نوع آن سامان داد تا این هدف تأمین شود. چند مثال:

 انقلاب ستاد: تهران ،1363تهران،  پزشکی، های المللی کتاب بین نمایشگاه کاتالوگ ،1363 پزشکی، های المللی کتاب بین نمایشگاه 
  .نشر دانشگاهی مرکز فرهنگی،

 دی، تهران: شرکت صوتی و تصویری  وی ، دیمستند ایران: اصفهان، 1390کننده و کارگردان،  مجتهدی، حمید، تهیه
 سروش.

  ،.   دانشیار: ، لوح فشرده، تهرانملکولی شناسی زیست اساس، 1395معتمد، نسرین و مهناز مهرآذین                                  

 کتاب الکترونیکی/ رایاکتاب

 بر مروری: نوآوری و فناوری علم، ارزیابی ،1396علیدوستی،  سیروس و کلانتری نادیا لیلا، نامداریان،
 ایران، اطلاعات فناوری و علوم پژوهشگاه: تهران ارشدی، هما ویراستة ،حوزه این فعال های سازمان و ها شاخص

 (1396/)نامداریان و دیگران، (.20/2/1402 در دسترسی) https://irandoc.ac.ir/book/2189 چاپار،

Smith, A., K. Schlozman, S. Verba and H. Brady, 2009, The Internet and Civic Engagement, 
Washington, DC.: PEW Internet and American Life Projects, 
http://www.pewinternet.org/Reports/2009/15–The-Internet-and-Civic - Engagement.aspx./(Smith 
et al., 2009) 

 یا دارد، آنها اهمیت در زمان که آمارهایی یا حقوقی، قوانین پزشکی، اطلاعات مانند هایی به داده ( در ارجاع1) ته:نک
صورت نیاز به شکستن نشانی  ( در2شود. ) می پرانتز ذکر در بازیابی تاریخ تخصصی، آخرین رشتة یا ناشر صورت الزام در

 نقطه، ،~ علامت پیش از و )/( مورب یک خط یا)//(  مورب خط دواینترنتی در آخر سطر، شکستگی باید بعد از 
 & علامت یا علامت مساوی از پس و پیش درصد، ، علامت#بلند، نشانة پرسش، علامت  تیرة خط تیره، خط ویرگول،

بخشی ای هم که  شکستگی به انتهای نشانی خط تیره اضافه کرد و خط تیره کردن مشخص برای نباید هرگز. شود اعمال
 از نشانی باشد نباید در آخر سطر قرار گیرد.

 مقالۀ الکترونیکی

 اساس بر اشکانی دورة در ابریشم راه اجتماعی ابعاد تحلیل» ،1397خسروی و خاطره گلابی،  بهروز، زینب افخمی،
)افخمی و /doi: 10.30465/hcs.2018.3881 .22ـ1 :(2) 9 تاریخی جستارهای ،«تاریخی و شناختی باستان شواهد

 (1397دیگران، 
Besley, Timothy and Torsten Persson, 2009, “The origins of state capacity: Property rights, 
taxation, and politics”, American Economic Review 99 (4): 1218-1244. doi: 
10.1257/aer.99.4.1218./(Besley and Persson, 2009) 

گیرد و  طور اختصاصی تعلق می ( کد شناسایی محتوای برخط است که به هر محتوا بهdoiشناسة برنمود رقمی ) نکته:
 شود.  آسانی بازیابی و به اشتراک گذاشته می طریق آن محتوا به از

دسترسی(، عنوان، در ارجاع به منابع الکترونیکی و برخط نیز باید با در نظر داشتن الگوی کلی پدیدآورنده، تاریخ )تاریخ 
 سمت منبع هدایت کرد. چند مثال: و مشخصات نشر شامل رسانه و اطلاعات بازیابی، خواننده را به

 دومین نشست هیئت امنای مؤسسة »، 1402رسانی دولت،  پایگاه اطلاعISC برگزار شد» ،
https://dolat.ir/detail/417901  (1402لت، رسانی دو (./ )پایگاه اطلاع22/5/1402)دسترسی در 
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 27نمایشگاه مجازی فردوسی و شاهنامه به روایت تصویر، »، 1402زاده،  برومند، صفورا و الهام ملک 
، پژوهشگاه علوم انسانی و مطالعات فرهنگی، پژوهشکدة تاریخ ایران، «1401خرداد  1ـ اردیبهشت

https://www.ihcs.ac.ir/history/fa/news/22450/  (1402زاده،  (./)برومند و ملک10/3/1402)دسترسی در 

 گو با دکتر بهزاد پورحسین،  و ، گفت«عفونت دستگاه تنفسی چیست؟»، 1402، همشهری آنلاین
https://www.hamshahrionline.ir/news/779766  (1402، همشهری آنلاین (./)22/5/1402)دسترسی در 

  ،ویدئو، )دلفان لرستان( 1 : قسمت1400مستند ایرانگرد ، 1402قارایی، جواد ،
https://www.aparat.com/v/tEJeK  (1402(./)قارایی، 8/3/1402)دسترسی در 
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 نامه واژه

نامه اسمی است که بر مفهومی مصطلح  در ترکیب واژه« واژه»نامه یکی از اجزای صفحات پس از متن است. منظور از  واژه
آیند مگر در مواردی که  نامه نمی در واژه  و قید و فعل  زمینة مشخصی از دانش دلالت کند. با توجه به این تعریف، صفت  در

تواند مقدمه هم  زبانه، دوزبانه، چندزبانه و توصیفی یا غیرتوصیفی باشد. همچنین می نامه ممکن است یک اصطلاح باشند. واژه
ها اساساً برعهدة پدیدآورندة اثر است و  ها توضیح داده شود. انتخاب واژه داشته باشد و در آن مواردی نظیر مبنای انتخاب واژه

ـ فارسی( بر  انگلیسی و انگلیسی ـ نامه در کتاب )مثلاً فارسی گیرد. تنوع واژه نامه با همکاری ویراستار صورت می تنظیم واژه
 شوند.   ترتیب الفبایی تنظیم می به   نامه افزاید. همة انواع واژه طیف مخاطبان آن می

 ای )در اینجا: از انگلیسی به فارسی( لازم است نکات زیر رعایت شود: های ترجمه نامة کتاب در تهیة واژه
های کلیدی  ها در همان کتاب باشد. منظور از واژه های کلیدی همراه با برابرنهادهای آن نامه باید محدود به واژه واژه .1

ها خواننده را در فهم مطلب یاری  نهادهای آن هایی است که در درک مفاهیم کتاب نقش اساسی دارند و آگاهی از برابر واژه
 کند.  می

های کتاب خودداری  ها و یادداشت های تخصصی در متن و پانوشت ادهای خارجی واژهنه بهتر است از آوردن برابر .2
 شود.

ها تکرار  اند و بسیاری از آنها در کتاب های مختلف علوم مشترک های علمی کتاب که غالباً در رشته آوردن تمام واژه .3
های عمومی گم  میان واژه در های کلیدی شود که واژه شوند کاری غیرعملی است و ضرورتی ندارد و باعث می می

 شوند. 

ای از دو رشته با دو مفهوم متفاوت آمده باشد ــ اعم از اینکه برابرنهادهای آن یکسان یا متفاوت  هرگاه در کتابی واژه .4
 نهادها در پرانتز آورده شود: باشند ــ لازم است رشتة تخصصی واژه جلوی برابر

 earth زمین )نجوم(
 earth زمین )برق(

 trial شناسی( کوشش )روان
 trial امتحان )آمار(

 فارسی به این صورت: ـ نامة انگلیسی ای از یک رشته دو برابرنهاد در متن داشته باشد، لازم است در واژه اگر واژه .5

 curve خم، منحنی
 انگلیسی به این ترتیب عمل شود: ـ نامة فارسی و در واژه

 Curve خم )منحنی(

 گیرد[ قرار می« م»خم ]در ردیف الفبایی  ←منحنی 
 انگلیسی به این صورت:  ـ نامة فارسی چنانچه برای دو واژه یک برابرنهاد منظور شده باشد، در واژه .6

 hot strength, tensile strength استقامت کششی

 شود: فارسی به این ترتیب عمل می ـ نامة انگلیسی و در واژه
 hot strength (tensile strength) استقامت کششی

 tensile strength → hot strengthگیرد[  قرار می« T»]در ردیف الفبایی 
ها به صورت تعریف آورده شود. اگر تعریف چند واژه ضرورت داشته  نهادهای واژه های غیرتوصیفی، نباید برابر نامه در واژه .7
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 نامه بیاید. قبل از واژه« فرهنگ اصطلاحات»صورت فهرستی جداگانه زیر عنوان  باشد، بهتر است به

 ممکن است واژه ترکیبی و یک عبارت باشد: .8

میانگین عددی وزن 
 مولکولی

number-average molecular 
weight 

 شود، مگر حرف اول اسامی خاص: نامه با حروف کوچک ضبط می ها در واژه همة واژه .9

 Archimedean principle اصل ارشمیدس

 های بالا آورده شده است. نامه منحصر به مواردی است که در مثال سجاوندی در واژههای  نشانه .10
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 نمایه

ها و مفاهیم مهم و اساسی کتاب یا نشریه که خطی ارتباطی  ها و موضوع شده از نام یافته و الفبایی نمایه فهرستی است نظام
به   تر دارد. به همین دلیل پیش به مخاطبان عرضه می  هایی ارزنده کند و راهنمایی میمیان منبع اطلاعاتی و مخاطبان آن برقرار 

پذیر داشته باشد تا  نیز معروف بوده است. نمایه باید زبانی مناسب و شکلی درک« فهرست اعَلام»و « فهرست راهنما»
 نامند. می« مدخل»ایه را یک های نم ها و عبارت یک از واژه سادگی بتواند از آن بهره بگیرد. هر مخاطب به

در زبان  indexنمایه از مصدر نمودن به معنای نشان دادن و راهنمایی کردن مشتق شده و برابرنهاد فارسی واژة 
آنکه جای نمایه در پایان کتاب  آید. با شمار می  های پس از متن به انگلیسی است و از اجزای بسیار مهم مجموعة صفحه

هاست، کاربردهای فراوان دارد و  واقع راهنمای مطالب آن ها دارد و به دلیل ارتباط مستقیم و تنگاتنگی که با فصل است، به
تواند در تحقیق و پژوهش راهگشا باشد. گاه  شود؛ همچنین می اب و محتوای آن تلقی میمعیاری مهم برای ارزیابی کت

هایی مهم از معانی و مراتب محتوایی  توانیم به رگه ها می های نمایه در متن کتاب و مطالعة آن وجوی مدخل فقط با جست
کنند و نبود  پیشگفتار و نمایة آن توجه می یابیم. بسیاری از خوانندگان قبل از خرید کتاب به فهرست مطالب، کتاب دست 

اند؛ و حتی در  های نمایه آگاه شوند زیرا از ارزش دانند و از خریدن آن منصرف می نمایه را دلیلی بر ناقص بودن کتاب می
ار توانند از این ابز دهند تا خیالشان راحت باشد که می ها را با متن مطابقت می صفحة بعضی از مدخل مواردی شماره

 کاربردی بهره ببرند. 
صورت مجزا و با  ها، آثار، مؤلفان و غیره( را به ها )کسان، جا چندان دور، نمایة موضوعی و نمایة نام های نه در گذشته

ها بسیار زیاد بود. ملاک مدخل قرار گرفتن هر  ویژه در مواردی که تنوع و فراوانی مدخل آوردند، به های گوناگون می عنوان
را « نمایه»آمیزند و بر آن عنوان کلی  ها را درهم می عبارت نیز صرف وجود آن در متن بود. اما امروزه غالباً آنواژه یا 

دهندگی آن برای مخاطبان و  ها به ارتباط مستقیم هر مدخل با موضوع اثر و اطلاع حال در انتخاب مدخل گذارند. درعین می
ها را موضوعی تلقی کرد به دو دستة  توان آن ها که می یژه دارند. این نمایهکنند توجه و محققانی که به نمایه مراجعه می
شوند. نمایة موضوعی تخصصی، با تمرکز ویژه بر مفاهیم و موضوعات محوری اثر، از  عمومی و تخصصی تقسیم می

 کیفیت و اعتبار خاصی برخوردار است.
نیازشان در متن، وجود  ن و پژوهشگران به اطلاعات مورددلیل ارزش و اهمیت نمایه در هدایت آسان و سریع مخاطبا به

توان نمایة کتاب اصلی را مبنا و راهنما قرار  ای که می های ترجمه سازی برای کتاب نمایهها ضرورت تام دارد.  آن در کتاب
های ایندکس  ست مدخلا شده لازم های تألیفی نیست. در تهیة نمایه برای آثار ترجمه داد به دشواری تهیة نمایه برای کتاب

های  برای نمایة کتاب  استخراج مدخلصفحة متن فارسی را بگیرد و الفباییِ فارسی شود.  کتاب اصلی ترجمه شود، شماره
دهنده است، روندی پیچیده دارد و مطلوب آن است  های آن اطلاع تألیفی امروز، که گفتیم غالباً موضوعی و هریک از مدخل

کنند و  ای هرچه راهگشاتر برای کسانی که به آن مراجعه می ر محتوایی کتاب سپرده شود تا نمایهکه به مؤلف یا ویراستا
ساز سپرده شود، این  چنانچه مسئولیت تهیة نمایه به نمایهترین زمان هستند ساخته شود.  دنبال کسب اطلاع مفید در کوتاه به

دقیق و اصولی باشد و جامعة مخاطبان و نیازهای اطلاعاتی آنان غرضانه و  دیده و دارای توانایی تحلیل بی فرد باید آموزش
 را بشناسد. 

بسیار ضروری و با در نظر گرفتن نیازهای روزافزون پژوهشی حتی   ها وجود نمایه آنکه در بیشتر کتاب وجود با
پافشاری در حذف آن دارند  کنند و گریزناپذیر است، بسیاری از ناشران و مدیران تولید از ورود به قلمرو نمایه پرهیز می

شده نیز از مترجمان  های ترجمه حدی است که در کتاب سازی کار بسیار دشواری است. این پافشاری در زیرا نمایه
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های دانشگاهی، رنج ترجمة  ویژه در حوزة کتاب خواهند ایندکس کتاب اصلی را حذف کنند. اما اگر مترجم و ناشر، به می
اند  داری وفادار مانده ساختن آن با ترجمة فارسی را بر خود هموار کنند، هم به اصل اخلاقی امانتنمایة متن اصلی و منطبق 

طریق نمایة یک اثر به  چنانچه پژوهشگری ازدیگر،  طرف اند. از کنند افزوده و هم بر ارزش و فایدة اثری که منتشر می
افزاید که خود باعث معرفی هرچه بیشتر آن به  خود مینیاز خود دست یابد، آن اثر را به فهرست منابع  اطلاعات مورد

 شود.  جامعة علمی می
پردازیم که برعهدة ویراستار فنی یا  می سازی نمایه فنی های نکته و نمایه ظاهری شکل مورد به ذکر نکاتی در اکنون

 . گیرد ساز قرار می نمایه
به یک یا  مدخل یک گاهی. شود می آورده مستقل سطر در است و کوتاه عبارتی یا  واژه از مرکب  مدخل هر .1
تر کردن مفاهیم،  بر دقیق یرمدخل، علاوهآوردن ز. گویند می زیرمدخل آن به که شود می تقسیم تر جزئی مدخل چند
های مقابل هر مدخل یا زیرمدخل  هریک از شماره شود. یم یبرابر مدخل اصل صفحات در از انباشته شدن شماره مانع

صفحة  ای است که آن مدخل یا زیرمدخل در آن وجود دارد. بین هر مدخل و زیرمدخل و اولین شماره صفحه شمارة 
ای از قبیل ویرگول یا دونقطه نیست زیرا باعث  شود و نیازی به آوردن هیچ نشانه مقابل آن فقط یک فاصله منظور می

صفحات هم نقطه یا هیچ نشانة سجاوندی دیگری  شود. در پایان شماره سازی الفبایی نمایه می ر نظام مرتباختلال د
 گیرد. قرار نمی

متر(  میلی 5ها از سر سطر )با تورفتگی حدود  ها از سر اشپون )بدون تورفتگی( و زیرمدخل نگاری، مدخل در حروف
آید و نظم  وجود می ها تداخل به  سازی الفبایی میان آن ز نباشد، در مرتبشوند. اگر مدخل اصلی از زیرمدخل متمای شروع می
 های زیر توجه کنید. ریزد. به مثال هم می الفبایی به 

 توسعه
  84بُعد شخصی 

  66تعریف 
 126ـ  115های  رهیافت

  120مدار  های تعهد رهیافت 
  123مدار  های حقوق رهیافت

  68گفتمان 
مدخل اصلی است و در زیر آن شش زیرمدخل قرار داده شده است. زیرمدخل سوم نیز خود دو  «توسعه»در مثال بالا، 

منظور پرهیز از تکرار کلمة توسعه آمده است )بخوانید: بُعد شخصی توسعه( زیرا تکرار   به زیرمدخل دارد. علامت 
 کاهد.  از زیبایی شکل ظاهری نمایه میها زیاد است،  ویژه وقتی تعداد زیرمدخل ها، به مدخل اصلی در زیرمدخل

 پروتئين
 77پسند  آب 
  150، 134فسفاتاز 
  68ـ62فیتوکرومی 
  65کیناز 
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   154پینویید  

های پروتئین هستند،  پسند و فسفاتاز و فیتوکرومی و کیناز زیرمدخل مدخل اصلی است، آب« پروتئین»در این مثال، 
 پینویید نیز زیرمدخل کیناز و زیرمدخل دوم پروتئین است )بخوانید: پروتئین کیناز پینویید(. 

از خط تیره استفاده کرد یا فقط تورفتگی ایجاد کرد و هیچ علامتی  جای علامت  ها به توان در زیرمدخل همچنین می
 نگذاشت: 

 پروتئین     پروتئین
 77پسند  آب ـ       77پسند  آب

 150، 134فسفاتاز  ـ      150، 134فسفاتاز 
 68ـ62فیتوکرومی  ـ      68ـ62فیتوکرومی 

 65کیناز  ـ       65کیناز 
 154پینویید  ـ ـ           154پینویید 

شود،  صورت عبارت است و مدخل اصلی در اول، وسط یا آخر زیرمدخل تکرار می اما در حالتی که زیرمدخل به
 کار ببریم. مثال:  یا خط تیره را به ناگزیریم علامت 

 127خمش 

 129ـ 127تغییر شکل در 
  211در صفحة متقارن 

 165گسیختگی 
 241، 172ـ171در پیچش  مدول 
 241، 173ـ172در خمش  مدول 

ها دارد زیرا قرار نگرفتن مدخل در  های نمایه اهمیتی همپای استخراج مدخل سازی الفبایی دقیق مدخل مرتب .2
بسا  کاهد و چه نمایه می  های الفبایی از ارزش گونه اشتباه شود. تکرار این جایگاه درست الفبایی باعث گمراهی مخاطبان می

 نبودِ آن از بودنش مفیدتر باشد. 
شد. این کار نیز به افراد  صورت دستی انجام می های شخصی به بازار نشر، الفبایی کردن نمایه به ایانهپیش از ورود ر

گسترده به رایانه   طور شد که سابقة ارزشمندی در این زمینه داشتند. از زمانی که کار الفبایی کردن نمایه به ای محول می باتجربه
های  خورد. دلیلش هم این است که ویژگی چشم می ها به  سازی الفبایی در نمایه سپرده شده است موارد متعدد اشتباه در مرتب

فارسی را شرکت مایکروسافت، به  wordافزار  پرداز تعریف نشده است. نرم افزارهای واژه درستی برای نرم زبان فارسی به
زبان فارسی در آن تعریف نشده   های سفارش کشورهای عربی، از انگلیسی به عربی ترجمه کرده است و به همین دلیل ویژگی

نتیجه، لازم  ناشناخته است. در wordاست و این ترتیب برای « ا»در زبان فارسی قبل از « آ»است. مثلاً جایگاه الفبایی حرف 
ها  سازی زیرمدخل عوض شود. این تغییر در مرتب« ا»های حرف  صورت دستی با مدخل به« آ»های حرف  است جای مدخل

« الگوپذیری»کند. مثلاً مدخل  اول کلمه را در الفبایی کردن منظور نمی «  ال»م است و نباید فراموش شود. مثال دیگر اینکه نیز لاز
افزار رفع شد. برای آنکه به این مشکل  دهد. خوشبختانه این مشکل بعدتر در این نرم قرار می« گ»را در جایگاه حرف 

 Optionsظاهر شود. در این جدول گزینة  Sort Textرا کلیک کنید تا جدول  Zتا  A ↓گزینة  Homeبرنخورید، ابتدا در سربرگ 
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صورت غیرفعال تأیید کنید تا  این جدول را به Ignore alef lamظاهر شود. اکنون گزینة  Sort Optionsرا کلیک کنید تا جدول 
 های فارسی منظور شود. در اول واژه«   ال»

سازی الفبایی نمایه با رایانه  گذاری، مرتب مواردی همچون استفاده از تیرة کوتاه و بلند و اعراب توجه داشته باشید که
را هنگام « بهرة»هایی مثل  آورد و ناگزیریم کلمه وجود می کند. استفاده از همزه نیز چنین مشکلی به  را مختل می

 بنویسیم. « ی بهره»صورت  سازی الفبایی به مرتب
تر انجام  سازی الفبایی را بسیار دقیق های ریاضی است کار مرتب نگاری کتاب که مختص حروف« فارسی تِک»افزار  نرم

افزار، بازبینی دقیق ترتیب الفبایی  نظر از نوع نرم های زبان فارسی برای آن تعریف شده است. اما صرف دهد زیرا ویژگی می
 رد.ای آن ضرورت دا سازی رایانه های نمایه پس از مرتب مدخل
ها، مؤلفان، آثار  های تاریخی و جغرافیایی، کتاب همچون نام کسان، مکانبرای آوردن اسامی خاص یا اعلام در نمایه،  .3

های اعلام چشمگیر  یک از گروه های هر هنری، هنرمندان، توجه به نکاتی ضرورت دارد. نخست آنکه اگر فراوانی مدخل
ها و ...(. دوم، در  ایة جایهای جداگانه بیاوریم )نمایة اشخاص، نم صورت مستقل و با عنوان ها را به باشد، ناگزیریم آن
صورت  باید به« اقیانوس اطلس»سازی بشود. مثلاً  سازی یا وارونه های اعلام معکوس است که مدخلاغلب موارد لازم 

که اسم خاص این اقیانوس است در ترتیب الفبایی قرار گیرد. البته مدخلی « اطلس»آورده شود تا « اطلس، اقیانوس»
 دهد. ارجاع « اطلس، اقیانوس»آوریم که به  نیز می «اقیانوس اطلس»صورت  به

 392ـ378اطلس، اقیانوس 
 اطلس، اقیانوس ←اقیانوس اطلس 

 سازی، به موارد زیر توجه کنید.  درخصوص وارونه
 آوریم. مثال: خانوادگی و سپس نام کوچک را می ابتدا نام الف( نام کسان:

 173ـ170، 68، 25پور، یحیی  آرین
 279، 271غلامرضا رشیدیاسمی، 

 نکات مهم
صورت لزوم لقب  های دیگر، و سرانجام در دهیم، سپس نام چنانچه کسی به نامی مشهور باشد، نام اشهر را مدخل قرار می ●

 آوریم. مثال: وی را می
 77، 43، 38الغیب  الدین محمد، ملقب به لسان شمس حافظ، خواجه 

 ارجاع دهیم.« حافظ»ها را به  را نیز مدخل قرار دهیم و آن« الغیب لسان»و یا « الدین محمد شمس خواجه »توانیم  می
لقب دانشگاهی را بهتر است حذف کنیم. اگر دلیلی برای ذکر آن وجود داشته باشد، آن را قبل از اسم کوچک  ●

 گذاریم. مثال: می
 192، 78، 19حسابی، دکتر محمود 

 خانوادگی حذف کنیم:  را از اول نام «   ال»توانیم  می، «عبدالله البشارتی»های عربی مثل  در نام ●
 78، 62، 56بشارتی، ابراهیم 

کند.  تعیین می«    ال»، ردیف الفباییِِ نام عربی را حرف پس از «   ال»باید توجه داشت که در هر دو صورتِ حفظ یا حذف 
 شود. الفبایی می« ب»ذیل حرف « البشارتی»مثلاً 

 شود: صورت زیر عمل می پسر یکی باشد، بهچنانچه نام پدر و  ●
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 120، 99، 68 ]پدر[دوما، الکساندر 
 121، 99 ]پسر[دوما، الکساندر 

تر مدخل قرار  شود و جزء خاص های دوجزئی نظیر رود کارون، کانال سوئز یا تنگة بسفر وارونه می نام جغرافيايی:  ب( نام
 گیرد )کارون، رود(.  می

 مهم نکات
، صورتی را که در متن «(دریای خزر»و « بحر خزر»چنانچه یک نام جغرافیایی به دو صورت یا بیشتر آمده باشد )مثل  ●

 دهیم.  های دیگر را به آن ارجاع می گیریم و صورت یا صورت بسامد بیشتری دارد مدخل پایه در نظر می
 شود.  فارس و بحرالمیت وارونه نمی رود، خلیج ناپذیر نظیر زاینده های دوجزئی جدایی نام ●
 شود.  در ترتیب الفبایی منظور می«    ال»هایی مثل الجزایر، الجزیره یا الحمرا،  در مورد نام ●

گیرد و نام اثر عیناً مدخل  سازی صورت نمی نامه و هر اثر دیگر، وارونه در مورد نام کتاب، نقاشی، فیلم، نمایش نام آثار: ج(
 مثال: شود.  می

 76، 35، جاناتان رزنبام، مهرناز سعیدوفا عباس کیارستمی
 255، رومن رولان ژان کریستف

 109، دنی بویل جابز استیو
 نام فیلم است. جابز استیونام کتاب و  ژان کریستفو  عباس کیارستمیهای بالا،  در مثال
 آید. مثال: شود، ولی در ترتیب الفبایی به حساب نمی در اول نام کتاب آورده می«    ال»های عربی،  مورد کتاب در

   105، 79 الادویه القلبیه
سازی  شوند وارونه که با نام کامل خود شناخته میها و مؤسسات و غیره  مورد نام نهادها و سازمان درها:  نام نهادها و سازمان د(

 شود. مثال: انجام نمی
 22سازمان ملل متحد 

 6فرهنگستان زبان و ادب فارسی 
که  و پیچیدگی خاص خود را دارد و، چنان  ها اهمیت ویژه میان مفاهیم و موضوع انتخاب هوشمندانة مدخل و زیرمدخل از .4

توان پس از انتخاب مدخل مفهومی آن را تا زیرمدخل  گفته شد، بهتر است به مؤلف یا ویراستار محتوایی کتاب سپرده شود. می
 ای زیر توجه کنید:ه اول و دوم و سوم گسترش داد. به مثال

 انرژی 
  354پتانسیل 

  375ـ355در دستگاه ذرات 
  394بستگی 

 362ـ 359پایستگی 

 280نمایشگر 
 154ـ152های شنیداری   اصول کارِ 

 186ـ184بین  پیش 
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  82کامپیوتر 
  165ـ160های بساوشی 

  165ـ161جانشین بینایی 
  161ـ160جانشین شنوایی 

دهیم و از نام کمتر  تر را مدخل اصلی قرار می شده . چنانچه یک شخص، مکان و غیره دو نام داشته باشد، نام شناخته5
 دهیم.  مثال:  شده در ردیف الفبایی خود به مدخل اصلی ارجاع می شناخته

 125، 122استاتیرا / بارسین )دختر داریوش سوم( 
 استاتیرا ←بارسین 

 های نمایه معنای خاص خود را دارد. به مثال زیر توجه کنید:  های مقابل مدخل صفحه های شماره . هریک از شکل6
  140، 139، 97 ،96، 95، 61ـ55، 38نقادانه  ـ افکار خود

 نقادانه  ـ تشخیص افکار خود ← همچنین
 های متن کتاب موجود است. ین صفحهدهندة این است که مدخل در ا نشان 140، 139، 95، 38های  صفحه ـ شماره
متن کتاب مطالب یا اطلاعی دربارة  61تا  55های متوالی  به این معناست که در صفحه 61ـ55های متوالی  صفحه ـ شماره

 مدخل وجود دارد، حتی اگر عین عبارت آن ذکر نشده باشد. 
مدخل در شکل یا شرح شکل، جدول یا شرح دهد که  می  )مایل( نشانایرانیک به شکل  97و 96های  صفحه ـ شماره

 وجود دارد. 97و  96های  جدول، و نمودار یا شرح نمودار صفحه
های مدخل  صفحه دهندة وجود اطلاعات بیشتر در شماره نشان« نقادانه ـ  تشخیص افکار خود ← همچنین»ـ زیرمدخل 

 است. « نقادانه ـ تشخیص افکار خود»
آرایی نهایی، نمایه به صورت دوستونی )در قطع وزیری( و  ها بهتر است در صفحه مدخلتوجه به طول سطر  با .7

 کند. ترتیب، صفحات کمتری را نیز اشغال می این رحلی( تنظیم شود. به  ستونی )در قطع سه
طلبی به گیرد م ها اهمیت تام دارد. گاه در مرحلة زیرِ چاپ رفتن کتاب، ناشر تصمیم می  صفحه صحیح بودن شماره .8

شده در نمایه تغییر  صفحات استخراج تبع آن شماره  های کتاب و به صفحه  نتیجه، شماره کتاب اضافه و یا از آن کم کند. در
های  صفحه صفحات غافل بماند، تمامی شماره کند. چنانچه تعجیل در چاپ باعث شود که ناشر از اصلاح شماره می

 داشته باشند.   ود. ناشران و مدیران تولید باید به این نکتة ظریف توجه ویژهش مصرف می نادرست و نمایه بی  ها مدخل
ها از این جنبه نیز بسیار  شود )ارجاع کور( و وارسی نهایی ارجاع همچنین نباید در نمایه به مدخل ناموجود ارجاع داده 

 مهم است.  
جز  و با صفحات پیش و پس از متن )به شود های نمایة هر کتاب از متن آن انتخاب می کلی، مدخل طور به .9

 ارتباطی ندارد. مثلاً از پیشگفتار نباید مدخلی برای گنجاندن در نمایه انتخاب کرد.  ها(  پیوست
 پردازیم. شده و تألیفی می های ترجمه سازی برای کتاب اکنون به شرح مختصری دربارة نمایه

 شده های ترجمه سازی برای کتاب نمایه
شود زیرا ارتباطی مستقیم با متن کتاب  شدة علمی و دانشگاهی تلقی می های ترجمه ناپذیر از کتاب نمایه بخشی جدایی

تألیفی است زیرا بنیان آن   تر از کتاب شده بسیار آسان ترجمه  دارد و راهنمای مطالب آن است. تهیة نمایه برای کتاب
 اند.  ارجی گذاشتهها( را صاحبان کتاب خ ویژه انتخاب مدخل )به
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ها  های فارسی مدخل صفحات معادل شده ابتدا باید ایندکس را به فارسی ترجمه کنیم، سپس شماره های ترجمه در کتاب
های مفهومی ایندکس کتاب اصلی در  اما یافتن مدخل سازی الفبایی کنیم. آمده را مرتب دست را استخراج و در آخر نمایة به

توانند این کار را انجام دهند که آشنایی کافی با زبان مبدأ داشته باشند. یافتن  سازانی می متن ترجمه کار آسانی نیست و نمایه
 تر است.  ها برای مترجم یا ویراستار محتوایی کتاب بسیار آسان فارسی این مدخل  معادل

های آن با متن است.  های مدخل شده همخوانی برابرنهاد ر مهم درخصوص اعتبار نمایة فارسی کتاب ترجمهنکتة بسیا
های تخصصی  نامه های ایندکس کتاب اصلی را با استفاده از منابع و واژه چنانچه مترجمان، پیش از آغاز ترجمة متن، مدخل

ها در کل متن و نیز بین متن و نمایه از میان  ناهمخوانی برابرنهاد ای برای خود تهیه کنند، احتمال نامه معتبر ترجمه و واژه
ها در  برابرنهاد (2( دچار سردرگمی نخواهد شد، 1ها و ترجمة متن:  هنگام انتخاب برابرنهاد ترتیب، مترجم در این رود. به می

بر اعتبار علمی متن ترجمه و نمایة  (3های نمایه همخوانی دارد و باعث گمراهی مخاطبان نخواهد شد،  متن دقیقاً با مدخل
های فارسی تسهیل  ها استفاده از رایانه را برای یافتن مدخل نبود دوگانگی یا چندگانگی در برابرنهاد (4شود،  آن افزوده می

 کند. می
سازی رایج  نمایهدان که پیش از آن در  های شخصی به بازار نشر، دیگر نیازی به تهیة فیش و استفاده از فیش با ورود رایانه

های ایندکس کتاب اصلی در متن ترجمه و ثبت هریک همراه با  جوی برابرنهادهای مدخل و بود نیست و جست
شود. لازم است ترتیب الفبایی  های نمایة فارسی با کمک رایانه انجام می صفحات آن و در نهایت الفبایی کردن مدخل شماره

ان حاصل شود زیرا ارزش نمایه وابسته به هدایتگری صحیح آن است. همچنین، نمایة حاصل بازبینی و از صحت آن اطمین
 ها.  سازی رعایت کامل تمامی نکات فنی ایندکس در نمایة فارسی ضروری است، مثل تبعیت از زیرمدخل

 های تألیفی سازی برای کتاب نمایه
تر است و به زمان بیشتری نیاز دارد، زیرا  شده بسیار پیچیده های ترجمه های تألیفی از تهیة نمایه برای کتاب سازی برای کتاب نمایه

ای  ها و مفاهیم متن است. آنچه در این کار اهمیت ویژه ها و موضوع میان نام از  های کوتاه و گویا و رسا  مستلزم انتخاب مدخل
گیرند  ها و عباراتی مدخل قرار  تر، باید واژه دقیق بیان ع مخاطبان اثر و نیازهای اطلاعاتی و پژوهشی آنان است. بهدارد توجه به نو

های مربوط به جغرافیا یا کشاورزی  ها به نمایه مراجعه کند. مثلاً انتخاب مدخل جوی آن و که احتمال دارد مخاطب کتاب در جست
ندارد. انتخاب مدخلی که در کتاب اطلاع مهمی دربارة آن داده نشده نیز موجب اتلاف  برای نمایة یک کتاب فلسفی ضرورتی

به کسی که به مفاهیم کتاب و مخاطبان آن اشراف ندارد، اهداف و   نتیجه، با سپردن تهیة این نوع نمایه شود. در وقت پژوهشگر می
 کارکردهای نمایه محقق نخواهد شد. 

صفحات نهایی شده باشد. در  پایان رسیده و شماره شود که تمامی مراحل تولید کتاب به  ز میسازی زمانی آغا فرایند نمایه
کند. سپس  های انتخابی را روی نسخة نهایی رنگی می گر مدخل ساز تحلیل این مرحله، مؤلف یا ویراستار محتوایی یا نمایه

 شوند. ینی مجدد میسازی الفبایی و بازب صفحه استخراج و مرتب ها همراه با شماره مدخل
های اصلی انجام شود زیرا تداخل مدخل و زیرمدخل نظام  سازی باید بعد از پایان مرحلة الفبایی کردن مدخل زیرمدخل

سازی هم نیازمند آشنایی با موضوع و متن کتاب است و  کند. زیرمدخل ها را مختل می سازی الفبایی مدخل ای مرتب رایانه
تواند با  ساز می ها، نمایه ها و زیرمدخل طلبد. در انتخاب مدخل ساز مجرب را می حتوایی یا نمایهنظارت مؤلف یا ویراستار م

ها نیز  زیرمدخلسازی و تکیه بر تجربة مفید و ممارست خود کمک شایانی به پدیدآورندگان بکند.  بهره گرفتن از فنون نمایه
 باید در درون خود الفبایی شوند.

 تهیة نمایه، لازم است آموزش نظری با کلاس کارگاهی و کسب تجربه همراه باشد. های فنی  برای تسلط بر جنبه
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 نویسی آیین نگارش و درست

شویم که غالباً خود بر آن وقوف نداریم. این خطاها عمدتاً  ای خطاهای دستوری می کم مرتکب پاره و همة ما هنگام نوشتن بیش»
های آموزشی به امر خطیر آموزش زبان فارسی در مدارس و  های غلط و عدم توجه کافی دستگاه آموزشسو ناشی از  یک از

دیگر معلول فقدان یا  سوی اعتماد ندانستن آن در محیط فرهنگی ماست، و از کلی کوچک شمردن و قابل طور ها و به دانشگاه
کلی کسانی که  طور نویسی است. نویسندگان و به ی و آیین درستزمینة دستور زبان فارس اطمینانِ راهگشا در  نقصان مراجع قابل

ها مراجعه کنند و  اعتمادی که بتوانند به هنگام ضرورت بدان نحوی با نوشتن سروکار دارند هنوز فرهنگ جامع و منابع قابل به
ارند. این خلأ فرهنگی آسانی و بدون اتلاف وقت بیابند و خطاهای خود را تصحیح کنند در دسترس ند مطلوب خود را به

مایگان، که اغلب اغلاط  ای مسائل زبانی پدید آورده است و میدان را برای کم نظران بر سر پاره ویژه تشتتی در آرای صاحب به
کلی  یابد، باز گذاشته و به رواج الگوهای نادرست زبانی و گاه به ها راه می فاحش دستوری از قلم آنان به مطبوعات و رسانه

 (. 1361، آذر و دی 1، ش 3، س )نشر دانش« روح زبان فارسی در سطح جامعه انجامیده استمخالف 
های مرکز نشر دانشگاهی  ها و مجله نویسی، مندرج در کتاب هایی است در آیین نگارش و درست آید توصیه می پی  آنچه در

اندرکاران تألیف و ترجمه و ویرایش فراهم آمده  نظران، و جاری در سنت ویرایشی آن، که برای دست به قلم استادان و صاحب
 است. 

 1نگارش
مهارت یافتن در این صناعت سه شرط دارد: استعداد، شناخت مواد و ابزار و قواعد کاربرد  نویسندگی صناعت است و

شود؛ آشنایی با زبان و درک و  ها، و کارورزی. این سه شرط از هم جدا نیستند: قریحه با درس و مشق پرورده می آن
کاربرد استادانة زبان نیز هم استعداد  گردد؛ های آن نیز از خواندن و شنیدن و گفتن و نوشتن حاصل می  کشف توانایی

ای از این امکانات را  خواهد هم ممارست. امکانات زبان انسانی بیکران است و هرکس، به فراخور استعداد خود، بهره می
گرفت های زبان، را نباید با خود زبان یکی  ها، یعنی فعلیت ها و نوشته آورد. گفته فعل درمی شناسد و به  یابد و بازمی درمی

و محدودیت آن را به این نسبت داد. زبان انسانی، خواه حامل فرهنگی غنی و پرسابقه و خواه حامل فرهنگی فقیر و 
ها ــ از ساده و بغرنج، خام و پرورده، سطحی و عمیق، آشکار و مرموز ــ مستعد  سابقه باشد، برای بیان همة تجربه کم

 ظهور درآید.  های آن به ود و تواناییاست، فقط طومار امکانات زبان باید گشوده ش
توان گفت نویسندگی کاربرد سازندة زبان است. مراد ما  بخشد. می هر نوشتة اصیلی دایرة امکانات زبان را وسعت می

دست   شود که پیام روشن و مؤثر باشد. لذا، پیش از اینکه قلم به رسانی است و این مراد زمانی حاصل می در نوشتن پیام
 ها پاسخ دهیم: ها را طرح کنیم و به آن بهتر است این پرسشگیریم، 

                                      
 ، تألیف احمد سمیعی )گیلانی(، از انتشارات مرکز نشر دانشگاهی.آیین نگارش . فرازهایی از کتاب1
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 نویسیم؟ چه می -

 نویسیم؟ چرا می -

 نویسیم؟ برای که می -

 نویسیم؟ در چه شرایطی می -
کند بر کدام جنبه از موضوع  محدود کردن موضوعْ نخستین کار نویسنده است. همچنین اوست که از پیش روشن می

نظر است. این مقاصد عمدتاً از دو نوع بیرون نیستند: نویسنده یا   ای مقصودی در وشتهبیشتر تأکید خواهد نهاد. از هر ن
نویسد یا در نوشتن از  ای را در مد نظر دارد یا وصف تجربه و رویدادی را. اگر نویسنده نداند که چرا می اثبات دعوی

شود و احیاناً پراکنده  واری و انسجام دور میخبری، از است هدفی یا بی حکم همین بی اش، به مقصود خود غافل گردد نوشته
ای مخاطبی دارد. این مخاطب ممکن است بالفعل و حاضر و  گردد. هر نوشته بار می و آشفته یا از حشو و زواید گران

ها و  جهت خصلت ها از موجود و معین یا بالقوه و غایب و فرضی و نامعین باشد. هرقدر شمار مخاطبان و پراکندگی آن
ق فردی و اجتماعی بیشتر باشد، ابلاغ پیامِ فراخور حال دشوارتر است. نویسنده همواره باید مخاطبی حقیقی یا علای

فرضی در مد نظر گیرد و به مقتضای احوال او مواد و مطالب و ساخت و زبان و واژگان نوشتة خود را اختیار کند. 
هایی است که وی  حقیقت همان محدودیت آورد، به د میهمچنین اوضاع و احوالی که نویسنده اثر خود را در آن پدی

 اند به مهلت انشا و حجم و محیط ایجاد اثر. عمده مربوط طور ها به پذیرد یا باید بپذیرد. این محدودیت می
ریزد تا برحسب آن  چون موضوع و مقصود و مخاطب و موقعیت نویسنده معلوم شود، او طرح نوشتة خود را می

گشاید،  اند: جزئی از نوشته باب معارفه و آشنایی را می ها دارای سه جزء اصلی ارک کند. عموم نوشتهمصالح کار را تد
دهد، و جزء آخر خواننده را برای وداعی  آورد و با آن انس و الفت می جزء دیگر خواننده را به جهان نویسنده درمی

هایی هستند که نویسنده هرچه  ها و پاره ها و عنوان سازد. هریک از این اجزا خود شامل بخش خوش با نوشته آماده می
ریزی کلی،  گنجاند. بنابراین، برای آنکه به اجزای نوشته نظم و سامانی داده شود، پس از طرح ها می مطلب دارد در آن

ثر و ای باید تنظیم گردد. دعوی و پیام اصلی در تنظیم خلاصة مطالب مؤ خلاصة مطالب هر بخش و هر عنوان و هر پاره
ها  بندی رود. همة بخش کننده است و حکم شاغولی را دارد که بنای اثر با استفاده از آن راست و استوار بالا می تعیین

گیرد. تنظیم خلاصة مطالب مستلزم مرتب کردن مواد است و مواد را برحسب تسلسل زمانی یا  برحسب آن انجام می
 توان مرتب کرد. ترتب منطقی و مفهومی یا تلفیقی از این دو می

گر داشته باشد، بیشتر بدان گرایش دارد که از جزئیات آغاز کند و همة مراحل مشاهده و  نویسنده، اگر ذهن تحلیل
تفصیل و با شواهد  ها را به گیری از آن مطالعه و استقرا و انتزاع وجوه اشتراک و افتراق و استخراج احکام و وارسی و نتیجه

ف، اگر ذهن ریاضی و تجریدی داشته باشد، ناگزیر اصول و تعاریف و احکام اولیه را مبدأ خلا و امثال شرح دهد. به
تر بگوییم، مسیر فکری خود  اند، روشن  دهد و انگیزه و عوامل و جزئیاتی را که راهبر او به این مبادی بوده حرکت قرار می

نظر از توانایی و  ها و جوی که نویسنده، صرف نسازد. گاهی نیز نوع معانی و احوال و مقتضیات افادة آ را ظاهر نمی
 دهد. گیرد وی را به انتخاب این یا آن روش سوق می گرایش ذهنی خود، در آن قرار می

خواهد بگوید   روشنی بداند که چه می در نویسندگی، مهارت در پروراندن مطلب بسیار مهم است. اینکه نویسنده به
نظر از  ت که مقصود خود را بتواند نیک بپروراند. برای پروردن مطالب، صرفلازم هست ولی کافی نیست؛ مهم آن اس

ها، الگوهایی وجود دارد که نویسنده، بسته به ذوق خود و به حکم مقتضیات، یک یا چند الگوی مناسب یا تلفیقی  مواد آن
، «تمثیل»، «استشهاد»، «استدلال و اقناع»، «بررسی علل و نتایج»، «مقایسه»، «توصیف»، «تعریف»کند.   ها را اختیار می از آن

   از الگوهای متداول برای پرورش مطالب است.« شنود و گفت»و « بندی تقسیم»
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ای که هرقدر   گونه کند، به های دانشگاهی، استواری منطقی اهمیت بنیادی پیدا می جمله نوشته ها، از در انواعی از نوشته
افتند.  ها دیده شود از ارزش و اعتبار می هایی در آن لحاظ منطق لغزش همین که ازهم از جهات ادبی و هنری ممتاز باشند، 

ها تعمیم نابجاست. در تعمیم نابجا حکمی که مصادیق محدودی دارد  ترین آن های منطقی انواعی دارد. یکی از رایج لغزش
شود  آید، قولی اظهار می درمی یصورتی جزمی و تحکم شود، نظری شخصی به به بیرون از حوزة شمول خود کشانیده می

شود یا  که تنها بخشی از آن معتبر است، براساس آنچه شایع و متواتر است و صحت آن وارسی نشده است حکم می
گیری از مقدماتی است در  های منطقی نتیجه گیرد. یکی دیگر از انواع لغزش احساس و عاطفه مبنای رأی و نظر قرار می

کند وجود ندارد، و این نوعی مغالطه است. نوع  مقدمات آن ربط منطقی که نویسنده برقرار می شرایطی که میان نتیجه و
وجهی  دیگر مغالطه مصادره بر مطلوب است. در این نوع از مغالطه، قضیه و حکمی که اثبات آن مطلوب است خود به

ای منطق داشته باشد، بنیانش استوار  تهالفارق است. اگر نوش شود. لغزش منطقی دیگر قیاس مع مقدمة استدلال واقع می
بست ویران است  توان رفع کرد؛ ولی اگر در آن رعایت اصول منطقی نشده باشد، از پای تر می است و نقایص آن را آسان

 ای نخواهد کرد. و در بند نقش ایوان بودن فایده
تقسیم کرد. زبان علمی زبانی است که صرفاً  توان می« ادبی»و « عام»و « علمی»زبان را به اعتبار شیوة بیان مقصود به 
مره از آن استفاده  رود. زبان عام زبانی است که برای مقاصد ارتباطی روز کار می  برای انتقال مستقیم مفاهیم دقیق علمی به

ن ادبی به گیرد. زبا می ها را دربر شود و محاوره و مکالمه، مکاتبة اداری، نگارش مدارک و اسناد حقوقی و نظایر آن می
آفرینی است. با مطالعة  های بیان عاطفی و زیبایی رسانی دارای نقش بر نقش پیام آفرینش آثار ادبی اختصاص دارد و علاوه

های عمدة زبان  ها تا حد زیادی ویژگی توان مفاهیمی انتزاع کرد که تعریف و توصیف و تشریح آن آثار علمی و ادبی می
 شناساند. نگارش را می
نویسد معتقد است. سخن متصنع و  نوشته باید چنان باشد که خواننده احساس کند نویسنده به آنچه می صميميت: صداقت و

خواند حرف دل نویسنده نیست یا اصلاً حرف او  یابد که آنچه می دهد. خواننده درمی ریاکارانه یا عاریتی زود خود را نشان می
روست که نویسنده سخن دیگران را ناشیانه سخن خود جلوه  ر است و این ازآنگیری آشکا نیست. در نوشته گاهی اقتباس و وام

 کند، باید ابتدا آن را از آنِ خود سازد سپس بازگوید. ای را اقتباس می دهد. اگر نویسنده اندیشه می
ر تصور کنیم تر و از تکلف دورتر باشد بهتر است. اما اگ برای القای صداقت و صمیمیت، بیان هرچه ساده نويسی: ساده
ایم.  بریم، مسئله را زیاده ساده گرفته کار می  روی کاغذ آوردن عین عباراتی است که در سخن گفتن به  نویسی به که ساده

نویسی با زبان محاوره پیوند دارد، لیکن این به معنای یکی  زبان نوشتاری با زبان گفتاری فرق دارد. درست است که ساده
گمان بسیاری از عبارات باید  ای را تحریر کنید، بی شده ا نیست. اگر بخواهید محاورة ضبطه بودن و همسان بودن آن

 دست آید.  کاری شود تا نوشتة مطلوب به دست
ای که چنین زبانی  فروشانه. نویسنده برگ و پرمدعا و فضل و مراد از کلام پرتکلف کلامی است پرشاخ کلام پرتکلف:

نویسی، خواننده را تحت تأثیر قرار دهد. نسبت چنین شیوة بیانی با   ور شدن از سادهخواهد، با د کند می اختیار می
نویسی نسبت لفظ قلم با گفتار ساده و عادی است. خواننده غالباً برای فهم مقصود از کلام پرتکلف به تلاش فکری  ساده

کاری گوینده را  ود و رعایت ادب و ملاحظهش یابد. اما کلام پرتکلف گاهی از ضرورت موقعیت ناشی می ای نیاز می بیهوده
کند.  دارد. از این نوع الزامات که بگذریم، کلام پرتکلف کمتر توجیهی پیدا می از بیان ساده و مستقیم مقصود برحذر می

ای ج ها حشو، ابهام، قلب، کاربرد فعل مجهول، کاربرد متکلفانة جملة سلبی به جملة آن تکلف در کلام مظاهری دارد که از
نقشی  های زاید و بی ها و عبارت توان یاد کرد. حشو همان واژه جملة ایجابی، اختیار تعبیر زیاده مؤدبانه و پرتعارف را می
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سازد. شاخ و بال زاید دادن به کلام نافی اصل اقتصاد در زبان است و  کاهد و آن را پوک می است که از چگالی سخن می
دارد. بهره  ازدحام عناصر حشو ذهن خواننده را از توجه به لبُ سخن منحرف میشود، زیرا  موجب ضعف کارایی آن می

ها را افاده  راحتی بتوان آن نگرفتن از کاربرد ضمیر، بیان مطالب مرتبط در بیش از یک جمله هنگامی که با یک جمله به
خاصیت و  ها و استشهادهای بی قول آنکه ترادف نقش توضیحی داشته باشد، نقل کرد، آوردن کلمات یا تعبیرات مترادف بی

 کلام از مصادیق حشو است. تکیه
ایجاز صفت کلامی است که با حداقل کلمات بر تمام معنیِ مقصود گوینده یا نویسنده دلالت کند. هر کلمه  ايجاز و اطناب:
حقیقت، هر کلمه و تعبیر یا هر عبارت و جمله  سازد. در رسانی نقشی نداشته باشد در ایجاز خدشه وارد می یا تعبیر که در پیام
فراست  اجزا پیوند زنده و ناگزیر داشته باشد. هر آنچه خواننده بتواند خود بهناپذیر از کل باشد و با سایر  باید جزئی جدایی

دریابد و ذکر آن تحصیل حاصل باشد باید حذف گردد. اما ایجاز شرط دارد و شرطش این است که سخن مراد نویسنده را در 
نویسی  م است. اگر ایجاز را به کوتاهحد مطلوب به مخاطب برساند، والا ایجاز مخل، یعنی مخل معنی، خواهد بود که عیب کلا

تعبیر کنیم، اطناب درازنویسی است. اگر ایجاز حسن کلام است، نباید چنین نتیجه گرفت که اطناب عیب آن است. درست این 
حال، برای تأکید و روشنگری و شرح و بسط و شکافتن مطلب  هر ها در جای خود لازم و پسندیده است. به است که هرکدام آن

 وصف و فضاسازی از درازنویسی گزیری نیست.و 
شود و خواننده  نویسی قرابت دارد و از محاسن است. نوشتة روان آسان خوانده می نویسی با ساده روان سلاست و عمق:

گونه  کند. لیکن این همواری نباید چندان باشد که اقتضای هیچ انداز نمی به هنگام خواندن آن احساس ناهمواری و دست
از جانب خواننده نکند. نوشته باید خواننده را هم راهبر باشد و هم به تأمل فراخواند. بهتر است به خواننده مجال  تلاشی

ای نباشد که  جای درنگ کند و در خواندن حالت انفعالی محض نداشته باشد، به گونه داده شود که طی خواندن جای
هایی که خواننده پس از کلنجار رفتن با نویسنده بر  ید آورد. اندیشهآنکه در آن نقشی پد معانی بر صفحة ذهن او بغلتد بی

 بندد. یابد در لوح ضمیرش نقش می ها دست می آن
انگیز  آور و ملال نشیب، آرام و شتاب و گردش و چرخش نداشته باشد، خواب و سخن اگر یکنواخت باشد، فراز تنوع و تحرک:

ها را کوتاه و بلند آورد؛ از اخِبار به  ها و عبارت تناوب جمله توان به شود. مثلاً می یشود. تنوع با شگردهای گوناگونی حاصل م می
انشا یا از ایجاب به سلب یا از غیبت به خطاب روی کرد؛ گاهی به وصف پرداخت گاه به مکالمه و مناظره و گاه به استشهاد و 

هم آمیخت؛ از اطناب به   انکار، قطع و تردید، حکم و پیشنهاد را به کار آورد و دیگر زمان طنز و هزل؛ قبول و تمثیل؛ زمانی جدّ به 
ایجاز گرایید و از مجاز و کنایه به حقیقت. لیکن در این جمله رعایت اعتدال و مناسبت را نباید از یاد برد. برای تحرک بخشیدن به 

کار رفته باشد در خواننده احساس پویایی  نوع به های متعدد و مت ای که در آن فعل سخن نیز کاربرد فعل بهترین راه است. نوشته
 آورد. پدید می

توان  ها و تعبیرهای متعدد می  کار برد و از واژه  توان به های متعدد می برای ادای معنی واحد غالباً عبارت انتخاب واژه و تعبير:
رسانی معین بهتر افادة  ها و تعبیرهاست که در شرایط پیام ها یا یکی از این واژه استفاده کرد. لیکن همواره یکی از این عبارت

اش  ادبی، این حکم در آن صادق است. بیان علمی خواستار دقت تعبیر است که لازمهکند. بیان چه علمی باشد چه  مقصود می
ها و تعبیرهایی باید اختیار شود که بتوانند به زبان قوت عاطفی و قدرت  های درخور است. در نوشتة ادبی واژه اختیار واژه

باید در حد لازم غنی باشد، یعنی نویسنده باید چیزی تصویرآفرینی ببخشند. برای انتخاب واژه و تعبیر نغز گنجینة لغوی نویسنده 
ها و تعبیرها بستگی دارد. گاهی انتخاب یک فعل، یک صفت  زیادی به گزینش واژه حد در آستین داشته باشد. فصاحت و بلاغت تا

 شود. تفصیل معاف می گشاهایی از توضیح و  کند: نویسنده با یافتن چنین مشکل یا یک قید بجا و پرمحتوا کار چند جمله را می
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ها و  نهد. عبارت ها و تعبیرها چون تکرار شوند رو به ضعف می متوجه این نکته نیز باید بود که بار معنایی واژه
های گروهی در  رسان نیست. رسانه ها دچار فرسایش شده است دیگر پیام ای که بار معنایی آن های قالبی و باسمه واژه

کار رود، دیگر از صورت   موقع و بجا و مبتکرانه به رند. برخی از تعبیرهای قالبی اگر بهشیوع تعبیرهای قالبی بس مؤث
سازد. کاربرد ماهرانة مَثَل همین خاصیت را دارد. گاهی تعبیری  آید و سخن را خودمانی و صمیمی می کلیشه بیرون می

شود و شنونده و خواننده حضور  عبیری قالبی مبدل مییابد که به ت اثر تقلید افراطی و ناشیانه چندان رواج می تازه و قوی بر
ها، اگر هم زمانی مقرون به ابتکار بوده، دیگر از  حقیقت، کاربرد آن کند. در ها را در بافتی معین از پیش احساس می آن

 دهد. خلاقیت و نوآوری خبر نمی
. مثلاً برای احوال و کیفیات نفسانی نکتة دیگری که در انتخاب واژه و تعبیر سزاوار توجه است درجة قوت آن است

توان با یک تعبیر وصف کرد. همچنین  ها را طبعاً نمی توان درجات شدت و ضعف متعددی در نظر گرفت که همة آن می
توان تعبیرهای گوناگونی آورد که ضمن افادة پیام واحد دارای بارهای عاطفی مختلف باشند و   برای یک مدلول می

کار برد هم   کارانه به توان هم تعبیر مؤدب و ظریف و ملاحظه ای را بیان کنند. مثلاً در یک معنی می های جداگانه تلقی
 تعبیر موهن و خشن.

جمله به میزان فهم و فرهنگ مخاطب باید توجه داشت، یا در هر  در انتخاب واژه و تعبیر ملاحظات دیگری هم شرط است. از
ها و تعبیرهای درخور خویش را  همان رشته و فن مقبول است. همچنین هر سبکی واژه ای رشته و فنی الفاظ و اصطلاحات حرفه

های همسایه نیز  نوایی واژه و عاری بودن آن از تنافر حروف و هماهنگی آن با واژه خوردگی و خوش کند. کوتاهی و صیقل طلب می
جای الفاظ دقیق و  تنبلی فکری یا از سر عجز نویسنده به ، اگر از روی«بد»، «خوب»، «چیز»مهم است. تعبیرهای کلی و مبهم، مانند 

چیز جای قریحه و ذوق  کاهد. در گزینش تعبیر و واژه هیچ سازد و از اعتبار و تشخص آن می کار رود، نوشته را ضعیف می  روشن به
گردد.  طریق تمرین نوشتن حاصل می ازراه خواندن و  گیرد. باید قوة انتخاب احسن در نویسنده ملکه شود و این تنها از و شم را نمی

حال، داشتن گنجینة لغوی پرمایه مستلزم ولخرجی در مصرف آن نیست. به صلاح نویسنده است که در گزینش هرچه  درعین
 تر باشد. هرچه معتدل تر و در خرج پروسواس

ناخواه تحت تأثیر زبان ترجمه قرار  مترجمان یا خوانندگان ترجمة آثار، در انتخاب واژه و تعبیر، خواه تأثير زبان ترجمه:
گیرند. خواندن ترجمة آثار و نفسِ عمل ترجمه در کار نویسندگی هم اثر مثبت دارد و هم اثر منفی. برای آنکه از اثر  می

ناخوش آن در امان بمانیم، بهترین راه این است که تا بتوانیم از حال از پیامد  ور شویم و درعین خوشِ زبان ترجمه بهره
های ناهنجار، حتی اگر به بهای محروم شدن از مطالعة شاهکارها تمام شود، دوری جوییم. در کار ترجمه  خواندن ترجمه
خود راه ندهیم. اما قیدوشرط الگوهای زبان اصل را به زبان  محابا و بی باید در خود تلقین کنیم که بی نیز همواره  

نویسی تصنعی زبان بکشاند. در برخورد با  ایستادگی در برابر عناصر زبانی بیگانه نباید تا آنجا پیش رود که ما را به سره
تر   زیان قدر کافی است که روش معتدل و معقولی داشته باشیم و آن را مهار و به مجاری کم های بیگانه همین هجوم واژه

تر از آن، باید مواظب باشیم که به ارکان زبان یعنی عناصر دستوری آن خللی وارد نیاید. مقصود از  هدایت کنیم. مهم
ها و الگوهای زبانی در سطوح آوایی و صرفی و نحوی است.  عناصر دستوری نیز فقط ساخت نحوی نیست، همة ساخت

ها  روی الگوهای بیگانه در این حوزه ی زبان را بهحتی از نظر معنایی و بلاغی نیز باید جانب اعتدال را نگه داشت و مرزها
خوریم برانگیزندة این احساس که گویا نویسنده به زبانی  ها به تعبیرهایی برمی ای از نوشته دروپیکر نگذاشت. در پاره بی

بانان غریبه است و ز ای است از زبانی دیگر، به وجهی که زبان او برای عامة فارسی گونه کند و بیان او ترجمه بیگانه فکر می
های بیگانه نیست، بر سر ساخت نحوی کلام  شود. در اینجا مشکل بر سر کاربرد واژه شود یا اصلاً نمی دشواری فهم می به
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شود، هر زبانی واقعیت را  ها یکسان تجزیه و منعکس نمی هم نیست، بر سر الگوهای معنایی است. واقعیت در همة زبان
 کند. می ای تقطیع و منعکس گونه به

مورد عناصر  ویژه در انگارانه. به آمیز مستحسن است و نه قبول سهل های بیگانه نه انکار تعصب در برابر تأثیر عناصر زبان
ترین اجزای زبان است و مهار کردن  ثبات ترین و بی بخش باشد. عناصر قاموسی سیال بسا زیان قاموسی چنین تعصبی چه

ها  سازد. تأثیر و تأثر زبان پذیر باشد که نیست، زبان را راکد و عقیم و ناتوان می  امکانها، اگر هم  تحول طبیعی آن
های مأخوذ از زبان  رسانی سودمند است. در زبان فارسی واژه که هویت زبان محفوظ بماند طبیعی و برای پیام حدی در

همه، زبان فارسی هویت  ترند. بااین ود مأنوسهای فارسی سرة خ ها از معادل عربی فراوان است و حتی برخی از این واژه
حال، در کاربرد  اند. درعین های دخیل رسمیت فارسی بخشیده زبانان به این واژه خود را حفظ کرده است، زیرا فارسی

 هایی که هدایت روند تحول زبان میسر باشد، مثلاً در زمینة علوم. در ویژه در حوزه های فرنگی باید ممسک بود، به واژه
ها و الگوها را  ها و الگوهای متعدد وجود دارد. این راه سازی راه زبان فارسی، همچنان که در هر زبان دیگری، برای واژه

های زبان را برای حمل دانش و فرهنگ و همگامی با سیر علمی  ها هرچه بیشتر استفاده کرد و توانایی باید شناخت و از آن
 و فرهنگی افزایش داد.

ها ساخته و پرداخته شده و صیقل خورده و پرورش یافته  زبان و فرهنگ مردم طی قرن ز زبان و فرهنگ مردم:گيری ا الهام
ها در زبان مردم ذخیره شده است و طبعاً دریغ است  ها و حکمت ها، مثل ها، تعبیرهای کنایی، اسطوره است. بسیاری از استعاره

 ا ندیده بگیرند. که نویسندگان چنین منبع ژرف و فیاض و بیکرانی ر
همتاست.  گاه سبک نویسنده است و سبک نمودار شخصیت نویسنده و مانند اثر انگشت او بی زبان جلوه وحدت زبان:

حقیقت به اعتبار نویسندگی دارای شخصیت ممتاز نیست. نوشتة اصیل به ما  ای که صاحب سبک نباشد در نویسنده
 گوید که نویسنده دارای چه مَنِشی است. می

های واسط یا  بندی مطلع و مقطع و پاراگراف اند و در پاراگراف های زنجیرة کلام ها در حکم حلقه پاراگراف بندی: پاراگراف
چینی برای آشنایی و ارتباط با خواننده است؛ نتیجه  حکم معارفه و زمینه توان تمیز داد. مطلع گفتار در مقدمه و متن و نتیجه را می

ی است؛ و متن وسیلة افادة اصل مقصود و پیام است. مقدمه، ضمن طرح مطلب، در خواننده نسبت به حکم وداع و خداحافظ در
کند، غوامض و مشکلات  شده را پیشنهاد می حل مسائل طرح بندی مطالب، راه بر جمع کند. نتیجه، علاوه موضوع ایجاد علاقه می

توان گفت نتیجه پژواک و جواب مقدمه  دارد. می شوده نگه میهای متعدد راه را گ ها و پاسخ شمارد، و برای پژوهش را برمی
پروراند.  ای از مطلب اصلی را می هایی است که هرکدام با یک یا چند جملة مرتبط جنبه است. اما تنة گفتار شامل پاراگراف

نوعی  جهتی و به ر اصلی ازپایان هر پاراگراف نشانة آن است که اندیشه و مضمونی تماماً بیان شده است. در هر پاراگرافی فک
شود و حکمی  شود. مفاهیم مجرد در آن با دلایل و شواهد و توصیف و تعریف روشن می توضیح و تفسیر و تأیید و مدلل می

 گردد. اثبات یا نقض می
 ها نیز باید پیوستگی وجود داشته ها به حجم مطالب و میزان مضامین بستگی دارد. میان پاراگراف تعداد پاراگراف

باشد. گاهی پاراگراف تازه انتقال به مطلبی تازه نیست بلکه صرفاً شرح و بسط و پرورش محتوای پاراگراف قبلی است؛ 
بسا بخواهد شق مخالف را نیز بگیرد یا شواهدی بیفزاید، یا تمثیلی  ای، چه همچنین نویسنده، ضمن شرح و بیان اندیشه

« رابط»ود و گریز بزند. در همة این موارد شایسته است خواننده را با عباراتی بیاورد، یا استثنایی یاد کند، یا به حاشیه ر
همه، حال باید دید، و تعبیراتی از این قبیل( متوجه سازد، همچنین  گذشته، بااین علاوه، ازاین )مانند به« گذاری»و 

ار همان گذار بازتابی است و ترین شیوة گذ طریقی یادآور شود. بهترین و زیرکانه بازگشت بر سر اصل مطلب را به
گوش برساند. اما این طنین الزاماً   نحوی به خاصیت آن باید این باشد که طنین و پژواک اندیشة پاراگراف پیشین را به
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ای به آن باشد کافی  قدر که ماحصل آن یا اشاره ناشی از تکرار عبارت یا جملة آخر پاراگراف پیشین نیست، بلکه همین
ها و مضامین و مطالب است و اگر چنین معنایی، خواه در درون یک پاراگراف  است ربط منطقی اندیشه است. آنچه مهم

وقفه و گسستگی  توان سخن را بی  های متنوع گذاری می ها با یکدیگر، حاصل باشد، با شیوه و خواه در ارتباط پاراگراف
 در مسیر درست هدایت کرد.

ای از آنِ  بیافریند باید از خود پیامی و سخنی داشته باشد. اگر هم جاذبة اندیشهگیرد که اثری  دست می  هرکس قلم به
ای برای نوشتن پدید آورده باید آن اندیشه را ابتدا هضم کرده و از آنِ خود ساخته باشد. به سخن  دیگران در وی انگیزه

ای خواهد یافت،  اهد گرفت و بیان تازهخود خو  حال، اندیشه رنگ دیگری به دیگر، اقتباس او باید خلاق باشد. دراین
تر به  چیزی بر آن افزوده یا از آن منتزع خواهد شد، شدت و تأکید یا تخفیف و تعدیلی پیدا خواهد کرد و از همه مهم

ها و عواطف او پیوند خواهد خورد، غریبه و عاریه و وصله  نظام فکری یا عاطفی نویسنده درخواهد آمد و به دیگر اندیشه
نخواهد کرد و سرانجام، مُهر وجود نویسنده بر آن زده خواهد شد. این جمله زمانی میسر خواهد بود که ذهن  جلوه

 1نویسنده چارچوب نظری خود را یافته باشد تا معانی را بتواند در آن بگنجاند.

 2های علمی نوشت[ در نوشته حاشیه ]پانوشت/پی

به قصد: الف( اثبات یا ردّ یک نظر علمی، ب( تعلیم یک علم یا یک  ای است که منظور از نوشتة علمی کتاب یا مقاله
توان از سه نقش برای  مبحث علمی، ج( توضیح یا تبیین یک نظر یا مبحث علمی نوشته شده باشد. در نوشتة علمی می

 حاشیه سخن گفت: نقش اِسنادی، نقش توضیحی، نقش اطلاعی.

 حاشیۀ اسنادی
های تطبیقی و  شناسی تا بحث اسنادی ذکر منابع نویسنده است و از مشخصات سادة کتابمنظور اصلی از آوردن حاشیة 

 آید که گیرد. حاشیة اسنادی به این منظور می می ای مفصل را دربر مقایسه
 مستند بودن نوشته را نشان دهد؛ (1

 خواننده را به منابع نویسنده ــ و از آن طریق به منابع دیگر ــ راهنمایی کند؛ (2

 نظر مستقل را برای خواننده فراهم آورد. مقایسة اقوال مختلف در یک مسئله و اظهارامکان  (3

انگیزد و ارتباط  کند، اطمینان او را به نویسنده برمی های اسنادی کار خواننده را آسان می های زیر در حاشیه رعایت نکته
 کند. او را با متن حفظ می

اش یک خوانندة نوعیِ متوسط را باید  ای در نوشته هر نویسنده خذ بياوريد.فقط برای چيزی که به ذکر مأخذ نياز دارد مأ
در نظر داشته باشد و برای او بنویسد. مطالبی که جزو فرهنگ عمومی خوانندة نوعیِ نوشته باشد نیاز به ذکر مأخذ ندارد. 

 مأخذ آورد از این قرار است:توان ــ و باید ــ بدون ذکر  گذشته از این ملاک کلی، برخی دیگر از مطالبی که می
 امثال و حکم و کلمات قصار بزرگان؛ -

مطالب مسلّم یا تقریباً مسلمّ علمی و تاریخی، مثل قانون دوم نیوتن یا ارتفاع قلة اورست یا تاریخ تولد و مرگ  -
 اینشتین؛

هر چیزی که با موضوع اصلی بحث ارتباط نداشته باشد و ذکر مأخذ برای آن مستلزم وارد شدن نویسنده در  -

                                      
 شود. مندان توصیه می به علاقه« نویسی فن گزارش»و « نویسی آداب رساله»بخش بسیار سودمند دیگر این کتاب: . مطالعة تفصیل این مطالب و دو 1
  .1367، سال هشتم، شمارة پنجم، مرداد و شهریور نشر دانش، نوشتة حسین معصومی همدانی، منتشرشده در: «در حاشیه». فرازهایی از مقالة 2
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اختلاف مآخذ مختلف و ترجیح یکی بر دیگری باشد. در این موارد یا باید اصلاً دور چنین مطلبی نگشت یا باید 
حال نباید در حاشیه سر خواننده را با ذکر آن  هر هیکی از شقوق را، با دلایل کافی، اختیار کرد و در متن آورد. اما ب

 درد آورد؛ دلایل، هرچند هم جالب باشد، به 

 ها اختلافی نیست. معنی لغاتی که در معنی آن -

گاه به منابع دست دوم  آب را از سرچشمه نوشیدن از اصول مسلم تحقیق است. هیچ هميشه به مآخذ معتبر استناد کنيد.
استناد شما خود از منبع دیگری نقل کرده است تا آنجا که ممکن است به منبع اصلی رجوع   بع مورداعتماد نکنید. اگر من

کنید و خواننده را به آن ارجاع دهید. اما اگر ناچار شدید، یا حوصله نداشتید، سعی نکنید که رد گم کنید و مطلبی را که 
نویسنده باید هر مطلبی را از منبعی که دیده است نقل کند  کنید به منبع اصلی نسبت دهید. واسطة منبع دیگری نقل می به

 نه از منابعی که اصلاً ندیده است.
 توان کرد: های زیر را توصیه می در این زمینه رعایت نکته دست ارجاع دهيد. به منابع دم

 دهند و نیز  می به آخرین چاپ هر کتاب ارجاع دهید. معمولاً نویسندگان دقیق در هر چاپ تغییراتی در کتاب خود
 المقدور ذکر کنید. حال، تاریخ چاپ اول را هم حتی آید. درعین دست می تر به  های جدیدتر آسان چاپ

 کم یک منبع  آید، در کنار ذکر آن دست آسانی گیر نمی اید به اول یا معتبری که از آن استفاده کرده اگر منبع دست
 د معرفی کنید.پذیرتر باش اعتبارتر را که دسترس دوم و کم دست

 ها به فارسی هست، حتی اگر از منبع اصلی استفاده  های بیگانه، اگر ترجمة معتبری از آن مورد منابع به زبان در
اید و هم  کرده باشید ارجاع به آن ترجمه را فراموش نکنید. با این کار هم زحمت مترجم آن اثر را ارج نهاده

پذیری  رسد، به منبع دسترس داند یا دستش به مأخذ شما نمی یخوانندة خود را، که غالباً زبان خارجی نم
 اید. راهنمایی کرده

هایی از انواع  شناسی صورت بگیرد. ارجاع ارجاع باید با ذکر مشخصات کامل کتاب خواننده را دنبال نخودسياه نفرستيد.
دهد بلکه او را در حسن نیت نویسنده و میزان اطلاع او از منابع هم دچار تردید  فقط چیزی به دست خواننده نمی زیر نه

 کند: می
 های دورة قاجار؛ رجوع کنید به سفرنامه -

 باره دارد؛ داروین که بحث مبسوطی دراین اصل انواعرجوع کنید به کتاب  -

 های شخصی نگارنده. رجوع کنید به یادداشت -

صورت نقل به  هرچند نویسندگان گاهی در متن نوشتة خود جمله یا عبارتی را عیناً یا به در نقل اندازه نگه داريد.
ای بر  یابد که اساس نوشته کنند، اما نقل مطالب مفصل در متن معمولاً هنگامی ضرورت می معنی از منابع دیگر نقل می

های مفصل معمولاً  قول وارد دیگر، جای نقلای دیگر استوار باشد. در م توضیح یک متن کهن یا بر تفسیر نوشتة نویسنده
اجمال برگزار  ای است که در متن به در حاشیه است و منظور از این کار هم مستند کردن متن یا بحث تفصیلی در مسئله

توان از حاشیه  زند و به همین دلیل است که باید تا آنجا که می می ای تداوم فکر خواننده را برهم شده است. هر حاشیه
زدن یکدستی سبک نوشته، بیشتر  ای که از قلم شخص دیگری جاری شده باشد، با برهم فتن دوری کرد. اما حاشیهر

کند و هرچه حاشیه دورودرازتر و تفاوت سبک آن با سبک متن بیشتر باشد، در   هوای متن خارج می و خواننده را از حال
شود. فقط چیزی را باید عیناً  بحث برای خواننده دشوارتر می شدة دست گرفتن رشتة گم بازگشت به متن، بازیافتن و به 

صورت نقل به معنی احتمال تحریف کلی در آن داده شود، یا دسترسی به متن اصلی  از نوشتة دیگری نقل کرد که در
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این صورت بسیار دشوار باشد، یا تعبیرات گوناگونی از متن ممکن باشد، یا عین الفاظ نویسنده اهمیت داشته باشد. در 
هم باید تنها قسمتی را که مستقیماً با آن کار داریم عیناً نقل کنیم و مطلب پس و پیش آن را، اگر هم لازم است، 

 تلخیص کنیم.
معمولاً نویسنده هنگام نوشتن اثرش یا مطالب را مستقیماً از منابع نقل  های خود اعتماد نکنيد.«فيش»بسته به  چشم

ای که باید همیشه در نظر داشت  که قبلاً در جریان مطالعه و تحقیق در منابع برداشته است. نکتههایی  کند و یا از فیش می
شود مستخرجی است از متن اصلی  گیرد. آنچه در روی فیش نقل می گاه جای منبع اصلی را نمی این است که فیش هیچ

برداری داشته  نظری که محقق هنگام فیش دیگر، سوی که یا تلخیص شده یا از مطلب قبل و بعد خود جدا شده است. از
معلوم نیست عیناً همان نظری باشد که در موقع مراجعه به آن فیش دارد. به فیش باید بیشتر به چشم راهنمای مراجعه به 

 کند. نیاز می متون اصلی نگاه کرد نه به چشم چیزی که ما را از آن متون بی
در نوشتة تحقیقی نویسنده غالباً باید به منابعی به چند زبان خارجی رجوع  .دانی خود نکنيد حاشيه را ميدان نمايش زبان

ترین راه، نقل آن  حال مطمئن ترین، و درعین شود که از آن منابع مطالبی در حاشیه نقل کند. طبعاً آسان کند، و گاه ناگزیر می
دانند و نباید ایشان را به این گناه از خواندن  را میمطالب به زبان اصلی است. اما بسیاری از خوانندگان تنها زبان مادری خود 

استناد  ای محروم کرد. در نقل از منابع بیگانه، چه در متن و چه در حاشیه، بهترین کار ترجمة مطالب مورد کتاب یا مقاله
ه اگر خواست است. اگر منبع چاپ شده و در دسترس باشد، تنها کاری که باید کرد ذکر مشخصات دقیق آن است تا خوانند

قدر کمیاب است که در  استفاده هنوز چاپ نشده است یا متنی چاپی است که آن که منبع مورد صورتی به آن رجوع کند. در
شود، بهتر است عین متن را هم نقل کنیم. البته با رعایت نکاتی که گفته شد، یعنی به حداقل  ردیف کتاب خطی محسوب می

جای ترجمة مجدد، از  اش هم اطمینان دارید، به شما قبلاً به فارسی ترجمه شده و به ترجمهکه منبع  صورتی اکتفا کنیم. در
ای درست باشد اما منظور شما  بسته انجام ندهید، زیرا ممکن است ترجمه گاه این کار را چشم همان ترجمه نقل کنید. اما هیچ

های متعددی  دهد. از این نوع آثار ترجمه ی بسیار رخ میمورد آثار کلاسیک فلسفی و ادب خصوص در را برنیاورد. این امر به
 حال با هم در جزئیات اختلاف دارند. اند و بااین دست داد که معمولاً همه درست  توان به می

 حاشیۀ توضیحی
دهد. این نقش  کند یا توضیح می دهد، گاهی هم مطلب متن را تکمیل می دست می اینکه منابع نویسنده را به  بر حاشیه علاوه

 آورند:  جای متن در حاشیه می نامیم. نویسندگان، گذشته از منابع، معمولاً مطالب زیر را هم به حاشیه را نقش توضیحی می
توان  حال نمی هنگام نوشتن در مد نظر نویسنده بوده لازم نیست، و درعین مطالبی که برای خوانندة متوسطی که -

 خوانندگان دیگر و نیز متخصصان فن را از آن محروم کرد.

 زند.  می نحوی تسلسل مطلب را برهم مطالب لازمی که آوردنشان در متن به -
اش در چه سطحی  برای خود روشن کند: نوشتهای پیش از آنکه دست به قلم ببرد باید دو نکتة اصلی را  پس هر نویسنده

کند که چه نوع مطالبی را  دهد معلوم می است، مراد اصلی از آن نوشته چیست. پاسخ موقتی که نویسنده به این دو پرسش می
 باید در متن بیاورد و چه مطالبی را برای حاشیه بگذارد. مثلاً:

 خواهید در متن به شواهد عینی و آمارها و  وجه نمی هیچ اگر نوشتة شما جنبة نظری و مفهومی محض دارد و به
دهد متوسل شوید، پس بهتر است همة این نوع شواهد و آمارها و  تری می اسنادی که به مدعای شما جنبة ملموس

 اسناد را در حاشیه بیاورید.
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 های نظری را به  د، بحثای برای خوانندة عادی و غیر اهل اصطلاح بنویسی خواهید کتاب یا مقاله عکس، اگر می به
 حاشیه موکول کنید.

 مورد هر مدعای  گذاریم، بحث تفصیلی در اگر مراد اصلی نوشتة شما اثبات مدعایی است که ما اسمش را )الف( می
یابد به حاشیه موکول کنید. البته ضرری ندارد که چنین مدعاهایی  دیگری را که مستقیماً با اثبات )الف( ارتباط نمی

شود که خواننده سررشتة مطلب  ها باعث می در متن مطرح شوند، اما بحث تفصیلی در اثبات یا ردّ آناجمال  به
جنگند و نیروی خود را فقط صرف حل  واحد در چند جبهه نمی آنِ اصلی را گم کند. معمولاً نویسندگان موفق در

 کنند. یک مسئله می

آید و همان  پای متن پیش می شود که پابه ته محسوب میحاشیة توضیحی، به این مفهوم، نوعی شرح یا تفسیر نوش
نویسی با یک تیر دو  برد. محققانی هستند که با این نوع حاشیه نظری را که در متن مطرح شده در سطحی دیگر پیش می

یا متن را ؛  گویند نویسند و در حاشیه به نیازهای خوانندة متخصص پاسخ می زنند: متن را برای خوانندة عادی می نشان می
نویسند و برای   تواند یک بحث مفهومی انتزاعی را، بدون توسل به امثله و شواهد، دنبال کند می ای که می برای خواننده

 آورند. تواند این خوراک را هضم کند در حاشیه به اندازة کافی مثال و توضیح می ای که نمی رعایت حال خواننده

 حاشیۀ اطلاعی
 ای است که یک یا چند فقره اطلاع معین به خواننده بدهد. مثلاً: حاشیه منظور از حاشیة اطلاعی

 ضبط لاتینی فلان نام خاص بیگانه؛ -

 معادل لاتینی فلان اصطلاح علمی؛ -

 مورد فلان فیلسوف یا هنرمند اروپایی یا ایرانی؛ توضیحی در -

 مورد فلان واقعة تاریخی. اطلاعات مختصری در -

 تألیف تذکر دو نکته لازم است:مورد این نوع حاشیه در  در
  آوردن واژه یا تعبیری در متن که توضیح آن را خود نویسنده در حاشیه لازم ببیند هیچ سودی ندارد. مثلاً چه لزومی

کار ببرد و بعد در حاشیه مفهوم آن را توضیح  را به « پاشنة آشیل»ای در یک متن فارسی اصطلاح  دارد که نویسنده
 بدهد؟

  های علمی تألیفی  تألیفی باید سر پای خودش بایستد و متکی به یک زبان خارجی نباشد. البته در متنفارسیِ متن
ایم در حاشیه بدهیم، اما اگر این کار در یک   شویم که معادل فرنگی اصطلاحی را که در متن آورده گاهی ناچار می

شود که نویسنده به  نباشد، معلوم می خصوص اگر متن زیاد هم فنی و تخصصی صفحه چند بار تکرار شود، و به
 اندیشد، و این در نویسندگی عیب کوچکی نیست. زبان دیگری می

 نوشت[ در ترجمه حاشیه ]پانوشت/پی
کند بیفزاید. این  صورت حاشیه بر اثری که ترجمه می بیند برای تسهیل کار خواننده مطالبی از خود به هر مترجمی گاهی لازم می

توان آن را با  هرحال از یک اقلیم فرهنگی دیگر آمده است و با صرِفِ ترجمه نمی شود که متن به دلیل لازم میها به این  افزوده
دست و ترجمه هم موفق باشد، باز هم مشکلات  اقلیم فرهنگی زبان مقصد سازگار کرد. حتی اگر مترجم در کار خود چیره

نویسی در کار ترجمه بحثی نیست.  رفع کند. بنابراین در ضرورت حاشیه ها را تواند آن ماند که فقط حاشیه می بسیاری باقی می
 بحث بر سر تعیین حدود کار است.

ای که باید نخست تذکر داد این است که حاشیه در ترجمه معمولاً حاشیة اطلاعی است. مترجم نه مأمور یافتن منابع  نکته
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متون ادبی هم مترجم شارح و مفسر نیست. هرچند اگر کسی مؤلف است و نه موظف به تکمیل و توضیح نظر او. در ترجمة 
توان متن آسانی را دشوار ترجمه   توان گذاشت. البته می بخواهد به این کار دست بزند آزاد است اما دیگر نامش را مترجم نمی

کسی است که متن  کرد و بعد در حاشیه به توضیح مشکلات متن ــ و درواقع مشکلات ترجمه ــ پرداخت، اما مترجم استاد
تواند باید باری از دوش خواننده بردارد، اما این کار را  دشوار را دشوار و متن آسان را آسان ترجمه کند. مترجم تا آنجا که می

  اللفظی از نوشتة او به ای تحت باید در متن انجام دهد نه در حاشیه. مترجمی که مراد نویسنده را نفهمیده باشد و بنابراین ترجمه
دست داده باشد طبعاً شارح موفقی هم نخواهد بود، و مترجمی که از عهدة این مهم برآمده باشد نیاز چندانی به شرح نخواهد 

هرحال، مترجم وظیفه ندارد که تعبیر خودش را از یک اثر ادبی یا فلسفی بر خواننده تحمیل یا حتی به خواننده عرضه  داشت. به
 کند.

های ترجمه را بپوشاند. اصل در  تواند عیب گاه نمی زنی هیچ ر داشت این است که حاشیهنکتة دیگری که باید در نظ
ای این خصوصیات را نداشت هرچه هم مترجم در توضیح  ترجمه مطابقت با اصل و درستی و رسایی است، و اگر ترجمه

دهد  اختیار مترجم قرار میحال، امکاناتی که حاشیه در  شود. بااین مشکلات متن بکوشد به توضیح چیزی موفق نمی
 بسا مترجم را فریب دهد و موجب شود که عیب ترجمة خود را نبیند، و بسا که خواننده را هم گول بزند. چه

جای کمک به  ای که به نویسی را تعیین کرد. هر حاشیه توان حد حاشیه آید که با آن می دست می جا ملاکی به  از همین
جای حل مشکلات خواننده وسیلة حل  فضل تبدیل شود، و به ای برای اظهار وسیله فهم متن جای متن را بگیرد، به

 مشکلات مترجم شود بیجاست.
 توان تقسیم کرد. شود به چند دسته می هایی را که معمولاً در ترجمه دیده می حاشیه

 های اصطلاحات  الف( معادل
ای در زبان فارسی ندارند، گاهی نیز یک واژة  د یا جاافتادهرود که غالباً معادل واح کار می  در متون علمی اصطلاحاتی به

بینند که اصل این اصطلاحات را  رود. به همین جهت مترجمان لازم می کار می  فارسی در برابر دو یا چند واژة خارجی به
 باره رعایت کرد: راینهای زیر را باید د خود بد نیست، اما نکته خودی به یک زبان فرنگی در پانوشت بیاورند. این کار به

 شوند و  اند فارسی تلقی می کلماتی که به همان صورت فرنگی )یا با تغییرات مختصری( در فارسی رواج عام یافته
 ها نیست، کلماتی مثل ارگانیسم، سیستم یا الکترون. نیازی به آوردن ضبط فرنگی آن

 و رقیبی هم نداشته باشد نیازی به معادل فرنگی ندارد. ای که معنای اصطلاحی آن در فارسی کاملاً جاافتاده باشد  کلمه
 های مشتق، تابع یا شیب را در پانوشت بدهیم. های ریاضی هیچ لزومی ندارد که معادل فرنگی واژه مثلاً در کتاب

 اند نیازی به آوردن معادل  کلماتی که اصلاً اصطلاح نیستند و متأسفانه در فارسی شأن و وضع اصطلاحی یافته
شود واژه یا عبارتی که باید در  ها باعث می ند. تلقی اصطلاحی از لغات معمولی و وضع معادل برای آنندار

صورت قالبی به یک واژه یا  جا به ها یا عبارات متفاوتی ترجمه شود همه های مختلف به واژه ها و زمینه موقعیت
 عبارت معین ترجمه شود.

  یک بار بیاید.بهتر است معادل هر واژه در هر نوشته فقط 

 کار   هایی که در دو زبان برای یک منظور به ها را فقط به یک زبان فرنگی بدهید، مگر اینکه اصطلاح معادل واژه
های اصطلاحات به  رود با هم تفاوت مهمی داشته باشد و نویسنده به این تفاوت نظر داشته باشد. ذکر معادل می

های دوزبانة مختلف در  کند که فرهنگ کند، فقط دلالت بر این می میدانی شما دلالت ن های مختلف به زبان زبان
 منزل زیاد دارید.
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 اید بهتر  غریبی را که تراشیده و شود که خواننده واژة عجیب گمان نکنید که معادل دادن در پای صفحه باعث می
اش این است که هر روز بر شمار  نتیجهبفهمد. این دردی است که بسیاری از مترجمان ما به آن مبتلا هستند، و تنها 

گردد. مترجم باید  شود و خواننده هرچه بیشتر به زبان خارجی نیازمند می غریب افزوده می و های عجیب معادل
وقت از این دیدگاه به ترجمة خود و  داند، و آن اش جز زبان فارسی چیزی نمی فرض را بر این بگذارد که خواننده

که برحسب ضرورت وضع کرده است نگاه کند. توجه داشته باشید که ذکر معادل  خصوص به اصطلاحاتی به
های احتمالی از اصطلاح فارسی است، و نه برای آنکه خواننده با دیدن آن با خیال  خارجی فقط برای رفع ابهام

 راحت اصطلاح فارسی را فراموش کند. خلاصه، اصالت با متن فارسی است و حاشیه فقط حاشیه است.

 ک توصیة دیگر که سلیقة شخصی این نویسنده است: سعی کنید اصلاً معادل لاتینی در پای صفحات ندهید. ی
های  نامة دوزبانه )فارسی ـ انگلیسی یا فارسی ـ فرانسه یا ...( در آخر کتاب بدهید که تنها واژه جای آن یک واژه به

یاری از مترجمان ممکن است این توصیه را نپسندند. های جاافتاده و متعارف( را شامل باشد. بس جدید )و نه واژه
صورت پیش آمدن اشکال و ضرورت باید رجوع کرد. متن فارسی  استدلال ما این است که به معادل فرنگی فقط در

 باید سر پای خودش بایستد.

 ب( ضبط اعلام بیگانه
خوانی، و یافتن آن اسم  گیرد: درست رت میمنظور از این عنوان کاملاً روشن است. ضبط اعلام بیگانه به دو منظور صو

شود  خود در فارسی درست خوانده می کند که برای اسمی که خودبه خاص در مراجع به زبان اصلی. منظور اول اقتضا می
هرحال تلفظ فارسی واحدی پیدا کرده است ضبط فرنگی آورده نشود. از این قبیل است: دکارت، داروین، چارلی  یا به

 دانند. ها را می سپیر یا اسپینوزا. معمولاً هم خوانندگانی که اهل رجوع به منابع اصلی باشند ضبط اصلی این نامچاپلین، شک
صورتی ضبط شود که بتوان آن را بدون اشکال در منابع پیدا کرد. به این  کند که اسم خاص به منظور دوم اقتضا می

شوند(، باید اسم شخص یا مکان را  د شخص یا چند جا اطلاق میهایی که بر چن مورد مشترکات )نام خصوص در دلیل، به
مورد  مورد اسم اشخاص نباید به ذکر نام خانوادگی اکتفا کرد، و در صورتی ضبط کرد که با دیگران اشتباه نشود. مثلاً در به

مه یک نام دارند. یک از آن چند جایی است که ه نام اماکن گاهی با توضیح مختصری باید معلوم کرد که منظور کدام
کم آن مقدار  گونه موارد ابهامی پیش نیاید، مترجم هم وظیفه دارد که دست کنند که در این معمولاً نویسندگان سعی می

زبان منتقل کند و اگر در مواردی در متن ابهامی باقی است  اطلاعی را که نویسندة متن اصلی داده است به خوانندة فارسی
 در رفع آن بکوشد.

 توضیحاتج( 
گونه  منظور از توضیحات این نیست که مترجم در حاشیه منظور نویسنده را توضیح بدهد یا بر نوشتة او شرح بنویسد ــ از این

توضیحات باید تا آنجا که ممکن است اجتناب کرد ــ بلکه منظور توضیحاتی است که مترجمان دربارة برخی از اعلام یا 
آورند. دیدیم که کمی  خی از اشارات تاریخی یا ادبی یا فلسفی یا علمی متن در حواشی میاصطلاحات یا برای روشن کردن بر

های مرجع بیابد.  توضیح در بعضی جاها لازم است تا خواننده بتواند شرح حال شخصی یا مشخصات مکانی یا کتابی را در کتاب
های  کنند و چیزهایی را که او باید از کتاب هر زحمتی معاف میکنند بلکه خواننده را از  اما بعضی از مترجمان به این حد اکتفا نمی

 گذارند. مرجع بیرون بیاورد خودشان در حاشیة صفحات در دسترس او می
نویسی  این کار هم اگر با اعتدال توأم باشد بد نیست، اما متأسفانه بسیاری از مترجمان ما کار خود را در امر حاشیه

 کنند: یر استوار میضمنی بر چهار مقدمة ز طور به
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 داند )و لازم هم نیست بداند(؛ چیزی نمی خواننده هیچ -

 چیز را باید بداند؛ خواننده همه -

 توان به خواننده یاد داد؛ چیز را می همه -

 این کار وظیفة مترجم است. -

 اشتباه کند، فاسد است. نویسی المعارف ةدایر شود مترجم کار ترجمه را با باید گفت که هر چهار مقدمه، که باعث می

داند که کانت کیست. اما اگر تاکنون  خوانندة یک متن فلسفی قاعدتاً می داند )و بايد بداند(. خواننده چيزهايی هم می
های مهمش چه نام دارد در فهم  اسم کانت را هم نشنیده است، دانستن اینکه کانت کی و کجا متولد شده و مرده و کتاب

 کند. چنین کسی بهتر است گرد کتاب فلسفی نگردد. فلسفة کانت کمکی به او نمی
ای در یک متن غیرفلسفی  ها نیست. مثلاً ممکن است نویسنده ذکر نام بزرگان برای اشاره به آرا و افکار آنالبته همیشه 

ای بزنیم و کانت را معرفی کنیم؟ جواب  آیا اینجا هم لازم نیست حاشیه«. تر بود شناس از کانت هم وقت»بنویسد که فلانی 
دارد دانستن این نکته است که کانت کسی بوده است که در  این است: نه. تنها چیزی که خوانندة این جمله لازم

 تواند بفهمد. اند، و این نکته را از خود این جمله هم می زده شناسی به او مثل می وقت
مورد یک شخصیت یا مکان یا حادثه  چیز را در تواند همه ای می داند، اما کدام حاشیه چیز را نمی ای همه هیچ خواننده

توان در حاشیه آورد مشتی اطلاعات کلی و اجمالی است اما چیزی که  ی که معمولاً از روی مراجع میتوضیح دهد؟ چیز
های مرجع  توان در حاشیه آورد و در کتاب خواننده لازم دارد اطلاعات جزئی و تفصیلی است، و این نوع اطلاعات را نمی

 آسانی پیدا کرد. توان به هم نمی
ای است  جای خواننده بگذارد. این نکته مترجم خوب کسی است که خودش را به ا بداند.چيز ر لازم نيست خواننده همه

ای یک  گذارند. حتی ترجمة یک متن ادبی هم تا اندازه جای خودشان می مسلم، اما مترجمانی هم هستند که خواننده را به
های تاریخی و علمی  زبانی گرفته تا نکتههای بسیاری را، از نکات  کار تحقیقی است و مترجم باید در جریان ترجمه نکته

توان گفت که در  جرئت می ای برایش مبهم باشد به و فلسفی، برای خودش روشن کند، و حتی اگر یک نکته در جمله
ها و  گاه خود را از مراجعه به فرهنگ شود. به همین دلیل است که مترجم نباید هیچ ترجمة آن جمله موفق نمی

 نیاز بداند، و هرجا که کمترین تردیدی داشت باید به مراجع معتبر در آن زمینه مراجعه کند. وناگون بیگ های المعارف ةدایر
اما این نوع تحقیقات برای مترجم است نه برای خواننده، و حاصل آن هم باید در متن ترجمه منعکس شود نه در 

از خود چیزهایی در متن به نوشتة اصلی اضافه کند، راه مراجعه به منابع  حواشی آن. منظور این نیست که مترجم باید از
تر بیان کند، تا هر واژه و  بلکه مقصود این است که مترجم باید با مراجعه به منابع منظور نویسنده را بهتر دریابد و روشن

دن به شود و پی بر طورکلی متأثر می شده و دقیق باشد. اما خواننده از این زحمات فقط به اش حساب جملة ترجمه
فقط برای او لازم نیست بلکه غالباً مخل کار اوست. نقش مترجم با خواننده تفاوت دارد.  های مترجم نه جزءِ کوشش جزء

صورت توضیحات  کند بشناسد، نه برای اینکه همة آن معلومات جزئی را به ای را که ترجمه می جزءِ نوشته مترجم باید جزء
کند بلکه برای آنکه بار کاوش در جزئیات را از دوش خواننده بردارد و راه دریافت در ذیل صفحات به خواننده هم منتقل 

 پیام کلی اثر را برای او هموار کند.
ای خواننده باید  خود روشن است: برای درک هر نوشته خودی این نکته به توان آموخت. کس نمی چيز را به همه همه

این، هر  از کند( در آن زمینه آگاهی قبلی داشته باشد. گذشته ای )که برحسب موضوع و سطح نوشته فرق می اندازه تا
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ترجمه و نیز در کار انتخاب ای باید مقداری معارف عمومی هم داشته باشد. مترجم ــ مثل نویسنده ــ باید هنگام  خواننده
داند، یا نیازی  ای می و آوردن حواشی، یک خوانندة متوسط فرضی را در نظر داشته باشد و چیزهایی را که چنین خواننده

 به دانستنش ندارد، یا از فهم آن عاجز است، در حاشیه نیاورد.
او باید صرف رسیدن به این هدف شود.  کار اصلی مترجم انتقال مفاهیم متن است و همة کوشش مترجم معلم نيست.

کند باید بداند  رسانی در حاشیة مطالب کتاب و در حاشیة صفحات آن کار مترجم نیست. اگر مترجمی این کار را می اطلاع
 که از روی ناچاری است و باید به حداقل قناعت کند.

ای  منظور از تذکرات بالا این نیست که ضرورت توضیحات مترجم را منکر شویم. کمتر ترجمه مختصر، مفيد. بجا، توضيح:
برد که از توضیح کار چندانی  است که به این نوع توضیحات نیازمند نباشد، اما مترجمی که نکات بالا را در نظر داشته باشد پی می

توان خوانندة   عیوب یا مغلوطی را درست کرد و نه میتوان ترجمة م آید: با توضیح اعلام و اصطلاحات نه می برنمی
ای اهلیت داشته باشد و  اندازه ای که تا چیز باخبر کرد. توضیح فقط برای تذکر است، آن هم برای خواننده خبر را از همه بی جا همه از

 ها را در نظر داشت: کتههای توضیحی باید این ن موردی که واقعاً نیاز به تذکر داشته باشد. پس در حاشیه آن هم در
 .اطلاعاتی را که در منابع معتبر فارسی موجود است عیناً نقل نکنید 

 شوند. در کتاب فلسفی واژة انتگرال )به معنی  چیزهایی را توضیح بدهید که مستقیماً به موضوع اثر مربوط نمی
است که خوانندة نوعی کتاب با اصطلاح ریاضی آن( بیشتر نیاز به توضیح دارد تا واژة ایدئالیسم، زیرا فرض بر این 

 ایدئالیسم آشنایی قبلی دارد.

 گر باشید. سعی کنید چیزی را توضیح بدهید که واقعاً نیاز به توضیح دارد. در نقل از منابع گزینش 

  به مراجع عمومی اکتفا نکنید. برای آنکه توضیحات شما مناسب و دقیق باشد، باید گذشته از مراجع عمومی به
کنند، شاید لازم باشد در توضیحی که  ع تخصصی رجوع کنید، و اگر مراجع اخیر هم مشکل شما را حل نمیمراج

 دهید از کتاب یا مقالة معتبری در آن موضوع استفاده کنید. در حاشیه می

 درشت دیگر و چند نکتۀ ریز

 شود که حواشی حتماً در زیر صفحات بیاید: در موارد زیر توصیه می
 تعداد حواشی در هر فصل از چند حاشیة کوتاه تجاوز نکند؛ که صورتی در 

 های اصطلاحات اختصاص داشته باشد؛ که حواشی عمدتاً به ضبط اعلام و معادل صورتی در 

 که خوانندة عادی هم از خواندن آن  طوری که سطح مطالب حواشی به سطح مطالب متن نزدیک باشد، به صورتی در
 نیاز نباشد. بی

 شود که حواشی در آخر فصول یا در آخر کتاب بیاید: توصیه می در موارد زیر
 ها مشتمل بر ارجاعات مفصل باشد؛ که حاشیه صورتی در 

 ها با سطح مطالب متن زیاد باشد؛ که تفاوت سطح مطالب حاشیه صورتی در 

 مقایسه با حجم متن باشد. که حجم حواشی قابل صورتی در 

ها در زیر صفحات بیاید و ثانیاً  برای شمارة حاشیه فقط وقتی جایز است که اولاً حاشیه استفاده از علایمی چون ستاره و خنجر
 تعدادشان هم از سه چهارتا بیشتر نباشد.  
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  1نویسی درست
 «.آنچه را که»صورت  و خواه به« آنچه که»صورت  نیست، خواه به« که»نیازی به « آنچه»پس از  آنچه/ آنچه که:
شود )جالب آنکه...، بر  بیاید معمولاً چسبیده به آن نوشته می« که»هرگاه مقدم بر حرف « این»و « آن»اشارة ضمیر  آن که/ اين که:

« که»باشد بهتر است که جدا از « این کس )یا این چیز(»و « آن کس )یا آن چیز(»به معنای « این»و « آن»فرض اینکه...(. ولی اگر 
 ..(.نوشته شود )آن که دیدی...، این که داری.

جای آن  کار برد و به ای که در گذشته روی داده است به  توان در وصف واقعه را نمی« آتی»یا مرادف آن « آینده»واژة  آينده:
 «.توافق رسیدند مورد مدیر بعدی به  در جلسة هفتة گذشته در»مثلاً باید گفت: «. بعدی»یا « بعد»باید گفت 

کار برد و   هایی که دربارة موضوع خاصی نوشته شده به ها و مقاله معنی مجموع کتابتوان به  را نمی« ادبیات»واژة  ادبيات:
 این مفهوم را بیان کرد. « شناسی کتاب»یا « ها پژوهش»، «آثار»، «مآخذ»، «منابع»هایی نظیر  باید با واژه

توان در اصطلاحات زیر، که به همان  را می« بردن»اما فعل «. بردن»رود و نه  کار می  به« کردن»این کلمه با فعل  استفاده:
 «.بهره بردن»، «سود بردن»، «فایده بردن»کار برد:  است به « استفاده کردن»معنای 

است، ولی « بیشترین»یا « بیشتر»لی و به معنای صفت تفضی« اکثر»کار برد.  جای هم به  این دو کلمه را نباید به اکثر/ اکثريت:
کند(. مثلاً باید  که بر کمیتّ کمتر دلالت می« اقلیت»مقابل  است )در« وضع و کمیتّ بیشتر»اسم مصدر و به معنای « اکثریت»

 «. اکثر )و نه اکثریت( نمایندگان مجلس را ترک کردند»یا « مجلس از اکثریت افتاد»گفت: 
های  )یا مرادف« ولی»کار رود یا   های آن نظیر هرچند که، با اینکه( به  )یا مرادف« اگرچه»در یک جمله یا باید  اگرچه... ولی...:
یا « اگرچه ثروتمند است، خوشبخت نیست»هذا(، و جمع هر دو غیرمنطقی است. مثلاً باید گفت:  همه، مع آن نظیر بااین

 «.ثروتمند است، ولی خوشبخت نیست»
 شود که غلط است. گفته می« وجود این با»گاهی « این وجود با»جای  به وجود: اين با اين/ وجود با

این خانه »توانیم بگوییم:  تواند دربارة امور مستحسن و ستوده به کار رود و مثلاً نمی این اصطلاح فقط می برخوردار بودن:
 «.انداز زشتی برخوردار است از چشم

مهم »یا « ارزش نهادن»، «اهمیت دادن»و این اصطلاح نباید به معنای « را پرداختن قیمت»یعنی « بها دادن» بها دادن:
 «.در جامعة ما به مصرف انرژی بها داده نشده است»توانیم بگوییم:  کار رود و مثلاً نمی به « شمردن

، و اصطلاح «ی پنهانیتوسل به علتی آشکار ولی دروغین برای رسیدن به مقصود»معنای صحیح بهانه چنین است:  بهانۀ: به
 کار بردن آن به این معنی پرهیز کرد. شود و باید از به « مناسبتِ به»تواند جانشین  نمی« بهانة به»

« منظورِ به»و نیز « سببِ علتِ، به به»خصوص به معنای  به« خاطرِ به»کار بردن  های جدی و دقیق باید از به  در نوشته خاطرِ: به
 خودداری کرد.

ندارد. بنابراین مثلاً « با رنج و دشواری»اثر ترجمة نادرست رواج یافته، اما معنایی جز  بر« زحمت به»ترکیب  زحمت: به
باید گفت: « زحمت ساعت هشت است به»جای  یا به« داند کمتر کسی می»باید گفت: « داند زحمت کسی می به»جای  به
 «.تازه ساعت هشت است»

ای که فعل آن ماضی و  شود و بنابراین به کار بردن این قید در جمله قیدی است که به آینده مربوط می« زودی به» زودی: به
زودی به مقصد  رفتیم به اگر با همین سرعت می»توان گفت:  عمل آن در گذشته روی داده باشد غلط است. مثلاً نمی

 و نظایر آن.« دیری نگذشت که»، «اندکی بعد»، «زود»توان گفت  ی، م«زودی به»جای  هایی، به در چنین جمله«. رسیدیم می
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خود را »کند:  جمله را فارسی می« عنوان به»های زیر، حذف  لفظ. در مثال به عبارتی است زاید ناشی از ترجمة لفظ عنوان: به
 «.شناسند یعنوان یک نهاد اجتماعی م زبان را دانشمندان به»یا « کند عنوان یک شخصیت مهم تلقی می به
شود:  کند. مثلاً گفته می رود که حاصل و نتیجة عمل را بیان می کار می  در فارسی به« تا»ساخت غلطی با حرف ربط  تا:
عمد سه گل  منظور اینکه به قعر جدول سقوط کند به گویی تیم به« تیم ما سه گل خورد تا به قعر جدول سقوط کند.»

 «.یم ما سه گل خورد و به قعر جدول سقوط کردت»جای آن باید گفت:  خورده است! به
ها در پایان به دنبال یکدیگر ردیف  هرگاه چند جملة پیرو همراه یک جملة پایه بیاید و افعال همة این جمله تتابع افعال:

راه این شود که آن را از نو بخواند. برای حل این مشکل، یک  شود و خواننده مجبور می شوند، غالباً فهم عبارت مشکل می
که فروش آن منوط  بفروشداست که فعل جملة پایه از پایان عبارت به پیش از که موصول منتقل شود )چگونه کالایی را 

ها ضرورت چندانی ندارد(. یک راه دیگر هم این است که عبارت  است به همراه کردنش با کالاهای دیگری که خرید آن
 .طولانی به چند جملة مستقل کوتاه شکسته شود

کنیم. اما در نثر قدیم فارسی  شماریم و از آن احتراز می امروزه ما تکرار فعل را در چند جملة متوالی عیب می تکرار فعل:
کردند و این نوع تکرار را ناپسند  بیش تا اوایل قرن هفتم، معمولاً افعال را تکرار می و تا اوایل قرن ششم هجری، و کم

مرا مجروح کرد و این بندپای مرا افگار کرد و این پلاس تن مرا نزار کرد و این غُل گردن »شمردند، مانند این نمونه:  نمی
 (.)قصص قرآن« این پالان خشک مرا بیمار کرد

تنوین قیدساز )با سه شکل املایی: ابداً، قاعدتاً، استثنائاً( مخصوص کلمات عربی است و الحاق آن به  تنوين قيدساز:
هایی چون دوماً، سوماً،  کار بردن ترکیب  های فرنگی غلط است. بنابراین از به ز زبانهای مأخوذ ا های فارسی یا به واژه واژه

کار روند و نیاز  توانند در مقام قید به  هایی نظیر دوم، سوم، گاه، ناچار خود می گاهاً، جاناً، ناچاراً، تلفناً باید پرهیز کرد. واژه
 به تنوین ندارند.

استعداد )بالفعل یا بالقوه( داشتن برای انجام دادن ( »1تر است:  ها دو معنی رایج ت که از آناین فعل به چند معنی اس توانستن:
فاعل ، اما ممکن است «تواند موافقت رئیس را جلب کند او می»در این معنی، فاعل جمله معمولاً شخص است: «. کاری

توانند از این  همه می«: »حق داشتن»یا « اجازه داشتن( »2 «.وقفه کار کند تواند ده ساعت بی این دستگاه می»ء هم باشد:  شی
در فارسی سابقه نداشته است. « احتمال داشتن»یا « ممکن بودن»به معنای « توانستن»اما استفاده از «. نمایشگاه دیدن کنند

سبزیجاتی که به »فت: جای آن باید گ ، به«تواند آلوده باشد رسد می دست ما می سبزیجاتی که به »توان گفت:  مثلاً نمی
 «.رسد ممکن است/ احتمال دارد آلوده باشد دست ما می 

بندی در فارسی رایج شده که در قدیم سابقه نداشته است و آن این  ها، نوعی جمله راه ترجمه در چند دهة اخیر، از توسط:
در فارسی، فعل «. بچه شکسته شدگلدان توسط »گویند:  می« گلدان را بچه شکست»جای اینکه بگویند:  است که مثلاً به

گلدان »گویند:  برند که عامل ناشناخته باشد یا نخواهند شناخته شود و در این صورت می کار می مجهول را فقط وقتی به 
بلکه در این مورد نیز « گلدان توسط بچه شکسته شد»گویند:  ولی هرگاه بخواهند عامل را نام ببرند نمی«. شکسته شد

های فرنگی معادل ندارد( مفعول را قبل از فاعل  )که در زبان« را»برند، اما با استفاده از  کار می لوم به همچنان فعل مع
هایی که دارای فعل مجهول است شرط امانت این  بنابراین در ترجمة جمله«. گلدان را بچه شکست»گویند:  آورند و می می

ترجمه کرد، « را»ها را با استفاده از کلمة  توان آن در اغلب موارد میکار رود، بلکه  نیست که در فارسی نیز فعل مجهول به 
امواج »جای: این نکته توسط یکی از حاضران گفته شد( یا  )به« این نکته را یکی از حاضران گفت»های زیر:  مانند جمله

شود(. بعضی نیز  میجای: امواج ماورای صوت توسط گوش انسان شنیده ن )به« شنود ماورای صوت را گوش انسان نمی
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ها نیست، بلکه در تغییر ساخت  برند. اما علاج کار در تغییر واژه کار می را به « سوی از»برای این منظور ترکیب فارسی 
توان  ها. در مواردی هم می بندی فارسی باشد نه واژه جمله است و کوشش ما نخست باید مصروف این شود که جمله

یا « شکار توسط )با( گلوله از پا درآمد»متعددی که در فارسی هست استفاده کرد، مانند:  از حروف اضافة« توسط»جای  به
 «.او توسط )در( حریق کشته شد»

فارسی هستند یا  هایی که در اصل ( کلمه1جمع بست: « ات ـ»المقدور نباید به  دو دسته از کلمات را حتی «:ات ـ»جمع به 
 هایی که سه حرف یا کمتر از سه حرف دارند. ( کلمه2اند؛  ه شدههایی غیر از زبان عربی گرفت از زبان

شود  ها فارسی است وصل می ها که اغلب آن ای از واژه به دسته« جات ـ»صورت  گاهی به« ات ـ»علامت جمع  «:جات ـ»جمع به 
فارسی فصیح بهتر است از جات، روزنامجات، کارخانجات، نوشتجات. در  بخشد، مانند اداره ها می و حالت جمع گروهه به آن

 ها. ها، نوشته ها، کارخانه ها، روزنامه جمع بسته شوند: اداره« ها ـ»این نوع جمع احتراز شود و این دسته از کلمات نیز به 
به اسم افزوده « گان ـ»شود و  حذف می»ه« ، این «ان ـ»غیرملفوظ به »ه« هنگام جمع بستن اسم مختوم به  «:گان ـ»جمع به 

 شود: برده/ بردگان، دیده/ دیدگان، تشنه/ تشنگان.  می
در متون کهن فارسی « ها ـ»مخصوص غیرجانداران است. اما موارد جمع بستن جانداران به « ها ـ»جمع به  «:ها ـ»جمع به 

فزونی دارد. جمع « ان ـ»تنها در گفتار بلکه در نوشتار نیز بر جمع به  مورد جانداران نه در« ها ـ»یده شده و امروزه جمع به د
همه، در نثر فصیح فارسی بهتر است که اسامی جانداران، خاصه جانداران  در ضمایر نیز فراوان است. بااین« ها ـ»به 

 جمع بسته شود. « ان ـ»المقدور به  صاحب شعور، حتی
در چند قرن اخیر در فارسی رسم بر این شده است که اسامی جانداران صاحب شعور را، اگر اصل  «:ون ـ»و « ين ـ»جمع به 

جمع ببندند، مانند معلمین، مسافرین، رواقیون، انقلابیون. اما در فارسی بهتر است که همة « ون ـ»و « ین ـ»ها عربی باشد، به  آن
 جمع ببندیم.«( ها ـ»)یا احیاناً به « ان ـ»حال به  همه را در این نوع کلمات

ای به صیغة جمع باشد قاعدتاً نباید آن را دوباره جمع بست. اما در قدیم و نیز در چند قرن اخیر   هرگاه کلمه جمعِ جمع:
ان، ملوکان، حبوبات، کسورات. ها، اخبارها، اوباش اند، مانند احوال   های مکسر عربی را مجدداً جمع بسته بسیاری از جمع

ها نیز بر این مجموعه افزوده شده است. جمعِ جمع در این موارد  ها و حقوق ها و انتخابات امروزه مواردی مانند عملیات
 غلط نیست.

)شماها، شمایان( « شما»)ماها( و « ما»با ضمایر شخصی جمع « ان ـ»یا « ها ـ»به کار بردن علامت جمع  جمع ضماير جمع:
 خورد.  چشم می تنها در زبان گفتار بسیار رایج است بلکه در آثار نویسندگان و شاعران بزرگ قدیم نیز به  نه

امیل زولا »جای اینکه بگویند:  به مفهومی که سابقه نداشته در فارسی رایج شده است و مثلاً به« چهره»امروزه لفظ  چهره:
در این مفهوم « چهره»معادل «. امیل زولا چهرة برجستة مکتب ناتورالیسم»گویند:  می« نمایندة برجستة مکتب ناتورالیسم

 هاست. و نظایر این« شخصیت، نمایندة برجسته، فرد شاخص»
های اول حذف  توان این فعل را از جمله هرگاه چند جملة معطوف به یکدیگر دارای فعل یکسان باشند می حذف فعل:

در اینجا فعل جملة اول به « گو کردند. و ها در باشگاه ملاقات و گفت آن»توان گفت:  کرد و در جملة آخر آورد. مثلاً می
، چون خوردند با «در باشگاه ملاقات و با هم شام خوردند ها آن»توان گفت:  قرینة جملة بعد حذف شده است. اما نمی

 قرینه حذف شده است. جملة اول سازگار نیست و فعل جملة اول بی
ها  کار رود باید دقت کرد که با هریک از کلمه  هرگاه یک حرف اضافه همراه چند کلمة معطوف به هم به حرف اضافۀ معطوف:

و « مند علاقه»با هر دو صفت « به»حرف اضافة « های خانوادگی است مند و وفادار به سنت او علاقه»سازگار باشد. مثلاً اگر بگوییم: 
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با « از»حرف اضافة « او پایبند و راضی از قول و قرار خود است»ولی اگر بگوییم: سازگار است و جمله اشکالی ندارد. « وفادار»
کند. در این موارد باید یا کلمه را عوض کرد یا سیاق عبارت را تغییر داد. مثلاً  تطبیق نمی« پایبند»کند و با  تطبیق می« راضی»
 «.به قول و قرار خود پایبند و از آن راضی است او»باید گفت: « او پایبند و راضی از قول و قرار خود است»جای  به

برند که لطمة  کار می ، به «کردن»خصوص فعل  جای هر فعل دیگری، به را به« داشتن»شود که فعل  بسیار دیده می داشتن:
بیایید »جای: او به ایران سفر کرده است( یا  )به« او سفری به ایران داشته است»زند، مانند:  بزرگی به زبان فارسی می
 جای: بیایید بهتر رانندگی کنیم(. )به« رانندگی بهتری داشته باشیم

های بلند تبدیل  های کوتاه را به عبارت های مرکب و عبارت های بسیط را به فعل در دوران اخیر، غالباً فعل درازنويسی:
اجرا »یا «. ش خریداری کردمیک جفت کف»گویند:  می« یک جفت کفش خریدم»جای اینکه بگویند:  کنند و مثلاً به می

« مورد استفاده قرار دادن»را « استفاده کردن»، «هم رسانیدن  حضور به»را « حاضر شدن»، «به مورد اجرا گذاشتن»را « کردن
های طولانی البته غلط نیست، اما در فارسی فصیح بهتر است  گویند. این ترکیب می« به رشتة تحریر کشیدن»را « نوشتن»و 

 ها خودداری شود. کارگیری آن که از به
در »یعنی « ای بحث کردن پیرامون مسئله در»جای آن به کار رود.  نیست و نباید به« دربارة»معادل « پیرامونِ در» پيرامونِ: در

 «.ای )و نه در خودِ آن( بحث کردن حوش مسئله و حول
رود، اما دلیلی نیست که اصطلاحات  کار می به « باره یندرا»و « دربارة»جای  این اصطلاحات غالباً به با: )ارتباط( رابطه در

بگوییم. حتی « رابطه این در»یا « با رابطه در»ها  جای آن را از فارسی بیرون کنیم و به« باره دراین»و « دربارة»صحیح و اصیل 
اند که  را ساخته« استایر در»کار گرفتن کلمات عربی( عبارت عجیب   ها )و ظاهراً برای پرهیز از به جای این ترکیب به
 نیست.« منظورِ دربارة، برای، به»صورت به معنای  هیچ به
اشاره به نامة مشخص و « نامه را نوشتم»نشانة مفعول صریح و نیز نشانة معرفه است. مثلاً جملة « را» پس از اسم نکره:« را»

غلامی را بخرید و او را )»کار رفته  یز فراوان به پس از اسم نکره ن« را»حال در متون معتبر گذشته  کند. درعین معلومی می
ای را خریدم؛  رود )خانه کار می ( و در گفتار و نوشتار امروزة فارسی هم بسیار به جوامع الحکایات، «تربیت بسیار کرد

 مردی را دیدم با لباس مندرس(.
« فروختم»مفعول صریح فعل « آن ساعت»، «آن ساعت را که تازه خریده بودم فروختم»در جملة مرکب  پس از فاعل:« را»

فاعل « آن ساعت»، «آن ساعت که تازه خریده بودم شکست»بعد از آن آمده است. اما در جملة « را»است و به همین دلیل 
 ، همراه آن آورده شود.«را»صورت نباید علامت مفعول صریح، یعنی  هیچ است و به« شکست»فعل 

متشکل است از جملة پایه )پسری را دیدم( و جملة پیرو )قد « پسری را دیدم که قد بلندی داشت»جملة  پس از فعل:« را»
« پسری»پندارند که فاعل این جمله کلمة  بلندی داشت( و روابط میان اجزای هریک مستقل از دیگری است. بعضی می

مفعولی بیاید آن را به این صورت « رای»ست و چون صحیح نیست که پس از فاعل است که در جملة پایه آمده ا
لحاظ  است و اگر هم به« دیدم»فقط و فقط مفعول فعل « پسر»، حال آنکه «پسری که قد بلندی داشت را دیدم»آورند:  درمی

ندارد. « داشت»هیچ ربطی به فعل لحاظ صوری و دستوری  باشد، از« داشت»تر: عامل( فعل  معنایی فاعل )یا به بیان دقیق
هایی را که در آن خزانه بود جمله  مال»آمده است:  فاصله پس از مفعول صریح می بی« را»در متون معتبر ادبیات فارسی نیز 

« را»پس از فعل پرهیز کرد. همچنین باید سعی کرد که « را»کار بردن  (. بنابراین باید از به بختیارنامه« )به خدم و حشم داد
او پس گرفتن بیعانه را از »ها واقع نشود. مثلاً جملة  های دیگری میان آن تر باشد و متمم به مفعول صریح هرچه نزدیک

او »پس از مفعول غیرصریح قرار گیرد و گفته شود: « را»به همین صورت صحیح است و نباید « کند نمایندگی توصیه نمی
 «. کند پس گرفتن بیعانه از نمایندگی را توصیه نمی
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و برای بیان امری که وقوع آن نزدیک است « زودی کاری را انجام دادن به»به معنای « رفتن»کار بردن فعل   باید از به رفتن:
جای:  )به« وهوایی را در سرتاسر کرة زمین تغییر دهد رود که الگوهای آب تغییرات اقلیمی می»پرهیز کرد. مثلاً نباید گفت: 

ها  جای: او دارد با این حرف )به« ها پدرش را ناراحت کند رود که با این حرف او می»است که...(،  تغییرات اقلیمی نزدیک
 رسید/ نزدیک بود به نتیجه برسد(. جای: داشت به نتیجه می )به« رفت تا نتیجه دهد اکنون می»کند( یا  پدرش را ناراحت می

جان  مورد اشیای بی یا در« مبتلا بودن، دچار بودن، گرفتار بودن»ی نابجا و به معنا« رنج بردن»امروزه فعل مرکب  رنج بردن:
«. برد  استان ما از کمبود برق رنج می»یا « برد او از چربی خون بالا رنج می»گویند:  رود. مثلاً می کار می و امور انتزاعی به 

 ود داشته باشد.کار برد که رنج واقعی و عملی جسمی یا روحی وج  این فعل را فقط زمانی باید به
است. اما این کلمه در « بخت، اقبال، خوشبختی»معنای رایج این کلمه که از زبان فرانسه گرفته شده در فارسی  شانس:

برند که گاه حتی خلاف  کار می  ای آن را به این معنا به نیز هست و عده« احتمال، امکان»زبان فرانسه و انگلیسی به معنای 
جای: احتمال  )به« شانس ابتلا به سرطان در افرادی که تغذیة سالم دارند کمتر است»گویند:  لاً میمعنای رایج آن است. مث

 ابتلا به...(. مسلماً مبتلا شدن به سرطان شانس نیست بلکه بدشانسی است!
رود، مانند  کار می ها به  در ترکیب اسامی بعضی از دانش« شناسی»کار برد.  جای هم به  این دو را نباید به شناسی/ شناختی:

ها صفت ساخت.  نسبت به آن« ی»توان با افزودن  ها نمی اما به دلیل ساخت آوایی این ترکیب«. شناسی جامعه»یا « شناسی روان»
که در قدیم نیز رایج بوده استفاده « شناخت»، از «شناسانه جامعه»و « شناسانه روان»های بلند  کار بردن ترکیب جای به  رو، به ازاین

تحقیق »توان گفت  می« شناسانه تحقیق جامعه»جای  اند و مثلاً به را ساخته« شناختی جامعه»و « شناختی روان»های  رده و صفتک
یا « شناسی جامعه»کار ببریم باید بگوییم   صفت است و اگر بخواهیم اسم آن را به« شناختی جامعه»بنابراین «. شناختی جامعه

 «.شناخت جامعه»
کار بردن صفت  کند، باید از به  که در فارسی نه مؤنث و مذکر هست و نه صفت با موصوف تطبیق می آنجایی از صفت مؤنث:

اما تعدادی از این «. مدیر مربوطه»، «نامة وارده»، «بانوی محترمه»، «های معوقه بدهی»، «تعلیمات عالیه»مؤنث خودداری کرد، نظیر 
هیئت »ها به کار رفته است، مانند  حات جاافتاده بپذیریم چون از چند قرن پیش در نوشتهعنوان اصطلا توانیم به ها را می ترکیب
 «.گناهان کبیره»، «قوة مجریه»، «روابط حسنه»، «منصفه

صورت صفت  های صرفی باشد به جای اینکه به یکی از صیغه گویند که فعل آن به عبارت وصفی عبارتی را می عبارت وصفی:
در متون کهن فارسی، ظاهراً تا اواسط قرن هفتم هجری، پس از عبارت « دست گرفته گفت... خواجه کاردی به »مفعولی است: 

ها و  های همة زمان ازای صیغه قرن هفتم به بعد رو به فزونی گذاشته و به کار نرفته است. استفاده از عبارت وصفی از به « و»وصفی 
دنبال آن آمده است. عبارت وصفی منحصر به زبان نوشتار است و هرگز در زبان  ربط نیز به« و»کار رفته و غالباً   همة وجوه به

کار گرفتن عبارت وصفی خودداری شود  که از به  تر آن است تر و حتی فصیح گفتار وارد نشده است. امروزه در زبان نوشتار ساده
کار رود. نکتة مهم آن است که هرگاه چند فعلِ معطوف به یکدیگر به صیغة ماضی نقلی  کامل به  طور های صرف افعال به و صیغه

غالباً نیز آن را  ماند و نظر ظاهر به عبارت وصفی می قرینه حذف شود، عبارت از ها به یا ماضی بعید باشند و فعل معین در آن
در »ربط در آن غلط است. حال آنکه چنین نیست. مثلاً در جملة « و»پندارند که استفاده از   گیرند و می جای عبارت وصفی می به

فعل وصفی نیست بلکه ماضی نقلی است و « شکسته»، «شدت مجروح شده است سانحة تصادف، پای کودک شکسته و پدر به
 قرینة جملة بعد حذف شده است. ، به«است»فعل معین آن، یعنی 

، «در برابر»، «بر»، «با»کار برد، مانند  به « علیه»جای  ها را به توان آن ای هست که می در زبان فارسی حروف اضافه عليه:
 «.برخلاف»یا « برضدِ»
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« ی»و به مصدر مرکب  ( به مصدر ساده1در فارسی برای بیان این مفهوم دو امکان رایج دیگر هم هست.  قابل/ غيرقابل:
شود: گفتن/ گفتنی/ ناگفتنی؛ شکستن/ شکستنی/ نشکستنی؛ تغییر کردن/ تغییر کردنی/ تغییر نکردنی.  ساز افزوده می صفت

ناپذیر؛ ترجمه/  پذیر/ تحمل شود: تحمل/ تحمل )در نفی: ناپذیر( افزوده می« پذیر»( به اسم مصدر و به اسم جامد پسوند 2
 ناپذیر. پذیر/ صورت ناپذیر؛ صورت/ صورت پذیر/ ترجمه ترجمه

« قانونگذار»است. چون مقصود از « قرارداد کردن، وضع کردن، تأسیس کردن»مجازاً به معنای « گذاشتن» گذاشتن، گزاردن:
، «گذار بدعت»، نوشته شود. همچنین است «ذ»کند باید به همین صورت، یعنی با حرف  کسی است که قانون را وضع می

نماز »است. مثلاً « اجرا کردن، انجام دادن»و نیز « آوردن، ادا کردن  جا  به»به معنای « گزاردن«. »گذاری نام»، «گذار بنیان»
، «گزار حج»، «نمازگزار»یعنی انجام دادن مناسک حج. پس باید نوشت: « حج گزاردن»یعنی ادا کردن نماز یا « گزاردن

برگرداندن از زبانی به زبان دیگر یا از بیانی به بیان »معنای دیگر آن «. گزاری هگِلِ»، «شکرگزاری»، «خدمتگزار»، «سپاسگزار»
و با همین « گزاردن»بر همین معنای  ناظر« خبرگزاری»، «گزارشگر»، «گزار خواب»است. « دیگر یا از نظامی به نظام دیگر

 املا صحیح است.
و هم فعل عام که همراه « یا مسیر چیزی را تغییر دادن چرخاندن، جهت»این فعل هم فعل خاص است به معنای  گرداندن:

« کردن»جای  به« گرداندن»است. استفاده از « کردن»نظر نقش و معنی معادل  کند و از آید و معنای آن را کامل می صفت می
وعاً یک عبارت و صفت همراه آن مجم« گرداندن»کار برد.  توان آن را به  در متون معتبر فارسی شواهد فراوان دارد و می

 کند.   صورت فعل متعدی عمل می دهند که به فعلی تشکیل می
و هم فعل عام )فعل « چرخیدن، گردش کردن»کند به معنای  صورت فعل خاص عمل می این فعل هم به گشتن/ گرديدن:

ست. در متون معتبر ا« شدن»لحاظ معادل  این کند و از آید و معنای آن را کامل می اِسنادی( است، یعنی همراه صفت می
جای  ها را به توان آن کاملاً همپایة یکدیگرند. امروزه نیز می« شدن»و « گشتن»فارسی شواهد فراوانی هست حاکی از اینکه 

 کند.  صورت فعل لازم عمل می دهند که به و صفت همراه آن مجموعاً یک عبارت فعلی تشکیل می« گشتن»کار برد.   هم به
رود. مثلاً کسی برای نشستن  کار می گیرد و اساساً بدون حرف اضافه به  نمی« به»حرف اضافة « لازم بودن» لازم به تذکر است:

)و عبارات مشابه « لازم به تذکر است»جای  بنابراین، به«. صندلی لازم است»گوید:  بلکه می« لازم به صندلی است»گوید:  نمی
«. این تذکر لازم است»توان گفت:  سادگی می ت، لازم به توضیح است(، بهآن مانند لازم به ذکر است، لازم به یادآوری اس

آنکه  کلی از کلام حذف کرد بی توان آن را به بگذریم از اینکه در اکثر موارد نیازی به استفاده از این عبارت قالبی نیست و می
 معنی ناقص شود.

رود و استفاده از حرف اضافة  کار می به « با»رف اضافة این ترکیب فعلی )و مرادف آن تفاوت داشتن( با ح متفاوت بودن:
 های انگلیسی و فرانسه غلط است. همراه آن به سیاق زبان« از»

، «سودبخش»جای آن بهتر است که  حشو قبیح است. به« مثمرثمر»است. بنابراین « ثمردهنده»به معنای « مُثمِر» مثمرثمر:
نیز همین حکم را دارد و مفید خود به معنای « مفیدِ فایده»کار رود.   تنهایی به به« رمثم»ها یا  و نظایر این« مفید»، «ثمربخش»
 است.« دهنده دار، فایده فایده»

« آقای مدیر گفتند»شود، جز برای بیان احترام، مثلاً  در فارسی با فاعل مفرد همیشه فعل مفرد آورده می مطابقۀ فعل با فاعل:
آید.  مورد فاعل جمع، قاعدة کلی این است که اگر جاندار باشد فعل آن به صیغة جمع می در«. آقای مدیر گفت»جای  به

جان را به جاندار  شود. اما هرگاه فاعل بی ل آن مفرد آورده میجان باشد معمولاً فع ولی فاعل )یا مسندالیه( جمع اگر بی
 گلستان آورند. مثال بارز آن در متون معتبر فارسی در مانند کنند و برای آن شخصیت قائل شوند غالباً فعل را جمع می
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همچنین «. ریغفلت نخو / تا تو نانی به کف آری و بهدرکارند ابر و باد و مه و خورشید و فلک»سعدی آمده است: 
 جان فعل جمع آورد. توان با فاعل جمع بی هنگامی که احتمال ابهام یا خلط مفاهیم در کار باشد، می

 خودداری شود. « است»جای  به« باشد می»کار بردن  بهتر است که از به  باشد: می
و « دیدگاه»، «نظرگاه»جای آن بگوییم:  معنی است. بهتر است به لفظ و در فارسی بی به این ترکیب ترجمة لفظ نظر: نقطه

 «.نظر»
نشان »، یعنی «نمودن»خودداری شود. دو معنای اصلی فعل « کردن»جای  به« نمودن»کار بردن  بهتر است که از به  نمودن:

نیاز است و باید  ص معنای دوم، در نوشتن و ترجمه کردن سخت موردخصو ، به«نظر آمدن به »و « دادن، عرضه کردن
 تر بر این دو معنا دلالت کند. کوشید که بار معانی مختلف آن کمتر شود تا هرچه صریح

 قرار گیرد لزوماً باید مثبت باشد )این پیشنهاد را نه کارفرمایان پذیرفتند و نه« نه»اگر فعل جمله در میان دو  نه... نه...:
تواند مثبت یا منفی باشد )این پیشنهاد را نه کارفرمایان و نه  و در پایان جمله بیاید می« نه»کارگران(؛ و اگر پس از هر دو 

 تر است. کارگران پذیرفتند/ نپذیرفتند(، ولی صورت منفی رایج
، «گره»، «توجه»شود، مانند  ی پایانی بعضی از کلمات ملفوظ است، یعنی هم نوشته و هم خوانده می«ها» ی ملفوظ:«ها»
کند، یعنی در موارد لازم پیوسته به حرف بعد  حرف پایانی این کلمات از قاعدة حروف متصل تبعیت می«. تشابه»، «توجیه»

طناب را گره »یا « ام( به خیابان جلب شد توجهم )و نه توجه»د نوشت: گیرد. مثلاً بای شود و در حالت اضافه همزه نمی نوشته می
، «فرمانده»)امر فعل دادن( نیز ملفوظ است و تابع قواعد بالا، مانند « ده»ی پایانی در همة ترکیبات «ها«. »)و نه گرة( محکمی زد

 «. بازده»، «سودده»
توان به صیغة مفرد یا  باشد فعل آن جمله را می« یک هیچ»یا  «هریک»ای  هرگاه فاعل )یا مسندالیه( جمله يک: هريک/ هيچ

 آموزان نظری داد/ دادند(. کدام غلط نیست )هریک از دانش جمع آورد و هیچ
و بالعکس غلط نیست و در آثار معتبر ادبیات فارسی سابقه دارد اما اگر « است»جای  به« هست»کار بردن  به  هست/ است:

در نقش فعل « است»منظور تأکید و  یا به« وجود دارد»به معنای « هست»ار رود بهتر است، یعنی ک جای خود به  هرکدام به
 اسنادی.

یک »های زیر:  رود که سابقه نداشته است، مانند جمله کار می های دیگر، در مواردی به  ، به تقلید از زبان«یک»امروزه  يک:
اگر شما یک نویسنده بودید دربارة چه »، «خواهد در آینده یک پزشک بشود احمد می»، «سرباز باید از وطنش دفاع کند

 زاید است و باید حذف شود.« یک»ها  در همة این مثال«. دارممن یک سرپناه ن»، «نوشتید؟ موضوعی کتاب می
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 باب ویرایش در

ها در روز بعد، و  اند؛ از اینجاست که مطالب روزنامه بیش آیینة روزگار خویش و ها به زمان، کم های ادواری، به دلیل تقید آن نشریه»
ای از  نمایند. این یک حکم کلی است، لیکن استثنا هم دارد. پاره ها در ماه بعد از انتشار کهنه می ها در هفتة بعد، و ماهنامه نامه هفته
شوند. هرقدر کیفیت یک  ها، تاحدودی از قید زمان خارج می ها، به دلیل کیفیت مرغوب آن های ادواری حتی روزنامه ب نشریهمطال

کنندگان بیشتر خواهد بود. بعضی مطالب نیز، به دلیل ماهیت علمی و  نشریه بهتر باشد، فایدة مطالب آن برای آیندگان و مراجعه
کنند، و بسا که پس از نشر  ها را نگرفته است حفظ می تر و بهتر جای آن تا زمانی که مطالب تازهها، موضوعیت خود را  تحقیقی آن

ای است ادواری و هر دو ماه یک بار  ، که نشریهنشر دانشلحاظ تاریخی و تحول اندیشه درخور مطالعه باشند.  مطالب جدیدتر نیز از
)برگرفته از پیشگفتار « ای از مطالب آن جزو مستثنیات این حکم است شود، هم مشمول این حکم کلی است و هم پاره منتشر می

 ، از انتشارات مرکز نشر دانشگاهی، به قلم نصرالله پورجوادی(.دربارة ویرایشکتاب 
در  1390تا  1359، که از نشر دانشساز  شده در مجلة تأثیرگذار و جریان در این فصل، فرازهایی از چهار مقالة منتشر

نظر حوزة ویرایش، به ترتیب تاریخ انتشار، آمده است. آگاهی از  انشگاهی انتشار یافت، از چهار صاحبمرکز نشر د
ویژه که نثر و  شده در این چهار مقالة خواندنی و ماندنی برای هر ویراستاری ضروری و راهگشاست، به مباحث مطرح

مجلات علمی، رابطة مؤلف و دستگاه  ها و اران کتابهای ویراست آموز است. ویژگی شیوة بیان نویسندگان نیز بسیار درس
های شغلی ویراستاران، مراحل ویرایش و وظایف و  نشر و ویراستار، ضوابط همکاری مؤلف و ویراستار و ارزیاب، بیماری

ی که جملة این مباحث است. برخی از مسائل شده و تألیفی از های ترجمه های ویرایش کتاب مناسبات ویراستاران، و تفاوت
اند پس از حدود نیم قرن همچنان  های خود در مؤسسات معتبر انتشاراتی مطرح کرده ها برمبنای تجربه نویسندگان مقاله

ها در عرصة انتشار آثار علمی و دانشگاهی  جویی اساسی از راه تغییر بسیاری از تعاریف و نگرش مطرح و نیازمند چاره
 است. 

 ی ، حسن مرند(«1)ها و مجلات علمی  ویرایش کتاب»
لحاظ دستوری اسم  انگلیسی نهاده شده است. ویرایش از editingیک واژة فارسی است که در برابر کلمة « ویرایش»

مصدر و مصدر آن ویراستن است و عامل آن ویراستار )یا گاهی ویرایشگر( نام گرفته است. ویرایش در کار نشر به معنای 
 شوند. هایی است که برای چاپ و نشر آماده می و تنقیح متنافزودن یا کاستن مطالب یا تصحیح 

ای از مقالات  کند که تاحدودی با هم تفاوت دارند. هنگامی که مجموعه ویراستار در کار نشر به دو گونه انجام وظیفه می
دهد  شود، کسی که نوشتن این مقالات را سفارش می صورت کتاب عرضه می نویسندگان مختلف در یک زمینة معین علمی به
کند ویراستار  صورت کتاب جلب می ها در یک مجموعه به ا برای گردآوری آنیا رضایت نویسندگان مقالات قبلاً منتشرشده ر

تواند طرح کلی مقاله را به نویسندة متخصص ارائه دهد و در  شود. ویراستار در اجرای این وظیفه می آن مجموعه شناخته می
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تواند  شده، ویراستار می مورد مقالات منتشر رشده با طرح کلی منطبق است یا نه، ابراز نظر و داوری کند. د اینکه آیا مقالة نوشته
های ضروری را بر  نویسنده را ترغیب به بازنویسی و امروزین کردن متن مقاله بکند یا خود در رسیدن به این مقصود حاشیه

یک نوع آوری شده است. این  ای است که کتاب در زمینة آن گرد القاعده متخصص در رشته متن بیفزاید. چنین ویراستاری علی
های  و در کتاب« به کوششِ»های فارسی غالباً با عنوان  این نقش در کتاب[کار و نقش ویراستار در نشر کتب علمی است 

. در نوع دیگر، ویراستار کتابی را که به دستگاه نشر دولتی، خصوصی یا ]یابد بازتاب می edited byانگلیسی با عبارت 
دهد. چنین ویراستارانی معمولاً  کند و آن را در جریان پذیرش قرار می نظر دریافت می دانشگاهی ارائه شده برای بررسی و اظهار

 های آنان متفاوت است.  ها و صلاحیت کارمند دستگاه نشر هستند و قابلیت
های خاص زبان نوشتاری علمی را واجد است و در کار نشر و مراحل مختلف آن  یراستار عمومی علوم که دقتالف( و

نظر در صحت و سقم مطالب  نتیجه صلاحیت بررسی و اظهار تخصص کامل دارد، ولی در یک رشتة معین علمی وارد نیست و در
ی که صلاحیت بررسی و داوری محتوای کتاب را داشته باشد رو، جلب همکاری کس بندی کتاب را ندارد. ازاین و ساخت و فصل

گیرندگان در انتخاب ارزشیاب به  نامید. ممکن است تصمیم ]ارزیاب/ داور[« ارزشیاب»توان  ضروری است. چنین کسی را می
تاب است. اما باید در یک زمینه برای ارزشیابی ک« های بزرگ و سرشناس نام»وسوسه یا خطا دچار شوند. وسوسه عبارت از یافتن 

که باشند، مسلم نیست همکاری کافی و یا  صورتی های خوبی نیستند و در همیشه ارزشیاب« بزرگ و سرشناس»دانست که افراد 
توانند نقد  اند و می وقت همکاری با دستگاه نشر داشته باشند. بهتر است کسانی برای ارزشیابی انتخاب شوند که برای این کار آماده

هایی، کسانی برای  های درست بکنند. خطای محتمل آن است که، تحت تأثیر حب و بغض عمل آورند و توصیه اثر به خلاق از 
طرفانه داوری کنند.  توانند اثر او را بی ارزشیابی انتخاب شوند که دوستی یا دشمنی آشکار با نویسندة کتاب دارند و نمی

گیرد، احتمال دارد که ملاحظات مالی، از جانب هر  نظر می  ای در الزحمه زشیابان حقاین، چون دستگاه نشر معمولاً برای ار بر علاوه
 طرف که باشد، خلوص علمی و فرهنگی را آلوده کند.   

های تخصصی آن  کند صاحب صلاحیت نسبی است ولی ممکن است در رشته ب( ویراستار در زمینة کتابی که ویرایش می
نظر کارشناس  قدر ویراستار نوع قبل نیاز به توصیه و ابراز افی نداشته باشد. چنین ویراستاری بهزمینه از برخی از مسائل آگاهی ک

تری دارد و اوست که  نظر کارشناس قابل تواند تصمیم بگیرد در کجاها نیاز به ابراز و ارزشیاب ندارد و خود اوست که می
 ی ناشر تأمین کند.تواند به هر ترتیب که صلاح بداند این خدمت تخصصی را برا می

دست بیشتر کارکنان آکادمیک و تخصصی  این ج( ویراستار تخصص کافی در رشتة موضوع کتاب دارد. ویراستارانی از
گذرانند. چنین  ها و مقالات علمی می هستند که یا دوران بازنشستگی یا بخشی از وقت خود را در ویرایش کتاب

بسا به سبب تعهد در برابر دستگاه نشر و اینکه کار  دهند و چه خود انجام می ویراستارانی تمام وظیفة ارزشیاب خارجی را
 دهند. تر انجام می تر و دقیق موظفشان در بخش ویرایش آن دستگاه است، وظیفة ویراستار ـ ارزشیاب را کامل

 شده به دستگاه نشر ممکن است یکی از چهار تصمیم زیر گرفته شود: مورد کتاب پیشنهاد در
  شود. معمولاً در چنین حالتی ویرایش محتوایی چندانی لازم نیست و حتی ویراستار  برای نشر پذیرفته میکتاب

 تواند کتاب را ویرایش کند. عمومی نیز می

 گیرد. در این صورت یا کتاب برای اجرای این تغییرات به  قبول قرار می  کتاب با ملاحظات و پیشنهاد تغییراتی مورد
 کند. شود یا آنکه ویراستار با موافقت مؤلف تغییرات محتوایی را اعمال می مؤلف برگردانده می

 هایی بازنویسی شود. اگر  ای در متن داده شود و احیاناً قسمت گیرد که تغییرات عمده کتاب به شرطی مورد قبول قرار می
 شود. ناخته میکند. اگر نپذیرفت، کتاب مردود ش مؤلف این تغییرات را پذیرفت، خود آن را اعمال می
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 شود. شرط رد می و کتاب بدون قید 

، ش 1، س )نشر دانشترین نوع گردش کار در رابطة مؤلف، دستگاه نشر و ویراستار است  گردش کاری که ذکر شد کلی
 (.1359، آذر و دی 1

 ی ، حسن مرند(«2ها و مجلات علمی ) ویرایش کتاب»
ای  کار ویرایش کتاب )مؤلف، ویراستار و ارزشیاب( نخستین نکتهمورد روابط و ضوابط همکاری بین سه رکن عمدة  در

شود آن است که آیا ویراستار یا دستگاه نشر بهتر است رهنمودهای مدونی برای ارزشیاب بفرستند یا نه.  که مطرح می
مشی  راتی که خطخصوص اگر با چند مؤسسة انتشا کنند، به بسیاری از ارزشیابان از دریافت چنین رهنمودهایی استقبال می

 ها متفاوت است کار کنند. سازی آن ویراستاری و آماده
کند. تصمیم  مقصود ما از ارزشیاب هرکسی است که دربارة محتوا و ساخت کتابی نظر تخصصی به ویراستار ارائه می

دانند، اغلب  میراجع به تعداد ارزشیابان برای یک کتاب برعهدة ویراستار است. بسیاری یک ارزشیاب متخصص را کافی 
نظر دارند،  دانند و در موارد خاص و نادری که دو ارزشیاب دربارة ارزش یک اثر اختلاف دو ارزشیاب را تعداد مطلوب می

ممکن است ارزشیاب ثالثی به کمک خوانده شود. در برخی از مؤسسات نشر نیز رسم بر این است که برای قبول یک اثر 
نظر داشته  زشیاب کافی است، اما برای ردّ آن بهتر است دو ارزشیاب با ویراستار اتفاقنظر مثبت یک ویراستار یا یک ار
های مختلفی است و نیاز به نظر بیش از یک متخصص دارد، ممکن است دربارة جنبة  باشند. وقتی یک اثر دارای جنبه

د ارزشیابان عاقلانه نیست، زیرا معینی از آن از یک ارزشیاب اضافی کمک خواست. مسلم است که افزایش نامحدود تعدا
هم کار ارزشیابی را به درازا خواهد کشاند، هم بر بارِ کار ارزشیابان باصلاحیت که تعدادشان زیاد نیست خواهد افزود و 

ها برای مؤلف دشوار، غیرعملی و تحمیل بلاوجه  سرانجام، هرچه هم نظرهای ارزشیابان باارزش باشد، رعایت انبوه آن
 است.

تواند بکند: الف( خود او پس  می که دو نفر ارزشیاب نظرهای متناقضی دربارة یک اثر بدهند، ویراستار سه کار میهنگا
پسندد حکمیت کند و تصمیم بگیرد؛ ب( از ارزشیاب ثالثی حکمیت بخواهد؛ و ج(  از مذاکره با ارزشیابی که نظر او را نمی

تر  ، از ارزشیاب ثالثی نظر بخواهد. روش سوم را اغلب مؤلفان منصفانهای به نظر دو ارزشیاب قبلی بکند آنکه اشاره بی
 کند. دانند، عیبش این است که اغلب کار ارزشیابی را طولانی می می

آید این است که آیا باید یکدیگر را بشناسند یا نه. اگر  ای که در رابطة بین مؤلف و ارزشیاب پیش می مسئله
شود در امان خواهد  د، از فشارهایی که از جانب مؤلف یا دوستانش بر او وارد میارزشیاب برای مؤلف ناشناس بمان

بود. این فشارها ممکن است سبب شود که نظر ارزشیاب دربارة اثر تعدیل یابد یا منحرف شود. ناشناس ماندن 
با مؤلف و یاران های شخصی  آنکه این صراحت او را دچار درگیری دهد که صریح باشد بی ارزشیاب به او امکان می

تر خواهد بود و این آزادی و صراحت هم به نفع خوانندگان کتاب  نظر آزادتر و صریح سان او در اظهار او بکند. بدین
است و هم به نفع مؤلف. اما ویراستار باید جلوی این احتمال را بگیرد که ناشناس ماندن ارزشیاب سپری برای اعمال 

واند نظر ارزشیاب دیگری را بخواهد و کاری کند که این ارزشیاب دوم نظر ت انصافی باشد. او می غرض و بی
خصوص وقتی که از  آنکه نام او را بداند. وقتی نظر دو ارزشیاب متناقض است و به ارزشیاب اول را کنترل کند، بی

بخواهد. یکی دیگر تواند نظر ارزشیاب ثالثی را  داوری آشکار است، ویراستار می ها ظن غرض و پیش لحن یکی از آن
از عواقب نامطلوب شناخته شدن ارزشیاب آن است که مؤلف ویراستار را دور بزند و مستقیماً با ارزشیاب تماس 

 بگیرد.
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دست در کار نشر دانشگاهی در ایران مشاهده شده است. یک نوع آن این است که مؤلف پیش از آنکه  این مواردی از
خواسته است  یافته و از او می قبول است می ش فردی را که در رشتة مربوط ثقه و مورداثر را به دستگاه نشر بسپارد، خود

که دربارة کتابش نظر بدهد یا آن را ویرایش کند. متخصص مزبور، که نه فرصت این کار را داشته و نه مسئولیتی 
ای از  ز دست مؤلف سمج، چند صفحهاثر رودربایستی یا بیشتر اوقات برای رها شدن ا بسا در شناخته، چه مورد می این در

توسط »شده است. مؤلف سپس اثر را با اعلام اینکه  ای را متذکر می کرده و چند نکته اول و وسط و آخر کتاب را مرور می
ر آورده است، به این امید که ویراستا نزد ویراستار می« ]بازبینی شده[آقای دکتر ... که استاد همة ما هستند و قبولشان داریم 

 بست قرار دهد.  را مرعوب کند یا در بن
نظر، که درواقع  های سابق است و گاه مؤلفانی کتاب را با دو سه ورق اظهار«نویسی مقدمه»نوع دیگر دنبالة 

ها مناقب مؤلف یا  دهند که در آن است، از افراد سرشناس در یک رشته به مؤسسة انتشاراتی تحویل می« استشهادنامه»
دقت توسط  به»شود که  ها اعلام می مورد ترجمه تشخیص داده شده است، یا در« عالی»و نوع تحقیق مترجم ذکر شده 

 ، حال آنکه چنین نیست.«جانب ویرایش شده است این
ها عملی نشود. برخی از  دهند که ناشناس بمانند و دلیلی ندارد که این تمایل آن باری، بیشتر ارزشیابان ترجیح می

حال وقتی ویراستار  هر نظر خود را امضا کنند. به اند که به مؤلف شناسانده شوند و زیر ورقة اظهار لارزشیابان نیز مای
کند، بهتر است از او بپرسد که آیا مایل است مؤلف او را بشناسد یا برحسب  ای از ارزشیاب دریافت می نظر امضاشده اظهار

 عادت و بدون قصد خاصی آن را امضا کرده است.
مسئله آن است که آیا بهتر است ارزشیاب مؤلف را بشناسد یا نه. غایت مطلوب آن است که ارزشیابی طرف دیگر 

تر باشد. برخی از مؤلفان عقیده دارند که ارزشیاب با دیدن نام مؤلف ممکن است در معرض دو نوع  طرفانه هرچه بی
ة او قرار گیرد، دیگر آنکه با مؤلف )یا مؤسسة جهت زیر تأثیر شهرت مؤلف یا مؤسس داوری قرار گیرد. یکی آنکه بی پیش

محل کار او با مؤسسة محل کار مؤلف( در رقابت باشد و به این دلایل نشر کتاب یا مقاله را با انتقادهای غیرلازم و سخت 
سند ذهنی  بیگیری  ها باشد و انتقاد مستند عینی را از خرده داوری تعویق بیندازد. وظیفة ویراستار است که مراقب پیش به 

 آلود است، همکاری با چنین ارزشیابی را ادامه ندهد. تمیز دهد و اگر ارزشیابی چند بار نشان داد که نظرش غرض
جمله اینکه امتیاز اثر مال مؤلف است و ارزشیاب نباید قبل از انتشار اثر  تواند نکاتی را به ارزشیاب متذکر شود، از ویراستار می

قول کند یا از اطلاعات موجود در آن برای پیش بردن  های خود به آن اشاره کند یا از آن نقل ، در نوشتهصورت کتاب یا مقاله به
تحقیقات شخصی خود استفاده کند؛ ارزشیابی باید دربارة اهمیت اثر و موضوع آن، اصالت محتوا یا برداشت یا ساخت، صحت 

است چند نفر یک اثر را ارزشیابی کنند، ارزشیاب نباید متوقع باشد ها، روشنی و فصاحت نوشته باشد؛ و چون ممکن  گیری نتیجه
که ویراستار هرگونه توصیة او را بپذیرد. ویراستار موظف است که نظر تفصیلی ارزشیاب را، مرجحاً بدون نام و نشان او، برای 

ای ضمیمة  تواند نامه کند. ویراستار میمؤلف بفرستد، زیرا این نظر حاوی نکاتی است که مؤلف باید در بازنویسی کتابش مراعات 
نظر قرار گیرد. بهتر آن است که  نظر ارزشیاب کند و تذکر دهد که به نظر او )ویراستار( کدام نکات مهم است و باید مورد تجدید

شخصی عاری شود، ها برای مؤلف، ویرایش کند تا از هرگونه توهین  آمیز ارزشیاب را، پیش از فرستادن آن ویراستار نظرهای انتقاد
 (.1359، بهمن و اسفند 2، ش 1، س )نشر دانشآنکه صراحت انتقادی محتوایی آن مخدوش گردد  بی

 ، حسین معصومی همدانی«های ویراستاری بیماری»
غریب و ناشناخته است. ویراستاری در مرز میان علم و  و کار ویراستاری، مثل عنوان ویراستار، برای بسیاری یک چیز عجیب

مهارت قرار دارد و مثل علم و مهارت آموختنی است. هرچند چاشنی ذوق و هنر نتیجة کار ویراستار را جمال و کمال بیشتری 
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های بیماری در ابتدا  های شغلی است. نشانه گذرد. ویراستار در معرض ابتلا به بیماری می دهد، بی این چاشنی هم کار ویراستار می
شود. چیزی که در آغاز سلیقة شخصی است بعد از مدتی  اندک آزاردهنده و خطرناک می خفیف و نامحسوس است و اندک

ها با روحیات  است که اغلب این بیماریهای ویراستاری در این  آید. خطرناک بودن بیماری صورت تعصب و لجبازی درمی به
پندارد. در این نوشته  که بیماری خود را عین سلامت می طوری آید، به صورت طبیعت ثانوی او درمی شود و به بیمار عجین می

 شود. یه میهایی برای پیشگیری بیماری یا علاج آن توص گیرد و در هر مورد هم راه اجمال مورد بررسی قرار می احوال چند بیمار به

 جو ویراستار عیب
داند و از دیگران هم توقع  جو خودش را معصوم می جو بیشتر یک بیماری اخلاقی است. ویراستار عیب بیماری ویراستار عیب

و « ویرایش غیرقابل»کلی  عصمت دارد. کافی است که در کتابی قطور به چند خطای فاحش یا جزئی برخورد کند تا آن کتاب را به
سر هر  صلاحیت بشمارد، و حتی اگر در بند ملاحظات اخلاقی نباشد کوس رسوایی او را بر سواد و بی یا مترجم آن را بی نویسنده

نیست، و اگر خطایی از کسی سر زد باید عقوبت آن را ببیند، « جایزالخطا»جو، بشر  نظر ویراستار عیب کوی و برزن بکوبد. در
 م باشد.عا و اگرچه این عقوبت رسوایی پیش خاص

بیند اما  ها درخت را می جو به قول فرنگی جویی با بیماری توجه به جزئیات همراه است. ویراستار عیب بیماری عیب
آنکه به ترکیب کلی یک تألیف یا ترجمه و میزان توفیق مترجم یا مؤلف در ادای مقصود  جای بیند. او به جنگل را نمی

کار رفته است یا نه، یا فلان قاعدة املایی یا   به« درست»ادل فلان اصطلاح پی آن است که ببیند مع توجه کند، فقط در
جو  انشایی رعایت شده است یا نه ــ حتی اگر آن اصطلاح یا قاعده فقط پسند سلیقة او باشد و بس. گاهی ویراستار عیب

ر جمله یا عبارت را خراب شود که برای اصلاح آن سراس زده می از دیدن خطایی کوچک در جمله یا عبارتی چنان ذوق
 کند. می

توان کرد اما به او باید هشدار داد که نان خودش را آجر نکند. اگر بنا باشد که هیچ  ای نمی جو توصیه به ویراستار عیب
کاره است؟ ویراستار برای این است که خطای صاحب اثر را ببیند  مؤلف یا مترجمی اصلاً خطایی نکند، پس ویراستار چه

های کار او هم  مراتب بیشتر، به محسنات و خوبی حال و به عین آن چماقی برای کوبیدن بر سر او نسازد بلکه، دراما از 
مورد رسوا کردن  ها رفع کند. در ها و پرورش دادن آن طریق توجه به خوبی توجه کند و سعی کند خطاها و کمبودها را از

تواند سالم و سازنده باشد که برپایة تفاهم و  تنها در صورتی می صاحب اثر باید گفت که روابط صاحب اثر و ویراستار
اعتماد استوار شود. کافی است که مترجم یا مؤلفی احساس کند که ویراستار عیب اثر او را پیش دیگری گفته است و 

 های بجا و بحق او هم توجه نکند. گاه حتی به توصیه آن

 ویراستار خطاپوش 
دل و  گذشت است، این دومی نازک جو است. هرچه آن اولی سنگدل و بی مقابل ویراستار عیبویراستار خطاپوش نقطة 

کند و  بیند اما به خیال خودش به توصیة ابوسعید ابوالخیر عمل می پرگذشت است. ویراستار خطاپوش عیب را می
ظاهر جوانمردانة او این  ین عمل به، و نتیجة ا«شوخ مردمان را پیش چشم ایشان نیاورد»داند که  جوانمردی را در این می

شود و بعد از چاپ پیش  شود که خطایی که ممکن است پیش از چاپ کتاب با گردش قلمی رفع شود، رفع نمی می
 شود. جو ظاهر می بین و بدتر از همه پیش چشم چند تن منتقد عیب سنج و باریک چشمان چندین هزار خوانندة نکته

ویسنده یا مترجم یا دوستی و خویشاوندی او با ویراستار و اینکه بالاخره انسان با گذشت کار بودن ن جوان بودن و تازه
یک نباید مانع از آن شود که ویراستار درصدد رفع خطای نویسنده یا مترجمی جوان و  شود، هیچ اش بیشتر می زمان تجربه

ها جهل نسبت به خطاهاست. ویراستار   وشیگوید که علت بیشتر خطاپ تجربه برآید. البته تجربة شخصی نویسنده می بی
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تواند تشخیص دهد که کجای کار خراب است، و این ضعف را پیش  کند که یک جای کار خراب است، اما نمی حس می
 گوید.  دهد و بر نظر پاک خطاپوش خود آفرین می دیگران بزرگواری و جوانمردی جلوه می

 ویراستار مبتلا به کتاب لغت
شود. ویراستاری طبعاً یک کار  ای در ویراستار مربوط می های حرفه که مستقیماً به کمبود قابلیت هایی هست بیماری

خواهند. آیا شما ویراستار ریاضی هستید؟ اگر هستید پس حتماً  تخصصی است و ویراستاری هر کتابی را از هرکسی نمی
کنید ترجمة  داشته باشید. اگر کتابی که ویرایش می نویسی فارسی خصوصاً تسلط باید به زبان فارسی عموماً و زبان ریاضی

توانید یک متن ریاضی را به زبان خودتان  یک متن بیگانه است حتماً باید آن زبان بیگانه را هم خوب بدانید. ببینید آیا می
رند؟ ببینید آیا یک تر از آن خوانندگان هم از آن سر دربیاو دانان قرار گیرد و مهم پسند ریاضی بنویسید، در حدی که مورد

توانید، اگر خوانندگان از نوشته  توانید خوب ترجمه کنید؟ اگر نمی فهمید و می متن ریاضی را به آن زبان بیگانه خوب می
آورند، گناه را به گردن نویسنده یا خوانندگان نگذارید. عیب از خود شماست و عیب بسیار  یا ترجمة شما سر درنمی

کند. کتاب لغت  یب را مراجعة مکرر به هیچ کتاب لغت یا کتاب دستور زبانی رفع نمیای هم هست و این ع عمده
شود. معنی  نویسند منحصر نمی راهنمای بسیار خوبی است، اما معنای هیچ لغتی به چیزهایی که در کتاب لغت جلویش می

با آشنایی طولانی و مستمر با  شود و قدرت تشخیص این معنی جز کار رفته است معلوم می  لغت از متنی که در آن به
گردد. با یک فرهنگ عربی به فارسی یا انگلیسی به فارسی  کنید حاصل نمی نویسید یا از آن ترجمه می زبانی که به آن می

 توان شد و نه ویراستار. یا فارسی به فارسی نه مترجم می
شده اصل بسیاری از عبارات را  تن ترجمهمورد یک م پس چه باید کرد؟ ابتدا باید کمی انصاف داشت. اگر مثلاً در

توانم و راحت شوید. و اگر  توانید ترجمة آن را اصلاح کنید، یکباره بگویید نمی فهمید ولی نمی فهمید، یا می نمی
ارزد. اگر  ای داشتید کار ویراستاری را رها کنید. این کار به زحمتش نمی مورد چند کتاب مختلف چنین تجربه در

ای موفق هستید و گاهی ناموفق، گاهی مترجم و یا  ناگون است، گاهی در بیان مقصودی یا اصلاح جملهتجارب شما گو
توانید ویراستار  داند، شما می کند و با ذکر دلیل مردود می پسندد و گاهی قبول نمی اید می خواننده تغییراتی را که داده

فقط در رشتة تخصصی خودتان. کسی که  کنید، آن هم نه شوید به شرط آنکه قبول زحمت فرمایید. باید بسیار مطالعه
شده از فرانسه را ویرایش کند. زبان  تواند یک متن فیزیکی ترجمه حتی یک داستان به زبان فرانسه نخوانده است نمی

نید توا توانید و باید ضمن کار ویراستاری زبان خودتان را هم بهتر کنید، اما نمی فارسی که جای خود دارد. شما می
دهد زبان یاد بگیرید. اگر مطالعة منظم داشته  طریق ویراستاری و به خرج دستگاهی که به شما حقوق یا دستمزد می از

بینید که کتاب  یابید. می وقت رها نکنید، بعد از مدتی از ابتلا به کتاب لغت هم شفا می باشید و دنبال این کار را هیچ
میان معانی مختلف و حتی  توانید از که فرمانبر شماست. خیلی راحت میلغت دیگر حاکم بر سرنوشت شما نیست بل

های لغت به زبان  توانید از کتاب متضادی که در کتاب لغت جلوی لغتی ردیف شده است معنی مناسب را پیدا کنید. می
یابید و  ا آسان درمیهای زبان اصلی ر کاری ها و ریزه تر و مفیدترند استفاده کنید، ظرافت اصلی هم که معمولاً مفصل
های دیگر مبتلا نشوید امید  کنید، و اگر به بیماری راحتی پیدا می ها را در زبان خودتان به قالب مناسب برای بیان آن

 هست که ویراستار خوبی از آب دربیایید.

 ندان  ویراستار هیچ
خواهد ویرایش کند خبر  ضوع کتابی که میندان از مو ندان مشکلی است علمی و تخصصی. ویراستار هیچ مشکل ویراستار هیچ

ندارد. البته لازم نیست که ویراستار در آن موضوع متخصص درجة اول باشد، اما حداقلی از آشنایی با موضوع ضروری است، و 
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کند. تشخیص این حداقل با کیست؟ چه کسی بهتر از خود شما؟ پس کلاه خودتان را  این حداقل بسته به نوع کتاب فرق می
 توان کرد. حال، چند توصیه می این ضی کنید. باقا

اید در آن دست نبرید. هر تغییری در متن حاصل اجتهاد است و شرط اجتهاد علم  ای را در متنی درنیافته تا مفهوم جمله
لحاظ علمی  بینید که معانی جملات بسیاری را از است، پس در موضوعی که علم ندارید اجتهاد نکنید. و اگر می

یابید، بدانید که مرد این میدان نیستید. خیلی ساده ویرایش آن را رها کنید و کار را به کاردان بسپارید. البته لزومی  درنمی
چیزی هم ندانید. برای آنکه دریابید آیا از عهدة ویرایش متنی  چیز را بدانید، اما هیچ خوب نیست که هیچ ندارد که همه

ایش آن یک مرور کلی در آن بکنید. سطح مطالب کتاب را با میزان معلومات خود بسنجید. آیید، پیش از شروع به ویر برمی
خواهد تا ویرایش یک مقالة تخصصی.  نوع کتاب را در نظر بگیرید: معمولاً ویرایش یک کتاب درسی تخصص کمتری می

هوای اندیشه و  و ستار حالشرط ویرایش کتب ادبی و هنری و فلسفی، مانند ترجمة آن، این است که مترجم یا ویرا
های مترجم یا نویسنده اصلاً  خواهد. بدون ذوق ممکن است هنرنمایی خوبی دریابد؛ یعنی ذوق می احساس نویسنده را به
ها را حمل بر خطا کنید. و این خطر بسیار مهمی است. نکتة دیگر اینکه ویرایش کتب تألیفی  دستگیرتان نشود و آن

 هم تخصصی در حدّ نویسنده یا حتی بالاتر از آن.نیازمند تخصص است و آن 

 چیزدان ویراستار همه
شود و دیگر  گیرید دو نوع مطلب هست، یکی مطالبی که به واقعیات مربوط می دست می در هر کتابی که برای ویرایش به 

ب نوع اول است. ویراستاران کند. سخن ما در اینجا راجع به مطال مورد آن واقعیات بیان می مطالبی که نظر نویسنده را در
شود و  های بسیاری به امور واقع می کنند. در هر کتاب اشاره حکم حرفة خود با واقعیات بسیاری سروکار پیدا می به

ترین وظایف او این است که درستی این واقعیات را تحقیق کند. برای هر  ویراستار موظف است، و شاید یکی از عمده
، «عید اضحی در چه روز و ماهی از سال قمری است؟»شود، نظیر  هایی مطرح می پرسش ویراستاری هنگام ویرایش

برای جواب دادن به « )پایة لگاریتم طبیعی( چیست؟ eرقم سوم اعشار عدد »یا « ؟Baاست یا  Brعلامت شیمیایی باریم »
 ها باید به یک مرجع موثق مراجعه کرد. اتکا به حافظه یا حدس این نوع موارد خطرناک است.  این پرسش

شود با اصل  ای را که به امور واقع مربوط می ای بهترین مرجع اصل کتاب است. هر نکته های ترجمه مورد کتاب در
د، حتی اگر از درستی آن تقریباً مطمئن باشید، و حتی اگر در درستی مطلبی در اصل کتاب شک دارید کتاب تطبیق کنی

 سعی کنید آن را با منبع دیگری بسنجید.
کاره  کارة هیچ چیزدان است ولی همه دهد ویراستار همه ها از روی حافظه جواب می ویراستاری که به این نوع پرسش

است دچار اشتباه شود. هنر ویراستار این نیست که پاسخ هر پرسشی را بداند، بلکه هنر  است و در موارد بسیاری ممکن
وجو کند. هر ویراستاری باید به تناسب کار خود مراجع لازم  او در این است که بداند پاسخ پرسش خود را در کجا جست

 دست داشته باشد. را تهیه کند و همیشه دم

 باز  ویراستار واژه
شود که کارشان ترجمه یا ویرایش متون علمی و فلسفی  گیر مترجمان و ویراستارانی می بازی معمولاً گریبان واژهبیماری 

است. طبیعی است که هر علمی مقداری اصطلاح دارد. یکدست کردن اصطلاحات از وظایف مبرم هر ویراستار است. اما 
معانی یک اصطلاح در چند علم مختلف در کجاست. و باید دید که مرز اصطلاح و واژة معمولی چیست و مرز میان 

بندوباری مترجم است و  بازی دو علت دارد که یکی بی بیماری واژه شود. باز از همین جا آغاز می مشکل ویراستار واژه
بگذارد و « تابع» functionجای واژة  جا به گرایی ویراستار. مثلاً ویراستار ریاضی تمایل دارد که همه دیگری تخصص
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)یا اصطلاح رایج دیگری( تبدیل کند. اما متأسفانه بیماری « کارکرد»جا آن را به  شناسی تمایل دارد که همه ویراستار جامعه
موجب این  آید. به عیار بیرون می نظریة تمام رود و از آن حتی یک شبه تر می شود، بلکه پیش در همین جا متوقف نمی

یک برقرار است.  به یاری از ویراستاران و مترجمان ما حاکم است، بین هر دو زبانی یک تناظر یکنظریه، که بر ذهن بس
ای در زبان دوم معادل  ای در زبان اول دارای یک، و فقط یک، معادل در زبان دوم است و هر واژه بدین معنی که هر واژه

مورد اصطلاحات و فرق ننهادن میان اصطلاح و  م درتفاه ای است از زبان اول. به نظر من، این نظریه حاصل سوء واژه
 های عادی است. واژه

در فیزیک کاملاً متمایزند و هریک تعریف خاصی دارد و بنابراین باید برای  energyو  powerو  forceهای  واژه
توان  معمولی میهرکدام معادل خاصی قرار داد. اما معنی متعارف این سه واژه بسیار به هم نزدیک است و در یک متن 

گذاشت، بدون آنکه هیچ اشکالی پیش بیاید. و گذشته از این هرجا که « توان» force جای  و به« نیرو» powerجای  به
توانیم آن را در  کار نرفته باشد هیچ لزومی ندارد که دنبال معادلی برای آن بگردیم بلکه می  ای به معنی اصطلاحی به واژه

 ه را باید ترجمه کنیم نه این واژة خاص را.جمله حل کنیم، یعنی جمل

( برای هر اصطلاحی در هر علمی باید 2( هیچ زبانی ترجمة هیچ زبان دیگری نیست؛ 1توان گفت:  در چند جمله می
( باید معنی 4( لزومی ندارد که معادل یک اصطلاح در دو علم مختلف یکی باشد؛ 3کار برد؛   یک معادل واحد به

 را از معنی عادی آن تمیز داد. اصطلاحی هر واژه

 آفرین ویراستار زبان
های  را در این جمله روشن کرد. برای بیان یک منظور در هر زبان راه« خویش»ویراستار پاسدار زبان خویش است. اما باید معنی 

دیگری را ترجیح دهند. باید به ها را بیشتر بپسندید و دیگران ممکن است راه  مختلفی وجود دارد. شما ممکن است یکی از این راه
گونه پیشنهاد اصلاحی به صاحب اثر  سبک و سلیقة مترجم یا مؤلف احترام گذاشت. معنی احترام گذاشتن این نیست که هیچ

اند.  های شجاعت و دلاوری هر دو در فارسی جا افتاده ندهید. پیشنهاد خود را بدهید. اما سلیقة خود را به او تحمیل نکنید. واژه
 مکن است من واژة دلاوری را بیشتر بپسندم، اما نباید استعمال شجاعت را برای دیگران ممنوع کنم.م

پسندد، نه زبانی که اهل  یعنی زبانی که خودش می« زبان خویش»آفرین منکر این حکم است. از نظر او  ویراستار زبان
در زبان چیزهای واجب داریم و چیزهای حرام، اما آفرین فقط یک سبک را قبول دارد.  پسندند. ویراستار زبان زبان می

مورد رعایت واجبات و دوری از محرمات تعصب و اصرار  چیزهای مستحب و مکروه و مباح هم داریم. ویراستار باید در
داشته باشد، رعایت مستحبات و اجتناب از مکروهات را باید توصیه کند و با امور مباح باید اصلاً کاری نداشته باشد. 

پسندند از  هایی را که چنین کیش خشکی را نمی آفرین هر کاری یا واجب است یا حرام و طبعاً آدم برای ویراستار زبان
کند. ذوق سلیم غیر از سلیقة شخصی شماست. آنچه را ذوق سلیم  رنجاند و کار را بر خودش هم دشوار می خود می

 (.1360آبان  ، مردادـ6و  5، ش 1، س )نشر دانشپسندد دست نزنید  می

 ، نصرالله پورجوادی«های تألیفی ویرایش کتاب»
ها از لحاظ علمی صحیح است و کار ویراستار  هایی هست که مطالب آن هر کتابی به ویرایشی خاص احتیاج دارد؛ کتاب

ناشر است. الخط و تطبیق ارجاعات با قواعد  ای از اشتباهات دستوری و یا یکدست کردن رسم صرفاً بازبینی و رفع پاره
دهد گاهی کمتر از  هایی هم هست که به ویرایش مفصلی احتیاج دارد و کاری که ویراستار انجام می دیگر، کتاب سوی از

های  توان به دو دسته تقسیم کرد: یکی کتاب کلی می طور لحاظ ویراستاری به ها را از کتاب کار مؤلف یا مترجم نیست.
 های تألیفی. شده و دیگر کتاب ترجمه
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شده است. بنابراین، آنچه  های ترجمه های دانشگاهی ما، اعم از درسی و غیردرسی، امروزه کتاب بسیاری از کتاب
شده است، ویراستاران مرکز نشر  های ترجمه شناسند ویراستاری کتاب عنوان ویرایش می معمولاً اکثر استادان دانشگاه به

ال دارند. کار این ویراستاران این است که ترجمة کتاب را با متن اصلی دانشگاهی نیز عموماً به این نوع ویراستاری اشتغ
آن مقابله و اشتباهات مترجم را تصحیح و ضوابط ناشر را در ترجمه اعمال کنند. اشتباهات مترجم انواع و اقسام گوناگون 

عبارتی را درست نفهمیده است،  ای را از قلم انداخته است، گاهی کلمه یا ای یا عبارتی یا کلمه است، گاهی مترجم جمله
گاهی درست فهمیده ولی درست بیان نکرده است، گاهی به ازای یک اصطلاح بیش از یک معادل فارسی گذاشته است. 

الخط مترجم را مطابق  ها رسم بر آن المقدور تصحیح کند، و علاوه وظیفة ویراستار این است که همة این اشتباهات را حتی
ها را یکدست و مطابق قواعد  ها و یادداشت های دستوری را اصلاح کند و پانوشت ند و احیاناً غلطالخط ناشر ک با رسم

 شده نماید. وضع
شده با متن اصلی است. این  دهد مقابلة جملات ترجمه ها انجام می ترین کاری که ویراستار در مورد این کتاب مشکل

های بسیاری از مترجمان ما  انگاری نگیرد، ولیکن به دلیل سهل کار دشوار شاید در هیچ کشور دیگری بدین صورت انجام
های  های آنان در ترجمه و عدم آشنایی کافی آنان با زبان خارجی و همچنین با زبان فارسی و نبود معادل تجربگی و بی

فایده  تنها بی دارد نه هایی که  ها و کندی شده در زبان فارسی برای اصطلاحات علمی، این کار با همة دشواری واحد و تثبیت
ها صورت گیرد، چه  مورد همة کتاب نیست، بلکه در اکثر موارد ضروری است. ناگفته نماند که این کار لازم نیست در

شان نیازی به مقابله و مطابقه با متن اصلی ندارد. ولی متأسفانه تعداد  ای هستند که ترجمه مترجمان دقیق و امین و خبره
ها، یک  خوریم که بدون مقابله و تصحیح جمله به جملة آن هایی برمی اندک است، و ما بیشتر به ترجمهاین قبیل مترجمان 

ها را چاپ کند و خوانندگان خود را که عموماً دانشجویان هستند گرفتار  کند آن ناشر دقیق دانشگاهی جرئت نمی
 های مترجمان سازد. انگاری ها و اشتباهات و سهل آشفتگی

شده یکسان است و از جهاتی با  استار کتاب تألیفی باید انجام دهد از جهاتی با کار ویراستار کتاب ترجمهکاری که ویر
لحاظ  الخط و شیوة ارجاعات با قواعد ناشر و اصلاح عبارات از آن فرق دارد. یکدست کردن اصطلاحات، تطبیق رسم

 دستوری کاری است که ویراستار کتاب تألیفی هم باید بکند. 
های  عنوان کتاب های ما به هایی که در دانشگاه مناسبت نیست پرده از روی ماهیت نوع خاصی از کتاب اینجا بیدر 

شود،  عنوان کتاب تألیفی تحویل ناشر می های دانشگاهی هست که به تألیفی شناخته شده است برداریم. بسیاری از کتاب
اصطلاح مؤلف انجام داده است این است که یک کتاب خارجی  هحقیقت تألیف نشده است. کاری که ب ها در ولی این کتاب

مانده را نیز از  بسته( و ده بیست درصد باقی ای آزاد و شکسته را گرفته و هشتاد یا نود درصد آن را ترجمه کرده )ترجمه
اهی ممکن است ندرت از محفوظات خود افزوده و نام آن را تألیف گذاشته است. چنین مؤلفانی گ های دیگر یا به کتاب

حال، اطلاق عنوان  هر جای یک کتاب اصلی از دو کتاب استفاده کنند. به کنند، و گاهی به پیش  و فصول کتاب اصلی را پس
ای از این مترجمان که انصاف بیشتری دارند  ها نادرست است، و شاید به همین دلیل باشد که پاره تألیف به این کتاب

ها نیز، که ناگزیر  گونه کتاب خوانند. ویراستار این می« تألیف و ترجمه»یا « ترجمه و تألیف»، «تألیف»جای  کتاب خود را به
کند، یعنی مقابلة هشتاد یا نود  های مترجَم را می از مراجعه به مراجع و منابع مؤلف است، عملاً همان کار ویراستار کتاب

عمد یا  حقیقت مترجم( به هایی که مؤلف )یا در جمة قسمتدرصد از کتاب با منبع یا منابع اصلی و تصحیح اشتباهات و تر
 سهو از قلم انداخته است. به

و اما تألیف حقیقی و ویرایش آن. کتاب تألیفی کتابی است که اگرچه مؤلف موادی را از منابع و مآخذ متعدد اقتباس 
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حیث ماده یک  رت و هم تاحدودی ازحیث صو کرده، صورت آن و یا مواد اصلی آن غالباً از خود اوست. پس کتاب هم از
های  های کامل یا ناقص نیست. مضمون های دیگر گرفته است فصول و بخش اثر جدید است. موادی که مؤلف از کتاب

های جدید پیدا کرده و ممکن است مؤلف برای رسیدن به نتیجه یا نتایج  ها و بیان شده در کتاب تألیفی صورت اقتباس
حال اگر  ها متوسل شده باشد. درعین های دیگر گرفته یا برای ذکر شواهد به آن ی را از کتابمطلوب مقدمه یا مقدمات

قول، از کتابی دیگر به کتاب او راه یابد مسئولیتش با اوست نه با مؤلف کتاب اصلی.  صورت نقل مطلب غلطی، حتی به
سقم آن را بسنجد. گذشته از این، باید  و صحتسنگین کند و  و زیرا او در نقل هر مطلب در کتاب وظیفه دارد آن را سبک

این را هم در نظر داشته باشد که آن مطالب آیا با کتاب او تناسب دارد یا نه؛ و برای اینکه معیاری برای این کار در دست 
ها  هدف آن حیث های تألیفی را از   خواهد تألیف کند. معمولاً کتاب داشته باشد، باید از پیش بداند که چه نوع کتابی می

 توان به سه دسته به شرح ذیل تقسیم کرد: می
 کتاب درسی است؛ (1

 کتابی است که به قصد عرضه کردن موضوعی برای گروه سنی یا مخاطبان خاصی تألیف شده است؛  (2

 کتابی است تحقیقی که در آن مؤلف خواسته است نتیجة تحقیقات خود را بیان کند. (3

این  3روشنی بیان بسیار مهم است، اما در نوع  2و  1گانه دارد. مثلاً در انواع هریک از این سه نوع تألیف حکمی جدا
اتکا به منابع دست اول و نیز اطلاع از همة تحقیقات پیشین در آن زمینه لازم  3و  1امر در درجة اول اهمیت نیست. در 

  عین در  1وجود دارد: در نوع  3و  1واع تری بین ان چندان لازم نیست. حتی از این بابت تفاوت ظریف 2است، اما در نوع 
 3جا منابع خود را ذکر کند، اما در نوع  اینکه مؤلف باید از همة منابع لازم و مربوط اطلاع داشته باشد، لازم نیست که همه

 ذکر منابع ضروری است.
ها باید حتماً مطلب و  نوع کتابهای تحقیقی ذکر آن ضرورت دارد این است که در این  مورد کتاب خصوص در ای که به نکته

ای اعتبار کتاب را  ای بیان شده باشد. وانگهی، حرف تازة مؤلف نیز باید ارزش گفتن داشته باشد، والا هر حرف تازه سخن تازه
ند ک برد. بعضی از تألیفات فریبنده هست که استحکام و صحت مطالب آن و کششی که در خواننده ایجاد می خود بالا نمی خودی به

همه مربوط به مطالب منقول است و اگر این بخش از کتاب را کنار بگذاریم و صرفاً سخنان خود مؤلف را در نظر بگیریم، 
 کند. های دانشجویی صدق می مورد بیشتر رساله کلی فاقد ارزش است. این حکم در کنیم که کتاب به ملاحظه می

خواهد بگوید و حجم نوشتة  ای که مؤلف می یان مطالب تازهتوجه دیگر هم هست و آن این است که م یک نکتة قابل
ای کوتاه بیان کرد.  توان در مقاله ها را می  های تحقیقی که حرف اصلی آن او باید تناسبی وجود داشته باشد. چه بسیار کتاب

لی و تازة مؤلف شود که حرف اص های بیهوده باعث می چینی در این نوع موارد اطناب بیجا و توضیح واضحات و مقدمه
 آسانی نتواند به آن پی برد. لای مطالب مربوط و نامربوط دیگر گم شود و خواننده به هم در لابه

شود به ویرایش خاصی احتیاج دارد و ویراستار آن باید واجد شرایط  کتابی که با رعایت نکات مذکور تألیف می
شده تلقی گردد و لذا ویراستار، برای حصول اطمینان از صحت  تواند کتابی ترجمه خاصی باشد. اولاً این کتاب دیگر نمی

سطح مترجم  لحاظ علمی هم شده، معمولاً ویراستار لازم نیست از های ترجمه مورد کتاب مطالب، مرجع مشخصی ندارد. در
و زبان اصلی قدر که به کلیات و رئوس مطالب علمی که کتاب دربارة آن نوشته شده است آشنایی داشته باشد  باشد. همین

تواند کتاب را ویرایش کند. تجربة ما  هایی که ویراستار به اقتضای حرفة خود باید داشته باشد، می کتاب را بداند، با دقت
در مرکز نشر دانشگاهی نشان داده است که مثلاً یک لیسانسیة شیمی که به یک زبان خارجی تسلط و به فن ویراستاری 

لیسانس، برآید. اما  های دورة فوق های شیمی، حتی کتاب تواند از عهدة ویرایش کتاب یخوبی م آشنایی داشته باشد به
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سطح او  های تألیفی این حکم صادق نیست. ویراستار یک کتاب تألیفی اگر علمش بیش از مؤلف یا هم درخصوص کتاب
ف پیدا کند. درواقع کلید توفیق کم باید از آن علم اطلاع کافی داشته باشد و بتواند به مطالب کتاب اشرا نباشد دست

کند. اگر ویراستار نتواند به هر دلیل به کتابی  ویراستار کتاب تألیفی در احاطه و اشرافی است که به مطالب کتاب پیدا می
بسا که اصلاحات او حتی غلط از آب  خواهد ویرایش کند اشراف پیدا کند، ویرایش او ناقص خواهد بود و چه که می
 درآید.

بر احاطه و اشرافی که ویراستار باید به موضوع کتاب تألیفی داشته باشد، باید مطالب کتاب را با اطلاعات  علاوه
ای که مخاطب کتاب است و همچنین با نیازهای او بسنجد. مثلاً اگر کتاب تألیفی کتابی است درسی، ویراستار  خواننده

شته شده است و اطلاعات قبلی دانشجو در چه حد است و او در باید در نظر بگیرد که این کتاب برای کدام دانشجویی نو
کند یا نه. ویراستار کتاب تألیفی، برخلاف ویراستار  گردد و آیا این کتاب نیاز او را برآورده می این کتاب به دنبال چه می

ص بیابد و از مؤلف دهد. ممکن است ویراستار کتاب را از جهات مختلف ناق شده، دربارة کل کتاب نظر می کتاب ترجمه
تر بنویسد. گاهی ممکن است از او بخواهد که  بخواهد که مثلاً فصلی یا فصولی به کتاب اضافه کند و یا فصولی را مبسوط

حتی جای فصولی را تغییر دهد. و گاهی ممکن است تشخیص دهد که مطالبی از کتاب سطحی است و باید حذف شود. 
ها  کند از مؤلف بخواهد که آن هایی که بعضی از مطالب برای خواننده ایجاد می ریو نیز ممکن است گاهی به دلیل دشوا

 را حذف کند.
کنند که هرچه در چنته دارند باید  نویسی و پرگویی یکی از معایب بسیاری از مؤلفان است. این عده گمان می زیاده

گویی و  کم»اولین اصول نویسندگی یعنی سنگین کردن در اختیار خواننده نهند، و این خلاف یکی از  و بدون سبک
آنکه پرگویی و تکرار کرده باشد خود هنری است. و  است. اینکه مؤلف بداند مطالب را چگونه بیان کند بی« گویی گزیده

معمولاً یکی از مشکلات هر مؤلف نحوة ورود او به مطلب است. شروع مطلب البته دشوار است، ولی اشتباهی که بعضی 
عنوان مقدمه  کنند حتماً باید مطلبی خارج از موضوع اصلی خود به شوند این است که گمان می مرتکب میاز مؤلفان 

مورد هر قسمت از  العین خود سازد این است که در ای که هر مؤلف و ویراستار در این مورد باید نصب بیاورند. قاعده
اگر این قسمت یا صفحه یا سطر یا کلمه حذف شود کتاب، و هر صفحه و هر سطر و بلکه هر کلمه، از خود بپرسد که 

زند، اگر بدون آن کلمه یا کلمات خواننده باز قادر خواهد  زند یا نه؟ اگر نمی ای به اصل موضوع می شود؟ آیا لطمه چه می
 بود که مطلب را درک کند، مؤلف و ویراستار باید آن را حذف کنند.

به آن توجه کند این است که اجمال یا تفصیلی که مؤلف رعایت کرده است بجا  نکتة دیگری که ویراستار کتاب تألیفی باید
گاه همة توضیحات را بر مدار آن دایر کند.  بوده است یا نه. مؤلف باید همواره توجه داشته باشد که موضوع اصلی او چیست، آن

یابد و به مؤلف گوشزد کند. یکی دیگر از نکاتی که تواند این نکته را در ویراستاری که به مطالب کتاب اشراف پیدا کرده باشد می
ویراستار باید در نظر بگیرد نظم و ترتیب مطالب است. اینکه چه مطلبی باید اول گفته شود و چه چیزی بعد از آن، فنی است که 

 طرف کند.هر مؤلف خوب باید آن را بداند، و اگر مؤلف در این فن ضعیف باشد، ویراستار باید موارد ضعف او را بر
گمان نکات دیگری هم هست که ویرایش کتاب تألیفی  رود و بی ها کلیاتی است که از یک ویراستار انتظار می این

دقت مراعات  ها اشاره شد به کند. البته ویراستارانی که واجد همة شرایط لازم باشند و بتوانند نکاتی را که به آن اقتضا می
های شخصی نزنند در  های بیجا و اعمال سلیقه ص دهند و احیاناً دست به تصرفحال حدّ خود را تشخی کنند و درعین

تنها در رشتة  های علمی تعدادشان بسیار اندک است. ویراستار خوب بودن مستلزم آن است که شخص نه بسیاری از رشته
 کافی هم کسب کرده باشد. مند باشد، بلکه تجربة خود علم داشته باشد و برای این کار استعداد داشته و به آن علاقه
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ادعا را  کنند معمولاً قدر زحمات این یار دلسوز و بی  کسانی که نخستین بار با ویراستار و کار او برخورد می
نگرند و لذا قبول  شناسند. بسیاری از مؤلفان، و همچنین مترجمان، ابتدا به ویراستار به چشم شخصی مزاحم می نمی

کنند که به خیال خود از کنار این سدی که ناشر بر سر راه  رو سعی می ان دشوار است. ازاینپیشنهادهای اصلاحی او برایش
ایشان ایجاد کرده است هرطور شده عبور کنند و خود را از شر او خلاص کنند. این طرز تلقی نتیجة عدم شناخت مؤلف 

 ای است که به عهدة ویراستار است. از کار ویراستار و وظیفه
بیاموزد تا در  خواهد به مؤلف ف نیست، معلمِ مؤلف هم نیست. نه در تألیف سهیم است و نه چیزی را میویراستار مؤل

سنج است. زبان گویای همة خوانندگان یا اکثر خوانندگان است که  ای تیزبین و متوقع و نکته کتابش درج کند. او خواننده
کند. بعضی از نویسندگان از روی فروتنی در مقدمة  ها را تا جایی که بتواند پیشنهاد می حل آن بیند و راه معایب کتاب را می
ها را  های بعدی موفق شوند آن کنند که خوانندگان خطاهای ایشان را گوشزد کنند تا در چاپ یدواری میکتاب خود اظهار ام

 (.1361، آذر و دی 1، ش 3، س )نشر دانشای مسئول  ای است، منتها خواننده رفع کنند. ویراستار خود چنین خواننده

 ، احمد سمیعی )گیلانی(«آداب ویراستاری»
آید که در برابر  فرق دارد. مواردی پیش می« کاپی ادیتور»و هم با از آنِ « ادیتور»ما هم با مصداق  مصداق ویراستار در نزد

آید که عملیات  عوض، مواردی هم پیش می گیرد که برعهدة کاپی ادیتور است. در  ویراستار صرفاً ادای وظایفی قرار می
جهت محتوا و  شود از چه به نام اثر به ویراستار سپرده میحقیقت، آن کند. در ویرایشی از محدودة کار ادیتور تجاوز می

گیرد. اگر ویرایش را به مفهوم متعارف خودمان  ای از آراستگی و صحت و اعتبار جای می بازنمود در طیف گسترده
کند.  اقتضا میای از تبحر و تخصص و الزامات ویژه را  ها درجه ناچار وظایفی برعهده دارد که ایفای آن بگیریم، ویراستار به

بندی نمود و برای  های متعددی بخش توان به شاخه این معنی درخور توجه است که هرچند خدمات ویرایشی را نظراً می
حال  حریف را ناگزیر و درعین فن هر شاخه متخصصانی گماشت، عملاً کمبود نیروی انسانی ماهر استفاده از ویراستار همه

ین شرایطی ویراستار مطلوب آن است که همراه تخصص ذهنی جامع داشته باشد: به سازد. پیداست که در چن معقول می
کم باید این توانایی را کسب کند که برای وارسی  رشتة خود نیک آشنا باشد و افزون بر آن از هر چیز اندکی بداند. دست

لفظ به کدام نظام معرفتی تعلق دارد ها به مرجع معتبر و صالح رجوع کند، یا بازشناسد که این یا آن مفهوم و  صحت داده
 تا برای حل مشکل به منابع و اهل آن فن متوسل شود.

ویراستار برای نیل به این اندازه از جامعیت نباید رفتار انفعالی صرف پیشه کند، بلکه به سود و صلاح اوست که در هر 
ها هم که شده غنیمت است و اگر ویراستار  فرصتی از راه مطالعه سطح معلومات خود را بالا برد. تورق تفننی کتاب

روز را صرف این کار شریف کند ضرر نکرده است. از این راه، ویراستار در ذهن خود  ای ساعت یا ساعاتی از شبانه حرفه
گویی به  ها در جواب آورد و با امکانات یکایک آن ای از منابعی که روزی به دردش خواهند خورد فراهم می گنجینه

کردنی است. اما ویراستار را خصلت دیگری باید که  سان، خصلت جامعیت کسب شود. بدین ز پیش آشنا میمشکلات ا
کاری  ها پی بردن، به طفره هرچند پروردنی است، اکتسابی نیست، و آن شم انتقادی است: عیب و هنر را دیدن، به تناقض

 باب، به شهرت صاحب اثر نباید اعتماد کرد.  توجه کردن، خطا و لغزش آشکار را به یک نظر بازشناختن. در این
کند. نتیجة این  دارد و آن را بررسی می برمی ]نمونه[ویراستار، برای سنجش اجمالی میزان دقت صاحب اثر، مسطوره 

بررسی است که حجم کار ویرایشی را تعیین خواهد کرد و معلوم خواهد داشت که اثر به ویرایش غلیظ نیاز دارد یا 
یابد. مثلاً اگر عمر بازار کتابی زود  ویرایش رقیق. درجة غلظت ویرایش به عواملی در خارج از نفس اثر نیز بستگی می

دوام است، یا ناشر بر آن  افتد، یا ارزش روز دارد و کم شود، یا اثر نوبر است و اگر دیر به بازار آید از سکه می ی میسپر
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توان قائل شد، زیرا چنین اثری هرقدر  است که در نشر آن بر دیگران پیشی گیرد، قهراً برای ویرایش آن مهلت چندانی نمی
سازی و نشر آن  ای که برای آماده ز موعد به بازار آید کهنه شده و کار و سرمایههم عالی ویرایش شود، همین که دیرتر ا

گذارد و سزاوار است که ویراستار همواره این معنی  صرف گردیده هدر رفته است. سیاست ناشر در کار ویرایشی اثر می
بسا  ح کار خود آگاه نیست و چهرا در مد نظر داشته باشد. هرچند این نکته نیز در کار است که ناشر همواره بر صلا

های منفی  کم جنبه گرایش او با منافع عاجل یا مصالح آجل او همساز نباشد. با چنین احتمالی، ویراستار وظیفه دارد دست
 گیری ناشر را به وی گوشزد سازد. موضع

م آن را به ناشر عرضه فرستد از دو حال بیرون نیست: یا نویسنده و مصحح و مترج اثری که ناشر برای چاپ اول می
کرده یا خود ناشر نگارش و تصحیح و ترجمة آن را سفارش داده است. در حالت نخست، ناشر اثر را برای ارزشیابی به 

پردازد. هرگاه ترجمه  سپارد. ویراستار، اگر اثر در چارچوب برنامة انتشاراتی ناشر بگنجد، به بررسی آن می ویراستار می
ها و  کند و میزان دقت و مهارت در نقل معانی و مفاهیم و گزینش معادل آن را با اصل مقابله میهایی از  باشد، نمونه

سنجد؛ و هرگاه تألیف و تصنیف  یکدستی در کاربرد الفاظ و همچنین صحت ضبط اعلام و روانی و سلاست بیان را می
ها و همچنین به نحوة تبویب و تدوین  اده از آنباشد، به ارزش ادبی و اعتبار علمی آن از جهت اسناد و منابع و طرز استف

دهد؛ در اثر تصحیحی نیز به اعتبار  و تناسب و توازن فصول و مطابقت محتوای اثر با مقصود نویسنده توجه نشان می
خوانی و توضیح موارد ابهام و بیان اشارات تاریخی و اساطیری و قرآنی و مآخذ احادیث  ها و دقت در نقل و درست نسخه

اخبار و آثار و اشعار و امثال و استخراج کاربردهای دستوری و قاموسیِ مهجور و شاذّ و همچنین به طریقة تنظیم  و
کند. در همین مرحله  ها نظر می ویژه به ارزش علمی و تحقیقی مقدمه در معرفی مقام اثر و صاحب اثر و نسخه فهارس و به

شده در بازار رقیب داشته باشد. ترجمه یا متن مصحَّح مکرر به شرطی  ویراستار باید هشیار باشد تا مبادا اثر عرضه
مورد تألیف نیز باید مراقب باشد تا به دام  کردن حریف در آن سراغ گرفته شود. در در  پذیرفتنی است که قدرت به

شود،  م تصنیف عرضه میای است که به نا ای، که اثرشان بعضاً یا تماماً مسروقة ادبی است یا خود ترجمه کاران حرفه دغل
شوند. ویراستار  گیرنده از روی بصیرت برگزیده می تر است، چون اثر و سفارش نیفتد. در حالت دوم، جریان کار ساده

بندی و رئوس مطالب اثر و حتی  ریزی ساخت کلی و ابواب و عناوین فصل تواند نقش رایزن و یار و یاور را در طرح می
 قیق ایفا کند.در تدارک منابع و ابزار تح

دار و  کند. این گزارش باید گویا و زبان در هر دو حالت، ویراستار نظر خود را دربارة اثر یا طرح آن به ناشر گزارش می
نظر  ویژه با اظهار مستدل و متکی به شواهد باشد، از همة جهات عیب و هنر و مزایا و کمبودهای کار را نمودار سازد، و به

ها  بسا اثری به شرط آمادگی صاحب اثر برای رفع نقیصه قاطعیت نظر منافی مشروط بودن آن نیست. چهقاطع همراه باشد. 
تقریب معین  ها و اصلاح عیوب آن پذیرفتنی اعلام شود. همچنین در این گزارش بهتر است حجم کار ویرایشی به و کاستی

 قول را به ناشر بدهد.گیری مع گردد. خلاصه آنکه گزارش باید چنان باشد که امکان تصمیم
پردازد تا ببیند  شود. ویراستار به مرور اجمالی اثر می مرحلة ویرایش به معنای اخص با تحویل اثر به ویراستار آغاز می

که چه نوع کارهایی برای ویرایش آن باید انجام دهد و برای این کارها به چه ابزارها و منابعی نیاز دارد، چگونه باید 
هایی بخواهد؛ خلاصه پیش از آنکه ویرایش را آغاز  ویراستار چه همکاری ریزی کند، از کمک را برنامه عملیات ویرایشی

دست  مطالعه و به محض تحویل گرفتن اثر ویرایش آن را به  کند. ویراستارانی که بی نماید، سیاست و مشی آن را تعیین می
شوند. در تعیین سیاست ویرایش، نظر  و اتلاف وقت کشانیده میکاری  های ناموجه، آشفته کاری، وقفه گیرند به دوباره می

 مدیریت، درجة فوریت، ارزش اثر و کیفیت آن نیز از عوامل مؤثرند.
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نظر زمانی  عمل، این دو از توان تقسیم کرد. البته، در  ویرایش هر اثری را به دو بخش عمدة فنی و محتوایی می
های ویرایش  کنندة ویژگی ناپذیرند. محتوای اثر تعیین ماده، از یکدیگر تفکیکنظر ذاتی، همچون صورت و  جدانشدنی و از

شود؛ مثلاً برای رمان عموماً فهرست  فنی است. برخی از کارهای ویرایشی هست که با توجه به نوع اثر منتفی یا مطرح می
شود  ور و اعلام نامأنوس دیده میشود، در عوض برای متنی قدیم که در آن کاربردهای مهج یا فهرست راهنما تنظیم نمی

یابد و هم تابعی از سبک  کاری در زبان اثر نیز به نوع آن بستگی می کند. دست نامه و شرح اعلام مورد پیدا می تهیة واژه
خلاف آنچه ممکن است جلوه کند، صرفاً فنی  شود. برخی از کارهای ویرایشی مانند تنظیم فهرست راهنما، به نویسنده می

سان،  ها برآمد. بدین توان درست از عهدة آن وجود میزانی از تبحر علمی نمی آشنایی کامل به محتوای اثر و بی و بی نیستند
تنها مهارت فنی بلکه سطحی از معلومات و پختگی فرهنگی دارد و  ویرایش فنی نیز کار ظریف و باریکی است و نیاز به نه

شود. چنین  آید از همین مشکل ناشی می ختلاف و حتی منازعه پدید میاینکه گاهی میان صاحب اثر و ویراستار فنی ا
نامة انتشاراتی بتواند حلال همة مشکلات گردد، زیرا ابزاری بیش نیست و هرکه نتواند با استادی و ظرافت  نیست که آیین

 انگیزد. هایی برمی کار برد دشواری  آن را به
بندی، تنظیم  وصل، پاراگراف و  های فصل  ل قواعد رسم خط و نشانهاند. اعما عملیات ویرایش فنی متعدد و متنوع

ها و عبارات،  ای واژه ها و اصطلاحات، مشخص کردن عناوین آثار یا پاره ها و ارجاعات، یکدست کردن ضبط پانوشت
ها،  رها و جدولها یا معادل خارجی اصطلاحات فنی و مفاهیم علمی، تعیین محل تصاویر و اشکال و نمودا ضبط لاتینی نام

بندی، اختیار شیوة  ها یا کدبندی مطالب، فاصله ها و زیرعنوان مراتب عنوان نویسی، تعیین سلسله اجرای ضوابط فرمول
نامه و  شناسی، تهیة فهرست مندرجات و فهرست تفصیلی و فهرست راهنما و واژه مناسب برای معرفی مشخصات کتاب

نظیم صفحات عنوان و حقوق و فهرست عناوین مجموعه و صفحة عنوان به شرح اعلام و دیگر حواشی و تعلیقات، ت
های لازم، تبدیل  گذاری ها، اِعراب ها و معانی واژه قول ها نظیر سنوات و نقل زبان خارجی، اصلاح عبارتی، وارسی داده

در حوزة خدمات  واحدهای مقیاس، توضیح برخی از اصطلاحات، احیاناً معرفی اجمالی بعضی از اعلام، همه و همه
شود، اگر از روی غرض نباشد، از  گیرند. اینکه ویرایش فنی با اصلاح رسم خطی یکی گرفته می ویرایش فنی قرار می

 افتد. مورد همة آثار لازم نمی خبری است. البته همة این کارها در بی
ها را به موازات  به صفحه همة آن گزیند: یا صفحه ویراستار برای اجرای عملیات گوناگون ویرایشی روشِ مناسب برمی

کند. در هر دو حال، ویراستار باید  ها موجب تفرقة حواس شود مرحله به مرحله عمل می دهد، یا اگر تنوع آن یکدیگر انجام می
خود تصویری جامع از انواع کارهایی که باید انجام دهد در مد نظر داشته باشد. همچنین بهتر است ویراستار در همان اوان که 

ها مطمئن نیست، یا تهیة مواد  هایی که از صحت نقل آن تدریج برخی از کارها، مانند وارسی قول به ویرایش اثر مشغول است، به
ویراستار بسپارد. به نام وارسی نهایی، ویراستار در پایان کار، اثر ویراسته را یک بار از  خام لازم برای شرح اعلام، را به کمک

کاری، محصول خدمات خود را  کند و با نوعی پرداخت ها را رفع می ها و دوگونگی قایص و ناهماهنگیهمة جهات مرور و ن
شود و  دارد. چه بسیار موارد سهو و مسامحه و لغزش که با این وارسی اصلاح می صورت پاکیزه و پسندیده عرضه می به

 رود. گردد و در عوض ارزش کار بالا می های خرُد و ناچیز جبران می غفلت
شود و بس  در ویرایش محتوایی، محدودیت اصلی ویراستار در تغییر سبک اثر است که حریم صاحب اثر شمرده می

توان وارد آن شد. اگر ویراستاری در این مورد اعمال سلیقه و تفنن را روا شمارد،  حساس است و جز با جواز معتبر نمی
ها خود حسن  سبک از کار درآیند. تنوع سبک های او یکنواخت و هم علاوه بر آفات دیگر این خطر هست که همة ویراسته

سازد و به جهانی زنده و باروح و نه به دنیایی قالبی و  رو می و لطفی دارد و خواننده را با آدمیان گوناگونی روبه
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گمان،  بیند. بی د حاضر مییابد، نویسنده را نیز در برابر خو کند. خواننده تنها با نوشته سروکار نمی ساخته رهنمون می پیش
یابد که صاحب اثر صاحب سبک نیز باشد و بتواند تحمیل احترام کند، والا ویراستار به  این جمله زمانی مصداق می

توان از این باب او را سرزنش کرد. ناهماهنگی شیوة تعبیر با نوع اثر نیز به  یابد و حقاً نمی تصرف گرایش می و دخل
ای وزین و پروقار به  دهد. مثلاً اگر در اثری شاعرانه ناگهان به تعبیری اداری یا در نوشته ری میکا ویراستار جواز دست

مورد نوشتة کسانی که اهل قلم و صاحب  دهد. باری، ویراستار در عبارتی عامیانه برخوریم طبعاً رمیدگی به ما دست می
رف مجاز ویراستار تابع حرمتی است که مایه و مقدار مورد ترجمه، میزان تص سبک نیستند آزادی عمل بیشتری دارد. در

ها را پیرو ذوق و مشرب  یک از آن شود که ویراستار نباید هیچ کند. در ترجمه دو گرایش دیده می مترجم بر وی تحمیل می
 خود سازد. یکی توجه خاص به سبک نویسنده و سعی در منعکس ساختن آن در ترجمه، دیگری اختیار زبانی مستقل از

 نظر کند. تواند اظهار و احیاناً اعمال زبان نویسنده برای ترجمه. ویراستار در این عرصه فقط در حدّ حفظ یکدستی زبان می
گذرد، مرحلة تحویل اثر  ها از حجم کار مترجم و مؤلف نیز درمی پس از عملیات ویرایشی، که الحق گاهی حجم آن

جایی در متن  فرایند تولید، هرگونه اصلاح یا حذف و اضافه یا جابه رسد. در خلال ویراسته به دستگاه تولید فرامی
ویراسته، هرچند از جانب خود صاحب اثر باشد، حتماً باید با اطلاع و تأیید ویراستار و زیر نظر او انجام پذیرد و این 

کاری در  داده که دستموردی تغییری، هرچند بجا و لازم،  حائز اهمیت فراوان است. دیده شده است که صاحب اثر در
خبر مانده آن  کرده است؛ لیکن چون ویراستار، که مشرف بر متن ویراسته است، بی جاهایی دیگر از متن اثر را ایجاب می

 کاری انجام نگرفته و در محصول کار ناهماهنگی و اختلال راه یافته است. دست
نقد کتاب حساس است. بهتر است فتوکپی نقدها را در  پس از نشر اثر نیز ویراستار به اقبال خوانندگان و توجه جهانِ

تواند از اهل  ها برای اصلاح و تکمیل اثر در چاپ بعدی بهره گیرد. ویراستار حتی می پروندة ویرایشی اثر نگه دارد و از آن
دن تصحیحات فن نظرخواهی کند یا مشوق انتقاد باشد. مفید است که ویراستار یک نسخة چاپی از اثر را برای وارد کر

ای درخور آماده داشته باشد. تکرار خطاها،  ها اختصاص دهد و برای چاپ بعدی نسخه مطبعی و دیگر حک و اصلاح
 شود. های چاپی، در نوبت تازة نشر، نوعی لاابالیگری شمرده می ویژه غلط به

حقیقت چنین نیست.  د. اما درروح و افزون بر آن نامأجور و حتی مکروه بشمرن شاید کسانی ویراستاری را خشک و بی
کند، هم  برانگیزی پیدا می واقع امر این است که ویراستار، حین ادای وظیفه، مناسبات انسانی زنده و گاه بس جالب و شوق

بسا میان ویراستار و صاحب اثر پیوند الفت و دوستی پدید آید یا باب مکاتبه و  با اهل  قلم و تحقیق و هم با همکاران. چه
ای رفتار کند که در آنان واکنش نامطلوب برنیانگیزد. این  گونه ه گشوده شود. البته ویراستار باید با صاحبان آثار بهمراود

هرحال باید حدّ خود را بشناسد و حریم را  درست است که گرانمایگان فروتن و دارای سعة صدرند، ولی ویراستار به
طرزی زننده به رخ او بکشد یا اصلاح و تصحیحی را  حب اثر را بهخصوص نباید سهوالقلم و لغزش صا رعایت کند. به

داران نباید اعمال سلیقه کند، بلکه به صلاح اوست که  ویژه در برخورد با داعیه صورت پیشنهاد بر او عرضه دارد. به جز به
ن راه احترام و اعتماد او با کشف خطاهای مسلم و انکارناپذیر صاحب اثر را قانع سازد که در ویرایش دقیق است و از ای

 دار ساختن عزت نفس صاحب اثر باید نیک بپرهیزد. را جلب کند. درهرحال از جریحه
این را هم باید گفت که نویسندگان و مترجمان در رد و قبول پیشنهادهای تصحیحی و اصلاحی رفتار یکسان ندارند. 

خویی گروه دوم نیز  ابر گروه اول باید نرمش نشان داد و از نرمگیر. در بر ای زیاده آسان اند و طایفه جمعی از آنان بدقلق
 نباید سوءاستفاده کرد.

ازای خدمت به صاحبان آثار از آنان معلومات تازه   باری، ویراستار همواره باید این معنی را در نظر داشته باشد که در
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یای مسلم شغل ویراستاری این است که آدمی حین مزد و مواجب متعدد دارد. اصولاً یکی از مزا گیرد و استادان بی فرامی
 بیند.  خدمت آموزش می

کار در محیط فرهنگی نشر کتاب  و برخی از ناشران به ملاحظاتی عموماً ناموجه، که از رخنة روحیة بازاری کسب
وق و هیجان کار او نظری از ش شوند، غافل از اینکه با این تنگ خیزد، مانع تماس مستقیم ویراستار با صاحب اثر می برمی

 رسانند. کاهند و در آخرین تحلیل به خود زیان می می
مناسبات انسانی ویراستار با همکارانش در سراسر فرایند ویرایش و تولید برقرار است. نکتة بسیار مهم در این 

خاطر سپرده شود که  مناسبات، لزوم حفظ روحیة همکاری جمعی و صمیمیت گروهی است. همواره این معنی باید به 
تبع آن حیثیت  شود و به مؤسسة انتشاراتی افزوده می تر و آبرومندتر باشد بر وجهه و اعتبار هرچه حاصل کار مرغوب

حال با روحیة  ها باید مقرر و مشخص باشد، لیکن درعین رود. البته مسئولیت شغلی یکایک کارکنان مؤسسه بالا می
 (.1362، مرداد و شهریور 5، ش 3، س )نشر دانشمقصرتراشی باید سخت مبارزه شود 
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 7پیوست 

 کتاب طراحی برنامه درسی در آموزش عالی، 

 یآموزش عال یزیر مؤسسه پژوهش و برنامهانتشارات 

  (2007جان و پیگلر، طرح درس )برگرفته شده از لیتل 3ـ9جدول 
 های تدريس، يادگيری و سنجشطرح درس: طراحی ترکيب فعاليت

 زمان
 سبک آموزش
)حذف موارد 

 ربط( بی

 نقش دانشجو
ای که )وظیفه

باید انجام شود 
همچون مطالعه، 

، MCOانجام 
ملاقات با گروه 
 دانشجویی ...(

نقش اعضای 
 ت علمیئهي

همچون )
سخنرانی، نظارت 

های  بر بحث
آنلاین، تعیین 

های آنلاین  گروه
)... 

 منابع
)خدمات/ 
نرم افزار 
آموزشی/ 
 فناوری(

بازخورد 
و 

 سنجش

هفته )ها( 
.... 

 آنلاین
در کلاس 
 )حضوری(

 خارج از کلاس

    

هفته )ها( 
.... 

     

هفته )ها( 
.... 

     

هفته )ها( 
.... 

     

هفته )ها( 
.... 

     

 ای از یک درس باید موارد زیر مشخص شوند:بطور کلی در طرح جلسه
 هر جلسه( 1تعیین اهداف یادگیری هر جلسه )نتایج یا دستاوردهای یادگیری -

 تعیین محتوا و سازماندهی محتوای هر جلسه  -

 )قلمرو محتوا )گستردگی و عمق محتوا 

 اساس ترتیب زمانی برای  نیازها؛ بر توالی محتوا )ساده به پیچیده؛ کل به جزء؛ جزء به کل با رعایت پیش
 دروسی مثل تاریخ(

 )پیوستگی )توالی عمودی 

 درسی درس را کسب انند یک تصویر جامعی از برنامهیکپارچگی )ایجاد پیوند به صورتی که دانشجویان بتو
 کنند(

 )تعادل )تعادل بین محتوای دانشی، مهارتی و نگرشی 

                                      
1. learning outcomes  
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 تعیین روش تدریس در هر جلسه )تعیین سبک آموزش، تعیین نقش مدرس، تعیین نقش دانشجو -

 یادگیری(عنوان  )سنجش برای یادگیری، سنجش از یادگیری و سنجش به 1های سنجشتعیین روش -

 تعیین منابع )منابع اصلی و پشتیبان( -
(؛ 2015نوشته جرالدین اونیل )« درسی در آموزش عالی: از نظریه تا عملطراحی برنامه»الذکر در کتاب احتراماً موارد فوق

 اند.به صورت زیر تشریح شده 1399ترجمه سیده مریم حسینی لرگانی ،فرهاد ابراهیم آبادی و جعفر توفیقی 
 در بخشی از فصل پنجم دستاوردهای یادگیری مورد بحث قرار گرفته است.  -

 در فصل ششم محتوا و سازماندهی آن مورد بحث قرار گرفته است.  -

 در فصل هفتم راهبردهای تدریس و یادگیری تشریح شده است،  -

 در فصل هشتم راهبردهای سنجش و بازخورد مورد بحث قرار گرفته است.  -

 ویژه درس ترکیبی و آنلاین تشریح شده است.  درس به در فصل نهم طراحی -

 در بخشی از فصل دوازدهم کتاب حاضر نیز حمایت از دانشجویان تشریح است. -

 

                                      
1. assessment  



 

 
 

 :طراحی برنامه درسی در آموزش عالی

 از نظریه تا عمل
 

 
 جرالدین اونیل

 مترجمان:

 دکتر سیده مریم حسینی لرگانی

 آبادیدکتر فرهاد ابراهیم
 توفیقی دکتر جعفر

 فرایند طراحی برنامه درسی



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 نام کتاب: طراحی برنامه درسی در آموزش عالی: از نظريه تا عمل

 آبادی و دکتر جعفر توفیقیدکتر سیده مریم حسینی لرگانی، دکتر فرهاد ابراهیم مترجمان :
 ويراستار ادبی: 

 آرايی: حروفچينی و صفحه
 ریزی آموزش عالی مؤسسه پژوهش و برنامه ناشر:

 1 سال چاپ:
 نسخه 1000 شمارگان :

 اول نوبت چاپ:
 ليتوگرافی، چاپ و صحافی: 

 قيمت: 
 1915673481، کد پستی 70نشانی: تهران، خيابان نلسون ماندلا، کوچه گلفام، شماره 

22050338دورنگار:      22010616ـ 17تلفن : 
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 یادداشتی از مترجمان
ها و سایر مؤسسات های آموزشی موجود در دانشگاهجدید و یا بازنگری دوره 1های آموزشیتدوین صحیح دوره به منظور

ریزان اساتید و برنامهمسئولان، روز و جامعی نیاز است تا در این خصوص راهنمای به یک کتاب به آموزش عالی،
از « درسی در آموزش عالی: از نظریه تا عملطراحی برنامه»کتاب جرالدین اونیل با عنوان  در این رابطهباشد. دانشگاهی 
اقدام به  حاضر . با اذعان به اهمیت این کتاب مترجماندهدربط میعمل  را بههای مناسبی است که نظریه جمله کتاب

توسط انتشارات مؤسسه پژوهش و  1399از این کتاب در سال صورتی که اولین نسخه ترجمه شده   بهترجمه آن نمودند 
اساس دریافت نظرات و بازخوردهای خوانندگان محترم  ریزی آموزشی چاپ و منتشر شد. در ادامه مترجمین بربرنامه

ح کنند ها را اصلاها را به این نسخه ترجمه شده اضافه کنند و یا ترجمه برخی واژهدریافتند که لازم است برخی پانویس
تر باشند. بر این اساس، مترجمین اقدام به تهیه نسخه دوم ترجمه کتاب تا مطالب کتاب برای خوانندگان قابل درک

نمودند به این امید که مورد استفاده خوانندگان محترم قرار  «درسی در آموزش عالی: از نظریه تا عملطراحی برنامه»
 بگیرد.

باشد که حاضر مستلزم آشنایی نسبی با ادبیات رایج و معمول در آموزش عالی دنیا میشود درک مطالب کتاب یادآور می
عنوان مثال، در کتاب حاضر  اندکی متفاوت از ادبیات آموزش و پرورش و شاید ادبیات رایج در آموزش عالی ایران است. به

در نظام « ه محل جدید دانشگاهییک کد رشت»منظور از تدوین یک دوره آموزشی جدید تاحدود زیادی معادل ایجاد 
باشد. یکی از نکات مهم دیگری که خوانندگان محترم باید قبل آموزش عالی ایران است که البته این برداشت خود اشتباه می

مجموعه  ریز« رشته تحصیلی»است. « دوره آموزشی»از « رشته تحصیلی»از مطالعه کتاب حاضر مدنظر داشته باشند، تمایز 
در این  .شودیدانشگاه آموزش داده و پژوهش م ایاست که در سطح کالج یا علم بشر ناخته شده از دانش ش ترسمیبه

های تحصیلی، متناسب با نوع مدارک مدنظر، به همراه ها انتخاب محتواهای گلچین شده از رشتهخصوص وظیفه دانشگاه
اساس تعاریف  کیفیت و استاندارد است. بر های آموزشی باهای عمومی و ارائه آن در قالب دورهها و مهارتگلچینی از دانش

مدرک  کیمنجر به  از دروس است که معمولاً کپارچهیمشخص و  ایمجموعه« دوره آموزشی دانشگاهی»المللی، بین
، 2«اهداف دوره آموزشی»، «فلسفه آموزشی دوره»های اصلی یک دوره آموزشی دانشگاهی عبارت از مؤلفه .شودیم یلیتحص

 است.  4«درسی دوره آموزشی برنامه»و  3«دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»

                                      
1. programs (program of study) 

2. program objectives  

3. program outcomes 

4. program curriculum  
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که  تعریف نماییم یاز مهندس ایشاخهعنوان  را به یمیش یمهندس. اگر رشته ارائه يک مثال جهت درک بهتر موضوع
(، در این رابطه لینکپردازد )یم دیبه محصولات مف هیمواد اول لیبه تبد یو علوم مهندس هیبا استفاده از اصول علوم پا

ساله در مقاطع کارشناسی ارشد و  4یا  2دانشکده مهندسی شیمی دانشگاه تربیت مدرس تعداد سیزده دوره آموزشی 
دوره »و « یوتکنولوژی: بیمیش یمهندسدوره آموزشی دکتری »، «دوره آموزشی دکتری مهندسی فرایند»دکتری همچون 

  .(لینککند )را در رابطه با رشته مهندسی ارائه می« آموزشی دکتری مهندسی نفت: مخازن هیدروکربنی
به خوانندگان کمک خواهد کرد که فرایند  المللیمعتبر بینباکیفیت و با باور به اینکه ملاحظه یک دوره آموزشی 

سرفصل رو مترجمان  این درک نمایند از درستیدر آموزش عالی را به « درسی برنامهتدوین »ویژه  هطراحی دوره آموزشی، ب
نیز ارزیابی و اعتباربخشی « ABET»اعتباربخشی  سازمانکه توسط  «فناوری اطلاعات ساله لیسانس 4دوره آموزشی »یک 

کند که کمک می گانبه خوانندو سرفصل آن اند. ملاحظه این دوره آموزشی ها اضافه نمودهشده است را در بخش پیوست
دستاوردهای یادگیری دوره »، «اهداف دوره آموزشی»، «دورهآموزشی فلسفه »، «دوره آموزشی»یک برداشت عینی از 

شود که در نظام آموزش عالی ایران یک دوره یادآور میمجدداً را کسب نمایند. « درس»و « درسیبرنامه»، «آموزشی
 است. « و در یک دانشگاه مشخصمعین یک رشته، در یک مقطع »یعنی « یک کد رشته محل»آموزشی معادل 

المللی، هر دوره آموزشی دارای هویت مستقل بوده و باید دارای سرفصل مختص به خود اساس استانداردهای بین بر
فرایند »و  «دوره آموزشیو تصویب  فرایند تدوین» دانشگاه داراییافته، هر  کشورهای توسعه در بر این اساسباشد. 

که هر فرایند خود به دو بخش درون دانشگاهی و برون  باشدمیمختص به خود  «وزشیدوره آمبازنگری و تصویب 
ها و شوراهای مختلفی در سطح دانشگاه، استان و وزارتخانه درگیر شود که در آن افراد، کمیتهدانشگاهی تقسیم می

 شوند. می
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.adu.ac.ae/study/colleges/college-of-engineering/programdetail/bachelor-of-science-in-chemical-engineering-water-technology-concentration
https://www.modares.ac.ir/cheme/courses
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 ای بر کتاب حاضر فصل اول: مقدمه

برخی از اصطلاحات حاضر در این فصل هدف، تمرکز و ساختار کتاب حاضر تشریح شده است. همچنین در فصل 
 نیز روشن شده است.« درسیطراحی برنامه»کننده یا غامض مرتبط با  گیج

 (UCD« )دانشگاه دوبيلن کالج»
 مرکز تدريس و يادگيری

نسبتاً غنی است و در این رابطه منابع الکترونیکی ارزشمندی وجود « درسطراحی »با توجه به اینکه ادبیات و متون نظری 
ها و نظریه»و نحوه کاربرد « طراحی دوره آموزشی»تر طراحی، از جمله مورد وظایف پیچیده رسد که دردارد، اما به نظر می

اهمیت موضوع، هدف از تدوین  در عمل یک شکافی وجود دارد که نیازمند توجه است. با توجه به« درسیهای برنامهمدل
مورد طراحی  بندی و به اشتراک گذاری بسیاری از منابعی است که مؤلف در طول چند سال گذشته درکتاب حاضر جمع

 .1دوره آموزشی )خصوصاً مسائل کاربردی مرتبط با طراحی و اجرای یک دوره آموزشی( به رشته تحریر در آورده است

                                      
در یک دانشگاه مشخص و تدوین سرفصل آن است که « یک کد رشته محل جدید». معادل تدوین یک دوره آموزشی جدید در نظام آموزش عالی ایران، ایجاد 1

-به مجموعه ریز« رشته تحصیلی»متمایز است. « دوره آموزشی»از « رشته تحصیلی»های آموزش عالی دنیا، باشد. شایان ذکر است در نظامالبته این برداشت اشتباه می

ها انتخاب و گلچینی در این خصوص وظیفه دانشگاه .شودیدانشگاه آموزش داده و پژوهش م ایاست که در سطح کالج یا علم بشر شناخته شده از دانش  ترسمی
 ایمجموعه« دوره آموزشی»کیفیت و استاندارد است.  های آموزشی بااز محتوای رشته تحصیلی مربوطه متناسب با نوع مدرک تحصیلی و ارائه آن در قالب دوره

 یاز مهندس اییشاخهعنوان  را به یمیش یمهندسعنوان مثال اگر رشته  به .شودیم یلیمدرک تحص کیمنجر به  از دروس است که معمولاً کپارچهیمشخص و 
(، در این رابطه دانشکده مهندسی شیمی لینکپردازد )یم دیبه محصولات مف هیمواد اول لیبه تبد یو علوم مهندس هیکه با استفاده از اصول علوم پا تعریف نماییم

دوره آموزشی »، «دوره آموزشی دکتری مهندسی فرایند»ه در مقاطع کارشناسی ارشد و دکتری همچون سال 4یا  2دانشگاه تربیت مدرس تعداد سیزده دوره آموزشی 
( لینککند )را در رابطه با رشته مهندسی شیمی ارائه می« دوره آموزشی دکتری مهندسی نفت: مخازن هیدروکربنی»و « یوتکنولوژی: بیمیش یمهندسدکتری 

 )مترجمان(.

 

https://www.adu.ac.ae/study/colleges/college-of-engineering/programdetail/bachelor-of-science-in-chemical-engineering-water-technology-concentration
https://www.modares.ac.ir/cheme/courses
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 های زیر بوده است: منتج از تجربیات مؤلف در ایرلند و در منصبموارد مندرج در کتاب حاضر، 
 1«دانشگاه دوبیلن کالج ترینیتی»ت علمی و رئیس دانشکده در ئعنوان عضو هی به -
)این مرکز که در رابطه با طراحی  «دانشگاه دوبلین کالج»مرکز تدریس و یادگیری ریز آموزشی در عنوان برنامه به -

خصوص  مختلف درتحصیلی های طیفی از اساتید رشته با نماید،می ت علمی پشتیبانیئدوره آموزشی از اعضای هی
 کند(.، ترکیبی و آنلاین در تحصیلات کارشناسی و تکمیلی همکاری می2های آموزشی حضوریطراحی دوره

 دانشگاه دوبلین کالج 1ـ1شکل 

 تمرکز کتاب
 کتاب حاضر:

3دارد.درسی در سطح دوره آموزشی تمرکز درسی در سطح درس، بر طراحی برنامهجای تمرکز بر طراحی برنامه به -
 

 نماید.های درسی حضوری، ترکیبی و آنلاین را یکپارچه میبرنامه -

 در تلاش است از طریق در اختیار قرار دادن برخی از منابع کاربردی و تجربیات عملی، نظریه را به عمل مرتبط سازد. -

 ایرلند است.در آموزش عالی « درسیطراحی برنامه»حاصل تجربیات کاری و پژوهشی مؤلف در ارتباط با  -

، مدیران (علمی تئاعضای هی) 5آموزشی از جمله کادردرسی، درگیر در طراحی برنامه 4کادر دانشگاهیبرای  -
ریزان و فناوران آموزشی، اعضای پشتیبان، اعضای کتابخانه و ها یا مؤسسات آموزش عالی، برنامهدانشگاه

 درسی در نظر گرفته شده است.پژوهشگران برنامه

برگرفته از ادبیات نظری و همچنین تجربیات موجود در آموزش عالی است اما از ادبیات نظری و تجربیات در اصل  -
 نیز بهره برده است. 6«آموزش بزرگسالان و مداوم»موجود در 

                                      
1. Trinity College Dublin 

2. face to face 

های تدریس و سنجش، همراستا کردن های همچون تعیین محتوا، تعیین ارتباط عمودی و افقی محتوا، تعیین روشهای آموزش عالی فعالیتدر نظام .3
تواند در سطح دوره درسی می گیرند. طراحی برنامهقرار می« درسیطراحی برنامه»عنوان کلی با نام های تدریس، یادگیری و سنجش و غیره ذیل یک فعالیت

 آموزشی یا درس باشد )مترجمان(.
4. staff 

5. academic staff 

6. adult and further education 

http://www.ucd.ie/teaching/resources/assessment/presentation/presentation_html5.html?lms=1
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 ساختار کتاب
اساس از  برباشد که خود می 2ـ1مندرج در شکل « درسیفرایند طراحی برنامه»های اساس مؤلفه ساختار کتاب حاضر بر

؛ اونیل و 2014؛ گالوین و اونیل، 2014های مؤلف تدوین شده است )برای مثال اونیل و همکاران، تجربیات و پژوهش
. این فرایند بیانگر تفسیر و برداشت مؤلف از 1(2008؛ کنان و اونیل، 2010؛ اونیل و هانگ، 2010؛ اونیل، 2012ماهون،  مک

نیز تأثیر پذیرفته « درسی آنلاین   برنامه»وزش عالی است که البته از ادبیات و متون نظری درسی در آم فرایند طراحی برنامه
منحصراً یک رابطه دوطرفه بین دو مؤلفه « درسیفرایند طراحی برنامه»های این است. شایان ذکر است رابطه بین مؤلفه

دهند. اگرچه در کتاب حاضر، نوع نگاه به قرار می ها با یکدیگر رابطه داشته و همدیگر را تحت تأثیر نیست، بلکه همه آن
هایی که مؤلف از اساس بررسی صورت متوالی در نظرگرفته شده است، اما بره درسی تا حدودی بهای طراحی برنامهمؤلفه

در  زشیآمو کادربلکه در عمل، اغلب تمامی  نیستندها خطی  آن(، 2010ریزان آموزشی داشته است )اونیل، کارهای برنامه
 .   2، مدور و پویاست«درسیفرایند طراحی برنامه»گیرند. بر این اساس، این درسی قرار میهای طراحی کلی برنامهجنبه

 است. 2ـ1مندرج در شکل « درسیفرایند طراحی برنامه»های اساس مؤلفه های کتاب حاضر برشایان ذکر است که ترتیب فصل

 درسیفرایند طراحی برنامه  2ـ1شکل 

                                      
1. O’Neill et al; Galvin & O’Neill; O'Neill & McMahon; O’Neill; O’Neill & Hung; Keenan & O’Neill 

2. circular and dynamic 
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 درسیزبان برنامه

   «Uint»و « Programme» ،«Course» ،«Module»های نحوه استفاده از واژه
ای از دروس است که به یک شود که شامل مجموعهاستفاده می« دوره آموزشی»برای اشاره به « Programme»عموماً از واژه 

های آموزش های آموزش عالی همچون نظامبرخی از نظامشود. با این وجود، در منتهی می« مدرک تحصیلی یا نشان علمی»
های نظام»استفاده شود. لازم به ذکر است که در « دوره آموزشی»برای اشاره به « Course»عالی پودمانی ممکن است از واژه 

آموزش عالی های شود، در حالی که در نظامنیز استفاده می« درس»جای  به« Course»از واژه  «محورآموزش عالی درس
 . 1شود که این امر خود باعث سردرگمی شده استاستفاده می« درس»جای  به« Module»پودمانی از واژه 

 نظام آموزش عالی پودمانی نظام آموزش عالی درس محور 

 program course دوره آموزشی

 course module درس

ای از مخاطبان شان با طیف گسترده هنگامی که روی سخنآموزشی و غیر آموزشی  کادربا توجه به مشکلات مذکور لذا 
 ها، شیوه کاربرد این اصطلاحات چگونه است. عالی آن است باید مشخص کنند که با توجه به نظام آموزشی

 «درسیبرنامه»تعریف واژه 
داشت که واژه شوند، اما باید اذعان جای یکدیگر استفاده می اغلب به« Curriculum»و « Programme»های واژه

«Curriculum » شود. استفاده می« فرایند و زمینه مفهومی گسترده»بیشتر برای توصیف یک 
« Curriculum»شاغل در آموزش عالی از واژه  کادرسازند که ( خاطر نشان می2006در انگلستان، فرازر و بوسانکوت )

 و تعابیر بسیار متفاوتی به صورت زیر دارند: درک
 عنوان ساختار و محتوای یک درس )موضوع( به درسیبرنامه -

 عنوان ساختار و محتوای یک دوره آموزشی  درسی بهبرنامه -

 عنوان  تجربیات یادگیری دانشجویی  درسی بهبرنامه -

 (.2006عنوان یک فرایند پویا و تعاملی از تدریس و یادگیری )فرازر و بوسانکوت،  درسی بهبرنامه -

 کادرهایدارند که درسی بیان میخصوص برنامه اساس کارهای خود در ( نیز بر2009) 2و استارکدر ایالات متحده، لاتوکا 
 کنند. های مشابهی برای این اصطلاح استفاده میدانشگاهی از تفکیک

دانشگاهی بخواهند دور هم  کادرهایسازتر است که زمانی مشکل« درسیبرنامه»نبود یک درک مشترک از اصطلاح 
( معتقدند یک 2009له، لاتوکا و استارک )ئدرسی را طراحی کنند. در رابطه با این مسه و بطور جمعی برنامهجمع شد

است که  3«طرح آکادمیک»کند استفاده از مفهوم له کمک میئچارچوبی که برای تمامی ذینفعان مفید بوده و به حل این مس
 ـ3محتوا؛  ـ2 اهداف، ـ1شامل هشت عنصر: « طرح آکادمیک»یک  از نظر لاتوکا و استارک بر فرایند طراحی تمرکز دارد.

ها یادآور  اصلاح یا تعدیل است. آن ـ 8ارزیابی؛ و  ـ7منابع آموزشی؛  ـ6فرایندهای آموزشی؛  ـ5یادگیرندگان؛  ـ4توالی؛ 
عنوان  ها به آن شود، بنابراین مدل اجتماعی اجرا می در چارچوب یک بافت فرهنگی ـ« طرح آکادمیک»شوند که یک  می

                                      
 صورت به «module»در کتاب حاضر واژه  و جهت درک بهتر مطالب توسط خوانندگان محترم،« module»و  «Course»با توجه به قرابت معنایی دو واژه  .1
 ترجمه شده است.« درس»

2. Lattuca and Stark 

3. Academic Plan 
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(. لازم به ذکر است 29ص  2009نام گرفته است )لاتوکا و استارک،  1«اجتماعیـ  های آکادمیک در بافت فرهنگیطرح»
کتاب حاضر دارد. این نوع « درسیفرایند طراحی برنامه»های های زیادی با مؤلفهکه عناصر مدل لاتوکا و استارک شباهت

مورد تأکید است. در این « درسیطراحی برنامه»عالیت طراحی نیز در اصطلاح رایج برداشت لاتوکا و استارک از ف
 برداشت: 
هایی که در یک دوره آموزشی خاص  در نظر گرفته شده است که یادگیری2عنوان یک فرایند سطح بالا درسی بهبرنامه

 (.2، صJISC ،2014نماید )دهند را تعریف میرخ می
 4شوند. در این رابطه اورستین و هانکینز جای یکدیگر استفاده می به 3«درسی تدوین برنامه»و  «درسیطراحی برنامه»اغلب 

 سازند: ( تشریح می17، ص1998)
درسی رفته و صورتی که به فراتر از طراحی برنامه ه است ب« درسیطراحی برنامه»گسترده از  5«درسی تدوین برنامه»

 گیرد. درسی را در بر میبرنامهنحوه طراحی، اجرا و ارزیابی یک 

 خلاصه
درسی در آموزش عالی، بین نظریه و عمل تعادل برقرار سازد. در کتاب کتاب حاضر تلاش دارد که در طراحی برنامه

تواند به درک این ( که می2ـ1درسی در آموزش عالی ارائه شده )شکل حاضر یک نمای بصری از فرایند طراحی برنامه
نگاشته شده است. با « درسیفرایند طراحی برنامه»اساس این  های کتاب حاضر نیز برنماید. ترتیب فصلفرایند کمک 

رو در هنگام کار  این کننده و پیچیده باشد، از تواند سردرگممی« درسیطراحی برنامه»توجه به اینکه ادبیات و متون مرتبط با 
 ها را مورد توجه قرار داد.فاوت باید نحوه استفاده از واژهتمایز و با ذینفعان متم ی آموزشیهاکردن در نظام

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                                      
1. Academic Plans in Sociocultural Context 

2. high-level process  

3. Curriculum development 

4. Ornstein and Hunkins 

 یدرس یزیربرنامه.  5



 های درسی دانشگاهی نامۀ تأليف و انتشار کتاب آيين 186

 
 

 

 : زمینه آموزش عالی دومفصل 
و فرهنگی قرار دارد. با توجه به این واقعیت، این شدت تحت تأثیر محیط اجتماعی، فیزیکی، اقتصادی  درسی بهبرنامه

ها ارائه شده هایی از این محیطپردازد. در این فصل مثالمی« درسی در آموزش عالیبرنامه»بر « زمینة»فصل به بررسی تأثیر 
ه و درک مطالب، در کنند. برای سهولت در ارائها در طول زمان و مکان تغییر میاست، البته با اذعان به اینکه این زمینه

 المللی تقسیم شده است.، زمینه مؤسسه آموزش عالی، زمینه ملی و زمینه بینتحصیلیها به: زمینه رشته فصل حاضر زمینه

های مطالعه خود قرار دارد. یافته شدت تحت تأثیر محیط اجتماعی، فیزیکی، اقتصادی و فرهنگی به« درسیبرنامه»
مدل فیلتر »بخش نخست مدل وی یعنی  آموزشیدهند که اعتقادات کادر نشان می در ایالات متحده نیز 1استارک

 هستند:« ای زمینه
با اینحال در فرایند طراحی یک دوره یا درس، عوامل تأثیر گذار مختلف موجود در مؤسسه آموزش عالی تاحدودی 

 (.430، ص 2000 کند )استارک،ها را فیلتر می ها را تحت تأثیر قرار داده و آنفرضاین پیش
-شدت تحت تأثیر قرار می گیرد را به درسی جای میچگونه آنچه که در برنامه« زمینه»سازد که استارک در ادامه تشریح می

دهد را شناسایی نموده است را تحت تأثیر قرار می آموزشیای که تصمیمات کادر فیلتر اصلی زمینه 9دهد. مطالعه وی 
 رجوع شود(. 2ـ1)به جدول 

                                      
1. Stark 

المللی، ملی، مؤسسه آموزش عالی، رشته زمینه: بین
 تحصیلی/ دوره آموزشی

 درسی  فرایند طراحی برنامه
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 (2000درسی  )استارک، ای تأثیرگذار بر برنامهفیلترهای زمینه 1ـ2جدول
 خصوصیات دانشجویی

 اهدف دانشجویی
 تأثیرات بیرونی

 اهداف دوره آموزشی
اهداف مؤسسه آموزشی یا 

 کالج

 فاکتورهای عملگرا
 « آموزگری یا پداگوژیکی»ادبیات و متون نظری 

 وجود مشاوره در محوطه دانشگاه
 هافرصت تسهیلات و

 ـ1توان به چهار دسته: دهند را میدرسی را تحت تأثیر قرار میای که فرایند طراحی برنامهاین فیلترها و سایر فیلترهای زمینه
یا دوره آموزشی تقسیم نمود )شکل  تحصیلیزمینه رشته  ـ4زمینه مؤسسه آموزش عالی و  ـ3زمینه ملی،  ـ2المللی، زمینه بین

 (.2ـ1

 تحصیلیالمللی، ملی، مؤسسه آموزش عالی و رشته های بینزمینه 1ـ2شکل 
ای این است که دائماً در حال تغییر بوده و با توجه به دوره آموزشی مربوطه، یک مشکل عمده در درک تأثیرات زمینه

حاضر تنها به های بعدی فصل باشند، بنابراین بخشها خاص و منحصر به فرد می زمان، مکان و اشخاص درگیر؛ آن
 ها در یک مقطع زمانی خاص اشاره دارد. هایی از این زمینهنمونه

 1المللی: جامعه جهانیزمینه بین
ای است که لهئمس« آماده نمودن دانشجویان برای یک جهان پیچیده دائماً در حال تغییر»المللی دائماً در حال تغییر است. زمینه بین

 های آموزشی قرار دارد. پیش روی بسیاری از دوره
 این جهان در حال تغییر و نحوه واکنش اعضای»آوری نموده که در آن یک اثر جدیدی را جمع 2دانشگاه ادینبورگ

شورای دهد )به تمرین زیر مراجعه شود(. در حال حاضر یک اثر جامع تدوین شده توسط را نشان می «ت علمی به آنئهی
های در حال شکل چیزهایی که در حال ظهور هستند: روندهای جهانی آموزش عالی و فرصت»( با عنوان 2012) بریتانیا

                                      
1. The Global World 

2. University of Edinburgh 

 

 

 رشته تحصیلی 

 مؤسسه آموزش عالی

 ملی

 المللیبین

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.britishcouncil.org/sites/default/files/the_shape_of_things_to_come_-_higher_education_global_trends_and_emerging_opportunities_to_2020.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.britishcouncil.org/sites/default/files/the_shape_of_things_to_come_-_higher_education_global_trends_and_emerging_opportunities_to_2020.pdf
https://www.britishcouncil.org/sites/default/files/the_shape_of_things_to_come_-_higher_education_global_trends_and_emerging_opportunities_to_2020.pdf
https://www.britishcouncil.org/sites/default/files/the_shape_of_things_to_come_-_higher_education_global_trends_and_emerging_opportunities_to_2020.pdf
https://www.britishcouncil.org/sites/default/files/the_shape_of_things_to_come_-_higher_education_global_trends_and_emerging_opportunities_to_2020.pdf
https://www.britishcouncil.org/sites/default/files/the_shape_of_things_to_come_-_higher_education_global_trends_and_emerging_opportunities_to_2020.pdf
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را « آموزش عالی»المللی تبط با زمینه بینهای مهم مرنیز برخی از چالش« 2012: به فرا رفتن از جهان 2020ظهور تا سال 
های مهم و کلیدی که آموزش عالی جهت مشارکت جهانی در اختیار دارد را به طور ها برخی از فرصت دهد. آننشان می

 ها شامل موارد زیر است: اند که برخی از آنخلاصه بیان نموده
 المللی دانشجوییتحرک بین -

1بومیهای آموزشی اندازه و رشد نظام -
 

2(TNEآموزش فرا مرزی ) -
 

 المللی تحقیقاتی از نوع آکادمیکیهمکاری بین -

 المللی تحقیقاتی از نوع تجاری.همکاری بین -

 المللی آموزش عالی شامل موارد زیر است:حاضر زمینه بینبرخی از خصوصیات حال 
های مختلف و متنوع زمینهالمللی و دانشجویانی با پیشدانشجویان بین های آموزشی اقدام به جذبهمچنان که دوره

جمعیت دانشجویی  درسی وجود دارد که به نیازهای این های نمایند، بنابراین یک نیاز روزافزون برای طراحی آن نوع برنامه می
( و گزارش هال 2012گوناگون توجه نمایند. به موازات نیازهای گوناگون روزافزون گروه دانشجویی، گزارش شورای بریتانیا )

 سازند که بین آموزش عالی و کارفرمایان رابطه رو به رشدی بوجود آمده است:( نیز خاطر نشان می2005) 3و تامسون
عالی و اهمیت آن .....، پیوند بیشتر آموزش با دنیای کار .... به طور روزافزونی مورد توجه در حال حاضر اهداف آموزش 

 (.69 ، ص2005قرار گرفته است )هال و تامسون، 
ای نیست زیرا شغلی که امروز وجود دارد کار ساده« اشتغال»درسی در راستای با این وجود باید گفت که طراحی برنامه

 :که سازند( تشریح می2003) 4داشته باشد. مایکل و بولراجممکن است فردا وجود ن
التحصیل امروز قبل از اینکه وارد کار  ای در ایالات متحده در این باره وجود دارد، مبنی بر این که فارغاعتقاد گسترده

برخی از این  دهد. همچنین این اعتقاد وجود دارد که خود را تغییر می 5شده و بازنشسته شود بارها و بارها حرفه
داشته و « ایرشته های درسی بینبرنامه»اند. در نتیجه، رهبران آموزش عالی تأکید بیشتری بر ها هنوز ایجاد نشدهحرفه

 (.131هستند )ص  6های آموزشی ترکیبیخواهان دوره

                                      
1. domestic 

2. Transnational education 

3. Hall and Thomas 

4. Michael and Boalraj 

5. profession 

6. joint degrees 

 منبع عملی

« جهان در حال تغییر ما»های عمومی در دانشگاه ادینبورگ در مورد به مجموعه سخنرانی
 ها رجوع شود.( از جمله نقش کادر آموزشی در مواجه با این چالش2015)

ها مسائل و موضوعاتی همچون تغییرات جوی، تغییرات زیرساختی برای بهداشت  آن
 سازند.جهانی، موضوعات پزشکی، اخلاقیات، فناوری پایدار و .... را خاطر نشان می

https://www.britishcouncil.org/sites/default/files/the_shape_of_things_to_come_-_higher_education_global_trends_and_emerging_opportunities_to_2020.pdf
https://www.youtube.com/course?list=EC9E20C4BE37DEBC70
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گذاری در میزان سرمایهدهد اما شدت تحت تأثیر قرار می های درسی آموزش عالی را بهمحیط اقتصادی نیز ماهیت برنامه
 کند که: بیان می« اقتصاد آموزشی»( در کتاب 2008) 1آموزش عالی در بین کشورهای مختلف متفاوت است. اسپولند

گذاری در آموزش عالی یک عامل حیاتی برای ای که در حال حاضر وجود دارد این است که سرمایهاجماع نظر گسترده»
های قابل توجهی از لحاظ اجتماعی است. با این وجود، هنوز بین کشورهای مختلف تفاوتاشتغال، رقابت، رشد و انسجام 
توان داشت گذاری میها وجود دارد. توضیحی که در رابطه با این تفاوت در سرمایهگذاریتلاش برای افزایش این سرمایه

ند که با احتمالات مختلف جهت توسل به منابع نمایها بر مخارج دولتی تحمیل میمربوط به سنگینی باری است که این هزینه
 مالی خصوصی همراه است. 

های درسی وجود دارد، تدوین روشن و صریح المللی رو به رشدی که در بین تمامی برنامهدر حال حاضر یک روند بین
 های عمومی و تخصصی( است.)اعم از ویژگی« آموختگیهای دانشویژگی»

اند که عبارت است المللی در آموزش عالی را به طور مختصر بیان نمودهبرخی از روندهای بین( 2010) 2دآندرا و گوسلینگ
های ارائه آموزش )آنلاین، ترکیبی و حضوری(؛ پذیری در شیوه ؛ جهانی شدن؛ انعطاف3از: متنوع شدن نیمرخ دانشجویی

 5«دانشجویان ایراسموس»و طرح « فرایند بولونیا»مذکور، المللی ؛ تأمین بودجه؛ و جوابگویی. علاوه بر روندهای بین4بازارگرایی
 درسی در سطح اروپا هستند.  ای بر برنامههایی از تأثیرات زمینهنمونه

 زمینه ملی )ایرلند(
بحران اقتصادی اخیر ایرلند تأثیر زیادی بر منابع آموزش عالی این کشور گذاشته است که به موازات آن تعداد دانشجویان وارد 

 کادرهایتر از سایر به نظام آموزشی ایرلند نیز افزایش یافته است. در نتیجه این اتفاقات، اندازه کلاس و استفاده گسترده شده
عنوان دستیاران آموزشی( نیز افزایش یافته است )اونیل  عنوان مثال، استفاده از دانشجویان تحصیلات تکمیلی به آموزشی پشتیبان )به

المللی، در زمینه ملی ایرلند نیز از فناوری به طور روزافزونی در تجربیات یادگیری همانند زمینه بین (.2015، 6ناماراو مک
ها و های خاصی همچون دانشجویانی از طبقهشود. به طور سنتی، در جامعه ایرلند گروهاستفاده می کادر آموزشیدانشجویان و 

ی دارای معلولیت وجود دارند که در آموزش عالی جزو اقلیت هستند. این نوع تر و دانشجویاناقتصادی پایین ـ های اجتماعیگروه
( که قصد بهبود دسترسی برای 2009« )HEA»و  7«اداره ملی دسترسی عادلانه به آموزش عالی»مسائل مرتبط با عدالت، از نظر 

 (.HEA, 2009است ) های نشانگر خاص را دارند از اولویت بالایی برخوردارگروه

ها در خود آموزش عالی  دانشجویان در گذار موفق به آموزش عالی و همچنین گذار موفق آنمورد نحوه حمایت از  در
)همچون گذار موفق دانشجویان در سال اول به سال دوم، ورود موفق دانشجویان به تحصیلات تکمیلی، گذار موفق دانشجویان از 

                                      
1. Asplund 

2. D’Andrea and Gosling 

3. diverse student profile 

4. marketisation 

5. Erasmus 

6. O’Neill & McNamara 

7. National Office for Equity of Access to Higher Education 

 نبع کاربردیم

؛ HEAوبسایت شامل: مندان علاقه مراجعهایرلند جهت مربوطه گذاری های سیاستسایتبرخی از وب
 است. ملی برای ارتقاء تدریس و یادگیری دبوانخانه و ؛IUQBسایت ؛ وبIUAسایت وب

https://www.teachingandlearning.ie/
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 المللی بوجود آمده است.هم در سطح بین های حضوری به آنلاین و غیره( علاقه روزافزونی هم در ایرلند و آموزش

در طول دو دهه گذشته، الزامات قانونگذاری برای مؤسسات آموزش عالی جهت اجرای تضمین کیفیت تعیین شده 
ها در رابطه با های دانشگاه، اولین بخش از مقرراتی است که مسئولیت«1997سال  1هاقانون دانشگاه»است. تصویب 

های ایرلند: اقدامی متمرکز بر طور مشخصی تعیین نموده است )چارچوبی برای کیفیت در دانشگاهتضمین کیفیت را به 
 [(. IUA/IUQB ،2007بهبود مؤسسات آموزشی ]

های درسی در تأثیر روزافزونی بر کیفیت برنامه 2«یوانخانه ملی برای ارتقاء تدریس و یادگیرید»اخیراً نیز تأسیس 
دهندگان  شبکه توسعه»، 3«تحصیلیهای پشتیبان رشته گروه»الذکر:  سطح آموزش عالی گذاشته است. علاوه بر موارد فوق

 اند.های درسی تأثیر گذاشتهنیز بر برنامه 5«شبکه فناوری آموزشی»، 4«آموزشی

 6زمینه مؤسسه آموزش عالی
های اجتماعی، تاریخی، اقتصادی و سیاسی مختص به خود است آموزش عالی )اعم از دانشگاه یا کالج( دارای زمینه هر مؤسسه

دهد. با توجه به اینکه نظام آموزش عالی ایرلند به صورت پودمانی است و درسی آن را تحت تأثیر قرار میکه نحوه طراحی برنامه
آموزشی  کادرخاب در یادگیری را فراهم نموده است، اما این امر بر چگونگی تلاش امکان تحرک بیشتر دانشجویی و امکان انت

های منتج از یک مطالعه انجام شده در باره دو مؤسسه آموزش درسی نیز تأثیر گذاشته است. یافتهدر برنامه 7هاجهت تدوین بلوک
 اند.درسی داشتهرد، تأثیرات منفی بر توالی برنامههای محلی منتج از این رویک ها و رویهعالی ایرلند نشان داد که سیاست

اند: های ساختاری و سیاستی به دلایلی همچون مسائل و موضوعات زیر بوجود آمدهدر این خصوص برخی از چالش
اند، دانشجویان از مسیرهای متعددی وارد های تحصیلی فشردهسال اول دوره آموزشی ندارند، سال ها درونداد زیادی دردانشکده

 .(7، ص 2014، 8های انتخابی، ساختار مناسبی وجود ندارد )اونیل و همکارانشوند و در رابطه با پودمانیک پودمان می

دانشگاه دوبلین »گذارند. اخیراً در درسی تأثیر میبرنامهعلاوه بر موارد مذکور، عوامل محلی دیگری نیز وجود دارند که بر 
تدریس آگاهانه مبتنی بر »؛ «یادگیری فراگیر»؛ «تمرکز بر سال اول»های راهبردی همچون پروژه برخی از پروژه« کالج

گذار ملی است تا به عوامل تأثیر انجام شده« های بزرگدر کلاس ترکیبییادگیری »؛ و «طراحی مجدد سنجش»؛ «پژوهش
ها و درسی در دانشکدهتوانند طراحی برنامههای راهبردی به نوبه خود میواکنش صحیحی نشان داده شود. این پروژه

 های آموزشی این دانشگاه را تحت تأثیر قرار دهند. دوره

                                      
1. Universities Act  

2. National Forum for the Enhancement of Teaching and Learning 

3. discipline support groups 

4. educational developers networks (EDIN) 

5. educational technology networks (ILTA) 

6. Institutional Context 

7. building blocks 

8. O’Neill et al 

 منبع کاربردی
، برخی از نکات مهم مربوط به رویکردها و «سنجش در سال اول»پروژه راهبردی انجام شده در دانشگاه کالج دوبلین با عنوان 

دهد های آموزشی در تحصیلات کارشناسی را نشان میایی از منابع جهت توجه به جنبه گذار موفق به سال اول دورهمجموعه
 «(.تمرکز بر سال اول»)پروژه 

https://www.teachingandlearning.ie/
http://www.ucd.ie/teaching/resources/enhancingfirstyear/
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 ای دانشگاه دوبلین کالج(ای )تصویری با حسن نیت از خدمات رسانهزمینه مؤسسه 2ـ2شکل 

 / دوره آموزشیتحصیلیزمینه رشته 
دوره آموزشی(  کادر آموزشیعنوان مثال ماهیت و تعداد  منابع در دانشکده یا دپارتمان آموزشی و در سطح دوره آموزشی )به

 تحصیلیشدت در یک رشته  های آموزشی بهگذارند. علاوه بر این، بسیاری از دورههای آموزشی تأثیر مینیز بر ماهیت دوره
شناسی بالینی در رشته مطالعاتی نعنوان مثال جای گرفتن دوره آموزشی روا اند )بهخانواده خود جای گرفته خاص و هم

ای در های علمی، اما در طول یک دهه گذشته اهمیت حفظ شدید مرزهای رشتهروانشناسی(. با وجود نفوذپذیر بودن رشته
(. این نوع طرز فکر توسط برخی از 7، ص2015نامارا، ست )اونیل و مکآموزش عالی به طور روزافزونی پذیرفته شده ا

(. اما در این 2001، 2؛ نیومان2001، 1نویسندگان مهم در این حوزه، مورد حمایت قرار گرفته و آن را قبول دارند )بچر و ترولر
های های فردا نیستند، بنابراین تیمفههای کنونی همان حرای که وجود دارد آن است که حرفهرابطه، یک دیدگاه هشدار دهنده

حلی برای برون رفت از این چالش، ترولر عنوان راه ای را مورد توجه قرار دهند. بهرشته باید ارتباطات بین 3های آموزشیدوره
یر محدودی دهد که دیدگاهی غبه ما این امکان را می تحصیلیهای های خانوادگی بین رشتهمفهوم شباهت»کند که پیشنهاد می

 (.6، ص 2013)ترولر،  «اتخاذ کنیم تحصیلیهای را نسبت به رشته

 خلاصه
تأثیر « درسیفرایند طراحی برنامه»/ دوره آموزشی بر تحصیلیالمللی، ملی، مؤسسه آموزش عالی و رشته های بینزمینه

 در حال تغییر آگاه بود. هایدرسی، لازم است که از این زمینهگذارند. هنگام طراحی جهت تغییر برنامهمی
 
 
 
 

 

 
 

                                      
1. Becher & Trowler  

2. Neuman 

3. programme teams 
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 : تحلیل نیازها و تدوین فلسفه آموزشیسومفصل 
نیازسنجی )بررسی نیاز به یک دوره آموزشی( و  ـ نقطه شروع طراحی یک دوره آموزشی شامل دو اقدام زیر است: الف

ها هستند )یعنی فلسفه آموزشی(.  ها و باورهایی که تیم دوره آموزشی به دنبال آنارزشای از تدوین و بیان مجموعه ـ ب
 خصوص نحوه انجام صحیح این دو اقدام ارائه شده است. هایی دردر این فصل توصیه

 فلسفه آموزشی دوره

 درسیفرایند طراحی برنامه
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 آغاز فرایند طراحی دوره آموزشی
از خود بپرسد که: آیا نیازی برای این دوره آموزشی جدید وجود  بایددر همان مرحله آغازین طراحی یک دوره آموزشی جدید 

( این کار را 1998) 2ایجاد شود(؟ در این رابطه، دیاموندچشمگیری آموزشی موجود تغییر های )یا آیا لازم است که در دوره 1دارد
برخی از سؤالات  4«درسی راهنمای عملی طراحی برنامه»نماید. او در کتاب خود با عنوان توصیف می 3عنوان تحلیل نیازها به

 سازد: مفیدی همچون موارد زیر که در نیازسنجی به یک دوره آموزشی باید مورد ملاحظه قرار گیرند را مطرح می
 ای که دوره آموزشی در آن قرار دارد، کدامند؟نیازهای جامعه -

 آیا دوره آموزشی، جزء اولویت مؤسسه آموزش عالی یا دانشکده است؟ -

 های آکادمیکی که از دوره آموزشی حمایت نماید، وجود دارد؟یا دانشکده، بنیان محکمی از تخصصآیا در مؤسسه آموزشی  -

 آیا منابع کافی برای موفقیت یک دوره آموزشی جدید وجود دارد؟ -

 های درسی موجود، چه بازخوردی از دانشجویان کنونی و سایر ذینفعان کسب شده است؟خصوص برنامه در -

 به چه اطلاعاتی نیاز است؟« سرفصل یک دوره آموزشی»جهت تهیه پروپوزال  -

ها، تیم دوره آموزشی را از لحاظ نظرسنجی درباره بازار کار، تحلیل در حال حاضر بسیاری از مؤسسات و سازمان
نمایند. حمایت می« های آموزشی جدید دوره»اجرایی شدن و دوام  خصوص امکان های مالی درنیازها و دادن توصیه

های آموزشی نیازسنجی یک مرحله مهم و حیاتی قبل از تدوین دوره آموزشی است. با توجه به افزایش تعداد دوره
رو این امر  این در اختیار دارند، از های بیشتری برای تحصیل در هر جای دنیا راآنلاین، در حال حاضر دانشجویان فرصت

 های آموزشی موجود و جدید را به چالش بکشاند.پذیری بسیاری از دورهتواند دوام و زیستمی

 «فلسفه آموزشی»تدوین 
آوری شده نشان دهند که به یک دوره آموزشی جدید )یا بازنگری یک دوره آموزشی موجود( نیاز اگر شواهد و مدارک جمع

مورد اینکه دانشجویان چگونه در این زمینه به  هایشان درباید اعضای تیم دوره آموزشی را دور هم جمع کنیم تا دیدگاه است،
ها از آن نام برده  انداز و ارزش عنوان گزاره چشم هگیرند )یعنی بررسی فلسفه آموزشی دوره که گاهی ببهترین شکل یاد می

در ابتدای یک « فلسفه آموزشی»(. وجود گزاره 2010؛ اونیل، 2000؛ شارک، 2000b، 5شود( بحث و مذاکره نمایند )توهی می
تواند دلیل و منطق انتخاب رویکردهای خاصی از تدریس، یادگیری و سنجش را برای دانشجویان و اعضای  دوره آموزشی می

در « درسی در آموزش عالی ایرلندبرنامهطراحی »مورد  ( در پژوهش خود در2014ت علمی بیان نماید. اونیل و همکاران )ئهی
 گذارد.یافتند که نبود یک فلسفه آموزشی مشترک بر توالی و انسجام دوره آموزشی تأثیر منفی می

                                      
های ایران باید از خود بپرسند، آیا نیازی به این کد رشته محل جدید در دانشگاه من وجود دارد؟ یا آیا لازم . در این رابطه مسئولان و اساتید دانشگاه1

 های موجود بازنگری شوند؟ )مترجمان(.محل است سرفصل کد رشته
2. Diamond 

3. needs analysis  

4. practical curriculum design 

5. Toohey 

 تمرين
کتاب حاضر ارائه شده  1در پیوست « فُرم نیازسنجی دیاموند»سؤالات برخی از 

 است.
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 ها( چیست؟انداز و ارزشیک فلسفه آموزشی )چشم
 عنوان مثال: های مورد توافق یک تیم دوره آموزشی است که بگزاره« فلسفه آموزشی»یک 

 سازد.دوره آموزشی را مشخص میمقصود  -

 سازد.آموزشی را مشخص میای دوره/حرفهتحصیلیرشته های تربیتی وموضوعی/مرتبط باارزش -

 سازد.ماهیت محیط یادگیری دوره آموزشی را برای دانشجویان مشخص می -

 سازد.رویکردهای کلیدی تدریس، یادگیری و سنجش را مشخص می -

 این است که:« آموزشیفلسفه »خصوصیات اصلی گزاره 
 گیرد توسط ذینفعان کلیدی حاضر در تیم دوره آموزشی، مورد بحث و مذاکره قرار می  -

 پاراگراف( 2یا  1جمله در  8تا  6گیرد )تقریباً است که در ابتدای سرفصل دوره آموزشی قرار می 1یافتنیپاراگرافی مختصر و دست -

 شود و کارفرمایان( به زبانی روشن نوشته می دانشگاهیبرای مخاطبان اصلی )از جمله دانشجویان حال و آتی، کادر  -

شود )پروژه پویاست به این صورت که در طول زمان و مطابق با تغییرات در زمینه و در تیم دوره آموزشی اصلاح می -
 (.2015درسی دانشگاه دوبلین کالج، بازنگری برنامه

 چرایی تدوین فلسفه آموزشی
 کند که:به تیم دوره آموزشی کمک می« فلسفه آموزشی»فرایند نوشتن 

 را مورد گفتگو قرار داده و بیان نمایند« ای/ حرفهتحصیلیآموزشی و موضوعی/رشته »های تک ارزش تک  -

 ها به توافق برسند. آنمورد  را مورد مذاکر قرار داده و در« های مشترکانداز مشترک و برخی از ارزشچشم -

 آن است که:« فلسفه آموزشی»برونداد نوشتن 
تر دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی؛ محتوای دوره آموزشی؛ راهبردهای تدریس، باعث انتخاب و توالی منسجم -

 شود.یادگیری و سنجشِ دوره آموزشی می

شجویان و سایر ذینفعان به طور شفاف بیان های کلیدی دوره آموزشی برای دانانداز و ارزشنماید چشمکمک می -
 (.2015درسی دانشگاه دوبلین کالج، شود )پروژه بازنگری برنامه

. تمرینی جهت کمک به تدوین فلسفه آموزشی شما. قبل از نوشتن فلسفه آموزشی، باید اطلاعات لازم جهت اطلاع تمرين
 )به تمرین زیر رجوع شود(.آوری نمود از دوره آموزشی جدید یا بازنگری شده را جمع

 تمرين 
 هاآوری داده: جمعتدوين آگاهانه فلسفه آموزشی

بازخورد »های منتج از عنوان مثال داده های مورد نیاز )بهآوری سایر دادهآوری اطلاعات موجود و همچنین جمعجمع ـ الف
، بازخورد از CAOهای دوره آموزشی، اپلیکیشنمورد  در« ISSE»های منتج از پرسشنامه ، یافته«گروه کانونی دانشجویی

های کیفی یا  بررسی  های ارزیابان بیرونی، گزارشالتحصیلان، گزارشهای مرتبط با سرنوشت فارغ سنج کارفرماها، نگرش
 «.فلسفه آموزشی دوره» ای و غیره( به منظور تدوین آگاهانه نهادهای حرفه ای، گزارشاعتباربخشی حرفه

 الذکر و استفاده از آن برای تدوین آگاهانه فلسفه آموزشیهای فوقهای کلیدی منتج از دادهیافتهترکیب ب ـ 
 

                                      
1. concise and accessible 
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   های آموزشیفلسفه

   های یادگیرینظریه

 ها/ رویکردهای آموزشیتکنیک
 (2005؛ کارلیل و جوردن، 2005)اسمیت و راگان، 

  

 ها یا رویکردهای آموزشیهای یادگیری و تکنیکهای آموزشی، نظریهفلسفه 1ـ3شکل 

 هااندازچشمو سایر افراد شود تیم دوره آموزشی باعث می« فلسفه آموزشی دوره»آوری شده، اطلاعات جمعاساس  بر
های آموزشی مطرح شده های دوره آموزشی خود را مورد ملاحظه قرار دهند. اگر نسبت به آگاهی از انواع فلسفه و ارزش

« های یادگیرینظریه»و یا « 4گراییو تجربی 3گراییعمل، 2گراییهای عقلفلسفه»( یعنی 2005) 1توسط اسمیت و راگان
 توجه شما را به شکلمندید در یک منبع بسیار خواندنی و معروف علاقه 5(2002) کارلیل و جوردنمطرح شده توسط 

 نمایم. جلب میدر صفحه قبل  1ـ3

                                      
1. Smith and Ragan 

2. Rationalism 

3. Pragmatism 

4. Empiricism 

5. Carlile and Jordan 

 گراییعقل
 شود واقعيت ساخته می

 گراییعمل

 حقيقت برای اکنون 
 گراییتجربی

 واقعيت عينی و منفرد است

 های ذهنینقشه های یادگیریسبک های بلومبندیطبقه

 اجتماعی ـ فرهنگی 
 های شناختی نظریه

 پردازش اطلاعات  رفتارگرایی

های سبک
گرایی: ساختن یادگیری کولب

 فردی/رادیکال/اجتماعی

پیچیدگی/ نظریه 
 آشوب

 های آموزشیانواع فلسفه
 درسی شما آگاهانه شود؟شوند که طراحی برنامههای آموزشی باعث میها یا مدلکدام فلسفه
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ها و آوری نموده که از طیفی از فلسفهرا جمع« فلسفه آموزشی»ای از چند گزاره برای ساده کردن کار، مؤلف نمونه
ها به آثار و تألیفات دیاموند مورد این نظریه رجوع شود(. برای مطالعه بیشتر در 1ـ 3کند )به جدول ها استفاده میسبک

 رجوع شود.  (2002کارلیل و جوردن )( و 2005(، اسمیت و راگان )1998)
آموزشی، هر یک اعضای تیم دوره آموزشی باید باورهای شخصی خود  قبل از هر گونه فعالیت تیمی در تدوین فلسفه

های ها یا گزارههای آموزشی بررسی نموده و میزان موافقت خود با این گزارههای آموزشی و نظریهاساس فلسفه را بر
 رجوع شود(. 1ـ3مشابه مورد توجه قرار دهند )به جدول 

 ها خصوص آن سطح توافق درهایی از باورهای فردی و گزاره 1ـ3جدول 
 هاگزاره

 کاملاً موافقم موافقم متوسط مخالفم مخالفم کاملاً های زير )که مربوط به يادگيری دانشجويی است( موافق هستيد:تا چه اندازه با گزاره

 5 4 3 2 1 گرايی(شود )عقلگرايی: از نوع ساختنشود بلکه ساخته میدانش انتقال داده نمی ـ1

ساخت دانش، ترکيب منحصر به فردی از دانش جديد و دانش قبلی يادگيرنده است  ـ2
 گرايی: از نوع فردی()ساختن

1 2 3 4 5 

پيشنهاد اهداف برای يادگيرندگان، صحيح نيست زيرا مدرس آنچه که يادگيرندگان  ـ3
 گرايی: از نوع راديکال(  )ساختن دانند خواهند ياد بگيرند را نمینياز دارند و می

1 2 3 4 5 

گرايی: از رخ دهد )ساختن 1«های کاری مشارکتیگروه»ها بايد در تمام يادگيری ـ4
 نوع اجتماعی(

1 2 3 4 5 

ها يا در تعاملات فردی دهد که افراد )خواه در گروهيادگيری به اين صورت رخ می ـ5
درک بايد با يکديگر کار کنند با نويسنده يک متن( برای رسيدن به توافق يا 

  گرايی: از نوع اجتماعی( )ساختن

1 2 3 4 5 

سازی شود بلکه در همان اوايل فرايند مسائل نبايد برای يادگيرندگان تازه کار ساده ـ6
 گرايی( ها ارائه شود )زمينه يادگيری بايد پيچيدگی کامل آن

1 2 3 4 5 

 5 4 3 2 1 يادگيری بايد در يک موقعيت واقعی رخ دهد )شناخت موقعيتی، يادگيری تجربی( ـ7

ای نگريسته شود، بلکه بايد در درون کار سنجش نبايد به صورت فعاليت جداگانه ـ 8
 گرايی( يا وظيفه ادغام شود )زمينه

1 2 3 4 5 

اساس توافق متخصصان در جهت تفسير مشترکی از  دانش )در يک زمينه خاص( بر ـ9
 گيرد )پراگماتيسم(تجربيات )حقيقيت برای حال حاضر( مورد مذاکره قرار می

1 2 3 4 5 

دهد که يادگيرنده پاسخ مناسبی را اثبات کنند يادگيری زمانی رخ می ـ10
 گرايی( )رفتار

1 2 3 4 5 

ای از تغيير و تحولات اطلاعاتی در طول چند نوع حافظه يا يادگيری مجموعه ـ11
 انبارش است )نظريه پردازش اطلاعات( 

1 2 3 4 5 

تواند به کمک مدرس يا همتايی که دارای دانش بيشتری يادگيری مستقلانه می ـ12
 فرهنگی( ـ )داربست ذهنی( صورت بگيرد )نظريه اجتماعی

1 2 3 4 5 

تا جائيکه امکان دارد، کنترل و حق انتخاب در يادگيری بايد از مدرس به دانشجو  ـ13
 منتقل شود )يادگيری دانشجو محور( 

1 2 3 4 5 

 (2005ماهون، ؛ اونيل و مک2005؛ کارليسل و جوردن، 2005)اسميت و راگان، 

                                      
1. collaborative work groups 
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تدوین »دهند )به تمرین ها انجام میآوری دادهاساس اقداماتی که برای جمع هر یک از اعضاء تیم دوره آموزشی باید بر
( و همچنین ملاحظه باورهای شخصی خود، آمادگی لازم برای حضور در تیم دوره رجوع شود« آگاهانه فلسفه آموزشی
، به تیم دوره آموزشی 2ـ3را داشته باشند. استفاده از سؤالات مندرج در جدول « فلسفه آموزشی دوره»آموزشی جهت تدوین 

 ها( خود را بدرستی تدوین نماید.انداز و ارزش)چشم« فلسفه آموزشی»نماید که گزاره  کمک می

 سؤالاتی برای کمک به تیم دوره آموزشی جهت تدوین گزاره فلسفه آموزشی 2ـ3جدول 
 (.2015درسی دانشگاه دوبلین کالج، )پروژه بازنگری برنامه

 هامثال سؤالات

آتی که تحولات و روندهای کنونی و 

ممکن است بر مقاصد دوره آموزشی 

 شما تأثير بگذارند، کدامند؟

های آموزشی بومی؛ آموزش فرامرزی المللی؛ اندازه و افزایش رشد نظامتحرک دانشجویی در سطح بین
(TNE؛ همکاری)( خصوصیات 2012المللی تحقیقاتی از نوع آکادمیکی و یا تجاری )شورای بریتانیا، های بین

 (2000ها )استارک، ی؛ فاکتورهای عملی؛ تسهیلات و فرصتدانشجوی

اساس موارد مذکور، مقاصد کليدی  بر

دوره آموزشی شما کدامند و اين اهداف 

 اند؟ برای چه کسانی در نظر گرفته شده

ای، شهروند فعال، رشتهگرایی موضوعی، درگیر شدن بینسازی، تخصصالمللیمقاصد: اشتغال، بین
هدف این است که دانشجویان   ها و غیره...، شبکه1هاها یا همدستیگسترده، ایجاد شراکتمشارکت 

 اندرکاران یک زمینه تخصصیمند به یک کارراهه علمی؛ دستعلاقه

که در دوره « های بنيانی آموزشیارزش»

آموزشی شما وجود دارند، کدامند؟ )به 

 رجوع شود( 1ـ3ها جدول مثال

هایی برای یادگیری از همسالان یا همتایان؛ تجربه کاری؛ تفکر مستقلانه؛ فرصت یادگیری دانشجویی
 متأملانه؛ آگاهی اجتماعی؛ کنجکاوی؛ وقف کردن؛ انگیزه؛ تعهد دانشجوان به تحصیلات خود و غیره

يا حرفه شما؛ به طور  تحصيلیدر رشته 

فردی و جمعی عمدتاً چه چيزی را 

 دانيد؟  ارزشمند می

ریزان شایسته؛ طراحان و برنامه انداز تاریخی؛ای بودن؛ تسلط موضوعی؛ چشمانداز نظری؛ حرفهچشمداشتن یک 
 اندرکاران مبتنی بر شواهد و مدارک،  و غیره های مسائل؛ دانش تخصصی؛ تلقین؛ رویکرد علمی؛ دستکنندهحل

يا حرفه شما؛ ماهيت  تحصيلیدر رشته 

 محيط يادگيری چگونه است؟

در دوره آموزشی ادغام شده  درصد کار آنلاین است؛ کارآموزی 50آزمایشگاهی بسیار زیاد است؛ کار 
امری مهم و « کار استودیویی»شود؛ در طول دوره آموزشی است؛ فرصت مطالعاتی در خارج ترغیب می

د؛ های اولیه دوره آموزشی وجود دارهای بالینی در طول سالهای مهارتکلیدی است؛ آزمایشگاه
 شود؛ تدریس خصوصی از رویکردهای اصلی دوره آموزشی است.ها با سمینارها همسو میپرزنت

رويکردهای کليدی تدريس، يادگيری و 

های دهنده ارزشسنجش که بازتاب

 جمعی شما است، کدامند؟ 

های دانشجویی؛ تألیفات؛  های موردی؛ پرزنتها؛ سنجشهای انتقادی؛ بحثکار گروهی؛ نگارش
 ای آنلاین و غیرهگزینه الات چندؤس

ها را ها یا سایر ارزشدر مواردی که اختلاف نظر وجود دارد، اساتید دوره آموزشی باید مذاکره کنند که این ارزش
توانند برای دانشجویان دلیلی بیاورند که چرا ممکن که همچنان می توانند در دوره آموزشی جای بدهند در حالیچگونه می

صورت  بر این است که یادگیری به کادر آموزشیعنوان  مثال، اگر تصمیم  است رویکردهای متفاوتی را تجربه کنند. به
موضوع فقط ها کاملاً با این موضوع موافق نیستند، باید به دانشجویان اطلاع دهند که این  دانشجو محور باشد اما تمامی آن

 شود.های خاصی از دوره آموزشی واقع میدر جنبه
اساس تمرین مذکور، تیم دوره آموزشی باید فلسفه آموزشی دوره را به زبانی بنویسد که دانشجویان و سایر ذینفعان  بر

 ت:دوره مفید اس آن را درک نمایند. همانطور که قبلا نیز گفته شد، گنجاندن موارد زیر در فلسفه آموزشی

                                      
1. collaboration 
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 مقاصد کلی دوره آموزشی -

 ای/ حرفهتحصیلیهای آموزشی و موضوعی/ مرتبط با رشته ارزش -

 ماهیت محیط یادگیری برای دانشجویان -

 رویکردهای کلیدی تدریس، یادگیری و سنجشِ دوره آموزشی -

 ای از یک فلسفه آموزشی دوره که مؤلف آن را تدوین نموده در زیر ارائه شده است:نمونه

 )گزاره برای يک دوره آموزشی ساختگی(« سياست علوم بهداشت»کارشناسی دوره 
سیاست »های خواهند یک کار راهه شغلی مرتبط با رشتهاین دوره آموزشی برای دانشجویانی در نظر گرفته شده که می

)مقاصد دوره  ها ادامه تحصیل دهندهای مربوطه را دنبال نموده و یا در این رشتهیا سایر رشته« علوم بهداشت
 کنیم که یادگیرندگانی فعال، با انگیزه و مستقلی باشند بهآموزشی(. ما دانشجویان خود را ارج نهاده و ترغیب می

ها(. ما قصد داریم که یک داشته باشند )ارزش« سیاست علوم بهداشت»صورتی که رویکرد انتقادی و تأملانه نسبت به  
عنوان عضوی از  نماید به صورت فردی یا بهها را ترغیب می ان قرار دهیم که آنمحیط یادگیری را در اختیار دانشجوی

ها و اقدامات مربوطه را به چالش بکشانند آنچنان که مهارت خود رهبری، رهبری دیگران و سایر تیم، سیاست
یک « تگواجتماعات آنلاین جهت بحث و گف»های خصوصی و های حمایتی را در خود پرورش دهند. آموزش مهارت

عامل کلیدی در این دوره آموزشی است )ماهیت محیط یادگیری(. با توجه به این رویکرد در یادگیری، دوره آموزشی 
و گفتگو، مطالعات موردی، کار  گیری مختلفی همچون بحثما از انواع رویکردهای تدریس، یادگیری، سنجش و اندازه

نماید و بسیاری از اری و کار گروهی آنلاین به طور ویژه استفاده میهای کای، توسعه یا تحلیل سیاست، گمارشپروژه
سازد )رویکردهای تدریس و یادگیری( )پروژه درسی درگیر میها و افراد حامی را در طراحی و ارائه برنامهگروه

 درسی دانشگاه دوبلین کالج(.بازنگری برنامه

 1نيازهای دانشجويی و مسيرهای تحصيلی
آیا الزاماتی برای پذیرش در »بسیار آغازین از طراحی دوره آموزشی، تیم دوره آموزشی باید بررسی کند که در این مرحله 

علاوه بر این، ملاحظه نیازهای دانشجویان در این دوره آموزشی نیز «. دوره آموزشی یا حمایت دانشجویی وجود دارد؟
 اسخ وجود دارد:سودمند است. در این مرحله سؤالاتی همچون موارد زیر جهت پ

 قبلی متفاوت وجود دارد؟  آیا نیازی به تدوین مسیرهای تحصیلی خاص جهت همساز کردن دانشجویانی با دانش -

به منظور به چالش کشاندن دانشجویان جهت دستیابی به طیفی از  ای از دروس انتخابیآیا نیازی به ارائه مجموعه -
 متفاوت، وجود دارد؟« دستاوردهای یادگیری»

است( را  ای از رویکردهای سنجش )که با توجه به شرایط مختلف دانشجویان، منعطفیا باید یک انتخاب گستردهآ -
 مورد ملاحظه قرار داد؟

)لینک به « چارچوب مدارک ایرلند»ایرلند یعنی  NQFهر تیم دوره آموزشی باید با توجه به  -
http://www.nfq.ie/nfq/en/المللی مدارک مربوطه، بررسی نماید که دوره آموزشی های بین( یا سایر چارچوب

 شود.و پایین خود مرتبط می ها چگونه با سایر مدارک تحصیلی و همچنین با مقاطع تحصیلی بالا آن

                                      
1. pathways 
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 خلاصه
 نقطه شروع طراحی یک دوره آموزشی شامل اقدامات زیر است: 

 ملاحظه نیازها و منابع برای دوره آموزشی )نیازسنجی(.  ـ الف
هایی که تیم دوره آموزشی به دنبال آن هستند )یعنی فلسفه ای از ارزشانداز و مجموعهتدوین و بیان یک چشم ـ ب

 دوره(.آموزشی 
 بررسی اولیه نیازهای دانشجویی و مسیرهای تحصیلی. ـ ج
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 درسیهای برنامه: مدلچهارمفصل 
مورد استفاده در آموزش عالی بررسی شده است. همچنین در این فصل « درسیهای برنامهمدل»در این فصل برخی از 

شان است را مورد  درسی که متناسب با دوره آموزشیهای برنامهترکیبی از مدلخوانندگان ترغیب خواهند شد که مدل یا 
 ملاحظه قرار دهند.

 

 درسیفرایند طراحی برنامه

 درسیهای برنامهمدل
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باید بداند هر یک از اعضاء تیم کدام رویکردهای تدریس و یادگیری « تیم دوره آموزشی»با تدوین فلسفه آموزشی دوره، 
درسی با برخی یا تمام های برنامهنماید که کدام مدلدانند. در این مرحله، تیم دوره آموزشی باید بررسی را مهم می

ها به طراحان  باید گفت که آن« درسیهای برنامهمدل»خصوص اهمیت  ها تناسب دارد. در های دوره آموزشی آن جنبه
کنند که منطق استفاده از رویکردهای خاص تدریس، یادگیری و سنجش را به طور نظامند و های آموزشی کمک میدوره

ریزی  های مختلف برنامه( معتقدند اگرچه وجود مدل2009) 1شفافی ترسیم نمایند. در این رابطه اورنستاین و هانکینز
های ها اغلب باعث نادیده انگاشته شدن جنبه درسی از لحاظ فنی سودمندند، اما پیروی محض از آندرسی یا تدوین برنامه

شود. بنابراین اساتید و درسی می های درگیر در طراحی برنامهشهای شخصی، احساسات و ارزانسانی همچون نگرش
مورد  گیری دردر نظر بگیرند و هنگام تصمیم 2عنوان دستور تهیه غذا را صرفاً به« درسیهای برنامهمدل»طراحان نباید 

 ها شود. آنای و شخصی های حرفهمناسب بودن یک رویکرد برای ارتقاء یادگیری دانشجو نباید جایگزین قضاوت
درسی که توسط بسیاری از نویسندگان نیز مورد  های برنامهاما عموماً توصیف شده از انواع مدل بندی نسبتاً سادهشاید یک طبقه
مدل »دارد که یک  ( بیان می2003b) 3باشد. نیری« های فرایندمحورمدل»در مقایسه با « محورهای محصولمدل»ارجاع واقع شده، 

 4های یادگیری و تأثیراتبر فعالیت« مدل فرایندمحور»ها و مقاصد تأکید دارد و این در حالی است که یک بر طرح« محورمحصول
شود که در اکثر دوره های آموزشی، عناصری از هر دو مدل مذکور وجود رجوع شود(. یادآور می 1ـ4نماید )به شکل تأکید می

 ها تأکید بیشتری شود. از آن دارد اما ممکن است در یک دوره آموزشی بر یکی
 محور مدل فرايند محور مدل محصول

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 درسیمحور و فرایندمحورِ تدوین برنامههای محصولمدل 1ـ4شکل 

                                      
1. Ornstein and Hunkins 

2. recipe 

3. Neary 

4. effects 

 های یادگیریفعالیت
حق انتخاب بیشتر 

 توسط دانشجو
 محیط

های اجتماعی/ مهارت
 زندگی کردن

 

 کنترل توسط مدرس

 کنترل توسط دانشجو
 های اجتماعی و زندگی کردنمهارت

 محتوا

 
 ها و مقاصدطرح

 استفاده از زبان رفتاری
حق انتخاب از طریق دروس 

 انتخابی
 سنجش دقیق
 ساختارمند

 طراحی  توسط مدرس

 

 های اجتماعی و زندگی کردنمهارت

 کنترل توسط مدرس

 کنترل توسط دانشجو

 محتوا
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شدت تحت تأثیر قرار داده  درسی آمریکا را به( که طراحی برنامه1949توان در آثار تایلر )را می« محور مدل محصول»
 است، دنبال نمود:

هایی نگریسته عنوان مدل اند و بهاساس کار تایلر توسعه یافته ( که بر1970) 1های همچون مدل پوفام و بکرمدل
« اهداف عینی یادگیری»برند، به علت تأکید زیادشان بر  میکار ه هدف را زیاد ب ـ شوند که استدلال فنی و وسیله می

تأثیر زیادی گرفته است « بولونیا 1999اعلامیه »اند. زمینه آموزش عالی در اروپا نیز که از مورد انتقاد قرار گرفته
هستند )اونیل،  کند که بی شباهت به کار تایلر نیست و تقربیاً مشابه آن( از مدلی استفاده می2009)کمیسیون اروپا، 

 (. 63، ص 2010
ها با  و در میان گذاشتن آن« دستاوردهای یادگیری» به دلیل تدوین« های محصول محورمدل»با این وجود این انتقادات اما 

کند، ارزشمندند. ادبیات و متون نظری تأکید نمی« فهرستی از محتوا»جامعه دانشجویی و همچنین به دلیل اینکه دیگر بر 
دستاوردهای »صورتی که نوشتن   این زمینه حاکی از آن است که در استفاده از این مدل باید هوشیار بود به اخیر در
(. 2003، 2؛ هوسی و اسمیت2004؛ ماهر، 2008؛ هوسی و اسمیت، 2009نباید زیاد تجویزی شوند )گوسلینگ، « یادگیری

 ( معتقدند:2003در این رابطه هوسی و اسمیت )
کنند پیشنهاد رو به کسانی که تدریس می این انگیزه دانشجو عنصری ضروری برای یادگیری است، ازبا قبول اینکه 

پذیر تر و انعطافبندی گستردهکار را شروع نموده و شروع به چارچوب« دستاوردهای یادگیری»کنیم با اصلاح  می
د، با آگاهی کامل از اینکه مشکلات اساسی ها کنند تا به دانشجو امکان ابراز قدردانی، خوشی و حتی لذت را بده آن

 (. 367، ص 2003در سنجش چنین دستاوردهای یادگیری وجود دارد )هوسی و اسمیت، 

-در طراحی برنامه« مدل فرایندمحور»( نیز مزایای استفاده از یک 2001، نایت )«محورمدل محصول»در مقایسه با 

درسی به این روش شهودی، عقلایی و منطقی است با راحی برنامهکند طنماید. او خاطر نشان میدرسی را بیان می
ها و شرایط دهنده )یعنی فرایندها، پیامآنچه مهم است، درست کردن مواد تشکیل»این استدلال از نظریه پیچیدگی که 

دهد هنگام کار . این امر نشان می«باشد، با اعتماد به اینکه دستاوردهای مناسبی از آن حاصل خواهد شد یادگیری( می
های خواهید از طریق فعالیت، شاید بهتر باشد ابتدا آنچه واقعاً می«مدل عمدتاً محصول محور»در یک 

تدریس/یادگیری به آن دست یابید را مشخص نموده و سپس دوره آموزشی و دستاوردهای یادگیری دروس را 
 بنویسید.

ای وجود دارند که درسی مختلف و ویژه های برنامهفی از مدل، طی«محورمدل محصول»و « مدل فرایند محور»علاوه بر 
های درسی، در زمینه های برنامهتوانند با دوره آموزشی شما انطباق پیدا نمایند. برخی از مدلصورت فردی یا گروهی می به

این وجود، بیشتر اند. با مختلفی همچون آموزش عالی، آموزش بزرگسالان، آموزش متوسطه یا آموزش عمومی رشد کرده
اند که هر چقدر توصیف شده« هامدل»عنوان  های دیگر را نیز دارند. برخی از این رویکردها بهها قابلیت انتقال به زمینه آن

نمای  1ـ4اند. در جدول محور( در نظر گرفته شدههای موضوع)همچون طرح« هاطرح»عنوان  شوند بهتر و ویژه میدقیق
 ها ارائه شده است.ن مدلکلی از برخی از ای

                                      
1. Popham and Baker 

2. Gosling; Hussey & Smith; Maher 
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 درسیهای برنامهمروری بر مدل 1ـ4جدول 
 درسیهای برنامهها يا طرحمدل

 ادبيات نظری

 آموزش عالی

ادبيات 
 نظری

 متوسطه

 ادبيات نظری

 متوسطه

 ادبيات نظری

 آموزش عالی

 ادبيات نظری

 متوسطه

 ادبيات نظری

 آموزش عالی و آموزش مداوم

 

ـ  مدل محصول
 محور

فنی  ـ
 1)علمی(

اصول اساسی  ـ
 .3چهارگانه تایلر 

طراحی بازگشت به  ـ
عقب )ویگینز و مک 

 1تیگ(

رویکرد عملکردی یا ـ 
 هاسیستم

درسی سنتی )رشته برنامه ـ
 3محور(

های طرحـ 
 4موضوع محور

 ؛6گرایی همترازسازی ساختن ـ

آموختگی/ شایسته  های دانشویژگی ـ
 (؛5شودمحور )همچنین به فینک مراجعه 

 4های گستردهزمینه ـ

 ؛4طرح همبستگی ـ

 درسی مضمون محوربرنامه ـ

 
مدل تفکر شناختی  ـ

 1)لاکوف و نونز(

 3رویکرد شناختی ـ

 ـ گرایی رویکرد ساختن ـ
 اجتماعی

 7مفاهیم آستانه ـ

  

 

مدل 
 فرايندمحور

 1غیرفنی ـ
گرایانه: مدل تأمل ـ

رویکردهای 
 1گفتگویی

ارتباط تجربی یا  ـ
 3شخصی

طرح یادگیرنده  ـ
 4محور

 درسی مذاکره شدهبرنامه ـ

 درسی فرایند محوربرنامه ـ

 
های پست مدلـ 

 1پوزیتیویسم
 ـ رویکرد انتقادی ـ

 3اجتماعی
های طرحـ 
 4محور لهئمس

 3درسی یکپارچهطرح برنامه ـ

 له/کاوشئهای مبتنی بر مسمدل ـ

بيگز  ـ6(؛ 2003فينک ) ـ5(؛2009اورنستاين و هانکينز ) ـ4(؛ 2000توهی ) ـ3(؛ 2003b(؛ نيری )2001نايت )ـ 2(؛ 2004اورنستاين و هانکينز ) ـ1
 1(2005لند ) ـ7(؛ 2004)

های مدل»اگرچه »دارند درسی تأکید دارند و بیان میریزی در طراحی برنامه( بر اهمیت طرح2004) 2اورنستاین و هانکینز
عنوان رویکردهای فنی یا رویکردهای غیر فنی تقسیم بندی  هتوان بها را می زیادی وجود دارند اما بیشتر آن« درسی برنامه

درسی فرایند های برنامهدرسی محصول محور در مقابل مدلهای برنامهمدل»مشابه با تفکیک . این نوع تفکیک، بی«کرد
)یا مثبت  3صورت دو گانه درسی را نباید بهتاین و هانکینز معتقدند رویکردهای برنامه(. اورنس1ـ4نیست )جدول « محور

برای  4درسی معادل تدوین یک طرح مؤثر هستند یا منفی( در نظر گرفت. در رویکرد فنی یا علمی، تدوین برنامه
و مؤثر آموزشی توصیف شده عنوان یک رویکرد منطقی، کارآمد  ساختارمند کردن محیط یادگیری است. این رویکرد به

عنوان یک رویکرد ذهنی، شخصی، زیباشناختی و متمرکز بر یادگیرنده توصیف شده  به« رویکرد غیر فنی»است. در مقابل، 
مدل فرایند »های موجود در موازی با برخی از ایده« رویکرد غیرفنی(. »207، ص 2004است )اورنستاین و هانکینز، 

 رجوع شود(. 2ـ4است )به جدول « محور

                                      
1. Ornstein & Hunkins; Knight, Neary; Toohey; Fink; Biggs; Land 

2. Ornstein & Hunkins 

3. dualistic 

4. useful blueprint 
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 درسیمقایسه رویکردهای فنی/علمی با رویکردهای غیرفنی/غیرعلمی برنامه 2ـ4جدول 
 غير علمیـ  رويکرد غيرفنی علمیـ  رويکرد فنی

عنوان  طرح یا طرح اولیه  درسی بهبرنامه ـ
 شوددر نظر گرفته می

 فرایند قابل تعریف ـ
 غایت ـ تحلیل وسیله ـ
 اهداف عموماً از قبل تعیین شده ـ
 تأکید بر کارایی ـ
 مورد انتقاد به دلیل بسیار خطی بودن ـ
 تایلر ـ

زیر سؤال بردن مفروضات رویکرد  ـ
 فنی

 زیر سؤال بردن عمومیت/عینیت ـ
این رویکرد بر ماهیت شخصی،  ـ

 زیباشناختی ذهنی
 درسی تأکید داردبرنامه    

 تمرکز بر یادگیرنده ـ
عنوان  یک  ظر گرفتن یادگیری بهدر ن ـ

 کل
عنوان  در نظر گرفتن دانشجویان به ـ

 کنندگانمشارکت

ها در عنوان یکی از این مدل ( به1949درسی بسیار متفاوتی وجود دارد. کار اصیل تایلر )های برنامه، مدل«علمی ـ رویکرد فنی»در 
طراحی »است. « های درسی دستاورد محوربرنامه»بوده و اساس « محور مدل محصول»شود. کار تایلر معادل نظر گرفته می

( مطرح شده است. این 2010) 2تیگهای تغییر یافته این رویکرد است که توسط ویگینز و مکیکی از مدل 1«بازگشت به عقب
ها پیوند و شایستگی« آموختگیهای دانشویژگی»بسیار مورد توجه قرار گرفته زیرا با ایده  3«ایهای حرفهدوره»مدل نزد 

مدل »(. اگرچه رویکرد 2010شود )اونیل، درسی اغلب از این رویکرد استفاده می خورد. در ایرلند، برای طراحی برنامه می
« طراحی بازگشت به عقب»گرایانه است اما این مدل نیز در طراحی دوره از رویکرد  ( غیرفنی و انسان2003فینک )« درسی برنامه

 کند.پیروی می

 دو نمونه از رویکرد فنی/ علمی 3ـ4جدول 

 تيگ(طراحی بازگشت به عقب )ويگينز و مک مدل (1949اصول چهارگانه تايلر )
 درسیتعیین اهداف برنامه -
 تعیین تجربیات آموزشی مرتبط با اهداف  -
 تعیین سازمان و ساختار این تجربیات -
 تعیین شیوه ارزیابی اهداف  -

 طراحی در معماری، مهندسی و آموزشیاساس شیوه  ترسیم شده بر -
 شود ای از غایات )نقاط پایانی( شروع میبا گزاره -
و  تحصیلیدانشجویان باید چه چیزی بدانند یا انجام دهند )تخصصی مرتبط با رشته  -

 عمومی(؟
 آوری خواهند شد؟درسی، چه شواهد و مدارکی جمعبرای سنجش موفقیت برنامه -

درسی بسیار متفاوتی وجود دارد های برنامهنیز مدل« ـ غیر علمی رویکرد غیرفنی»در « علمی ـ رویکرد فنی»همانند 
(. در این رویکرد، تمرکز اصلی بر محتوا یا دستاوردهای یادگیری نیست بلکه بر یادگیرنده 2004)اورنستاین و هانکینز، 

اند که اند فقط تا آن اندازه مهمانتخاب شده 4شیصورت آزمای درسی بهاست. موضوعات درسی که در فرایند طراحی برنامه

                                      
1. looking-back 

2. Wiggins and McTighe 

3. professional programmes 

4. tentatively 
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رویکردهای عمدتاً دانشجو (. »207، ص 2004را برای خود پیدا کند )اورنستاین و هانکینز، « معنی»دانشجو بتواند در آن 
عالی، اغلب های آموزشی در آموزش  های آخر دورهگیرند. امروزه در سالخودشان را برابر با این رویکرد در نظر می« محور
توان این رویکرد را در اند. با این وجود باید بررسی کرد که آیا میاساس این رویکرد ساخته شده هایی وجود دارد که برجنبه

 فراهم شود.  1«رویکرد دانشجو محورتر»صورتی که امکان یک ه های آموزشی تقویت نمود ببیشتر دوره
( شکاف 2004)اورنستاین و هانکینز،  2«مدل مشورتی»ارائه شده است. « رویکرد غیرفنی»، دو مدل با 4ـ4در جدول 

دهد. خواهد یاد بگیرد و تجویزی بودن یادگیری را مورد توجه قرار می بین آزادی کامل دانشجو در انتخاب آنچه که می
ها یک  شناسانند و با آن می های خود را به دانشجویاندهد که در آن اساتید ایدهاین مدل یک فرایند مشورتی را پیشنهاد می

« پوزیتیویسم های پستمدل»کنند که دائماً در حال بازخورد و بازبینی این طرح هستند. ریزی میسفر آموزشی را طرح
به « آشوب»ها طرفدار حداقل مداخله مدرسان هستند و حتی از رخ دادن  روند بدین صورت که آنیک قدم فراتر می

ها  ها یا اطلاعاتی که با آنکنند. در این رویکرد به دانشجویان ایدهتیجه بخش باشد حمایت میمنظور اینکه ممکن است ن
شوند شود که دانشجویان متوجه میای ترتیب داده می شود بلکه مواجه شدن با محتوا به گونهموافق خواهند شد، ارائه نمی

(. با 213، ص 2004تازه باشند )اورنستاین و هانکینز،  ها و خلق ادراکات نو وکه باید بیشتر به دنبال یافتن چارچوب
عنوان یک مدل مورد چالش است اما این رویکرد  کند، لذا ثبت آن به توجه به اینکه این رویکرد مدل خاصی را تجویز نمی

 کند.های غیره منتظره و خلاقانه را فراهم میامکان رخ دادن یادگیری

 نی/ غیرعلمیدو نمونه از رویکرد غیرف 4ـ4جدول 
 پوزيتيويسمهای پستمدل مدل مشورتی

ها و سؤالاتی که فرد تمرکز بر نحوه انتخاب محتوا، رویه -
 کار ببرده خواهد بمی

 های خطی ها وجود دارد، و نه در گامواقعیت در حلقه -

 شودها، ترسیم میاساس نظریه سیستم بر -
 هانکینز 3مثال: رویکرد گفتگویی

 قطعیت، آشوب به منظور ظهوراستقبال از عدم  -
 ها را جستجو کنند.درسی باید به دانشجویان کمک کند ناپایداریبرنامه -
شود اما بر کیفیت  این رویکرد )معمولاً( منجر به یک مدل خاص نمی -

 کند.درسی تکیه میاجتماعی و برآمده از برنامه

 
درسی در این حوزه را تشریح ساخته،  اصلی برنامههای یک کتاب مهم در ادبیات و متون نظری آموزش عالی که مدل

های مختلف مدل»درسی است. نویسنده در این کتاب تشریح نموده که مورد طراحی برنامه ( در2000کتاب توهی )
نمایند، چگونه کنند، چگونه محتوا را سازماندهی میبینند، چگونه اهداف را بیان میچگونه دانش را می« درسی برنامه
هایی از اینکه این دانند. نویسنده همچنین مثالرا ضروری و لازم می« منابع»نمایند و سرانجام کدام  ری را سنجش مییادگی
دهد. به منظور درک بهتر مطلب، در  گیرند را ارائه میمختلف مورد استفاده قرار می تحصیلیهای ها چگونه در رشتهمدل

های سایر نویسندگان مندرج در کتاب شده در این فصل چگونه با مدل های ارائهنشان داده شده که مدل 1ـ4جدول 
 اند.تشریح شده 5ـ4توهی در جدول « اجتماعی ـ مدل انتقادی»و « تجربی مدل»مذکور همسو است. 

کنند و یا پردازش صورت فردی پردازش می خصوص اینکه دانشجویان از لحاظ شناختی چگونه اطلاعات را به در
های پردازش اطلاعات وجود دارد. این مدل های متعددییابد، مدلها یا همتایان بهبود مینه توسط گروهاطلاعات چگو

                                      
1. more student-centred approach 

2. Deliberative Model 

3. conversation approach  
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گرایی اجتماعی( متغیر )همچون مدل ساختن «های عمدتاً اجتماعی مدل»تا « گرایانه های عمدتاً شناختمدل»توانند از می
 باشند.

 های تجربی و انتقادی اجتماعیمدل 5ـ4جدول 
 اجتماعی ـ مدل انتقادی مدل تجربی

 اعتقاد به اهمیت ارتباط شخصی و یادگیری منتج از تجربه -
بزرگسالان به منظورهایی همچون قادر به انجام کار شدن، حل مشکلات،  -

 گیرند.تر کند؛ یاد میبخشزیست به روشی که زندگی را رضایت
 شود.های زندگی سازماندهی میدرسی حول موقعیتبرنامه -
 های موثق و معتبر  سنجش -

به دنبال پرورش یک آگاهی انتقادی در دانشجویان است   -
های اجتماعی حال حاضر آنچنان که دانشجویان از ناخوشی

 ها را داشته باشند. آگاه شده و انگیزه لازم جهت تسکین آن
 محتوا، منتج از مشکلات مهم اجتماعی روز است. -
 مشارکتیهای گروهی انجام کارها یا پروژه -

است؛ سازماندهی « طرح موضوع محور»رویکرد معروفی که در این حوزه ظهور کرده و همسو یا همراستا با 
ها را ( این حوزه2005است. لند و همکاران ) تحصیلیزا، مهم و مفهومی یک رشته های چالشدرسی حول حوزه برنامه

« رویکردهای عمدتاً فنی/علمی»رسد این رویکرد بواسطه میاند. به نظر توصیف کرده 1«ای مفاهیم آستانه»عنوان  به
 ای در علوم کامپیوتر( به شهرت رسیده است. عنوان یک مفهوم آستانه ریزی آموزشی به )همچون برنامه

( با عنوان 2012) 3( و اخیراً توسط گایدنس و گری2002) 2علاوه بر این، مدل تشریح شده توسط اریکسون
برگرفته از رشته  4مفاهیم مهم، اصلی و سطح بالای»اساس مجموعه محدودی از  درسی را بر؛ برنامه«یدرسی مفهوم برنامه»

 شود. های درسی پرستاری، بیشتر از این مدل استفاده میکند. در برنامهسازماندهی می« تحصیلی
ها از منظر  عمقی آندرسی موجود در بخش آموزش عالی، بررسی دقیق و های برنامهراه دیگر برای کاوش مدل

اند.  ها توصیف نمودهعنوان طرح ها را به آن 2004محور یا یادگیرنده محور است که اورنستاین و هانکینز، های موضوع مدل
های بندیای شود که مبنای دستهتواند منتهی به همان ایدهمشخص است این ایده نیز می 1ـ4همانطور که در جدول 

ها را های شناخت بهتر این طرحبرخی از راه 7ـ4و  6ـ4است. جداول « غیرفنی ـ فنی»یا « ورفرایندمح ـ محصول محور»
 فهرست نموده است. 

 (2004های موضوع محور )اورنستاین و هانکینز، طرح 6ـ4جدول 
 توضيحات خصوصيات طرح

مبتنی بر رشته 
 تحصیلی

مربوطه  تحصیلیصورتی که کار برجسته صاحبنظران رشته   ، بهتحصیلیهای مفهومی رشته تمرکز بر خوشه
 گیرند(. قرار دارند را نادیده می تحصیلیهای ها، دانشی که بین رشتهرساند )این طرحرا به اطلاع می

های فیلدها/ زمینه
 گسترده

یکپارچگی ای )امکان همبستگی بیشتر و رشتهمختلف در یک حوزه موضوعی بین تحصیلیهای ادغام رشته
 دهد( همچون علوم پایه، مطالعات اجتماعی، علوم انسانی.دانش را می

های خوشه
 مفهومی

یا « علوم پایه، فناوری و جامعه»های مفهومی باشند، همچون توانند دارای خوشههای گسترده میزمینه
 «استعمار»

 مبتنی بر فرهنگ و تجربیات.«. مابین مفاهیمهای الگوها یا رابطه»تأکید بر اهمیت درک و یافتن  مبتنی بر مضمون

                                      
1. threshold concepts 

2. Erickson 

3. Wright and Gray 

4. higher concepts 
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 (2004های یادگیرنده محور )اورنستاین و هانکینز، طرح 7ـ4جدول 
 توضيحات خصوصيات طرح

خواهند یا باید یاد بگیرند، مذاکره مورد آنچه که می دانشجویان )در محدوده منابع در دسترس( در مذاکره شده
 های متداول سنجش هستند.استفاده از قراردادهای یادگیری از روشخواهند کرد. در این رویکرد، 

عنوان مثال این طرح حول تفکر انتقادی و نگارش  تأکید بر فرایند یادگیری و نه بر محتوا. به مبتنی بر فرایند
تأملانه، ساختار یافته است. رویکرد سنجش باید در این راستا باشد )همچون استفاده از 

 خودسنجی، تفکر(. 

درسی برنامه
 یکپارچه

گیری دانش آتی را مفاهیم جهت شکلهایی مدنظر هستند که یکپارچگی تمام در این مدل طرح
 درسی مارپیچی.عنوان  مثال برنامه کنند. بهترغیب می

توانند تصمیمات کند دانشجویان می شوند که مدرس احساس میزمانی استفاده می« های یادگیرنده محورطرح»بیشتر 
های آموزشی بزرگسالان(. با این وجود هر های آموزشی در تحصیلات تکمیلی و دورهتری را بگیرند )همانند دورهآگاهانه

های اولیه دوره تواند نادیده انگاشته شود و ممکن است دانشجویان در طول سالجا که شرایط اجازه دهند این فرض می
یادگیری مبتنی »آموزشی یا در طول یک دوره آموزشی در تحصیلات کارشناسی نیز قادر به گرفتن این تصمیمات باشند. 

مورد حمایت قرار گرفته  1ایهای آموزشی حرفهدرسی است در دورهکه عملاً )اما نه منحصراً( یک مدل برنامه« هلئبر مس
مطالعات »با عنوان  2005و همکاران،  2مورد این رویکرد، به کتاب راهنمای باررت تر دراست )برای کسب اطلاعات دقیق

 .به آدرس زیر رجوع شود(« لهئووش و یادگیری مبتنی بر مسمورد کا المللی درهای بینموردی ایرلند و دیدگاه
 http://www.aishe.org/readings/2005-2/ . 

 درسی در مقطع کارشناسی ارشدهای برنامهبرخی از مدل
شوند، با این وجود تعداد  کار برده میه کارشناسی ارشد بالذکر، در هر دو مقطع کارشناسی و های فوقبسیاری از مدل

یا  ترکیبیهای ها از مدل ای هستند و بسیاری از آنهای آموزشی کارشناسی ارشد نیازمند تأکیدهای ویژهای از دورهفزاینده
 نمایند. کاملاً آنلاین استفاده می

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                      
1. professional programmes 

2. Barrett et al 

http://www.aishe.org/readings/2005-2/
http://www.aishe.org/readings/2005-2/
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 در دوره تحصیلات تکمیلیدرسی های متداول برنامهبرخی از مدل 8ـ4جدول 

 
 
 

محصول 
 محور

ای. )اورنستاین و رشتهو نادیده گرفتن دانش بین تحصیلیتمرکز بر ساختار مفهومی رشته  تحصیلیمبتنی بر رشته 
 (2010؛ اونیل، 2009هانکینز، 

 درسی مبتنی بر مضمونبرنامه
 را درک کند و دریابد. « الگوها/روابط بین مفاهیم»تأکید بر اهمیت اینکه یادگیرنده 

هایی که در طول مرزهای بین (. خوشه2009مبتنی بر فرهنگ و تجربیات )اورنستاین و هانکینز، 
 توان اتخاذ نمود. لانسو و همکارانکنند را میظهور می تحصیلیهای رشته

 (2008همکاران،  ای )لند ومفهوم آستانه

یک مفهوم بنیانی است، اما زمانی که درک شود نگاه یادگیرنده و رفتار وی در « ایمفهوم آستانه»
-دکتر بتی هیگز توضیح می« NARTL»سازد. در این خصوص مدیر را متحول می تحصیلیرشته 

قابل توجهی دهنده یک درک متحول یافته است بدون اینکه یادگیرنده پیشرفت  دهد که این نشان
درسی از تواند یک برنامهای میگیرد که تمرکز بر مفاهیم آستانهداشته باشد. دکتر هیگز نتیجه می
 گرانباری و شلوغی رهایی بخشد. 

http://www.ucd.ie/teaching/news/news_items/name,200213,en.html  
 )همچنین به اوماهونی و همکاران مراجعه شود( 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

فرایند 
 محور

 لهئیادگیری مبتنی بر کاوش یا مس

ای که به اندازه کافی بازپاسخ است، امکان ارائه له یا سناریوی پیچیدهئدرگیر شدن با یک مس
ه های ب دانشجویان خطوط کاوش و روشنماید. های متنوعی را فراهم میحلها یا راهپاسخ

شان اساس دانش کنونی سازد که بر کنند. کاوش، دانشجویان را ملزم میکار رفته را هدایت می
باعث ترغیب « وظایف»گیری کرده و نیازهای یادگیری خود را شناسایی کنند. نتیجه اقدام به

و در پی شواهد و مدارک ها را به کاوش فعال  شود و آنحس کنجکاوی در دانشجویان می
له و ئهای مناسب برای مسنماید. مسئولیت تحلیل و ارائه روشجدید بودن تشویق می

له، بر عهده دانشجو است. برای این فرایند، وجود کار ئهای خود به مسحمایت از پاسخ
 (.2005گروهی ضروری است )کاهن و اوروک، 

 )فعالیت و گفتگو( 1ای رویکردهای مکالمه
 (2011ای سالمون )پنج مرحله مدل

، «اجتماعی شدن آنلاین»، «دسترسی و انگیزش»( که در بین 32، ص 2011مدل سالمون )
ای در زند تأکید دارد که دیدگاه مکالمهموج می« توسعه»و « ساخت دانش»، «تبادل اطلاعات»

و همچنین  )از لحاظ محتوا« داربستی»صورت  یادگیرندگانِ یادگیری الکترونیکی باید به
 (.2013خصوص محیط یادگیری الکترونیکی( باشد )به نقل از بکر و واتسون،  در

 (2002لرد ) چارچوب گفتگویی لوری
صورتی که نیازمند یک چارچوب آموزگری یا پداگوژیکی   ( یادگیری را به2002لرد )لوری

که گفتمانی، سازگارانه، ای بیند و معتقد است که یادگیرندگان باید از طریق مکالمهاست، می
 تعاملی و متفکرانه است هدایت شوند.

 هاسایر مدل
 ای از تجربیات استودیویی( رجوع شود( )نمونه2010به کارهای کلینتون و ریبر )
 ای از زبان انگلیسی( رجوع شود( )نمونه2013به کارهای بیکر و واتسون )

 انتقادی ـ اجتماعی

اجتماعی به دنبال پرورش یک آگاهی انتقادی در دانشجویان است  ـ ایدئولوژی انتقادی
های حال حاضر جامعه خود آگاه شده و برای تسکین یا ها نسبت به ناخوشی آنچنان که آن

( 2010(. همچنین به کار پیچ، اس )63، ص1999ها انگیزه داشته باشند )توهی،  کاهش آن
 رجوع شود. 

 درسی مذاکره شدهبرنامه
خواهند یا نیاز دارند یاد مورد آنچه که می دانشجویان )در محدوده منابع در دسترس( در

های بگیرند، مذاکره خواهند کرد. در این رویکرد، از قراردادهای یادگیری و همچنین از روش
 (.2009شود. )اورنستاین و هانکینز، سنجش گوناگون استفاده می

 تجربی و یا تأملانه

اهمیت ارتباط شخصی و یادگیری از طریق تجربه. بزرگسالان به این منظور یاد اعتقاد به  ـ
گیرند که قادر به انجام کار، قادر به حل مشکلات و زیستن به روشی باشند که زندگی را می

شود  های زندگی واقعی سازماندهی میدرسی حول موقعیتکند. برنامهتر میبخشرضایت
  های تأملانه باشد. تواند شامل مدلمی (.2010؛ اونیل، 1999)توهی، 

                                      
1. dialogue approach  

http://www.ucd.ie/teaching/news/news_items/name,200213,en.html
http://www.ucd.ie/teaching/news/news_items/name,200213,en.html
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 تمرين 
درسی استفاده شده در دوره مورد مدل برنامه تمرینی برای اندیشیدن در

ها نگاه کنید و سپس آنچه که  به پنج نمونه زیر و روابط آن آموزشی شما
 برای دوره آموزشی شما مناسب است را مورد ملاحظه قرار دهید. 

 
 

 
 

دروس  ـ دروس پیشرفته ـ طرح مشترک: دروس پایه
 کاربردی/تخصصی

1  
2  
3  
4  
 = مفایم پایه                  

 = مفاهیم پیشرفته                 
 شرفته تخصصیی= مفاهیم کاربردی یا پ                

دروس  ـ دروس پیشرفته ـ طرح مشترک: دروس پایه
 کاربردی/تخصصی

1  
2  
3  
4  
 یم پایهه= مفا                  

 = مفاهیم پیشرفته                 
 شرفته تخصصیی= مفاهیم کاربردی یا پ                

دروس  ـ دروس پیشرفته ـ طرح مشترک: دروس پایه

 کاربردی/تخصصی
1  
2  
3  
4  
 یم پایهه= مفا                  

 = مفاهیم پیشرفته                 

 شرفته تخصصیی= مفاهیم کاربردی یا پ                

 

 مبتنی بر تجربه  محوردروس موضوع 

دروس موضوع  انتقادی اجتماعی
 دروس موضوع محور محور

 دروس موضوع محور

 مبتنی بر تجربه 
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 گیری نتیجه
ها نشان داد که هیچ کدام از این و ادبیات و متون نظری آن بررسی و مرور شد. بررسی« درسیهای برنامهمدل» در این فصل

درسی واحد مناسبی وجود نباشد. با این آل نیستند و ممکن است برای یک دوره آموزشی جامع، یک مدل برنامهها ایدهمدل
عنوان مثال،  به انسجام و وضوح رویکردهای دوره آموزشی کمک نماید. به تواندها میوجود، شناسایی و سازگاری با این مدل

های اولیه دوره درسی در سالای؛ رویکرد متداول برنامههای آموزشی علوم پایه یا علوم بهداشت حرفهدر برخی از دوره
باشد. با یک رویکرد تجربی میهای آخر دوره آموزشی بیشتر علمی است در حالیکه در سال ـ آموزشی بیشتر یک رویکرد فنی

دوره »ها را در طول یک توان این مدلاین وجود، در ارتباط با درگیر نمودن دانشجویان، این سؤالات مطرح است که آیا می
مورد گذشته یک دوره آموزشی اندیشید و از خود پرسید  تر و کارآمدتر کرد؟ آیا لازم است که درتر، ساده، یکپارچه«آموزشی

آورد و چه چیزی هنوز برای وی مفید است التحصیلی خود چه چیزی را به خاطر میآموخته، سه سال بعد از فارغک دانشکه ی
 (؟ 2003)فینک، 

درسی را بررسی نمایند. این کار به های مختلف برنامهمورد این مدل های خود دراعضای تیم دوره آموزشی باید دیدگاه
ترین رد که دوره آموزشی خود را به صورتی طراحی و ارائه دهد که بهترین و منسجمتیم دوره آموزشی کمک خواهد ک

 کنند، به همراه داشته باشد.که این دوره آموزشی را تدریس می کادر آموزشیتجربیات آموزشی را برای دانشجویان و 
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 : اهداف و دستاوردهای یادگیری دوره آموزشیپنجمفصل 
های گیریبه تصمیم« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»و « اهداف دوره آموزشی»، «آموختگیهای دانشویژگی»تدوین 

ها همچنین مقاصد و تمرکز دوره آموزشی را به  نماید. آندرسی کمک میها و محتوای برنامهمرتبط با طراحی، فعالیت
سازند. این فصل تفاوت بین برخی از این اصطلاحات را مشخص نموده و برخی فعان منتقل میدانشجویان و سایر ذین

 نماید.ها را بیان می های عملی جهت تدوین آنایده

 دستاوردهایاهداف و 

 دوره آموزشی

 درسیفرایند طراحی برنامه
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 آموختگی های دانش ويژگی
ها و ادراکاتی که یک جامعه دانشگاهی اجماع نظر دارد که عبارتند از صفات، مهارت« آموختگیهای دانشویژگی»

ها را در خود پرورش دهند.  شان در آن دانشگاه یا مؤسسه آموزش عالی باید آنتحصیلدانشجویانش در مدت زمان 
رود، به طور نیز بوده و حتی به فراتر از آن نیز می تحصیلیها که شامل دانش تخصصی یا فنی در رشته  این ویژگی

 (.2000، 1راندهند )بودن و همکاهای آموزشی دانشگاهی را شکل میسنتی اساس و بنیان بیشتر دوره

شروع شده است.  2«ایآموختگی مؤسسههای دانشویژگی»المللی برای تدوین سال گذشته، یک روند بین 20در طول 
التحصیلان خود را چنین رخدادی منتج از این موضوع است که مؤسسات آموزش عالی باید منحصر به فرد بودن فارغ

کننده مالی( توصیف نمایند.  های تأمینای و سازمان)یعنی نهادهای حرفه شانبرای دانشجویان حال و آتی و همچنین ذینفع
های کارآمدتر و برای ایجاد انسجام در ای برای سنجشعنوان  وسیله به« آموختگیهای دانشویژگی»استفاده از 

بود. برای دریافت  3یتحصیلها در سطح محلی رشته  سازی آندرسی افزایش یافته است اما باید مراقب نحوه بومی برنامه
( رجوع 2009به کارهای اونیل )« آموختگیهای دانشویژگی»های مربوط به نحوه استفاده و تدوین ای از بحثخلاصه

 ضمیمه شده است.«( قانون حق چاپ و تکثیر»ای )با رعایت ، مقاله4شود. همچنین در این خصوص در ضمیمه 
عنوان   شوند. بهصورت اسم یا خصصیه نوشته می همیشه نه، اما اغلب به اگرچه« ایآموختگی مؤسسههای دانشویژگی»

 مثال:
 ها )دانشگاه نیو ساوت والز، استرالیا(.ایپژوهان، شهروندان جهانی، رهبران، حرفهدانش -
 کننده، ناطق )دانشگاه لیمیریک، ایرلند(. دارای دانش، فراکنشی، خلاق، مسئول، همکاری -

باشد،  را تدوین نموده« آموختگی های دانشویژگی»ای از در صورتی که یک دانشگاه یا مؤسسه آموزش عالی مجموعه
، اهداف و «آموختگیهای دانشویژگی»های آموزشی جهت تدوین  های دورهاین امر نقطه شروع مفیدی برای تیم

 است. دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی خودشان

 نوشتن اهداف و دستاوردهای يادگيری دوره آموزشی
 اهداف دوره آموزشی

به نیات یا مقاصد مدرس و تدریس ربط دارند و این در حالی « آموزشیاهداف دوره »شود که ( یادآور می2004) 4آدام
کند که یک راه ساده برای تمایز ( پیشنهاد می2002) 5کند. مونبه یادگیری ربط پیدا می« دستاوردهای یادگیری»است که 

مقاصدی که در پسِ  گیری و؛ محتوای کلی، جهت«اهداف»آن است که « دستاوردهای یادگیری»از « اهداف دوره آموزشی»
نیت یا قصد کل دوره آموزشی را « اهداف دوره آموزشی»نماید. دوره آموزشی است را از منظر استاد یا طراح مشخص می

 تواند به صورت زیر نوشته شود:سازد و میتشریح می
 سازداین دوره آموزشی دانشجویان را برای .......... آماده می -

                                      
1. Bowden et al 

2. Institutional Graduate attributes 

3. at the local level of the discipline 

4. Adam 

5. Moon 

https://teaching.unsw.edu.au/graduate-outcomes
http://www2.ul.ie/pdf/982103103.pdf
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 دهدهای ........ را در دانشجویان پرورش مییی در حوزههااین دوره آموزشی شایستگی -
 کند. این دوره آموزشی دانشجویان را با ............ تربیت می -

 . 1شودهدف گسترده نوشته می 4الی  3معمولاً در قالب « دوره آموزشی»در عمل، اهداف یک 

 دستاوردهای يادگيری دوره آموزشی
شود و شامل مواردی ای است که در سرفصل یک دوره آموزشی درج میگزاره« آموزشیدستاوردهای یادگیری دوره »

مرتبط با « دستاورد یادگیری دوره آموزشی»است که یک یادگیرنده معمولی در پایان دوره آموزشی کسب خواهد نمود. 
ص است )دانشگاه نوع و سطح مدرک تحصیلی است و شامل مجموع تجربیات یادگیرندگان در یک دوره آموزشی مشخ

، اغلب از «دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»تشریح شده، هنگام نوشتن  1ـ5(. همانطور که در جدول 2004ایکستر، 
 شود. استفاده می« های دانش آموختگیویژگی»جای  این اصطلاح به

تصور آنچه یک دانشجو پذیر نیست زیرا امکان« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»استدلال این است که تحقق 
تواند در پایان یک دوره آموزشی )که دارای بازه زمانی طولانی است( کسب نماید بسیار سخت است )هوسی و  می

دستاوردهای یادگیری »با « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»”دارند که (. هوسی و اسمیت بیان می2008اسمیت، 
)ص  “باید یک مرتبه بالاتر باشند« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»تفاوت دارند زیرا قلمرو و پیچیدگی  2«درس
تر هستند. با اینحال، مجموع دستاوردهای یادگیری تمامی دروس واقع بیانه« دستاوردهای یادگیری درس»(. در واقع 113

اغلب بر « اهداف دوره آموزشی»نیست. از طرف دیگر، « وزشیدستاوردهای یادگیری دوره آم»یک دوره آموزشی برابر با 
اند تا به آن برسند، تمرکز دارند. با توجه به چنین معضلاتی لذا تلاش جهت سنتز چند در تلاش آموزشیآنچه که کادر 

و راهبردهای تدریس، یادگیری »به منظور سازماندهی  3کلیدی و دانشجو محور« دستاورد یادگیری دوره آموزشی»
 ارزشمند است.« سنجش

التحصیل هایی هستند که دانشجویان هنگام فارغها و تواناییشامل دانش، مهارت« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»
شدن از یک دوره آموزشی باید کسب نمایند. با وجود اهمیتی که دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی برای دروندادهای 

ها  های تدریس دارند، اما معمولاً در برابر نوشتن آنو روش کادر آموزشیموزشی، خصوصیات درسی، منابع دوره آبرنامه
-مربوط به رفتارهایی است که دانشجویان هنگام فارغ« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»شود. مقاومت می

(. 2011انشگاه ایالتی آریزونا، آن )د کادر آموزشیشان باید از خود نشان دهند نه خصوصیات دوره آموزشی یا  التحصیلی
التحصیلان دوره آموزشی در هنگام اتمام فارغ”دهند کهبه این پرسش پاسخ می« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»

(. هنگام 2011)دانشگاه ایالتی آریزونا،  “تحصیل، باید چه چیزهایی را بدانند و قادر به انجام چه کارها یا چیزهایی باشند؟
مورد طراحی  ( در2003های کلیدی فینک )، مورد توجه قرار دادن پرسش«دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»ملاحظه 

 درسی ارزشمند است:برنامه
از اتمام دوره آموزشی نیز ارزشمند  چند سال بعدامیدوارم دانشجویان چه چیزی را یاد بگیرند که هنوز وجود دارد و  -

 خواهد بود؟ )دستاورد یادگیری( و

                                      
های ایران هنگام ایجاد یک رشته در دانشگاه خود، باید اهداف خود از ایجاد آن را بیان کنند. در بخش . در رابطه باید گفت مسئولان و اساتید دانشگاه1

 آموزشی ارائه شده است )مترجمان(.ایی از اهداف یک دوره ها نمونهپیوست
 بگیرند. درس باید یاد یک در انتهای دانشجویان که عبارت است از آنچه «درس دستاوردهای یادگیری. »2

3. key student-oriented programme outcomes 
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ها این اهداف یا دستاوردهای یادگیری را  دانشجویان باید چه کارهایی را انجام دهند تا من را متقاعد سازند که آن -
 (اند؟ )سنجشکسب نموده

تری  آموزشی کمک خواهد کرد که تصویر بزرگتر دوره آموزشی، به تیم دوره توجه به دستاوردهای یادگیری بلندمدت
شود تمرکز ننمایند. این که در دوره آموزشی پوشش داده می “محتوا”را برای خود در نظر گرفته و دیگر بر جزئیاتی از 

جای تمرکز بر مواردی که تدریس خواهند کرد بر مواردی تمرکز  کار همچنین به تیم دوره آموزشی کمک خواهد کرد به
دستاوردهای »نیز همانند « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»ها برسند.  باید یاد بگیرند و به آنکه دانشجویان می نمایند

شوند اما شامل آن مواردی است که تیم دوره آموزشی قصد دارد دانشجویان در پایان دوره نوشته می« یادگیری درس
 ها دست یابند.  آموزشی به آن

 خلاصه
رود یک دانشجوی معمولی از طریق درگیر شدن شامل چیزهای است که انتظار می« ادگیری دوره آموزشیدستاوردهای ی»

ها و شامل دانش، مهارت« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»ها دست یابد.  در دوره آموزشی و با اتمام آن به آن
زشی باید کسب نمایند. خصوصیات کلیدی التحصیل شدن از یک دوره آموهایی است که دانشجویان هنگام فارغنگرش

 شامل موارد زیر است:« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»
دستاوردهای »ها  آن که ....( مثال: دانشجو در پایان دوره آموزشی خود باید قادر باشد) ها بر دانشجو تمرکز دارند آن

 ترند.کلی« دستاوردهای یادگیری درس»هستند که از لحاظ دامنه و پیچیدگی نسبت به  1سطح بالایی« یادگیری

 شوند. ای تدوین میای و مؤسسهرشته ای، بینحرفه« آموختگیهای دانشویژگی»اساس  بر

)پروژه شوند صورت آگاهانه تدوین می ای، بهالمللی، ملی و مؤسسههای تدوین شده در سطح بیناز طریق دستورالعمل
 (.2015درسی دانشگاه دوبلین کالج، بازنگری برنامه

 «دستاوردهای يادگيری دوره آموزشی»هايی برای نوشتن دستورالعمل 1ـ5جدول 

)پروژه هر دوره آموزشی بايد يک توانايی سطح بالايی که دانشجويان بايد آن را در خود پرورش دهند را تدوين نمايد  ـ1
های مورد دهنده یادگیری باید بازتاب« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی(. »2015دانشگاه دوبلین کالج، درسی بازنگری برنامه

ای، ملی های مؤسسهها تدوین شوند. این انتظارات در چارچوب اساس آن انتظار از مقطع تحصیلی و نوع مدرک مربوطه بوده و بر
(NQAI, 2003; QQI 2014, 2015یا بین ) ( المللیQAA Scotland, 2013درج  شده ).اند 

-آموختگان در نظر گرفته میعنوان  یک نمای کلی از یادگیری دانش به« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»با توجه به اینکه  ـ2

دستاورد يادگيری است  8الی  6برای يک دوره آموزشی کارشناسی ارشد شامل « دستاوردهای يادگيری»لذا تعداد مفيد  شوند،
برخی از دستاورد يادگيری است.  12الی 8برای دوره های آموزشی کارشناسی شامل « دستاوردهای يادگيری»و تعداد مفيد 

دستاوردهای یادگیری دوره »ای خود را برآورده سازند ممکن است نهادهای حرفه های آموزشی به منظور اینکه بتوانند نیازهایدوره
« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی(. »2015درسی دانشگاه دوبلین کالج، )پروژه بازنگری برنامه بیشتری را تدوین نمایند« آموزشی

یادگیری در نظر گرفته شده برای تمامی دانشجویان یک دهند که نمای کلی از دستاوردهای شوند که امکان میدر سطحی نوشته می
ها در یک دوره ها جمع تمامی دستاوردهای یادگیری دروس برنامه یا فهرستی از تمامی شایستگی دست آید، و آنبه دوره آموزشی 

 آموزشی نیستند.  
اين صورت که آنچه از دانشجويان شوند؛ به به زبانی صريح و روشن نوشته می« دستاوردهای يادگيری دوره آموزشی»ـ 3

درسی )پروژه بازنگری برنامهرود که از طريق دوره آموزشی به آن دست يابند برای مخاطبان مختلف مشخص است انتظار می

                                      
1. High-level outcomes 
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 شته باشند.ای درکی از زبان را داعنوان مثال، دانشجویان آتی باید قبل از آغاز دوره آموزشی تا اندازه (.  به2015دانشگاه دوبلین کالج، 
شود تا آنچه که دانشجويان بايد بدانند و بتوانند انجام دهند از افعال کنشی استفاده می« دستاوردهای يادگيری»هنگام نوشتن  ـ4

های یادگیری بندی، به راهنمای طبقه«دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»های مورد زبان برای راهنمایی گرفتن دررا نشان دهد. 
دستاوردهای یادگیری دوره (. »2015درسی دانشگاه دوبلین کالج، )پروژه بازنگری برنامه ( رجوع شود2010مورفی )اونیل و 
نهند و غیره )که فهمند، ارزش می کنند، میدانند، فکر میجای تمرکز بر آنچه دانشجویان می شوند که بهصورتی نوشته می به« آموزشی

نهد فهمد، ارزش میکند، میداند، فکر میشود. آنچه که شخص مینمایان دانشجویان تمرکز می غیرکنشی هستند(؛ بر رفتارهای قابل
 گیری کرد.ها را به طور مستقیم اندازه توان آنغیر قابل مشاهده است لذا نمی

 کنند. به طور انتقادی فکر می BAآموختگان دوره آموزشی غیر قابل مشاهده: دانش
 (.2011کنند )دانشگاه ایالتی آریزونا، تفسیر، تحلیل ، ارزیابی و استدلال می BAتگان دوره آموزشی آموخقابل مشاهده: دانش

 المللی، ملی و بايد با دستاوردهای يادگيری بين« دستاوردهای يادگيری دوره آموزشی» ـ5
درسی )پروژه بازنگری برنامه باشند مسو يا همراستا( هایو در صورت تناسب، با دستاوردهای یادگیری حرفهای مربوطه )مؤسسه

باید « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»و « ایهای دانش آموختگی مؤسسهویژگی»(. ارتباط بین 2015دانشگاه دوبلین کالج، 
 واضح و روشن باشد.

ت دستاوردهای يادگيری را در فهرس های قابل انتقال(همچون مهارتهايی خاصی )توان مهارتبايد تصميم گرفت که آيا می ـ6
)پروژه های قابل انتقال را تدوين نمود توان دستاوردهای يادگيری مشخصی از مهارتدانشی مربوطه قرار داد و يا آيا می

(. مثال، دانشجو باید توانایی تحلیل انتقادی یا تحلیل تأثیرات مذهبی و سیاسی بر 2015درسی دانشگاه دوبلین کالج، بازنگری برنامه
 (2011میلادی را نشان دهد )دانشگاه ایالتی آریزونا،  18مندان اروپایی قرن هنر

-)پروژه بازنگری برنامه را بررسی يا بازبينی نمايند« دستاوردهای يادگيری دوره آموزشی»نويس ذينفعان کليدی بايد پيش ـ7

، باید بررسی شود که آیا «ای یادگیری دوره آموزشیدستاورده»نویس از (. پس از تهیه اولین پیش2015درسی دانشگاه دوبلین کالج، 
ها را  ن ت علمی و همکاران همتا خواسته شود که آئاند و علاوه بر این باید از اعضای هیها به راحتی توسط دانشجویان قابل درک ن  آ

 به طور دقیق بررسی نمایند.
 (2011و دانشگاه ایالتی آریزونا،  2015درسی دانشگاه دوبلین کالج، برگرفته از پروژه بازنگری برنامه

 
 تمرين 
دستاوردهای »صورت فردی و سپس در قالب یک تیم دوره آموزشی،  ابتدا به

-های دانشویژگی»خود را نوشته و سپس با ارجاع به « یادگیری دوره آموزشی

ها را اصلاح نمایید. برای  ن مؤسسه آموزش عالی مربوطه خود و یا ملی آ« آموختگی
های کلیدی پرسش، برخی از «دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»تدوین صحیح 

درج  «درسی دانشگاه دوبلین کالجبازنگری و ارتقاء برنامه»و راهنما که در پروژه 
 د.شده است را مشاهده نمایی

 1دستاوردهای يادگيری مقطع کارشناسی ارشد
های  دوره»التحصیلان  خصوص اینکه فارغ های آموزشی در مقطع کارشناسی ارشد قرار دارند و دربسیاری از دوره

هایی باشند، ادبیات و متون نظری بسیار غنی وجود دارد  باید دارای چه ویژگی 2«آموزشی کارشناسی ارشد
(QAA UK, 2010; QAA, Scotland, 2013, 2013a« .)های برخی از شاخص« های آموزش عالی ایرلندشاخص

دهد. در نظام آموزش عالی ایرلند،  های آموزشی کارشناسی ارشد در نظام آموزش عالی ایرلند و بریتانیا را نشان می دوره
چارچوب ملی »ج در مندر 9های آموزشی کارشناسی ارشد شامل توصیفگرهای مقطع تحصیلی شاخص کلیدی دوره

 (.  2ـ5است )جدول « مدارک ایرلند

                                      
1. Masters level outcomes 

2. Masterness 

http://www.ucd.ie/t4cms/CRE%20Exercise%202.dotx
http://www.ucd.ie/t4cms/CRE%20Exercise%202.dotx
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 (ایرلند NQF 9درجه کارشناسی ارشد )مقطع تحصیلی  2ـ5جدول 
 مدارک ايرلند( چارچوب ملی 9درجه کارشناسی ارشد )مقطع  عنوان مدرک تحصيلی

ها و این درجه  دانشگاهی یک نوع مدرک تحصیلی با اهداف چندگانه است. دانش هدف
ها و شایستگی کسب شده شامل توسعه شخصی، مشارکت در جامعه و مهارت

 اجتماع، اشتغال و دسترسی به تحصیل و آموزش متمم است.
 زیاد حجم یادگیری

  تحصیلیدرکی نظامندی از دانش )یا آگاه شدن( در خط مقدم یک رشته  گستردگی دانش
های جدید، که عموماً از طریق کسب آگاهی انتقادی از مشکلات متداول و یا بینش نوع دانش

 شود.حاصل می تحصیلیدانش در خط مقدم یک رشته 
مورد  دانش در

چگونگی انجام کار و 
 محدوده مهارت

های کنکاش یقات استاندارد و تخصصی یا ابزارها و تکنیکنشان دادن طیفی از تحق
 معادل

مورد  دانش در
چگونگی انجام کار و 

 انتخاب مهارت

یا زمینه یادگیری؛  تحصیلیهای پیچیده و پیشرفته در یک رشته منتخبی از مهارت
 های نوظهور و نوینهای جدید در یک سطح بالا، از جمله تکنیکپرورش مهارت

ای و در بینی حرفههای اغلب غیرقابل پیشانجام فعالیت در سطوح متنوع )در زمینه زمینه ـ شایستگی
 های بد تعریف شده(زمینه

ها: رهبری و ابتکار عمل در پذیری قابل توجه در قبال کار افراد و گروهمسئولیت نقش ـ شایستگی
 فعالیت کاری

یادگیری  ـ شایستگی
 برای یادگیری

پذیری در قابل توسعه مداوم د ارزیابی و مسئولیتیادگیری برای خو
 ای/آکادمیکی خود حرفه

 ها اجتماعی، اقدام جهت تغییر آن خصوص هنجارها و روابط بررسی دقیق و تأمل در بینش ـ شایستگی

« آکادمیکیهای گواهینامه»و « های آکادمیکیدیپلم»در نظر گرفته شده برای « دستاوردهای یادگیری»شود که یادآور می
کنند، با این انشعاب پیدا می« کارشناسی ارشد» 9موجود در تحصیلات تکمیلی ایرلند، از دستاوردهای یادگیری مقطع 

 است. « متوسط»های منتهی به این نوع مدارک تفاوت که حجم یادگیری دوره

 انواع مدارک تحصيلی کارشناسی ارشد در بريتانيا
دهد که عموماً سه نوع مدرک تحصیلی کارشناسی ارشد در این کشور وجود دارد نشان میادبیات و متون نظری بریتانیا 

محور یا کارشناسی ارشد حرفه»؛ «کارشناسی ارشد تخصصی یا پیشرفته»؛ «محور کارشناسی ارشد پژوهش»که عبارتند از: 
کارشناسی ارشد بریتانیا از هر نوعی  های آموزشیآموختگی دورههای دانش(. در اینجا ویژگی2015، 1)براون« محورکار 

 که باشد شامل موارد زیر است:
های های کامل، قضاوتصورت نظامند و خلاقانه با مسائل پیچیده برخورد نمایند؛ در نبود داده آموختگان باید بهدانش -

مراوده نموده  های خود را به طور واضح با مخاطبان متخصص و غیر متخصصگیریصحیحی را انجام دهند؛ و نتیجه
 ها انتقال دهند. و به آن

 و اصالت خویش در حل و فصل مشکلات را نشان دهند. 2آموختگان باید خودراهبریدانش -

ای یا سطحی معادل با آن را به طور مستقلانه انجام ریزی و اجرا در سطح حرفهآموختگان باید وظایف طرحدانش -
 دهند.

                                      
1. Brown 

2. self-direction 

http://www.qqi.ie/Articles/Pages/National-Framework-of-Qualifications-(NFQ).aspx
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 ا تدوام بخشیده و به پیش ببرند.آموختگان باید دانش و درک خود ردانش -

 (.2015های جدید را در خود توسعه دهند )براون، آموختگان برای رسیدن به یک سطح بالاتر، باید مهارتدانش -

های آموزشی کارشناسی ارشد از نوع کار محور یا الذکر، ممکن است برای دورهآموختگی فوقهای دانشعلاوه بر ویژگی
 محور، دستاوردهای یادگیری زیر مهم باشند: حرفه

 پذیری شخصی. داشتن ابتکار عمل و مسئولیت -
 بینی.های پیچیده و غیرقابل پیشگیری در موقعیتتصمیم -
 (.QAA, UK 2010, p16ای مورد نیاز هستند )توانایی یادگیری مستقلانه که برای توسعه مداوم حرفه -

 های آموزشی کارشناسی ارشد:آموختگان دورهششود که دان( یادآور می2008) 1لورد
 باید اصالت در حل مشکلات و کاربرد دانش را از خود نشان دهند -

 های متداول در زمینه کاری یا تحصیلی خود را به طور انتقادی ارزیابی نمایندپژوهش -

 صورت نظامند و خلاقانه برخورد نمایند با مسائل پیچیده، به -

 (.4ص  2008به طور واضح با مخاطبان متخصص و غیر متخصص مراوده نمایند )لورد، های خود را گیرینتیجه -

سطح بالایی از استدلال بالینی، تحلیل "های بالینی باید: های آموزشی کارشناسی ارشد در رشتهالتحصیلان دورهفارغ
(. 2008، 2هم ادغام نمایند )روشتن و لیندسی انتقادی در انجام کار و استفاده انتقادی از شواهد برای انجام آگاهانه کار را با

 های آموزشی کارشناسی ارشد شامل موارد زیر است:های کلیدی دوره(، شاخص2013در نظام آموزشی اسکاتلند )

 انتزاع -

 عمق یادگیری -

 پژوهش و کاوش -

 پیچیدگی -

 استقلال -

 بینی بودنغیر قابل پیش -

 گری ایحرفه -

ها و همچنین در رابطه با  ها و تشریح آنخصوص معنی این شاخص ، در3«کاتلندآژانس تضمین کیفیت آموزش عالی اس»
 ;QAA, 2013های دقیق حول یادگیری در مقطع کارشناسی ارشد یک منبع بسیار مفیدی را ارائه نموده است )بحث

2013a) 

 خلاصه
  اند بهرا تدوین نموده« ایمؤسسهآموختگی های دانشویژگی»برخی از مؤسسات آموزش عالی، مجموعه مورد توافقی از 

های آموزشی نیز اقدام های دورههای آموزشی بازتاب داده شوند. علاوه بر این، تیمها باید در دورهصورتی که این ویژگی
هایی اند. در این فصل توصیهبه تدوین اهداف و دستاوردهای یادگیری دانشجو محوری برای دوره آموزشی خود نموده

 نحوه تدوین دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی در مقاطع تحصیلی کارشناسی و کارشناسی ارشد ارائه شد.مورد  در

                                      
1. Lord  

2. Rushton & Lindsay 

3. Scottish QAA 
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 : سازمان و ساختار دوره آموزشیششمفصل 

در این فصل، سازمان و ساختار دوره آموزشی مورد بررسی قرار گرفته است. در این فصل همچنین مفاهیم مهم مرتبط با 
 .دوره آموزشی تشریح شده است« تعادلِ»و « تفصیل»، «یکپارچگی»، «پیوستگی»، «توالی»، «قلمرو»
 
 

 
 

 سازمان و ساختار

 دوره آموزشی

 درسیفرایند طراحی برنامه
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های اولیه درسی و تلاشهای برنامه پس از بررسی نیاز به یک دوره آموزشی، تدوین فلسفه آموزشی دوره، بررسی مدل
های دوره آموزشی است. این ، قدم بعدی ملاحظه روابط بین مؤلفه«دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»برای تدوین 

 شود:درسی، اغلب نادیده گرفته میجنبه از طراحی برنامه
 "صورتی که فقدان ساختار و انسجام، قابل توجه است  کنند .... بهدرسی به این جنبه فکر نمیهایاکثر برنامه

 (85، ص 1998، به نقل از دیاموند، 1996 ،1)گاردینر
درسی فقط اجماعی از تمامی دروس  شود، اغلب برنامههای آموزشی که بر طراحی درس تمرکز میدر برخی از زمینه

ها انسجامی وجود داشته باشد که نتیجه آن عدم انسجام در سطح دوره آموزشی است. بنابراین  است بدون اینکه بین آن
 ینجا وجود دارد، ایجاد مقداری انسجام در روابط بین دروس دوره آموزشی است. چالشی که در ا

درسی را برای خود مجسم نماید این کار به ایجاد اگر تیم دوره آموزشی در هنگام طراحی دوره آموزشی، تصویری از برنامه
و  2درسیهای بسیار مفیدی از تصاویر برنامهدرسی کمک خواهد نمود. در ادبیات و متون نظری، مثالانسجام و شفافیت برنامه

درسی توسط یک تیم دوره آموزشی )همچون رویکرد طراحی فشرده دوره های از نحوه تصور نمودن برنامه همچنین مثال
 (.2012، 4( وجود دارد )دمپستر و همکاران3آموزشی

قلمرو » ـ شوند که باید به الفدرسی یادآور میاورنستاین و هانکینز به منظور حل و فصل چالش انسجام در ساختار برنامه
تفصیل » ـ، ر8«درسییکپارچگی برنامه» ـ ، د7«درسیپیوستگی برنامه» ـ ، ج6«درسیتوالی برنامه»ـ  ، ب5«درسی برنامه
 (.   190ـ186، ص2009توجه نمود )اورنستاین و هانکینز، « درسی برنامه»تعادلِ » ـ، ز9«درسی برنامه

 قلمرو ـ الف

و  11درسی باید شامل حوزه دانشی درسی اشاره دارد. محتوای برنامهو عمق محتوای یک برنامه 10به گستردگی« قلمرو»
حرکتی ها( و در صورت لزوم حوزه حسی ـها و نگرش)ارزش 12های دیگر همچون حوزه عاطفیهمچنین سایر جنبه

درسی، توصیف شده است. چالشی ضروری در یک برنامههای تخصصی و عمومی عنوان  مهارت اغلب به« محتوا»باشد. 
سال اخیر، چه موقع  30ـ 20های اخیر بوجود آمده این است که با وجود انفجار بزرگ اطلاعاتی در طول که در طی سال

مورد قلمرو یک دوره آموزشی تصمیم گرفت. همچنین به موازات این امر، باید گفت که در دسترس بودن آنلاین  باید در
شود این است که: استاد باید چه منابع نیز افزایش یافته است. بنابراین سؤال مهمی که در این رابطه اغلب پرسیده می

 مواردی را در درس خود پوشش دهد؟ در مقابل دانشجو باید به دنبال چه چیزی باشد و چه کاری را باید انجام دهد؟

                                      
1. Gardiner 

2. curriculum images 

3. Course Intensive Design approach 

4. Dempster 

5. Scope 

6. Sequence 

7. Continuity 

8. Integration 

9. Articulation 

10. breadth 

11. knowledge domain  

12. affective domain  
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عنوان مثال استاد  اند. به، اساتید راهبردهای مختلفی را اتخاذ نمودهخصوص نحوه مواجه با انفجار دانش و مدیریت آن در
 ممکن است:

 محتوا را کاهش دهد. -

 محتوای مشخصی را نادیده بگیرد. -

 حل بدیل یا جایگزین بر آن تمرکز نماید.عنوان  یک راه از محتوای جدید صرفنظر کند، یا به -

 محتوای موجود را در مضامین ادغام نماید.  -

 ربط دهد.« آموختگیهای دانشویژگی»راهنمایی در انتخاب محتوا، آن را به جهت  -

 های بازیابی اطلاعات را افزایش دهد.العمر و مهارتتأکید بر یادگیری مادام -

اگر دانشجویان "درسی وجود دارد این است که یابی به یک قلمرو بسیار وسیع در برنامهخطری که در تلاش برای دست
سازی، ها سریع رد شوند، فرصت کمتری برای درگیر شدن در فرایندهای مرتب ی را مطالعه کرده و از آنمباحث بیشتر

خصوص  (. در2003، 1)کلارک و لین "ها و غیره را خواهند داشتبندی و مورد انتقاد قرار دادن ایدهمقایسه کردن، اولویت
شود که ، باید به تعادل مناسبی دست یافت. یادآور میدرسی چه مقدار محتوا باید پوشش داده شوداینکه در برنامه

شود و این در حالی است که دانشجویان در « تر یادگیریرویکرد سطحی»تواند منجر به یک اطلاعات می 2گرانباری
تر های پیچیده( معتقد است که یادگیری2001های بعدی قادر به یادآوری اطلاعات نخواهند بود. همچنین نایت ) زمان

 )همچون خلاقیت( بستگی به وجود ظرفیت کم  یا ناچیز در سیستم دارد، در نتیجه:
 باید فرصت مطالعه عمیق وجود داشته باشد. -

 باشند. 3از حد شلوغهای درسی نباید بیشبرنامه -

ر نظر گرفته ، زمان لازم د4«هاکارپوشه»ریزی و تهیه در دوره آموزشی باید برای تفکر استراتژیک، تأمل یا اندیشه، طرح -
 شود.

 توالی ـ ب
اساس  درسی، بر نظم و ترتیبِ اتفاق افتادن امور تمرکز دارد. یک رویکرد رایج نسبت به توالی، توالی بردر برنامه« توالی»

(. چهار 2009اساس فرایند کسب دانش افراد است )اورنستاین و هانکینز،  است و رویکرد دیگر، توالی بر 5منطق موضوعی
 تواند شامل موارد زیر باشد:راه مختلف برای ایجاد توالی می

 یادگیری ساده به پیچیده -

 ها درک شوند(های خاص قبل از سایر جنبهنیازهای یادگیری )جنبهرعایت پیش -

 محور/ مفهومی(  لهئ)کاوش/ مسکل به جزء  -

 ای(.اساس ترتیب زمانی )بر مبنای تاریخی یا توسعه یادگیری بر -

های اول توان در سالعنوان مثال، مفاهیم ساده را می شود که موارد مذکور منحصر به فرد نیستند. بهیادآور می
ها ساخته شوند. البته  تر )پیشرفته( بر روی آنهای بعدی مفاهیم پیچیدهصورتی که در سال  درسی ارائه داد، بهبرنامه

                                      
1. Clark and Linn 

2. overload 

3. overcrowded 

4. portfolio 

5. subject matter 
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های اولیه این دوره آموزشی، یک رویکرد کنکاش های سالاین امر به معنای آن نیست که نتوان در برخی از جنبه
عنوان تنها روش سازماندهی  به« رویکرد ساده )پایه( به پیچیده»محور را ارائه داد. خطری که در تأکید زیاد بر 

ارتباط، و بواسطه مملو بودن از تواند ناخوشایند، بیهای اولیه دوره آموزشی مید این است که سالوجود دار
های رجوع شود(. از آنجا که بسیاری از دروس ارائه شده در سال 1ـ6ها، بسیار سنگین باشد )به شکل واقعیت

بالاتری هستند، خود باعث  تر و خدمات آموزشی با سطوح های بزرگاولیه یک دوره آموزشی دارای کلاس
تواند منجر به مشکلاتی همچون کاهش ابقاء له میئله شده است. شایان ذکر است این مسئمس نتر شدپیچیده

 دانشجویی و یا عدم انگیزه آنان شود. 
، ادبیات و متون نظری نسبتاً وسیعی وجود دارد که مفروضات و پیشنهادات مختلفی برای «توالی»در رابطه با 

آلی رجوع شود(. با توجه به اینکه نسخه ایده 1ـ6سازند )به جدول درسی را خاطر نشان میجاد توالی در برنامهای
درسی بحث و مورد توالی برنامه برای تمام دوره های آموزشی وجود ندارد، لذا تیم طراحی دوره آموزشی باید در

 گفتگو نمایند. 

 پيوستگی ـ ج
عنوان  یکپارچگی عمودی  اغلب به« پیوستگی»درسی است، اما مربوط به طراحی افقی برنامهعمدتاً « قلمرو»در حالی که 
شود که با درسی باعث میدر یک برنامه« پیوستگی»رجوع شود(.  2ـ6درسی توصیف شده است )به شکل طرح برنامه

ها فراهم شود. به  ها نیز برای آنتر دانش و مهارتهای بازبینی عمیقیدرسی، فرصتپیشرفت دانشجویان در طول برنامه
تری یاد ها را به طور عمیقنمایند، دانش و مهارتدرسی پیشرفت میعبارت دیگر دانشجویان هر چه در طول برنامه

 خواهند گرفت. 

 دروس کاربردی/تخصصی ـ دروس پیشرفته ـ طرح مشترک: دروس پایه

1  

2  

3  

4  

 ساده یا پایهیم ه= مفا                  

 = مفاهیم پیشرفته                 

 شرفته تخصصیی= مفاهیم کاربردی یا پ                

 یک طرح مشترک 1ـ6شکل 
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 درسیمروری بر ادبیات و متون نظری توالی در برنامه 1ـ6جدول 

ای که افراد دانش را اساس شیوه باشد یا بر منطق موضوعیاساس  درسی باید بردر باره اینکه توالی محتوا و تجربیات برنامه
 (.187، ص 2009های مدیدی وجود دارد )اورنستاین و هانکینز، کنند، بحثپردازش می

: هاگونه)وضعیت کشور در درس جغرافیا(؛  ایروابط فضايی يا فاصله)درس تاریخ(؛  زماناساس  تواند برتوالی محتوا می
های سيستم)هنر: ترسیم، نقاشی؛ ادبیات: شعر، نثر، نمایشنامه(؛  های نمايش و ابرازشکل شناسی(؛ساده به پیچیده )زیست

)مدیریت منابع انسانی: چرخه زندگی کارکنان از استخدام تا بازنشستگی(؛ یا  فرايندها)تنفسی، گوارشی، پزشکی(؛  کارکردی
 (.92، ص 1999باشد )توهی،  ترکيب برخی از موارد مذکور

 (.187، ص 2009شود )اورنستاین و هانکینز، های ساده به پیچیده، سازماندهی میور بهینه در یک توالی از مؤلفهمحتوا به ط
-به سرعت ضعیف و تحلیل می« نوشتن»و « محاسبه کردن»های بنیانی همچون ، بخصوص مهارت1های تمرین نشدهمهارت

 (.84، ص 1998روند )دیاموند، 
خواهیم به آن بپردازیم و آن عنوان  مدرسان می است که ما به روابط منطقیمحتوای یک درس و جریان مباحث آن، نوعی از 

ترین شکل ممکن است ترکیب برند که از لحاظ مطالعه، سادهکنیم دانشجویان پی می را با یک نظم و ترتیبی که فکر می
 درسی و سنجش(.مطالعاتی یادگیری، برنامه؛ راهنمای 1999نماییم )دانشگاه باز،  می

 صورت کلی ارائه شوند محتوا يا تجربيات ابتدا بهدرسی باید به این صورت باشد که روانشناسان شناختی تأکید دارند که چیدمان برنامه
 (.188، ص 2009)اورنستاین و هانکینز، 

ها ها یا پروژهباشد و حول مضامین، تحقیق و تفحص ماعی روزمسائل مهم اجتمدل انتقادی اجتماعی: محتوا باید برگرفته از 
 (.65، ص 1999سازماندهی شوند )نیری، 

مباحث مختص به خود را انتخاب کرده و توالی آن را تعيين در این مدل، دانشجویان باید «: درسی مذاکره شدهبرنامه»
 (.114ـ 111، ص 1999)نیری،  نمايند

له توجه دارد که دانشجویان چگونه از یک دیدگاه دوگانه نسبت به جهان )صحیح در مقابل ئاین مس( ابتدا به 1998مدل پری )
گرایانه، دانشجویان چگونه تر حرکت خواهند کرد و دوم اینکه در این دنیای نسبیتگرایانهاشتباه( به یک دیدگاه نسبیت

توانند دانشجويان نمیکه وجود دارد این است که دهند. در مدل پری یک دلالت یادگیری قوی تعهدشان را پرورش می
. )وانکات و اورویز، قابل دسترسی از درک کرده و يا پاسخ دهندهاست را  سؤالاتی که از لحاظ رشدی بسيار بالاتر از آن

 طریق آدرس زیر:
https://engineering.purdue.edu/ChE/AboutUs/Publications/TeachingEng/chapter14.pdf 

طراحی شود )ایروت، کار تا متخصص باشد، ها از تازهای مهارتتوسعه حرفهکننده  صورتی که منعکس  درسی باید بهبرنامه
 (.1986؛ دریفوس و دریفوس، 1994

شان های سطح بالا( در سراسر دوره آموزشیهایی )مهارتترند ... که پرورش چنین مهارتدانشجویان زمانی موفق
های آموخته شده خود از جاهای گیرد ... که ملزم باشند دانش و مهارتدانشجویان زمانی بهتر یاد میتقویت شود. 

 (.8ـ 5ص ، صAAHE ،1996مختلف را ترکیب نمایند )
ها )همچون مهارت کار تیمی و مهارت حل تواند به سایر مهارتمربوط به موضوعات درسی است اما می« پیوستگی»
های سنجش نیز با ملزم نمودن دانشجویان به اینکه به طور تدریجی به کند. در این رابطه رویه له( نیز ربط پیدائمس

مورد مسائل( برسند، باید این رویکرد تکوینی را  های شناختی سطح بالا )همچون قضاوت کردن و بحث درشایستگی
توانند ها( نیز به نوبه خود می آنهای سنجش )همچون سنجش توسط خود دانشجویان یا همتایان بازتاب دهند. رویه

 پذیری یا استقلال عمل در یک مهارت برسند.دانشجویان را ملزم سازند که به سطوح بالاتری از مسئولیت

                                      
1. Unpractised skills 
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« درسی مارپیچیبرنامه»دارد، « پیوستگی»ای به که توجه ویژه« درسیمدل طراحی برنامه»های کلاسیک یکی از نمونه
( بنا 1971) 1اساس کار برونر تأکید دارد، بر« اساس دانش قبلی ساختن بر»د(. این ایده که بر رجوع شو 3ـ 6است )به شکل 

کند دوره آموزشی را حول مضامینی سازماندهی نمایند کمک می آموزشیبه کادر « درسی مارپیچیبرنامه»شده است. مدل 
کنند. استفاده از این رویکرد در تری مطالعه میعمیقها را به طور  شان در طول دوره آموزشی، آنکه دانشجویان با پیشرفت

 های درسی علوم بهداشتی عمومیت دارد. بسیاری از برنامه



 درسیطراحی عمودی و افقی برنامه 2ـ6شکل 

 درسی مارپیچیبرنامه 3ـ6شکل 

                                      
1. Bruner  

ی
ود

عم
 

 افقی
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دیده شده، تدوین یک درس اصلی است که هر که در برخی از دوره های آموزشی نیز « پیوستگی»رویکردی دیگر نسبت به 
در طول دوره آموزشی و « پیوستگی»رجوع شود(. این  4ـ6در شکل  3شود )به ستون سال و در طول دوره آموزشی تقویت می

های درسی همچون شود )یکپارچگی(. در برنامهبه طور عمودی وجود دارد اما تا حدودی همراه با روابط افقی ترسیم می
استفاده شده است )اونیل  2«های عمومی اصلیمهارت»نیز از این مدل برای پرورش عمودی برخی از  1یادگیری مبتنی بر کاوش

 (.2008، 3و موور

  1دروس نيمسال 

  7درس  6درس  5درس  4درس  3درس  2درس  1درس 

 1هفته        

 2هفته        

       . 

 12هفته        

 (2008( در طول دوره آموزشی )اونیل و موور، m3پرورش عمودی یک درس اصلی ) 4ـ6شکل 

 يکپارچگی ـد
توانند ها می اساس آن صورتی که دانشجویان بر  مربوط است به 4های اطلاعاتیبه ایجاد ارتباطات و پیوندگاه« یکپارچگی»

عنوان  چیزی بیشتر از  را به« یکپارچگی دانش»درسی را در خود پرورش دهند. برخی از برنامه 5یک تصویر جامعی
درسی به مضامین دنیای عنوان پیوند دادن برنامه درسی توصیف کرده و آن را بهها در درون یک برنامه ساخت پیوندگاه

مورد « یکپارچگی»(. نظام آموزشی پودمانی به علت عدم توجه به 2009اند )اورنستاین و هانکینز، واقعی توصیف نموده
 یا یادگیری یکپارچه:« یکپارچگی»انتقاد است. 

ها و دانشی که از منابع و تجربیات متعدد کسب که دارای انواع مختلفی است عبارت است از: مرتبط ساختن مهارت
های گوناگون؛ استفاده از نقطه نظرات متنوع و حتی متناقض؛ و درک کار بردن نظریه در عمل در موقعیته اند؛ بشده

 (. 13، ص 2004ها )هوبر و هوتچینگز،  اساس زمینه آن ها بر موقعیت مسائل و

« یکپارچگی دانش»( معتقدند که 2003) 6صورتی که کلارک و لین  ارتباط دارد به« پیوستگی»با « یکپارچگی دانش»
بهتر یاد  های زیاد برای برقراری ارتباط است. دانشجویان زمانیهای متنوع و فرصتمتضمن زمان، انرژی، فعالیت

، AAHE ،1996های آموخته شده در جاهای مختلف را با هم ترکیب نمایند )گیرند که ملزم باشند دانش و مهارت می
کنند شامل: پروژه کارشناسی؛ مطالعات  را تسهیل می« یکپارچگی»(. انواع رویکردهای سنجش که چنین 8ـ5ص ص

 و ... است. یهای مفهومنقشه ها؛موردی؛ کارپوشه

                                      
1. Enquiry-based learning 

2. core generic skills 

3. Moore 

4. linkages of information 

5. holistic overview 

6. Clark and Linn 

http://cmap.ihmc.us/docs/theory-of-concept-maps
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پروژه »های آموزشی ارائه شده در نظام آموزش عالی ایالات متحده، وجود درس یا دروس در برخی از دوره
نمایند، مرسوم است. کمک می« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»در پایان دوره آموزشی که به ترکیب  1«کارشناسی

در پایان دوره آموزشی  2وجود دارد که یک درس جامع« پروژه پژوهشی»به طور سنتی در آموزش عالی ایرلند، یک 
آورد، با اند را گرد هم میپرورش یافتههای کنکاش که در دوره آموزشی است. این پروژه پژوهشی معمولاً مهارت

تر( است و ممکن است هدف آن لزوماً ادغام دانش قبلی نباشد. علاوه بر تر )عمیقیاینحال محتوای این درس تخصصی
ها، ممکن است به رویکرد متفاوتی نیاز این، دوره آموزشی به منظور دستیابی به یکپارچگی گسترده از دانش و مهارت

 . داشته باشد
تر گرد هم توانند در یک حالت یکپارچهتوان ملاحظه کرد که برخی از دروس، چگونه میتر، میدر یک سطح خُرد

 (.5ـ6نیاز باشند( )شکل صورتی که هم  ها به عنوان  مثال، از طریق ترکیب دروس یا ساخت آن آیند )به

 تفصيل ـر
در دوره را برای ذینفعان مختلف به تفصیل بیان کرد. در یک دوره آموزشی، باید رابطه افقی و عمودی موجود 

اطلاع  3هاخصوص چگونگی پیشرفت دانشجویان در طول دوره آموزشی، دانشجویان باید از برخی از شاخص در
سایت و غیره درج  های راهنمای دانشجویی مورد استفاده در کلاس، وبها معمولاً در کتابداشته باشند )این شاخص

مختلفی در سطح « ابزارهای ترسیم»استفاده نمود.  4«ابزارهای ترسیم»توان از برای انجام این کار میشوند(.  می
توان در شود( را میها )که به طور متداول استفاده می ( که یک نمونه از آن2009المللی وجود دارد )اونیل،  بین

 همراه با لینک ابزار(. UCD P.O.M.M هایی برای: دستورالعمل3کتاب حاضر مشاهده نمود )ضمیمه 3ضمیمه 

 نیازهم

 
 

 های تحقیق و آمارمثال: روش
 یا
 
 

 مثال: تحقیق

 یکپارچه نمودن دو درس 5ـ6شکل 

                                      
1. capstone 

2. large module 

3. indicator 

4. Mapping tools 

 ب الف

 الف/ب الف/ب
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 تعادل ـز
و زمان تخصیص یافته  تحصیلیبه دانش مرتبط با رشته  یافتههمانطور که قبلا نیز گفته شد، در دوره آموزشی باید بین زمان اختصاص 

و « عاطفی»، «شناختی»صورت  بندی را به( این طبقه2001) 1تر، تعادل برقرار نمود. اندرسونهای عمومیجهت پرورش سایر مهارت
سازند که درسی را مطرح میای از یک برنامه( ایده2005b) 2سازد و این در حالی است که بارنت و کواتزتشریح می« حرکتی ـ روانی»

 (.6ـ6سازد )شکل برقرار می 3«خود»و « عمل»، «دانش»تعادل را بین 
/ موضوعی معمولاً تحصیلیبیان شده در سطح مؤسسه آموزشی و در سطح رشته « آموختگیهای دانشویژگی»

کنند کمک می کادر آموزشیها به  نمایند. در صورت وجود، آن ها را عنوان میها و نگرشای از دانش، مهارتمجموعه
 درسی حفظ نمایند.  را در برنامه« تعادل»

 گیرینتیجه
های دوره آموزشی مورد ملاحظه در مراحل اولیه طراحی یک دوره آموزشی، باید نحوه سازماندهی و نحوه ارتباط مؤلفه

دوره آموزشی، منظور به حداکثر رسیدن انسجام و یکپارچگی در های یک دوره آموزشی باید به قرار گیرند. مؤلفه
و « تفصیل»، «یکپارچگی»، «پیوستگی»، «توالی»، «قلمرو»اساس  سازماندهی شوند. در این فصل ساختار دوره آموزشی بر

 (.2009بررسی شد )اورنستاین و هانکینز، « تعادل»















 درسیتعادل در برنامه 6ـ6شکل 
 کنند که تیم دوره آموزشی باید:اورنستاین و هانکینز پیشنهاد می

درسی تأمل کنند و بیاندیشد )آیا اعتقاد تیم دوره آموزشی این است که ابتدا های برنامهمورد فلسفه آموزشی و مدل در -
 یابند؟(باید مفاهیم پایه پرورش 

مشاهده خواهند نیازهای دانشجویان را مورد ملاحظه قرار دهد )آیا دانشجویان ارتباط مواد آموزشی را در سال اول  -
 تری ؟(کرد؟ آیا نیازها از جانب مؤسسه آموزش عالی هسنند یا از جانب یک گروه منسجم

 کدامند؟(های متناسب های مختلف را ترسیم نماید )روابط و همپوشانیطرح -

 را بررسی کند« اهداف/ دستاوردهای یادگیری/ تجربیات یادگیری/ ارزیابی»ارتباط بین  -

 (.2009درسی خود را با سایر ذینفعان به اشتراک بگذارد )اورنستاین و هانکینز، طرح برنامه

                                      
1. Anderson  

2. Barnett & Coates  

3. knowledge, action and self 

 دانشی

 خود
 عمل

 2005bبارنت و کواتز، 

 حرکتیـحسی
 شناختی

 عاطفی

 2001 ،اندرسون
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 : راهبردهای تدریس و یادگیریِ دوره آموزشیهفتمفصل 
ها  خصوص آن ها درو همچنین برخی توصیه« راهبردهای تدریس و یادگیری»در این فصل روندهای حال حاضر مرتبط با 

 جهت ملاحظه در هنگام طراحی دوره آموزشی ارائه شده است.

مورد راهبردهای تدریس و  اندیشیدن درهنگام «. تدريس، يادگيری و سنجش»راستا کردن راهبردهای همسو يا هم
اولین گام این است که بررسی نمایید فلسفه آموزشی دوره شما بر چه چیزی تأکید دارد.  یادگیری دوره آموزشی خود،

داند، این امر باید در راهبردهای تدریس و یادگیری را ارزشمند می« یادگیری فعال»عنوان مثال، اگر تیم دوره آموزشی  به
در نظر « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»و « درسیـ  های برنامهمدل»آموزشی نیز وجود داشته و نمایان باشد. دوره 

متناسب و همراستا کمک نمایند. « راهبردهای تدریس و یادگیری»گرفته شده نیز باید به طراحان جهت انتخاب 
معمولاً در سطح درس و طراحی آن « دهای یادگیریدستاور»با « راهبردهای تدریس/ یادگیری و سنجش»همراستاسازی 

 1( و بیگز و تانگ2003گیرد اما باید در سطح دوره آموزشی نیز مورد توجه قرار گیرد. کتاب بیگز ) مورد توجه قرار می
مفهوم ( نیز این 2003درسی نیز بر اهمیت این امر تأکید دارند. کتاب فینک )( درباره همراستاسازی سازنده برنامه2007)

 دهد.سازی را مورد حمایت قرار می همراستا

                                      
1. Biggs and Tang 

راهبردهای تدریس و 

 آموزشی یادگیری دوره

 درسیفرایند طراحی برنامه



 نامه تأليف و انتشار کتاب درسی دانشگاهی آيين 228

 
 

خواهند خویش تأکید دارد که می« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»ز لحاظ نظری نیز اگر تیم دوره آموزشی در 
باشند، بنابراین در طرح یادگیری دوره آموزشی نیز این امر « حل خلاقانه مسائل»و « ارزیابی انتقادی»دانشجویان قادر به 

 باید جزء اصلی راهبردهای تدریس و یادگیری باشد. 
عنوان مثال  به درسی تشریح شده در فصل چهارم دارای تأکیدهای متفاوت با مقداری همپوشانی هستند.های برنامهمدل

درسی انتخاب های برنامههای جستجوگرانه تأکید دارند. مدلرویکردهای مبتنی بر کنکاش بر یادگیری گروهی و مهارت
شان راهنمایی نماید. با اینحال موارد شده باید تیم دوره آموزشی را جهت تأکید بر رویکردهای تدریس و یادگیری متفاوت

ها را در  ت علمی بخواهند آنئول در آموزش عالی هستند که ممکن است اعضای هیزیر برخی از رویکردهای متدا
 طراحی دوره آموزشی خود در نظر بگیرند:

 ها برای درگیر شدن درسی و توانمندسازی آندانشجویان در برنامه 1رویکرد درگیر نمودن -1

 از همتایانرویکرد توجه به بعُد اجتماعی یادگیری، از جمله اجتماعات کاری، یادگیری  -2

 رویکرد یادگیری مبتنی بر تجربه و کار -3

 کننده خلاقیت و نوآوری رویکردهای ترغیب -4

 درسیسازی برنامه المللیرویکرد بین -5

 و آنلاین ترکیبیافزایش روزافزون رویکردهای ارائه  -6

 (2007درسی )بیگ و تانگ، همراستایی سازنده برنامه 1ـ7شکل 

 ها برای درگير شدن درسی و توانمندسازی آنرويکرد درگير نمودن دانشجويان در طول برنامه ـ1
ها باید گفت در حال حاضر یک جنبش رو به  درسی و توانمندسازی آندر ارتباط با درگیر نمودن دانشجویان در برنامه

، صدای دانشجویان بیشتر شنیده شود. اخیراً درسیالمللی آغاز شده که به دنبال این است که در طراحی برنامهرشد بین
ها و مباحث حول این مدل مشارکتی را مطرح نموده است )کوک ـ المللی فعال در این حوزه، برخی از ایدهیک نشریه بین

توان دانشجویان را در مراحل طراحی یا بازنگری دهد که چگونه می(. این نشریه نشان می2014، 2ساتر، بویل و فلتن
 توان دانشجویان را از طریق )موارد زیر( توانمند کرد: های آموزشی درگیر نمود و علاوه بر این، چگونه میدوره

 (2011؛ 2014انتخاب شیوه سنجش )اونیل،  -

 (2005ماهون، تر )اونیل و مکتر و مستقلرویکردهای یادگیری دانشجو محور، از جمله یادگیری فعال -

 (2014، 3انی )ماورو و سیمونیدویادگیری فراگیر/ طراحی جه -

 (.2012، 4انتخاب دروس انتخابی )تینگ و همکاران -

                                      
1. Engagement and empowerment 

2. Cook-Sather, Bovill & Felten 

3. Mavrou & Symeonidou 

4. Ting et al  
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ها  آن« درگیر نمودن»له ئشدت با مس ای بر یادگیری خود کنترل دارد، بهمفهوم توانمندسازی که در آن دانشجویان تا اندازه
با نرخ بقاء و پیشرفت « درگیر نمودن»(. برخی معتقدند تمرکز بر REAP ،2010؛ 2011، 1مرتبط است )باوویل و مورس

دانشجویان در سال اول تحصیل پیوند خورده است. با اینحال، نگرانی روزافزونی نسبت به نرخ حضور دانشجویان در 
های دوره آموزشی های با فرمت سخنرانی، عدم درگیر شدن و انگیزه پایین دانشجویان در یادگیری در تمام سالکلاس

تواند به معنی چیزهای مختلف باشد، اما از نظر برای افراد مختلف می« درگیر شدن»اگرچه اصطلاح  بوجود آمده است.
دست آورده و ه در دوره آموزشی؛ رضایت بیشتری داشته، موفقیت بیشتری ب« درگیر شده»( دانشجویان 2007) 2کروس

 شان دارند.انگیزه بیشتری برای ادامه دوره آموزشی
دانشجویان در « درگیر شدن»تاحدودی به دلیل لزوم توجه به  3معکوسهای یت کلاسدر حال حاضر، محبوب

عنوان  یک روند متداول و مهم  ( این رویکرد را به2015« )NMC Horizon»های با فرمت سخنرانی است. گزارش  کلاس
 دهد: در آموزش عالی نشان می

های محلی یا جهانی )یا سایر یکدیگر برای حل چالش، دانشجویان در حالی که با 4«معکوسهای کلاس»در مدل "
نمایند، اما زمان ارزشمند کلاس به یادگیری تری از موضوع کسب کنند تا درک عمیقکاربردها برای دنیای واقعی( کار می

 (. 38، ص NMC Horizon ،2015گزارش یابد )تر و مبتنی بر پروژه اختصاص میفعال
شود، ارائه های بزرگ اجرا می چگونه در کلاس« معکوسمدل کلاس »از اینکه  یهایدر دو منبع کاربردی زیر، مثال

دانشجویان در طول یک دوره آموزشی « درگیر نمودن» خصوص شده است. کارهای صورت گرفته در آموزش عالی در
افتد و بیشتر بر تجربه سال اول تمرکز دارند. این امر دهند که این امر بیشتر در سال اول دوره آموزشی اتفاق مینشان می

ا کرده، های آخر دوره آموزشی؛ دانشجویان هویت بیشتری با دوره آموزشی پیدبرانگیز نیست زیرا در سال بتعجزیاد 
کنند. در یکی از منابعی که مؤلف و همکارانش  تر کار میهای موثق تری هستند و بر روی پروژه های کوچکدارای کلاس

دانشجویان در « درگیر شدن»های متفاوت برای افزایش اند، برخی از ایدهآوری نموده از طریق پنج مطالعه موردی جمع
خصوص توانمندسازی دانشجویان جهت درگیر شدن در  در(. 2011اونیل و گالوین، دهد )سال اول تحصیل را نشان می

را ارائه « درسیپلکانی از مشارکت دانشجویان در طراحی برنامه»( یک 2011) 5طول یک دوره آموزشی، باویل و بولی
مورد میزان توانمندسازی ممکن دانشجویان در  ان کاتالیزوری برای داغ کردن بحث درعنو اند. این پلکان بهکرده

 سازد.را مطرح می« توانمندسازی»های مفید در باره انواع و سطوح شود و برخی از ایدهدرسی در نظر گرفته می برنامه

 ,TCD) ،کردن فرهنگ عکوسمکردن کلاس،  عکوسمخصوص  نشست کالج دوبلین در: تمرين

Dublin.) 
 پروفسور سایمون بتیس

 دانشجو، دروس فیزیک، دانشگاه کلمبیا بریتیش و دانشگاه ادینبورگ 500تعداد= بیشتر از
 های آنلاین، بحث کلاسی.کردن کلاس، سخنرانی معکوسهای کلیدی: چالش

                                      
1. Bovill & Morss 

2. Krause 

3. flipped 

ن . کلاس درس معکوس یک راهبرد آموزشی و نوعی از یادگیری ترکیبی است که هدف آن افزایش تعامل و یادگیری دانشجویان از طریق اتمام خواند4
 دانشجو در منزل و کار بر روی حل مسئله زنده در طول کلاس درس است )مترجمان(. 

5. Bovill and Bulley 

http://cdn.nmc.org/media/2015-nmc-horizon-report-HE-EN.pdf
http://www.ucd.ie/t4cms/casestudiesffa.pdf
https://www.tcd.ie/Graduate_Studies/OnlineHigherEducationSymposium/Docs/Simon%20Bates,%20Flipping%20the%20Classroom,%20Flipping%20the%20culture.mov
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را بررسی نمود به « های سنجش توسط دانشجویان در یک درسانتخاب روش»در یک مطالعه که در آن مؤلف حاضر 
های تحصیلات تکمیلی در انتخاب درسی و دانشجویان دورههای آخر برنامهکه دانشجویان سال این نتیجه رسید

 (. 2011؛ 2014ترند )اونیل، های سنجش راحت روش
در نظر گرفته شوند نیز  1«یاران یا شرکاء»عنوان  خصوص اینکه دانشجویان در فرایند یادگیری باید به در حال حاضر، در

( بنابراین باید توجه داشت 2012ماهون، ؛ اونیل و مک2014، 2ساتر و همکارانـ  یک جنبش قوی شروع شده است )کوک
 توان مشارکت دانشجویان را به طور تدریجی افزایش داد. که در هنگام طراحی یک دوره آموزشی، چگونه می

 های آنلاین برای حمایت از یادگیری فعالاستفاده از سخنرانی : تمرين
(UNSW, COFA OB-Line) 

 دکتر دانیل سودتام
 دانشجوی سال اول،  140

 زی/دانشگاه کورتین، استرالیاعنوان دوره آموزشی: شیمی در داروسا
عنوان  بخشی از یک راهبرد تدریس  های آنلاین که بهبرداری کلاسی و هم سخنرانیافزار نمونههای کلیدی: هم نرمچالش

 های تحلیلی خود را پرورش دهند. اند تا دانشجویان بتوانند تفکر انتقادی و مهارتاند، بدین منظور طراحی شدهاستفاده شده

 از همتايانرويکرد توجه به بعُد اجتماعی يادگيری، از جمله کار گروهی، اجتماعات کاری، يادگيری  ـ2

« یادگیری»ای های اجتماعی و زمینههای آتی یادگیری در آموزش پزشکی، بر جنبه( معتقد است که نظریه2010) 3مان
 شود که:تمرکز خواهند داشت. وی یادآور می

انداز نظری اجتماعی ـ فرهنگی )خصوصاً یادگیری منتج از محل کار و اجتماعات کاری( یک چشمهای یادگیری نظریه
بینند که از طریق مشارکت عنوان پیوندی نزدیک با زمینه می ها یادگیری را به دهند. آنمفیدی از یادگیری را پیشنهاد می

 "(.60، ص 2010دهند )مان، های جامعه رخ میو درگیری فعال در فعالیت
(. در همین 2001، 4رویکردی است که در آموزش عالی در حال رشد است )بوود« یادگیری دانشجویان از همتایان»مفهوم 

شود که دلالت بر اهمیت زیاد تأکید می« یادگیری دانشجویان از همتایان»نیز بر « یادگیری آنلاین»رابطه در ادبیات و متون 
 عنوان  مثال: موضوع دارد. به

؛ 2003، بر حضور اجتماعی در یادگیری تأکید دارد )گاریسون و اندرسون، 5گاریسون و اندرسون« جامعه کنکاشمدل » -
 (2008، 6دونوهو و همکاران

( از یک چارچوب مبتنی بر گفتگو در یک دوره آموزشی کارشناسی ارشد زبان انگلیسی 2013) 7بیکر و واتسون -
 اند.استفاده کرده

نیاز دارد که  9( یادگیری به یک نوع چارچوب آموزگری یا پداگوژیکی2002) 8لردلوری« چارچوب گفتگویی»در  -

                                      
1. partners 

2. Cook-Sather et al 

3. mann 

4. Boud 

5. Garrison & Anderson 

6. Donohoe et al  

7. Baker & Watson 

8. Laurillard  

 پداگوژی به معنی هنر، علم و حرفه تدریس است که معادل آن آموزگری یا آموزگاری است )مترجمان(. .9

http://online.cofa.unsw.edu.au/learning-to-teach-online/ltto-episodes?view=video&video=265
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ای که استدلالی، سازگارانه، تعاملی و تأملی است به سوی اهداف هدایت یادگیرندگان را از طریق گفتگو و مکالمه
 کند.  می

ای یافتهیک رویکرد عمومیت یک شیوه جدید در آموزش عالی نیست بلکه همانطور که گفته شد« کار گروهی»
است که تا حدودی به دلیل نیاز به درگیر شدن دانشجویان با همتایانش رشد کرده است. با این وجود، محرک 

کادر تر( کاهش گرانباری سنجش برای های بزرگدیگری که منحصر به فرد هم نیست )بخصوص در کلاس
این است که دانشجویان باید از لحاظ « کار گروهی»با (. یک چالش در ارتباط 2003، 1است )هورنبی آموزشی
ها هنگام  عنوان مثال، آن (. به2003، 2آماده شوند )اوکلی و همکاران« کار گروهی»های کارتیمی مورد نیاز مهارت

( لذا نیازمند 2011، 4شوند )مایدن و پرریبا مشکل مواجه می 3«مفت سواران»مواجهه با مفت خوران یا 
های سنجشی )همچون استفاده از سنجش توسط خود دانشجویان یا اند. در اینجا طیفی از گزینهلازمهای  مهارت

تواند ( که این امر نیز به نوبه خود می2008، 5همتایانشان( در اختیار اعضای آموزشی قرار دارد )ژنگ و همکاران
 یک چالش باشد.  

دهد که ها این امکان را نمی به آن« کار گروهی»دانشجویان برای های یکباره به با توجه به اینکه دادن فرصت
رو هنگام در  این های کار تیمی یا خودسنجی و سنجش توسط همتایان را به تدریج در خود پرورش دهند، از مهارت

 2ـ7در یک دوره آموزشی باید به پرورش آن در طول دوره آموزشی توجه شود. در شکل « کار گروهی»نظر گرفتن 
چگونه در طول دوره آموزشی پرورش « کارگروهی»دهد که مهارت مثالی از تجربه مؤلف ارائه شده که نشان می

 یابد.  می
را « کارگروهی»توانند های اول یک دوره آموزشی، دانشجویان میمشخص است، در سال 2ـ7همانطور که در شکل 

کارگروهی « فرایند»)همچون یک پروژه یا پوستر تهیه شده( و هم از لحاظ « محصول»تجربه کنند اما هم از لحاظ 
شوند. در این مرحله استفاده از خودسنجی و سنجش سنجیده می صورت فردی به)همچون سهم، تلاش و درگیر شدن( 

شود، یعنی در اینجا هدف از سنجش، ارائه بازخورد صورت تکوینی انجام می به، «فرایند»توسط همتایان به منظور سنجش 
شود در این مرحله دانشجویان عمل خودسنجی و سنجش توسط همتایان را تمرین  است نه نمره دادن. این امر باعث می

نمره زشی )علاوه بر اینکه وزن دهی را نداشته باشند. با پیشروی دانشجویان در طول دوره آموکنند اما سهم بالایی در نمره
و « فرایند»دهی( از عمدتاً پایانی )نمره توانند به طور تدریجی یک سنجشکند(، دانشجویان میافزایش پیدا می 6گروهی

کند که راهبردهایی را در خود بپرورانند که کار گروهی را نیز داشته باشند. این رویکرد به دانشجویان کمک می« محصول»
( در 2003، مقاله اوکلی و همکاران )«هاکار تیمی درگروه»از یک کار تیمی کارآمد هستند. در رابطه با پرورش مورد نی

 سازد. ها را مطرح می ها و قالبای از فعالیتحوزه مهندسی مجموعه

                                      
1. Hornby 

2. Oakley et al 

3. free-riders 

4. Maiden & Perry  

5. Zhang et al 

6. group mark 
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 یک رویکرد سنجش کار گروهی در سطح دوره آموزشی 2ـ7شکل 

 رويکرد يادگيری مبتنی بر تجربه و کار ـ3
ها و روشن شدن است که در آن اساتید به منظور افزایش دانش، پرورش مهارت یک فلسفه و روش 1«گراآموزش تجربه»

 (. AEE ،2015سازند )ها، یادگیرندگان را به طور هدفمندی در تجربه مستقیم و تفکر یا تأمل متمرکز بر آن، درگیر می ارزش
های دنیای واقعی ها را در موقعیتمعنی این است که دانشجویان مفاهیم و یا مهارتبه « گرایادگیری تجربه»عموماً اصطلاح 

شامل  2«یادگیری مبتنی بر کار»های سنتی برند. در زمینه کلاسی، شکلکار میه )در داخل و یا خارج از زمینه کلاسی( ب
های هنری، ها، پروژهسازیله، شبیهئری مبتنی بر مس، یادگی4، یادگیری مبتنی بر مورد3های بالینیهای مهارتها، نشستآزمایشگاه

در طول دوره آموزشی اما در زمینه خارج از « یادگیری مبتنی بر کار»کار استودیوئی و غیره بوده است. انواع رویکردهای 
ادگیری، مطالعات ، خدمات ی8، تحقیق، داوطلب شدن7های بالینی، گمارش6ای، کارزمینه5هامحوطه دانشگاه نیز شامل کارآموزی

 دهد بسیار مهم است. ایی که یادگیری در آن رخ میو غیره است. بنابراین در اینجا زمینه 9خارج از کشور

                                      
1. Experiential education 

2. work-based leaning 

3. clinical skills sessions 

4. case-based learning 

5. internships 

6. fieldwork 

7. clinical placements 

8. volunteering 

9. study abroad 

 سنجش کار گروهی:
 یک رویکرد پیشنهادی

لحاظ کردن  نمره فردی 

 برای فرایند کار

نمره لحاظ کردن 

فردی برای 

 محصول

لحاظ کردن نمره گروهی 
 برای فرایند کار

 لحاظ کردن نمره گروهی برای محصول 

 لحاظ کردن نمره فردی برای محصول 

لحاظ کردن  نمره فردی 
 برای فرایند کار

لحاظ کردن نمره 
 گروهی برای فرایند کار 

لحاظ کردن نمره 

گروهی برای 

 محصول

 اول                                                                                                         سال آخرسال 

سنجش توسط 

دانشجو یا 

سنجش توسط  همتایان

دانشجو یا 

 همتایان

سنجش 

توسط 

دانشجو يا 

 شود )سنجش توسط دانشجو( سنجش پایانی:  نمره داده می

 شود یا سهم آن خیلی کم استسنجش تکوینی: نمره داده نمی

http://www.aee.org/
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 یادگیری مبتنی بر کار 3ـ7شکل 

در « زمینه»( بر اهمیت 1991، 2)لاو و ونگر 1های یادگیری همچون دیدگاه موقعیتی نسبت به یادگیریبسیاری از نظریه
 2008کار/ متخصص )به موور، اونیل و بارت، مورد تازه ( در1999) 3رسد که کار گلاسریادگیری تأکید دارند. به نظر میفرایند 

مورد ارزش دانش عملی دارای دیدگاه موقعیتی نسبت به یادگیری هستند.  ( در1999) 4کرمیکرجوع شود( و همچنین کار مک
عنوان  مثال در  در آموزش عالی بحث و اختلاف نظر وجود دارد. به« مبتنی بر کاریادگیری »با این وجود همچنان در باره نقش 

شود که سازد و یادآور میها را خاطر نشان میهای حول دانش و ارزش( بحث2001، 5ایرلند، یک گزارش دولتی )اسکیلبک
از آلمان( این ایده مخالف را مطرح  7از ایرلند و ویلیام ون هومبولت 6چگونه دو متعلم خبره در تاریخ )جان هنری نیومن

 (.39است )ص « نفسه ارزشمندعنوان یک چیز فی به»ها دنبال نمودن دانش سازند که هدف و ماهیت دانشگاه می
در آموزش عالی بوجود آمده « رویکرد یادگیری مبتنی بر کار»های روزافزونی نسبت به ها، توسعهبا وجود این بحث

( که درگیر شدن در این شکل از 1984، 8؛ کولب2010؛ مور، 2010)وردینگر و کارلسون،  است و بسیاری معتقدند
 توانند: عنوان مثال، دانشجویان می یادگیری، ارزشمند است. به

هایشان را از طریق عمل تر کنند، مهارتمورد آن عمیق و سپس تأمل در 9خود را از طریق انجام مکررانه کار دانش
های نو و بدیع آن پرورش دهند، به ساخت ادراکات جدید در خود هنگام قرار گرفتن در موقعیتکردن و تأمل بر 

، دانشگاه CTLکمک نمایند و یادگیری خود را از طریق بازگرداندن و انتقال یادگیری به کلاس گسترش دهند )
 (.2015زاس، آستین، تگ

دستاوردهای »ها به بسیاری از  کند تا آنای را برای دانشجویان فراهم میالعادهیک فرصت فوق« یادگیری مبتنی بر کار»

                                      
1. situated view of learning 

2. Lave & Wenger 

3. Glaser  

4. McCormick 

5. Skilbeck 

6. John Henry Newman 

7. Wilhelm von Humbolt 

8. Wurdinger & Carlson; Moore; Kolb 

9. repeatedly acting 

https://facultyinnovate.utexas.edu/experiential-learning
https://facultyinnovate.utexas.edu/experiential-learning
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ها هستند، دست یابند؛ امری که تحقق آن توسط سایر  که دوره آموزشی و مؤسسه آموزشی شان خواهان آن« یادگیری
 دهد که: نشان می« یادگیری مبتنی بر کار»مورد  است. یک مطالعه انجام شده دردروس دوره آموزشی اغلب سخت 

های رهبری و کارآفرینی  ها محدودتر بود، احساس شد که مهارتدر مقایسه با دانشگاه که در آن فرصت
ل کار گیری( و نشان دادن استانداردهای بالای اخلاقی در محپذیری و تصمیمآموختگان )با فرض مسئولیت دانش

آموختگان )در طول موقعیت کاری یا در یک موقعیت اشتغال( بهتر پرورش یافته است. )کربت و  توسط دانش
 (.147، ص 2004، 1همکاران
ها و مراحل مشترک را نشان و ادبیات و متون نظری مربوطه، برخی از ویژگی« یادگیری مبتنی بر کار»های بررسی شیوه

مورد عمل و خود  تأمل در»وع یادگیری باید گفت که راهبردهای سنجش متداول شامل این ن 2خصوص سنجش دهد. درمی
( است که یک ترکیبی از تأمل و 2010، 5وود)بارتون و ویست 4«هاکارپوشه»( و 2004، 3؛ ردمون2007)چریما، « عمل

 اند. شواهد و مدارک
)یعنی یادگیری ادغام شده در  WILهای الیتعنوان  روشی از سنجش در آموزش مشارکتی( و فع )به« هاکارپوشه»

های سنجشی هستند که در ادبیات و متون نظری این حوزه به طور  از جمله روش 7«عمل متأملانه»( همراه با 6کار
 (. 135، ص 2012، 8اند )دان و همکارانمتداول ذکر شده

ریزی هاست( این است که پی بخشیک عامل مهم موفقیت در کسب تجربه از محیط کار )که تحولی در تمامی 
گیرد. استعاره آینه دو لبه در بردارنده ظرفیت صورت می 9های مرتبط با توسعه شغلیحول یادگیری« اقدامات متأملانه»

 (.UECSU ،2010آورد ) فردی است که یادگیری مرتبط با توسعه شغلی برای تجربه به آرمغان می به منحصر

تر کردن تفکر انتقادی خود به آمادگی و عمیق 10«نگارش متأملانه»های ای پرورش مهارتشود دانشجویان بریادآور می
ایجاد شود. در این  11نیاز دارند و این آمادگی باید قبل از ورود به محیط کار و )تا حد امکان( حین فرایند گمارش کاری

 حوزه، برخی از منابع مفید راهنما برای دانشجویان شامل موارد زیر است:
 (UNSW ،2013) نگارش متأملانه -

 (2012)سایدر و همکاران،  های متأملانه کارآمدمورد نگارش یادداشت در« دانشکده بهداشت عمومی»نکات مهم از نظر  -
کنند که در این رابطه باید ( و سایرین استدلال می2013نامارا )، مک«نگارش متأملانه»متداول از مهارت علاوه بر استفاده 

 های کاری دانشجویان نیز وجود داشته باشد:ها یا شایستگیشواهد و مدارکی از پرورش یافتگی مهارت
یری ادغام شده در کار( باید شامل )یعنی یادگ« WIL»دارد که سنجش بر این اساس، نظریه همراستاسازی بیان می

                                      
1. Crebert, et al 

2. Common assessment approaches 

3. Chirema; Redmond  

4. portfolio 

5. Barton & Westwood 

6. Work-integrated learning 

7. reflective practice 

8. Dunn et al  

9. career development learning 

10. reflective writing 

11. work placement process 

https://student.unsw.edu.au/reflective-writing
https://student.unsw.edu.au/reflective-writing
https://www.fph.org.uk/
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ای در طول ابزار شده دانشجو در محل کار باشد. با این حال سنجش شایستگی حرفه« ایشایستگی حرفه»سنجش 
های بیرونی زیاد باشند، ممکن غامض و مشکل است. اگر تعداد دانشجویان در گمارش« یادگیری ادغام شده در کار»

ها را سنجش نماید  ای آنگاهی غیرممکن باشد که به طور مستقیم شایستگی حرفهاست برای استاد راهنمای دانش
 (. 183، ص 2013نامارا، )مک

های کاری، دانشجویان را ملزم به انجام سایر وظایف و خاص ممکن است در طول گمارش تحصیلیهای برخی از رشته
(. در حال حاضر در 2004، 1)گومز و همکاران های تحقیقی و آزمایشگاهی کنندکارهای مکتوب همچون تهیه گزارش

(. در پایان 2003، 3شود )ویپاستفاده می 2«اجتماعات گفتگوی دانشجویی»های کاری از محیط آنلاین برای ایجاد  گمارش
گمارش کاری )یا هنگام بازگشت به دانشگاه یا کالج( استفاده از نگارش متأملانه همچون تأمل بر روی عمل، هنوز یک 

مورد اینکه چگونه شواهد و مدارکی از  هایی در( ایده2013نامارا )( و مک2012فعالیت مرسوم و متداول است. دون )
 سازند. نهایی تنظیم کنیم، را مطرح می« کارپوشه»آوری کنیم و چگونه آن را در یک محل کار را جمع

های برای کسب ها و کار استودیوئی(؛ شیوهسی )همچون آزمایشگاهدر زمینه کلا« یادگیری مبتنی بر کار»در اکثر اشَکال مختلف از 
های آزمایشگاهی( ایجاد شده است. محیط آنلاین نیز برای دانشجویان ها و تهیه گزارشیادگیری و سنجش )همانند کارپوشه

 (. آزمایشگاه مجازیمایند )های خود را در عمل مشاهده نها به طور مکرر مهارت هایی را فراهم نموده تا آنوارد فرصت تازه
 (2008مراجعه شود )کاستیلو، فوکس و لاین، به مطالعه موردی از ایرلند ـ 

 (.2011ول و همکاران، به مطالعه موردی از آفریقای جنوبی مراجعه شود )اکین ـ

 کننده خلاقيت و نوآوریرويکردهای ترغيب ـ4
های زندگی را در بر یکی از خصوصیات جامعه کنونی، وجود تغییرات سریع و پیچیده در آن است که تمامی حوزه

هایی که معلول این تغییرات ها )چالشعنوان هم عاملی برای مواجهه مناسب با این چالش به« خلاقیت»گرفته است. 
های اجتماعی و اقتصادی )بواسطه ایجاد یک و پیشرفتعنوان یک نیرو محرکه اصلی برای خلق دانش  هستند( و هم به

 (.6، ص EUA ،2007های اروپا )انجمن دانشگاهجامعه دانشی( شناخته شده است. 

کادر این است که این کار به « اساس دستاوردهای یادگیری درسی برطراحی برنامه» یکی از نقدهای صورت گرفته به
های دانشجویی از لحاظ نحوه دهد. گروهدهد را نمیاجازه آن نوع تغییر و انعطافی که در یادگیری رخ می آموزشی

امکان رویکردهای عمدتاً انجام یادگیری با یکدیگر تفاوت دارند، بنابراین اگر تدریس بسیار ساختارمند باشد، 
شود که این کار موجب ترغیب خلاقیت دهد. همچنین استدلال میرا به دانشجویان نمی 4وبرگشتی و منعطف رفت
نظریه »است که به « ایجاد تعادل بین نظم و آشفتگی»له، ایده ئحل مفید ارائه شده در رابطه با این مسشود. یک راهنمی

های مفید دهد که بیشتر یادگیری( نشان می2002b؛ 2002a) 6(. توسی2000، 5همکارانمربوط است )استاسی و « آشوب
و « تجویز»دهند. بنابراین در اینجا یک تعادل بسیار مهمی مابین سطوح بالایی از  و خلاقانه در لبه آشفتگی رخ می

های نماید( وجود دارد. یادگیری)البته آن نوع انعطافی که تدریس کنید و خلاقیت را ترغیب « پذیریامکان انعطاف»

                                      
1. Gomez et al 

2. students discussion forums 

3. Whipp  

4. more iterative, flexible approaches 

5. Stacey et al 

6. Tosey 

https://www.nature.com/news/education-online-the-virtual-lab-1.13383
https://www.dcu.ie/~costelle/eamon_costello_seamus_fox_theo_lynn_online_for_distance_learners_.doc/
https://scholar.oauife.edu.ng/sites/default/files/akinwale/files/ilab_africa_paper.pdf
http://www.eua.be/fileadmin/user_upload/files/Publications/Creativity_in_higher_education.pdf
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 پیچیده )همچون خلاقیت( وابسته به باز بودن نظام آموزشی و وجود فضا یا ظرفیت اضافی در آن است لذا:
 در دوره آموزشی باید فرصتی برای مطالعه عمیق وجود داشته باشد -

 باشد 1درسی نباید بیش از حد شلوغبرنامه -

 (.2001لحاظ شود )نایت، « هاکارپوشه»ریزی و تهیه تفکر راهبردی، تأمل، طرح در دوره آموزشی باید زمان لازم برای -

سازد که در طرح یادگیری، وجود شرایط خاص زیر باعث ترغیب خلاقیت ( خاطر نشان می2002) 2گولدریچمک
 شود:می

 تحصیلیوجود محتوای دانشی کافی از رشته  -

 تحصیلیشور و شوق نسبت به رشته  -

 ها دانشجویان و یادگیری آنعلاقه در  -

 لهئوجود یک مس -

است که دانشجوبان را با مسائل  3«یادگیری مبتنی بر کاوش»کند، یک رویکرد یادگیری که خلاقیت را ترغیب می
 (. 2008؛ اونیل و موور، 2010سازد )بارت و موور، اند، روبرو میها قابل حلای که در گروه پیچیده

مناسب. در این رابطه برخی از  توان و باید سنجش نمود اما از طریق روشکند که خلاقیت را میتأکید می (2004دونلی )
ها، کارهای هنر، تحقیق، نمایشنامه، مقالات، تهیه ویدئو، ر باشند: گزارشتواند شامل موارد زیهای متداول سنجش میروش

کند. ها را محدود می پایان است و تنها تصورات ما آنهای سنجش در این حوزه بیعکاسی و غیره. لازم به ذکر است که گزینه
نمایند اما دو مورد از ابزارهای به طور مناسب تدوین  کمک می قضاوت در باره خلاقیتزیادی وجود دارند که به  4ابزارهای

 اند:شامل موارد زیر شده
 (2009) کولبایر و مکتوسط « تکنیک سنجش مبتنی بر رضایت» -

 (AACU ،5201« )ارزشی تفکر خلاق بارم» -

خلاقیت در آموزش عالی: یک »( با عنوان 2006) 5مورد خلاقیت، کتاب جکسون و همکاران یک کتاب مفید و جامع در
ای، ادراکی، عملی و ها خلاقیت را از چهار منظر متفاوت اما مرتبط به هم یعنی: زمینه است. آن« درسی متصورانهبرنامه

 اند. مفهومی بررسی کرده

 درسیسازی برنامه المللیرويکرد بين ـ5
درسی یک رویداد روبه رشد است. در این خصوص، گزارش اخیر سازی برنامه المللیهمانطور که در فصل دوم نیز ذکر شد، بین

... تمرکز محدود بر "سازی باید ادراک ما از المللیسازد که در رابطه با بین( خاطر نشان می2014، 6)ولیکالا« U21گروه »
های متنوع ها در زمینه و دانشجویان آنچنان که آن کادر آموزشیالمللی برای تمامی المللی و ارائه تجربیات بیندانشجویان بین

 ( به فراتر از آن برود.4آمیز انجام دهند )ص ای، اقتصادی و اجتماعی( وظیفه خود را به طور موفقیت)حرفه

                                      
1. overcrowded 

2. McGoldrick 

3. enquiry-based approach 

4. rubrics 

5. Jackson et al 

6. Welikala  

https://arrow.dit.ie/cgi/viewcontent.cgi?referer=&httpsredir=1&article=1011&context=ltcart
https://www.google.ie/search?q=assessment+rubrics+for+creativity&espv=2&biw=1201&bih=580&tbm=isch&tbo=u&source=univ&sa=X&ved=0CCYQsARqFQoTCJuh4Yjw_cYCFUSQLAoddxcH3A
http://users.rider.edu/~baer/BaerMcKool.pdf
https://teaching.berkeley.edu/sites/teaching.berkeley.edu/files/Value%20Rubric%20Packet.pdf
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( پیشنهاد 2014)ولیکالا، « U21گروه »ها نیست، لذا گزارش اخیر ورها و ملتبا توجه به اینکه دیگر دانش در انحصار کش
شود. این گزارش برخی از « المللیدرسی بینبرنامه»باید جایگزین  1«درسی چند وجهیبرنامه»نماید اصطلاح می

تحقق یابد را خاطر نشان درسی مورد اینکه این امر چگونه باید در راهبردهای تدریس و یادگیری برنامه پیشنهادات در
 (. 1ـ7سازد )جدول  می

 (5، ص 2014در عمل )ولیکالا، « وجهی درسی چندبرنامه»کار بردن ه ب 1ـ7جدول 
های متعدد از جهان به طور مداوم در معرض دیدگاه هیئت علمیدانشجویان و اعضای 

های فعالیتفرهنگی/ آموزشی، ترویج ـ  قرار گیرند )ایجاد جوامع مختلف اجتماعی
تجربیات تمامی دانشجویان در تدریس و یادگیری، ارزش دادن به  2ای، مهاررشتهبین

 در تدریس(  3ایهای جهانی بدیل یا جایگزین، استفاده از رویکردهای مقایسهدیدگاه
های متأملانه، نگه داشتن ترغیب یادگیری و تدریس متأملانه )گفتگوها و مکالمه

های متأملانه از تدریس/یادگیری( آنچنان که متأملانه، تهیه گزارشهای یادداشت
هایشان نسبت دانشجویان بتوانند به طور مداوم و به طور انتقادی رویکردها و دیدگاه

 به یادگیری و تدریس را از نو شکل دهند.
ت علمی احساس ئبه دنبال خلق یک فرهنگی که در آن دانشجویان و اعضای هی

 و یا فرهنگ ماننداست که مواجهه با تنوع ) 4دانشگاه یک مجمع دموکراتیککنند  می
 کند.ها، دانش و ادراکات را خلق میهایی برای پرورش شایستگی ملیت( فرصت
های بیشتر برای کسب یادگیری مشارکتی )اجتماعات کاری، کار ایجاد فرصت

در جامعه دانشجویی، های آموزشی، سمینارها( که از تنوع موجود گروهی، کارگاه
 برد. بهره می

 افزايش روزافزون رويکردهای يادگيری ترکيبی و آنلاين ـ6
های های عظیمی را در طراحی برنامهصورتی که فرصت  تر شده بهدر طول یک دهه گذشته، رشد محیط آنلاین سریع

درسی در سطح درس بیشتر مورد ملاحظه برنامهدرسی ایجاد نموده است. اگرچه نحوه استفاده از این رویکردهای طراحی 
ها در سطح دوره آموزشی نیز )جهت طراحی  رجوع شود( اما توجه به آن ترکیبی، طراحی درس 9قرار گرفته )به فصل 

عنوان مثال  کتاب حاضر، چند ابزار مفید )به 10برای کاربرد منابع و تجربه منسجم دانشجویی( مهم است. در فصل 
درسی در سطح دوره برنامه 5امتیاز کیفیت( مورد بررسی قرار گرفته که به کادر دانشگاهی جهت بازبینیهای  کارت

باید  کادر آموزشیهای سواد دیجیتالی دانشجویان و نمایند. راهبردهای پرورش مهارتآموزشی توسط همتایان کمک می
)حمایت از دانشجویان و  11ین خصوص به فصل تر در ادر سطح دوره آموزشی طراحی شود. برای کسب اطلاعات دقیق

 ت علمی( رجوع شود.  ئاعضای هی

                                      
1. multiple-perspective curriculum 

2. harness 

3. comparative approaches 

4. democratic meeting place 

5. peer reviewing 
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 خلاصه
اساس فلسفه آموزشی دوره،  ها باید بر برای همراستاسازی و منسجم نمودن رویکردهای تدریس و یادگیری، آن

روندهای رایج تدریس درسی دوره آموزشی طراحی شوند. در این فصل برخی از های برنامهدستاوردهای یادگیری و مدل
 و یادگیری خاطر نشان شدند که شامل موارد زیر است:

 ها برای درگیر شدن درسی و توانمندسازی آنرویکرد درگیر کردن دانشجویان در طول برنامه -

 رویکرد توجه به بعُد اجتماعی یادگیری از جمله اجتماعات کاری، یادگیری از طریق همتایان -

 تجربه وکاررویکرد یادگیری مبتنی بر  -

 کننده خلاقیت و نوآوری رویکردهای ترغیب -

 درسیسازی برنامه المللیرویکرد بین -

 و آنلاین ترکیبیافزایش روزافزون رویکردهای یادگیری 
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 : راهبردهای سنجش و بازخوردِ دوره آموزشیهشتمفصل 
اصول سنجش  ـ های سنجش در سطح دوره آموزشی همچون: الفحاضر برخی ملاحظات مهم هنگام بررسی شیوهفصل 

روایی و پایایی راهبردهای سنجش دوره  ـ به مانند یک رویکرد سنجش، ج« عنوان یادگیری سنجش به» ـ دوره آموزشی، ب
 سازد.آموزشی را خاطر نشان می

 

راهبردهای سنجش و بازخورد 

 دوره آموزشی

 

 درسیفرایند طراحی برنامه
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باید اهدافش از سنجش را تعیین نماید،  دوره آموزشی هنگام تعیین راهبردهای سنجش و بازخوردِ دوره آموزشی تیم
 های مهم مربوطه را مورد ملاحظه قرار دهد.اصول سنجش را رعایت کند و سایر جنبه

 اهداف کلی سنجش
اف و اصول متناقض زیادی برای سنجش وجود دارد. ای است. اهدسنجش یادگیری دانشجویان در طول دوره آموزشی یک کار پیچیده

 «. خواهیم دانشجویان را سنجش کنیم، یعنی هدف از سنجش چیست؟چرا می»ال از خودمان شروع کنیم که ؤبهتر است کار را با این س
به تواند آوری و ارزیابی اطلاعات مرتبط با پیشرفت دانشجویان است که میسنجش یک فرایند نظامند برای جمع

 شود:منظورهای زیر استفاده می
 به منظور کمک به تضمین کیفیت -

 (1به منظور ارائه گواهینامه )سنجش پایانی -

 (2001، 3؛ ماتچ و بروان2008( )بلوکسام و بوید، 2به منظور بهبود یادگیری دانشجویان )سنجش تکوینی  -

گیرد( این کلی سنجش )که کمتر مورد توجه قرار می یکی از اهداف استفاده از سنجش به منظور کمک به تضمين کيفيت. ـ الف
است که سنجش، شواهد و مدارکی در اختیار ذینفعان مختلف )همچون کارفرمایان، ارزیابان بیرونی، سایر مؤسسات( قرار دهد 

ید انجام می شود که مورد تناسب سنجش استفاده شده قضاوت نمایند. این نوع سنجش معمولاً با این د ها بتوانند در ن آنچنان که آ
ها و (. هر جا که سنجش بدین منظور استفاده شود، لازم است که سیاست2008کیفیت سنجش را بهبود ببخشد )بلوکسام و بوید، 

 اند. ها صحیحهای روا و معتبری وجود داشته باشد تا اطمینان حاصل شود که قضاوترویه
یکی دیگر از اهداف کلی سنجش این است که سنجش، شواهد و  )سنجش پايانی(.استفاده از سنجش به منظور ارائه گواهينامه  ـ ب

را مشخص « دستاوردهای یادگیری»ها بتوانند میزان دست یافتن دانشجویان به  مدارکی در اختیار ذینفعان قرار دهد آنچنان که آن
(. این نوع سنجش اغلب 2008لوکسام و بوید، تمایز قائل شوند )ب« دستاوردهای یادگیری»نموده و بین سطوح مختلف دستیابی به 

 سازد که: ( تشریح می55، ص2006مرتبط است. آموزش مانیتوبا )« سنجش از یادگیری»با اصطلاح 
شود که نشان می 4ها یا نمادهایینوعی از سنجش بوده که نتایج آن منتشر شده و منجر به گزاره« سنجش از یادگیری»

اند. نتایج این نوع سنجش اغلب بر تصمیمات محوری که آینده تا چه اندازه یاد گرفتهدهند دانشجویان چگونه و می
دهند تأثیرگذارند، بنابراین لازم است که منطق زیربنایی و مقیاس آن، معتبر و قابل دفاع دانشجو را تحت تأثیر قرار می

 (.55، ص 2006توبا، باشد. )آموزش مینی

یکی دیگر از اهداف کلی سنجش )که منحصر به فرد نیست(، . بهبود يادگيری دانشجو )سنجش تکوينی(استفاده از سنجش به منظور  ـ ج
 رجوع شود(.  1ـ 8مرتبط است )یه شکل « سنجش تکوینی»بهبود یادگیری دانشجو است. این نوع سنجش اغلب با اصطلاح 

رائه بازخورد به عملکرد یادگیرنده انجام به آن نوع سنجشی اشاره دارد که به طور ویژه به منظور ا« سنجش تکوینی»
(. در آموزش عالی، استدلال اصلی این است که 1998، 5شود تا یادگیری وی را بهبود و تسریع بخشد )سادلرمی

استفاده  6بخشتنظیمـ عنوان  یادگیرندگان خود  سنجش تکوینی و بازخورد باید به منظور توانمندسازی دانشجویان به
 (. 1999، ص 2006، 7دیک ـ فارلنشود )نیکل و مک

                                      
1. summative assessment 

2. formative assessment 

3. Bloxham & Boyd; Mutch & Brown 

4. symbols 

5. Sadler 

6. selfregulated Learners 

7. Nicol & MacFarlane-Dick 
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را مورد بررسی قرار داده است بیان « یادگیری»در همین رابطه باید گفت که یک مقاله کلیدی مربوطه که شرایط مناسب برای 
 (.2005، 1سوناست )گیبس و سیمپ« بازخورد»مورد آن مربوط به  7عامل تأثیرگذار بر یادگیری،  10دارد که از  می

 
 
 
 
 
 
 

  

 زبان سنجش 1ـ8شکل 
های متعددی برای کسب بازخورد از صورتی باشند که دانشجویان فرصت راهبردهای سنجش و بازخورد یک دوره آموزشی باید به

 شود که:مرتبط است. با اینحال گفته می« سنجش برای یادگیری»را داشته باشند. این نوع سنجش اغلب با اصطلاح  آموزشیکادر 
ارائه بازخورد به کیفیت کار دانشجویان تنها از جانب مدرس، باعث کسب آمادگی دانشجویان برای زندگی خارج از 

شود. در واقع اگر دانشجویان فقط کار باکیفیتی از فعالیت خود را ارائه دهند، این امر باعث پرورش نمیدانشگاه 
 (. QAA ،2010شود )در دانشجویان نمی« های یادگیری پیچیدهحوزه»در « های ارزیابی سطح بالامهارت»

کند که خودسنجی یا خود نظارتی جویان کمک میشود که به دانشهای اخیر بر یک نوع سنجشی تأکید میبر این اساس در سال
 شود:نیز نامیده می« عنوان یادگیری سنجش به»بر عملکردشان داشته باشند. این سنجش، نوعی دیگر از سنجش تکوینی است که 

شان تأمل و تفکر نموده و بر آن نظارت مورد پیشرفت دهد که دانشجویان درعنوان یادگیری زمانی رخ می سنجش به
 شان را آگاهانه سازند. نند تا اهداف یادگیری آتیک

http://www.education.vic.gov.au/studentlearning/assessment/ 
منحصر به فرد نیستند بلکه  نشان داده شده است، سه هدف کلی مذکور از انجام سنجش 2ـ 8همانطور که در شکل 

که « ها برای یادگیریسنجش»عنوان مثال، برخی از  ها تمایز قائل شد. به توان بین آنرو نمی این همپوشان باشند، از
توانند نمراتی با سهم پایینی )همانند در نظر گرفتن نمرات ها حمایت یا بازخورد است، تاحدودی می کارکرد اصلی آن

که کارکرد اصلی « سنجش از یادگیری»مشارکت در این نوع سنجش( داشته باشند. علاوه بر این  برای درگیر شدن و
(. در 2ای از بازخورد نیز باشد )همچون آزمون میان ترمآن نمره دادن و اعطاء گواهینامه است ممکن است دارای مؤلفه

تعادل « سنجش از یادگیری»و « یادگیریسنجش برای »باید بین  هنگام ملاحظه راهبردهای سنجش دوره آموزشی:
شود که این تعادل جنبه کلیدی یک رویکرد جامع برای بهبود سنجش است ... مناسبی برقرار شود زیرا استدلال می

 (. 2007)آژانس تضمین کیفیت برای آموزش عالی انگلستان، 

مورد عملکرد خویش و همچنین  و تأمل درهای جدید تفکر های اولیه دوره آموزشی، دانشجویان باید با شیوهدر سال
« سنجش برای یادگیری)»توانند بر عملکردشان نظارت داشته و بازخورد بگیرند، آشنا شوند های متعدد لازم که میفرصت

 (. 2010؛ نیکل، 2010سادلر، «: عنوان یادگیری سنجش به»و 

                                      
1. Gibbs & Simpson 

2. midsemester essay 

برای کمک به 
 تضمين کيفيت

 سنجش
 برای

 يادگيری

 

 سنجش
 از 

 يادگيری

برای بهبود يادگيری  برای ارائه گواهينامه

دانشجو

 سنجش
 به عنوان
 يادگيری

 

 پايانی تکوينی

http://www.education.vic.gov.au/studentlearning/assessment/
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شواهد و مدارک قوی دست یابند مبنی بر اینکه ت علمی باید به ئالتحصیل شدن دانشجویان، اعضای هیقبل از فارغ
های یک دوره اند )سنجش از یادگیری(. بنابراین در تمام سالدانشجویان به یادگیری مورد نیاز برای پیشرفت دست یافته

نشان داده شده است  2ـ 8نیاز است اما همانطور که در شکل « سنجش از یادگیری»و « سنجش برای یادگیری»آموزشی به 
 (.2000وزن بیشتری را داشته باشد )نایت،« سنجش برای یادگیری»در سال اول دوره آموزشی باید 

سنجش از »رو تمایل برای کاهش  این در سال اول دوره آموزشی، از« سنجش برای یادگیری»با توجه به زیادی 
پروژه بازطراحی سنجش دانشگاه »(. یک اصل کلیدی در 2003، 1دهی( وجود دارد )هورنبی)سنجش برای نمره« یادگیری

(. برخی از 2011، 2و دانشجویان بود )اونیل و نونان کادر آموزشی، کاهش گرانباری سنجش برای «دوبلین کالج
 این است که: « سنجش برای یادگیری»خصوصیات دیگر 

 شود(.نمی صورت مجزا نگریسته به دارد )سنجش های یادگیریهمپوشانی زیادی با تدریس و فعالیتـ 
 نماید.شان )قبل، حین و بعد از سنجش( تأکید میخصوص یادگیری دانشجویان دربر بازخورد به -

شان و مقایسه آن با مورد عملکرد شخصی لاش دارد که توانایی دانشجویان جهت خود نظارتی و قضاوت درت -
 شان را پرورش دهد. همتایان

 سال سوم   سال دوم سال اول

 های تحصیلی یک دوره آموزشیدر طول سال« سنجش از یادگیری»و « سنجش برای یادگیری»بین تعادل  2ـ8شکل 

 ارائه شده است.« سنجش برای یادگیری»، چند نمونه از 1ـ8در جدول 
ها و ، برخی از ایده3«پادکست دانشگاه دوبلین کالج»خصوص افزایش نقش دانشجویان در نظارت بر کارشان، در  در

 فهرست شده است:اقدامات مفید 
Six ways to engage students with feedback 

های رو توان و انرژی این تواند در طول یک دوره آموزشی تغییر کند، ازبه طور خلاصه باید گفت که اهداف سنجش می
 ت علمی و دانشجویان باید بازتاب دهنده این تأکیدهای متفاوت باشد. ئاعضای هی

 اصول سنجش
عبارت است از اصولی که راهبردها و اقدامات مرتبط با سنجش در سطح دوره آموزشی و در سطح درس را « اصول سنجش»

ارتباط بیشتری با « اصول سنجش»کند. برخی از سنجش تغییر میها با توجه به زمینه و اهداف  جهت بخشیده و تأکید آن
 ها باید دست به قضاوت زد. سطوح مختلف یک دوره آموزشی دارند و برای ایجاد تعادل بین آن

                                      
1. Hornby 

2. O’Neill & Noonan 

3. UCD podcast 

 سنجش پایانی                                                                           

 
 تکوینیسنجش                                       

                 شود.های  تدريس و يادگيری ادغام میسنجش تکوينی اغلب در فعاليت

 همپوشانی

http://www.ucd.ie/teaching/showcase/items/title,197889,en.html
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 «سنجش برای یادگیری»چند پیشنهاد برای  1ـ8جدول 
 «سنجش برای يادگيری»هايی از نمونه زمينه

 در کلاس

 کلاسی 1های سؤالامتحانات کوتاه یا برگه
 ای تکوینی در کلاسگزینه چندسؤالات 

 ایهای یک دقیقهتست
 ای از معیارهااساس مجموعه بازبینی توسط همتایان و خودبازبینی از کار بر

 های کلاسیبحث
 هاخصوص وظایف یا سنجش بازخورد کلاسی در

 آنلاين

 ای تکوینیی آنلاین تدوین شده توسط دانشجویانسؤالات چند گزینه
 لهئهای حل مسفعالیت

 ت علمیئای تکوینی آنلاین تدوین شده توسط اعضای هیسؤالات چند گزینه
 هاها یا ویکیهای آنلاین، بلاگمشارکت در بحث

 خارج از کلاس
 های از پیش ارسال شده برای سنجشاستفاده از چک لیست

 عنوان  یک گروه انجام فعالیت پژوهشی به
 مراجعه شود:همچنین به منبع زیر 

O’Neill, G. Noonan, E. (2011) The 1st Year Assessment Design Principles (Module 
Design), UCD Teaching and Learning website  
http://www.ucd.ie/t4cms/moddesignfyassess.pdf 

 
کند که راهبردها یا اقدامات سنجشی خود را بهبود ببخشد. با توجه به اینکه به تیم دوره آموزشی کمک می« سنجشاصول »

ای در سطح دوره شده ریزیرو باید یک رویکرد برنامه این داشته باشد، از 2برخی از اصول ممکن است با سایر اصول تصادم
 بعدی مثالی از روایی در مقابل پایایی ارائه شده است(.آموزشی برای سنجش وجود داشته باشد )در بخش 

 (2008برخی از اصول کلیدی سنجش، اتخاذ شده از بلکوسام و بوید ) 2ـ8جدول 
ها باید با  ها باید متناسب باشند و آنچه که ادعای سنجش آن را دارند را سنجش نمایند؛ آنسنجش روايی

 راستا باشند.همسو یا هم« دستاوردهای یادگیری درس»و « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»
های دهندگان و در روشای را )در طول زمان، در بین نمرههای سنجش باید نمرات قابل مقایسهفعالیت پايايی

 مختلف( ایجاد کنند تا استانداردهای آکادمیکی تضمین شوند.
را در « کیفیت عمیق و با»رویکردهای یادگیری  صورتی طراحی شوند که های سنجش باید بهفعالیت اثربخشی

 دانشجویان ترغیب کند. 
های آموزشی همان سطح تحصیلی، باید الزامات سنجشی نامتناقض و قابل در بین مؤسسات آموزشی و دوره 3قابل مقايسه و نامتناقض

 داشته باشد.ای )از لحاظ گرانباری و چالش آکادمیکی( جهت اعطاء مدارک تحصیلی وجود مقایسه
شان را نشان دهند و در طول دوره تمامی دانشجویان باید فرصت داشته باشند که به طور اثربخش یادگیری مساوات و تنوع

های متفاوت، مناسب و قابل کاربرد آموزشی یا یک موضوع درسی باید فرصت داشته باشند که توسط روش
 سنجیده شوند.  

ت علمی و دانشجویان )از لحاظ گرانباری، زمان مورد نیاز ئهای سنجش باید برای اعضای هیفعالیتانجام  عملی بودن و کارايی
 پذیر باشد.اثربخشی( عملی و امکان ـ دهی، و هزینهبرای تکمیل و نمره

 ها، معیارهای سنجش، قوائد و مقررات مرتبط با سنجش باید برای تمامی دانشجویان،اطلاعات، دستورالعمل شفافيت
  ت علمی و ارزیابان واضح، صحیح، نامتناقض و قابل دسترس باشند.ئاعضای هی

                                      
1. quizzes/ problem sheets  

2. clash 

3. Comparability And Consistency 

http://www.ucd.ie/t4cms/moddesignfyassess.pdf
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 دوره آموزشی« سنجش»روايی در مقابل پايايی 
 دستاوردهای یادگیری دوره»ها بازتاب دهنده خطری که در دوره آموزشی وجود دارد این است که مجموع سنجش

وجود داشته باشد. علاوه براین  1ها یا زیادی سنجشدرسی ممکن است شکافنباشند. در یک برنامه« آموزشی
-( برخی از چالش2000رویکردهای بازخورد دانشجویی ممکن است متناقض، غیر شفاف و غیرمنسجم باشند.  نایت )

ه نبود یک منبع خلاصه شده، نمای کلی از سازد که با توجه بهای روا و پایا را خاطر نشان میهای داشتن سنجش
 ارائه شده است. 3ـ8های وی در جدول استدلال

 بايد: کادر آموزشیکند که های مذکور، نايت پيشنهاد میبا توجه به چالش
مناسبی های بدیل یا جایگزینی که اطلاعات توان به طور پایا سنجش کرد بنابراین راهبپذیرند که برخی از چیزها را نمی -

 نماید.گذارند را توصیه میرا در اختیار ذینفعان می

 (2000متعادل کردن روایی و پایایی در سنجش )نایت،  3ـ8جدول 
 پايايی بالا 

)استفاده از این نوع سنجش، 
های با سهم بخصوص در سنجش

بالا همچون اعطاء مدارک تحصیلی 
 مهم است(.

 پايايی پايين
)این نوع سنجش، خصیصه 

های است که در باره یک قضاوت
عملکرد پیچیده یا کارهای زیبایی 

 شود(شناختی انجام می
 روايی بالا

)استفاده از این نوع سنجش در 
جایی مهم است که به یک شخص 

شود مبنی بر گواهینامه اعطاء می
اینکه وی شایستگی برای یک کار 

 یا عمل را دارد(

 راويی بالا ـ پايايی بالا
از این نوع سنجش در جای استفاده 

مناسب است که باید سنجشی منزه، 
روا و پایا از دستاوردهای یادگیری 

 پیچیده صورت گیرد.
 )این نوع سنجش، پرهزینه است(.

 راويی بالا ـ پايايی پايين
استفاده از این نوع سنجش در جای 
مناسب است که سنجش دارای سهم 
پایینی است و پایایی زیاد مهم 

 نیست 
)همچون زمانی که گفتگو نسبتاً 

 باز است(
 روايی پايين

)این نوع سنجش مطلوب نیست، 
های شبه ـ  اما اغلب در موقعیت

 شود(انجام می 2تست

 روايی پايين ـ پايايی بالا
استفاده از این نوع سنجش در جای 

ها مناسب است که محدودیت
 اند.مشخص

 روايی پايين ـ پايايی پايين
 مطلوب نیستاین نوع سنجش 

 

                                      
1. over-assessment 

2. test-like 

 : اهداف و اصول سنجش در دوره آموزشیتمرین
 به منبع صوتی قرار داده شده گوش دهيد، لينک: با کليک بر روی اين 1فعاليت 
 : از خود بپرسيد که:2فعاليت 

 توانم سنجش تکوينی را مورد ملاحظه قرار دهم؟آيا در دوره آموزشی خود می
 در چه جاهايی سنجش دارای سهم بالا و در چه جاهای بصورت تکوينی است؟

دوره آموزشی )با توجه به گروه را در طول « سنجش»ها،  آيا اصولی وجود دارد که بر اساس آن
دانشجويی، مقطعی که دوره آموزشی در آن قرار دارد و ساير متغيرها( ارتقاء داده يا متعادل 

 سازم؟

http://www.ucd.ie/teaching/resources/assessment/presentation/presentation_html5.html?lms=1
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به طور پایا سنجیده شوند )سنجش با سهم  بايدو  توانند میگذاری نمایند که های پایایی سرمایهبر روی سنجش -
 بالا( 

ای کمکی برای تواند وسیلهای برای اعطاء مدارک تحصیلی نیست بلکه میبپذیرند که اصولاً سنجش صرفاً وسیله -
 سهم پایین(یادگیری دانشجویی نیز باشد )سنجش با 

 ( استفاده نماید.2( نیستند برای انجام بند )3از منابعی که جزء بند ) -

شود )نایت، الذکر مینایت معتقد است که توجه به رویکرد سنجش در سطح دوره آموزشی باعث تحقق پیشنهادات فوق
اتخاذ یک رویکرد سنجش در  توان باتجربه شخصی مؤلف این است که بسیاری از مشکلات مرتبط با سنجش را می(. 2000

سطح دوره آموزشی حل نمود. در این فرایند، گام نخست این است که راهبردها یا اقدامات سنجشی رایج )همچون استفاده از 
 ( را بررسی  نماییم. 1ابزارهای ترسیم سنجش

آموزشی را نسبت حل برای حل معضلات مرتبط با سنجش این است که یک رویکرد گسترده در سطح دوره یک راه
به سنجش اتخاذ کنیم آنچنان که اطمینان دهد در طول یک دوره آموزشی، دانشجویان فرصت کافی برای سنجش به 

شان بازخورد خواهند گرفت؛ از یک دستاورد مورد پیشرفت های مختلف را خواهند داشت؛ به طور مداوم درروش
هایشان در انجام وظایف ساده و پیچیده مورد سنجش قرار  انایییادگیری نهایی روا و پایا مطئمن خواهند بود؛ و تو

 (. 1، ص 2009خواهند گرفت )اونیل، 

 در سطح دوره آموزشی« راهبردهای سنجش»ابزارهايی برای ترسيم 
( انواع ابزارهای ترسیم را مقایسه نموده است که با مطالعه آن، خوانندگان در خواهند 2009مؤلف در یک مقاله )اونیل، 

توانند یک رویکرد سنجش گسترده در سطح دوره آموزشی را اتخاذ نمایند. مؤلف این ابزارهای ترسیم یافت که چگونه می
شوند؛ و چه نوع شوند؛ کجا استفاده میها چگونه استفاده می را به این منظور مورد بررسی نمود تا مشخص شود که آن

های مشرف بر سنجش در سطح دوره آموزشی، بخصوص در آن مقاله چالشکنند. علاوه بر این، در اطلاعاتی را فراهم می
شود مورد بررسی قرار گرفته است )به رابطه با استقلال آکادمیکی و تمرکز متداولی که بر سنجش در سطح درس می

 رجوع شود(. 4ضمیمه 
 2)گالوین و همکاران« الجبازطراحی سنجش از تدریس و یادگیری در دانشگاه دوبلین ک»عنوان بخشی از پروژه  به
های : دستورالعمل3ایم )ضمیمه ( ما یک ابزار ساده ترسیم برای طراحی راهبردهای سنجش را تدوین نموده2013)

های صورت گرفته از ابزارهای اساس بازبینی که لینک ابزار را نیز دارد(. این ابزار بر UCD P.O.M.Mبرای 
عنوان ابزاری برای ترسیم سنجش، به طور رایگان در دسترس عموم قرار  ( تدوین شده و به2009مختلف )اونیل، 

 دارد.
 
 

                                      
1. assessment mapping tools 

2. Galvin et al 
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 «در دانشگاه دوبلین کالج ماتریس ترسیم دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»فایل تصویری  3ـ 8شکل 

هر چند « یادگیری یادگیریدستاورد »ای کمیّ از اینکه هر در ارتباط با این ابزار ساده باید گفت که این ابزار یک خلاصه
تواند از دهد و برخی از سؤالات تأمل برانگیزی که تیم دوره آموزشی می شود را در اختیار قرار میوقت یکبار سنجیده می
 عنوان  مثال: سازد. بهخود بپرسد را مطرح می

-له ایجاد میئنگرفته، آیا این امر مسدر سال اول مورد توجه قرار  3شماره « دستاورد یادگیری دوره آموزشی»: اگر 1ال ؤس

 کند؟
به طور قابل توجهی در رویکردهای تدریس و یادگیری مورد توجه  11شماره « دستاورد یادگیری دوره آموزشی»: اگر 2ال ؤس

کننده است؟ آیا این امر برای دانشجویان سال اول قابل درک  قرار گرفته اما فقط در سه درس سنجش شده است، آیا راضی
 ست؟ا

 خلاصه
در این فصل نکات و اصول مهم مرتبط با سنجش در سطح دوره آموزشی همچون بررسی اصول سنجش در دوره 

به مانند یک رویکرد؛ بررسی روایی و پایایی سنجش در سطح دوره آموزشی « عنوان یادگیری سنجش به»آموزشی؛ بررسی 
 ملاحظات مربوطه نیز خاطر نشان شدند.مورد بررسی قرار گرفت و این در حالی است که برخی از 
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 طراحی یک درس ترکیبی :نهم فصل
تمرکز نموده زیرا رویکردی در حال رشد در آموزش عالی جهت طراحی درس  1«درس ترکیبی»این فصل بر طراحی 

« مرکز تدریس و یادگیری دانشگاه دوبلین کالج» سایتوبو مندرجات  منابعاست. شایان ذکر است این فصل بر گرفته از 
 اند.( تهیه شده2013است که توسط اونیل و گالوین )

 

                                      
1. blended module 

 طراحی درس

 درسیفرایند طراحی برنامه

http://www.ucd.ie/t4cms/UCDTLE0062.pdf
http://www.ucd.ie/teaching/resources/e-learningdesigntheprocess/
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 )جرالدين اونيل و آين گالوين( 1طراحی درس ترکیبی

عنوان بخشی از  نیز به« طراحی درس»است اما در این فصل « طراحی دوره آموزشی»اگرچه تمرکز اصلی کتاب حاضر بر 
و قابل دسترسی بسیار زیادی وجود دارد اما آن مورد بررسی قرار گرفته است. با وجود اینکه در این خصوص، منابع مفید 

ای تدوین شده و سایر منابع مربوطه« پروژه طراحی درس ترکیبی در دانشگاه دوبلین کالج»های اساس یافته این فصل بر
اند. عنوان  بخشی از پروژه مذکور تهیه و تدوین نموده بهها را  ( آن2013اونیل و گالوین، است که مؤلف و همکاران )

پردازد )یعنی ترکیبی از یادگیری می« درس ترکیبی»اگرچه فصل حاضر به محیط یادگیری ترکیبی از جمله نحوه طراحی 
رای طراحی های ارائه شده در این فصل بشود( اما دستورالعملکه اغلب رویکرد تلفیقی نیز نامیده می 2حضوری و آنلاین

ها را نیز فراهم  نیز قابل کاربرد است و اساسی مناسبی برای طراحی آن« دروس کاملاً آنلاین»و « دروس از راه دور»
 نماید. می

 چيستی يادگيری ترکيبی
رود که کار میه های مختلف تدریس باصطلاح منعطفی است که برای توصیف آن دسته از روش« ترکیبییادگیری »

 ترکیبیسال از عمر یادگیری  10کنند. با وجود اینکه بیش از را با هم ادغام می« آنلاین»و « حضوری»ارائه های روش
محققان و صاحبنظران معتقدند که یادگیری "( با اشاره به کارهای قبلی دریافت که 2، ص 2010) 3گذرد اما چیو می

همچنان بحث و  ترکیبیمورد معنی یادگیری  . اگرچه در"ترکیبی در حال حاضر در مراحل رشد جنینی خود قرار دارد
کلی بر ادبیات و متون نظری یادگیری  ( اما یک مرور2، ص 2011، 4کیاختلاف نظر وجود دارد )پارترج، پونتیگ و مک

شود صورت آنلاین است. یادآور می ، به«ترکیبییادگیری »درصد از یک  70تا  30دهد که معمولاً نسبت آنلاین نشان می
 رجوع شود(.  1ـ9، در جدول 2010، 5شود )به آلن و سیامانعنوان یادگیری تلفیقی نیز نام برده می به ترکیبیکه از یادگیری 

 (2010یک نمای کلی از محیط یادگیری آنلاین )آلن و سیامان،  1ـ9جدول 

 توضيحات نوع درس درصد آنلاين

کند و محتوا درسی است که از هیچگونه فناوری آنلاین استفاده نمی سنتی درصد 0
 شود صورت نوشتاری یا کلامی ارائه می به

دارای  درصد 29تا  1
تسهیلات 

 وب

محور ، از فناوری وب«حضوری»تسهیل آموزش درسی است که برای 
یا صفحات وب « محیط یادگیری مجازی»کند. ممکن است از استفاده می

 درسی یا تکالیف استفاده نماید.نیز برای ارائه برنامه
 79تا  30

 درصد
تلفیقی/ 
 ترکیبی

کند. درصد را تلفیق می« حضوری»و « آنلاین»درسی است که ارائه 
شود. معمولاً به دلیل حتوا از طریق آنلاین ارائه میقابل توجهی از م

های آنلاین و معمولی، تعداد جلسات حضوری کاهش استفاده از بحث
 یابند.می

تا  80
 درصد100

شود. درسی است که کل محتوا یا بیشتر آن از طریق آنلاین ارائه می آنلاین
 معمولاً جلسات حضوری ندارد.

                                      
1. Blended Module Design 

2. face-toface and online learning 

3. Chew 

4. Partridge, Ponting & McCay 

5. Allen & Seaman 

http://www.ucd.ie/t4cms/UCDTLE0062.pdf
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کند: دروس ترکیبی در یک اشاره می ترکیبیعلاوه براین، یک تعریف به مزیت سبک و سنگین کردن زمان در یادگیری 
را با هم ادغام و « حضوری»و « آنلاین»ریزی شده و از لحاظ آموزگری یا پداگوژی ارزشمند، یادگیری  حالت برنامه
های آنلاین یا بر عکس، سبک و یادگیری حضوری را با فعالیت سازد بلکه زماننمایند و نه تنها ترکیب مییکپارچه می
 (. 2007، 1کند )ویگنارسنگین می

دارند هنگام طراحی یک محیط یادگیری ترکیبی باید شش هدف زیر در آن ( بیان می2003) 2اوسگوترف و گراهام
 تعامل اجتماعی، ـ3دسترسی به علم و دانش،  ـ2، 3غنی بودن از لحاظ پداگوژیکی یا آموزگری ـ1تحقق یابد: 

 (. 231سهولت در بازنگری )ص  ـ6اثربخشی و  ـ هزینه ـ5، 4های شخصی عاملیت ـ4

 برخی از منابع مفيد مرتبط با يادگيری ترکيبی
( که منابع با بیشترین ارجاع 2012) 5ورسون و همکاراندر حال رشد است. هال« یادگیری ترکیبی»ادبیات و متون نظری 

دارند که در این رابطه تأثیرگذارترین اند، بیان میرا به طور جامع بررسی کرده« یادگیری ترکیبی»در ادبیات و متون نظری 
 ( و تأثیرگذارترین2006، 7)بونک و گراهام 6«های محلیهای جهانی، طرحکتابچه راهنمای یادگیری ترکیبی: دیدگاه»کتاب 

 است.« پذیری یادگیری ترکیبیقدرت تحول»مورد  ( در2004) 8مقاله، مقاله گاریسون و کوناکا
 را مورد بررسی قرار داد، دریافت که:« طراحی تدریس و یادگیری»در یک پژوهشی که مؤلف ادبیات و متون نظری 

را « طراحی ترکیبی»های مختلف ها و چارچوب( یک مرور کلی مناسبی از مدل2011) 9کیپارتریج، پونتینگ و مک -
 اند.ارائه نموده

 دهد.های الکترونیکی را ارائه میتری از تدوین، تنظیم و اجرای فعالیت( جزئیات دقیق2007) 10کتاب گیلی سالمون -

اساس کتاب  است. این کتاب بر« منابع وب»( با عنوان 2003یک منبع بسیار کاربردی برای طراحی درس، کتاب فینک ) -
تدوین شده است « خلق تجربیات یادگیری قابل توجه: رویکردی یکپارچه برای طراحی دروس کالج»مورد  وی دردرسی 
 (.2003)فینک، 

است که در پروژه « طرح درس ترکیبی»( یک منبع بسیار مفیدی برای شفاف ساختن 2007) 11جون و پیگلرکتاب لیتل -
 اساس کار مؤلف و همکارانش بوده است.« اقدامات ابتکاری برای ایجاد یادگیری ترکیبی در دانشگاه دوبلین کالج»

گوهای پداگوژیکی برای یادگیری و عنوان علم طراحی: ساخت ال تدریس به»( با عنوان 2012) 12لرد کتاب اخیر دیانا لوری -
توانید یک محیط آنلاین را به منظور کسب یادگیری )جهت اندوزش، کاوش، بحث، نماید چگونه میمشخص می« فناورانه

 تمرین و همکاری( طراحی کنید.

                                      
1. Vignare 

2. Osguthorpe and Graham 

 پداگوژی به معنی هنر، علم و حرفه تدریس است که معادل آموزگری یا آموزگاری است )مترجمان(.  .3
4. personal agency 

5. Halverson et al 

6. Handbook of Blended Learning: Global Perspectives, Local Designs 

7. Bonk & Graham  

8. Garrison and Kanuka 

9. Partridge, Ponting and McCay 

10. Gilly Salmon 

11. Littlejohn and Pegler 

12. Diana Laurillard 
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 چگونگی طراحی صحيح يک درس ترکيبی
درس »مرتبط با طراحی صحیح یک نکات مهم  2ـ9در جدول  نکات کليدی مرتبط با طراحی يک درس ترکيبی.

رو  این بسیار مهم و حساس است، از« محیط یادگیری ترکیبی»ارائه شده است. با توجه به اینکه طراحی دقیق یک « ترکیبی
(. ALTC, 2013bنیز مفید و سودمند است )« شورای یادگیری و تدریس استرالیا»گوش دادن به ویدئو ارائه شده توسط 

 دهد:باید انجام شود را مورد ملاحظه قرار می« درس ترکیبی»این منبع آنچه که در آموزش آنلاین بخصوص 
های استاسازی سازنده و صحیح روشاین منبع اهمیت توجه به پداگوژی یا آموزگری را قبل از فناوری؛ همسو یا همر

دهد. این منبع های سواد دیجیتالی را مورد بررسی قرار میسازی مهارتسنجش با دستاوردهای یادگیری؛ و یکپارچه
ها برای یک محیط یادگیری آنلاین مورد اینکه کدام مؤلفه گیری درهمچنین برخی از راهبردهای مفید برای تصمیم

 (.ALTC, 2013bدهد )ند را ارائه میتر یا بهتر هستمناسب
خصوص طراحی،  در« UNSW»نیز برخی از ملاحظات کلیدی تدوین شده توسط « ALTC»در این رابطه، شورای 

سازد. برای ملاحظه این کار برجسته به لینک زیر مراجعه را خاطر نشان می« یادگیری ترکیبیمحیط »خصوصاً طراحی 
 « eline resourc-Learning to Teach On»شود: 

 بر طراحی صحیح درس ترکیبییک مرور کلی  2ـ9جدول 

 شود که مدرسان:جهت طراحی صحيح يک درس توصيه می
عنوان مثال مقطع تحصیلی، تجربیات قبلی دانشجویان و غیره( را مورد توجه قرار  شان )بهیادگیری ةنیازهای گروه دانشجویی و زمین -

 دهند

 ها بنویسند اساس آن را بر« دستاوردهای یادگیری»وظایف اصلی یادگیری برای دانشجویان را مورد توجه قرار داده و  -

 را همسو یا هم راستا سازند« های تدریس و یادگیریفعالیت»و « رویکردهای سنجش»، «دستاوردهای یادگیری درس» -

 بر یادگیری فعال دانشجویی، خصوصاً یادگیری از همتایان، خود نظارتی و یادگیری مستقلانه تمرکز نمایند -

 ت علمی و دانشجویان دارند، افزایش دهند.ئیادگیری ترکیبی را با توجه به زمانی که اعضای هیکارایی در  -
 شود که )علاوه بر موارد مذکور( مدرسان:اما جهت طراحی صحيح يک درس ترکيبی توصيه می

منابع یادگیری حضوری، خارج های درسی و اقلام یا آمیز درس ترکیبی؛ اطمینان حاصل نمایند که فعالیتبه منظور اتمام موفقیت -
اید را ها تهیه کرده صورتی که آنچه برای آن  از کلاس و آنلاین به طور منسجم و متوالی به دانشجویان ارائه خواهد شد به

 توانند مشاهده نمایند. می

و مبحث  3تا  1های برای هفته« الف»مبحث عنوان مثال  اساس مبحث، مفهوم، فعالیت و یا مقیاس زمانی )به بندی مواد یادگیری براز طریق گروه -
 ( یک ساختار مفهومی یا مضمونی را برای درس ایجاد نمایند تا به کاهش گرانباری اطلاعاتی کمک شود.6تا  4های برای هفته« ب»

 ( قرار بگیرند.VLE« )ازیمحیط یادگیری مج»ها، تمام مواد یادگیری مرتبط به هم، نزدیک به هم در یک بندیتلاش نمایند که در این گروه -

ای با )در صورت امکان( فرصت کافی برای همکاری و نظارت بر پیشرفت خود )همچون بحث گروهی، سؤالات چند گزینه -
 سهم پایین( را در اختیار دانشجویان قرار دهند.  

رود را برای دانشجویان بنویسند. در این توضیح مدرسان باید آنچه که انتظار می« محیط یادگیری مجازی»در  یک تبیین یا توضیح ساده -
ها ربط پیدا  ن  ها چگونه با یادگیری و سنجش آها را انجام دهند و اینکه آن فعالیت دانشجویان در درس مربوطه انجام دهند، چرا باید آن

 کند را مشخص سازند. می

ها یا وظایف یادگیری که دانشجویان باید انجام دهند، مقدار زمان مورد انتظاری که دانشجویان جهت انجام تعیین فعالیتهنگام  -
 ها یا وظایف باید صرف نمایند را مشخص نمایند.فعالیت

 خواهند بود.اطمینان حاصل نمایند که اقلام و مواد یادگیری در نظر گرفته شده، برای تمامی دانشجویان قابل دسترس  -

http://online.cofa.unsw.edu.au/learning-to-teach-online/ltto-episodes?view=video&video=219
http://online.cofa.unsw.edu.au/learning-to-teach-online/ltto-episodes?view=video&video=219
http://online.cofa.unsw.edu.au/learning-to-teach-online/ltto-episodes?view=video&video=155
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همانند فرایندهای طراحی دروس حضوری، در فرایند طراحی یک درس ترکیبی نیز باید نیازهای گروه دانشجویی و زمینه 
اساس آن تعیین کند که در درس مذکور کدام دستاوردهای  ها مورد ملاحظه قرار گیرد. در ادامه مدرس باید بر یادگیری آن

ها جهت حمایت از ترین فناوری ن پرورش یابد. سپس مدرس باید ملاحظه نمایید که مناسبیادگیری کلیدی باید در دانشجویا
 . انداین دستاوردهای یادگیری کدام

های سنجش با این مدرس باید دستاوردهای یادگیری درس خود را بنویسد و اطمینان یابد که وظایف یادگیری و روش
های سنجش را مورد ملاحظه قرار داد. همچنین باید توالی و روابط درونی شیوهدستاوردهای یادگیری همسو یا همراستا هستند. 

توانند ت علمی و دانشجویان میئهای یادگیری ترکیبی که اعضای هیسازند که انواع روش( تشریح می2007) 1جان و پیگلر لیتل
 مورد توجه قرار دهند شامل چهار نوع زیر است: 

 فضای مجازی و فیزیکیترکیب از لحاظ فضا: ترکیب  -

 ترکیب از لحاظ زمان: همچون ترکیب همزمان در مقابل ناهمزمان -

 ترکیب از لحاظ رسانه: ترکیب انواع ابزارها و منابع -

 ها و منابع مختلفترکیب از لحاظ فعالیت: سازماندهی فعالیت -

و دانشجویان را نیز مورد  کادر آموزشیعلاوه بر ملاحظه ترکیب از لحاظ زمان، باید کارایی درس ترکیبی از لحاظ زمان 
ها  ن آنچه که آ ـ توجه قرار داد. در طرح اولیه یک درس باید زمان دانشجویان را با توجه به موارد زیر متعادل نمود: الف

شود که خودشان در کلاس ها تجویز می وظایفی که به آن ـ برای مطالعه نیاز دارند )یادگیری مستقلانه دانشجویی(؛ ب
آنچه که  ـ های سنجش(؛ جنلاین یا خارج از کلاس انجام دهند )وظایف یادگیری دانشجویی مشخص، از جمله فعالیتآ

ها، آموزش خصوصی، ها، آزمایشگاههای تماس حضوری و یا آنلاین تحت نظارت )سخنرانیها باید در ساعت آن
ساعت تلاش دانشجویی برای یک  110اید به تقریباً های گروهی آنلاین( انجام دهند. در مجموع این سه مورد را ببحث

 واحدی اضافه کرد. 5درس 
های یادگیری دانشجویی دارد و اینکه چگونه این محیط آنلاین که محیط آنلاین برای فعالیت یاباید به ارزش افزوده

 .برخی تعاملات کلاسی حضوری شود را مورد ملاحظه قرار داد« جایگزین»یا « مکمل»تواند می
های با فرمت شود و محیط آنلاین )الف( مکملی برای کلاس، ساختار اصلی درس سنتی حفظ می«مدل مکمل»در 

های خارج از کلاس است، و یا اینکه )ب( آنچه که در های درسی مبتنی بر فناوری، و فعالیتسخنرانی و کتاب
دهد دهد را تغییر میسخنرانی رخ میبزرگ کلاس از طریق ایجاد یک محیط یادگیری فعال در یک سالن 

(NCAT, 2013a  .) 
های یادگیری خارج از کلاس، آنلاین و یابد و )الف( فعالیت، تعداد جلسات کلاسی کاهش می«مدل جایگزین»در 

اینکه )ب( در مابقی جلسات کلاسی، تغییرات قابل توجهی را شود، و یا  تعاملی، جایگزین بخشی از زمان کلاس می
 (.NCAT, 2013bکند )ایجاد می

                                      
1. Littlejohn and Pegler 

http://www.thencat.org/PCR/model_supp.htm
http://www.thencat.org/PCR/model_replace.htm
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 غير آنلاين
 نوع تعامل کلاسی:

 )حضوری(
های مشخص یادگیری فعالیت

 )خارج از کلاس(
  یادگیری مستقلانه دانشجویی

 ترکيبی
 نوع تعامل کلاسی:

 )حضوری(
 های مشخص یادگیریفعالیت

 )آنلاین یا خارج از کلاس(
  یادگیری مستقلانه دانشجویی

 ترکيبی
 نوع تعامل کلاسی:

 )حضوری و آنلاین تحت نظارت(
 های مشخص یادگیری فعالیت

 )آنلاین و خارج از کلاس(
  یادگیری مستقلانه دانشجویی

 های متفاوت(های مشابه، وزنتلاش دانشجویی در یادگیری ترکیبی )ساعتمیزان ساعت  1ـ9شکل 

تلاش مورد انتظار دانشجویی برای انجام هر کدام از وظایف آنلاین را محاسبه نموده و  در اینجا مدرس باید میزان ساعات
 ها را به دانشجویان اطلاع دهد.  سپس آن

دهد که قبل، حین و بعد از کلاس با مواد یادگیری درگیر شوند، امکان میبا توجه به اینکه محیط آنلاین به دانشجویان 
ترین توالی از نظر اینکه دانشجویان چه موقع و چگونه ممکن است این کار را بهتر انجام دهند لذا باید بهترین و کارا

جان و مورد توجه قرار داد )لیتلکند( را ها و منابع را ترکیب میکه محتوا، فعالیت 1«بندیبسته»)یعنی تدوین یک طرح 
 (.2004؛ 2003؛ فینک، 2007پیگلر، 

 يادگيری ترکيبی
بندی حول منابع آف لاين )حضوری/ بسته

 چهره به چهره(
 بندی حول منابع آنلاينبسته

 
 
 
 
 
 

  

 

 (2007جان و پیگلر، بندی )لیتلیادگیری ترکیبی: طرح بسته 2ـ9شکل 

                                      
1. wrap 

  Wikiابزار 
 مشارکتی

  سايتوب
 متخصص بيرونی

های الکترونيکی کتاب
های يا سخنرانی

 الکترونيکی

 فعاليت حضوری

 فعاليت حضوری

 فعاليت حضوری

 فعاليت حضوری
 فعاليت يا بحث آنلاين

 حضوری سخنرانی

 حضوری نمايش

سخنرانی 
 حضوری

 فعاليت يا بحث آنلاين

 فعاليت يا بحث آنلاين

 فعاليت يا بحث آنلاين
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ها یا های مختلفی وجود دارد. ویژگی مشترک اکثر این مدل، مدل1«یادگیری الکترونیکی ترکیبی»خصوص نحوه مستندسازی  در
( نیز 2007جان و پیگلر )شوند. در این خصوص لیتلدرگیر می« منابع»با « ها فعالیت»در انجام « افراد»ها این است که چارچوب
برای مستندسازی است و  2«طرح درس»ها یک رویکرد اند. اولین مورد از این چارچوبها را پیشنهاد دادهچارچوببرخی از 

، نقش دانشجو، منابع، بازخورد و آموزشیکادر اعضای هیئت علمی/خصوص: زمان، شیوه آموزش، نقش  شامل مستندسازی در
نقشه توالی طرح »سازی ارائه شده است. چارچوب دیگر ای از این رویکرد مستند، نمونه3ـ9سنجش است. در جدول 

تواند وظایف خطی یا وظایف اندازهای یادگیری و تدریس )که می، چشم«رویکرد توالی»(. این 4ـ9است )جدول  3«یادگیری
 (. 2007جان و پیگلر، دهد )لیتلرفت و برگشتی غیر متوالی باشند( را به طور بصری نشان می

 (2007جان و پیگلر، )برگرفته شده از لیتل طرح درس 3ـ9جدول 
 های تدریس، یادگیری و سنجشطرح درس: طراحی ترکیب فعالیت

 ها کجاست؟ ن ها )آنلاین، خارج از کلاس و یا به صورت حضوری در کلاس( به چه صورت است و بهترین تناسب آ توالی این فعالیت
 سایر دروس موازی نیز تقاضاهایی داشته باشند.سنجش باید اثربخش باشد آنچنان که دانشجویان از 

 زمان

شيوه يا سبک 
 آموزش

 )حذف موارد
 ربط( بی

 نقش دانشجو
ای که باید انجام شود )وظیفه

، MCOهمچون مطالعه، انجام 
 ملاقات با گروه دانشجویی ...(

 ت علمیئنقش اعضای هي
)همچون سخنرانی، نظارت 

های آنلاین، تعیین بر بحث
 آنلاین ...(های  گروه

 منابع
)خدمات/ نرم افزار 
 آموزشی/ فناوری(

 بازخورد و سنجش

هفته )ها( 
.... 

 آنلاین
 در کلاس )حضوری(

 خارج از کلاس
    

هفته )ها( 
.... 

     

هفته )ها( 
.... 

     

هفته )ها( 
.... 

     

هفته )ها( 
.... 

     

 4شود، رویکرد تدوین شده توسط اولیور و همکاراناستفاده میدر این رابطه، یکی از رویکردهای که به طور متداول 
نیز استفاده شده است. این رویکرد،  5(AUTC« )های استرالیاکمیته تدریس دانشگاه»( است که توسط 2002)

 عنوان وظایف یادگیری نام برده شده است(، ه)که گاهی اوقات ب« های یادگیریفعالیت»های صورت گرفته از  بندی دسته
ارائه و  4ـ9سازد. این رویکرد در جدول صورت بصری مشخص می را به« های یادگیریحمایت»و « منابع یادگیری»

 (.AUTC, 2013تشریح شده است )

                                      
1. eLearningblends 

2. lesson plan approach 

3. learning design sequence map 

4. Oliver et al  

5. Australia Universities Teaching Committee (AUTC) 
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 هاچارچوبی برای مستندسازی ترکيب 4ـ9جدول 
 (AUTC« )های استرالیاکمیته تدریس دانشگاه»(؛ 2002اولیور و همکاران )

 :استهای يادگيری حمايتاین علامت بیانگر 
شوند. فلش کشیده شده از  نشان داده می« توالی فعالیت»هایی در سمت راست توسط دایره« های یادگیریحمایت»

شان، دایره به سمت مستطیل نشاندهنده این است که از راهبردهای پشتیبان برای کمک به دانشجویان در یادگیری
 شود. استفاده می

 
 

 :استهای يادگيری فعاليتاین علامت بیانگر 
شوند. این اند، نشان داده می صورت عمودی مرتب شده ها که بهای از مستطیلتوسط مجموعه« های یادگیریفعالیت»

چیزی ها، آنچه که یادگیرنده برای انجام کار یا خلق دهند. هر کدام از مستطیلیادگیرنده را نشان می« سیر و سفر»ها،  فعالیت
 شوند.  های یادگیری قابل سنجش، از طریق یک علامت ستاره )*( مشخص میسازد. فعالیت نیاز دارد را تشریح می

 
 

 :استمنابع يادگيری این علامت بیانگر 
شود. فلش کشیده شده از یک  قرار دارد، نشان داده می« فعالیت»توسط مثلثی که در سمت چپ توالی « منابع یادگیری»

دهد که منابع برای دانشجویان در هنگام انجام )منبع یادگیری( به یک مستطیل )فعالیت یادگیری( نشان میمثلث 
دهد که یک منبع در اند. فلش کشیده شده از یک فعالیت )مستطیل( به یک منبع )مثلث( نشان میفعالیت، در دسترس

 ا آن را استفاده کنند.شود که بعدهشود و منبعی برای سایرین میحین فعالیت تولید می

 
 

اند پوشانمذکور تا حدودی هم« های یادگیریحمایت»و « های یادگیریفعالیت»، «منابع یادگیری»شود که یادآور می
تواند عنوان مثال سخنرانی می های متفاوت تفسیر شده باشند. بهلذا ممکن است در ادبیات و متون نظری به شیوه

نیز دیده شود که « فعالیت یادگیری»عنوان یک  ( و یا به3ـ9در نظر گرفته شود )شکل « یادگیریمنبع »عنوان  یک  به
با استفاده از « نقشه توالی طراحی یادگیری»دانشجویان باید در آن شرکت کرده و در آن درگیر شوند. در اینجا 

نشان داده شده( در  4ـ9و  3ـ9در شکل  های یادگیری )همانند آنچه که اساس انواع موقعیت مستطیل، مثلث و دایره بر
 شود.یک توالی ترسیم می

های تدریس و یادگیری بیان شوند. های مرتبط با توالی فعالیتکنند که پیچیدگیکمک می« های توالی طرح یادگیرینقشه»
خود را در مضامین/ برای کاهش گرانباری اطلاعات آنلاین، مدرس ابتدا باید متناسب با موضوع مورد نظر، محتوای درس 

 ها سازماندهی نماید.مفاهیم/ واحدها/ فعالیت
تواند انجام شود، نوشتن یک یادداشت نیز مشخص است یک کار صحیحی که در اینجا می 5ـ9همانطور که در شکل 

ها به تدریجی پوشه 1دهد. منتشر ساختنصورتی که آنچه در هر پوشه است را نشان می  کوتاه برای دانشجویان است به
ممکن « های یادگیری مجازیمحیط»یادگیری دانشجویان نیز مفید فایده است. در بسیاری از  2منظور داربست کردن

های درس یک گروه دیگر را صورتی که یک گروه دانشجویی نتواند برخی از جنبه  ها غیر فعال شوند بهاست پوشه
 ببیند. 

                                      
1. release 

2. scaffold 
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 (2002استفاده از طرح اولیور و همکاران )ای از طراحی یک درس با نمونه 3ـ9شکل 

 ای از طراحی درس ترکیبی در دانشگاه دوبلین کالجنمونه 4ـ9شکل 
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 (2ـ   1درسی )هفته سازی برنامه عنوان: همسو يا همراستا 
مورد بررسی قرار خواهد گرفت و این پوشه  2تا  1های این مضمون یا مفهوم در هفته

های مربوطه های مربوطه و سنجشهای کلاسی، فعالیت یادداشتحاوی مواد یادگیری، 
 است.

 (5ـ   3های درسی )هفتهعنوان: متوالی کردن برنامه 
مورد بررسی قرار خواهد گرفت و این پوشه  5تا  3های این مضمون یا مفهوم در هفته

مربوطه های های مربوطه و سنجشهای کلاسی، فعالیت حاوی مواد یادگیری، یادداشت
 است.

 (8ـ   6های درسی )هفتهعنوان: سنجش برنامه 
مورد بررسی قرار خواهد گرفت و این پوشه  8تا  6های این مضمون یا مفهوم در هفته

های مربوطه های مربوطه و سنجشهای کلاسی، فعالیت حاوی مواد یادگیری، یادداشت
 است.

 ناساس مضامین و زما برای از پوشه سازماندهی شده نمونه 5ـ9شکل 

ای از وظایف صریح یا روشن  صورت مجموعه ها، مواد یادگیری باید بهدر این پوشهتعيين وظايف يادگيری روشن. 
عنوان مثال: مطالعه  سازماندهی شوند آنچنان که زمان درگیر شدن دانشجویان در انجام وظایف یادگیری مشخص گردد )به

لاین را انجام دهند: برای های آنلاین و آفها را انجام دهند، و یا سایر فعالیتسنجشکنند، در کلاس شرکت کنند، 
های با فرمت ها شامل کلاس رجوع شود(. حتی در دروسی که بخش زیادی از آن 7ـ 9ملاحظه یک مثال به شکل 

تواند وجود داشته ها می آن های رسمی است باز هم انتظار مطالعه مواد آموزشی و مورد انتقاد دادنسخنرانی و آزمون
 رو در اینجا نیز باید آن انتظارات به طور واضح و روشن بیان شوند. این باشد، از

ها مدرس باید ملاحظه نماید در ترکیب تجربیات آنلاین و حضوری، مؤثرترین توالی برای فعالیتتوجه به توالی فعاليت. 
 کدام است. 

خواهد مواردی را به دانشجویان بگوید، باید  اگر مدرس می در یک درس ترکیبی،برای دانشجويان.  1«شرح انجام کار»نوشتن 
عنوان  مثال: حالا شما باید این کار .... را انجام بدهید یا مطالعه نمایید؛ ممکن است  بنویسد )به« شرح انجام کار»ها را در قالب  آن

شرح »های بسیار واضح استفاده نماید. در وظایف، مدرس باید از منطق و دستورالعمل منابع زیر ... را مفید بدانید(. در رابطه با
 ، مدرس باید موارد زیر را یادآور شود:«انجام کار

 هاهدف از انجام فعالیت -

 ای که دانشجو باید صرف انجام وظیفه کند وظایف یادگیری از جمله زمان تخمین زده شده -

ها/ دانشجویان نسبت به یکدیگر )همچون شرکت در بحث گروهی/ وبلاگدر صورت امکان، انتظار واکنش  -
 کی(. وی

های الکترونیکی باید با توجه به این سه عنصر های یادگیری، بخصوص فعالیتکند که فعالیت( پیشنهاد می2007سالمون )
یک قالبی ارائه  5ـ 9در جدول ارائه شده است. همچنین  7ـ 9ای از این سه عنصر، در شکل طراحی و تنظیم شوند. نمونه
یادگیری )فعالیت الکترونیکی( را به دانشجویان  فعالیت« محیط یادگیری مجازی»نماید که در شده که به مدرس کمک می

 نشان دهد.

                                      
1. narrative 
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کند )بر گرفته از سالمون، قالبی که به مدرسان جهت طراحی یک فعالیت یادگیری الکترونیکی کمک می 5ـ9جدول 
2007) 
 یک شرح انجام کار، که در آن انتظارات از دانشجویان جهت انجام وظیفه، به طور واضح مشخص شده است( )نوشتن

 عنوان فعاليت يادگيری الکترونيکیتعیین  1

2 
)چرا دانشجویان باید آن فعالیت را انجام  هدف از انجام فعاليت يادگيری الکترونيکیتعیین 

ها چگونه  چیزهایی ممکن است نشاندهنده موفقیت باشد، آنشوند، چه  ها سنجش می دهند، آیا آن
 نمایند( کسب موفقیت را مشخص می

3 
تعیین وظایف یادگیری )دانشجویان باید چه چیزی را انجام دهند و چگونه باید آن را انجام 

 دهند(

4 
نشان دهند )در صورت لزوم( ذکر نمودن اینکه آیا دانشجویان به سایر دانشجویان نیز باید واکنش 

 ها چگونه باید با یکدیگر کار کنند. و اینکه آن
 )تعیین بازه زمانی مورد انتظار و هر گونه فرجه برای اتمام فعالیت( بندیزمان و زمانتعیین  5

 های یادگیری الکترونیکی: راهنمای کلیدی برای یادگیری آنلاین فعال(. فعالیت2007سالمون، ج )

ها اضافه کند، باید در باره آنچه که در این ها و پوشهخواهد چیزی را به آیتمگفته شد اگر مدرس میهمانطور که قبلا نیز 
 پوشه یا آیتم اضافه شده است یک جمله مختصر را بنویسد.

 یابی مواد یادگیری راستا کردن توالی و مکان هم 7ـ9شکل 

  پیوند بخورند و به« شرح انجام کارها»و « وظایف یادگیری»باید با « منابع»در یک درس ترکیبی،  راستا کردن منابع.هم
هایی از نوع منبع )همچون مواد ها یا آیتمها نیاز دارند، قرار داده شوند. بنابراین پوشه صورتی که دانشجویان به آن

همراستا باشد.  یادگیری، منابع، اسناد( باید نزدیک به وظایف یادگیری مربوطه قرار داده شوند و باید با آن وظایف
 راستا باشد.همچنین روش سنجش نیز باید با این منابع هم
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اطمینان حاصل شود که مواد یادگیری، در یک حالت  باید در یک درس ترکیبی درگير شدن و يادگيری فراگير.
اطلاعات بیشتر به سازند )برای کسب پذیری قرار دارند آنچنان که نیازهای دانشجویان مختلف را برآورده می دسترس

 آدرس زیر مراجعه نمایید:
http://www.ucd.ie/teaching/documents/AccessibleBlackboard.pdf . 

را به بهترین شکل تعریف کرده یا مدرسان باید توجه نمایند که مواد یادگیری آنلاین چگونه محتوای تعامل حضوری 
کنند. برای فراگیر نمودن رویکردهای یادگیری دانشجویی، منابع باید پیشاپیش برای دانشجویان قابل  کامل می

ها  ای را برای دانشجویان داشته باشند تا آندسترس باشند؛ و در مقایسه با تعاملات حضوری باید یک ارزش افزوده
چگونه یک نسخه « سخنرانی»در این مواد یادگیری ترغیب شوند. باید توجه داشت که برای حضور و درگیر شدن 

دقیقی از اسلایدها یا مواد یادگیری آنلاین نیست. ممکن است تصمیم بگیرید که سبک سخنرانی خود را تعدیل و 
ریافت کنند دور شوید. توانند به راحتی در فضای آنلاین دصورتی که از آنچه دانشجویان اکنون می  تنظیم کنید به

 برای مثال:  
 تری از مفاهیم پیچیده باشندتر یا دقیقهای عمیقها شامل تبیینسخنرانی -

 مطالعه  مطالعات موردی کلاسی مبتنی بر پیش -

 صورت دو نفره  های کوتاه کلاسی بهبحث -

 اساس خواندن های کوچک برآزمون -

 ها.یا نشان دادن دست 1استفاده از کلیکرهاای تکوینی در کلاس با گزینه وجود سؤالات چند -

)از جمله « های بزرگمطالعات موردی انجام شده درباره یادگیری ترکیبی برای کلاس»مورد  برای کسب اطلاعات بیشتر در
 رجوع شود. « یادگیری دانشگاه دوبلین کالجمرکز تدریس و »( به منابع معکوسهایی از کلاس نمونه

عنوان  هتا حد امکان، از محیط یادگیری ترکیبی ب ترغيب دانشجويان به يادگيری همکارانه و يادگيری از همتايان.
همچون استفاده استفاده کنید ) آموزشیفرصتی برای دانشجویان جهت همکاری با دیگر دانشجویان و با کادر 

توان با توجه به میزان مشارکت را می 2های همکارانه(. این نوع فعالیتهاها، بلاگکی های بحث، ویصورت هیئت به
شان در دانشجویان به خاطر مشارکت»مورد سنجش قرار داد. در رابطه با اینکه دانشجو و یا کیفیت مشارکت وی 

عنوان  ، مطالعات موردی مفیدی انجام شده است. به«کنندرا دریافت می 4ای با وزن کم ، نمره3های غیرنظارتیبحث
 500یکرد برای سازد که چگونه از این رو، تشریح می«REAP»مثال، یکی از مطالعات موردی انجام شده توسط 

رجوع شود(. برای  2007به باکستر، دانشجوی سال اول یک دوره آموزشی در رشته روانشناسی استفاده شده است )
«  Teaching & Learning’s eLearningUCD» به هاها، بلاگکیهای گروهی، وی مورد منطق بحث کسب جزئیات بیشتر در

 رجوع شود.

                                      
1. clickers 

2. collaborative activities 

3. un-monitored discussion 

4. low weighted grading 

http://www.ucd.ie/teaching/documents/AccessibleBlackboard.pdf.
http://www.ucd.ie/teaching/documents/AccessibleBlackboard.pdf.
http://www.ucd.ie/t4cms/UCDTLE0063.pdf
http://www.ucd.ie/teaching/resources/e-learningdesigntheprocess/enablestudentcollaboration/
http://www.ucd.ie/teaching/resources/e-learningdesigntheprocess/enablestudentcollaboration/
http://www.ucd.ie/teaching/resources/e-learningdesigntheprocess/enablestudentcollaboration/
https://www.reap.ac.uk/reap/reap07/Portals/2/CSL/t1%20-%20assessment%20and%20the%20first%20year%20experience/effective%20feedback%20to%20550%20students/Online_collaborative_work_large_first_year_psychology_class.pdf
http://www.ucd.ie/teaching/resources/e-learning/enablestudentcollaboration/
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 سنجش آنلاين
ها، کیهای بحث، ویای، هیئتگزینه الات چندؤهای پایانی )همچون سدر یک محیط آنلاین، فرصت یا امکان سنجش

)یعنی « سنجش برای یادگیری»توان برای های سنجش مذکور می های مفهومی و غیره( وجود دارد. از روشنقشه
( نیز استفاده نمود. UCD T&L, 2012aگذاری با سهم پایین با هدف بازخورد؛ گذاری یا نمرههای بدون نمره سنجش

 های آنلاین شامل موارد زیر است: چند نمونه از سنجش
 نوشتن تکالیف
 آثار و تألیفات

، برچسب 1«کشیدن و انداختن»عنوان مثال  هتعاملات، ب
 زدن، متوالی نمودن

 الات آنلاینؤکوتاه آنلاین و سامتحانات 
 صورت جمعی تخصیص کار به

 هاکارپوشه
 بندی شده( امتحانات آنلاین )کتاب باز، ساختارمند، زمان

 موارد عملی

 هاسازیشبیه
 مطالعات موردی

 های آنلاینمشارکت در بحث
 هاانتشار کار دانشجویی/ پرزنت

های تجربی همانند ایفای فعالیت
 نقش
 هابحث

 ها بازبینی

مفیدی  منبع( یک 2013) 2«مرکز مطالعه در آموزش عالی»های آنلاین استفاده شود یا خیر، خصوص اینکه آیا از سنجش در
 سازد. این فرایند باید مورد توجه قرار گیرند را خاطر نشان می را تهیه نموده که برخی از مسائل کلیدی که در ابتدای

 خلاصه
 شود که مدرسان:برای طراحی صحیح یک درس )اعم از حضوری، ترکیبی و آنلاین(، توصیه می

ها )همچون مقطع تحصیلی و تجربیات قبلی دانشجویان( را مورد  نیازهای گروه دانشجویی و زمینه یادگیری آن -
 دهند.ملاحظه قرار 

ها، دستاوردهای  اساس آن وظایف یادگیری مهم در نظر گرفته شده برای دانشجویان را مورد توجه قرار داده و بر -
 یادگیری درس را بنویسند.

 راستا کنند.درس را همسو یا هم« های تدریس و یادگیریفعالیت»و « رویکردهای سنجش»، «دستاوردهای یادگیری» -

شان، خود نظارتی و یادگیری مستقلانه بخصوص یادگیری دانشجویان از همتایان بر یادگیری فعال دانشجویی، -
 تمرکز نمایند.

 ایجاد کنید.« تجربه یادگیری ترکیبی»ت علمی و دانشجویان در طول ئکارایی را با توجه به زمان اعضای هی -

 شود که مدرسان:علاوه بر این، برای طراحی صحیح یک درس ترکیبی، توصیه می
های درسی و اقلام یا منابع یادگیری آمیز درس ترکیبی؛ اطمینان حاصل نمایند که فعالیتمنظور اتمام موفقیتبه  -

صورتی که آنچه   حضوری، خارج از کلاس و آنلاین به طور منسجم و متوالی به دانشجویان ارائه خواهد شد به
 توانند مشاهده نمایند.اند را میبرای دانشجویان تهیه کرده

                                      
1. drag-and-drop  

2. Centre for Study in Higher Education 

https://melbourne-cshe.unimelb.edu.au/assessinglearning/03/online.html
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« الف»عنوان مثال مبحث  اساس مبحث، مفهوم، فعالیت و یا مقیاس زمانی )به بندی مواد یادگیری برطریق گروه از -
( یک ساختار مفهومی یا مضمونی را برای درس ایجاد 6تا  4های  برای هفته« ب»و مبحث  3تا  1های برای هفته

 نمایند تا به کاهش گرانباری اطلاعاتی کمک شود.

محیط یادگیری »ها، تمام مواد یادگیری مرتبط به هم، نزدیک به یکدیگر در یک بندیکه در این گروهتلاش نمایند  -
 ( قرار بگیرند.VLE« )مجازی

)در صورت امکان( فرصت کافی برای همکاری و نظارت بر پیشرفت خود )همچون بحث گروهی، سؤالات چند  -
 دهند.   ای با سهم پایین( را در اختیار دانشجویان قرارگزینه

را برای دانشجویان بنویسند. در این توضیح مدرسان باید « محیط یادگیری مجازی»در  یک تبیین یا توضیح ساده -
ها ها را انجام دهند و اینکه آن فعالیت ن رود دانشجویان در درس مدنظر انجام دهند، چرا باید آآنچه که انتظار می

 کند را مشخص سازند.میها ربط پیدا  چگونه با یادگیری و سنجش آن

وظایف یادگیری که دانشجویان باید انجام دهند، مقدار زمان مورد انتظاری که دانشجویان  /هاهنگام تعیین فعالیت -
 وظایف باید صرف نمایند را مشخص نمایند./هاجهت انجام فعالیت

دانشجویان قابل دسترس خواهند  اطمینان حاصل نمایند که اقلام و مواد یادگیری در نظر گرفته شده، برای تمامی -
 بود.
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 نظارت و ارزیابیِ دوره آموزشی :فصل دهم
صورتی که به تیم دوره آموزشی در مراحل طراحی،   مناسب باشد به« راهبرد ارزیابی»یک دوره آموزشی باید دارای یک 

آموزشی باید ذینفعان مختلف )ذینفعان داخل و خارج از اجرا و بعد از اجرا کمک نماید. در فرایند ارزیابی از دوره 
، «حضوری»های آموزشی مؤسسه آموزشی( درگیر شوند. در این فصل انواع رویکردهای مختلف ارزیابی که در دوره

 شوند و همچنین برخی از نکات مهم مربوطه ارائه شده است. استفاده می« آنلاین»و « ترکیبی»
 

 

 درسیفرایند طراحی برنامه

 نظارت و ارزیابی
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التحصیلان )درونی و بیرونی( های مختلف، توسط همکاران، همتایان، دانشجویان و فارغهای آموزشی باید در زماندوره
ای مختص به خود یا های آموزشی باید دارای فرایندهای نظارت حرفههای دورهنظارت و ارزیابی شوند. علاوه بر این، تیم

 سایر فرایندهای نظارت باشند. 

 راهبرد کلی جهت ارزيابی دوره آموزشی
 انجام شود. مختلف توسط ذينفعانو  های گوناگونبا استفاده از روش؛ در سراسر دوره آموزشیارزیابی دوره آموزشی باید: 

اند برای نظارت بر موفقیت دوره آموزشی با ارزشبیشتر فرایندهای غیررسمی )همچون بازخورد غیررسمی از دانشجویان( 
شوند. اگر در این فرایندهای غیر رسمی، دقت شواهد و مدارک بیشتر باشند، کمک شایانی به اما به ندرت مستندسازی می

توانند چنین  های آموزشی میهای دورهکند که تیم( پیشنهاد می1998) 1فرایند نظارت بر دوره آموزشی خواهند کرد. لیونس
 آوری نمایند.جمع 2شواهد و مدارکی را در توضیحات یا خلاصه یک درس 

های دروس دوره آموزشی نیست، ارزیابی دوره آموزشی )یا ارزیابی در پایان سال تحصیلی( لزوماً معادل مجموع ارزیابی
باری سنجش در صویری از گرانرو نیازمند توجه ویژه جهت کسب یک تصویر کامل از دوره آموزشی )همچون ت این از

طول دوره آموزشی( است. اگرچه ارزیابی دانشجویان از دروس یک امر بسیار متداول است اما ارزیابی یک دوره آموزشی 
التحصیل اند )همچون دانشجویانی که اخیراً فارغمستلزم کسب نظر کسانی است که دوره آموزشی را به اتمام رسانده

ت علمی، کارفرمایان، ئمندند )همچون اعضای هیعلاقه« دستاوردهای دوره آموزشی»کسانی که به اند( و همچنین  شده
 های آموزشی و غیره(.آوران یا تکنولوژیستای، کتابداران، فننهادهای حرفه

تری برای ارزیابی دوره آموزشی در سطح مؤسسه آموزش عالی )همچون توجه به شایان ذکر است ملاحظات کلان
ت علمی؛ انتخاب فناوری؛ ئگذاری در دوره آموزشی؛ فناوری؛ زمان اعضای هیهای سازمانی دانشگاه و سرمایههزینه

های آموزگری یا پداگوژیکی؛ حق ، دسترسی دانشجویی و گنجایش، مسائل اخلاقی، مدلآموزشینیازهای آموزشی کادر 
 تکثیر و انتشار و غیره( وجود دارد.

 اسی در ارزيابی دوره آموزشیهای اسبرخی از اصول/رويه
 های آموزشی حضوری، ترکیبی یا آنلاین شامل موارد زیر است:برخی از اصول اساسی متداول جهت ارزیابی دوره

های گروهی، های دانشجویی، بحثهای متعددی همچون پرسشنامهتا حد امکان، یک دوره آموزشی باید توسط روش -
ارزیابی شود. این کار، پایایی و روایی  3همکاران، خود ارزیابی و خوداندیشی ها، ارزیابی توسط همتایان یامصاحبه

 دهد.فرایند ارزیابی را افزایش می

تر سازد آنچنان که این بازخورد ارزیابی باید مداوم باشد و ماهیت رفت و برگشتی آن باید فرایند ارزیابی را دقیق -
 برای بهبود مداوم فرایند ارزیابی استفاده شود.

های سال به سال از دوره آموزشی از سودمندی در طول دوره آموزشی در قیاس با مقایسه 4های متقاطعاغلب، مقایسه -
 کمتری برخوردارند.

                                      
1. Lyons 

2. a course narration/reflection or summary 

3. self-reflection 

4. Cross 
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اند، اساس فرایندهای ارزیابی سال قبل صورت گرفته هایی از تغییرات اعمال شده در دوره آموزشی که برباید نمونه -
 به دانشجویان نشان داده شوند.

های ها، و شرکت در گروهها/مصاحبه ت علمی از لحاظ انجام پرسشنامهئباید مراقب بود که دانشجویان یا اعضای هی -
 کانونی دچار گرانباری نشود.

 های آموزشی آنلاين يا ترکيبیارزيابی دوره
های ارزیابی دورهتوان برای های آموزشی حضوری را میهای استفاده شده برای ارزیابی دورهبسیاری از چارچوب

ها و ابزارهایی وجود دارند که اصولاً برای کار برد. با این وجود، برخی از چارچوبه نیز ب ترکيبییا  آنلاينآموزشی 
شود که ها ارائه شده است. یادآور می اند که در این بخش چند مورد از آنهای آموزشی آنلاین و ترکیبی طراحی شدهدوره

کار برد. شایان ذکر است برخی از این ابزارها ه های دیگر بتوان همراه با بسیاری از روشرها را میها و ابزااین چارچوب
 «(. تکنیک گروه اسمی»عنوان مثال، یک نسخه آنلاین از  اند )بهبه منظور استفاده آنلاین طراحی شده

 سازد که:های آموزشی آنلاین ما را قادر میدارد ارزیابی دورهبیان می (2012پاپاس )
های آموزشی دروس یا دوره 1را تعیین کنیم؛ جوانب مثبت و منفی« یادگیری الکترونیک»مداوم کیفیت، اثربخشی و بهبود 

های نماید ارزیابی از دورهها شویم. وی همچنین تأکید می الکترونیکی را درک نماییم؛ و در نهایت باعث بهبود آن
 تواند و بهتر است در مواقع زیر اتفاق بیافتد:می آنلاينآموزشی 

 شروع یادگیری الکترونیکی )نیازسنجی( به منظور طراحی یادگیری الکترونیکی قبل از -

 در طول یادگیری الکترونیکی )ارزیابی تکوینی( به منظور ایجاد بهبود و  -

پاپاس، بعد از اتمام یادگیری الکترونیکی )ارزیابی پایانی( به منظور تعیین میزان تحقق دستاوردهای یادگیری ) -
2012.) 

یادگیری چارچوب »عنوان  مثال  نمود. به ها را ارزیابی توان آندارای ابعاد متعددی است که می« یادگیری الکترونیکی»
( بازنمای جامعی از هشت حوزه مهم و قابل ارزیابی یادگیری الکترونیکی 2013؛ 2005) 2خان« الکترونیکی هشت بعدی

 دهد. را ارائه می

 (2005چارچوب هشت بُعدی خان ) 1ـ10شکل 

                                      
1. pros and cons 

2. Khan 

http://www.slideshare.net/tundeva/enhancing-nominal-group-technique-using-technologies-a-demonstration
http://blog.efrontlearning.net/2011/01/introduction-to-evaluation-in-elearning.html
http://blog.efrontlearning.net/2011/01/introduction-to-evaluation-in-elearning.html
http://blog.efrontlearning.net/2011/01/introduction-to-evaluation-in-elearning.html
http://blog.efrontlearning.net/2011/01/introduction-to-evaluation-in-elearning.html
http://asianvu.com/bk/framework/?page_id=509
http://asianvu.com/bk/framework/?page_id=509
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انداز منابع زیر چشماست باید گفت که برخی از « یادگیری الکترونیکی»در همین رابطه اگر شخصی بدنبال تصویر بهتر از 
 دهند:تری از یادگیری الکترونیکی از لحاظ ارزیابی یا تضمین کیفیت را در اختیار وی قرار میگسترده

 یادگیری از راه دور.المللی ، تدوین شده توسط انجمن بینآمیزگانه برای یک یادگیری الکترونیکی موفقیتاصول ده -

- «EADTU( »2012 از یک منظر اروپایی. در اینجا انجمن :)«excellent-E » یک دستورالعمل جدیدی را ارائه نموده که
آموزشی تعیین شده در سطح مؤسسه « یادگیری الکترونیکی»خصوص کیفیت  در« معیارهای مبنا»در آن برخی از 

 است.
های آموزشی آنلاین. در اینجا نویسنده برخی از این های ارزیابی کیفیت دوره(: مروری بر پارادایم2011) شیلتون -

 است.های رایج و متداول را مورد بررسی قرار داده چارچوب

 اند.مطالب زیادی را نوشته« های یادگیری الکترونیکیطرح»خصوص ارزیابی  ( در2013) 1لرد و لجوبوجویکلوری -

سایت دانشگاه وارویک وبتوان در مورد ارزیابی یادگیری الکترونیکی را می سایت بسیار جامع دریک وب -
های پژوهشی که ممکن است در سؤالات مختلف باشند را مورد  سایت، بسیاری از روششاهده کرد. این وبم

 دهد.  توجه قرار می

های همانطور که گفته شد جهت ارزیابی جامع یک دوره آموزشی )اعم از حضوری، ترکیبی یا کاملاً آنلاین(، باید در بازه
آوری ها و نظرات گروه وسیعی از ذینفعان را با استفاده از رویکردهای مختلف جمعدوره آموزشی، دادهزمانی مختلف 

 نمود. 
ارزیابی در  ـ های مختلف آن همچون الفبرخی از رویکردهای مهم جهت ارزیابی دوره آموزشی در زمان 1ـ10در جدول 

ارزیابی مداوم در طول  ـارزیابی در انتهای درس؛ و د ـ ارزیابی در انتهای سال تحصیلی؛ ج ـ انتهای دوره آموزشی؛ ب
 اساس این چارچوب ساختار یافته است. شود مطالب بعدی فصل حاضر بردوره آموزشی نشان داده شده است. یادآور می

 ها( دادههایی از نمای کلی از راهبردهای ارزیابی یک دوره آموزشی )نمونه 1ـ10جدول 
 به طور مداوم در طول دوره پايان يا اواسط درس پايان سال تحصيلی پايان دوره آموزشی 

 دانشجويان
 کمی

استاندارد  هایارزیابی»
همچون « دانشجویی

ISSE ،NSSE، 

باخورد از 
 التحصیلان فارغ

ارزیابی در پایان سال 
 تحصیلی

 «های استاندارد دانشجوییارزیابی»

 رسدبازخورد در اواسط 

 ،آموزشیهای دانشجو ـ کادر کمیته

 نمایندگان دانشجویی،

 اتحادیه دانشجویی

 هامصاحبه تکنیک گروه اسمی، های کانونی دانشجویی،گروه کيفی

همتايان/ خود 
 آموزشیکادر 

های بازبینی پرسشنامه
توسط توسط همتایان، 

های دوره تئهی
 آموزشی

های پایان پرسشنامه
 سال تحصیلی

های بازبینی توسط پرسشنامه
 همتایان

های بازرسان بیرونی، گزارش
، گفتگوهای آموزشیجلسات کادر 

 غیر رسمی، بازخورد کارفرمایان

ساير داده )همچون 
نمرات، تحليل 

 ها( داده

ها نمرات، معدل
(GPA،) های داده

 مرتبط با اشتغال

های ابقاء نمرات، نرخ
 و غیره

میزان مشغولیت در هایی از داده
 «محیط یادگیری مجازی»

 های گذر )قبولی( و غیرهنرخ

                                      
1. Lorillard and Ljubojevic 

http://www.iadl.org.uk/Article36.htm
http://e-xcellencelabel.eadtu.eu/
https://www.westga.edu/~distance/ojdla/spring141/shelton141.html
https://www.westga.edu/~distance/ojdla/spring141/shelton141.html
https://warwick.ac.uk/services/ldc/resource/eguides/elearning/
https://warwick.ac.uk/services/ldc/resource/eguides/elearning/
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 ارزيابی در پايان دوره آموزشی ـ الف
در ایالات متحده  2000در رابطه با ارزیابی در انتهای دوره آموزشی، ابزاری که از سال «. AUSSE»و « NSSE»ابزارهای 

( است و این در حالی است که ابزاری که NSSE) 1«یینظرسنجی ملی مشغولیت دانشجو»شود و سایر کشورها استفاده می
دانشجویی نظرسنجی مشغولیت »تدوین شده، « NSSE»اساس  شود و بردر استرالیا و نیوزلند زیاد استفاده می 2007از سال 
ای از ارزیابی میزان مشغولیت دانشجویان در کالج یا دانشگاه اساس ایده ( است. هر دو ابزار مذکور برAUSSE) 2«استرالیا

مشغولیت » «AUSSEایت سوب»اند. در همین رابطه برنامه تدوین شدههای فوقدرسی و فعالیتاز جمله در برنامه
 صورت زیر تعریف نموده است: را به« دانشجو

اند. در اینجا فرض اساسی پیوند خورده« کیفیت یادگیری با»ها و شرایطی است که با درگیر شدن دانشجویان در فعالیت
هدفمند آموزشی های دانشجویان در فعالیت این است که دستاوردهای یادگیری تحت تأثیر نحوه حضور و مشارکت

بستگی این دارد « ها یادگیری آن»شوند اما شان در نظر گرفته میعنوان مسئول ساخت دانش است. اگرچه دانشجویان به
را ترغیب « درگیر شدن دانشجو»ت علمی تا چه اندازه ئکه شرایط ایجاد شده توسط مؤسسه آموزشی و اعضای هی

 (.AUSSE, 2015نماید ) می
ها به شود. این یافتههای منتج از این ابزارهای نظرسنجی به مؤسسات آموزش عالی گزارش داده میشایان ذکر است یافته

مورد فرایند یادگیری، جذب و حفظ دانشجویان، تغییر در  منظورهای مختلفی همچون: سنجش کیفیت، ارائه اطلاعات در
 شوند.مشغولیت دانشجویی و کمک به مدیریت منابع استفاده میمیزان 

های آموزشی توسط در حال حاضر در ایرلند، یک ابزار مهم ارزیابی دوره .3نظرسنجی مشغوليت دانشجويی ايرلند
تدوین « AUSSE»اساس ابزار  (. این ابزار که برISSE, 2014است )« ایرلندیی نظرسنجی مشغولیت دانشجو»دانشجویان، 

خصوص مشغولیت  نظر دانشجویان در« ISSE». ابزار 4شده به منظور ارزیابی دوره آموزشی در ایرلند استقرار یافته است
های اول و سال آخر دورهدهد. در تحصیلات کارشناسی این ابزار در پایان سال شان را نشان میهای آموزشیدر دوره

شود که این ابزار به منظور مقایسه یا شود. یادآور میآموزشی و در تحصیلات تکمیلی در پایان دوره آموزشی تکمیل می
دست آمده از این ابزار را ه های بای تدوین شده است. یافتهزنی تدوین نشده بلکه به منظورهای تکوینی یا توسعه محک

، 2015های فوریه تا مارچ ها بدون اسم و ناشناس هستند. در طول ماهای مشابه مقایسه کرد اما یافتههتوان در رشتهمی
 اند.مؤسسه آموزش عالی ایرلند در این نظرسنجی شرکت کرده 30دانشجو از  27000بیش از 

نهادهای نماینده مؤسسات ، 5«اداره کل آموزش عالی»شود و توسط صورت مشارکتی مدیریت می به« نظرسنجی»این ابزار 
اسپانسر یا تأمین مالی  8( و اتحادیه دانشجویان ایرلند7های ایرلندو انجمن دانشگاه 6آموزشی )مؤسسات آموزشی صنعتی ایرلند

 شود. می
 http://studentsurvey.ie/wordpress/about-the-survey/. 

                                      
1. National Survey of Student Engagement (NSSE) 

2. Australasian Survey of Student Engagement (AUSSE) 

3. Irish Survey of Student Engagement (ISSE) 

4. pitched  

5. Higher Education Authority (HEA) 

6. Institutes of Technology Ireland, IOTI 

7. Irish Universities Association (IUA) 

8. Union of Students in Ireland (USI) 

http://nsse.indiana.edu/
http://www.acer.edu.au/ausse
http://www.acer.edu.au/ausse
https://www.acer.org/ausse/background
https://www.acer.org/ausse/background
http://studentsurvey.ie/about-the-surveys/
http://studentsurvey.ie/wordpress/about-the-survey/
http://studentsurvey.ie/wordpress/about-the-survey/
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شان را های آموزشیهدف از اجرای این نظرسنجی، کمک به مؤسسات آموزش عالی و دانشجویانشان است تا دوره
های ـ شاخص 2و « مشغولیت»های ـ شاخص 1اساس نظر دانشجویان بهبود ببخشند. این نظرسنجی به دو طبقه  بر
های این نظرسنجی در اختیار مؤسسات رجوع شود(. یافته 2ـ 10تقسیم شده است )به جدول « دستاوردهای یادگیری»

صورت آنلاین در اختیار  ها تهیه شده که به اساس آن گیرند و یک گزارش عمومی ملی سالانه نیز برآموزش عالی قرار می
 عموم مردم قرار دارد.

2(1997 ؛ ويلسون و همکاران،1991a ،1991b ،1991c)رامسدن،  1پرسشنامه تجربيات دوره آموزشی
 

شود در که در استرالیا و بریتانیا طراحی شده و به طور مکرر استفاده می« CEQ»یا به اختصار « پرسشنامه تجربیات دوره آموزشی»
دهد، التحصیلان در باره کل دوره آموزشی را مورد سنجش قرار میشود. این پرسشنامه که نظر فارغالمللی نیز استفاده میسطح بین

های زیر است: مقیاس تدریس خوب؛ واضح بودن اهداف و استانداردها؛ مقیاس سنجش متناسب و مقیاس گرانباری شامل مقیاس
نیز « مقیاس حمایت از دانشجو»و « مقیاس انگیزش فکری»؛ «های عمومی مقیاس مهارت»های دیگر این ابزار از متناسب. نسخه
 برخوردار است.

کنند که تمرکز ها استدلال میاز نظر کاربرد عملی خالی از نقد نیست. برخی از لحاظ نظری و همچنین« CEQ»پرسشنامه 
«CEQ » جهت سنجش کل تجربه دانشجویی زیاد محدود است. از آنجائیکه«CEQ »عنوان عاملی برای سنجش  در اصل به

آن  تر ازمتفاوت ها بسیار آندانشجویان تدوین شده است، اما از این ابزار برای طیفی از اهداف که برخی از  یادگیری کیفیت
عنوان مثال تعیین بودجه مؤسسه آموزشی و استفاده توسط اشخاص  چیزی هستند که برای آن در نظر گرفته شده است )به

های از  (. شواهد و مدارکی وجود دارد مبنی بر اینکه جنبه1999، 3شود )نیلندهای لیگ( استفاده میثالث برای ساخت جدول
له محور مناسب باشند ئهمچون یادگیری مس« نامتعارف»های تدریس و یادگیری تواند برای محیطنمی« CEQ»پرسشنامه 

همچنان به طور گسترده برای سنجش کیفیت یادگیری دانشجویان « CEQ»(. با این وجود، پرسشنامه 2002، 4)لیون و هندری
 شود. )به آدرس زیر رجوع شود: استفاده می

http://www.deakin.edu.au/itl/pd/tl-modules/scholarly/setu-ceq/setu-ceq-05.Php 

 ISSEها در شاخص 2ـ10جدول 
 يادگيری ایهای دستاوردهشاخص های مشغوليتشاخص

 تفکر سطح بالا چالش آکادمیکی
 دستاوردهای یادگیری عمومی یادگیری فعال

 دستاوردهای یادگیری توسعه عمومی کادر آموزشیتعاملات دانشجو ـ 
 آمادگی برای کارراهه شغلی غنی بودن تجربیات آموزشی 
 رضایت کلی حامی بودن محیط یادگیری 

  یادگیری ادغام شده با کار

                                      
1. Course Experience Questionnaire 

2. Ramsden; Wilson et al 

3. Niland 

4. Lyon & Hendry 

http://www.deakin.edu.au/itl/pd/tl-modules/scholarly/setu-ceq/setu-ceq-05.Php


 267 7پیوست 

 
 

تا بسیار موافقم »های لیکرت پرسشنامه وجود دارد. این پرسشنامه علاوه بر دارا بودن مقیاسهای گوناگونی از این نسخه
سازند که این ( تشریح می1997) 1معمولاً دارای برخی از سؤالات باز پاسخ نیز هست. ویلسون و همکاران« بسیار مخالفم

ریزی شده متناوب؛ برای ارزیابی دوره آموزشی؛ به طرح شود: استفادهابزار به بهترین وجه برای موارد زیر استفاده می
 های آموزشی و مؤسسات آموزش عالی.ای دورههای محتاطانه زمینهمنظور انجام سنجش پایانی؛ و برای انجام مقایسه

های عمدتاً کمّی منتج از  به منظور متعادل نمودن داده«. تکنيک گروهی اسمی»و « های کانونی دانشجويیگروه»
های استاندارد دانشجویی، استفاده از رویکردهای کیفی مفید و سودمند است. دو رویکرد کیفی بسیار متداول  بیارزیا

تکنیک گروه »و « گروه کانونی دانشجویی»آوری بازخوردهای دانشجویی در پایان دوره آموزشی شامل جهت جمع
شوند فرایند بازخورد از دوره آموزشی می ها موجب تقویت شنیدن صدای دانشجو دراست. هر دوی این روش« اسمی

دهند. در یک مقاله مربوطه که اخیراً منتشر شده، دست میه های دوره آموزشی را بها و ضعفتری از قوتو درک دقیق
چهره توصیف شده است که به بررسی ادراکات اعضای بهیک تکنیک کوچک گروهی چهره»عنوان  به« گروه کانونی»

چهره بهیک روش گروهی ساختارمند چهره»عنوان  به« تکنیک گروه اسمی»و  2«پردازدباحث معین میگروه نسبت به م
، ص 2015، 3ایساک و ویلیزاتکینز، مک )وراج ـ« شودتوصیف شده است که برای رسیدن به توافق گروهی استفاده می

امکان رسیدن به توافق « تکنیک گروه اسمی»ا دهد امدست میه تری را بهای غنیداده« گروه کانونی»(. باید گفت که 2
 سازد. توانند مورد توجه قرار گیرند را فراهم می بندی مفید از مسائلی که میو یک رتبه

 مستلزم انجام مراحل زیر است:« تکنیک گروه اسمی»اجرای 
طور متناوب از ال به ؤشود. در این سدر ابتدا به هر یک از دانشجویان یک سؤال کلی یا خاص داده می -

 کنند بسیار مهم است را بیان نمایند. له یا مشکلی که احساس میئشود که مسکنندگان خواسته می مشارکت

ها بیش از یک پاسخ داشته  ال را بنویسند. اگر آنؤشود که پاسخ خود به این ساز هر یک از اعضاء گروه خواسته می -
دقیقه طول  10بندی نمایند. در این مرحله که حدود  اساس اهمیت، رتبه ها را بر شود که آنها خواسته می باشند از آن

 کشد، بحث کردن مجاز نیست. می

شوند. معمولاً ها انتخاب می عنوان مدیر برای آن نفر تقسیم شده و یک نفر به 10الی  6های کنندگان به گروهمشارکت -
ها به منظور تشکیل یک فهرست مرکب، یک از گروهشود. هر این مدیر توسط مدرس یا یک شخص ثالثی انتخاب می

ها مورد وجه پاسخگیرد و به هیچنمایند. در این مرحله هنوز هیچ بحثی صورت نمیآوری میهای خود را جمع پاسخ
های بیشتری را مطرح سازند اما اجازه بحث ندارند. در گردند. افراد ممکن است پاسخانتقاد قرار نگرفته یا اصلاح نمی

اینجا هدف این است که تا حد ممکن یک فهرست طویلی از مسائل و مشکلات گردآوری شود. احتمالا این مرحله 
 دقیقه به طول بیانجامد. 45حدوداً 

دهد تا اطمینان حاصل شود همه افراد ها را در اختیار گروه قرار میها، مدیر گروه فهرست پاسخدر هر یک از گروه -
فهمند. باز هم در این مرحله هیچگونه بحثی مجاز نیست اما ممکن است ه دیگران را میگروه، منظورهای مطرح شد

 تر شدن تغییر کند.فهرست به منظور واضح

 1برای مهمترین مشکل درک شده و تخصیص نمره  5کننده )با تخصیص نمره ها، هر مشارکتدر هر یک از گروه -
 کند. بندی مییار حاد را رتبهله بسئترین مشکل( پنج مشکل یا مسبرای کم اهمیت

                                      
1. Wilson et al 

2. a face-to-face small-group technique in order to explore perceptions of given topics 

3. Varga-Atkins, McIsaac & Willis 
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له ئشود. یک مشکل/ مسله محاسبه میئاساس امتیازات داده شده به هر مشکل/ مس ها برها، یافتهدر هر یک از گروه -
 له برای آن گروه است. ئدارای بالاترین نمره، مهمترین مشکل/ مس

بندی شده از پنج پاسخ تهیه شده که به  هایی رتبهها مورد بحث قرار گرفته و یک فهرست نها، یافتهدر هر یک از گروه -
 شود. مجمع گزارش داده می

کنند. در اینجا موارد ها را ترکیب می بندی شده از پاسخهای رتبهشوند و لیستها در کنار هم جمع میدر مجمع، گروه -
شود. در اینجا برونداد کار شامل اجرا میگیری ثانوی پنج امتیازی نیز  شوند. یک سیستم رأیهمپوشان ترکیب و یا ادغام می

 دهند. های کل گروه را بازتاب میهای است که نگرانیبندی کلی از مسائل یا پاسخیک رتبه

های آموزشی اعمال شوند( دورهشود که اقدامات آتی ممکن )همچون تغییراتی که باید در کنندگان خواسته میاز مشارکت -
 شوند.رد ثبت میرا بارش مغزی کنند. این موا

ها  اند. آنیک نمای کلی بصری ارزشمندی از این دو رویکرد را ارائه نموده (2015لساک و ویلیز )اتکینز، مک وارگا ـ
ها معتقدند  اند. آنرا با هم ادغام نموده« تکنیک گروه اسمی»و « گروه کانونی» اند که چگونه تکنیکهمچنین تشریح نموده

« تکنیک گروه اسمی»دست آمده از ه بندی شده ببندی کمی و اولویتو رتبه« گروه کانونی»که این کار مزایای دقیق بودن 
 نماید.را ترکیب می

صورت آنلاین اجرا کنند )همچون  را به« های گروه اسمیتکنیک»سعی دارند که  آموزشیعلاوه بر این، بسیاری از کادر 
 (.اتکینز در دانشگاه لیورپولـ  لساک و وارگامک

( نیز از یک UCD« )دانشگاه دوبلین کالج»درسی، دانشجویان در هنگام بازنگری یک برنامه به منظور تقویت صدای
کند. این فرایند، از یک استفاده می PRA»1« »تحقیق و اقدام مشارکتی»مشابهی با عنوان « تکنیک مشارکتی دانشجویی»

شود است. در این دانشگاه تلاش می« PRA»کرد کند که برگرفته از رویاستفاده می 2«اینمودارهای دایره»روشی با عنوان 
ها، اقدامات اساس یافته شود که برمسائل بحث نمایند و سعی می مورد وزن های دانشجویی ترغیب شوند تا درکه گروه

ن توانند این مسائل شناسایی شده را مورد توجه قرار دهند( تعییت علمی میئها اعضای هی لازم )اقداماتی که بواسطه آن
 ( تشریح شده است.  2012) ماهوناونیل و مکشوند. این تکنیک در کتاب 

 ای مذاکره شده توسط یک گروه دانشجوییای از یک نمودار دایرهنمونه 2ـ10شکل 

                                      
 مشارکتی اقدام و . تحقیق1

2. Pie charts 

 

https://www.tandfonline.com/doi/full/10.1080/14703297.2015.1058721
http://www.slideshare.net/tundeva/enhancing-nominal-group-technique-using-technologies-a-demonstration
https://www.tandfonline.com/doi/abs/10.1080/14703297.2012.677656
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نشان « یادگیری الکترونیکی»بررسی ادبیات و متون نظری  .آموزشیارزيابی دوره آموزشی توسط همتايان و خود کادر 
شان را های آموزشیکنند دورهکمک می آموزشیها یا ابزارهای بسیار زیادی وجود دارد که به کادر دهد که دستورالعمل می

توان در مرحله طراحی یا های نظارت و ارزیابی را میاین نوع فعالیت شان نظارت و ارزیابی نمایند.خود یا همتایان
توانند بازنگری یک دوره آموزشی انجام داد. مؤلف و همکارانش هنگام بررسی ابزارهای مناسب مربوطه )ابزارهایی که می

-از ابزارهای بین ت علمی جهت نظارت بر کیفیت دوره آموزشی آنلاین و ترکیبی کمک کنند( به برخیئبه اعضای هی

ها نشان داد که در این ابزارها، مضامین (. این بررسی2015b؛ 2015a، 1المللی مفیدی برخورد نمودند )اونیل و کاشمن
درسی( وجود دارد. شایان ذکر است این مضامین مشترک به نوعی های برنامهمشترک زیادی )همچون زمینه، فلسفه و مدل

 مندرج در کتاب حاضر هستند. « دوره آموزشی طراحی»های کلیدی همان مؤلفه
 OLC»2کارت امتیاز کیفیت »مشخص است یکی از ابزارهای متداول برای ارزیابی دوره آموزشی،  3ـ10همانطور که در جدول 

« O'Neill & Cashman, 2015a»های بیشتر به است که با توجه به اهمیت آن در ادامه تشریح شده است. برای مشاهده نمونه
 مراجعه شود.

های آموزشی توسط همتایان و خود )اونیل در بازنگری دوره آموزشیمضامین مشترک برای کمک به کادر  3ـ10جدول 
 (2015aو کاشمن، 

 فهرستی از انواع ابزارهای ارزیابی دوره آموزشی 
 (2010)شیلدون، 

مضامین مورد توجه 
 در انواع ابزارها

)اونیل و کاشمن، 
2015) 

 شوندهای متداولی که ارزیابی میمؤلفه
در ستون اول عدد قرمز رنگ داخل پرانتز به شماره ابزار ارزیابی 

 اشاره دارد

 OLCمتیازدهی کیفیت کارت ا ـ1

همکاری غربی جهت ارتباطات از راه دور  ـ2
 (2011آموزشی )

 (2000« )بت»مدل اقدامات کیفی  ـ3

استانداردهای کیفی فریدنبرگ در یادگیری  ـ4
 (2002الکترونیکی )

 (2002پنج رکن کیفیت کنسرسیوم اسلون ) ـ5

 (2002)راهبرد تضمین کیفیت لی و دزیوبان  ـ6

 (2002هارت و لاکی )مدل سنجش لوک ـ7

 CHEAاعتباربخشی و تضمین کیفیت شورای  ـ8

 (2004مدل متحدالمرکز اوسیکا )  ـ9

 ابعاد هشتگانه یادگیری الکترونیکی خانـ 10

 حل شش عاملی هاروف و والینتینراهـ 11

های کیفیت چانی ادی درومان گالسنر شاخصـ 12
 گرین لارا آلیسس

 (ISSEمشغولیت دانشجویی ) نظرسنجی ملیـ 13

  زمينه

(، حمایت فناورانه 6، 4حمایت مؤسسه آموزش عالی  از دوره آموزشی )
های مؤسسه  از دوره آموزشی )از جمله محیط یادگیری مجازی(؛ سیاست

های گوناگون و متنوع آموزش عالی در قبال یادگیری آنلاین؛ گروه
 (8تأمین مالی )(، 3اثربخشی )ـ  دانشجویی؛ مقیاس و هزینه

 درسی رنامهبهای ها؛ مناسب بودن مدلشفاف بودن ارزش هافلسفه و مدل

 دستاوردهای یادگیری 
های بازیابی (، آمادگی شغلی دانشجویان؛ مهارت13دارای نظم و ترتیب بالا )

 های تدریس و یادگیری اطلاعات پژوهشی؛ همسو یا همراستاسازی فعالیت
 (10) 3های سواد دیجیتالی؛ طرح واصلمنابع؛ انسجام؛ پرورش مهارت سازمان و ساختار 

راهبردهای تدریس و 
 یادگیری

(؛ راهبردهای 5یادگیری فعال در طول دوره آموزشی؛ تعامل )
 دسترسی و شمول در طول دوره آموزشی

راهبردهای سنجش و 
بازخورد دوره 

 آموزشی

هایِ معیارهای سنجش، سیاستهای سنجش؛ وضوح سیاست
 بازخورد؛ موثق بودن سنجش؛ بازخورد به موقع؛ خود نظارتی

 حمایت و مستندسازی

(؛ حمایت از اعضای 6) آموزشیها به کادر آموزش تکنولوژی
آموزشی؛ حمایت از دانشجویان از لحاظ پرورش سواد دیجیتالی؛ 

های مستندسازیگیری دانشجویی؛ کتاب راهنمای دانشجویی؛ جهت
 (5واضح؛ دسترسی به اقلام و مواد یادگیری )

 ارزیابی
(؛ فرایند ارزیابی در 5ت علمی )ئرضایت دانشجو و اعضای هی

 های ابقاءموقعیت؛ نرخ

                                      
1. O'Neill & Cashman 

2. OLC Quality Score card 

3. interface design 

https://drive.google.com/drive/folders/0B2sPNcLDSw-3fnVJdFRIWUtCMzhydHpPeUVrMEdNQWxRQ3B4ZXVLX1EwVzc3U0owSjRDZnM?usp=sharing
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موفقیت در آموزش از راه دور مبتنی بر خط: مبناهایی برای  کیفیت بر"ای با عنوان یک مطالعه. OLCکارت امتياز کيفيت 
"اینترنت

انجام شد نقطه شروعی برای  2«گذاری آموزش عالی ایالات متحدهمؤسسه سیاست»توسط  2000که در سال  1
های آموزشی آنلاین از مؤسسات آموزش مدیر دوره 43( با کمک 2010) 3اساس این کار، شیلتون تدوین این ابزار بود. بر

شاخص کیفی را تدوین نمود. هر شاخص  70ک تکنیک دلفی شش دور را انجام داد. در این مطالعه، وی عالی مختلف، ی
های مختلف این ابزار به است. بخش 210امتیاز است، بنابراین حداکثر امتیاز در یک کارت،  3تا  0کیفی دارای طیفی از 

 بندی شده است:صورت زیر طبقه
 حمایت از جانب مؤسسه آموزش عالی -

 حمایت تکنولوژیکی یا فناورانه -

 تدوین دوره آموزشی/ طراحی آموزشی -

 ساختار دوره آموزشی -

 تدریس و یادگیری -

 مشغولیت دانشجویی و اجتماعی -

 ت علمیئحمایت اعضای هی -

 حمایت دانشجویی -

 ها و سنجشارزیابی -

 و با پرداخت هزینه قابل دستیابی است. 4(کنسرسیوم یادگیری آنلاین« )OLC»سایت این ابزار سودمند از طریق وب
ای را در ایرلند طراحی ( نیز یک ابزار مشابهی جهت استفاده با اهداف توسعه2015bدر این رابطه، اونیل و کاشمن )

 (.2015bارائه شد )اونیل و کاشمن،  2015در سال « ITLA»های اولیه آن در کنفرانس اند که یافته کرده
ها به در حال حاضر، استفاده از تحلیل داده. دست آمده از ارزيابی انجام شده در انتهای يک دوره آموزشیه ساير اطلاعات ب

توانند به درک وضعیت موجود، همچون درک تیم ها می سازی تیم دوره آموزشی روزافزون شده است. این دادهمنظور آگاه
آموختگان، دانشجویی در دوره آموزشی کمک نمایند. علاوه بر این، بررسی نظر دانشدوره آموزشی از میزان مشغولیت 

عنوان مثال  کنند. بهالتحصیلان و کارفرمایان از دوره آموزشی، نقش مهمی در ارزیابی پایان دوره آموزشی بازی می فارغ
اند. برای تر شدهوزشی، ارزشمندالتحصیلان جهت بازخورد به دوره آمهای به عمل آمده از سرنوشت فارغنظرسنجی

های رجوع شود. همچنین داده« DoGraduates  HEA (2015) What do»مشاهده یک نمونه از این رویکرد در ایرلند، به 
زشی )همچون نمرات دانشجویان، نرخ مردودی، مدارک تحصیلی اخذ شده آوری شده در انتهای دوره آموتر جمعمتداول

توانند تصویری از پیشرفت دوره آموزشی را ارائه دهند. شایان ذکر است تمامی موارد مذکور ها، معدل( نیز میو موفقیت
 شوند. باعث درک بهتر از دوره آموزشی می

 ارزيابی در پايان سال/پايه تحصيلی ـ ب
های مابین برای ارزیابی دوره آموزشی، ارزیابی در پایان سال تحصیلی است. بسیاری از پرسشنامهفییک رویکرد 

                                      
1. Quality on the Line: Benchmarks for Success in Internet-Based Distance Education 

2. US Institute for Higher Education Policy study 

3. Shelton 

4. Online Learning Consortium 

https://www.apple.com/
https://www.apple.com/
http://hea.ie/sites/default/files/what_do_graduates_do_2012.pdf
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(، نه برای یک سال از دوره آموزشی ISSE/AUSSEاستاندارد و غیر استاندارد دانشجویی که قبلاً ذکر شدند )به استثنای 
« های کانونی دانشجوییگروه»ن وجود، ابزارهایی همچون اند. با ایبلکه به منظور ارزیابی کل دوره آموزشی طراحی شده

توانند برای ارزیابی در تر نیز میهای کیفیهمراه با سایر روش« های گروه اسمیتکنیک»( و 1988، 1)گیبس و همکاران
 رجوع شود(. 2015ایساک و ویلیز، اتکینز، مکـ  پایان سال تحصیلی استفاده شوند )همچنین به وراج

ای را در بین ها است که مقایسهمفید دیگر برای ارزیابی در پایان سال تحصیلی، استفاده از برخی پرسشنامهرویکرد 
ها ارائه شده که شاخصی از اینکه چگونه کتاب حاضر، یک نمونه از این پرسشنامه 5دهند. در ضمیمه دروس انجام می

خصوص تجربه دانشجو در یک سال تحصیلی  باز پاسخ در دهد و چند سؤالدروس با یکدیگر مرتبط هستند را ارائه می
تک پرسد. این رویکرد در مقایسه با پرسش از تکای بین دروس در پایان سال تحصیلی( را نیز می)یعنی ارزیابی مقایسه

خصوص موضوعات مختلف )مثلاً گرانباری در هر درس(، مفیدتر است. رویکرد دیگری که از آن برای  دانشجویان در
، 2است )گای و انگلیس« Hفرم »شود، نسخه اقتباس یافته گرفتن بازخورد دانشجو در پایان سال تحصیلی استفاده می

 سازد. را با برخی اظهارنظرهای کیفی مبتنی بر آن ترکیب می 10تا  1(. این رویکرد یک نمره کمیّ همچون 1999
 نظر شما درباره اين سال تحصيلی/ دوره آموزشی چيست؟

 10ا به آن عدد چر
 ها(ندادید )منفی

 10نمرات مورد توافق گروه از 
1 ----------------- 10 

چرا به آن عدد صفر 
 ها(؟ندادید )مثبت

پیشنهادهایی برای بهبود، ابتدا  
 ها مهمترین آن

 

نکاتی مهم برای »( با عنوان 1999برگرفته از کتاب گای و انگلیس )« Hفرم »
یادگیری و اقدام «. ، ابزاری برای نظارت و ارزیابیHمدرسان: معرفی فرم 

 .IIED، لان:1999( ثبت شده در PLAمشارکتی )

 برای ارزیابی در پایان سال تحصیلی Hنسخه اقتباس یافته فرم  3ـ10شکل 

 توانند در پایان یک سال تحصیلی هایی که مفید بوده و میهمانند ارزیابی در انتهای دوره آموزشی، سایر داده
های مردودی در های پیشرفت، نمرات، تعداد دانشجویان در دروس، نرخاند از: نرخآوری شوند عبارتجمع

 دروس خاص و غیره. 

 ارزيابی درس ـ ج
شان ترین شکل ارزیابی در آموزش عالی، بازخورد دانشجویان نسبت به دروسمتداول ارزيابی دروس توسط دانشجويان.

ها معادل کند اما باید توجه داشت که مجموع این ارزیابیشایانی به ارزیابی دوره آموزشی می است. این نوع ارزیابی کمک
های مختلف بسیار زیادی برای ارزیابی از درس وجود دارد اما در این ارزیابی از دوره آموزشی نیست. در ایرلند، پرسشنامه

وجود ندارد. با اینحال برخی از مؤسسات آموزش عالی  رابطه ابزار نظرسنجی که به طور متداول در سطح ملی اجرا شود،
از یک ابزار « دانشگاه دوبلین کالج»عنوان مثال،  اند. بهرا تدوین کرده« ارزیابی درس»ابزارهای مختص به خود جهت »
خصوص مؤسسه آموزشی و شش سؤال متمم )که اختیاری بوده و  با هفت سؤال اصلی در «ارزیابی درس آنلاین بدون اسم»

                                      
1. Gibbs et al 

2. Guy & Inglis 

http://www.ucd.ie/teaching/resources/moduledesignenhancement/ucdstudentfeedbackonmodulessurvey/
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حلقه »کند که را نیز ترغیب می آموزشینماید. این فرایند کادر شود( استفاده میتوسط مدیران دروس مربوطه اضافه می
ها یا سایر  نان که دانشجویان از تغییرات اعمال شده در دروس که منتج از بازخورد آنآنچ« بازخورد را به هم نزدیک سازند

 های دانشجویان است.اندک پاسخ شوند. این کار گام مهمی در جهت افزایش نرخدانشجویان است آگاه می
 اند:در ادامه معرفی شدهها  المللی وجود دارد که برخی از آندر رابطه با ارزیابی درس، چند ابزار استاندارد بین

.این ابزار یکی از بهترین ابزارهای پژوهشی برای کسب بازخورد 1(SEEQ) «ارزيابی دانشجويان از کيفيت آموزشی» -
اشتیاق »، «هایادگیری/ ارزش»به این منظور طراحی شده تا عواملی همچون: « SEEQ»دانشجویی است. پرسشنامه 

را بسنجد. این ابزار نشان داده که در « وسعت پوشش»و « تعاملات گروهی»، «فردیمناسبات »، «سازماندهی»، «مدرس
های اساس تعدادی از شاخص بین مدرسان از تمایز پایایی برخوردار است )به عبارتی دارای پایایی بالایی است( و بر

 (.1987، 2دهد )مارشتدریس اثربخش، یک سنجش معتبری را ارائه می
است  3«پرسشنامه تجربیات دوره آموزشی»ای ویرایش شده (. این پرسشنامه، نسخهMEQ) «درسپرسشنامه تجربيات » -

های دانشجویان که در استرالیا برای سنجش پاسخ« پرسشنامه تجربیات دوره آموزشی»(. در مقایسه با 1991، 4)رامسدن
تانیا برای ارزیابی درس مورد استفاده قرار آمیزی در بریشود، این ابزار به طور موفقیتبه کل دوره آموزشی استفاده می

تک دروس را مورد سنجش قرار های مختلف دانشجویان نسبت به تک( تا پاسخ1997، 5گیرد )لوکاس و همکارانمی
های همچون: تدریس خوب؛ استقلال؛ گرانباری متناسب؛ سنجش متناسب؛ ، حاوی مقیاس«MEQ»دهد. پرسشنامه 

 ی است. رویکرد عمقی و رویکرد سطح
نظرسنجی ». ابزار اصلی استفاده شده در بریتانیا جهت ارزیابی درس، ابزاری با عنوان 6«نظرسنجی ملی دانشجویی» -

 (./http://www.thestudentsurvey.com است )برای دسترسی به این ابزار به آدرس زیر رجوع شود:« ملی دانشجویی
 ال اصلی است که در رابطه با عناوین زیر هستند:ؤس 23این ابزار دارای 

 تدریس در درس من 

 سنجش و بازخورد 

 حمایت آکادمیکی 

 سازمان و مدیریت 

 منابع یادگیری 

 توسعه فردی 

 ( رضایت کلی از درسhttps://www.thestudentsurvey.com/) 

 رجوع شود.« HEFCE, 2014»سایت به وب« نظرسنجی ملی دانشجویی»برای مشاهده جدیدترین بازنگری صورت گرفته از 
این است که نتایج آن برای تغییر « بازخورد در انتهای درس»یکی از نقدها صورت گرفته به . «درس»بازخورد در اواسط 

                                      
1. Student Evaluations of Educational Quality (SEEQ) 

2. Marsh 

3. Course Experience Questionnaire 

4. Ramsden 

5. Lucas at al 

6. National Student Survey (NSS) 

https://www.thestudentsurvey.com/
https://www.thestudentsurvey.com/
http://www.hefce.ac.uk/media/hefce/content/pubs/indirreports/2014/Review,of,the,NSS/2014_nssreview.pdf
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آوری نظر دانشجویان از یک درسی که در حال آیند با تأخیر همراه است. جمع یا رفع مسائلی که در طول درس بوجود می
ان نسبت به آن درس )که در حال حاضر در آن درگیر هستند( شنیده شدهد که صدایاجرا است به دانشجویان امکان می

های مورد نحوه ارزیابی در اواسط درس، توصیه ای از این نوع پرسشنامه را طراحی نموده که درنمونه 1شود. جیمز ویسدام
 رجوع شود(.  2«واحددرسیـ  اسطپرسشنامه او»دهد )به را ارائه می

ابزار راهنمای طراحی درس وجود دارد که به کادر  چند .کادر آموزشیسنجش درس توسط همتايان و خودسنجی توسط 
اساس ادبیات و متون  شان بدرستی بازبینی نمایند )این ابزارها برکنند دروس خویش را خود یا همتایانکمک می آموزشی
اند. در این جدول ارائه شده 4ـ 10های این ابزارها در جدول اند(. ویژگیتدوین شده« آنلاین آموزش ترکیبی و»نظری 

 کنند، نیز ارائه شده است.که هر کدام از این ابزارها بررسی می« ارزیابی درس»همچنین مضامین مشترک مرتبط با 
 

 آنلاینمضامین مشترک و ابزارهای مهم برای ارزیابی درس ترکیبی و  4ـ10جدول 
 (2015b)اونیل و کاشمن، 

 فهرست ابزارها

مضامینی که در 
ارزیابی از درس 
مورد توجه قرار 

 گیرند می
)اونیل و کاشمن، 

2015) 

-های مشترکی که در طراحی و ارزيابی درس مورد توجه قرار میمؤلفه

 گيرند

 موضوعات مهم مرتبط با کیفیتـ 1

درس، دهی آنلاین برای بازبینی بارم نمرهـ 2
 پی جنوبیسیسی می

لیست تضمین کیفیت، دانشگاه میشیگان چکـ 3
 مرکزی

دهی درس آموزش از راه دور، کالج بارم نمرهـ 4
 کراون

 بارم ارزیابی تدریس با نشان نوآوری ساکیـ 5

 CSU Chicoبارمی برای آموزش آنلاین؛ ـ 6

 راهنمای کیفیت درس یادگیری آنلاین، ـ 7
BYU Idaho 

فهرست اقدام برای درس آنلاین  بارم وـ 8
 کیفیت با

 بارم درس سرمشق بکبوردـ 9

ت ئابزار سنجش یک درس آنلاین مرکز هیـ 10
 علمی کالتر و فرایند سنجش توسط همتایان

( OCEPپروژه ارزیابی یک درس آنلاین )ـ 11
 مؤسسه آموزشی مونتری

( و فرایند OCATابزار سنجش درس آنلاین )ـ 12
ت علمی ئان، مرکز هیسنجش توسط همتای

 کالتر

دستاوردهای 
 یادگیری درس

سطح دستاوردهای یادگیری؛ همراستا بودن دستاوردهای یادگیری درس با 
دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی؛ وضوح تعاریف دستاوردهای یادگیری؛ 

 قابلیت سنجش دستاوردهای یادگیری

طرح و ساختار 
 درس

های تدریس و یادگیری یا روش« روش آموزش»عنوان   رویکرد یادگیری )که به
«T&L »های یادگیری؛ گیرد(؛ ساختار و توالی فعالیتنیز مورد خطاب قرار می

-های تدریس و یادگیری با سنجش؛ موثق بودن فعالیتهمراستا بودن فعالیت

 های یادگیری؛ ...
روش سنجش و 

 بازخوردِ درس 
وجود انواع بازخورد؛ مشخص بودن ها؛ واکنش به موقع و موثق بودن سنجش

 ها؛ حجم؛ گوناگونی؛ سنجش توسط خود یا همتایان معیارها؛ دستورالعمل

 گیری درسجهت
آمدگویی  ها/شفافیت؛ پیام خوش آموزش ها/ مواجهه دانشجو؛ دستورالعمل

ت علمی و دانشجویان؛ قوائد استفاده از اینترنت؛ حداقل ئاعضای هی
 نیازدانش پیشاستانداردهای فناوری؛ 

تعامل دانشجو و 
 مدرس در درس

انتظارات؛ قوائد مدرس/دانشجو؛ تعامل دانشجو با دانشجو؛ تعامل مدرس با 
 دانشجو؛ جامعه یادگیری؛ یادگیری دانشجو محور؛ مشغولیت یا درگیر شدن

اقلام و مواد 
 آموزشی درس

پرزنت؛ پایایی؛  قابلیت دسترسی؛ استفاده متناسب از رسانه؛ کیفیت مبنا برای
 ذکر مواد آموزشی توسط شخص ثالث

 

                                      
1. James Wisdom 

2. Mid-unit Questionnaire 

http://www.ucd.ie/t4cms/UCDTLM0023.doc
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 فهرست ابزارها

مضامینی که در ارزیابی 
از درس مورد توجه 

 گیرند قرار می
)اونیل و کاشمن، 

2015) 

های مشترکی که در طراحی و مؤلفه
 گيرندارزيابی درس مورد توجه قرار می

بارم کیفیت درس ـ 13
 آنلاین، ایالت اوتا

بازبینی درس فرم ـ 14
ترکیبی توسط 
همتایان، دانشگاه 

 فلوریدای مرکزی

 5بازبینی درس آنلاین 
ستاره، دانشگاه 
 جورجیای غربی

حمایت از یادگیرنده در 
 درس

مربوطه؛  ت علمیئجزئیات تماس با اعضای هی
حمایت آکادمیکی؛ حمایت فناورانه؛ سواد 

 اطلاعاتی؛ کتابخانه آنلاین

 VLEطراح واسط 
دهی واضح؛ دسترسی؛ سازمان هدایت و

پیوند؛ قابلیت دسترسی؛ سازگاری سخنرانی 
 یا پرزنت

 های ارزیابی درسروش
ارزیابی توسط دانشجویان، ارزیابی توسط 

 ت علمی یا همتایانئاعضای هی

در ادامه چند ابزار متداول مورد استفاده جهت بازبینی همتایان از یک  .ابزارهايی برای ارزيابی يک درس ترکيبی يا آنلاين
 است: درس ترکیبی یا آنلاین ارائه شده

های ها و دانشگاهانجمن کالج»و  1«فلوریدای مرکزی دانشگاه». این ابزار توسط «The Blended Learning Toolkit» ـ الف
(. UCF, 2015تهیه شده است ) 3«های یادگیری نسل بعدیچالش»و با حمایت مالی نهادی با عنوان  2«دولتی ایالات متحده

مجموعه ابزار به طور رایگان در دسترس عموم قرار دارد. این مجموعه ابزار ارزیابی،  مطابق با قانون حق انتشار، این
 های زیر است:حاوی مؤلفه

 ها و اصول طراحی درسها، راهبردها، مدلبهترین شیوه -

 ها: یعنی دروس انشاء و جبربرای دو درس عمومی اصلی پایه در تمامی رشته« درس ترکیبی»دو قالب اولیه  -

اصیل علاوه بر دروس « دروس ترکیبی»کار بردن این منابع ابزار جهت تدوین ه ها و پیشنهادهایی برای بملدستورالع -
 «انشاء و جبر»

 مواد آموزشی مدرسان برای بالندگی اساتید -

 ها، از جمله ابزارها و استانداردهای نظرسنجیآوری دادههای مرتبط با سنجش و جمعنامهشیوه -

 (UCF, 2015مرتبط با یادگیری ترکیبی )منابع پژوهشی و متون  -

، برای تدوین یک ابزار مناسب و «ایلینویزشبکه آنلاین ». در این رابطه 4کیفیت اقدمات ابتکاری برای درس آنلاین با ـ  ب
کند تا دروس آنلاین را ساله در ایلینویز همکاری می 4ساله و  2استفاده از آن، با مؤسسات آموزشی دولتی و خصوصی 

 « ایلینویزشبکه آنلاین »ارزیابی نموده و بهبود بخشد. 

                                      
1. University of Central Florida (UCF) 

2. American Association of State Colleges and Universities (AASCU) 

3. Next Generation Learning Challenges (NGLC) 

4. The Quality Online Course Initiative 

https://blended.online.ucf.edu/files/2011/06/blended_course_peer_review.pdf
https://blended.online.ucf.edu/about/toolkit-elements/
https://blended.online.ucf.edu/about/toolkit-elements/
http://www.ion.uillinois.edu/resources/otai/index.asp
http://www.ion.uillinois.edu/resources/otai/index.asp
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 است: زیرهای بندیدستهاین بارم شامل 
 طرح آموزشی -

 ارتباطات، تعامل و همکاری -

 ارزیابی و سنجش دانشجویی -

 حمایت از یادگیری و منابع یادگیری -

 ارزیابی درس. -

 شود.استفاده می 1«بکبورد»از این نوع ابزار برای ارزیابی دروس در  (.BECPRبارم سرمشق درس بکبورد ) ـ ج

 نظارت مداوم در طول دوره آموزشی ـد
و پیچیدگی یک دوره آموزشی، وجود فرایندهای نظارتی مداوم با چندین ذینفع )از جمله دانشجویان( با توجه به طولانی بودن 

ت ئاعضای هیـ  های دانشجوهای آموزشی دارای کمیتهدر طول دوره آموزشی مرسوم است. در این خصوص، بیشتر دوره
دهند. همچنین اکثر مؤسسات آموزش  رار میعلمی هستند که مسائل جاری رخ داده در طول دوره آموزشی را مورد توجه ق

شود در رابطه با های دانشگاهی هستند که نمایندگان دانشجویی از هر کلاس در آن حضور دارند. یادآور میعالی دارای کمیته
های آموزشی )هم قبل و هم در زمان اجرای آن( یک جنبش رو به رشدی بوجود مشارکت دادن دانشجویان در طراحی دوره

 (.2014، 2ساتر، باوریل و فلتنـ  ده است )کوکآم
مند، خصوصاً در بریتانیا و ایرلند )هر چند محدود به یک سیستم نظارت یکی از مهمترین فرایندهای نظارتی بیرونی قاعده

ها( ممکن  های آنهای آموزشی )یا دانشکدهاست. علاوه بر این، دوره« سیستم بازرسی بیرونی»باشد(، از دوره آموزشی می
نمایند. با این وجود، بسیاری  شوند که کیفیت کلی دوره آموزشی را ارزیابی می« فرایندهای تضمین کیفیت»است متحمل 

ت علمی و گفتگوهای غیر ئهای آموزشی معمولاً در نتیجه جلسات معمول اعضای هیاز تغییرات ایجاد شده در دوره
تواند بسیار معتبر باشد، اما باید مراقب بود که دوره و برگشتی می دهند. اگرچه این نوع رویکرد رفترسمی رخ می

درسی و های برنامهآموزشی از هم گسیخته نشود و اینکه تغییرات اعمال شده در راستای فلسفه دوره آموزشی، مدل
د دارد این دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی باشند. همچنین خطری که در این رویکرد عمدتاً رفت و برگشتی وجو

چیزی از شوند و این در حالی است که هیچاست که معمولاً محتوا و مفاهیم جدیدی به برنامه درسی اضافه می
 (.2014، 4شود )والشیاد می 3«درسیخزش برنامه»عنوان وارفتگی یا  شود که از این حالت بهدرسی کاسته نمی برنامه

 خلاصه
یک فرایند پویا و تعاملی از « درسی برنامه»هاست و ای از فعالیتمجموعه پیچیده« دوره آموزشی»با توجه به اینکه یک 

( بنابراین راهبرد ارزیابی یک دوره آموزشی باید نظامند و چند 2006، 5تدریس و یادگیری است )فراسر و بوسانکوت
کلی از اینکه یک دوره های زمانی مختلف یک نمای وجهی باشد. برای ارزیابی صحیح دوره آموزشی باید در بازه

                                      
1. Backboard 

2. Cook-Sather, Bovril & Felten 

3. curriculum creep 

4. Walsh 

5. Fraser & Bosanquet 

http://www.ion.uillinois.edu/resources/otai/index.asp
http://www.blackboard.com/resources/catalyst-awards/bbexemplarycourserubric_march2014.pdf
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التحصیلانی که اخیراً دوره آموزشی چگونه توسط ذینفعان مختلف تجربه شده است وجود داشته باشد. این رابطه، فارغ
ها هستند. با این اند، منبع ارزشمندی برای گردآوری دادهآموزشی را به اتمام رسانده و آن را به طور کامل تجربه کرده

کنندگانی مهم در این فرایند ارزیابی هستند. و سایر ذینفعان نیز مشارکت آموزشیکادر ی یا اعضای هیئت علموجود 
های پایایی را در اختیار قرار وجود دارد که داده NSSEو  ISEEی کلیدی همچون شایان ذکر است برخی ابزارهای کمّ

های  گروه»، «ت علمیئط همتایان اعضای هیبازبینی توس»دهند و این ابزارها توسط رویکردهای عمدتاً کیفی همچون می
 شوند.بطور سودمندی متعادل می« های گروه اسمیتکنیک»و « کانونی دانشجویی
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 ت علمی ئ: حمایت از دانشجویان و اعضای هیفصل یازدهم
، «حمایت آکادمیکی»ها ممکن است نیازمند  کنند، آندانشجویان دوره آموزشی را تجربه میهای زمانی مختلف که در بازه

باشند. علاوه بر این، « حمایت فناورانه»و « حمایت فردی یا اجتماعی»(؛ L2L« )حمایت از لحاظ یادگیری نحوه یادگیری»
درسی ها را در طراحی و اجرای برنامه نیز ممکن است نیازمند منابعی باشند که آن آموزشیکادر اعضای هیئت علمی یا 

 کمک نمایند.

حمایت از دانشجویان و 

 اعضای هیئت علمی
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درسی است، بنابراین در طول فرایند طراحی ت علمی کلید موفقیت اجرای برنامهئحمایت از دانشجوبان و اعضای هی
 بینی شود. ها پیش درسی باید حمایت لازم از آنبرنامه

 دانشجويان در طول يک دوره آموزشیهای از حمايت
حمایت از لحاظ یادگیری نحوه » ـ ، ب«حمایت آکادمیکی» ـ در طول یک دوره آموزشی، دانشجویان ممکن است نیازمند: الف

 اند.ها تشریح شده باشند که در ادامه هر کدام از آن 3«حمایت فناورانه» ـو د 2«حمایت فردی یا اجتماعی» ـ ؛ ج1«یادگیری
در طول یک دوره آموزشی، ممکن است دانشجویان برای مطالعه علم یا دانش مرتبط  حمايت آکادميکی از دانشجو. ـ الف

خود هستند،  تحصیلیهای آموزشی دارای دانش مختص به رشته خود نیازمند حمایت باشند. بیشتر دوره تحصیلیبا رشته 
های باشد. برای اینکه دانشجویان بتوانند حوزه 5«پر زحمت( »2005) 4تواند چالش برانگیز یا به قول لندلذا یادگیری آن می

های متعددی هستند. بنابراین خود را ملاحظه نمایند، نیازمند فرصت تحصیلیزای مرتبط با رشته دانشی مهم یا چالش
ای مختلف دانشجویی ه درسی باید به این امر توجه نمود. همچنین مواقعی که گروههنگام طراحی توالی دروس یک برنامه

عنوان مثال حمایت از طریق  ای باشند )بههای اضافی ویژههای خصوصی نیازمندند ممکن است نیازمند حمایتبه آموزش
( در 2013« )QAA»اسکاتلند  6دانشگاه(. آژانس تضمین کیفیت آموزش عالی نگارشو  ریاضیاتمراکزی همچون مراکز 

های ویژه از دانشجویان حمایت کرد، چند توان از گروه های آموزشی کارشناسی ارشد چگونه میا اینکه در دورهارتباط ب
رویکرد و منبع مفید را معرفی نموده که برای دانشجویان کارشناسی نیز مفیدند. برای آگاهی بیشتر لطفا به مطالعات 

 موردی زیر مراجعه نمایید. 
 (12و  8، 7المللی )موارد هدایت دانشجویان بین -

 (10رساندن دانشجویان مختلف به یک سطح )مورد  -

 (.13تحقق نیازهای گوناگون )مورد  -

همانطور که در فصل هشتم کتاب حاضر نیز گفته شد یک عامل مهم جهت حمایت از دانشجویان در درک علم یا دانش 
است. در ادامه چند مثال از اینکه « و خود نظارتی کارآمد راهبردهای بازخورد»ها، استفاده از  آن تحصیلیمرتبط با رشته 

 توان بازخورد و خودنظارتی کارآمد را در عمل انجام داد، ارائه شده است:چگونه می
 اساس معیارهای سنجش صورت آنلاین بر بازیینی توسط خود دانشجویان و همتایان در کلاس یا به -

 استفاده از سؤالات خودنظارتی -

 یان جهت درخواست بازخوردهای ویژهترغیب دانشجو -

 ای آنلاینگزینه های آنلاین یا سؤالات چندمشارکت در بحث -

 ها صورت گرفته است اساس بازخوردهای قبلی آن نشان دادن شواهدی از اصلاحات انجام شده به دانشجویان که بر -

7«لیست خودسنجی از قبل ارسال شده دانشجوییچک»استفاده از یک  -
 

                                      
1. learning to learn (L2L) support 

2. personal or social support 

3. technical support 

4. Land 

5. troublesome 

6. Quality Assurance Agency for Higher Education 

7. pre-submission self assessment check-list 

http://www.ucd.ie/msc/
https://www.ucd.ie/library/supporting_you/support_learning/librarylink/writing/
http://www.enhancementthemes.ac.uk/sheec/learning-from-international-practice/taught-postgraduate-student-experience/case-studies
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 هاها در کلاس، بعد از بحث در زوجیا نشان دادن دست 1کلیکرهااستفاده از  -

 های یادگیری کلاسی/ مجلات علمیکارنامه -

 های مفهومی گروهی.بازنمایی گرافیکی کلاسی از دانش همچون نقشه -

بر این، دهد. علاوه فرصت بازخورد خودکار را در اختیار دانشجویان قرار می« محیط یادگیری مجازی»در محیط آنلاین، 
اجتماعات »ها یا الات آکادمیکی هستند، از گروهؤتوانند برای کمک به دانشحویانی که دارای ست علمی میئاعضای هی

اجتماعات »ها یا توان گروههای گروهی استفاده نمایند. در بیشتر مواقع میهای اجتماعی یا ایمیلدر شبکه« بحث و گفتگو
های  برای محیط« کافه آنلاین»عنوان مثال استفاده از عنوان  ی را عنوان گذاری کرد )بههای اجتماعدر شبکه« بحث و گفتگو

های متعدد دانشجویی باشد که تواند یک جایگزین مناسب برای ایمیلتر دانشجویی(. این شیوه از حمایت میدوستانه
 (.2012، 2شوند )برایتتوسط محیط آنلاین ایجاد می

«VLE » هایی از کار همدیگر را ببینند و مدرس  نویسدهد که پیشبه دانشجویان امکان می« جازیمحیط یادگیری م»یا
ها( را در طرح سنجش و بازخورد ها یا ویکیهای گروهی، بلاگتواند این کارکرد یا قابلیت را )معمولاً از طریق بحثمی

 خود قرار دهد.

 « يادگيری نحوه يادگيری»حمايت از دانشجويان از لحاظ 
های صحیح یادگیری و ها با شیوه در حال حاضر، علاقه روزافزونی به افزایش حمایت از دانشجویان جهت آشنایی آن

؛ کروس و 2010دوره آموزشی بوجود آمده است )گیبنی و همکاران،  مطالعه در آموزش عالی بخصوص در طول سال اول
ندی تا حدودی به مسائلی همچون پایین بودن نرخ ابقاء بر م. این علاقه3(2008؛ تیلور، 2009؛ نیکل، 2005همکاران، 

« های صحیح یادگیریشیوه»( که لازم است از طریق آموزش 2005؛ کروس و همکاران، 2008، 4گردد )بلانی و مولکن می
 (. 2010، 5؛ سادلر2009دهند، دانشجویان را حمایت کرد )نیکل، که در آموزش عالی رخ می
نیز نامیده « مطالعه مهارت»که « یادگیری نحوه یادگیری»ر سال اول دوره آموزشی بر مهارت در این رابطه اغلب د

دهند های پژوهشی نشان میگردد زیرا وجود چنین حمایتی در سال اول دوره آموزشی لازم است. یافتهشود تأکید می می
هارت در دانشجویان وارد است )بلایتمن و که نقدهای اساسی به برخی از رویکردهای اتخاذ شده نسبت به پرورش این م

کند که ( بطور ویژه تأکید می2007؛ 2006) 7عنوان مثال وینگات . به6(2002؛ گاماچ، 2000؛ فالوس و استیون، 20002اور، 
)که از موضوع درسی جدا شده است(، محبوب یا مرتبط با دانشجویان نیست. « های مطالعه فردیمهارت»درس مستقل 

از سایر اَشکال یادگیری « یادگیری نحوه یادگیری» ( نیز بر خطر جداسازی مهارت126، ص 2006) 8کارانبلک و هم
 کنند.تأکید می

                                      
1. clickers 

2. Bright 

3. Gibney et al; Krause et al; Nicol; Taylor 

4. Blaney & Mulkeen 

5. Sadler 

6. Blythman & Orr; Fallows & Steven; Gamache 

7. Wingate 

8. Black et al 
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 مهارت در یادگیری نحوه یادگیری 1ـ11شکل 

کند های یادگیری احتمالاً ادراک محدودی را ایجاد میاز سایر جنبه« مهارت مطالعه»در مجموع باید گفت که جدا فرض کردن 
ای که مورد نیاز و نادیده انگاشتن تغییرات اساسی و عمده« های مطالعهمهارت»و ممکن است منجر به تمرکز محدود بر پرورش 
( معتقد است که برخی از دلایلی که باعث 2007(. وینگات )126، ص 2006محیط یادگیری هستند، شود )بلاک و همکاران، 

کارآمد نباشند این است: الف( این دروس توسط دانشجویانی انتخاب و گرفته « لعههای مطا مهارت»شده مستقل بودن دروس 
ها نقص دارند؛ و ب( این دروس بی ربط با موضوعات درسی دانشجویان نگریسته کنند در این حوزهشود که حس می می
فاده از رویکرد طراحی در سطح تر یعنی استها، خانم وینگات از یک چارچوب جامعتشوند. برای پرورش صحیح این مهار می

ای در پرورش این کنند به طور بالقوهکه با دانشجویان کار می آموزشیکند که در آن تمامی کادر داری میدوره آموزشی جانب
 سازدبرای انجام این کار را خاطر نشان می آموزشیچالش درگیر شدن گسترده کادر « وینگات»شوند. البته خانم  مهارت درگیر می

(. شایان ذکر است که با وجود انتقادات وارد شده و در نظر گرفتن مشکلات احتمالی مرتبط با درگیر ساختن 2007)وینگات، 
عنوان  نیز گزارش شده است )به« یادگیری نحوه یادگیری»ها یا دروس جامعه دانشگاهی در این کار، اما برخی از مزایای کارگاه

 . 1(2012لوگلین، هاروود و مک؛ و 2007مثال، بیلی و همکاران، 
ای را در ، مؤلف و همکارانش یک مطالعه«های مطالعهمهارت»در رابطه با رویکرد اتخاذ شده جهت پرورش مستقلانه 
های این مطالعه نشان داد که اگرچه این رویکرد استفاده شده سال اول یک دوره آموزشی در رشته هنر اجرا نمودند. یافته

توانند رابطه این رویکرد است اما بسیاری از دانشجویان نمی« های مدیریت زمانمهارت»خاصی در پرورش دارای مزایایی 
مهارت »رسد رویکرد صحیح جهت پرورش ، گزارش منتشر نشده(. به نظر می2015، 2را درک نمایند )گورین و اونیل

ن مهارت در سراسر دوره آموزشی و در کنار این است که پرورش ای« های مطالعهمهارت»یا « یادگیری نحوه یادگیری
 های مربوطه انجام شود. و سایر مهارت تحصیلیآموزش دانش رشته 

 است. نوشته شده توسط پالگریو« های مطالعهمهارت»یک منبع بسیار مناسب در این رابطه، کتاب 

 های زیر رجوع شود:هایی از منابع مربوطه به لینکبرای ملاحظه نمونه

University College Dublin, UCD Library 
Cornell University 
University of Leicester, 

                                      
1. Bailey et al; Harwood and McLaughlin 

2. Guerin & O’Neill 

https://www.palgrave.com/studentstudyskills/page/index/
http://www.ucd.ie/library/supporting_you/support_learning/
http://lsc.cornell.edu/Sidebars/Study_Skills_Resources/SKResources.html
https://www2.le.ac.uk/offices/ld/resources/study
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های حدودی به حمایته دانشجویان ممکن است تا در ارتباط با حمایت از دانشجویان در محیط آنلاین نیز باید گفت ک
های های یادگیری خودآموز آنلاین؛ مهارتهای کار گروهی آنلاین، مهارتآکادمیکی کاملاً ویژه )همچون پرورش: مهارت

 های پژوهش یا بازیابی اطلاعات آنلاین( نیاز داشته باشند.ارتباطی آنلاین از جمله آداب و رسوم شبکه؛ و مهارت

 حمايت فردی يا اجتماعی از دانشجويان
اول( ممکن است احساس منزوی  های یادگیری حضوری یا آنلاین، دانشجویان )بویژه دانشجویان سالدر محیط

را در « شدن آنلاین اجتماعی»و « دسترسی و انگیزش»( اهمیت 2002) 1بودن را داشته باشند. در همین رابطه سالمون
های های آنلاین و نظریهسازد. در بسیاری از یادگیریخاطر نشان می« ی یادگیری آنلاینهادوره»های اولیه سال

مربوطه، اهمیت حضور اجتماعی در محیط یادگیری آنلاین مرکزیت یافته است. خصوصاً در این محیط یادگیری، 
( در یک مقاله با 1991) 2کرینگ و گامسون هایی برای شناخت از همتایان خود نیاز دارند. چک دانشجویان به فرصت

کننده ( ترغیب1های درسی باید: کنند که برنامهتأکید می« اصول هفتگانه خود از عمل خوب در آموزش عالی»عنوان 
( پرورش دهنده تقابل و همکاری بین دانشجویان 2ت علمی و ئتعاملات و ارتباطات بین دانشجویان و اعضای هی

 باشد. 
وارد « دانشگاه دوبلین کالج»دهند که دانشجویانی که به ( نشان می2010همکارانش )های پژوهشی گیبنی و یافته

ها، ترس از انزوای اجتماعی  سوم آن صورتی که دو  اند بههای اجتماعی و زندگی دانشگاهی نگرانمورد جنبه شوند در می
کارآمد، بخش مهم و اصلی گذار موفق به های اجتماعی اند. ایجاد و توسعه شبکهدر محیط جدیدشان را گزارش نموده

توانند نقش مهمی را در این هایی برای یادگیری مشارکتی نیز میزندگی دانشگاهی است. همچنین کار گروهی و فرصت
سازند که همچون موارد زیر وجود دارد که تشریح می های بسیار متفاوتی(. مدل2011اونیل و همکاران، رابطه بازی کنند )

توانند همدیگر را خصوصاً از لحاظ آکادمیکی یا اجتماعی حمایت کنند در طول یک دوره آموزشی چگونه دانشجویان می
 ، رجوع شود(:2014، 3)به بررسی نظامند داوسون و همکاران

 نگاه کنید( نظارت توسط همتایان در دانشگاه دوبلین کالجای از منتورینگ توسط همتایان )به نمونه -

 (2014یادگیری از همتایان )آموزش تکمیلی( )داوسون و همکاران،  -

 (2009کیران و اونیل، ) 4آموزش خصوصی توسط همتایان -

های عملی شامل موارد در رابطه با حمایت فردی یا اجتماعی از دانشجویان در یک محیط یادگیری آنلاین، برخی از ایده
 زیر است:

بارگذاری نموده و خودشان  مدرسان باید در ابتدای درس، از دانشجویان بخواهند که در محیط آنلاین تصویر خود را -
 ها(ها و ویکیرا به مدرس و سایر دانشجویان معرفی کنند )در وبلاگ

 ها یا اجتماعات گروهی(اندازی کنند )گروهها یا اجتماعات را در محیط آنلاین راهمدرسان باید گروه -

 (.2005، 5باید یک منتور، همتا یا معلم حضور داشته باشد )توماس -

                                      
1. Salmon  

2. Chickering and Gamson 

3. Dawson, et al 

4. Peer tutoring  

5. Thomas 

http://www.ucd.ie/t4cms/UCDTLA0031.pdf
http://www.ucd.ie/balinkedup/thebapeermentoringprogramme/informationonpeermentoringforbafirstyears/
http://ro.uow.edu.au/ajpl/vol2/iss1/4/
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 ت اجتماعی در دانشگاه دوبلین کالجحمای 2ـ11شکل 

 حمايت فناورانه از دانشجويان )از جمله پرورش سواد ديجيتالی(
تازه واردهای »عنوان  تر بهو دانشجویان مسن 1«دیجیتالهای بومی»عنوان   تر بهاگرچه بسیاری از دانشجویان جوان

ها نیاز به حمایت دارند. دانشجویان  شوند اما در یک محیط یادگیری آنلاین یا ترکیبی بیشتر آننگریسته می 2«دیجیتال
ها های سواد دیجیتالی خود یا ارتقاء آن نیاز به حمایت دارند و مدرسان برای ادغام این نوع حمایتبرای پرورش مهارت

 درسی، باید از راهبردهای مناسبی استفاده نمایند. در برنامه
«JISC» (2015سواد دیجیتالی را ) هایی توصیف نموده که یک فرد را شایسته و برازنده عنوان آن دسته از توانایی به

خصوص حمایت فناورانه  ( در2013« )COFA»سازد. سازمان زندگی، یادگیری و کار کردن در یک جامعه دیجیتالی می
نموده است )جدول ارائه « UNSW»های مفیدی را در از دانشجویان جهت پرورش سواد دیجیتالی برخی از توصیه

 (.1ـ11

 (COFA, 2013درسی )راهبردهای مفید برای حمایت از پرورش سواد دیجیتالی در برنامه 1ـ11جدول 
که  3هاییتیم دوره آموزشی باید برخی از داربست

از سواد دیجیتالی در کلاس حمایت کرده یا باعث 
 درسی ادغام نماید.شود را در برنامهپرورش آن می

های ضروری را ایجاد ها یا وظایفی که اساسی برای پرورش مهارتگرفتن فعالیتدر نظر 
های یک ایی از کلاستوان در طول یک نیمسال یا در طول مجموعهکنند. این کار را میمی

 دوره آموزشی انجام داد.
تیم دوره آموزشی باید هنگام معرفی یک فناوری 

کامل آنلاین جدید، زمان کافی برای آگاه شدن 
 دانشجویان از آن را در نظر بگیرد.

افزار جدید. )آگاه اندازی و استفاده از فناوری یا نرمآگاه سازی دانشجویان در باره نحوه راه
 گیرد(. میکردن دانشجویان اغلب در یک فرایند گام به گام صورت 

صورتی که   های مکتوب )آنلاین یا کتبی( بهباشد: تهیه دستورالعملصورت زیر  حمایت باید به تیم دوره آموزشی باید به طور مداوم حمایت کند.
ای که های که قبلاً ارائه شده است را بازیابی کنند تا هر مرحله دانشجویان بتوانند دستورالعمل

در یک « پرسش و پاسخ»اند را مورد تجدید نظر قرار دهند. مطرح کردن یک رشته فراموش کرده
های خود را بپرسند و اطمینان داشته باشند که دانشجویان بتوانند پرسش  صورتی ه ب« میز بحث»

مفید « ت متدولؤالاس»ایی از دهد. ممکن است تهیه نسخهها پاسخ می ن مدرس به سرعت به آ
 فایده باشد.

قبل از کلاس، مدرس باید اطمینان یابد که با فناوری 
یا محیط آنلاینی که قصد ارائه آن را دارد آشنایی 

 داشته و تجربه کافی دارد. 

شود که مدرسان هر گونه مشکلی را تحت کنترل گرفته و احتمالاً رفع و این امر باعث می
 رجوع کنند و مسائل را سریعاً پاسخ داده یا حل نمایید.

 (. یادگیری برای تدریس آنلاین )این سند مطابق قانون حق انتشار در دسترس عموم قرار داردCOFA( ،2013 )به این آدرس مراجعه نمایید: 

                                      
1. digital natives 

2. digital immigrants 

3. scaffolding 

http://workdesign.co/2012/02/digital-natives-a-tech-savvy-generation-enters-the-workplace/
https://www.techopedia.com/definition/28139/digital-immigrant
https://www.techopedia.com/definition/28139/digital-immigrant
https://www.techopedia.com/definition/28139/digital-immigrant
https://www.jisc.ac.uk/guides/developing-digital-literacies
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دانشجویان در طول دوره « سواد دیجیتالی»اند که در پرورش بسیار متفاوتی ظهور کرده« های سواد دیجیتالیچارچوب»
مدلی را توسعه « JISC»مشخص است،  3ـ11دوره آموزشی کمک نمایند. همانطور که در شکل توانند به تیم آموزشی می

 ایی را در خود ادغام نموده است.گانهداده که عناصر هفت

های سواد همچنین بسیاری از رویکردهای مختلف و مطالعات موردی که از پرورش مهارت« JISCسایت وب»
چارچوب سواد »در بریتانیا نیز یک  1«سایت دانشگاه بازوب»کنند را ارائه نموده است. دیجیتالی دانشجویان حمایت می

خواهند تقسیم شده است. کسانی که می« کارشناسی ارشد»و  3و  2، 1را ارائه نموده که به مقاطع « دیجیتالی و اطلاعاتی
سایت برای ریزی کنند، رجوع به این وبطرح تالی دانشجویانریزی شده را برای پرورش سواد دیجییک رویکرد برنامه

تدوین  با هدف« دیوانخانه ملی برای پروژه ارتقاء تدریس و یادگیری در آموزش عالی»ها بسیار مفید است. در ایرلند نیز یک  آن
تأسیس شده است. این چارچوب طیفی از دانش، « های دیجیتال در آموزش عالی ایرلندچارچوب ملی از مهارت»یک 

ها مواجه  ها و تجربیات مختلفی است که در کار یا مطالعه با آنشود که مرتبط با نقشهایی را شامل میها و ویژگی مهارت
خبر از تدوین یک چارچوب ایرلندی برای حمایت از پرورش  2«ه در کنار همهم»شویم. برونداد این پروژه با عنوان  می

 دهد.ت علمی و دانشجویان را میئدر اعضای هی« های سواد دیجیتالیمهارت»

 قانون حق تکثیر و انتشار برای عموم قابل دسترس است، که مطابق با JISCمدل سواد دیجیتالی  3ـ11شکل 

 

                                      
1. Open University website 

2. get on 

 اییسواد رسانه
خواندن نقادانه مطالب و برقراری 
ای خلاقانه ارتباطات آکادمیکی و حرفه

 هادر طیفی از رسانه

 ارتباطات و همکاری

های دیجیتالی مشارکت در شبکه

 یادگیری و پژوهشبه منظور 

 سواد اطلاعاتی

یافتن، تفسیر، ارزیابی، مدیریت و 

 گذاری اطلاعاتبه اشترا

 ICT سواد

اتخاذ، انطباق و استفاده از وسایل، 

 ها و خدمات دیجیتالیاپلیکیشن

 مديريت کارراهه و هويت

 هويت آنلاينمديريت اعتبار/ شهرت ديجيتالی و 

 پژوهشگری دیجیتالی

 مشارکت در انجام کارهای آکادمیکی، 

 های دیجیتالی ای و پژوهشی مرتبط با سیستمحرفه

 های یادگیریمهارت

 مطالعه و یادگیری رسمی و غیر رسمی کارآمد 
 های غنی از فناوری در محیط

عناصر 
هفتگانه سواد 

 دیجیتالی

https://www.jisc.ac.uk/guides/developing-digital-literacies
http://www.open.ac.uk/libraryservices/pages/dilframework/view_all
http://www.teachingandlearning.ie/wp-content/uploads/2015/04/All-Aboard.pdf
https://www.jisc.ac.uk/guides/developing-digital-literacies
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 درسیت علمی از لحاظ طراحی و اجرای برنامهئحمايت از اعضای هي
های درسی خود را به طور صحیح طراحی و اجرا نمایند نیازمند حمایت ت علمی بتوانند برنامهئبه منظور اینکه اعضای هی

درسی را ها و منابع بیشماری که طراحی برنامهاشاره شد، در این رابطه کتابهستند. همانطور که در کتاب حاضر بارها 
عنوان مثال بیگز،  )به« طراحی درس یا پودمان»اند، وجود دارد. با وجود فراوانی منابع راهنما در باره مورد ملاحظه قرار داده

طراحی »ز یک برداشت جامعی از نی 2ـ11( از نظر مؤلف چهار منبع مندرج در جدول 2003، 2004؛ فینک، 2004
 دهند.در سطح دوره آموزشی را در اختیار قرار می« درسی برنامه

 درسیخصوص طراحی برنامه چهار کتاب راهنما در 2ـ11جدول 
(. مبانی، 2009ارونستاین و هانکینز. )

 درسی )چاپ پنجم(.اصول و مسائل برنامه
های مدلها و این کتاب یک برداشت نظری جامع از نظریه

 (USدهد )درسی را در اختیار قرار میبرنامه

(. طراحی دوره آموزشی در 2000توهی. )
 آموزش عالی.

نماید تا بر های نظریه تأکید میاین کتاب عمدتاً بر جنبه
 های عملیجنبه

(. طراحی و سنجش 1998دیاموند. )
های درسی: یک راهنمای ها و برنامهدوره

 عملی.

مدتاً ارائه کاربردهای عملی بوده و هدف این کتاب ع
 (USگیرد )زیادی در بر می 1هایالگوها یا قالب

درسی در (. مطالعات برنامه2003نیری. )
آموزش بعد از متوسطه و آموزش 
بزرگسالان: یک راهنمای مطالعاتی برای 

 معلمان. 

است که « از نظریه تا عمل»این منبع نیز یک کتاب دیگر 
از آموزش اجباری تا آموزش شامل آموزش بعد 

 (UKبزرگسالان است )

ایی رویکردهای مؤسسه»مورد  ( برخی از منابع مفید در2014« )JISC»سایت های آموزشی آنلاین نیز وبدر ارتباط با دوره
 را ارائه نموده است.« درسینسبت به طراحی برنامه

ها، مقالات و سایر منابع و سایر اعضای آموزشی از طریق لینک ت علمیئدر نهایت، مؤلف امیدوار است که اعضای هی
ارائه شده در کتاب حاضر، بتوانند توانایی خود در طراحی دوره آموزشی را ارتقاء دهند. با توجه به اینکه مؤلف قصد دارد 

تیار همگان باشد، لذا اگر منابع دیگری را به کتاب حاضراضافه نماید که مطابق با قانون حق انتشار به طور رایگان در اخ
 دانید لطفا آن را با مؤلف به اشتراک بگذارید. درسی، منابعی را مفید میدر رابطه با طراحی برنامه

 .«gmoneill2@»یتر: ییا از طریق تو« Geraldine.m.oneill@ucd.ie»برقراری ارتباط با مؤلف از طریق آدرس ایمیل 

                                      
1. templates 

http://webarchive.nationalarchives.gov.uk/20140702233839/http:/www.jisc.ac.uk/whatwedo/programmes/elearning/curriculumdesign.aspx
http://webarchive.nationalarchives.gov.uk/20140702233839/http:/www.jisc.ac.uk/whatwedo/programmes/elearning/curriculumdesign.aspx
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 : فُرم تحلیل نیازها1ضمیمه 

 فُرم نيازسنجی
 (1998برگرفته شده از کتاب دياموند )

؛ باید سؤالات مندرج در فرُم موجودیا بازنگری یک دوره آموزشی  جديدبه منظور تعیین نیاز به وجود یک دوره آموزشی 
آوری گردند. این فُرم برگرفته شده از های بیشتری باید جمعایی از سؤالات( پاسخ داده شوند یا دادهعنوان نمونه زیر )به

 ( است. 42ـ37، ص 1998)دیاموند، « های درسیها و برنامهدوره طراحی و سنجش»کتاب دیاموند با عنوان 

 جديدتعيين نياز به وجود يک دوره آموزشی 
باشد. اگر  جديدرا علامت بزنید، ممکن است نیاز به یک دوره آموزشی « خیر»تان تعداد زیادی اگر شما و دوره آموزشی

 ای بیشتری داشته باشید. هآوری داده هنوز مطمئن نیستید، ممکن است نیاز به جمع

 خير بله هاگويه 
نياز به داده 

 بيشتر

1 

های زیر، این دوره آموزشی موجود نیازهای اساس یافته بر
 بخشد.را تحقق می حال حاضر و بلندمدت دانشجویان

 التحصیلانبازخورد از فارغ -
 کنندگانبازخورد از کارفرما/استخدام -
 نظرات دانشجویان سال آخر -

   

2 
التحصیلان این دوره آموزشی موجود، موفق به پیدا کردن فارغ

اند. یا در مقاطع تحصیلی بالاتر جهت ادامه تحصیل شغل بوده
 اند.قبول شده

   

بخشد )در استانداردهای اعتباربخشی را تحقق می« درسیبرنامه» 3
    صورت وجود(.

روز است و نسبت به نیازهای درحال تغییر به« درسیبرنامه» 4
    باشد.مربوطه حساس می تحصیلیرشته 

های آموزشی موجود توسط دوره تحصیلینیازهای دانشکده/ رشته  5
    یابند.تحقق می

6 

 این دوره آموزشی موجود کارایی بالایی دارد.
-نیاز به دوباره کاری« دوره آموزشی»)کارایی بالا یعنی اینکه 

و منابع سازمانی کافی  آموزشیهای بسیار اندکی دارد و کادر 
 را در اختیار دارد(.

   

7 
این دوره آموزشی موجود، فضا و انعطاف کافی را در اختیار 

یابند را مورد میهای جدیدی که توسعه دارد آنچنان که حوزه
 توجه قرار دهد.

   

آموزشی موجود توالی، انسجام و یکپارچگی در این دوره  8
    زیاد است.

درسی ها( قوی برنامه)این دوره آموزشی موجود دارای مدل  9
    کند.است که از یادگیری دانشجویان حمایت می
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 موجودتعيين نياز به بازنگری اساسی يک دوره آموزشی 
باشد. اگر  جديدرا علامت بزنید، ممکن است نیاز به یک دوره آموزشی « خیر»تان تعداد زیادی اگر شما و دوره آموزشی

 های بیشتری داشته باشید. آوری داده باز هم مطمئن نیستید، ممکن است نیاز به جمع

 بیشتر نیاز به داده خیر بله هاگویه 
    رویکردهای تدریس، یادگیری و سنجش با نظریه و عمل آموزشی خوب، همراستاست. 1
    یا فرسایشِ این دوره آموزشی موجود، قابل قبول است. 1نرخ اصطکاک 2

3 
ها نسبت به این دوره آموزشی  های دانشجویان از دوره آموزشی، آناساس ارزیابی بر

 موجود راضی هستند.
   

    اند.به طور شفاف برای تمامی دانشجویان بیان شده« دستاوردهای یادگیری اصلی» 4
    های سطح بالا تمرکز دارند.شایستگیها، بر روی سنجش 5
    شود.ها وجود دارد و انتخاب میهای آموزشی موجود، انواع سنجشدر طول این دوره 6
    گیرند.شان مورد حمایت قرار میدر این دوره آموزشی موجود، دانشجویان برای یادگیری 7

8 
 این دوره آموزشی موجود؛ کارایی بالایی دارد.

های بسیار اندکی موجود نیاز به دوباره کاری« دوره آموزشی»بالا یعنی اینکه این  )کارایی
 ت علمی و منابع سازمانی کافی را در اختیار دارد(.ئدارد و اعضای هی

   

9 
های جدیدی که این دوره آموزشی موجود، فضا و انعطاف کافی را دارد آنچنان که حوزه

 قرار دهد.یابند را مورد توجه میتوسعه 
   

    توالی، انسجام و یکپارچگی در دوره آموزشی موجود زیاد است. 10

 
 درسی جدید هستند طراحی برنامه هایهایی که نشاندهنده موفقیت بالقوه پروژهبرخی از شاخص

 )دوره آموزشی جديد يا بازنگری شده(

 مطمئن نیستم خیر بله هاگویه 
    کنند. درسی حمایت میاز پروژه برنامهرئیس دانشکده و گروه آموزشی  1
    در زمان مورد نیاز، حمایت سازمانی و اداری از پروژه انجام خواهد شد. 2
ت علمی که در این پروژه جدید درگیر خواهند شد از آن حمایت ئاعضای هی 3

 خواهند کرد.
   

-برنامهخصوص طراحی  ت علمی درگیر شده درئاعضای هی از کار و تلاش 4

 درسی، به طرق مناسب تقدیر شده است.
   

    هستند. خصوص تغییرات مورد نیاز، منابع در دسترس در 5
    در صورت لزوم، رایزنی، توصیه و حمایت آموزشی وجود دارد. 6
    فضا برای نیازهای دوره آموزشی وجود دارد. 7

  

                                      
1. Attrition 
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 (P.O.M.Mدانشگاه دوبلین کالج )« درسیِترسیم برنامه»استفاده از ابزار هایی برای دستورالعمل :2ضمیمه 
 نویسندگان: جرالدین اونیل و الیزابت نونان از دانشگاه دوبلین کالج 

 (P.O.M.M) 1«ماتريس ترسيم دستاوردهای يادگيری دوره آموزشی»

 مقدمه 
کند با یک ابزار همدیدی ساده، روابط  ها کمک میدانشکدههای آموزشی و یا این ابزار بدین منظور طراحی شده تا به دوره

تواند دروس یک سال ها توسط دروس )می و میزان پرورش و سنجش آن« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»بین 
تحصیلی، دروس یک گرایش تخصصی و یا دروس مرتبط با مسیرهای خاص یک دوره آموزشی باشد( را ترسیم نمایند 

 جوع شود(. ر 1)به شکل 
دستاوردهای یادگیری دوره »هدف از تهیه این ماتریس، ارائه یک بازنمای بصری از میزان مورد پوشش قرار گرفتن 

 دهی و یک قالب رنگی کدگذاری( از لحاظ موارد زیر است:)با استفاده از نمره« آموزشی
 گیرند؟رد توجه قرار میرسد که مودر کدام دروس به نظر می« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی» -

شوند یا شوند، توسعه بیشتری داده می رسد که معرفی میتا چه اندازه به نظر می« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی» -
 یابند؟پرورش می

 گیرد؟رسد که نسبت به بقیه بیشتر مورد توجه میبه نظر می« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»آیا برخی از  -

 رسد مورد پوشش قرار نگرفته باشد؟وجود دارد که به نظر می« تاورد یادگیری دوره آموزشیدس»آیا یک  -

رسد که به طور مناسب در دروس مورد تا چه اندازه به نظر می« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»به طور کلی،  -
 یابند(؟ شوند یا پرورش میشوند، توسعه بیشتری داده میگیرند )معرفی میتوجه قرار می

کننده تفسیر و بازنگری دهنده باشد با این دید که ترغیباین ماتریس در نظر گرفته شده که در تمرکزش توسعه
عنوان یک معیار مطلق  هدرسی باشد. بنابراین این ابزار بهای سنجش در میان تیم برنامهدستاوردهای یادگیری و یا شیوه

 ری دوره آموزشی در نظر گرفته نشده است. جهت بررسی میزان تحقق دستاوردهای یادگی

                                      
1. Programme Outcomes Mapping Matrix 
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 «UCP POMM» تصویری از ابزار ترسیم دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی در دانشگاه دوبلین کالج. 1شکل 

 دستاوردهای يادگيری دوره آموزشی
کارشناسی یا در جاهای مختلفی همچون در بروشور تحصیلات « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»شایان ذکر است 

شوند که این موردی از در کنار هم قرار دادن اطلاعات از منابع مختلف است. اما پرسشی اطلاعات برنامه درسی درج می
 باید مورد توجه قرار دهند این است که: آموزشیکه در این رابطه کادر 

 آموزشی به آن دست يابند؟دانند که اميدوارند دانشجويان در پايان دوره اساتيد چه چيزی را ارزشمند می
اتمام دوره آموزشی باید هنوز حفظ  سال بعد از 2تا  1کنید دانشجویان در بندی مواردی که فکر میگاهی اوقات اولویت

 (.2004، 2003نمایند، نیز مفید است )فینک، 
 شوند: بيانبا توجه به موارد زیر « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»بهتر است که 

 التحصیلان باید در پایان دوره آموزشی خود کسب نمایند.های سطح بالایی که فارغه از تواناییآن دست -

 کنند.ربط پیدا می تحصیلیها چگونه به این رشته این توانایی -

 شوند. همراستا می« ایای/ حرفهدستاوردهای یادگیری مؤسسه»ها چگونه با این توانایی -

 :نوشته شوندبهتر است که با توجه به موارد زیر « یدستاوردهای یادگیری دوره آموزش»
 با استفاده از افعال کنشی -

 «دستاوردهای یادگیری دانشجویی»با تمرکز بر  -

 با اجتناب از گنجاندن چند دستاورد یادگیری در یک دستاورد یادگیری  -

مورد توصیف نمود که این  12الی  8را در « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»در تحصیلات کارشناسی احتمالاً بتوان  -
 مورد(. 8الی  6های آموزشی تحصیلات تکمیلی کمتر است )تقریبا تعداد برای دوره
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 «ماتريس ترسيم دستاوردهای يادگيری»نحوه استفاده از 
صورت عمودی در سمت چپ ماتریس و در یک ستون  به« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»در این ماتریس، عنوان 

 گیرند.صورت افقی در یک سطر در بالای ماتریس قرار می های دروس نیز بهگیرند و عنوانمی قرار
 صورت زیر است: به« دهیسیستم نمره»در این ابزار، 

 معرفی شده است.« دستاورد یادگیری= » 1درج عدد 
 توسعه بیشتری داده شده است. « دستاورد یادگیری= » 2درج عدد 
 پرورش یافته است. « دستاورد یادگیری= » 3درج عدد 

 شود. دهی، به طور خودکار کدگذاری رنگی میاین سیستم نمره
شده است یا خیر،  صورت پايانی سنجيده به« دستاورد یادگیری دوره آموزشی»علاوه براین، جهت تعیین اینکه آیا یک 

شود(. فرض های دانشجو منظور میبرای تلاش و فعالیت اییاستفاده کرد )در سنجش تراکمی، نمره Aتوان از حرف می
صورت تکوینی  به« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»های اولیه دوره آموزشی، برخی از بر این است که در سال

 شود(.ایی منظور نمیشوند )در سنجش تکوینی، نمرهسنجیده می
را در نظر گرفته و آن را به اولین درس ربط دهید. سپس تعیین « دستاورد یادگیری دوره آموزشی»: اولین دهیشيوه نمره

( را در باکس 3، یا 2، 1خواهید به آن اختصاص دهید. در ادامه عدد مناسب ) ( را می3، یا 2، 1ایی )نمایید چه عدد یا نمره
را نیز  Aصورت تراکمی سنجیده شده است حرف  به« ی دوره آموزشیدستاورد یادگیر»مربوطه وارد نمایید و اگر این 

 اضافه نمایید. 
صورت پایانی سنجیده نشده  توسط یک درس مورد توجه قرار گرفته اما به« دستاورد یادگیری دوره آموزشی»اگر یک  -

 باشد.    Aاست باکس مربوطه نباید حاوی حرف 
ایی درج شود توسط یک درس مورد توجه قرار نگرفته است نباید هیچ نمره« دستاورد یادگیری دوره آموزشی»اگر یک  -

 و باکس درس مذکور باید خالی بماند.
گذاری کنید. نمره« دستاورد یادگیری دوره آموزشی»اساس اولین  صورت افقی این کار را ادامه دهید و تمام دروس را بر به

دستاوردهای یادگیری دوره »نیز تکرار نمایید تا تمامی « دوره آموزشیدستاورد یادگیری »سپس این فرایند را برای دومین 
 گذاری شوند.  اساس تمامی دروس نمره بر« آموزشی

در مقابل دروس ترسیم شدند، ماتریس به دست آمده یک اشباع « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»هنگامی که تمامی 
دهد. این ماتریس امکان ارائه یک بازنمای بصری از اینکه یاساس نمرات درج شده نشان م کدگذاری رنگی را بر

-اند را فراهم میتا چه اندازه توسط دروس دوره آموزشی مورد پوشش قرار گرفته« دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»

 نماید.

 «ماتريس تکميل شده»بازنگری 
را « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»توزیع یک ماتریس تکمیل شده، یک انگاره کلی و رنگی کد گذاری شده از  -1

 دهد که نشاندهنده نحوه پرورش دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی در طول دروس آن سال تحصیلی است.نشان می

اساس این کار  شوند. بر جمع می 1«دهی شدهکل وزن»به طور خودکار در یک « دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»

                                      
1. weighted total 
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دستاوردهای یادگیری دوره »توان مشخص نمود که در هر سال تحصیلی، تمرکز دروس بر پرورش کدام یک از  می
 است. « آموزشی

شود در یک سال تحصیلی نیز محاسبه می« دستاورد یادگیری دوره آموزشی»در این ماتریس، تعداد دفعات سنجش یک  -2
شود که بتوان ارتباط شود(. این امر باعث میکبار سنجیده میعنوان مثال یک دستاورد یادگیری خاص هر چند وقت ی )به

را مورد بررسی قرار داد. در بررسی راهبردهای سنجشی موجود در « سنجش»و « دستاورد یادگیری دوره آموزشی»بین یک 
شگاه و )همچون امتحانات، مجلات، گزارش آزمای« های مختلف سنجشاستفاده از روش»مورد  یک سال تحصیلی، باید در

غیره( بحث و گفتگو شود. لازم به ذکر است که در طول یک دوره آموزشی، تأکیدهای مختلفی بر وجود انواع خاصی از 
 شود.ها میسنجش

قابل دسترس است. استفاده « http://www.ucd.ie/t4cms/Mappin g%20Matrix.xlsx» از طریق آدرس« POMM»ابزار : نکته
 ( ذکر شود.UCD ،2013از این ابزار رایگان است اما لازم است که نام نویسندگان )یعنی مرکز تدریس و یادگیری 

لطفا از طریق « ماتریس ترسیم دستاوردهای یادگیری دوره آموزشی»برای کسب اطلاعات بیشتر از 
«geraldine.m.oneill@ucd.ie» .ارتباط برقرار نمایید 

http://www.ucd.ie/t4cms/Mappin%20g%20Matrix.xlsx
mailto:geraldine.m.oneill@ucd.ie


 305 ضمائم

 
 

 ها دهی در آندرسی و شیوه نمرهای از سایر ابزارهای ترسیم برنامه: خلاصه3ضمیمه 

ها با رنگ قرمز مشخص درسی )سنجشخصوص ابزارهای مختلف ترسیم برنامه ها و اظهارنظرها دربندی، نوع دادهجمله
 اند(شده

طراحان/محل 
 استفاده

 توضیحات )معایب( هاداده گذاریبندی/ کد نوع جمله

دانشگاه 
تاسمانیا، 
 استرالیا

 مورد توجه قرار « دستاورد یادگیری»
 گیرد )علامت زدن یا درصد( می

 ساده است، اما حساس نیست ایاسمی یا فاصله

 بروکس
 آکسفورد

 آموخته شده است، « دستاورد یادگیری»
 است،  شده تمرین« دستاورد یادگیری»
 سنجش شده است« دستاورد یادگیری»

 تا حدودی ترتیبی
« انجام آن»ذکر نمودن سنجش: آیا 

 کننده نیست؟ سردرگم

مدیریت 
بهداشت 
دانشگاه 
UNSW 

 ارائه شده است،« دستاورد یادگیری»
 شود، پرورش داده می« دستاورد یادگیری»
 است.تحکیم یافته یا پیشبرده شده « دستاورد یادگیری»

 توصیف ساده اما ذکر ننمودن سنجش. ترتیبی

 دیاموند

 ارائه شده است،« دستاورد یادگیری»
 است،  استفاده شده« دستاورد یادگیری»
است،  پرورش بیشتر داده شده« دستاورد یادگیری»
 به طور جامع سنجش شده است« دستاورد یادگیری»

 توصیف ساده و ذکر نمودن سنجش ترتیبی

سامیون و 
 گودفیلو

« آموختگیویژگی دانش»با هر « دستاورد یادگیری دوره»
 مرتبط است؛ 

فرض شده است )در حال حاضر « دستاورد یادگیری»
 وجود دارد(؛ 

 ترغیب شده است، « دستاورد یادگیری»
 آموزش داده شده است؛ « دستاورد یادگیری»
 صریحاً آموخته شده است؛ « دستاورد یادگیری»
 ضروری تشخیص داده شده است؛ « دستاورد یادگیری»
 سنجش شده است« دستاورد یادگیری»

اسمی )توصیفی( و 
 ترتیبی

یک مفهوم مفیدی است: آیا آن بسیار « ارتباط»
 دقیق است؟

دانشگاه 
 نیواینگلند

 الف( دستاوردهای یادگیری درس،
 های تدریس و یادگیری،ب( فعالیت

 ج( وظایف سنجش، 
گذاری سنجش به دستاوردهای معیارهای نشانهد( 

 یادگیری دوره آموزشی 

اسمی )توصیفی( اما 
 1توان یک عدد می
 را اضافه کرد 4تا 

پیوند مناسب همراه با همراستا بودن سازنده که 
تواند همراستا بودن ضعیف را نیز گوشزد  می

تواند با زبان ای نیست )می نماید؛ به راحتی توسعه
UCD  های یادگیری خاص انطباق فعالیتیعنی
 یابد(

 دانشگاه هاوایی

به « دستاورد یادگیری یادگیری»دهد نشان می« I» ـ الف
 دانشجویان معرفی شده است.

تقویت « دستاورد یادگیری یادگیری»دهد نشان می« R» ـ ب
 هایی برای تمرین آن را دارند.شده و دانشجویان فرصت

دانشجویان به اندازه کافی تمرین دهد نشان می« M» ـ ج
توانند تسلط خود در آن دستاورد  اند و اکنون میکرده

 یادگیری را نشان دهند.

دوره آموزشی، دهد برای سنجش در سطح نشان می« A» ـد
 آوری و ارزیابی کرد.توان شواهد/مدارکی را جمعمی

 ترتیبی

صورتی که   ایی است بهبه طور واضح توسعه
ها  موارد قبلی ساخته شده است. آناساس  بر

شوند که برای دستیابی به این، از یادآور می
 کنند.چه روش سنجشی استفاده می



 های درسی دانشگاهی نامه تأليف و انتشار کتاب آئين 306

 
 

طراحان/محل 
 استفاده

 توضیحات )معایب( هاداده گذاریبندی/ کد نوع جمله

کواس، ماتوو و 
 مبلر

دستاورد یادگیری دوره «: دستاورد یادگیری»گزاره  ـ الف
های این درس به طور آموزشی در رئوس یا سیلابس

اند آنچنان که ( بازتاب داده شدهm( یا ضمنی)xصریح )
یکی از دستاوردهای یادگیری در نظر گرفته شده برای این 

 درس است.

 سطح ارائه محتوا:  ـ ب
(I( محتوا معرفی شده )E محتوا مورد تأکید قرار گرفته )
(R( محتوا تقویت شده )A محتوا به پیش برده شده )

 است.
 ( Fبازخورد به عملکرد دانشجو/سنجش ) ـ ج

 توصیفی
 ترتیبی

 توصیفی

سه ستون مجزا و به طور مناسب ارائه شده 
 تواند برای موارد زیر مفید باشد:می
صریح « دستاوردهای یادگیری»یادآور اینکه ـ 

 یا ضمنی هستند؛.

، I ،Eها بواسطه  تر آنچه که آنتشریح دقیقـ 
R  وA دهند. معنی می 

مجزا نبودن سنجش تکوینی و تراکمی از 
 همدیگر.

 نایت

 = در اکثر دروس این سال تحصیلی، √
 اند.های یادگیری به طور واضح و روشن ارائه شدهفرصت

FPهای تکوینی توسط همتایان با سهم پایین= سنجش 
FSهای تکوینی توسط خود دانشجویان با سهم = سنجش

 پایین
FFت علمی با ئهای تکوینی توسط اعضای هی= سنجش

 سهم پایین
A1دهند و در مصاحبه بازخورد میت علمی ئ= اعضای هی-

 کنند های مشورتی دانشجویی، راهنمایی می
HSFت علمی با ئهای تکوینی توسط اعضای هی= سنجش

 سهم بالا

ترتیبی با توصیف 
 بسیار زیاد

« سنجش برای یادگیری»تمرکز زیاد بر 
)پایانی(، « سنجش از یادگیری»)تکوینی( و 

-تمرکز بر اشخاصی که سنجش را انجام می

 افتددهند؛ منحصرً بیش از یکبار اتفاق نمی

 مندرج در ستون اول جدول مذکور به صورت زیر است:« ریزی درسیابزارهای ترسیم برنامه»تر مشخصات دقیق

1. A Guide to Course Mapping Tools, University of Tamania http://www.teaching-
learning.utas.edu.au/data/assets/pdf_file/0009 /1107/GA- mapping_guide.pdf 

2. Mapping Brookes Graduate Attributes, Oxford Brookes. 
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 درسی: رویکرد دوره آموزشی جهت سنجش: تأملی بر برخی از ابزارهای ترسیم برنامه4ضمیمه 
 (2009جرالدین اونیل )

 : دارای مجوز چاپ و تکثیرAISHEکتفرانس 
http://ocs.aishe.org/aishe/index.php/international/2009/schedConf/presentations 

 (UCDمرکز تدریس و یادگیری دانشگاه دوبلین کالج ) 

 مقدمه
و دانشجویان  آموزشیدر مؤسسات آموزش عالی کنونی، تدوین راهبردهای سنجشی روا و پایا که با توجه به زمان کادر 

های ( تنش بین تدوین سنجش2000کارا و اثربخش هستند، به یک چالش تبدیل شده است. در این خصوص نایت )
ها را تشریح ساخته است. در حالیکه یایی سنجشپیچیده و روا و لزوم صرف زمان و منابع اقتصادی برای تضمین پا

، استفاده از طیفی از راهبردهای سنجشی «یادگیری فراگیر»و « هوش چندگانه»، «های یادگیریسبک»ادبیات و متون نظری 
توانند این کار را از طریق یک چگونه می آموزشینماید اما کادر مختلف متناسب با یادگیرندگان مختلف را توصیه می

( در 2008سازد انجام دهند. کنان و اونیل )روش نظامندی که خود و دانشجویانش را در این فرایند خسته و فرسوده نمی
های بارز و برجسته دریافتند که از ویژگی« های صورت گرفته در دانشگاه دوبلین کالجسنجش»مورد  یک مطالعه در

و دانشجویان است. با توجه به نیاز مضاعف جهت توجه به  وزشیآمسنجش در این دانشگاه، گرانباری سنجش برای کادر 
شود )جواه و همکاران، له حادتر میئافزایش سطح سنجش تکوینی )یعنی ارائه بازخورد به دانشجویان(، لذا این مس

2004.) 
نسبت به تر( ها، اتخاذ یک رویکرد در سطح دوره آموزشی )یک رویکرد گستردهحل مناسب برای حل این معضلراه

های سنجش است تا اطمینان حاصل شود که دانشجویان در طول دوره آموزشی: فرصت کافی جهت سنجش به روش
شان بازخورد مداوم را دریافت خواهند کرد؛ از یک دستاورد یادگیری نهایی مختلف را خواهند داشت؛ نسبت به پیشرفت

ارتباط با وظایف ساده و پیچیده سنجیده خواهند شد. نویسندگانی پایا و روا اطمینان پیدا خواهند کرد؛ و عملکردشان در 
اند تا به اساتید کمک را تدوین کرده« درسیابزارهای ترسیم برنامه»( برخی از 1998( و دیاموند )2000همچون نایت )

ز مؤسسات شود که سنجش در سطح دوره آموزشی را به طور مناسبی طراحی و نظارت نمایند. علاوه بر این، برخی ا
اساس  که راهبردهای سنجش را بر الکترونيکیآموزش عالی )همچون دانشگاه مردوک استرالیا( نیز یک ابزار ترسیم 

(. با توجه به اینکه 2004اند )لاو و مارشال، نماید را اجرا کردهدوره آموزشی ترسیم می« آموختگی های دانشویژگی»
مورد بهترین حالت  ( لذا باید در2004برانگیز است )لاو و مارشال،  بحث لهئیک مس« آموختگیهای دانشویژگی»سنجش 

الذکر، مقاله حاضر بر روی درسی تأمل نمود. با توجه به مسائل فوقاستفاده از راهبردهای مختلف سنجش در یک برنامه
 دو سؤال زیر تمرکز نموده است:

 دوره آموزشی کدامند؟ها هنگام بررسی رویکردهای سنجش در سطح مزایا و چالش -1

« مکان استفاده»و « زمان استفاده»، «نحوه استفاده»اساس  درسی را برایی از ابزارهای ترسیم برنامهتوان نمونهچگونه می -2
 مقایسه نمود.

 رويکرد دوره آموزشی جهت سنجش
ه آموزشی( نیست. از های پودمانی، این خطر وجود دارد که مجموع اجزاء )دروس( برابر با کل )دوردر عصر آموزش

اند، لذا یک نمای کلی از دوره آموزشی در خطر از هم گسیختگی است. در ت علمی مالک دروسئآنجائیکه اعضای هی

http://ocs.aishe.org/aishe/index.php/international/2009/schedConf/presentations
http://ocs.aishe.org/aishe/index.php/international/2009/schedConf/presentations
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این رابطه این سؤال اساسی مطرح است که چه کسی باید به دنبال یک تصویر کلی از دوره آموزشی باشد و باید مسئولیت 
های سنجش باید در درسی تأکید دارند که طراحی راهبردخصوص طرفداران طراحی برنامهآن را بر عهده بگیرد؟ در این 

عنوان مثال، فینک  (. به2000b؛ توهی، 1998؛ دیاموند، 2003درسی صورت بگیرد )فینک،  همان اوایل فرایند طراحی برنامه
ی دوره آموزشی باید مورد توجه قرار الات کلیدی زیر را که در همان ابتدای فرایند طراحؤ( برخی از س63، ص 2003)

 سازد:گیرند را مطرح می
پایان این دوره هنوز وجود داشته و با ارزش است؟  چند سال بعد ازامیدوارم دانشجویان چه چیزی را باید یاد بگیرند که  -

 )اهداف(
 اند؟ )سنجش(یادگیری رسیدهها به این اهداف  دانشجویان باید چه کارهایی را انجام دهند که من را متقاعد سازند آن -

های سنجشی موفق شوند؟ دانشجویان در طول این دوره، باید چه کارهایی را انجام دهند تا بتوانند در این فعالیت -
 های یادگیری(.)فعالیت

خواهند، آنچه را مورد ملاحظه قرار دهند که ها از طراح دوره آموزشی می الذکر این است که آنجنبه جالب سؤالات فوق
التحصیلان باید در پاسخ این باشد که فارغ از اتمام دوره آموزشی با ارزش خواهد بود. من شکم دارم که چند سال بعد

های سنجشی  خصوص دانش خوب باشند. در رابطه با سؤالات فینک باید گفت که ما به انواع روش امتحانات سه ساعته در
داشتند هدف اصلی دوره آموزشی این است که دانشجویان  گون در طول دوره آموزشی نیازمندیم. اگرچه برخی بیان میگونا

سازی یکپارچه»داد که همین ( نشان می2003های تحقیق کلارک و لین )خود را کسب نمایند، اما یافته تحصیلیدانش رشته 
، به 1996های بیشمار جهت ایجاد ارتباطات است. گاردینر )وع و فرصتهای متن نیازمند صرف زمان، انرژی، فعالیت« دانش

های متعددی را برای کاربرد و تمرین فرصت« درسی کارآمدتریک برنامه»( نیز معتقد است که 85، ص 1998نقل از دیاموند، 
انواع راهبردهای سنجش  ـ مند الفدارد که نیازکند. اگر ادبیات و متون نظری بیان میآنچه که یاد گرفته شده است فراهم می

تضمین روایی و پایایی این  ـ ( و ج2004برای بهبود بازخورد به دانشجویان )سنجش تکوینی( )جواه و همکاران،  ـ ب
ها را توانیم این خواسته ت علمی و دانشجویان چگونه میئها هستیم؛ اما با توجه به ملاحظه زمان و انرژی اعضای هیسنجش

تر استفاده نموده و یک دیدگاه گسترده حل اساسی این است که از زمان خود بهتر و صحیح؟ در این رابطه، راهمحقق سازیم
 در سطح دوره آموزشی را نسبت به سنجش اتخاذ نماییم.

ها هایی را در پی خواهد داشت. این چالشچالش« رویکرد گسترده در سطح دوره آموزشی نسبت به سنجش»اتخاذ یک 
عنوان  بر دروس به 1(؛ تأکید بیش از حد2000شان )نایت،  ت علمی بر روی دروسئعنوان: تهدیدی برای استقلال اعضای هی به

ماهون،  تمرکز دارد )اونیل و مک 2محور که بر محتوای پوشش داده شده ـ واحدی از یادگیری؛ یک رویکرد سنجشی استاد
 اند. ( توصیف شده2002درسی )ماچ،  رکز بر طراحی برنامههایی با تم(؛ و نبود ساختارها و سیاست2005

، بررسی و پاسخ «طراحی سنجش در سطح دوره آموزشی»( یک راهبرد مناسب جهت 2005تیک )از نظر وینگز و مک
ارتباط ؟ این راهبرد که اساسی که دانشجويان بايد در پايان دوره آموزشی ياد بگيرند، کدامند چيزهایبه سؤال زیر است: 
نام دارد. شایان « درسیطراحی بازگشت به عقب برنامه»دارد، رویکرد « آموختگی های دانشویژگی»بسیار زیادی با ایده 

های قابل انتقال، های عمومی، مهارتهای مهم، ویژگیعنوان مهارت که اغلب به« آموختگیهای دانشویژگی»ذکر است 
(. اگرچه این راهبرد 2009شود )تریولن و ولا، نمی تحصیلیدانش مرتبط با رشته  شوند، فقط شامل اشتغال و یا شناخته می

در طول یک دوره « آموختگیهای دانشویژگی»سازی المللی است اما مفهوم ترسیم و پیادهطراحی دارای اعتبار بین

                                      
1. ver-emphasis 

2. coverage 
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لحاظ ارتباط و معنی از  تحصیلیهای های موجود در رشتهآموزشی با توجه به مسائلی همچون پاسخگویی، تفاوت
زا و متناقض است )لاو و های غیر شغلی( هنوز یک حوزه چالش)خصوصاً در دوره آموزشیها، متارکه کادر  ویژگی

 (.2002؛ شارپ و اسپرو، 2004مارشال، 
( یک 2000، نایت )«آموختگی های دانشویژگی»اساس  در مقابل، جهت ترسیم راهبردهای سنجشِ دوره آموزشی بر

له روایی و پایایی را مورد توجه ئکند که مسد ترسیم متفاوت در سطح دوره آموزشی نسبت به سنجش را پیشنهاد میراهبر
ها )انواع کند که راهبردهای سنجشِ دوره آموزشی را در رابطه با کارکرد سنجشدهد. در اینجا نایت توصیه می قرار می

ببینیم که البته نحوه انجام چنین کاری را نیز «( های با سهم پایین سنجش»و « های با سهم بالاسنجش»کارکردها عبارتند از: 
 رجوع شود(. 1دهد )به جدول  پیشنهاد می

 درسیانتقادهای وارد شده به انتخاب انواع ابزارهای ترسيم برنامه
در طول یک دوره آموزشی « هاسنجش»دهد که ابزارهای متنوع متفاوتی برای ترسیم ادبیات و متون این حوزه نشان می

؛ نایت ـ سامسیون و گودفیلو؛ ج ـ دیاموند؛ ب ـ وجود دارد. با توجه اهمیت موضوع لذا مؤلف چهار ابزار متضاد: الف
 ها را بررسی نماید. لاو و مارشال را انتخاب نموده تا مزایا و نحوه استفاده از آن ـ د

های درسی در آموزش عالی امریکا،   خصوص طراحی دوره و برنامه راهنمای مرجع روبرت دیاموند در (.1998دياموند ) ـ الف
های سنجش را باید متناسب با اهداف دوره درسی منسجم دارد. وی معتقد است که روشایی بر طراحی یک برنامهتأکید ویژه

که « های پایهلیستی از شایستگیچک»تعیین نمود. دیاموند  کنند(درسی ظهور میآموزشی )که در ابتدای فرایند طراحی برنامه
های سنجش مورد تواند آن را در تعیین روشدرسی میهستند را ارائه نموده که کمیته برنامه« آموختگیهای دانشویژگی»مرتبط با 

ر تجربیات یادگیری رسمی تک دروس یا سایهای خاص را به تکلیست، شایستگی(. این چک1998توجه قرار دهد )دیاموند، 
گردد که یک بخش خاص از شایستگی در کدام درس یا دروس پرورش داده دهد بدین صورت که مشخص میتخصیص می

های خاص نیازمند دانش و مهارت تحصیلیشود. با توجه به اینکه هر رشته شود و سنجیده میمیشود، توسعه بیشتر داده  می
 تحصیلیهای مختص رشته مذکور را نباید ثابت انگاشت و آن را باید با توجه به مهارتلیست مختص به خود است لذا چک

لیست های مدنظر خویش را به چکنماید که شایستگیهای آموزشی را ترغیب می اصلاح نمود. در واقع دیاموند مسئولان دوره
ها برای  ها و پذیرفتن بدون اصلاح آن ها و شایستگیایی از مهارتلیست منتشر شده اضافه نمایند و عواقب ناگوار اتخاذ هر چک

خواهد با موفقیت (. وی معتقد است که اگر این کار می53، ص 1998دهد )های دانشگاهی را هشدار میاستفاده در سایر محیط
 مسئولیت داشته و نسبت به آن مالکیت داشته باشند.« ترسیم»ت علمی باید در فرایند ئانجام شود، اعضای هی

 (2000راهبردی برای سنجش یک دوره آموزشی )نایت،  1جدول 

های بدیل توان به طور پایا سنجش کرد و راهـ بپذیریم که برخی از چیزها را نمی1
 دهند را اتخاذ کنیمیا جایگزینی که اطلاعات را در اختیار ذینفعان قرار می

توانند و باید به طور گذاری کنیم که میچیزهای سرمایه ـ بر روی پایایی سنجش2
 پایایی سنجش شوند )سنجش با سهم بالا(

ـ بپذیریم که سنجش اصولاً ابزاری برای اعطاء مدارک تحصیلی نیست بلکه 3
 ابزاری کمکی برای یادگیری دانشجویان نیز هست )سنجش با سهم پایین(

 نماییم( استفاده 2( نیستند برای انجام بند )3ـ از منابعی که جزء بند )4
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در طول دوره آموزشی، ساده و شاید حتی بسیار ساده است. « های سنجشترسیم روش»مورد  . راهنمای دیاموند درنقد
این راهنما در ارتباط با سنجش، فقط یک گزینه دارد یعنی سنجش یا به طور جامع صورت گرفته است یا خیر. این راهنما، 

تألیفات( اشاره  مثال، امتحان، پوسترها، عنوان های سنجش )بههمچنین روش وبه طور شفاف به سنجش تکوینی یا پایانی 
 ممکن است در ذات « سنجش تکوینی»توان استدلال کرد که کند. مینمی

 (1998محور دیاموند )درسی شایستهبازنمای از فرم ترسیم برنامه 2جدول 
 شایستگی

 )ویژه یک مؤسسه آموزش عالی(
 درس
-- 

 درس
-- 

 درس
-- 

 درس
-- 

 درس
-- 

 کلید راهنما:
A معرفی شده )پرورش داده :

 شده(

Bاستفاده شده : 
Cتوسعه بیشتر داده شده : 
Dبه طور جامع سنجیده شده : 

 A A B B C بر قراری ارتباط

 A A A A A 1کاوش و جستجو

 A B B C C خلاقیت

 A A A A A کار تیمی

 A D D D D لهئحل مس

 D D C D D تفکر انتقادی

 D D D D D سواد کامپیوتری

 A A B A A اخلاقیات

 A A A A A های رهبریمهارت

 D D D D D های بازیابی اطلاعاتمهارت
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های سه طبقه اول )یعنی پرورش داده شده یا معرفی شده، استفاده شده، توسعه بیشتر داده شده( که مربوط به فعالیت
عنوان مثال برای  است، باشد. با این وجود این شیوه ساده ترسیم ممکن است به هدفی که مدنظر دیاموند است )بهیادگیری 

 ( کمک نماید. جديددرسی های اولیه حول طراحی یک برنامهبحث
 جديددر مقایسه با رویکرد دیاموند که ترسیم در همان ابتدای طراحی یک دوره آموزشی  (.2004سامسون و گودفيلو ) ـ ب

درسی کارشناسی علوم )یک برنامه موجوددرسی ( ترسیم را بر روی یک برنامه2004گیرد، سامسون و گودفیلو )صورت می
آموزشی شناسایی شوند و هم آن دسته از های عمومی پرورش یافته شده در دوره اند تا هم مهارتتربیتی( انجام داده

های ویژگی»هایی که ممکن است مورد غفلت قرار گرفته باشند نیز نمایان شوند. این رویکرد با رویکرد دیاموند که بر  مهارت
 تمرکز دارد، در تقابل است. شایان ذکر است سامسون و گودفیلو این کار را در یک حالت آکادمیکی انجام« آموختگیدانش

ت ئعنوان مثال ادراک اعضای هی رسد ساده نیست. بهدادند که در ادامه متوجه شدند این کار آنچنان که ابتدا ساده به نظر می
 صورت رسمی سنجیده شوند یا خیر، متفاوت بود.  ها باید به و اینکه آیا برخی از آن« آموختگی های دانشویژگی»علمی از 

را  2«نیمرخ یادگیری دانشجویی»(، ماتریسی با عنوان 1994کار اول گیبس و همکاران ) اساس ( بر2004سامسون و گودفیلو )
اند اما اجازه اضافه شدن سایر ایی را در این نیمرخ گنجاندههای دانش آموختگی مؤسسهها یا ویژگیها مهارت طراحی کردند. آن

(؛ سامسون و گودفیلو 1998درسی )دیاموند، کمیته برنامهجای بررسی کلی دوره آموزشی توسط  دهند. بهها را نیز میمهارت
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 311 ضمائم

 
 

کنند، کننده دروس کار میصورت فردی با مدیران هماهنگ تری بر دروس و افرادی که بهمعتقدند که این کار باید با تمرکز دقیق
رتباط آن با شایستگی ترسیم انجام شود. جزئیات اضافه شده شامل موارد زیر است: الف( توصیفگر یا دستاورد یادگیری درس که ا

دهند یا خیر؛ ج( یک بخش کلیدی های مرتبط را آموزش میدهد آیا اساتید شایستگیشده است؛ ب( یک بخشی که نشان می
شود که آیا دانشجویان در این حوزه دارای دانش قبلی هستند یا خیر؛ د( طیفی از انتظارات بسیار دقیقی که در آن مشخص می

 3مورد روش سنجش است )به جدول  س/یادگیری و سنجش؛ ر( یک بخش مربوط به اظهارنظر بیشتر که اغلب درمرتبط با تدری
دهد و در انتظارات از آنچه که در تری از هر درس را در اختیار قرار میرجوع شود(. این رویکرد در حالی که جزئیات دقیق

نین تهیه چند صفحه اطلاعات مربوط به هر درس را نیز ملزم تر است، همچشود واضحفعالیت تدریس و یادگیری منظور می
 دهد.آورد اما در برداشت کلی از دوره آموزشی از دست میدست میه سازد. در این رویکرد، آنچه را که در جزئیات ب می

 ( و دیاموند2004مقایسه بین کلید راهنمای سامسون و گودفیلد ) 3جدول 
 کلید راهنمای دیاموند کلید راهنمای سامسون و گودفیلد

 ـ  های عمومی مرتبط با درس خود را علامت بزنیدمهارت ارتباط
شود دانشجویان این مهارت را قبل از این درس فرض می فرض شده

 اندکسب نموده
 ـ 

ها را شوند که در این درس این مهارتدانشجویان ترغیب می ترغیب شده
 کسب نمایند، تمرین کنند یا پالایش نمایند 

 استفاده شده

ت علمی و سایر دانشجویان، این ئدر این درس، اعضای هی آموزش داده شده
 دهندمهارت را برای دانشجویان آموزش می

 ـ 

در این درس، به طور صریح به دانشجویان آموزش داده  به طور صریح تدریس شده 
 شود می

 معرفی شده

در این درس، دانشجوبان ملزمند که این مهارت را از خود نشان  ضروری
 دهند

توسعه بیشتر/ استفاده 
 بیشتر

 به طور جامع سنجیده شده شونداساس این مهارت ارزیابی می در این درس، دانشجوبان بر ارزیابی شده
   اظهارنظرهای اضافی

دارد با توجه به اینکه اهداف متعدد پردازد. وی بیان میمی« ترسیم»نایت از یک زوایه متفاوتی به موضوع  (.2000نايت ) ـ ج
صورتی که   پذیر باشند بههای داشته باشیم که از لحاظ اقتصادی زیستبرای سنجش وجود دارد، لذا سخت است که سنجش

که « های پایانی با سهم بالاسنجش»درسی باید بین زمانی یک برنامههم روا و هم پایا باشند. وی معتقد است که در طول بازه 
های پیچیده با که در نتیجه نیاز به سنجش« های عمدتاً تکوینیسنجش»گیرند و با هدف گزارش به ذینفعان بیرونی انجام می

های سنجش ه از طیفی از شیوهگیرند، سبک سنگین کرد و تناسب را برقرار نماییم. وی همچنین استفادسهم پایین صورت می
نماید. اگرچه وی برای ترسیم راهبردهای سنجش، از )همچون سنجش توسط دانشجویان، همتایان و اساتید( را ترغیب می

نماید اما کند( استفاده می های عمومی یا قابل انتقال نیز یاد میعنوان صلاحیت ها به )که از آن« آموختگی های دانشویژگی»
های مختلف ها را در طول سالتک دروس، این ویژگیاساس تک بر« آموختگیهای دانشویژگی»ررسی وضعیت جای ب به

پندارد، اما با اینحال  نمی« ترسیم»عنوان یک فعالیت  هنماید. اگرچه وی این رویکرد را صرفاً ب دوره آموزشی توصیف می
)تکوینی در مقابل تراکمی؛  کارکردهای آناساس  نجش برتوان از نقطه قوت این رویکرد برای نشان دادن وضعیت س می

 4دهند )دانشجو، همتایان و اساتید( استفاده کرد. در جدول که سنجش را انجام می اشخاصی( و 1997بروان و همکاران، 
در رابطه با نحوه استفاده از انواع مختلف راهبردهای سنجش ارائه شده « نایت»ایی از استدلال اقتصادی و پداگوژی خلاصه
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های آخر دوره آموزشی  است. نایت معتقد است که از لحاظ اقتصادی و پداگوژی بهتر است که راهبردهای سنجش در سال
اند با رنگ قرمز برجسته شده 4اساتید باشد )به مواردی که در جدول های پر هزینه، پایا و بسیار معتبر توسط شامل سنجش

های عمومی عمدتاً پیچیده، با سهم پایین نگاه کنید( در حالیکه راهبردهای سنجشی در سال اول دوره آموزشی شامل سنجش
 توسط همتایان، خود دانشجو یا اساتید باشد.

های ترسیم ویژگی»کننده المللی است که ترغیبآموزش عالی استرالیا یکی از حامیان مهم بین (.2004لاو و مارشال ) ـ د
( 2004، لاو و مارشال )«فرایند توسعه دانشگاه موردوک»در یک دوره آموزشی است. در یک پروژه مرتبط با « آموختگیدانش

( مشارکت نمودند که در آن ابتدا GAMP« )آموختگینشهای داطرح ترسیم ویژگی»یک ابزار الکترونیکی با عنوان در تدوین 
ها بر ماهیت تکوینی این  شود. آندستاوردهای یادگیری هر درس و سپس دستاوردهای یادگیری هر دوره آموزشی تعیین می

در این فرایند درسی را با اعضای درگیر های حول طراحی برنامهمورد اینکه چگونه این فرایند سایر بحث کار تأکید نموده و در
عنوان یک  در این فرایند، لاو و مارشال این رویکرد را به« مرکز تدریس و یادگیری»آغاز کرد، اظهارنظر کردند. با درگیر شدن 

(. این 2004صورتی که در تضاد با رویکرد بالا به پایین یا پایین به بالا است، توصیف نمودند )لاو و مارشال،   به« رویکرد میانه»
شود اما الکترونیکی بودن این اجرا می موجوددرسی  های ( بر روی برنامه2004د نیز همانند ماتریس سامسون و گودفیلو )راهبر

های یادگیری، محتوا و ها و نمودارهایی از اهداف یادگیری، فعالیتدهد که گزارشت علمی امکان میئراهبرد به اعضای هی
ویژگی » 27و « آموختگیویژگی اصلی دانش» 9صورتی که ارتباط دروس با   را چاپ نمایند به« دروس»های سنجش روش

 دهد.این مؤسسه آموزش عالی را نشان می« آموختگیفرعی دانش

 های دوره آموزشی نایتبازنمای از ترسیم سنجش 4جدول 

 های عمومی قابل انتقالويژگی تحصيلیهای مختص يک رشته ويژگی 
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 راهنمای نحوه استفاده از این ابزار:
 دروس این سال تحصیلی ارائه شده است. های یادگیری، به طور هموار در اکثر= فرصت√

FPهای تکوینی توسط همتایان دانشجو، با سهم پایین = سنجش 
FSهای تکوینی توسط خود دانشجویان، با سهم پایین = سنجش 
FFهای تکوینی توسط اساتید، با سهم پایین= سنجش 
AIدهندبازخورد و راهنمایی می ای دانشجویی به دانشجویانهای مشاورهت علمی در مصاحبهئ= اعضای هی 

HSFهای تراکمی صورت گرفته توسط اساتید با سهم بالا= سنجش  
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عنوان  های سنجش )یعنوان مثال پوستر(، محتوا )بهاطلاعات دقیقی از روش سوابق در این رویکردهای الکترونیکی،
های عملی( و اهداف یادگیری )همچون تکامل عنوان مثال کلاس های یادگیری )بهمثال تاریخچه ماساژ درمانی(، فعالیت

( که 2004( یا سامسون و گودفیلو )1998دهد. در مقایسه با رویکرد دیاموند )حرفه ماساژ درمانی( را در اختیار قرار می
ه دهد. در مقایستری را در اختیار قرار میسازند، این رویکرد اطلاعات دقیقهای سنجش استفاده شده را تشریح نمیروش

دهند( یا کنندگان )کسانی که سنجش را انجام میمورد سنجش (، این ابزار اطلاعات دقیقی در2000با رویکرد نایت )
گذارد. بنابراین نقطه قوت این ابزار توانایی آن در ارائه و کارکردهای سنجش )یعنی تکوینی یا پایانی( را در اختیار نمی

های سنجش توانند به طور سریع یک نمای کلی از روشت علمی میئاعضای هیصورتی که   هاست بهچاپ آسان گزارش
را « آموختگیهای دانشویژگی»ها با تمامی  ها با اهداف یادگیری و همچنین نحوه پیوند آن استفاده شده و نحوه ارتباط آن

 ببینند. 

 گيریبحث و نتيجه
سنجش در طول دوره آموزشی، توجه روزافزونی را به خود های برداری یا ترسیم فعالیتدر حال حاضر اهمیت نقشه

درسی در بین کشورهای مختلف عمومیت پیدا کرده صورتی که اقدامات مرتبط با انسجام در برنامه جلب نموده است به
شی های سنجشی در طول دوره آموزبرداری یا ترسیم فعالیت(. بسیاری از افراد نقشه1998؛ دیاموند، 2000است )نایت، 

دهند )لاو و مارشال، )که انتقاداتی نیز بر آن وارده شده( ربط می« آموختگیهای دانشویژگی»را به عمومیت یافتن تدوین 
های سنجشی در طول دوره در سطح کلان، یک موضع مشترکی نسبت به رویکرد کلی ترسیم فعالیت (. اگرچه2004

هایی از لحاظ اطلاعات کسب شده برای این فرایند وجود ، تفاوتآموزشی و مزایای آن وجود دارد اما در سطح خردتر
 دارد.

درسی را مورد های سنجشی در طول برنامهها نه تنها انواع فعالیت اولین وجه اشتراک این رویکردها این است که بیشتر آن
دهند. در این را نیز نشان میهای تدریس و یادگیری استفاده شده در طول دوره آموزشی دهند بلکه فعالیتتوجه قرار می

نمایند که این دیدگاه سنتی نسبت به سنجش که سنجش میزان موفقیت ( بیان می7، ص 2005بیلس و همکاران ) رابطه گیج
گیرند، دیگر قابل های سنجشی تنها در پایان فرایند یادگیری صورت می ها متمایز است و فعالیت دانشجویان از آموزش آن

 دفاع نیست. 
های شود این است که اگرچه ترسیم فعالیته اشتراک دیگری که در ادبیات و متون نظری این حوزه دیده میوج

ت ئشود اما اگر اعضای هیآموختگی( اغلب توسط مدیریت آغاز می های دانشسنجشی )خصوصاً در رابطه با ویژگی
(. در این رابطه ماتچ 2004و و مارشال، صورت سطحی صورت پذیرد )لا علمی در آن درگیر نشوند ممکن است فقط به

آن. لاو و مارشال « محصول»ترسیم تاکید کنند بر « فرایند»ت علمی بهتر است بیشتر بر ئ( معتقد است که اعضای هی2002)
« فرایند تضمین کیفیت بالا به پایین»ها حمایت نمودند که اگرچه با ( نیز در رویکردشان از ایده ترسیم سنجش2004)

رجوع شود(.  2005ای برای آن به همراه داشت )همچنین به کارهای کامینگ و همکاران، بود، اما جنبه توسعه مرتبط
رسید تر از آن است که ابتدا به نظر میسازند که این کار پیچیده( نیز خاطر نشان می2004همچنین، سامسون و گودفیلو )

عنوان  رویکرد ترسیم  به« آموختگیهای دانشویژگی»که از  و برای الگوهای عمومی مفیدتر است. اکثر نویسندگانی
نقطه شروع مفیدی « اییآموختگی مؤسسههای دانشویژگی»اگرچه فهرستی از "کردند که اند استدلال میاستفاده کرده

 "کندمختلف معنا پیدا  تحصیلیهای برای ترسیم است اما این فهرست نیاز به اصلاح و تفصیل دارد تا برای رشته
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گویی باشد. )شارپ و تواند گزافهنمی« ..... آموختگیهای دانشویژگی»(. اهمیت دارندگی آکادمیکی 2009)دوکاس، 
 (.6، ص 2002اسپراو، 

بندی، ب( سادگی و ج( نوع اطلاعات ها، اما این رویکردهای ترسیم از لحاظ الف( زمانبا وجود این شباهت
در این طرح نیز  آموزشیرند. همچنین در این رویکردها، میزان درگیر شدن کادر آوری شده با یکدیگر تفاوت دا جمع

( 1998متفاوت است. اگر رویکردهای ترسیم را بر روی یک طیف قرار دهیم در انتهای این مقیاس، رویکرد دیاموند )
کند که توسط استفاده می اییساده( از یک فُرم بسیار 1998ترین شکل قرار دارد. در این رویکرد، دیاموند )عنوان  ساده به

درسی جدید یک دید کلی را به دست دهد. در مقابل، بیشتر شود تا در طراحی یک برنامهدرسی پُر میکمیته برنامه
کاربرد دارند. رویکرد سامسون و  موجوددرسی اند که برای برنامهکنندگان دیگر رویکردهایی را مطرح کرده تدوین

دهند. برعکس رویکرد لاو و تری را در اختیار قرار می( اطلاعات بسیار دقیق2004( و لاو و مارشال )2004گودفیلو )
دهند، اما رویکرد ترسیم سامسون و گودفیلو های سنجش استفاده شده را ارائه نمیمارشال که جزئیات دقیقی از روش

ها در این درس آموزش داده  اند و اینکه آیا آنمرتبط« آموختگیهای دانشویژگی»نماید که آیا مرکز می( بر این ت2004)
 شوند. می

( است اما از لحاظ 1998اش از دوره آموزشی همانند رویکرد دیاموند )( از لحاظ نمای کلی ساده2000رویکرد نایت )
ی( و کارکردهای سنجش )تکوینی/پایانی( توجه دارد با سایر ت علمئاینکه به سنجش کنندگان )خود/همتا/اعضای هی

رویکردهای ترسیم تفاوت دارد. رویکرد نایت بطور ویژه مسائل روایی/ پایایی و هزینه ـ اثربخشی را مورد ملاحظه قرار 
 دهد.  می

اد منطبق است، وی باید به منظور اینکه مشخص شود که کدام یک از رویکردهای مذکور به بهترین وجه با نیازهای یک است
چه زمانی ترسیم انجام  ـ شوند؛ بکدام اشخاص و چه تعداد افراد در فعالیت ترسیم درگیر می ـ موارد زیرا مشخص نماید: الف

 ـاطلاعات چگونه استفاده و به اشتراک گذاشته خواهند شد؛ و د ـ های آموزشی موجود یا جدید(؛ ج شود )ترسیم برای دورهمی
آلی برای ترسیم وجود رسد یک رویکرد ایدهاساس توضیحات ارائه شده به نظر می درسی چیست. براهداف ترسیم برنامه

ها تناسب بهتری با نیازهای یک استاد داشته باشد و امیدوارم این مقاله  نداشته باشد بلکه ممکن است رویکرد یا ترکیبی از آن
 گزینه مناسب باشد. راهی برای کمک به اساتید در انتخاب 
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 : ارزیابی تطبیقی دروس یک سال تحصیلی5ضمیمه 

 ارزيابی تطبيقی دروس يک سال تحصيلی
 مرکز تدریس و یادگیری دانشگاه دوبلین کالج

(geraldine.m.oneill@ucd.ie) 
 1988از گیبس و همکاران، اونیل، ج، برگرفته شده 

 دوره آموزشی:  دانشکده:
 تاریخ: سال تحصیلی:

  ارزیاب:

 را تکمیل نمایید.« ج»و « ب»، «الف»های : لطفا بخشهايی برای دانشجويان جهت تکميل فرم نظرسنجیدستورالعمل
 لطفا وزن هر درس را در رابطه با سایر دروس اصلی، مشخص نمایید. ـ الف
( از میانگین باشد، بنابراین وزن برخی از دروس 1تر )( و یا پایین3تواند بالاتر )ها نمیهر سؤال، تمامی پاسخ: برای نکته

توانند باشند(. دانشجویان می 3توانند دارای وزن  ها نمی تر باشد )یعنی تمام آننسبت به بقیه باید بالاتر یا پایین
 ( باشد.2میانگین )خصوص برخی سؤالات، وزن تمام پاسخ  در

 = وزن بالاتر از میانگین در سال تحصیلی حاضر3عدد 
 = وزن میانگین در سال تحصیلی حاضر2عدد 
 = وزن کمتر از میانگین در سال تحصیلی حاضر1عدد 

N/A.قابل اجرا نیست = 

 آیتم

 نمیسال دوم: دروس اصلی نمیسال اول: دروس اصلی

س 
در

1
 

س 
در

2
 

س  
در

n
 

س 
در

1
 

س 
در

2
 

س 
در

n
        . گرانباری سنجش1 

        ها. سطح بازخورد به سنجش2
        های یادگیری فعال. استفاده از روش3
        دانشجو 1های خودراهبری. پرورش مهارت4

        هایی از زندگی واقعی. استفاده از مثال5
        ت علمی ئهای اعضای هی. میزان وضوح سخنرانی6
        سطح سختی مواد آموزشی. 7
        «مطالعه کردن»ها و راهبردهای مورد مهارت . توصیه در8
        . تحت پوشش قرار گرفتن مواد آموزشی مربوطه9

        روز بودن مواد آموزشی . به10
        . توالی منطقی درس 11
        . وضوح و روشن بودن اهداف درس )انتظارات(12
        . یادگیری از سایر دانشجویان13
14........ .        

                                      
1. self-directed skills 
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 ها باید: در مقایسه با سایر دروس اصلی سال تحصیلی حاضر، آیا دروسی وجود دارند که از نظر شما آن ـ ب
 تان برای تغییر را مطرح نمایید(هایبهبود یابند )لطفا توضیح دهید که چرا باید بهبود یابند و ایده -

 های زیادی باشند )توضیح دهید که چرا چنین نظری را دارید؟(نقطه قوتدارای  -

عنوان  مثال آیا دروس به طور مناسب به همدیگر پیوند  مورد کل سال تحصیلی حاضر چیست )به نظرتان در ـ ج
 اند(؟ خورده

 آیا پیشنهاداتی برای بهبود طرح یادگیری سال تحصیلی حاضر دارید؟

 کننده سال تحصيلیکادر آموزشی: مديران هماهنگهايی برای دستورالعمل
کننده درگیر در طرح تر است و بیشتر توسط مدیران هماهنگ. این پرسشنامه برای ارزیابی تطبیقی دروس اصلی مناسب1

ایی که مدیران شود. این پرسشنامه جایگزین مناسبی برای پرسشنامهیادگیری سال تحصیلی حاضر استفاده می
 کننده درس که بازخوردهای بسیار متمرکزشان بر دروس خودشان است، نیست. هماهنگ

. از این پرسشنامه، بهتر است در پایان سال تحصیلی و جهت مقایسه تمامی دروس موجود در آن سال تحصیلی استفاده 2
ر مقایسه با سایر سازد )البته دشود. این پرسشنامه نه تنها دروسی که مسائل و مشکلات مشخصی دارند را مشخص می

 کند.یک سال تحصیلی را نیز مشخص می دروس( بلکه برخی از ناسازگاری بین دو نیمسال
ای و آگاهانه تفسیر شود زیرا برای برخی از های این پرسشنامه باید توسط مدیران سال تحصیلی و در یک حالت حرفه. یافته3

( ممکن است تفسیر کردن آن سخت باشد یا شرایط منحصر به دروس )به لحاظ ماهیت موضوعی یا رویکردهای تدریس آن
مورد دروس را به  های این پرسشنامه فقط نظر دانشجویان درفردی وجود داشته باشد که باید مورد ملاحظه قرار گیرد. یافته

سوسازی شوند. ه سهکننده درس یا رئیس دانشکدهای مذکور باید از طریق بحث با مدیر هماهنگدهد بنابراین یافتهدست می
توانند  ال، میؤاست و با توجه به س 3و  1های صورت گرفته باید متمرکز بر  نمرات باشد )نمرات از شود که بحثیادآور می

 مثبت با منفی باشند(. 
( Geraldine.m.oneill@ucd.ieالاتی که توسط دکتر جرالدین )از مرکز تدریس و یادگیری دانشگاه دوبلین کالج( )ؤ. س4

اند. با این وجود برخی از آن های بازخورد استفاده شدهاستفاده شده، مبتنی بر سؤالاتی است که به طور مکرر در فرم
جود داشته باشند که الاتی وؤسؤالات ممکن است برای سال تحصیلی شما مناسب نباشد؛ همچنین ممکن است س

الات این ؤتوانید سالات متداول مرتبط با مؤسسه آموزش عالی( لذا به راحتی میؤبخواهید اضافه نمایید )برای مثال، س
 پرسشنامه را اصلاح نمایید.

 . برای بازخورد از وضعیت کلی کلیه دروس اصلی هر سال تحصیلی، نیاز است که فقط از یک پرسشنامه استفاده شود.5
کننده سال تحصیلی و جهت انجام اصلاحات در سال تحصیلی )البته انجام . این پرسشنامه باید توسط مدیران هماهنگ6

 های آن باید در طراحی دوره آموزشی بازخورد داده شود.اصلاحات با همکاری تیم دوره آموزشی( استفاده شود و یافته

Gibbs, G. Habeshaw, S. & Habeshaw T., (1988) 53 Interesting Ways to Appraise Your Teaching Bristol, 
Technical & Educational Services Lt 
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 ای از یک دوره آموزشی دانشگاهی: نمونه6ضمیمه 

 «دوره آموزشی کارشناسی فناوری اطلاعات دانشگاه صنعتی نيوجرسی»
، اطراف در حال تغییر دنیای« اطلاعاتفناوری (: »هاانداز و ارزشچشم« )فناوری اطلاعات»توضيحاتی درباره دوره آموزشی 

مان های سرگرمیهای برقراری ارتباط، و حتی تغییر روش ، تغییر روشهای یادگیریهای تجارت، تغییر روشتغییر روش
ای و همچنین سازی، طراحی، استقرار، و مدیریت منابع و خدمات کامپیوتری و شبکهبه یکپارچه IT تحصیلیاست. رشته 

 پردازد.  ها میهای فناوری در سازمانزیرساختتوسعه 
افزاری و به حل مسائل پیچیده نرم ITدارای کاربردهایی در سراسر گستره اقتصادی است. متخصصان  ITرشته 

های اساسی و استفاده از فرایند سنجش نیازها، انتقال فناوری و  پردازند بنابراین نیازمند دانش و تواناییافزاری می سخت
 حمایت از کاربرند. 

مدیریت و امنیت »و دوره آموزشی کارشناسی « فناوری اطلاعات»در دانشگاه صنعتی نیوجرسی، دوره آموزشی کارشناسی 
IT »گیرد تا دانشجویان را برای انواع ت علمی مجرب و منابع غنی دانشکده علوم کامپیوتری صورت میئتوسط اعضای هی

های آماده نماید. در این دوره آموزشی، دانشجویان بر جنبه« عصر اطلاعاتی»های اقتصادی جنبه مشاغل و در عرصه کلیه
های کنند. دانشجویان دورهتمرکز می IT، مسائل حقوقی ها و امنیت، تدوین بازی و چند رسانههمچون شبکه ITمختلف 

، دروس تخصصی مشترک، دروس انتخابی، دروس اختیاری و پروژه 1ملزم به گذراندن دروس اصلی ITرشناسی آموزشی کا
اند تا شوند آمادهالتحصیل می های آموزشی کارشناسی فارغ کارشناسی هستند. به طور کلی، دانشجویان این دانشکده که از دوره

 هستند را در کنترل خود بگیرند.   ITانگیر صنعت هایی که در حال حاضر و در آینده گریببسیاری از چالش
در حال حاضر دنیای کنونی نیاز روزافزنی به متخصصانی دارد که کند. تفاوت ايجاد می ITچگونه يک متخصص 

 ITکار ببرند، بنابراین دانشجویان با اخذ مدرک کارشناسی ه های زندگی ببتوانند فناوری اطلاعات را برای تمام جنبه
 ها بازی کنند.توانند نقش محوری را در آن شرکت می

نمایند )ارزیابی، گیرد و مدیریت می آوردن درکی گسترده از اینکه چگونه کامپیوتر، اطلاعات را به دست می دسته با ب
ت یک ها ایجاد کنند که ممکن اسهایی در سازمانتوانند زیرساختها( افراد میسازی و مدیریت سیستمطراحی، یکپارچه

 روز نقش محوری را در اقتصاد جهانی بازی کند.
، «مدیریت»، «امنیت شبکه»که شامل: ها ای از زمینهمنابع و خدمات کامپیوتری و ارتباط از راه دور را در طیف گسترده ITمتخصصان 

کارگماری، و  را طراحی، بهاست « معماری»و « عدالت و دادگاهی جرایم»، «مهندسی»، «بازی»، «های وباپلیکیشن»، «چندرسانه»
 کنند.مدیریت می

 2اهداف دوره آموزشی
سال بعد  5تا  3است که دانشجویان را به شکلی آماده نماید که  آناین دانشگاه  فناوری اطلاعاتاهداف دوره آموزشی کارشناسی 

 آموختگان بتوانند: از اتمام دوره آموزشی، دانش
انجام  3ای کامپیوتر عنوان یک حرفه آموزشی کارشناسی فناوری اطلاعات؛ بهبا استفاده از دانش کسب شده از دوره  -1

 وظیفه کنند.

                                      
1. Core 

2. Program educational Objectives  

3. computing professional  
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 ای خود برای ایجاد تاثیرات مثبت بر جامعه استفاده کنند.های حرفهخود درگیر شوند و از مهارت 1در حرفه کامپیوتری -2

 2ایدر توسعه بیشتر حرفه ،فناوری اطلاعاتهای آموزشی های یادگیری آموخته شده از دورهکار بردن مهارته با ب -3
 خود مشارکت نمایند.

 3دستاوردهای يادگيری دوره آموزشی
 های زیر دست یابند:آموختگی به توانمندیشود که دانشجویان هنگام دانشاین دوره آموزشی باعث می

 خود تحصیلیتوانایی کاربرد دانش کامپیوتر و ریاضیات متناسب با رشته  .1

 له و تعیین و تعریف الزامات کامپیوتری برای حل آن ئتحلیل مستوانایی  .2

توانایی طراحی، اجرا، و ارزیابی یک سیستم، فرایند، مولفه، یا یک برنامه مبتنی بر کامپیوتر برای برآوردن نیازهای  .3
 مطلوب

 ها برای دستیابی به یک هدف مشترکتوانایی عملکرد کارآمد در تیم .4

 کارآمد با طیفی از مخاطبانتوانایی برقراری ارتباط  .5

 ها و جامعهبر افراد، سازمان 4توانایی تحلیل تاثیر جهانی و محلی کامپیوتر .6

 ای و درگیر شدن در آننیاز به توسعه مداوم حرفه 5به رسمیت شناختن .7

6ها و ابزارهای ضروری برای انجام کارهای مهندسی کامپیوتریها، مهارتتوانایی استفاده از تکنیک .8
 

7های اصلی اطلاعاتهای فنی رایج در فناورییی استفاده و کاربرد مفاهیم و شیوهتوانا .9
 

های مبتنی ها در انتخاب، خلق، ارزیابی و مدیریت سیستم توانایی تعیین و تحلیل نیازهای کاربر و در نظر گرفتن آن .10
8بر کامپیوتر

 

 کاربر هایدر محیط ITهای مبتنی بر حلسازی کارآمد راهتوانایی یکپارچه .11

 هاانجام کار و استانداردها و نیز کاربرد آن هایدرک بهترین شیوه .12

 « پلان پروژه کارآمد»توانایی کمک به خلق یک  .13

 در دانشگاه نيوجرسی:« فناوری اطلاعات»های تخصصی کارشناسی انواع گرايش
 10«عدالت و قانون جرايم» 9گرايش تخصصی ـ 1

دهد. دانشجویان دروسی را که با  را می« عدالت جرایم»های مختلف مطالعه جنبهاین گرایش تخصصی به دانشجویان فرصت 
«Rutgers-Newark School of Criminal Justice »های جرایم دیجیتالی ها و ریشهنمایند و خاستگاهمرتبط هستند اخذ می

                                      
1. computing profession 

2. further professional development  

3. Programme Outcomes  

4. computing  

5. recognition  

6. computing practice  

7. core information technologies  

8. computer-based systems 

9. specialization 

10. Criminal Justice & Law Specialization Courses 
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سازی کنند های جدید را بتوانند پیادهفناوریکنند. دانشجویان یاد خواهند گرفت که چگونه و نیز جرایم سنتی را مطالعه می
تواند منجر به های یادگرفته شده در این تخصص می ها جلوگیری کنند. مهارت تا جرایم را مورد پژوهش قرار دهند و از آن

القوه ب 1های شغلی همچون: اجرای قانون، دادگاهی، و یا مطالعه در دانشکده حقوق در آینده شود. کارراهه شغلی کارراهه
 شامل موارد زیر است:« عدالت و قانون جرایم»مند به برای دانشجویان علاقه

، 5کننده اپلیکیشن اجرای قانون ، تدوین4کارشناس پزشکی قانونی؛ Law Enforcement، 3، دانشکده حقوق2ضابط قانون
 .6فرمانداری فدرال

 شود:درس از موارد زير انتخاب می 8برای اين گرايش تخصصی، 

ID زمان ارائه نام درس درس 
IT 220 Wireless Networks پاییز و بهار 
IT 230 Computer Systems Security پاییز و بهار 
IT 330 Computer Forensics پاییز و بهار 
IT 400 IT and the Law پاییز و بهار 
IT 430 Ethical Hacking پاییز و بهار 
IT 310 E-Commerce Technology پاییز و بهار 
IS 390 Analysis and System Design پاییز و بهار 

 شود(درس انتخاب می 8)ادامه جدول بالا که  Rutgersدروس دانشکده 

ID زمان ارائه نام درس درس 
R 202-301 Intro to Criminal Justice پاییز و بهار 
R 202-102 Criminology پاییز و بهار 
R 202-310 Case Proc, the Law and the Courts پاییز و بهار 
R 202-331 Delinquency and Juvenile Justice پاییز و بهار 
R 202-203 Police and Society پاییز و بهار 
R 202-202 Gender, Crime and Justice پاییز و بهار 

 الزامات مربوط به رياضيات

Pre-calc: Math 099, Math 108, Math 109 OR Math 098, Math 106, Math 107 

Calc I: Math 111 or Math 138 or Math 113 

Calc II: Math 112 or Math 238 or Math 114 

Prob and Stat: Math 105 or Math 333 

                                      
1. careers 

2. law enforcement 

3. Law School 

4. Forensics Specialist 

5. Law Enforcement Application Developer 

6. Federal Government 
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 الزامات مربوط به علوم پايه
توسط دانشجویان این گرایش اخذ ( است، باید GURکننده الزامات عمومی دانشگاه ) دو درس علوم طبیعی که تکمیل

گردند. فقط یکی از این دو درس علوم پایه است که نیاز به آزمایشگاه دارد. دروس مربوط به این تخصص یا گرایش را 
 توان از طریق مشاوره با یک مشاور، انتخاب و جایگزین کرد. می

 «های اطلاعاتیمديريت سيستم»گرايش تخصصی  ـ 2
وری کسب و کار را بهبود بخشد. در این های اطلاعاتی تمرکز دارد تا بهرهطراحی سیستماین گرایش تخصصی بر 

گیرند؛ و مسائلی را مورد بررسی قرار ها قرار میها بر سازمان های کنونی و تاثیر آنگرایش، دانشجویان در معرض فناوری
المللی نیاز است که مورد توجه هم از لحاظ بیندهند که در اقتصاد مبتنی بر فناوری حال و آتی هم از لحاظ ملی و می

 قرار گیرند. 
حسابداری،  شامل موارد زير است:« های اطلاعاتیمديريت سيستم»مند به کارراهه شغلی برای دانشجويان علاقه

 ITهای اطلاعاتی، مدیر ، مدیر سیستمMISرئیس 

 شود:درس از موارد زير انتخاب می 8برای اين تخصص 

ID زمان ارائه نام درس درس 
ACCT 117 Principles of Financial Accounting پاییز و بهار 
IS 245 Information Technology Systems پاییز و بهار 
IT 310 E-Commerce Technology پاییز و بهار 
HRM 301 Organization Behavior پاییز و بهار 
MRKT 330 Principles of Marketing  و بهارپاییز 
IS 465 Advanced Information Systems پاییز و بهار 
OM 375 Management Science پاییز و بهار 
IS 390 Analysis and System Design پاییز و بهار 
IS 455 Information Systems Management پاییز و بهار 
MGMT 480 Management of Tech & Innovation پاییز و بهار 
MIS 363 Project Management پاییز و بهار 

 الزامات مربوط به رياضيات

Pre-calc: Math 099, Math 108, Math 109 OR Math 098, Math 

106, Math 107 

Calc I: Math 111 or Math 138 or Math 113 

Calc II: Math 112 or Math 238 or Math 114 

Prob and Stat: Math 105 or Math 333 

 الزامات مربوط به علوم پايه
( است، باید توسط دانشجویان اخذ شوند. فقط GUR« )الزامات عمومی دانشگاه»کننده  دو درس علوم طبیعی که تکمیل

توان از طریق مشاوره یکی از این دو درس علوم پایه است که نیاز به آزمایشگاه دارد. دروس مربوط به این گرایش را می
 با یک مشاور، عوض نمود و یا جایگزین کرد. 
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 «امنيت شبکه و اطلاعات»گرايش تخصصی  ـ 3
های دولتی، نظامی و هر جایگاه اختصاصی؛ امنیت شبکه های کسب و کار، آژانسبرای متخصصان کامپیوتری در سازمان

کنند به درکی از ارزیابی امنیت این تخصص را انتخاب میاز اولویت بسیار بالایی برخوردار است. دانشجویانی که 
های محافظت از ذخیره و تراکنش داده را برند؛ روشکار میه های کامپیوتری را ب رسند؛ عملیات و پروتکلکامپیوتری می

-نمایند؛ از روشکنند و آن را بازیابی میی را درک میهای کامپیوتردهند؛ حملات به سیستماز طریق رمزنویسی انجام می

های امنیت، بازیابی و تداوم کسب و کار را کنند؛ رویه های شبکه را فراهم میکنند؛ سیستمهای نقض امنیت جلوگیری می
 پردازند. ها میهای نفوذ سیستم برند؛ و به مقابله با تکنیککار میه ب

 «اطلاعاتامنيت شبکه و »مند به های بالقوه برای دانشجويان علاقهکارراهه
)دیوار آتش(؛ تحلیلگر جرایم های وایرلیس؛ تحلیلگر امنیت شبکه، مهندس تضمین اطلاعات؛ رئیس فایروال رئیس امنیت شبکه

 های کامپیوتریدیجیتال؛ کارشناسان محافظت از زیرساخت

 شود.برای این تخصص، هشت درس از جدول زیر انتخاب می

ID زمان ارائه نام درس درس 
IT 220 Wireless Networks Security پاییز و بهار 
IT 230 Computer & Network Systems Security پاییز و بهار 
IT 310 E-Commerce Technology پاییز و بهار 
IT 330 Computer Forensics پاییز و بهار 
IT 331 Privacy and IT پاییز و بهار 
IT 332 Digital Crime پاییز و بهار 
IT 400 Information Technology and the Law پاییز و بهار 
IT 430 Ethical Hacking for Administrators پاییز و بهار 

CS 332 Operating Systems Principles پاییز و بهار 
CS 356 Introduction to Computer Networks پاییز و بهار 
CS 357 Fundamentals of Network Security   فقط پاییز 
CS 458 Technologies of Network Security فقط بهار 

 الزامات مربوط به رياضيات

Pre-calc: Math 099, Math 108, Math 109 OR Math 098, Math 106, Math 107 
Calc I: Math 111 or Math 138 or Math 113 
Prob and Stat: Math 105 or Math 333 
Students interested in taking CS 408--Cryptography and Internet Security 
should take: (Math 099, Math 108 Math 109 — if necessary) 
Math 111 and Math 112 and Math 226--Discrete Analysis as an area elective 

 الزامات مربوط به علوم پايه
GUR«الزامات عمومی دانشگاه»کننده  دو درس علوم طبیعی که تکمیل

است، باید توسط دانشجویان اخذ شوند. فقط یکی از  1

                                      
1. general university requirements (GURs) 
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های سازی سیستم)شبکه CS 465)تحلیل و طراحی سیستم(،  IS 390این دو درس علوم پایه نیاز به آزمایشگاه دارد. دروس 
 توان از طریق مشورت با یک مشاور جایگزین ساخت. باز(، و دیگر دروس در این تخصص را می

 «تدوين بازی»گرايش تخصصی  ـ 4
و همچنین دیگر  ++Cو  Cنویسی در  با این هدف طراحی شده تا به دانشجویان، دستور برنامه« تدوین بازی»گرایش تخصصی 

که معمولا در تدوین بازی استفاده می  Unreal Script, Lua and Pythonهای اسکریپتنیگ مرتبط با تدوین بازی )همانند زبان
، و 1های مختلف همچون پلاتفرم نشانگرگیرند که چگونه با در نظر گرفتن ملاحظات جنبهشوند( را یاد دهد. دانشجویان یاد می

بازی  2ایگیرند که چگونه موتورهها را طراحی کنند. دانشجویان یاد می؛ معماری سیستم برای بازی3Dیا  2Dهای گرافیک
نویسی کنند تا از آن موتورها گیرند که چگونه منطق بازی را برنامهشخصی خود را طراحی و خلق نمایند و همچنین یاد می

یافته بازی و نیز تعدادی از  های تعدیلشان، پروژهآموختگیبعد از دانش« تدوین بازی»استفاده کنند. دانشجویان متخصص در 
 اند را تکمیل خواهند نمود. اندازی کردههای متعددی راهاند و بر پلتفرمنویسی کردهویس، برنامهصورت چرکن ها که بهبازی

نویس بازی؛ افزار؛ برنامه طراح بازی؛ طراح نرم مند به تدوين بازی:های شغلی بالقوه برای دانشجويان علاقهکارراهه
 شودهشت درس از فهرست زیر انتخاب میبرای این تخصص، . نویس/تحلیلگرافزار؛ برنامهمهندس نرم

ID نیاز پیش زمان ارائه نام درس درس 
CS 280 Programming Language Concepts پاییز و بهار IT 102 

CS 288 Advanced Programming Practicum پاییز و بهار CS 114 or equivalent; CS 280 

CS 370 Introduction to Artificial Intelligence بهار CS 114 (and Math 226 or CS 241) 

CS 490 Design in Software Engineering  Senior Standing or Dept. Approval 

IT 265 Game Architecture and Design or CS 265 پاییز و بهار IT 201 

IT 276 Game Development or CS 276 پاییز و بهار IT 265 & IT 266 or CS 265 & 266 

IT 266 Game Modification Development or CS 266 پاییز و بهار IT 102 or CS 116 
or CS 114 

IT 286 Foundations of Game Production or COM 266 پاییز و بهار IT 202 & IT 265 

IT 287 Advanced Game Production پاییز و بهار IT 286 or COM 266 

IT 366 3D Game Development or CS 366 TBA  

IT 386 3D Modeling and Animation or COM 335 فقط پاییز IT 201 

IT 388 Character Modeling فقط بهار Ask Advisor 

IT 4XX (Game Development Workshop)   

AD 150 Color and Composition   

ARCH 434 Simulated Environments  Senior Year High GPA 

COM 345 Character Modeling and Animation  Two from among HUM 102, HUM 
211, HUM 212 & HUM 213 

Math 337 Linear Algebra  Math 112 

STS 318 Educational Media Design  IT 201 

                                      
1. target platform 

2. engines 



 های درسی دانشگاهی نامه تأليف و انتشار کتاب آئين 324

 
 

 الزامات مربوط به رياضيات

Pre-calc: Math 099, Math 108, Math 109 OR Math 098, Math 106, Math 107 
Calc I: Math 111 or Math 138 or Math 113 
Calc II: Math 112 or Math 238 or Math 114 
Prob and Stat: Math 105 or Math 333 
*Students interested in taking Math 337-- Linear Algebra should take: (Math 099, 
Math 108 Math 109—if necessary) Calculus: Math 111 and Math 112 

 الزامات مربوط به علوم پايه
( است، باید توسط دانشجویان اخذ شوند. فقط GUR« )الزامات عمومی دانشگاه»کننده  دو درس علوم طبیعی که تکمیل

توان از طریق مشورت با یک مشاور یکی از این دو درس علوم پایه نیاز به آزمایشگاه دارد. دروس در این تخصص را می
 جایگزین ساخت و عوض نمود. 

 «های وباپليکيشن»گرايش تخصصی  ـ 5
های های اطلاعاتی تمرکز دارد. دانشجویان دروسی در حوزههای مختلف چرخه عمر سیستماین گرایش تخصصی بر جنبه

نمایند. تدوین اپلیکیشن وب است را اخذ میهای طراحی وب و های اطلاعاتی که شامل تکنیکمختلف وب و سیستم
 های استفاده شود.تواند در سازمانها میگیرند که چگونه این فناوریدانشجویان یاد می

طراح وب، مدیر : شامل موارد زير است« های وباپليکيشن»مند به های شغلی بالقوه برای دانشجويان علاقهکارراهه
 .ITها، مدیر های اینترنتی، تحلیلگر سیستمتهای اطلاعاتی، سازنده سایسیستم

 برای اين تخصص، هشت درس از فهرست زير بايد انتخاب شود.

ID زمان ارائه نام درس درس 
IS 118 Intro to App Development Tools پاییز و بهار 
IS 218 Intro to Web System Design فقط بهار 
IS 270 Multimedia Info Systems  و بهارپاییز 
IS 265 Introduction to Information Systems فقط بهار 
IS 245 Information Technology Systems پاییز و بهار 
IS 455 Information Systems Management پاییز و بهار 
IS 350 Computers, Society and Ethics پاییز و بهار 
IS 390 Analysis and System Design  و بهارپاییز 
IS 373 World Wide Web Standards فقط بهار 
IS 447 Human Computer Interfaces فقط بهار 

IT 302 Advanced Internet Applications   پاییز و بهار 
IT 310 E-Commerce Technology پاییز و بهار 
MGMT 480 Management of Tech & Innovation پاییز و بهار 

 مربوط به رياضياتالزامات 
Pre-calc: Math 099, Math 108, Math 109 OR Math 098, Math 106, Math 107 
Calc I: Math 111 or Math 138 or Math 113 
Calc II: Math 112 or Math 238 or Math 114 
Prob and Stat: Math 105 or Math 333 
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 الزامات مربوط به علوم پايه
( است، باید توسط دانشجویان اخذ شوند. GUR« )الزامات عمومی دانشگاه»کننده  طبیعی که تکمیلهر دو درس علوم 

 فقط یکی از این دو درس علوم پایه، نیاز به آزمایشگاه دارد.

 جايگزينی دروس تخصصی
 توان از طریق مشورت با یک مشاور، جایگزین ساخت و عوض نمود. دروس در این تخصص را می

 «چندرسانه»گرايش تخصصی  ـ 6
اساس اصول اساسی طراحی  دهد تا برتوجهی میهای قابلبه دانشجویان فرصت ITای تخصصی چندرسانه گرایش

، تجارت مبتنی بر وب، 1های جاریگرافیکی به کمک کامپیوتر؛ یاد بگیرند که محصولات صوتی و تصویری که در رسانه
 اند. اند؛ چگونه ساخته شدهعات عمومی استفاده شدهسرگرمی، آموزش و تعلیم، و خدمات اطلا

رتیست و انیمیشن اطراح گرافیکی، ویرایشگر ویدئو،  «:چندرسانه»مند به های شغلی برای دانشجويان علاقهکارراهه
 گرافیکی 

 شود.برای این تخصص، هشت درس از فهرست زیر انتخاب می

ID نیاز پیش زمان ارائه نام درس درس 
IS 270 Multimedia Info Systems پاییز و بهار  
COM 350 Digital Video Production بهار  
STS 347 Intro to Music Technology پاییز  

 کنند: سپس دانشجویان پنج درس را از دروس زیر انتخاب می

ID نیاز پیش زمان ارائه نام درس درس 
STS 349 Advanced Music Technology بهار STS 347 

COM 303 Video Narrative پاییز  

COM 352 Photojournalism بهار  

IT 265/CS 265 Game Arch. and Design پاییز و بهار IT 201 

IT 266/CS 266 Game Mod. Development پاییز  

IT 386 3D Modeling and Animation بهار  

IT 388 Character Modeling بهار  

ARCH 434 Simulated Environments پاییز High GPA 

AD 150 Color and Composition پاییز  

ENG 353 Composing Docs for Print پاییز HUM 101, HUM 102 and HUM 
211/212/HIST 213 

ENG 354 Composing Docs for the Web   فقط بهار ENG 353 

IS 447 Human Computer Interfaces فقط بهار IS 390 (General or CCS Elective) 

 توانند براساس علایق خود آن را دنبال کنند:در زیر بعضی دروس جایگزین پیشنهادی وجود دارد که دانشجویان می

 

                                      
1. streaming media 
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 1دروس تخصصی چندرسانه

Music Technology STS 347 STS 349 STS 345** 

Video/Documentary COM 350 COM 303 COM 351 

3D Modeling COM 335/IT 386 COM 345 IT 485** 

Communication ENG 353 ENG 354 ENG 355 

Game Production IT 265 COM 266/IT 286  

Game Programming IT 266 IT 276 ENG 355 

Multimedia IS/HCI IS 270 IS 390 IS 447 

 دروس در حال تدوین** 

 را عوض و جایگزین کنند. 2دروس تخصصیدانشجویان ممکن است که در مشورت با مشاور، 

 تخصصی اختياری ديگر دروس جايگزين
 سازد. سازی، طراحی گرافیکی، عکاسی و موسیقی؛ ترکیبات عالی را میدر نقاشی، مجسمه Rutgersدروس 
 R080121 Introduction to Drawing ،R080223 Figure Drawing ،R080231 Graphic Design ،R965313همانند 

Theater Technology ،R700135 Music and Film 

 دیگر دروس تخصصی نیز ممکن است از طریق مشورت با مشاور، تعویض و جایگزین شوند. 

 «فناوری اطلاعات»الزامات 
درس تخصصی  12، تمام دانشجویان باید «4دروس اصلی دوره آموزشی»( و GURs« )3الزامات عمومی دانشگاه»علاوه بر 

واحد درسی است( باید توسط دروس انتخابی عمومی و  129درسی )که اند را اخذ نمایند. برنامهکردهکه انتخاب 
 اند(، تکمیل گردد.تخصصی )که از طریق مشورت با مشاور انتخاب شده

 (BSITدروس اصلی کارشناسی فناوری اطلاعات )
. تمام دروس زیر باید توسط دانشجویان اخذ به شرح زیر است« فناوری اطلاعات»دروس اصلی لازم برای دوره آموزشی 

 شوند. 
 : تعمیق و گسترش فناوری اطلاعاتسال اول

- CS 100: Roadmap to Computing 
- IT 101: Introduction to Information Technology I 
- CS 113: Introduction to Computer Science 
- IT 114: Advanced Programming for Information Technology 

 های فناوری اطلاعات: ابزارها و اپلیکیشنسال دوم
- IT 201: Information Design Techniques 
- IT 202: Internet and Applications 

                                      
1. multimedia concentration courses 

2. concentration courses 

3. general university requirements (GURs) 

4. program core courses 
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 افزاری فناوری اطلاعاتافزاری و سختهای نرم: زیرساختسال سوم
- IS 331: Database Design, Management and Applications 
- IT 340: Introduction to System Administration 
- IS 350: Computers, Society and Ethics  
- IT 420: Computer Systems and Networks 

 های فناوری اطلاعاتسازی و ترکیب سیستم: یکپارچهسال چهارم
- IT 490: Systems Integration 
- IT 491: Information Technology Capstone Project 

 کارشناسی فناوری اطلاعات 1اختياریدروس 

 فهرست شده، انتخاب کرد. NJITکه در کاتالوگ کارشناسی  ITتوان از تمام دروس را می ITدروس اختیاری 
، جرایم دیجیتال و تدوین و ITهمچون دادگاه دیجیتال، اختفاء و  یهایدر حوزه« موضوعات خاص»تعدادی از دروس با 
 توان اخذ نمود.  اند را میاند اما به طور مرسوم ارائه شدهعنوان دروس مرسوم فهرست نشده بهتوسعه بازی که هنوز 

 های شغلی در فناوری اطلاعاتکارراهه
نویسی و پشتیبانی ابزارها و اندازی، برنامهها در طراحی، راه و توانایی آن ITهر صنعت بزرگی به متخصصان 

به شرح  ITهای شغلی در نمودن در دنیای فناورانه وابسته است. بعضی از کارراهههای مورد نیاز جهت رقابت  زیرساخت
 زیر است:

گرایش امنیت شبکه: رئیس امنیت شبکه وایرلس، تحلیلگر جرایم دیجیتالی، رئیس فایروال، رئیس سیستم، تحلیلگر  -
 امنیت شبکه.

 ت گرافیکگرایش چندرسانه: طراح گرافیک، ویرایشگر ویدئو، انیمیتور و ارتیس -

 گرایش عدالت و قانون جرایم: اجرای قانون، کارشناس پزشکی قانونی، امنیت ملی و فرماندار فدرال -

 . IT، مدیر IS، مدیر MISگرایش مدیریت: رئیس  -

گرایش  ها، رئیس پایگاه داده مستر، تحلیلگر سیستمهای اطلاعاتی، وبگرایش اپلیکیشن وب: طراح وب، مدیر سیستم -
 نویس/تحلیلگر. افزار، برنامهنویس بازی، طراح نرمطراح بازی، برنامهتدوین بازی: 

 

                                      
1. BSIT Electives  



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تقدیر و تشکر
که در تدوین این کتاب مشارکت داشتند کمال تشکر را « تدریس و یادگیری دانشگاه دوبلین کالج»از همکارانم در مرکز 

 آرچبولد و تری بارریت.دارم بخصوص از آین گالوین، الیزابت نونان، دیان کاشمن، لیون گاتلی، جادیث 
درسی، درک بنده هایشان در طراحی برنامهها و موفقیتکه چالش« دانشگاه دوبلین کالج»ت علمی ئهمچنین از اعضای هی

 نمایم. از این فرایند پیچیده را بالا برده است نیز تشکر می
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