
 

 

در    .تدوین شده است  یا ارتقاء   تیوضع  لیتبد  یمتقاض  یآموزش  یعلم  أتیه  یاعضا  ینامه )شناسنامه( علمگزارش   لیمنظور تکمراهنما به   نیا

 : است  یضرور  رینکات ز  ابتدا توجه به

گردد. پس از انجام   لیمنتخب تحو تهیکم سیرئ ای ری، به دبههمراه مستندات مربوطو به  دهیرس یمتقاض یبه امضا  بایستمیها کاربرگ هیکل* 

 منتخب ثبت خواهد شد.   تهیکم  رخانهیها، پرونده در دبدر صورت عدم وجود نقص در مستندات و کاربرگ   ه،یاول  یبررس

 ارائه شوند.   د،یبه جد  می انتشار، از قد  یزمان  بیبر اساس ترت  ست یبایم  ۴تا    ۱  یهاکاربرگ   یاز بندها  کیشده در هر  موارد درج   هیکل*  

 است:   یالزام  ریمستندات ز  وستی لازم، ارائه و پ  یهایپرونده و انجام بررس  لیمنظور تکمبه  *

 صورتجلسه گروه  •

 های کارگزینیحکم •

 آزمایشی(-پیمانی به رسمیپیشین )از    تیوضع  ل یتبد  دییدر خصوص تأ  یو فناور  قاتینامه صادره از وزارت علوم، تحق •

 نیمسال بدون در نظر گرفتن نیمسال جاری( شامل:   ۱0تعداد  های نظارت و ارزیابی )بهکاربرگ •

 ( 2- 2مربوط به بند گروه )  ریتوسط مد  سی تدر  تیفیک  یابارزی  –کاربرگ ب    -

 ( 2- 2مربوط به بند دانشکده )  سیتوسط رئ  سیتدر  تیفیک  یابارزی  –ج    کاربرگ  -

 ( 1-2مربوط به بند نظم و انضباظ )   تیرعا  یابیارز  فرم  -

 ( 1- 4مربوط به بند حضور فعال و تمام وقت )  یابیارز  فرم  -

 : است  افتیقابل در  ریز  رمسی  از  هاکاربرگ  نیا

 فرم ها  ←ها و فرم ها  آیین نامه ←گروه نظارت و ارزیابی   ←حوزه ریاست   ←صفحه اصلی وبسایت دانشگاه

 . باشدی م  یضرور  شده،فیتأل  ایترجمه    یهاهمراه کتاب به  ،رساله دکتری متقاضی   و  ارشدنامه کارشناسیاز پایانیک نسخه    وستیپ*  

 است.   یالزام  ، مطابق شکل زیریمتقاض  Google Scholar  لیصفحه نخست پروفا   ریتصو  وستیپ*  

 

 Google Scholar لیصفحه نخست پروفا  ریتصو. 1شکل 

 ها راهنمای تکیمل کاربرگ

 



 است.   یسامانه گلستان الزام  ۷۴0گزارش    با استفاده از  )موجود در سایت دانشکده(  ارزشیابی متقاضی  تکمیل فایل اکسل*  

 

 1ماده  های کاربرگو ها فرم  ل یدستورالعمل تکم

 گردد.  لیطور کامل تکمبه   یتوسط متقاض  ستیبایم  ۱های مربوط به ماده  کاربرگ  -۱

 گردد.  لیتکم  ، یخدمت سرباز   تیمرتبط با وضع  یهادر بخش   ژهیودقت لازم، به  تیبا رعا  دیبا  یشناسنامه علمفرم جدید    -2

 حاضر درج شود.   مسالیتا ن  تیوضع  لیارتقاء/تبد  ندیفرآ  یاز ابتدا   یهامسال نی  تنها  ،(۱  شکل)   الگو  مطابق(  ۶‑ ۱کاربرگ بند )  لیتکم  جهت  -3

 

 6-1 بندکاربرگ  تکمیل   راهنمای. 1شکل 

  ی است. در مورد فرم خوداظهار  یو امضا الزام  لیدانشکده و ارائه آن پس از تکم  تیاز سا  افتی(، در۱شماره )  یدر خصوص فرم خوداظهار   -۴

 شده آن ارائه گردد.  اً نسخه چاپ (، صرف2شماره )

 ضمیمه پرونده گردد.   زیمستندات ن  لیفا  ینسخه کپ  ،(۱ماده )علاوه بر ارائه اصل مستندات مربوط به    -5

 

 2ماده  های کاربرگو ها فرم  ل یدستورالعمل تکم

 خواهد شد.   لی( صرفاً توسط کارشناس مربوطه تکم۱-2بند )  هایکاربرگ  -۱

 :گرددی اعمال م  ریبه شرح زو    2مطابق شکل    سیتدرمقطع    بی(، ضرا۸(، ستون )3-2بند )  هایکاربرگ  لیتکم  ندیدر فرآ  -2

   5/0دوره کاردانی:  

   ۱دوره کارشناسی:  

 25/۱:  ایارشد یا دکتری حرفه کارشناسیدوره  



 5/۱دوره دکتری:  

فرآ  -3 )  هایکاربرگ  لیتکم  ندیدر  به دوره کارشناس  یها(، صرفاً پروژه ۴-2بند  از درج دوره   انیشا   درج شود.  دی با  یمربوط  است    ی هاذکر 

 . شود  یبخش خوددار   نیدر ا  یدرس  یهاپروژه   ای  یکارآموز

 . ردیها ملاک درج قرار گدر کاربرگ  یمتقاض  سیصورت مشترک توسط چند استاد ارائه شده است، سهم تدربه  یکه درس  یدر موارد  -۴

 

 

 ۳-2بند های مختلف در کاربرگ ازای هرواحد تدریس در دروه. نحوه امتیازدهی کمیت تدریس به2شکل 

 

 3ماده  های کاربرگها و فرم  ل یدستورالعمل تکم

 است:   یالزام  ریموارد ز  تی، رعا3شده در شکل  ارائه   یبر اساس الگو   (۱-3)بند    هایکاربرگ  لیمنظور تکمبه  -۱

و بالعکس ثبت    یسیبه زبان انگل  یکه عنوان مقاله فارس  یاگونه به   ،مقاله باشد  یمتناسب با زبان اصل  دیعنوان مقاله با  :عنوان مقاله:  ۱-۱

 نشود. 

 .درج گردد  قیصورت دقو به  یدرستبه   3مطابق شکل    نشریهو چارک    یعلم  هنمای  نوع  است  لازم  :نشریهو چارک    یعلم  هینما:  2-۱

 



 
 1‑۳. کاربرگ بند ۳شکل 

 انیمتقاض،  ISC  ایوزارت علوم    دییمورد تا  یـ پژوهش  یمقالات علمدر خصوص    : ISC  ایوزارت علوم    د ییمورد تا  یـ پژوهش  یمقالات علم:  ۱-2-۱

  و اطلاعات   نموندهمراجعه    jcr.isc.acو    journals.msrt.ir  یهاتیسا ، به وبمتوسط  ریتأث   بیو ضر  ریتأث  ب یضر  ه،یاند جهت درج نوع نماموظف 

 . ندیدر کاربرگ درج نما  5و    ۴  یهارا مطابق شکل   لازم

 
 ( journals.msrt.ir) جهان اسلام  یاستناد گاهیبر اساس اطلاعات پا نشریهمربوط به  یهاگزارش. 4شکل 



 
 (jcr.isc.ac)معتبر وزارت علوم  اتیسامانه نشربر اساس  نشریهمربوط به  یهاگزارش. 5شکل 

صرفاً  شده باشد،    هیمعتبر وزارت علوم نما  اتیسامانه نشر  ایجهان اسلام    یاستناد   یهاگاه یاز پا  یکیدر    یفارس  هیچنانچه نشرذکر است    * لازم به

 خواهد بود. تأیید  مورد  گزارش صادرشده از همان سامانه  ارائه  

(، بر  Qاز جمله چارک )  ه،ی، درج اطلاعات مربوط به نشرScopusدر    شدهه یدر خصوص مقالات نما:  Scopusدر    شدههینمامقالات    :2-2-۱

 : باشندیم  افتیقابل در  ریز  ریموردنظر از مس  یهالیفا  است.  ی( الزام۶)مطابق شکل    اتیاکسل نشر  یهالیاساس فا

فهرست    ←  هیات ممیزه  ←  امور اعضای هیات علمی  ←یل یتکم  لات یو تحص  ی معاونت آموزش  ←صفحه اصلی وبسایت دانشگاه

 نشریات 

 

 دانشگاه  تیدر سا موجود Scopus اتیاکسل مربوط به نشر  یهالیفاگزارش مستخرج از . 6شکل 

  ریتأث  بیضر  نیانگی( و مQuartile(، چارک )IF)  ریتأث  بی، درج ضرJCRدر    شدهه یدر خصوص مقالات نما :JCRدر    شدههیمقالات نما:  3-2-۱

(MIFبر اساس فا )باشندیم  افتیقابل در  ریز  ریمذکور از مس  یهالیفا  است.  ی ( الزام۸و    ۷  یهااکسل مربوطه )مطابق شکل   یهال ی : 

  فهرست   ←  زهی مم  ات هی  ←   ی علم  ات یه  اعضای   امور   ← یلیتکم  لات یو تحص  آموزشی  معاونت  ← دانشگاه  ت یوبسا  یصفحه اصل

 ات نشری



 
 دانشگاه تیدر سا موجود JCR ات یاکسل مربوط به نشر یهال یفاگزارش مستخرج از . 7شکل 

 
 (MIF) رشته  ریتأث بیضر   نیانگیممربوط به  یهاگزارش. 8شکل   

 مشخص شود.    *و با علامت    Boldمسئول بصورت    سندهینام نو  سندگان،ینو  یدر ستون مربوط به اسام:  اسامی نویسندگان  :3-۱

 ارائه شوند.   د،یبه جد  میانتشار، از قد  یزمان  ب یمطابق ترت  ستیبایمقالات م:  ۱-۴

در   نیهمچن .  شود  دیموضوع ق  نیا  لازم است  باشد،  یا طرح پژوهشی    نامهان یچنانچه مقاله مستخرج از پا«،  ملاحظات در ستون »:  ۱-5

 همراه بند مربوطه ذکر شود. به  یپوشانها، درصد همطرح   ایمقالات    ر ی مقاله با سا  یپوشانصورت وجود هم

موضوع در بخش   نیاست ا  یاست، ضرور   افته ین  ص یآن تخص  ی( برا DOI)  تالیجیشناسه د  یبوده ول ییثبت نها  یچنانچه مقاله دارا:  ۱-۶

 »ملاحظات« درج گردد. 

منتخب،    تهیآن بر عهده کم  صیتشخ  رایگردد، ز  یو موارد مشابه در قسمت ملاحظات خوددار   «ییمقاله وتومانند »  یاز درج عبارات:  ۱-۷

 . باشدیم  زهیمم  أتی ه  ای  یتخصص  ونیسیکم

 : است  یالزام  ریموارد ز  وستی(، پ۱-3مقالات مندرج در بند )منظور ارائه مستندات مربوط به  به:  ۱-۸

 اصل مقاله  •

   شامل:  ه،یاطلاعات مربوط به نشر •



معتبر وزارت علوم    اتیسامانه نشر  نی( و همچنjournals.msrt.irجهان اسلام )  یاستناد   گاهیمربوطه از پا  یهاشده گزارش نسخه چاپ  -

(jcr.isc.ac برا )ای  یداخل  یـ پژوهش  یمقالات علم  ی  ISC    (5و    ۴)مطابق شکل  . 

بر اساس    دیبا  Scopusو    JCRدر    شدهه یمقالات نما ی( براMIFرشته )  ریتأث  بیضر  نیانگی(، چارک مقاله و مIF)  ریتأث  بیگزارش ضر  -

در    نیهمچن  گردد(.  وستیپ  ۸تا    ۶  یهادانشگاه استخراج و ارائه شود )مستندات مطابق شکل   تیساموجود در وب  اتیاکسل نشر  یهالیفا

  SCImagoو    impactfactor.ir  یهات یسااز وب  هیمربوط به نشر  یهاگزارش   وستیارائه و پ  ،یمعتبر خارج  یپژوهشیخصوص مقالات علم

 است.  ی( الزام۱0و    ۹  یها)مطابق شکل   www.scimagojr.com  یبه نشان

 
 impactfactor.ir تیدر سا JCRو   Scopus نمایه شده در به مقالاتمربوط گزارش . 9شکل 



 
 SCImago ت یدر سا Scopus نمایه شده در مربوط به مقالات یهاگزارش .10شکل 

 

که   یمجوز دانشگاه )در صورت  نیو همچن  نامهانیجلسه جلسه دفاع از پاباشد، ارائه صورت   نامهانیکه مقاله مستخرج از پا  یدر صورت •

 است.   یدانشجو خارج از دانشگاه باشد( ضرور 

 ( ۱-3)فرم شناسنامه مقالات بند   •

(  ۱۱(، مطابق شکل )3در شکل )  شدهداده ش ینما  ISC  ای  یداخل  پژوهشی–یمقاله علم  برای(  ۱‑3، فرم شناسنامه مقالات بند )مثالعنوان  به

 : شودیم  لیتکم  ریصورت زبه



 

 ( ۱‑۳فرم شناسنامه مقالات بند )راهنمای تکمیل . ۱۱شکل 

 نه یزم  یبرا  MIFو   IFذکر گردد و مقدار    هاتیفعال  ریبا سا  مقاله  یهمپوشانمیزان    ، لازم است(۱‑3بند )  * جهت تکمیل فرم شناسنامه مقالات

 . به سال انتشار مقاله درج شودبوط  مر  یعلم  اتیعضو ه  یتخصص

ر قسمت مربوطه شماره منبع مقاله  دموضوع  نیا  لازم است باشد، یا طرح پژوهشی  نامهان یپاهمجون  منابعیمستخرج از  * درصورتی که مقاله

 گردد.  دیق

 برسد.   یمتقاض  یو به امضا   لیها تکمکاربرگ بق با اطلاعات  اطبا دقت کامل و م   ستیبایذکر است فرم شناسنامه مقالات م  * لازم به



 است:  ضروری  ریموارد ز  تیرعا(،  5-3بند )  هایکاربرگ  لیتکم  ندیدر فرآ  -2

 .دقت تکمیل شودها بهکلیه ستون •

و با علامت *    Boldمسئول بصورت    سندهینام نودرستی درج شود،  ترتیب نویسندگان به  ،سندگانینو  یدر ستون مربوط به اسام •

 مشخص گردد. 

 . گردد  وستیمربوطه ارائه و پ  شیمعتبر شرکت در هما  یگواه •

دانشجو در   ل یمجوز دانشگاه )در صورت تحص  همچنینو    نامهانیجلسه دفاع از پاباشد، ارائه صورت  نامهانیچنانچه مقاله مستخرج از پا •

 است.   یخارج از دانشگاه( الزام

 . باشدیم  یالزام  ران«یا  یصنعت  یهاصادره از »سازمان پژوهش   یگواه  وستی (، ارائه و پ۸-3بند )های  کاربرگ  لیمنظور تکمبه  -3

است. علاوه بر    یاختتام طرح الزام  یگواه  وستی(، ارائه و پ2-۹-3و    ۱- ۹-3  ی)بندها   یپژوهش  یهامربوط به طرح  یهاکاربرگ   لیجهت تکم  -۴

 شود.   دیموضوع در ستون »ملاحظات« ق  نیداشته باشد، لازم است ا  یپوشانمقالات هم  ریامذکور با س  یچنانچه طرح پژوهش  ن،یا

 است.   یالزام  تایید داوری مقاله  یگواه  وستیارائه و پ(،  ۱۶-3)  یبندها   یهاکاربرگ   لیجهت تکم  -5

 4ماده  های کاربرگها و فرم  ل یدستورالعمل تکم

مشمول    ،یها و جلسات سخنراناست که شرکت در کارگاه  یموضوع ضرور   نیتوجه به ا،  (3-۴)و    (2-۴)های بند  در فرآیند تکمیل کاربرگ  -۱

   .گرددیبندها نم  نیا

  ی ها موارد در کاربرگ   نیلازم است ا،  ها باشدآن  ریو نظا  استیمعاونت، ر  ،یرگروهیاز جمله مد  یدانشگاه  یها دار پست عهده   یمتقاضچناچه    -2

 شود.   دی( ق۹-۴مربوط به بند )

 .ردیگیتعلق نم  یازیامت  شود، ی انجام م  یمتقاض  یدانشگاه  یهاواسطه پست که به  ییهاتیبه فعال-3

 

 


