
نماينده تحصيلات تكميليراهنماي 

غيرحضورياز پايان نامه بصورت براي برگزاري جلسه دفاع 

)VES(بستر سامانه آموزش مجازي دانشگاه بر  
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بررسي و تاييد دفاع در روند الكترونيكي درخواست دفاع دانشجو) الف
هماهنگي با ساير اعضاي هيات داوران و آموزش دانشكده جهت زمان ) ب

برگزاري جلسه
و  docهماهنگي با دانشجو براي تحويل فرم هاي تكميل شده با فرمت  )ج

مستندات لازم براي جلسه دفاع
ضورييادآوري نكات لازم به دانشجو براي تشكيل جلسه دفاع بصورت غيرح) د  

ه دبير به شرح وظايف و اختيارات نماينده تحصيلات تكميلي از طريق سامان: توجه
.اطلاع كليه اعضاي هيات علمي رسيده است

ال تاييد يا رد درخواست شركت در جلسه مجازي، فع(مديريت جلسه مجازي ) الف
...)يا غيرفعال كردن ميكروفون يا وبكم شركت كنندگان، 

 اطمينان از خروج همه شركت كنندگان بجز هيات داوران هنگام رايزني براي) ب
رائت قبل از خروج شركت كنندگان زمان ورود بعدي براي ق(تعيين درجه پايان نامه 

)نتيجه ارزيابي هيات داوران را اعلام نماييد
ام اعلام هنگ: توصيه(تكميل فرم هاي جلسه دفاع و اعلام نتيجه با حضور دانشجو ) ج

)درجه پايان نامه جلسه ضبط شود
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بع ده در آموزش دانشكجلسه دفاع به تحويل فرم هاي تكميل و تاييد شده ) الف
اولين فرصت

ه دفتر اطمينان از تكميل امضاي فرم صورتجلسه و تحويل يك نسخه آن ب) ب
)مستندات اعضاي خارج از دانشگاه بايد پيوست شود(رياست دانشكده 

:  توجه
اري درصورت بروز هرگونه مشكل در برگزاري جلسه، هماهنگي و تصميم گيري براي برگز
.مجدد جلسه برعهده نماينده تحصيلات تكميلي با موافقت اعضاي هيات داوران است


